MEGALLAPODAS
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ALAKITASAROL ES FENNTARTASAROL

Az Onkormanyzati dontés<deészités, végrehajtas szervezés, a hivatékoaés, a hivatali
szolgaltatasokhoz torténtgyféli hozzaférés biztositasa, az Onkormanyzagnek és
intézmeények munkajanak segitése erdekében

Lové Kozség Onkormanyzatanak Képvisdi-testiilete

székhelye: 9461. L&y Fo u. 181.
adoszama: 15367054-2-08
statisztikai szamijele: 15367084-8411-321-08
PIR torzsszama: 367088

KSH kaodja: 0831194

képviseli: Balics Janos polgarmester

Volcsej Kozségi Onkormanyzat Képvisdi-testiilete

székhelye: 9462. Volcsejo . 50.
adoszama: 15370835-2-08
statisztikai szamijele: 15370835-8411-321-08
PIR tbrzsszama: 370839

KSH kaodja: 0816319

képviseli: Séke Attila polgarmester

Nemeskér Kozségi Onkormanyzat Képvisétestiilete

székhelye: 9471. Nemeskééb, Ik 32.

adoszama: 15370512-1-08

statisztikai szamijele: 15370512-8411-321-08

PIR torzsszama: 370510

KSH kaodja: 0829328

képviseli: Jooné Nagy Csilla Bie polgarmester

(tovabbiakban: Megallapoddé kgle

onkéntes kozos akarattal elhatarozzak, hogy Magyzig helyi 6nkormanyzatairél szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény 85. 8-ba foglalt felhdtaazassal élve hivatali feladataik k6zos
ellatasara 2013. januar 1. napjatdl Kozos OnkormdtmyHivatalt (a tovabbiakban: KOH

illetve Hivatal) alapitanak és tartanak fenn a kkegk szerint.

1. A Kozos Onkorméanyzati Hivatal adatai:

1.1. A Hivatal megnevezése:

Lovéi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Roviditett megnevezéskeodvéi KOH

1.2. A Hivatal székhelye, telephelyei:
Székhelye: 9461. BO¥6 u. 181.
Telephelyei: 94&2alcsej, B u. 50.
9471. Nemeskéé, . 32.



1.3. A Hivatal képvisdije: a jegyd, aki a hivatal képviseletével egyes lgyekben &asiy
megbizhat mas koztisztvisel

1.4. A Hivatal egyéb azonosit6 adatait (addszaatisgtikai szamjel, tdrzsszam, stb.) a KOH
Alapité Okirata, illetve a torzskonyvi nyilvantastida vételsl kiadasra kerid okirat
tartalmazza.

1.5. A Hivatal jogi személy.

2. A megallapodas létrehozasanak, médositasanakegsziintetésének modija:

2.1. A jelen megéllapodas érvényességéhez a mpgdéaban részt vévonkormanyzatok
képviseb-testileteinek mibsitett tdbbséggel kulon-kilén meghozott elfogaddateaata
szlkséges.

2.2. A jelen megéllapodas moddositdsat - dwitett toObbséfy hatarozataval — barmely
képviseb-testilet kezdeményezheti. A valamely képvidektilet altal kezdeményezett
modositds csak a képviédestiletek mifsitett tobbséggel meghozott egybehangzo
hatarozata esetén, az abban megjeléfiodtban lép hatalyba.

A képviseb-testiletek mitisitett tobbséggel meghozott egybehangzé hatarszateséges a
megallapodashoz kéisb csatlakozni kivandé mas 6nkormanyzat befogadasaho

2.3. A jogszabaly, vagy annak felhatalmazasa atag@manyszerv altal hozott kotetez

ervényi rendelkezés altal megkivant médositas — beleértk@$bb csatlakozni kivané mas
onkormanyzat befogadasat is - a képwvidebtiletek kulon dontése nélkal valik a
megallapodas részévé.

2.4. A megallapodéast felmondani csak az dnkorméng@alanos valasztasok évében lehet
ugy, hogy a felmondas a valasztas napjat kbv& napon belul Iéphet hatalyba. A
megéallapodast felmondd 6nkormanyzatot a felmonddtalyba Iépése napjéig terhelik a
megallapodas szerinti kdtelezettségek, és illejdgasitvanyok.

2.5. A megallapodas tartalmat éfintestileti dontést (elfogadas, modositas, felmondas
képviseb-testiletek nem ruhdzhatjak at.

3. A Hivatal szervezete:

3.1. A KOH kozponti hivatali szervezete a székhelgpulésen, 9461. L8y FS u. 181. szam
alatti onkormanyzati épuletbenikodik.

3.2. Volcsej és Nemeskeér telepuléseken az dnkormadingpuletekben heti 3-3 munkadraban
ugyfélszolgalati megbizottak teljesitenek szolgdlat

4. A hivatal létszama

Megallapodo Felek a KOH kozszolgalati jogviszonybaglalkoztatott dolgozoinak Iétszamat
6 foben hatarozzdk meg. Eihegyz6 1 16, Ggyinté® 5 f6.



5. A tényleges munkavégzés helye:

5.1. A KOH-ban foglalkoztatott kbzszolgalatban &li@nyleges munkavégzésének helyét a
jegyzs a kovetketk figyelembevételével hatarozhatja meg:

5.2. A koézponti hivatalban foglalkoztatottak szaénié.

5.3. A jegyd a kozponti hivatalban foglalkoztatottak kozll jelki azokat, akik egyuttal
Volcsej és Nemeskeér telepilésen ellatjak az tUgydddslati feladatokat.

6. A KOH munkaideje, az tigyfélfogadasi rendje:

6.1. A KOH munkaideje heti 40 6ra, melynek naphdiien és munkanapon beliili megoszta-
séat a foglalkoztatasi jogviszonyra vonatkoz6 saaidakzerint és az Ugyfélfogadasi rendjére
figyelemmel a jegy& hatarozza meg.
6.2. Ugyfélfogadas a kdzponti hivatalban:

Hétf6tol —Csuitortokig 08-00- 12.00 13:00 —16:00 éra

Péntek: 08:00 — 12:00 éra
6.3. Ugyfélfogadas Volcsej telepuilésen:

Heétfo: 13:00 — 16:00 ora kozott
6.4. Ugyfélfogadas Nemeskér telepiilésen:

Kedd: 11:00 — 14:00 oOra kozott

6.5. A kozponti hivatal sajat tgyfélfogadasi idejggitl koteles fogadni a tarstelepiiléseken
lakdkat is.

6.6. A jegyd mindegyik telepulésen minden héten tart Ugyfélfiidga a Szervezeti ésidb-
dési Szabalyzatban meghatarozottak szerint.

7. A Hivatal irdnyitasa és felligyelete:

7.1. A testiiletek egyttes Ulésen targyaljak me@a éves koltségvetését.

7.2. A KOH Alapité Okiratanak elfogadasat, a Szeetie és Mikddési Szabalyzatanak
jovahagyasat, és atkodésével kapcsolatos egyéb képwidektileti dontéseket a testiiletek
kulon-kalon tartott Gléesukon hozzak meg, de barrkekstilet kezdemeényezheti valamely, a
KOH miikodésével kapcsolatos kérdés egyuttes llésen &drégvitatasat.

7.3. A Hivatalt L6w kozség polgarmestere irdnyitja, a Volcsej és N&areteleplléseken
ugyfélszolgalati megbizotti feladatellatast éikerdésekben Volcsej és Nemeskér kbzségek
polgarmesterei éketes véleményét kikérni. Véleményeltérés esetérb éllaspontjat koteles
részletesen megindokolni.



7.4. LO6W telepllés polgarmestere hatarozhatia meg, hogy iatdfl koztisztvised,
alkalmazottai kinevezéséhez, bérezéséhez, felndmEsés jutalmazasahoz hozzajarulasat
milyen korben irja él.

7.5. A Koz6s Onkormanyzati Hivatal munkajaval kapats kérdésekben sziikség szerint
egylttes képvisétestileti Ulésen kell hatarozni. A harom testidebnban felhatalmazza
annak polgarmestereit, hogy keét testlileti Glés kombdben halaszthatatlan dontést igényl
Ugyekben egylttesen hatarozzanak.

7.6. A jegyd vagy megbizottja koteles mindegyik képvisestilet Glésén részt venni és ott
a szukséges tajekoztatast megadni.

7.7. A jegyd évente beszamol a Kozos Onkormanyzati Hivatal rajémél.

8. A hivatal vezetése:

8.1. A hivatalt a jegy& vezeti. A jegydi kinevezés vezét munkakérnek miésul.

8.2. A jegydt — a 8.3. pontban meghatarozott kivétellel — padyaalapjan, a jelen
megallapodasban érintett teleplilések polgarmestceiakossagszam-aranyos, tobbségi
dontésének megfetidn hatarozatlan éale Lo kdzség polgarmestere nevezi ki.

8.3. Az érintett telepllések polgarmesterei mepaliasuk szerint a KOH megalakulasakor a
megs#ng Lovo-Volcsej-Nemeskér Korjegység korjegydjét a KOH jegysjeként
foglalkoztatjak, aljegyét egyenbre nem neveznek ki.

8.4. A Megallapodo Felek tudomasul veszik a tovédadalkoztatott jegyé elozetesen ki-
nyilvanitott dontését, mely szerint a meiggz Lov6-Volcsej-Nemeskér Korjegység koz-
szolgalati jogviszonyban allékat a KOH-ban tovabylélkoztatja.

8.5. A jegyd feletti egyéb munkaltatoi jogokat Lévtelepilés polgarmestere gyakorolja.

9. A Hivatal mikodésének biztositasa:

9.1. A KOH koltségvetését, iikodési és fenntartasi koltségeit a képvidelstiletek egyiittes
Ulésen hatarozzak meg. A sz@& keépviseb-testiletek kijelentik, hogy a Hivatal
fenntartasanak koltségeihez a kdvethkezzerint jarulnak hozza:

a) A Kozos Onkormanyzati Hivatalt illétallami tAmogatas lehivasara és felhasznalasara
Lovs kozség Onkormanyzata, vagy a Hivatal jogosult lazzagy a mindenkori
koltségvetési torvényben meghatarozott és jogasgiltieltételek alapjan lehivhato
alap- és 6sztoizhozzajarulast a KOH tikodési koltségeire forditja.

b) Lové kozség Onkormanyzatanak Képvisestilete biztositja, a Hivatal szamfejti a
Hivatallal foglalkoztatasi jogviszonyban all6 valanmyi koztisztvisél személyi
juttatasait és a munkaadot tethgrulékok kiadasait.

c) Az allami tamogatason felll szikségegskigdési koltségeket Megallapodd Felek a
koltségvetési évet medgeb év januar 1-jei lakossagszama aranyaban viselik.



d.) A Kozos Onkormanyzati Hivatal allami tdmogatasielili koltségeit, a Hivatal
koltségvetésében tervezett 6sszeg alapjafiegelformdjaban, minden negyedévet
koveb 15. naptari napig kotelesek atutalni Megallapoelék a Kozos Onkormanyzati
Hivatal elkllonitett szamlajara. A koltség hozzdias tényleges 0Osszegének
megallapitasarol a targyévet kdvétv januar 31. napjaig elszamolas készul, amelyben
meghatarozottak szerint,az elszamolas atadasatckdgenapon belll az @deg és
tényleges koltség kozotti kilonbozet elszamolasralk

e.) A d.) pontban szerint fizetési kotelezettségékedelmes teljesitése esetén az adds
onkormanyzat — a jegybanki alapkamat kétszeresémajtelety —késedelmi kamattal
novelt 6sszeget tartozik megfizetni. Ez esetbendLkdzség polgarmestere a nem
teljesitt onkormanyzatot felszdlitja a 30 napon belili sdtgsre.

A felszolitas eredménytelensége esetén adi@igsi hatarid lejarati napjan jogosult
inkassz6 benyujtasara a nem telfgsihbkormanyzattal szemben.

f.) A Megallapodo Felek kijelentik, hogy a hivatatiunka ellatasahoz sziikséges kisegit
szemelyi és targyi feltételeket (takaritdé és kéitbeslolgozo, irodabutorzat,
informatikai hardver eszkozokjites, vilagitas, elektromos ellatas, mentélhigiéniai
szlikseéglet) az érintett telepiiléseken, sajat lgillggn folyamatosan biztositjak.

g.) A Megallapodo Felek kijelentik, hogy a Hivatakgalakulasakor rendelkezéstkre allo
informatikai szoftver &llomanyt a Hivatalnak ingysen atadjak. Az informatikai
szoftver eszkdzok cseréjét, potlasat vagy kiegésziit— beleértve az alkalmazasra
vonatkozo licenceket is — a Hivatal koltségvetésébll biztositani. Ezen eszk6zok a
KOH megs#inése esetén —amennyiben az informatikai rends#tiekélaszthatok —
az addigi felhasznalasi helylk szerinti 6nkormanhyzay alakuld hivatal tulajdonaba

mennek at.

9.2. A KOH szervezetére,ithkodésére vonatkozé bélszabalyzatokat, a dolgozok munkako-
ri leirasait a jegy& késziti el, az a Megallapodd Felek polgarmesténghagyasaval valik
hatalyossa.

9.3. A Kdzos Onkormanyzati Hivatal ugyrendjét bdozség Onkormanyzatanak Képvisel
testiilete fogadja el és hagyja jova Volcsej KoZSégormanyzatanak Képvisgetestiilete, és
Nemeskér Kozség Onkormanyzatanak Képvisestilete délzetes irasbeli véleményének
kikérésével.

10. A miikodés nyilvanossaga:

e

10.1. A Hivatal koteles a hivatali munka atlathagét, nyilvdnossagat minden tarsult
telepililésen a helyben szokasos, illetve az erratkono helyi szabalyzatban régzitett médon
biztositani.

10.2. A Hivatal kozreriikddik az ©Onkormanyzati, testileti Gikkbdés nyilvanossaganak
jogszabalyszérbiztositasaban is.



11. Zar6 rendelkezések:

11.1. A Hivatal niikdodésére, tevékenységére vonatkozé kozds testBefpolgarmesteri
dontések esetén —ha jogszabaly vagy a jelen Megélés a testiletek egyedi dontését nem
irja elb —a dontéshozatalhoz a Megallapod6 felek illetvpolgarmesterek a telepilésik
lakossagszama aranyaban rendelkeznek szavazatnyatarilyen esetben a dontéshez
egyszefi, a Megallapodd Felek Osszlakossdganak 50 %-at aesdfh szavazati tobbség
elegend.

11.2. A jelen megallapodas hatalyba |épéseig azoromknyzatok — LO¥ telepullés

polgarmestere éterjesztése alapjan — megvitatjak és elfogadjakOad Knint Gnkormanyzati
koltségvetési szerv Alapitd Okiratat.

12. Hatalybalépés

Jelen megallapodas 2013. januar 1-jén Iép hatalyba.

Balics Janos 8ize Attila
L6 Kbzség polgarmestere Volcsej Kbzség polgatene

Jobné Nagy Csilla
Nemeskeér Kézség polgarmestere

Zaradék:

Jelen megallapodast

Love Kozség Onkormanyzatanak Képvisédstilete 74/2012.(XI1.13.) hatarozataval,
Volcsej Kozség Onkormanyzatanak Képwuiswdstilete 38/2012.(X11.18.) hatéarozataval,
Nemeskér Kozség Onkormanyzatanak Képvisestillete 40/2012.(X11.18.) hatarozataval
elfogadta.



