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A Képvisel6-testiilet a kdzpénzek ésszerti felhasznalasa atlathatésaganak és széles
kord nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, valamint a (koz)beszerzések
soran a verseny tisztasigénak biztositisa érdekében a beszerzések, tovabba a
kozbeszerzésekr6l sz616 2011. évi CVIIL torvény végrehajtasara az alabbi
szabalyzatot irja el6 alkalmazni:

A SZABALYZAT CELJA, SZEMELYI ES TARGYI HATALYA

A Szabélyzat célja, hogy rogzitse Hidegség Kozség Onkormanyzata beszerzéseivel
kapcsolatos feladatokat. Meghatdrozza a beszerzési eljaras elékészitésének szakszerd,
hatékony és egyben jogszerti lefolytatasanak, belss ellen6rzésének rendjét, a nevében
eljaro, illetSleg az eljarasba bevont személyek felel6sségi korét és a beszerzési eljarasok
dokumentélasi rendjét. A Szabalyzatot a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) és mas vonatkozo jogszabalyoknak megfeleloen kell
alkalmazni.

E szabalyzat hatdlya ala tartozik Hidegség Kozség Onkorményzata, valamennyi
koltségvetési  intézményének,  Kkozalapitvanyanak,  gazdasagi  tarsasdganak
(tovabbiakban ajanlatkér6)! beszerzései, amennyiben azok értéke eléri vagy meghaladja
a hatalyos jogszabalyokban, illetve jelen szabalyzatban meghatarozott értékhatérokat. .

! Megjegyzés: az Onkorményzatnak jelenleg kozalapitvanya, gazdasdgi térsaséga mnincs; fenntartdsaban
kizarolag a Hegykoi Kozos Onkormanyzati Hivatal m(iksdik, amelynek beszerzéseire Hegyké Kozség
Onkorményzata ~ mint székhely 6nkormanyzat - szabalyzatai iranyadék
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A) KOZBESZERZESEK ESETEN ALKALMAZANDO ELJARASREND

1. A KOZBESZERZESI SZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK
A Kbt. idevago szabalyozasa:

7. § (1) A kozbeszerzés tirgya drubeszerzés, épitési beruhdzds, szolgdltatids megrendelése,
épitési koncesszid és szolgiltatdsi koncesszio.

(2) Az drubeszerzés olyan visszterhes szerzodés, amelynek tdrgya forgalomképes és birtokba
vehetd ingo dolog tulajdonjoginak vagy hasznilatdra, hasznositdsdra vonatkozo jognak - vételi
joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az ajinlatkérd részérdl. Az drubeszerzés magiban
foglalja a bedllitdst és tizembe helyezést is. :

(3) Az épitési beruhdzds olyan visszterhes szerzddés, amelynek targ}/a a kivetkezd
valamelyik munka megrendelése (és dtvétele) az ajinlatkérd részérol:

'a) az {Kbt.} 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédo mumnka kivitelezése
vagy kivitelezése és kiilon jogszabilyban meghatdrozott tervezése egyritt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabdlyban meghatdrozott tervezése
egytitt;

c) az a]anlatkero dltal meghatirozott kovetelményeknek megfelelé épitmény bdrmilyen
eszkozzel, vagy médon torténd kivitelezése.

(4) A szolgdltatds megrendelése — drubeszerzésnek és épitési beruhdzisnak nem mindsild -
olyan visszterhes szerzodés, amelynek tirgya kiilonosen valamely tevekenyseg megrendelése az
ajdnlatkérd részérél.

(5) Az épitési koncesszio olyan épitési beruhdzis, amely alapjin az ajdnlatkéré’ :
ellenszolga’ltatésa az épitmény hasznositisi jogidnak meghatdrozott idbre torténd dtengedése vagy
e jog dlengedése pénzbeli ellenszolgiltatissal egyiitt, ahol a hasznositdshoz kapcsolodo :
kockdzatokat teljes egészében vagy legaldbb jelentds részben a nyertes ajinlattevd viseli.

(6) A szolgdltatdsi koncesszié olyan szolgdltatds megrendelés, amelynek alapjin az
ajanlatkérd a szolgdltatds nyijtasinak jogit (hasznositdsi jog) meghatdrozott iddre dtengedi, és
ellenszolgdltatisa a hasznositdsi jog vagy e jog dtengedése pénzbeli ellenszolgiltatissal egyritt,
ahol a hasznositishoz kapcsolddo kockizatokat teljes egészében vagy legaldbb jelentds részben a
nyertes ajanlattevd viseli.

8. § (1) Ha a szerzddés tobb — egymdssal szuksegszeruen Osszefliggl — kizbeszerzési turgyat
foglal magdban, a meghatdrozo értékii kozbeszerzési tirgy szerint kell a szerzddést mindsitent.

(2) Szolgdltatds megrendelésének mindsiil az a szerzodés, amelynek a tdrgya dru beszerzése
és szolgdltatds megrendelése, ha a szolgdltatds értéke meghaladja az drubeszerzés értékét.

2. A KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK ES A KOZBESZERZESEKKEL
KAPCSOLATOS KOZOS SZABALYOK

1. A Kbt. idevagé szabalyozésa:

- 10. § (1) A kézbeszerzési értékhatirok: :
. a) az Eurdpai Unié joga dltal meghatdrozott kozbeszerzési értékhatdrok (a tovdbbiakban:
unios értékhatirok);
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b) a kiltségvetési torvényben mnemzeti értékhatirokként meghatirozott kizbeszerzési
értékhatdirok (a tovdbbiakban: nemzeti értékhatdrok).

(2) Az uniés értékhatdrokat iddszakonként az Eurdpai Bizottsdg dllapitia meg és teszi kozzé
az Eurépai Unié Hivatalos Lapjiban.

(3) Az egyes beszerzési tdrgyakra meghatirozott nemzeti értékhatdrokat a koltséguetési
torvényben minden évben meg kell hatirozni. Az egyes beszerzési tirgyakra meghatirozott
unios értékhatdrokat, tekintettel az értékhatirokra vonatkozd - a (2) bekezdés szerinti ~ eurdpai
unids jogi aktusokra, a koltségvetési toérvényben minden évben meg kell hatdrozni.

(4) Az egyes beszerzési tirgyakra vonatkozo um’o:s, értékhatdirokat, valamint a nemzeti
értékhatdrokat a Kozbeszerzési Hatosig a Kozbeszerzési Ertesitében minden év elején kizzéteszi.
Ennek sordn az unios értékhatirok forintban meghatirozott (J'sszege’t az Eurdpai Bizottsignak az
unids értékhatirok nemzeti valutikban meghatirozott Osszegére vonatkozd, az Eurdpai Unié
Hivatalos Lapjiban kozzétett kozleményének megfeleléen kell feltuntefm

2. Az ajanlatkér6:

Az ajanlatkérd a koltségvetési év elején, de legkés6bb a koltségvetési év méarcius 31.
napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit
jelen szabélyzat 2. szdamu melléklete szerint az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrél.
A kozbeszerzési tervet a jegyz6 késziti el és a képvisel6-testiilet hagyja jova. A
kozbeszerzési tervet legalabb &t évig meg kell 6rizni. A kozbeszerzési terv nyilvénos,
melyet a Kdzbeszerzési Hat6sag vagy az illetékes ellentrz6 szervek kérésére meg kell

‘kiildeni.

Az ajanlatkér6 a koltségvetési év kezdetét kovetden elézetes Osszesitett tijékoztatot
készithet az adott évre, vagy az elkovetkez6 legfeljebb tizenkét honapra tervezett

a) Osszes (a kivételi korbe nem tartoz6 és az uniés értékhatdrokat elérd vagy
meghalad6 értékti) arubeszerzéseir6l, ha annak becsiilt dsszértéke eléri vagy
meghaladja az uniés értékhatért;

b) az Osszes (a kivételi korbe nem tartozé és az értékhatarokat eléré vagy
meghaladé érték(i) szolgéltatds megrendelésér6l, ha annak becsiilt dsszértéke
eléri vagy meghaladja az uni6s értékhatart.

) a tervezett épitési beruhdzéds lényeges ]ellemzmrol feltételeirél, ha az épitési
beruhazas becstilt értéke eléri vagy meghaladja az épitési beruh4zasra irdnyadé
uni6s értékhatart. Ha az ajanlatkérd tajékoztatot készit, azt a tervezett épitési
beruhdzas megvalositdsara vonatkozé dontést kovetden kell elkészitenie.

Az ajénlatkér az éves beszerzésekrél kiilon jogszabélyban meghatérozott minta szerint
éves statisztikai 6sszegezést koteles késziteni, amelyet legkésébb a targyévet kovets év
majus 31. napjaig kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hat¢sagnak.

A kozbeszerzések vonatkozésaban hivatalos kozbeszerzési tanacsadé igénybevétele
nem kotelezd, az ajanlatkérd sziikség szerint dont annak igénybevételérsl, amennyiben
a beszerzés azt megkivénja. A kozbeszerzési szakérté a Kbt. rendelkezései szerint
koteles eljarni, feltigyelve a verseny tisztasagat, az ajanlattevk esélyegyenléségét és az
ajanlattevsk egyenl6 elbandsmodban valo részesitését.
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Ajanlatkér6 a - jelen pontban leirt t4jékoztaté és Osszegzés elkészitésével -
kozbeszerzési tandcsadot biz meg.

A jegyz6 javaslatira a képvisel6-testiilet dont arrél, hogy az adott beszerzés
vonatkozasaban kozbeszerzési szakérts igénybevétele sziikségeltetik vagy sem. Koteles
megvizsgalni, hogy az ajénlatkérd eljardsban résztvevs szereplok kells jogi,
kozgazdasdgi és mtiszaki jértassiggal rendelkeznek-e a kozbeszerzési -eljaras
lefolytatasahoz, és a felel6sségteljes dontési javaslat kidolgozasahoz, meghozataldhoz.

3. A KOZBESZERZESI BIZOTTSAG

1. A kozbeszerzési eljaras el6készitése: az eljarast megindité hirdetmény, felhivas,
illetve a dokumentacié elékészitése, a]anlatok értékelése, és a dontésre vonatkozoé
javaslat meghozatala a 6 f6b¢l all6 Kozbeszerzési Blzottsag (a tovabbiakban: Bizotts4g)
feladata.

Az Onkorményzatnal a 6 tagt Kozbeszerzési Bizottsag vezetSje az alpolgarmester,
tagja: _
- aképvisel6-testiilet sajat tagjai koziil valasztott két személy;
- a képvisel6-testiilet éltal delegalt személy, aki a pénziigyi szakértelmet
biztositja;
- ajegyz6, aki a jogi szakértelmet biztositja;
- akozbeszerzési tanadcsado, aki a kozbeszerzési szakértelmet biztositja.

Indokolt esetben a Bizottsag iilésére tandcskozasi joggal meghivast kaphat a beszerzés
targya szerinti munkatdrs, aki a szakmai szakértelmet biztositja; tovébba épitési
beruhdzéasoknal a kiils6 bonyolits, ennek hianyéban a mtszaki ellen6r, ha megbizasi
szerz6dése erre is kiterjed.

A Bizottsag a munkdjat tilésein fejti ki. Az iilés hatarozatképes, ha azon legaldbb a
Bizottsag tagjainak 2/3-a megjelent. Az iilésre minden esetben meg kell. hivni a
dontéshozé polgarmestert. A Bizottsag tlésérdl jegyzokonyvet kell felvenni, amely
tartalmazza az elhangzottak lényegét és a dontési ]avaslatokat Hatéarozathozatalhoz a
jelenlévok tobbségének szavazata sziikséges.

A Bizottsdg tagjai kotelesek az ajanlatok birdlatdban személyesen részt venni,
rendkiviili esetben helyettesitéstikr6l gondoskodni, melyet . elézetesen be kell
jelentenitik a dontéshozoénak.

A bizottsagi tagok kijelslésénél figyelemmel kell lenni arra, hogy a Bizottsag
munkéjaban a pénziigyi, jogi, kozbeszerzési és szakmai szakértelem biztosftott legyen.

A Bizottsag feladatai:
- javaslatot tesz a kozbeszerzés becsiilt értékére és a rendelkezésre 4ll6 fedezetre;
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- ‘javaslatot tesz az ,el6zetes Osszesitett tajékoztatd” Osszedllitasara és
gondoskodik kozzétételérsl (adott esetben);

- javaslatot tesz a dontéshozonak a kozbeszerzési eljards fajtajanak
meghatarozasara; ) ' ‘

- el6késziti az ajénlati, részvételi felhivast, dokumentaciét és a bizottsagi
jovahagyast kovetSen gondoskodik a kozzétételrsl, megkiildésrol;

- részt vesz az ajanlatok felbontéssban, erre meghivja a Kbt. 62.§ (2) bekezdés
szerint a részvételre jogosultakat és jegyztkonyvet készit az ajanlatok bontasarol,
melyet megktild az 6sszes ajénlattevének;

- kiadja sziikség esetén a hidnypotlasi felhivést, felv11ag031tas- és indokléaskérést,

, gondoskodik a szamitasi hiba kijavitasarol;

- gondoskodik az ajénlatok értékelésérdl, kiallitja a biralati lapokat;

- javaslatot tesz az érvénytelen ajanlatok és a kozbeszerzési eljaras
eredménytelenségének megallapitaséra; '

- elkésziti az ajénlatokrol az iréasbeli 6sszegzést;

- gondoskodik az ajanlatok elbiralasara vonatkozo sszegezés megkiildésérsl;

- targyaldsos eljarasban részt vesz a targyalason, melven jegyzokonyv felvételérsl
gondoskodlk

- bonyolitja az el6zetes vitarendezési eljarast;

- gondoskodik az eljaras eredményének kozzétételérsl;

- sziikség esetén gondoskodik a szerzédés modositasarol;

- intézkedik a szerz(ﬁdés teljesitésérol késziilt tajékoztatd kozzététele céljébél.

A Bizottsag vezetGje, vagy az éltala a Bizottsag tagjaibol kijelolt személy(ek) irasos
javaslatot készit(enek) a dontéshozo polgérmesternek. :

Bizottsag tagjai és a tandcskozési joggal részt vevék az ajénlatok bontdsa el6tt
Osszeférhetetlenségi és titoktartési nyilatkozatot tesznek. A nyilatkozat mintajat az 1. sz.
melléklet tartalmazza. Az eljdrdsban résztvevé személyek a birtokukba keriilt tizleti
titkokat nem szolgéltathatjak ki, kivéve, ha azt jogszabély kotelez6vé teszi.

4. AZ ELJARASBAN RESZTVEVOK FELELOSSEGI KORE

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentécié elkészitése soran,
illetve az eljaras mas szakaszaban az aldbbi felel6sségek keriilnek meghatérozasra:

1. Bizottsdg szakmai 6sszetételének és miikodésének biztositésa
Felelds: polgarmester

2. Eves kozbeszerzési terv el6késztése
Felelds: jegyz6

3. Eves kozbeszerzési terv jovahagyasa
‘ Felelds: képvisel6-testiilet
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12.

13.

14.

15.

16.
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A kozbeszerzési szabdlyzat évenkénti feliilvizsgdlata és sziikség szerinti
modositasanak kezdeményezése
Felelds: jegyz6

Statisztikai Osszegzés Osszedllitasa és feladdsa
Felelds: kozbeszerzési tanacsad6

Az ajénlati felhivas jovahagyasa
Felelds: képvisel-testiilet

Rendelkezésre 4116 forras igazoléasa
Felelds: jegyz6

Az eljarast megindit6 hirdetmény ]ogszerusegenek ellendrzése és ellenjegyzése

Felelds: kdzbeszerzési tanacsado

Szakmai  anyag  termékspecifikaci6 — Osszedllitisa, szakmai igények
megfogalmazésa
Felelds: a targy szerinti szakmai vezets

Dontési javaslat 0sszeallitasa
Felelds: Bizottsag tobbségi hatérozat alapjan, az ellenszavazo nem felel, ha a

-szakmai véleményt frasban rogziti és 4dtadja a dontéshozé polgérmesternek. A

polgérmester akkor felel, ha a dontési javaslatot nem fogadja el

Az eljaras eredményér6l, vagy eredménytelenségérdl tajékoztatd osszeallitdsa és
feladéasa kozzététel céljabol
Felelos: kdzbeszerzési tanacsad6

Szerz6dés el6készitése alairdsra
Felelds: jegyz6, kbzbeszerzési tanacsad6

El6zetes vitarendezési eljaras bonyolitasa
Felelds: kozbeszerzési tanacsado

Sziikség esetén ajanlatkér6 képviselete a Kozbeszerzési Dontébizottség, illetve a
Bir6sag el6tt ‘
Felelds: igyvéd, kozbeszerzési tandcsado

Szerz6dés teljesitése, szerz6désmodosités kezdeményezése
Felel6s: polgarmester

Sziikség esetén a szerz6dés modositas elkészitése
Felelds: jegyz6, kozbeszerzési tandcsad 6
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17. A szerztdés teljesitésérdl és a szerz6dés moédositasardl tajékoztatd dsszeallitésa

és feladasa kozzététel céljabol
Felelds: kozbeszerzési tanacsadd

- 18. Nyilvéanossag feltételeinek biztositésa
Felelds: jegy26

Az eljarédsban részt vevo személyek - igy a Kozbeszerzés Bizottsag tagjai is - a

kozbeszerzési torvényben szabalyozott anyagi felel6sségiik mellett kotelesek

feladatukat teljesiteni.

5. A BESZERZESI ERTEK MEGHATAROZASA
A Kbt. idevag szabélyozasa:

11. § (1) A kozbeszerzés értékén a kizbeszerzés megkezdésekor annak tiargydért dltaliban
kért vagy kindlt - dltaldnos forgalmi ado nélkil szimitott, a 12-18. §-okban foglaltakra
tekintettel -megdllapitott - legmagasabb sszegii teljes ellenszolgdltatist kell érteni (a
tovdbbigkban: becstilt érték). A teljes ellenszolgaltatasbu bele kell érteni az opciondlis részt
tartalmazo ajinlatkérés esetén az opciondlis rész értékét.

(2) A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szdmitani az ajinlatkérd dltal a- részvételre
Jelentkezdk, vagy az ajanlattevdk részére fizetendd dijat és kifizetést (jutalékot) is, amennyiben az
ajanlatkérd teljesit ilyen jellegil kifizetést a részvételre jelentkezdk, az ajanlattevdk részére.

(3) Tilos a becsiilt értek meghatarozasanak mddszerét e torvény megkertilése cel]cwal
megudlasztani,

12. § Az drubeszerzés becsiilt erteke olyan szerzodés esetében, amelynek tirgya dolog

 haszndlatira, vagy hasznositdsira vonatkozd jognak a megszerzése:

a) hatdrozott iddre, egy évre vagy anndl révidebb idbre kotott szerz6dés esetén a szerz6dés
idotartama alatli ellenszolgdltatds; az egy évnél hosszabb idGre kitott szerz6dés esetén pedig a
szerz0dés id6tartama alatti ellenszolgdltatis, beleértve a becstilt maradvinyértéket is;

b) hatirozatlan iddre kotott szerz0dés esetén vagy ha a szerz6dés megsziinésének idépontja
az eljards meginditisakor pontosan mem hatdrozhatd meg, a havi ellenszolgdltatds
negyvennyolcszorosa.

13. § (1) Az drubeszerzés vagy a szolgiltatds becstilt erteke a rendszeresen vagy az
idGszakonként visszatérden kitott szerzGdés esetében:

a) az el6zd naptiri év sordin kitott azonos vagy hasonld turgyu szerzodes vagy szerzodések
szerinti tényleges ellenszolgdltatds, médositva a kivetkezd naptiri év alatt virhaté mennyiségi és
értékbeli vdltozdssal, vagy

b) az elso teljesitést kivetd, a kovetkezd tizenkét honap alatti vagy a tlzenket honapnil
hosszabb iddre ktott szerzddés, vagy szerz6dések idStartama alatti becsiilt ellenszolgdltatds.

(2) A kozbeszerzés becstilt értéke olyan szerzddés esetében, amely vételi jogot is tartalmaz, a
vételdrral egyiitt szdmitott legmagasabb ellenszolgdltatds.

(3) Ha a szerzodés drubeszerzést és szolgu’ltatois megrendelést is magdban foglal, a becsiilt
érték megillapitsakor az drubeszerzés és a szolgdltatds becsiilt értékét egybe kell szimitani.
Ugyszintén be kell szamitani adott esetben az drubeszerzés becsiilt erteke’be a bedllitds és vizembe
helyezés becsiilt értékét is.
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14. § (1) A szolgaltatds becsiilt értéke olyun szerzodés esetében, amely nem tartalmazza a
teljes dijat:

a) hatdrozott idbre, négy évre vagy anndl rovidebb iddre kitott szerzddeés esetén a szerzbdés
idbtartama alatti ellenszolgiltatds;

b) hatirozatlan idére kitott szerz6dés vagy négy évnél hosszabb id6re kotott szerzé’de’s esetén
a havi ellenszolgaltatds negyvennyolcszorosa.

(2) A szolgdltatds becsiilt értékének megdllapitisakor az aldbbi szolgaltutasok esetében a
kovetkezdket kell figyelembe venni:

a) biztositdsi szerz6dés esetében a fizetendd biztositisi dijat és eqyéb ellenszolgdltatdsokat;

b) banki és egyéb pénziigyi szolgiltatis esetében a dl’jat a jutalékot, a kamatot és egyéb
ellenszolgaltatdsokat;

¢) a tervezést is magdban foglald szolgdltatds esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot és
egyeéb ellenszolgdltatdsokat.

15. § A tervpdlydzat becsiilt értékébe be kell szamitani:

a) a palydzoknak fizetendd dijat vagy jutalékot és egyéb ellenszolgiltatdsokat, valamint

b) annak a szolgdltatdsnak a becsiilt értékét is, amelynek megrendelésére a tervpdlydzati
eljdrdst kdvetden keriil sor, és amelyre a nyertessel vagy — a birdldbizottsdg ajinldsa alapjin - a

- nyertesek (dijozottak) valamelyikével kell szerzédést kétni, kivéve, ha az eljirdst meginditd

felhivisban az ajénlatkérd (kifro) kizirja az ilyen szerz6dés megkotését.

16. § (1) Az épitési beruhizds becsiilt értéke megillapitisakor a teljes beruhdzisért jaré
ellenértéket kell ﬁgyelembe venni. Annak megitéléséhez, hogy mit kell egy épitési beruhdzisnak
tekinteni, a gazdasdgi és egyben miiszaki funkcié egyseget kell dontd szempontként figyelembe
venmi.

(2) Az épitési beruhidzds becsiilt értékébe be kell szimitani a megvaldsitisihoz sziikséges, az
ajanlatkérd dltal rendelkezésre bocsitott druk és szolgdltatdsok becstilt értékét is.

(3) Az épitési beruhizds megvaldsitdsihoz nem sziikséges drubeszerzés vagy szolgdltatds
becsiilt értékét az épitési beruhizds becsiilt értékébe nem lehet beszdmitani azzal a céllal, hogy
ilyen mddon megkeriilick e torvény alkalmazisit ezen drubeszerzésre vagy szolgdltatis
megrendelésére.

17. § (1) A keretmegillapodis becsult értéke a megdllapodds alapjin az adott idszakban
kotendd szerzddések becsiilt legmagasabb dsszértéke.

(2) A dinamikus beszerzési rendszer alkalmazisa esetén a kdzbeszerzés becstilt értéke a rendszer
alapjin az adott iddszakban kotendd szerz6dések becsiilt legmagasabb dsszértéke.

18. § (1) Tilos e torvény, vagy e torvény Mdsodik Része alkalmazisinak megkeriilése
céljdbol a kozbeszerzést részekre bontani.

(2) Amennyiben egy épitési beruhdzis vagy szolgdltatds-megrendelés, vagy hasonld druk
beszerzésére irdnyulo kozbeszerzés részekre bontva, t6bb szerzddés 1itjdn valdsul meg, a becsiilt
érték meghatirozdsdhoz az Osszes rész értékét kell figyelembe venni.

(3) A (2) bekezdéstdl eltérden mindig e torvény Harmadik Része szerinti eljdrds
alkalmazhato olyan szerzédések megkotésére, amelyek becsiilt értéke — a (2) bekezdés alkalmazdisa
nélkiil - szolgdltatds megrendelése és drubeszerzés esetében 21 824 000 forintndl, az épitési
beruhizisok esetében pedig 272 800 000 forintndl kevesebb, feltéve, hogy ezen egybe nem
szdmitott részek Osszértéke nem haladja meg annak az értéknek a hisz szizalékit, amit a (2)
bekezdés alkalmazdsa esetén dllapitott volna meg az ajinlatkéré a teljes beszerzés becsiilt
értékeként. ~

4) Amennyzben a beszerzés becstilt értéke a (2) bekezdes szerint az unios ertekhatart elérne,
a (3) bekezdés alapjin nem alkalmazhatéak azok a rendelkezések, amelyeket e téroény Harmadik
Része a torvény alkalmazisa aldl kzvetelkent hatiroz meg [120. §] A (3) bekezdés
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alkalmazdisakor annak megitéléséhez, hogy a Harmadik Rész szerint milyen eljirds folytathatd le,
az egyes levdlasztott szerz0dések értéke ondlloan vehetd figyelembe.

(5) Amennyiben az ajdnlutke’ré’ egy kozbeszerzési eljdrdson beliil teszi lehetévé a részekre
torténd ajanlattételt, minden rész értékét egybe kell szamitani a kozbeszerzés becsiilt értekének
meghatirozdsakor.

(6) A (2) bekezdeést a kulkepmseletek szdmdra {orténd beszerzéskor kulkepvzseletenkent az
dllami koznevelési intézményfenntartd dltal fenntartott intézményenként, az orszdggyiilési
képvisel6csoportok torvény alapjan biztositott miikodési és ellitdsi kerete terhére lefolytatando
beszerzésekkor pedig képuviseldcsoportonként kiilon kell alkalmazni. A (2) bekezdést tovibbd
kiilon kell alkalmazni az ugyeszsegrol szolo 2011. évi CLXIII. torvény 8. § (1) bekezdés a)—c)
pontjdban, valamint 10. § (1) bekezdésében emlitett szerveknek a résziikre jovihagyott
részelGiranyzataik terhére megualdsitandd beszerzései vonatkozdsdban.

A fentiekben meghatarozottak szerint az Ajanlatkér6é képviseletében a Bizottsdg a
felelés a beszerzés értékének olyan  irdnyd meghatdrozésaért, mely a Kbt
rendelkezéseinek valé megfeleléséget és intézkedéseket eredményezik. A Bizottsag
feladata tovébba a beszerzés értekének meghatarozasat kovetden az anyagi fedezet
rendelkezésre alldsanak Vlzsgalata

- A képvisel6-testiilet feladata a Kozbeszerzési Bizottsdg beruhdzdsra vonatkozo6

pénziigyi ¢és miiszaki elGSterjesztését kovetéen az eljarast megindité dontés
meghozatala. '

6. A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE, ADMINISZTRACIO

1. A kozbeszerzési eljaras eltkészitése a Kozbeszerzési Blzottsag dontése alapjan a
kozbeszerzési tandcsado feladata.

A Kkozbeszerzési eljaras elkészitése alatt értends: az adott kozbeszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges kozbeszerzési eljards megvalasztdsa és az azt meginditd
(meghirdeto) hlrdetmeny, felhivas és a dokumentacié és/vagy kiegészitd irat
el6készitése,

2. A kozbeszerzési eljarasok el6készitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatos minden eseményt irdsban dokumentdlni kell és az Osszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetSleg a szerz6dés teljesitésétél szamitott 5 évig
meg kell 6rizni.

A felhivast (adott esetben) és dokumentdciét (adott esetben) a jegyzékonyveket,
hianypotlasi felhivasokat, felvilagositas- és indoklaskéréseket, szamitasi hiba javitasarol
sz0l6 tajékoztatast, értesitéseket, egyéb téjékoztatdsokat, telefaxon vagy elektronikus
alafrassal ellatott e-mail utjan kell elkiildeni az elkiildést igazol6é adasi napl6é vagy
elektronikus visszaigazolds csatoldsa mellett. A hirdetmények elektronikus dton
kertilnek feladasra.
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A bizottsagi tilésrol jegyzékonyvet kell késziteni, mélynek melléklete a Bizottsag tagjai
éltal egyénileg jévahagyott szakvélemény, mint birdlati lap.

A dontési javaslat elfogaddsat, vagy az azzal ellentétes bizottsagi tagi Velemenyt frasba
kell foglalni.

3. Az a]énlatkero jogait és kotelezettsegelt az onkorményzat nevében a polgérmester, és
a kepv1selo-testulet gyakorolja.

7. A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZTVEV( SZEMELYEKRE,
SZERVEZETEKRE VONATKOZO SZABALYOK: OSSZEFERHETETLENSEGI OKOK

A Kbt. idevago szabélyozasa:

24. § (1) Az ajanlatkérd kételes minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasiginak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakuldsdit. '

(2). Osszeférhetetlen és nem vehet vészt az el]ams el6készitésében és lefolytutasaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pdrtatlan és targyzlugos
gyakorldsdra birmely okbol, 1gy kiilondsen gazdasigi érdek vagy az eljdrdsban részt vevd
guazdasigi szereplével fennallo mds koz0s érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban a]anlattevokent részuvételre
jelentkezoként, alvdllalkozéként vagy az alkalmassig igazoldsdban részt vevd szervezetként az
ajinlatkérs dltal az eljdrdssal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezel, ha kozremiikidése az eljirdsban a versemy tlisztasdginak sérelmét
eredményezheti. Az ajinlatkérd koteles felhivni az eljdris elSkészitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjin - killondsen az dltala megszerzett tobblet-
informdcidkra tekintettel — a kozbeszerzési eljirdsban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget
eredményezne.

(4) Az ajinlatkérd nevében eljiro és az ajinlatkérd dltal az eljdrdssal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezel firdsban kiteles
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennill-e az e § szerinti dsszeférhetetlenség.

(5) A (3) bekezdés alkalmazdsdban nem eredményezi a verseny tisztasdgdnak sérelmét és
nem (sszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az el]amsban akitdl, illetéleg
amelytdl az ajanlatkérd

a) az adott kézbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg pmcfelmeres a kozbeszerzés becstilt
ériekének felmérése érdekében a kizbeszerzés megkezdése iddpontjinak megjelolése nelkiil,
kizdrolag a felmérés érdekében szukseges adatokat kozélve kért tdjékoztatdst, vagy

b) a tamogatisra irdnyuld igény (pdlydzat) benyiijtisihoz sziikséges drajinlatot kapott
feltéve, hogy az a) vagy a b) pont alkalmazisa kapcsin az ajinlatkéré nem kozolt vele a
kizbeszerzési eljdrds sovdn az dsszes ajdnlattevd (részvételre jelentkezd) vészére rendelkezesre
bocsdtott adatok korét meghalads informdciét.

1. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacié tervezetének

elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéro
nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek - illet6leg szervezeteknek -
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megfelels, a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési (jogi), pénziigyi- és mtiszaki
szakértelemmel kell rendelkeznitik.

2. Az ajanlatkér6 nevében a jegyz6 Kkoteles meggy6z6dni arrél, hogy az
vsszeférhetetlenség a fentiekben foglaltak szerint nem &ll fent, az ajanlatkéré részérél az
eljaras eltkészitésében és lebonyolitdsdban és dontéshozatalban részt vevok, illettleg az
eljarasba bevonni kivant egyéb személyek vagy szervezetek frasban nyilatkoztak a
szabalyzat 1. szdma melléklete szerint hogy vele szemben nem all fenn
dsszeférhetetlenség. A nyilatkozatot tevk frasban kotelezettséget vallalnak arra, hogy
" az eljaras sordn tudomaéséra jutott informaciokat annak elvarhatéséga szerint titkosan

kezelik.

8. DONTESHOZO: POLGARMESTER
A beérkezett ajanlatokat a Kozbeszerzési Bizottsdg atvizsgalja, véleményezi, majd
javaslatot tesz a polgarmester, mint Dontéshozé szamara. A bizottsag feladata az els6
két ajanlattev6 sorrendjének megéllapitdsa. A Dontéshozo a Kozbeszerzési Bizottsdg
javaslata alapjan a polgdrmester. -
A polgéarmester a képvisel6-testiiletet a kbzbeszerzési eljarasokat lezar6é dontésrél - a
képvisel6-testiilet soron kovetkez6 tilésén - utélagosan téjékoztatja.

9. A BELSO ELLENORZES RENDJE

A Kkozbeszerzési eljarasok lefolytatdsaval kapcsolatos belsé ellenérzés rendjét

2o

ajanlatkérs onkormanyzat bels6 ellen6rzési szabédlyzata tartalmazza.

12



» Hidegség Kozség Onkorméanyzata Beszerzési Szabalyzat
' hatélyos: 2015. 02, 15-t61

B) A KOZBESZERZESEK KOREBE NEM TARTOZO BESZERZESEK ESETEN
ALKALMAZANDO EL]ARASREND

A képvisel6-testiilet a kozbeszerzési értékhatar alatt1 beszerzéseinek lebonyolitasaval
kapcsolatos eljardsrendet az allamhaztartésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo

368/2011.(XIL. 31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés b) pontjanak
teljesitése érdekében az alabbiak szerint szabalyozza: |

1. A BESZERZESI SZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO BESZERZESEK

1. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan - a kdzbeszerzési értékhatart el nem ér6 -
a Kbt. 7. §-a szerinti arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, valamint szolgaltatas
megrendelésére (tovabbiakban: beszerzés), amelyek vonatkozasaban az Onkormanyzat
a megrendeld vagy ajanlatkeérs.

Jelen eljarasrend hatalya nem terjed ki

- a kozbeszerzésekrél sz616 2011. évi CVIIL torveny (tovébbiakban: Kbt.) hatalya
ala tartozg, valamint '

- azokra az d&rubeszerzésekre, és szolgéltatds megrendelésekre, amelyeknek
becsiilt értéke a nettd 2 000 000,- Ft-ot nem haladja meg,

- azokra az épitési beruhazasokra, amelyeknek becsiilt értéke a netté 500 000,- Ft-
ot nem haladja meg, - _

- a katasztréfa okozta karok elharitdsa érdekében sziikségessé vél6, azonnali
beszerzésekre, valamint a hibaelhdritdsokndl sziikségessé valé azonnali
beszerzésekre.

2. OSSZEFERHETETLENSEG

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlatteviként, részvételre
jelentkezoként, alvéllalkozoként vagy az alkalmassdg igazolasdban részt vevd
szervezetként az ajanlatkérs altal az eljardssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatdsdban az
ajanlatkér6 nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan és
targyilagos gyakorldsédra barmely okbél, igy kiilondsen gazdasdgi érdek vagy az
eljarasban részt vevé gazdasagi szereplével fennallé més kozos érdek miatt nem képes.

A beszerzési eljaras el6készitése, az ajanlattételi felhivas elkészitése sordn vagy a
beszerzési eljaras mas szakaszéban az ajanlatkérd (megrendel6) nevében nem jarhat el,
illet6leg az eljarasba nem vonhaté be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi
tevékenységet végzé olyan gazdalkod6 szervezet (tovébbiakban: érdekelt gazdalkod6
szervezet), illet6leg az olyan személy vagy szervezet, aki, illet6leg amely
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a) az érdekelt gazdalkod6 szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdédlkodd szervezet vezet6 tisztségviselSje vagy felugyelo
bizottsadganak tagja,

c) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.

A beszerzések el6készitésében és az elbirdlasban részt vev, a vele szemben fennallé

osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni. Osszeférhetetlenségi

~tigyben, vita esetén a képvisel6-testiilet dont.

3. A BESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért, illetSleg
kindlt - A4ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - legmagasabb Osszegli teljes
ellenszoloaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A beszerzés megkezdésén
a beszerze31 eljarast megindité hirdetmény, ajénlatkérés, megrendelés feladasanak
(megkitildésének) id6pontjat kell érteni. :

4. AZ ELJARAS MEGINDITASA
A beszerzési eljarasban az eljaras meginditasa a képvisel6-testiilet hatdskore.

A Megrendel6 legalabb 3 db ajanlatot koteles bekérni-a lehetséges széllitoktdl. A
megfelel6 referencidkkal rendelkezd ajanlattev6k kivalasztdsa a - képvisel6-testiilet
feladata.

Az ajénlatkérés csak akkor kiildhet6 el - a szerz6dés megkotéséhez sziitkséges
engedélyek megléte esetén -, ha a Megrendels rendelkezik a vésérlés, illetve a
szerz6dés teljesitését biztosité eldiranyzattal, vagy az arra vonatkozé biztositékkal,
hogy a teljesités id6pontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

5. AZ ARAJANLATKERES MEGKULDESE
Az é&rajanlatkérést kozérthetSen, célratdrSen, szabatosan, a magyar nyelv altalanos
jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmeny
kortilményeire tekintettel kell megfogalmazni és igy megkuldem
A beszerzési eljaras soran Valamennyi ajanlattevo széméra - az egyenl6esély biztositasa

érdekében - az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informdciét a megrendeld
koteles a tobbi ajanlattevd egyidejti értesitése mellett megadni.
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A megrendelé az ajanlattételi hatarid6 lejartdig modosithatja az arajanlatkérésben
meghatarozott feltételeket. A moédositott feltételekrsl az ajanlattételi hataridé lejartaig
4j ajanlatkérést kell egyidejtileg valamennyi ajanlattevének kiildeni.

A megrendel6 az ajanlattételi hatérid® lejartaig visszavonhatja az ajanlatkérést. Errél a
megrendel6nek valamennyi ajanlattev6t haladéktalanul értesitenie kell

6. AZ AJANLATOK ELBIRALASA

1. A beérkezett ajinlatok elbirdlasat a Kozbeszerzési Bizottség végzi, melynek
megallapitdsait jegyz6konyvben kell rogziteni.

A Megrendel6 az ajdnlatkérésben, illetve a dokumentéciéban meghatérozott
feltételeknek megfelel6 ajanlatokat a legalacsonyabb 6sszegti ellenszolgéltatas alapjan
birélja el.

2. Az ajanlatok felbontdsakor a bizottsdg koteles megdllapitani az ajanlatok
érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét. Ervénytelennek kell mindsiteni az.
ajanlatot, ha: : :
— az ajanlatkérésben meghatérozott ajanlattételi hataridd lejarta utan nydjtottak be, -
— az ajanlattevd, illetéleg alvallalkozéja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,
— egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabéalyokban
meghatarozott feltételeknek.

3. Az ajanlatok felbontdséarol, ismertetésérdl, az érvénytelen ajanlatokrol jegyzokonyvet
- kell késziteni. '

A jegyz6konyvnek legalédbb a kovetkezdket kell tartalmaznia:
— az ajanlat felbontasénak helyét, idejét,
—  az ajanlatot felbont6 személyek nevét,
— az ajanlattevénevét, székhelyét (lakShelyét),
— az ajanlattev6 dltal kért ellenszolgaltatast,
— az ajanlattev altal vallalt teljesitési hatarid6t,
— az érvénytelennek minGsitett ajanlatokat,
—. az ajanlat érvénytelenségének okat,
— az ajanlatokra vonatkoz6 egyéb kiilonleges koriilményeket,
— az ajanlatot felbontok alafrasat. '

A jegyz6konyv elkészitéséért a jegyz6 felel6s.
A beszerzési eljarast lezar6 dontés, az ajanlatok elbirasarol, a dontést kovets 15 napon

beliil irdsban tajékoztatni kell az ajanlattevéket. A tajékoztatds elkiildéséért a jegyzd
felel6s.
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4. Eredménytelen az eljaras:
— ha nem érkezett be a megrendel6hoz ajanlat,
~ hakizérolag érvénytelen érkezett,
— ha egyik ajanlattevésem tett a rendelkezésre all6 anyagi fedezetre tekintettel,
‘megfelel® ajanlatot,
— ha barmely ajanlattevé az eljards tisztasdgat sért6cselekménye m1att a
megrendel6 az eljaras ervenytelemteser 6l dont.

7. DONTES

A beérkezett ajanlatokat a Kozbeszerzési Bizottsdg éatvizsgalja, véleményezi, majd
javaslatot tesz a polgarmester, mint Dontéshozé szaméra. A Dontéshozd a
Kozbeszerzési Bizottsag javaslata alapjan a polgarmester. ‘

A polgarmester a képvisel&-testiiletet ~ annak soron kovetkez6 iilésén - a kdzbeszerzési
eljardsokat lezar6 dontésrél utdlagosan tajékoztatja.

8. FELADATOK ES HATASKOROK
1. A megrendel6 beszerzési tevekenysegenek iranyitaséért a jegyzo felel6s. Feladata
kilonosen:
— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat,
— azonnal koteles kivizsgalni minden beszerzést zavar6 korilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,
~ jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszertiségét biztositja.

2. A megrendel6 a szerz6dések kotésére vonatkozé elbirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, stb.) betartdsdval koti meg a szerzédést, a legjobb arajanlatot adoval,
illetve az ajanlatkérés nyertesével.

Amennyiben az eljaras njrertese visszalép, akkor a megrendel$ jogosult az eredmény
kihirdetésekor a kovetkez6 legkedvez&bb ajanlatot tev6vel megkstni a szerzddést.

3. Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
53. § (1) bekezdése alapjan a 100.000 Ft egyedi értéket elér6 vagy meghalado
beszerzések esetében a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzédésnek)
mindig {rasban kell megtorténnie. | ' ‘

4. A szerzt6dés teljesitésével, modositasédval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkoz0 el6irasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni. : '
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9. ZARO ES VEGYES RENDELKEZESEK
3. Jelen szabalyzat 2015. februar 15. napjan lép hatdlyba s annak visszavondsdig
érvényes. A szabalyait az ezt kovetSen indult beszerzések vonatkozdsdban kell

alkalmazni.

Jelen sZabélyZatot a Képvisel6-testiilet 15 / 2015.(11. 10.) hatarozataval hagyta jova.

LAM

p garmes’cer

Hidegség, 2015. februir 10.
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1. szimui melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI, VALAMINT FELELOSSEGI
NYILATKOZAT

Alulirott
NV eiiteireiiiaretisresvesnnsosaosescsassensnsscncey CIIM vt ure seeueeeseoeeonsacssoesosnsssssonsassacsorssnss

mint a kozbeszerzési eljarasban kozszolgalati jogviszony ala tartozo kozrem(ikodo.

mint a kozbeszerze51 eljarasban az Eseti Kozbeszerzési Bizottsdg és a Birdl6 Bizottsig

tagja, -

mint kiils6 megbizott kozremikods

¢és mint az El6készit6 Bizottsag tagja, |
JF ees see aoe ose sse a0 7

targyt kozbeszerzési eljardsban

a kozbeszerzésekrol sz616 2011. évi CVIIL torvény 24. § -a alapjan

elismerem és tudomasul veszem,

hogy az eljdras sordn a tevékenységemmel @ ...............ccocoeeeeiiiviiereiiieeeinineaenns
okozott kérért: ‘
- a kozalkalmazottak jogallasarcl szolé 1992. évi XXXIIL tv. szerinti karteritési
felel6sséggel tartozom.

Tovabba
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 24. §-dban meghatérézott osszeférhetetlenségi okok egyike
sem &ll fenn, mint kizar6 koriilmény.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targya kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomésomra jutott a Ptk. 81. § (3) bekezdésében meghatarozott,
kozérdekti nyilvanos adatnak nem min6siilé6 adatot tizleti titokként kezelem, a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan tudomdésomra jutott adatokat, tényeket, titkot
megdrzom, azt sem az eljaras befejezése elstt, sem pedlg azt kovetSen jogosulatlan
személy tudomdasara nem hozom.

. Tudomaéssal birok az osszeférhetetlenség fennéllasdnak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkovetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolyastél mentesen,
sajat keztileg az alulirott helyen és napon from ala.
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Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 24. § (2) vagy (3) bekezdés szerinti esetben az
,,Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatomhoz” csatolnom kell az érintett
- gazdalkod6 szervezet nyilatkozatét, az un. ,Tavolmaradési Nyilatkozatot” arrol, hogy
az eljarasban nem vesz részt ajanlattevéként, vagy alvéllalkozoként. :

.................................

.............................
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