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melléklet a 105/2017.(IX. 14. ) képviseld-testiileti hatirozathoz

» Tindérrozsa

Ovoda
Hegyko

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Hegykd, 2017. szeptember 1. Varghané Horvath Bernadett
6voda vezetd



1. Altaldnos rendelkezések

1.1. A Szervezeti és Miik6dési Szabélyzat (SZMSZ) célja

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatirozza meg az évoda szervezeti felépitését, a miikodés belsd
rendjét, a belsd és kiils6 kapcsolatokra vonatkozé megéllapitasokat, és mindazon rendelkezéseket,
amelyeket a jogszabaly nem utal mds hatdskdrbe. Biztositja az intézmény jogszerli, demokratikus
miikodését, a sziilok, a gyermekek és az 6voda dolgozobinak kapcsolatrendjét.

Tartalmazza a csoportok és folyamatok Osszehangolt miikddését, racionalis és hatékony kapcsolati
rendszerét.

1.2. Az SZMSZ személyi és id6beni hatalya.

Az SZMSZ és a mellékletét képezd egyéb belsd. szabalyzatok, vezetsi utasitasok betartisa a ket 6voda
és a konyha valamennyi kdzalkalmazottjara, az 6vodakba jar6 gyermekekre és azok sziileire kételezd
érvénylick. Az SZMSZ-ben foglalt rendelkezéseket azok is kbtelesek megtartani, akik az intézménnyel .
kapcsolatba keriilnek.

Az SZMSYZ hatarozatlan idére sz6l. Ezzel egyidejiileg hatalyon klvul helyez6dik a kordbbi SZMSZ.

Az SZMSZ-t az 6voda VezetOJe késziti el, az alkalmazotti kozosseg fogadja el a Szil6i Kozosseg
véleményezi.

Az SZMSZ nyilvanos dokumentum, az intézmény honlapjén &s a helyben szokdsos moédon (az
ovodakban kifliggesztve) nyilvanossagra kell hozni.

Az SZMSZ 1étrejott az alabbi jogszabélyok és rendelkezések alapjan:
o anemzeti kbznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban: Nkt.)
o az Ovodai nevelés orszégos alapprogramjarél sz61é 363/2012. (XIL. 17.) Korm.rendelet
o anemzeti kbznevelési torvény végrehajtasardl sz616 229/2012.(VIIL.28.) Korm.rendelet
o a nevelési- oktatdsi intézmények miikodésérél és névhasznalatardl szolé 20/2012. (VIIL31.)

EMMI rendelet

o egyes kdznevelési targyl miniszteri rendeletek médositdsardl szolé 22/2013. (11.22.) EMMI
rendelet

o a sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének 1ranyelve1r01 8z616 32/2012 (X.8.)
EMMI rendelet

¢ pedagégusok elémeneteli rendszerérSl &s a kozalkalmazottak jogéllasarél sz6lé 1992. évi
XXX térvény végrehajtasarol sz616 326/2013.(VIIL.30.) Korm.rendelet

o agyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény

o apedagdgiai szakszolgalati intézmények mlikddésérdl sz616 15/2013. (I1. 26.) EMMI rendelet

o a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztidsanak, forgalmazasdnak egyes
szabélyairdl sz616 1999. évi XLIL. torvény

o a szocialis, gyermekjoléti.és gyermekvédelmi igénybevevi nyllvantattasrol €s az orszagos
jelentési rendszerrdl sz6l6 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet

o ajatszbtéri eszk6z0k biztonsadgossagardl szo16 78/2003. (X1.27.) GKM rendelet

1.3. A SZMSZ feliilvizsgalatanak sziikségessége:
o az 6vodak mikodésében valtozas torténik
o jogszabalyi el6iras esetén




2. Azintézmény adatai

Neve: Hegyk6i Tunderrozsa Ovoda
o Tagdvoda: Hegykéi Tiindérrozsa Ovoda Fert6homoki Tagintézménye
o Telephelye: A konyha telephely a munkamegosztas szempontjabdl elkiiloniilt szervezeti
" egységként miikodik.
OM azonositd: 030468
Torzskényvi azonosito: 641928
Addszam: 16712009-2- 08
KSH statisztikai szdmjel: 16712009-8510-322-08

Az bvodai csoportok szdma: 5
A felvehet6 gyermeklétszam: 120 £8: 75 f8 Hegykédn, 45 f6 Fert6homokon
Az évoda cime:

o Székhely: 9437 Hegyks, Kossuth Lajos utca 89.

o Tagovoda: 9492 FertGhomok, Akac u. 72.

o Telephely: 9437 Hegyko, Szent Mihaly u. 26.

Az 6voda fenntarto ¢és feliigyeleti szerve:
Hegyko Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete

Az 6voda pénziigyi-gazdasigi feladatait:
Hegykdi K6z6s Onkorményzati Hivatal (9437 Hegykd, Iskola u. 1.)

Az Alapi’té Qkirat szadma: 1362-7/2017.

2.1. Az intézmény tevékenységei:

Alaptevékenységi besorolésa, dllamhaztartasi szakdgazat: 851020 évodai nevelés

Az intézmény alaptevékenysége az alapit6 okiratban felsorolt, a szakfeladatok szdma és megnevezése
alapjéan.

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladata

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének, elldtasanak szakmai feladata
091140 Ovodai nevelés, ellatis miikddtetési feladatai

096015 Gyermekétkezés kbznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

104030 Gyermekek napkézbeni ellatasa

107051 Szocidlis étkeztetés

2.2 Az 6voda joghllasa 6nalldéan miikdds koltségvetési szerv
Gazdalkodasi besorolasa: ¢nalléan gazdélkodd

2.3.  _Az ébvoda ingatlana ,
A feladatellatast szolgal6é vagyon a vagyonleltdr szerinti ingévagyon. Ingatlanvagyona nincs, az altala
hasznalt ingatlant Hegyk6 Koézség Onkorméanyzata, a tagintézmény 4ltal hasznalt ingatlant és a benne
16v6 ingdsagokat Fert6homok Kozség Onkorményzata bocsétja hasznalatba. )
A fenntartdsi és miikodési koéltségeket a naptéri évre Osszedllitott ¢és a fenntartd altal elfogadott
koltségvetés iranyozza elS. A fenntartd szerv gondoskodik a pedagdgiai programban megfogalmazott
alapfeladatok ell4tasahoz sziikséges pénzeszkdzokrol.

2.4, Véllalkozasi tevékenységet az dvoda nem folytat. Az évoda kbzhaszni térsasagnak nem
tagja. '

3. Azintézmény munkarendje




3.1.  Atanév rendje.
A tanév szeptember 1-t6] a kdvetkez6 év augusztus 31-ig tart.

Az 6voda a fenntart6 altal jovahagyott ideig és idSpontban nyéri leallast tart. Errél a sziilék februar 1-
ig értesitést kapnak. , .

A nevelés nélkiili munkanapokrél a sziiléket 14 nappal elébb értesiteni kell. Erre nevelési évenként a
torvény 5 napot biztosit. A nevelés nélkiili munkanapokon sziikség szerint tigyeletet biztositunk.

Eseti kérelmek alapjan a szoké4sos nyitvatartasi rendt6l valo eltérésre az intézményvezets ad engedélyt,
a fenntartéval torténd egyeztetés utan. ‘

A tanév rendjét, programjat a nevelGtestiilet hatérozza meg és rdgziti az éves munkatervben.
Az éves munkatervet a tanévnyité értekezleten a neveldtestiilet fogadja el, a sziil6k kozdssége és a
fenntart6 egyetértésével. '

3.2. A neveld-oktatd munka rendje, id6tartama _
A nevel6-oktaté munka hétf6tsl - péntekig, a fenntart6 altal jovahagyott nyitva tartds ideje alatt folyik.

- A székhely6voda nyitva tartasa: 6 6ra 30 perctSl-17 6raig.
A tagdvoda: 6 6ra 30 perctS] — 17 6raig.

Az évoda nyitva tartdsanak'ideje alatt 6véné foglalkozik a gyermekekiel.
Az dvoda egész nyitva tartasa alatt intézkedésre jogosult személynek kell ott tartézkodnia:
o Varghiné Horvath Bernadett az dvoda vezetbje

Tavolléte esetén: ,
o Egresitsné Raszipovits Rita vezetd helyettes
o Tévolléte esetén: az 6vodaban leghosszabb ideje dolgozéd 6vond

A tagintézményben:
o Horvath Anna tagintézmény vezet6
o Tavolléte esetén: az 6vodaban leghosszabb ideje dolgozd 6vond

Intézkedési jogkoriik a gyermekek biztonsdgos megdvasaval és az dvoda miikbdésével Osszefliggs,
azomnali dontést igényld ligyekre terjed ki. Kivételt képeznek azok az {igyek, amelyek a vezetd
kizar6lagos hatdskorébe tartoznak.

3.3. Az évodapedagbgusok munkarendje
Az 6vodapedagodgus heti teljes munkaideje a kotelezd 6rakbdl és az oktaté-neveld munkdval, vagy a
gyermekekkel 6sszefiiggl, a szakfeladatanak ellatdsdhoz sziikséges 1d6bol all.
A pedag6gus heti éraszdma 40 6ra. '
- Kotelezd draszama: 6vodavezetd: 10 6ra

6vodavezetd helyettes: 24 6ra

tagintézmény vezet6: 26 ora

6véndk: 32 éra

Munkaidé beosztasuk az éves munkatervben rdgzitett.

3.4.  Anevel6-oktaté munkat kozvetleniil segitd kozalkalmazottak munkarendje
A nem pedagdgus kozalkalmazottak munkatendjét az Svodavezet§ allapitja meg, az intézmény
zavartalan mikddése érdekében.

A hegykéi dajkak heti munkaideje:
A délel6ttos dajka: 6:30 -14:30 éraig
A délutanos dajka: 8 -16 6raig és 9:30- 17:30 6raig dolgozik.



Pedagégiai asszisztens: 8 — 14 6raig

Az dvodatitkar: 7 - 15 6raig (munkavégzésének helye a konyha irodai helyisége)
A tagintézményben dolgoz6 dajkék munkaideje:

A délel6ttos dajka: 7:00 — 15:00 6raig

A déluténos dajka: 9:30— 17:30 6réig

3.5. A Konyha munkarendje:
A konyha vezetdje: a konyhavezetS. Tavolléte esetén az Gvodatitkér helyettesiti.

A konyhai dolgozdék munkarendje: 7-15 6réig

3.6. A napi munkaidd

A pedagbgusok napi munkaidejét, a feliigyeleti és helyettesitési rendet a vezetd allapitja meg, az
intézmény foglalkozési rendjének megfeleléen. Az 6vondk heti munkaidé beosztisat a vezetd
helyettessel, €s a tagintézmény vezetdjével, tanév elején, kozosen késziti el. Az 6vonék munkaideje a
kotelez (a gyermekekkel valé kézvetlen foglalkozés) és a kotodtt (a pedagdgiai munkaval dsszefiiggs
adminisztrativ feladatok, alkalmi helyettesitések, 6vodai programok) 6érakbol 4ll. A munkaids
nyilvantartdson ezt mindenkinek vezetni kell.

A napi munkabeosztisok Osszeallitisandl az 1ntezmeny feladatellatasanak zavartalan biztositisat, a
gyermekek érdekeit figyelembe kell venni.

* Az 6voda dolgozéi a fenti alapelvek betartdsa mellett javaslatot tehetnek egyéb szempontok, kérések

figyelembevételére.

A pedagbgusok szdmdra a kotelezd Sraszdmon feliil a nevel8-oktaté munkéval dsszefiiggs rendszeres
vagy esetenkénti feladatokra a megbizast vagy a kijeldlést az 6vodavezetd adja. A megbizasok
alapelvei: a ratermettség, a szaktudas, az egyenletes terhelés

Az intézmény valamennyi dolgozoja koteles a munkaid6 kezdete elétt ugy meg] jelenni, hogy a munkat
megkezdhesse a munkaidé kezdetekor.

A munkabdl valé rendkiviili tdvolmaradis esetén annak okét lehetbleg €l6z6 nap, de legkésébb az

adott munkanapon reggel 7 ¢rdig kételes jelenteni az 6voda vezetdjének, hogy a helyettesitésrél
intézkedhessen.

37. Egyéba mukodes rendjére vonatkozd rendelkezesek
Az 6voda helyiségeit csak 6vodai dolgozé hasznélhatja. A kizarélagosan felnéttek altal hasznalt
helyiségekben (konyha, mosdo, mosékonyha, kazinhéz, felnétt 61t6z6) gyermek nem tartézkodhat.
A 1828 és talald konyhakba csak egészségiigyi kiskonyvvel rendelkez6 személy 1éphet be.
Az dvodaban tilos a reklamtevékenység, kivéve, ha az egészséges életmdddal, kdrnyezetvédelemmel,
kulturélis tevékenységgel fiigg Ossze.
Az 6voda helyiségeiben pért, politikai céhi mozgalom, vagy parthoz kothetS tevékenység nem
miikédhet.
Az 6voda dolgozéi az 6voda teriiletén kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak.
Az 6voda minden dolgozdja, gyermeke és sziildje felels:
o akozdsségi tulajdon védelméért, llaganak megdvasaért
o az 6voda rendjének &s tisztasaginak megSrzéséért
o atakarékos energia és eszkéz felhasznalasért
o atliz- balesetvédelem és munkavédelmi szabalyok betartisaért.

A gyermeket az 6vodéaba érkezéskor az évodai csoportban kell 4tadni az 6vodapedagbgusoknak, akik
atveszik a gyermek feliigyeletét. ‘ ‘
A gyermekek az dvoda helyiségeit csak pedagdgusi feliigyelettel hasznalhatjak. Foglalkozési id8 utin
csak szervezett program keretében tartozkodhatnak az Gvodédban. A gyermeket csak a gondvisels
sziild, illetve az ltala meghatalmazott személy viheti el.

Az 6voda felszerelési targyait, eszkozeit, berendezési targya1t csak az ovodavezet<’5 engedelyevel
vihetik ki az intézménybél.

A sajét felel6sség alapjan behozott jatékszerekért, ékszerekért az 6voda felelésséget nem vallal



3.8.  Belépés és benntartézkodds azok részére, akik nem 4llnak jogviszonyban az 6vodaval.
Az o6voda ajtajat napkézben zarni kell. Csengetésre a dajka mnyit kaput és a latogatot az
dvodavezethoz kiséri. Hivatalos ligyek intézése az irodaban torténik.

Idegen személy kiséret nélkiil nem tartézkodhat az ovodaban
A gyermekeket kisér6 sziil6k kivételével, az Gvoddval jogviszonyban nem 4ll6 személyek az
6vodavezetének jelentik be, hogy milyen tigyben jelentek meg az 6vodaban.
A fenntartéi, a szakérti, a szaktandcsadoi és egyéb hivatalos latogatds az 6vodavezetSvel tértént
egyeztetés szerint torténik.
Az 6vodai csoportok ldtogatdsat méas személyek részére az dvodavezetd engedélyezi.

4. Az 6vodapedagogusok alkalmazisa, kotelességei, jogai -

4.1.  Akozalkalmazottak alkalmazdsa .

Ovodai nevelés, kozalkalmazotti munkaviszonyban I4thaté el. A kozoktatasban alkalmazottak
végzettségi €s szakképzettségi korét, kitelez8 oraszdmat a Nkt. 3. melléklete, munkavegzesenek és
dijazasanak egyes szabélyait a korményrendeletek és a Mt. szabalyozza.

Az alkalmazas feltétele:

o az el6irt iskolai végzettség, szakképzettség

o Dbiintetlen eléélet

o cselekv6képesség
Az 6voda dolgozoit - a kdznevelési torvény alapjan meghatirozott munkakdrdkben - a fenntarté 4ltal
jovahagyott 1étszamban, az 6vodavezetd alkalmazza. Munkajukat munkakéri lefrs alapjan végzik.
(munkakon leirds minték az SZMSZ mellékletei)

A munkakorokben Megjegyzés (teljes vagy
Munkakorok Joglalkoztathato részmunkakir)
' létszam
(')vodapédagé gus, 11 _ Teljes munkaid®
Ebbél:
Intézményvezets 1
Intézményvezetb-helyettes 1
Tagintézmény - vezetd
1

Pedagdgiai assiisztens ‘ 1 Részmunkaidés (6 6ras)
Dajka _ 5. Teljes munkaid6
Konyhavezets - 1 Teljes munkaidd
Konyhai dolgozé 4 Teljes munkaidé
Ovodatitkér 1 Teljes munkaid§

Az 6vodapedagogusok kitelességét & és jogait a Nkt. 62. § rogziti
A pedagdgus alapvetd feladata a rdbizott gyermekek Ovodai nevelés orsz4gos alapprogramja szerinti
nevelése.




Ezzel 6sszefliggésben:
o tegyen meg minden t6le elvarhatét a gyermekek fejlodéséért
o miikédjon egylitt a segité szakemberekkel, a kiilonleges banidsmédot igényld gyermekekkel
foglalkozzon egyénileg, segitse a tehetségek kibontakozasat
o mozditsa el§ a gyermekek erkolesi fejlédését, kornyezettudatossagra, egeészséges Cletmodra,
hazaszeretetre nevelje 6ket. A csaladi élet értékeit ismertesse meg.
rendszeresen t4jékoztassa a sziil6t gyermeke' fejlédésérSl (évente 2 alkalommal kotelezo
jelleggel, irasban is)
a gyermekek, a sziil6k, a munkatérsak emberi méltosagat tartsa tiszteletben
. adminisztrativ feladatait maradéktalanul teljesitse
hivatasahoz mélt6 magatartést tanisitson
az egyes tervezési id8szak feladatait a csoport pedagbgusai rendszeresen beszéljék meg,
egyeztessenek a csoport dajkdjaval is.

O -

O 0 O O

Tovabbképzési kitelezettségek: :
o a szamdéra eldirt pedagogus tovabbképzéseken vegyen részt, folyamatosan képezze maght (hét
évenként) Mentesiilt az, aki az 55. életévét betdltotte.
o megsziintethet a munkaviszonya annak, aki énhib4jabdl ezen nem vesz részt

Titoktartasi kotelezettség (Nkt. 42.8):- _ .
A pedagégust, a nevelS-oktatd munkAat kozvetlenul segitd ~alkalmazottat, tovabbi azt, aki
kozremiikodik a gyermek feliigyeletének ellatdsdban, hivatdsandl fogva titoktartdsi kotelezettség
terheli a gyermekkel és csaladjival kapcsolatos minden tényrél és adatrél. Nem terjed ki a
nevelbtestiilet tagjainak a gyermekek fejlédésével Gsszefliggd egymés kdzotti megbeszélésére.

Kartéritési felelésség:
A Munka Torvénykonyvérdl szo16 2012 évi L térvény 179-190. §-a szerint keriil alkalmazasra

A Nemzeti Pedagégus Kar Etikai Koédexét az 4llami és onkorményzati fenntartdsa kdznevelési

intézményekben alkalmazni kételezd. '
A Kodex a pedagbgus szakma hivatdserkolcsi szabélyainak gyiijteménye, s mint 1lyen a
kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény39. § (2) bekezdése alkalmazasa -
tekintetében munkavégzésre vonatkozd egyéb szakmai szabalynak mindsiil.

A pedagdgust megillets jogok:
o a pedagdgiai program megalkotasaban részt vegyen, az alapJan az ismeretek, a tananyag és a
moédszerek megvalasztisanak joga

o gyakorolja a neveldtestiiletet megilletS jogokat

o szervezett tovabbképzéseken vald részvétel _

o hasznalja a segédanyagokat, informatikai eszk6zdket, az internetet (a vezetd engedélyével)

o személyiségi jogainak tiszteletben tartdsa, nevel6-oktaté tevékenységének értékelése,
elismerése

o sajat vilagnézete szerint végezze neveldmunkéjat, de ennek elfogadasara senkit . sem
kényszerithet

o hozzajusson a munkajat érint§ intézményi és fenntartéi informacidkhoz
o koOnyvtdrak, muzeumok, més kidllitotermek kedvezményes latogatdsa, pedagdgus
igazolvannyal :

5. A gvermekek felvétele

5.1. Az dvodai felvétel

Az 6vodaba felvétel, vagy atvétel Gtjan lehet bejutni. Minden év prilis 20. — méjus 20. kozott felvételi
eléjegyzés van, amelynek id6pontjat 30 nappal elbtte nyilvanosségra kell hozni. A sziil, az évodai
nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles befratni.




T e s
B S -

A sziil§ gyermeke 6vodai felvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.
Az ¢vodai nevelésben jogszabaly alapjan kotelezett gyermek 4tvétele esetén az 6vodavezet a
dontésrdl értesiti az el6z6 6voda vezet§jét.
A beiratkozaskor a kovetkezd dokumentumokat kell bemutatni:
o sziletési anyakdnyvi kivonatot
a gyermek nevére kiallitott lakcim kértyat -
a sziil6 személyi azonositdjat és lakeim kartyajat
a gyermek Taj szamat
kiilfoldi llampolgar esetében az itt tartdzkodas jogeimét igazold hivatalos dokumentumot

0 O 0 O

A felvétel szabélyai _

o Az 6vodai nevelés a gyermek 3 éves kordban kezddédik és addig az idépontig tart, amig a
gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi. (2,5 éves gyermek is felvehetd, ha a
felvételi korzetben €16 3 és anndl t6bb éves gyermekek dvodai felvételi kérelme teljesithets)

o Tdljelentkezés esetén, a Hegykd, Fert6homok, Hidegség teriiletén &6 vagy ott dolgozé sziilSk

- gyermekei élveznek elsébbséget

o A csoportbeosztasrol a vezetd 6vond dont, a sziilék kéréseit lehet8ség szerint figyelembe véve.
(Megkozelitéleg egyforma csoportlétszamokat kell kialakitani, ligyelve a lanyok - fituk
aranyéra, az SNI-s gyermekek szamara)

A felvételr8l az 6voda vezetSje dont, a dontésrél a sziils irdsbeli hatérozatot kap. (21 napon beliil)
A felvett gyermekekrdl az 6voda jogszabaly szerint adatokat tart nyilvan (Nkt.41.§ (4) bekezdés)

52.  Azébvodai elhelyezés megsziinése
o A gyermeket mésik 6voddba atvették
o A sziil6 frasban jelzi, hogy gyermeke kimarad
o Fizetési hatralékok miatt, a jogszabalyban megfelel6en
o A gyermek megkezdi a tankételezettség teljesitését ‘
o A jogszabdly alapjan 6vodakételes gyermek, az 6vodabdél 10 napnél tSbbet van tdvol

igazolatlanul (el6tte két alkalommal irdsbeli figyelmeztetés a varhat6 kvetkezményekro])

5.3. A gyermek tdvolmaraddsanak, mulasztédsanak igazolésa
Az oOvodai nevelésben torténd részvételre jogszabdly alapjan kotelezett gyennek tdvolmaraddséat
igazolni kell.
Igazoltnak kell tekinteni a hidnyzast:

o ha a sziil§ el6zetesen bejelentette

o. ha a gyermek beteg és ezt orvossal igazolja (a hazi rend szerint)

o - ha hat6sagi intézkedés miatt nem tudott a sziil8 kételezettségének eleget tenni.
Tiz napot meghaladé igazolatlan mulasztas esetén az 6voda vezetSje a gyamhivatalt értesiti.

5.4.  Atéritési dij fizetésére vonatkozo rendelkezések
A sziil6k, a gyermekiik altal igénybe vett étkezésért téritési dijat kotelesek fizetni, a fenntartd altal
megéallapitott 6sszegben.

o A téritési dij befizetése minden honap 10. napjat koveto hétfén, délutdn 14- 16 éréig, kedden
reggel 7 6ré&tol, délel6it 11 6raig torténik.

o A benem jelentett hidnyzas esetén a sziilS a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

o A gyermekétkezés normativ kedvezményének igénybevételéhez a sziil§ a 328/2011.(XIL.29.)
korméanyrendelet 6. melléklete szerinti Nyilatkozat alapjan kérheti, az ingyenes étkezést
gyermeke részére.

o0 A csaldd anyagi helyzetére tekintettel kérheti a sziil6 gyermeke étkezési téritési dijanak
méltanyossag szerinti cskkentését. A kérelmeket az intézmény vezetdje birdlja el. ( Hegykd
Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a gyermekvedelrm ellatasokrdl sz616
11/2005.(X1.7.) Onk. rendelet 10.§)

5.5. A gyermekek kitelessége és jogai (Nkt. 45.§, 46.8)




-

A szil0 kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét.

- A gyermek emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani és védelmet kell szdmdara biztosftani a

fizikai és lelki erdszakkal szemben.
Joga,
hogy képességének, adottsagainak megfelels nevelésben, oktatasban részesiiljon,
iztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,
nemzetiségi és vallasi hovatartozasénak megfelelé nevelésben részesiilhessen
allapotanak megfelelé megkiilonboztetett ellatisban (rehabilitaciod) részesiiljon
csalddja anyagi helyzetétdl fliggben (jogszabalyok alapjan) kedvezményes étkezésben
részesiiljon ‘
Az intézménynek meg kell teremteni a jogok: ervenyesulesenek és a kotelezettségek teljesitésének
feltételeit.

O O O 0 O

5.6. Panaszkezelési eljaras
Az intézmény vezetje és dolgozéi elbére meghatdrozott, nyilvanossagra hozott idépontokban

- fogadddérékat tartanak. ElGzetes egyeztetés alapjan ettdl eltéré id6pontban is fogadnak. Az

intézményvezetd koteles a hozz4 széban vagy irasban érkezett panaszokat illetékességbdl kivizsgalni,
vagy illetékesség hidnyaban a megfeleld szerveknek tovabbitani.

Az irasban benyujtott panaszokat az intézmény iigyirat-kezelési szabélyzatdnak megfelel6en iktatni
kell, ezekre — illetékesség esetén — az intézményvezetd, vagy az altala megbizott intézményi dolgozé
koteles 30 napon beliil frasban valaszolni.

5.7.  Gyermekvédelmi feladatok :
A gyermekvédelmi felel8s a neveldtestiilet tagja, az intézmény vezetdjének a megbizdsabdl, az
6vodavezetbvel egyiitt képviseli a gyermekvédelmi szempontokat, szervezi, irdnyitja, és személyes
részvételével elGsegiti ezek érvényesiilését.
A gyermekvédelmi felelds .
o 0Osszehangolja a gyermekvédelmi tevékenységet az 6vodaban dolgozd évondk kdzott.
o nyilvéntartja a veszélyeztetett és hatranyos helyzetli gyermekeket, az intézkedéseket, az
eredményeket.
o eldsegiti a csoportok évodapedagégusainak felderitd tevékenyseget Sziikséges esetekben
csaladlatogatast végez a csoport pedagbgusaival.
o részt vesz a gyermekvédelmi munka intézményi ellenbrzésében, értékelésében.
o részt vesz a Gyermekvédelmi Szolgalat tanicskozasain, eset megbeszelesem az esetjelzd
lapot elkésziti és elkiildi.
o munk4jarél évente beszamol a neveltestileti értekezleten illetve egyéb esetekben az
intézményvezet6 utasitdsara.




6. Az 6voda szervezeti felépitése, iranyitisa

Az 6voda dolgozdi:
Alkalmazotti k6z6sség
o 6véndk,
o. anevel6munkat segitd felsofoku végzettségli alkalmazottak
o anevelSmunk4t kdzvetleniil segité alkalmazottak: dajkak, pedagdgiai asszisztens, dvodatitkar
o konyhai dolgozék
Nevel6testiilet
o 6vénbk .
o aneveldmunkat segit§ fels6fokt végzettségli alkalmazottak

ALKALMAZOTTI KOZOSSEG
Ovodavezetd

7y

Taginté®mény vezetd Konyhavezets

Konyhal
dolgozbk

Ovodapedagégusok < » A neveld munkat segitSk
(lo;gopédus, gyogypedagdgus)
Dajkak, gondoz6nd pedagdgiai asszisztens
6.1.  Azovodavezet§

Az dvoda €lén, a fenntartd altal kinevezett 6vodavezetd 4ll. Kivalasztisa nyilvédnos palyéazat alapjan
torténik. ’
Az intézmény vezetSje egyszemélyi felelGsséggel vezeti az intézményt. Ennek keretében ellatja a
kdznevelési torvényb6l, mas jogszabdlyokbdl és a jelen szabalyzatbél r4 haruld, a szervezet
vezetésével kapcsolatos feladatokat.

Kozvetlenill vezeti az egységes szervezetet, ezen beliil is ellatja az 6nalls szervezeti egységnek nem
mindsiil6, de sajétos nillésaggal rendelkezd egységek (tagévoda, konyha) vezetését.

A megbizas feltételei:
o fels6foku iskolai végzettség és szakképzettség
o pedagogus szakvizsga keretében szerzett intézményvezetsi szakkepzettseg
o legalabb 5 év szakmai gyakorlat
o hatérozatlan idejt, teljes munkaids kinevezés az adott intézményben
Az intézmény vezet§je felel:
o az intézmény szakszer(i és torvenyes mikodéséért gazdalkodasért
o gyakorolja a munkaltat6i jogokat
o dont az intézmény miikddésével kapcsolatos minden olyan tigyben, amelyet jogszabaly
nem utal més hataskorébe »
o jovahagyja az intézmény pedagdgiai programjat
o képviseli az intézményt, kapcsolatot tart fenn a fenntartd Snkorményzatok
képviselbtestiiletével :
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szakmai ellenérzést kezdeményezhet, kiils§ szakértével

az Onértékelést tAmogaté munkacsoport tagjainak kivalasztasa, feladatainak kl_] eldlése

felel az intézményi szabélyzatok elkészitéséért

a pedagdgiai munkaért

a nevelGtestiilet vezetéséért,

a dontések elOkészitéséért, végrehajtasaért, ellenérzéséért .

a gyermekvédelmi feladatok megszervezéséért

a neveldmunka egeszséges €s biztonsigos feltételeinek megteremtéséért

a gyermek balesetek megel6zéséért, nyilvantartésaért, kivizsgalaséért

a nemzeti és helyi tinnepek mélté megszervezéséért

a rendszeres egészségligyi vizsgalatok megszervezéséért (gyermek, alkalmazott)

a neveldtestiileti értekezletek és alkalmazotti kozosség értekezleteinek elGkészitéséért,
" vezetéséért

a rendelkezésre 4116 koltségvetés alapjan a miikddéshez sziikséges személyi és targy

feltételek biztositasaért

o apedagbgus etikai norma betartdsaért és betartatasaert

0O0O0O000000O0O0O0

(0]

6.2. A tagintézmény vezetd
Vezetbi tevekenyseget az intézményvezetd irdnyitasa mellett végzi.
Felelbs: .

o atagintézményben a takarékos gazdalkodasért, az intézményi vagyongazdalkodas feladataiért,
a gyermekek biztonsagat érintd azonnali dontést igényld ligyekért,
a gyermekbalesetek megelGzéséért, nyilvantartdsaért,
a tagdvoda szakmai munkéjénak ellenGrzéséért,
a tagdvoda zavartalan miikodéséért,
a munkafegyelem és a torvényesség megtartasaért a tagintézményben,
az intézményvezetd tajékoztatasaért.
Feladata1

o kapcsolatot tart a helyi dnkorményzat képviselStestiiletével,
adatszolgéltatast végez az intézményvezets felé (statisztikai, normativa igénylési adatok)
a helyi tinnepek, unnepelyek megszervezésében, méltd levezetésében részt vesz,
a tagintézménybe jar6 gyermekek adatait jogszabaly alapjén nyilvantartja, (felveteh
elSjegyzéskor, étkezési téritési dij besorolaskor, stb.)
éves munkatervet készit, beszdmol a tagintézmény pedagdgiai munk4jarsl a nevelési év végén
hazi bemutatdkat szervez a tagévodaban
dontés el6készités, tervezés,
helyi gyermekvédelmi feladatok feltarasa,
a helyi sziil6i szervezettel kapcsolattartés,
az intézmény képviselete elére meghatarozott tigyekben, a vezet6 altal j6vahagyott esetekben,
minden egyéb esetben eljar, amivel az intézményvezetd alkalmanként megbizza.

o O O O 0 0O OO0

OO0 OO0 O0OO0

6.3. Intézményvezet6 - helyettes
Vezetdi teveékenységét az intézményvezetd kozvetlen irdnyitdsa mellett végzi. Az intézményvezets
akadalyoztatasa esetén elldtja az 6vodéban a helyettesitést.

Feladata:
- o Kozvetlenill szervezi és irdnyitja az 6vodai dajkak munk4jat.
FelelGs:

o a hazi tovabbképzések szervezéséért,

o a sziiléi munkakézosség miikodésének segitéséért,
o a helyettesitési beosztas elkészitéséért,

o a szabadsagolési terv elkészitéséért,

o a szabadsagok nyilvantartisaért,

o atakarékos gazdalkodéasért.
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6.4.  Konyhavezet§
Feladata:
o A szakacsokkal egytittmiikdve megtervezi az étlapot, osszehangolja felugyeh és ellendrzi az
ételek elkészitését, megszervezi a konyhai munkat.
Felel6s:
o receptek és meniik Ssszedllitdsaért, az élelmiszer- és munkaers-koltségek becsléséért,
o az ételek mindségének figyeléséért,
o az ételek készitésével kapcsolatos kérdések megvitatdsaért az intézményvezetSkkel, az
élelmezésvezetSvel, a konyhai és felszolgalé dolgozdkkal, .
o a szakécsok és az ételek készitésében részt vevd egyéb dolgoz6k munkéjénak irdnyitasaért és
koordin4lasaért,
o a készletek, berendezések és munkateriiletek feliigyeletéért, hogy azok megfeleljenek az
elfogadott szabvanyoknak,
o a szakacsok és més dolgozdk eligazitisaért az ételek készitésével, f6zésével, koritésével és
felszolgalésaval kapcsolatban,
o akonyhai dolgozok felvételéért, a teljesitményiik figyelemmel kiséréséért;

o kiilonleges ételek és Gsszetett fogdsok elkészitéséért, izesitéséért és fozéséért;
o - a higiéniai és élelmiszer-biztonsigi szabalyok ismertetéséért és betartatasaért.

7. _A vezetdk és a szervezeti egyséoek kozotti kapesolattartas

Az intézményvezetd az intézményben dolgozé pedagégusokkal rendszeres kapcsolatot tart. A
kapcsolattartds modja: személyesen, telefonon, e-mailben

A nevel8 munkit segit6k kdz0sségével kapcsolatos vezetdi feladatdban az intézményvezets - helyettes
segit. '

7.1. A vezetbk kozotti feladatmegosztas

Az intézmény €lén az intézményvezetS all, akit egy helyettes,a tagintézmény vezetd és a konyhavezetd
segiti az intézmény vezetésével Osszefliggd feladat megosztasaban.

Az intézményvezet6, a helyettes és a tagintézmény vezet§ havonta tart megbeszélést, és az aktualis
feladatok felosztésat.

7.2. Az intézményegységek kozotti kapcsolattarts

Az intézményi nevelési egységek kozotti rendszeres szakmai kapecsolattartdst a munkatervben
itemezett munkatarsi, ill. nevel6testiileti értekezleteken, rendkiviili nevelStestiileti értekezleteken
. val6sul meg. ‘

7.3. A nevelbtestiilet
Az 6voda legfontosabb tandcskozé és dontéshozo testiilete.
Tagjai: a pedagégus munkakért betolté alkalmazottak és a nevel8-oktaté munkat kozvetleniil segité
fels6foku végzettségli dolgozok.
Az 6voda nevelGtestiilete a nevelési-oktatési kerdesekben az mtezmeny mitkddésével kapcsolatos
ligyekben, valamint a térvényben és jogszabélyokban meghatarozott kérdésekben dontési, egyébként
pedig véleményez6 ¢s javaslattevs joggal rendelkezik.
A nevel6testiilet dontési jogkore a Nkt. 70.§ szerint:
o apedagdgiai program elfogadésa,
az SZMSZ elfogadisa,
az éves munkaterv elfogadésa,
az intézmény mlikddésérdl sz616 beszamoldk, elemzesek, értékelések elfogadasa
tovabbképzési terv,
hézirend elfogadésa
vezetbi palyazathoz készitett program véleményezése,
jogszabalyban meghatdrozott egyéb tigyekben.

O O O 0 0 0o
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Allandé nevel&testiileti értekezletek:
o Tanév nyit6
o Tanév zaré
o Informécids és tovabbképzési értekezletek.

~ Rendkiviili nevel6testiileti értekezlet hivhat6 ossze az intézmény lényeges problémainak megoldésara,

amennyiben a nevel6testiilet 33%-a, vagy az intézmény vezetbje sziikségesnek 14tja.

Az értekezleteken jegyzO8konyv késziil.

A nevelGtestiilet feladatkorébe tartozo ligyek el8készitésére, vagy elddntésére tagjaibél meghatarozott
id6re, vagy alkalmilag bizottsagot hozhat létre. Az 4truhazott jogkdr gyakorléja - a nevelStestiilet altal
meghatarozott id6kozonként és méddon - dont és beszamol azokrdl az tligyekrdl, amelyekben a
nevel6testiilet megbizasabdl eljar.

‘A nevel6testiilet jogkdrét nem ruhazhatja 4t a kovetkezd esetekben:

o aPedagodgiai program
o azSZMSZ
o aHazirend elfogadasa

7.4. Szakmai munkakozdsségek 4

A ‘pedagbgusok munkéjinak segitésére - intézményen belili és intézmények kozotti -
munkak6zdsséget hozhat 1étre az évoda nevelbtestiilete.

Munkéjukrdl a kollégakat a nevelStestiileti ertekezleten taj ekoztatjak

8. Az elektronikus titon eléallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendje

Az oktatasi dgazat irdnyitdsi rendszerével a Kozoktatdsi Informéciés Rendszer (KIR) révén tartott
elektronikus kapcsolatban elektronikusan eldéllitott, hitelesitett és tarolt dokumentumrendszert
alkalmazunk a nemzéti kdznevelésrdl sz6l6 torvény Végrehajtésér()l sz016 229/2012. (VIIL.28.)
Korm.rendelet el6irasainak megfeleléen.

‘A KIR taruldi, alkalmazotti illetve intézményi adatkarbantarto alkalmazasa a Nkt. 44§ %), (1)

bekezdése szerint.
A rendszert csak a mesterjelsz6 kezel8rendszerben kiosztott személyek hasznalhatjak. Az elektronikus
rendszer hasznalata sordn feltétleniil ki kell nyomtatni és az irattarban kell elhelyezni az alabbi
dokumentumok papir alapi masolatat:

o az intézménytdrzsre vonatkoz6 adatok mddositasat,

o az alkalmazott 6vodapedagdgusokra, alkalmazottakra vonatkozo adatbejelentéseket,

o atanuldi jogviszonyra vonatkozd bejelentéseket

o az oktéberi statisztikai jelentéseket,
Az elektronikus Gton el6allitott fent felsorolt nyomtatvinyokat az intézmény pecsétjével &s
intézményvezetS alairasaval hitelesitett formaban kell tarolni.
Az egyéb elektronikusan megkiildott adatok irdsbeli téroldsa, hitelesitése nem sziikséges. A
dokumentumokat az 6voda informatikai halézatdban egy kiilén e célra létrehozott mappéban téroljuk. A
mappéhoz val6 hozzaférés jogit az informatikai rendszerben korlatozni kell, ahhoz kizdrélag az
intézményvezetd altal felhatalmazott személyek (6vodavezets helyettes, tagovoda vezetd) férhetnek
hozza.
A szocidlis, gyermekjoletl és gyennekvedelnu igénybevevdi nyilvantartisrdl és az orszagos jelentési
rendszerrél sz6l6 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet ‘szerint a szocidlis étkez8k nyilvantartasa
(Kozponti  Elektronikus Nyilvantartis a Szolgaltatast Igenybevevokrol tovabbiakban KENYSZI
program miikddtetése) az ovodatltkar feladata.

8.1. A kiadmanvozds szabdlvai:

~ Az intézményben barmilyen terlileten kiadmanyozasra, a kwdvanyok tovabbkuldhetosegenek és

iktaté4sdnak engedélyezésére az intézményvezetd jogosult. Kimend leveleket csak az intézmény
vezet§je irhat ala. -
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Az intézményvezet6 akadélyoztatisa esetén a kiadmanyozasi jog gyakorldja az intézményvezetd 4ltal
aldirdsaval, és az intézmény bélyegzéjével elldtott irdsos nyilatkozatban megjeldlt magasabb vezetd
beosztasu alkalmazottja az intézménynek.
Az intézmény ligyintézésével kapcsolatban keletkez6 tigyiratoknak az alabbiakat kell tartalmazniuk:
o az intézmény adatai (név, cim, irAnyitészam, telefonszam, faxszadm, e-mail)
o azirat iktat6szdma
o azligyintéz6 neve

9. A pedagdgiai munka belsé ellenérzése

A folyamatos belsd ellendrzés megszervezéséért, hatékony miikodéséért az 6voda vezetdje a felelSs.
Munkajat a Belsd ellendrzési terv alapjan végzi. (SZMSZ melléklete)

A belsé ellenbrzés feladata az 6vodaban foly6 oktatG-neveld munka nyomon kdvetése, a tényleges
helyzet Ssszevetése a helyi nevelési programban kitliz6tt célokkal, tervekkel. :

Az ellendrzésre jogosultak:
o az bvodavezetd
o Ovodavezetd helyettes
o atagovoda vezetd

Az egyes tanévekre vonatkozé litemezéseket az 6vodai éves Munkaterve tartalmazza. Az éves
ellen6rzési tervet az 6vodavezetS-helyettes, és a tagintézmény vezets Jjavaslatai alapjan az
6vodavezetd késziti el. Az éves munkatervet a nevelbtestiilet a tanévnyitd neveltestiileti értekezleten
hagyja jova. A
Az ellenbrzés tapasztalatairdl a vezet6 felj egyzést készit, ismerteti az érintett dolgozéval és lehetdséget
ad a dolgozé részére is az ellendrzés véleményezésére. A tanév végi nevelbtestiileti értekezleten ennek
eredményérdl téjékoztatja a dolgozdkat. Megfogalmazza az esetleges hidnyossdgokat és azok
megsziintetéshez sziikséges intézkedéséket, kijeloli az esetleges visszatérd ellendrzés idépontjat,
esetleg segit6 személyt jeldl ki. '

Az ellen6rzési tervben nem szerepld, rendkiviili ellenSrzésrél az dvodavezets dont.

8.2. Rendkiviili ellen6rzést kezdeményezhet:
o az 4ltalanos 6vodavezetS-helyettes,
o atagdvoda-vezetd,
o aszakmai munkak6zdsség és
o asziil6i munkak6zosség is.
8.3. Eves ellenrzés
Az 6vodavezet§ minden pedagbgus munkajat, legalabb egy alkalommal értékeli a nevelési év soran.
Az egyes intézmény egységek ellenbrzésébe bevonja:
— az altalanos vezetd helyettest a székhely6vodaban, valamint
— atagdvoda-vezet6t a tagdvodaban,
— a szakmai munkak$z6sség vezetjét
Kiemelt szempontok a belsd ellenbrzéshez:
o munkafegyelem
az eredmeényesség, Ssszevetés a helyi pedagdgiai programban lefrt kovetelményekkel
az adminisztracid
a tervszertiség . \
a gyermeki személyiség tiszteletben tartdsa, (6vond — gyermek kapcsolat)
a foglalkozésok szervezése, felépitése, modszertani sokszintiség.
a csoportszoba rendezettsége, dekordcidja, tisztasdga
a pedagdgus egyénisége, magatartisa a gyermek csoportban dolgozok egylittmiiksdése
a feladat ellétasi tervben szerepld feladatok elvégzése

O 00000 0O
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10. Az 6voda egészségvédelmi szabalyai

Az ANTSZ é a HACCP 4ltal meghatédrozott szabalyokat az dvoda miikédtetésének soran szigoriian be
kell tartani. ' o ' _ _

Evenként a gyermekeknek éltalanos orvosi vizsgalaton, fogorvosi és szemészeti szlirésen kell részt
venni. (Nkt. 25.§ (5) bekezdés) Ennek feltételeit az 6vodavezetd koteles biztosftani, éves
“megallapodés alapjan.

Altalanos orvosi vizsgalat: Dr. Takédcs Agnes haziorvos

Védéné: Raszipovits Zsoltné

Fogorvos: Dr. Szemerédi Laszlo

Az dvoddban megbetegeds, lazas gyermeket a sziilének az értesitéstSl szamitott legrovidebb idén
beliil az 6vodabdl el kell vinnie. Addig az 6vond gondoskodik a gyermek lehetséges elkiilonitésérdl,
lazanak csillapitasarol, esetleg orvosi ellatasardl.

Gyobgyszeres kezelés alatt 4116, labadozé gyermek a teljes felgyogyulasig kozdsségbe nem hozhatd. Az -
0vénd a gyermeknek gyogyszert nem adhat be, a gydgyszeres kezelést nem fejezheti be. Kivételt
keépeznek a krénikus betegségek. (pld. asztma, az allergia) -

A gyermek betegsége utan csak orvosi igazolassal johet 6vodaba.(Hazirend szerint)

Fert8z8 betegségekrSl az 6vodat azonnal értesiteni kell. A tovabbi fertézések elkeriilése végett
fokozottan kell fert6tleniteni.

Az intézményben cserecipd hasznélata kotelez6.
A gyermekek élelmet nem hozhatnak be.

Az 6voda a gyermekek dgynemiijét a higiéniai elSirdsok betartasa végett helyben mossa.

Az 6vodaban dolgozdknak érvényes egészségiigyi kdnyvvel kell rendelkezniiik. Az lizemorvos évente
érvényesiti ezeket.

- A dohényzésra vonatkoz6 szabalyokat minden dolgozénak és sziilének kotelessége betartani!
- Ennek értelmében az 6voda egész teriiletén és annak 6t méteres korzetében tilos a dohényzas!

10.1.  Intézményi 6v6-véds el6irdsok, gyermekbalesetek megel6zése érdekében ellatands feladatok
a nevelési-oktatési intézmények miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarsl
$z616 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 169.§ alapjan

A baleset megel§zésére és a balesetre vonatkoz6 rendszabalyokat az 6voda Munka- és balesetvédelmi
szabalyzata tartalmazza. A :
A véds-6vé elbirdsokat a gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének megfelelden kell ismertetni,
kiilondsen a kirandulasok el8tt. Az ismertetés tényét és tartalmét dokumentélni kell.
A gyermekek biztonsigos és egészséges kornyezetben torténd nevelése érdekében a sziikséges
feltételek vizsgélata és javitdsa folyamatos feladat. _ : :
Minden 6vodapedagdgus térvényben meghatérozott feladatat képezi:
o A rabizott gyermekek részére az egészségiik, testi épségiik meglrzéséhez sziikséges
ismereteket 4tadja. '
o Ezek elsajatitasarol meggy6z6djék, folyamatosan ellendrizze azt.
-0 Ha észleli, hogy a gyermek balesctet szenvedett, vagy ennek veszélye fenndll, a sziikséges
intézkedéseket azonnal tegye meg. '
- o Ha a gyermeket baleset éri minden vele foglalkozé pedagégus kotelessége az
elsdsegélynyijtas.

Ha a balesetet, vagy a veszélyforrast a dajka észleli koteles azonnal intézkedni, vagy a vezet§ 6vénd
figyelmét felhivni a problémara.

A véds, 6v6 intézkedések céljabol az adott teriiletre vonatkoz6 figyelmeztets jelzéseket, figyelmeztets
tablakat, hirdetményeket ki kell fiiggeszteni, illetve azok tartalmét legalabb évente ismertetni kell a
veszélyeztetettekkel. : - :
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Az udvaron csak olyan jatékeszkdzok szerepelhetnek, melyek az MSZ EN 1176 és MSZ EN 1177
szabvany és a jatszStéri eszkozok biztonsagossagar6l szolo 78/2003. (XI1.27.) GKM rendelet
el6irasainak megfelelnek.

10.2. A gyermekbalesetek esetén elldtando feladatok a nevelési-oktatési intézmények miikddésérsl
¢s a kdznevelési intézmények névhasznélatérél sz616 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet
169.§ alapjan

A nevelési-oktatasi intézménynek a jogszabilyban meghatérozottak szerint ki kell vizsgélnia és

nyilvan kell tartania a gyermekbaleseteket, és az ahhoz kapcsolodé bejelentési kdtelezettségeket. A

- gyermek balesetekkel kapcsolatos nyilvantartdsi és jelentési kitelezettség teljesitését az ovodavezeto

végzi.

Az intézményvezetd feladatai: ,

o A gyermekbaleseteket nyilvantartja helyben és az elektronikus feliileten.

Nem sulyos balesetekkel kapcsolatos feladatok: ‘

o intézkedik a 8 napon tul gydgyuld sériilést okozé gyermekbalesetek haladéktalan
kivizsgalasarol, e balesetekrél elektronikus titon jegyzSkdnyvet vetet fel, majd a kivizsgalast
kévetden, de legkésSbb a targyhot kdvets hénap 8. napjaig megkiildi a fenntarténak, valamint -
atadja a gyermek sziiléjének (egy példany megérzésérsl gondoskodik),

o ha a kivizsgélas elhtizod4sa miatt az adatszolgaltatds hatérideje nem tarthatd, akkor e tényrdl
az okok ismertetésével jegyzO6konyvet készittet.

Sulyos balesetekkel kapcsolatos feladatok:

o azomnal jelenti a balesetet az intézmény fenntartGja felé, kivizsgalasara legaldbb kézépfoku
munkavédelmi szakember bevondsa sziikséges.

o gondoskodik a baleset legalabb kdzépfokd munkavédelmi szakkepes1tessel rendelkezd
személy bevonasaval t6rténd kivizsgalasarol.

Sulyos az a gyermekbaleset, amely:

o a seriilt halalat (haldlos baleset az is, amelynek bekdvetkezésétsl szamitott 90 napon beliil a
seriilt — orvosi szakvélemény szerint — a balesettel Ssszefiiggésben életét vesztette)

o valamely érzékszerv elvesztését, illetve jelents mértékd kérosodasat

o orvosi vélemény szerint életveszélyes sériilést, egészségkarosodast,

o sulyos csonkulést (hiivelykujj vagy kéz, 1ab két vagy tobb ujja nagyobb részének elvesztése,
tovabb4 ennél stlyosabb esetek),

o abeszél6képesség elvesztését vagy feltling eltorzuldst, bénulést, illetve elmezavart okozott.

Lehet6vé teszi az dvodai sziil6i szervezet részvételét a gyermekbalesetek kivizsgélaséban.

o Intézkedik minden gyermekbalesetet kdvetSen a megelézésrdl, azaz arrdl, hogy a megtdrtént
balesethez hasonlé eset ne térténhessen meg.

o]

A pedagbgusok feladata: ' !

o az intézményvezet$ utasitisara a balesetekkel kapcsolatos nyilvantartas vezetése.

A nem stilyos balesetekkel kapcsolatos feladatok  az intézményvezetd utasitasara:

o kozremikodik a harom ‘napon tul gyégyulé sériilést okoz6 gyermekbalesetek haladéktalan
kivizsgalaséban,

o e balesetekr6l jegyz6konyvet vesz fel,

o jegyzékdnyvet készit, ha a kivizsgélas elhtizodasa mlatt az adatszolgaltatas hatarideje nem
tarthatd,

Sulyos balesetekkel kapcsolatban:

o a balesetet jelenti az intézményvezet6nek, illetve az intézményvezetS tdvolléte esetében a
helyettesitési rendnek megfelelden gondoskodik a balesctet jelentésérdl,

o kozrem(ikodik a baleset kivizsgalasaban.

o Kozremiikodik a sziil6i szervezet tijékoztatisdban, és a gyermekbalesetek k1v1zsgalasaban
val6 részvétele biztositisaban.,

o Intézkedést javasol minden gyermekbalesetet kdvetSen a megelSzésre; az intézményvezetd
megelézéssel kapesolatos utasitasait végrehajtja.
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Nem pedagdgus alkalmazott: ,
o az intézményvezet§ utasftdsdnak megfelelSen miikédik kozre a gyermekbaleseteket kdvetd
feladatokban. :

11. Rendkiviili esemény, bombariadd esetén sziikséges teendbk a nevelési-oktatési intézmények
miik6désérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl széld 20/2012. (VIIL31.) EMMI
rendelet alapjan .

1

1w .

Az 6voda életében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem lathaté eseményt,
ami a gyermekek és az 6voda dolgoz6inak egészségét, biztonsagt veszélyezteti.
Rendkiviili eseménynek szamit kiilondsen:

o atliz,

O azarviz,

o afoldrengés,

o bombariadd,

o egyéb veszélyes helyzet, illetve a nevel§ munkat mas médon akadalyozo, nehezit8 kdriilmény.
A megel6zés érdekében az intézmény vezetSjének esetenként, a dajkéknak a mindennapi feladatok
végzése soran kotelezd jelleggel ellendrizniiik kell, hogy az 6vodaban rendkiviili targy, bombara utalé
eszk0z, szokatlan dolog tapasztalhaté-e. A mennyiben rendellenességet észlelnek haladéktalanul
kotelesek személyesen, vagy telefonon az illetékeseknek jelenteni. Bombariadé esetén a rendérséget, a
tlizoltdsdgot, és a fenntartot is értesiteni kell.

Az épiilet teljes kiiiritését el kell végezni, tigyelve a kdvetkezbkre! (., Kiliritési terv” alapjén)

o Magunkkal kell vinni a mulaszt4si naplot (a napi 1étszam megallapitésa miatt)

o Atermeken kiviil tartézkodokra is gondolni kell (mosdo, elkiilonits)

o A gyiilekezésre kijelolt hely a kdzeli tornacsarnok, Fert6homokon a Kultirhaz

o A helyszint a nevel6 hagyhatja el utoljéra, miutdn meggy6z3dik arrél nem maradt-e gyermek
az épiiletben. o

o A rendvédelmi, illetve katasztrofaelhdrité szervek helyszinre érkezését kovetSen az &
vezetdjlik utasitasa szerint kell eljarni.

11.1.  Rendkiviili sziinet

Ha rendkiviili id6jarés, jarvény, természeti csapas vagy mas elhérithatatlan ok miatt az intézmény
miikédése nem lehetséges az intézményvezetd a fenntart egyidejli értesitése mellett rendkiviili
sziinetet rendelhet el. ‘ : '

Amennyiben a csoportszobékban két egymast kdvetd oktatasi napon a 20 °C nem éri el a hdmérséklet
az intézményvezetd - a fenntartd és a sziil6k értesitése mellett - rendkiviili sziinetet rendel el. A sziilSk
kérésére a rendkiviili sziinet ideje alatt a gyermekek feliigyeletérsl és az étkeztetésrol gondoskodni
kell. (egyes kdznevelési targyd miniszteri rendeletek médositasarsl szo1é 22/2013.(111.22.) EMMI

rendelet)
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12. Az 6vodai hagyomanyok apolisa

A helyi és a magyar hagyomanyok apol4sa, ezek fejlesztése, bGvitése, a J6 hirnév megbrzése az 6voda
koz6sség minden tagjéanak joga és kotelessége.
Az dvoda Pedagbgiai Programja ¢s az éves munkaterv tartalmazza ezek lebont4sat.
A gyermekek nyilvanos miisorral szerepelhetnek a fenntart6 felkérése alapjan:
o Anyék napja
A gyermeki élet hagyoményos iinnepei az évodéban:
o évzard, a nagyok blicstiztatasa

o gyermeknap
o mikulés
o karacsony
Csoportokon beliil:
o sziiletésnap
Helyi hagyomanyok:
Hegykdn

o Mihaly nap
o Lucanap
o Farsang
Természettel kapcsolatos tinnepek:

o Allatok vilagnapja - okt6ber 4.

o Viz napja - marcius 22.

o Fold napja - aprilis 22.

o Madarak és fék napja - majus 19.
Fertéhomok

o Dié tinnep

o  Mérton nap

o Macké nap (gyertyaszenteld ,
A pedagbgusok szaméra a kotelezd oOraszamon feliil az tnnepekkel Osszefliggh rendszeres vagy
esetenkénti feladatokra a megbizést, vagy a kijel6lést az dvodavezetd adja. A megbizéasok alapelvei: a
ratermettség, a szaktudés, az egyenletes terhelés '
Az intézményi szintli rendezvényeken a pedagdgus részvétele kotelezs.

10.1. A hagyomanyapolas érvényesiilhet tovabba az intézményben:
o jelkép hasznalataval (z4sz16, jelvény, logo stb.),
o agyermekek tinnepi viseletével,
o azintézmény belsé és kiils6 dekoracidjaval.

Az évoda épﬁlétét cimt4blaval, cimerrel és nemzeti szinfi zaszléval kell ellatni.

Megnevezés

Leiras

Magyar zaszl6, cimer

szabvéany

Kokéarda

I

Nemzeti szin( szalag

Unnepi viselet

Sziil6i 1z18s szerint

Unnepi viselet nemzeti iinnepeken

Fehér fels, sotét alj

Az intézményi logo

e
SBE

@
ity

A nevelbtestiilet feladata, hogy a meglév6 hagyoméanyok é&poldsén til Ujabb hagyoményokat
teremtsen, majd gondoskodjon az Gjonnan teremtett hagyomanyok 4polasardl, megOrzésérol is.
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13. Egyéb tudnivalok
13.1.  _A pedagégus munkajdhoz sziikséges informatikai eszkdzok hozzaférésének rendije
Az évoda tulajdondban 1év6 szamitastechnikai eszkdzOk az aldbbi csoportokra oszthatok:
o szamitogépek (szerverek, hordozhatd szamitdgép)

o nyomtatok és multifunkcionélis eszk6zok
adatr6gziték és taroldk
szkennerek
faxok
multifunkcionalis fénymdasolo

O 0 0O

Az intézményben betdltstt munkakorts] fiiggben sziikséges a szamitogép, a felhasznaléi
alapszoftverek (sz6vegszerkeszt§, internet stb.) felhasznalé szintii ismerete.

A vezet6 altal hasznalt szamitégépet csak a vezetd dltal engedélyezett személyek hasznalhatjék.

A felhasznaloknak ismerniiik kell az eszkdz6k hasznalatra vonatkozé eléirdsokat.

Az informatikai biztonsag az évoda teljes személyi 4llomanyénak felel6ssége.

Tilosak a bejelentkezési kisérletek olyan programokba;, amelyekben az igénybevevének nincs
jogosultsaga.

13.2. Az intézmény képviselete
Az intézmény kiilsd képviseletét (sajtd eldtt, fenntartd elbtt, stb.) csak az intézmény vezetSje, valamint
csak az ltala megbizott intézményi dolgozé lathatja el.

13.3. Az intézményben késziilt foték és videé felvételek interneten, kdzdsségi portalokon vald -
megjelentetése csak a szereplSk/érintettek elGzetes hozzdjaruldsdval lehetséges.

13.4. Uszésoktatas a székhely Gvodéban, néptanc oktatés a tagévodaban

Minden tanév elején az igények felmérését kovetben megéllapodas a szolgaltatas nqutowal

A fenntart6 dontése az oktatéds finanszirozasardl.

A szildk -gyermekiik részvételét ala frasukkal hagyjak jova, egyben kotelezettséget vallalnak a
rendszeres részvételre.

Az oktatast Ggy kell megszervezni, hogy az 6vodai napirendet ne zavarja, az o6véndi feliigyelet
biztositva legyen.

14. A Sziilék Kozosségével valé kapcsolattartas

A szil6k joga a sziil6i szervezet létrehozdsa és annak munk4jdban, mint valasztd, és mint
megvalaszthato személy részt vegyen. (Nkt. 73.8) _
Az 6vodaba jaré gyermekek sziilei a tanév els6 sziil6i értekezletén minden csoportban 2 £8 képvisel6t
vélasztanak maguk koéziil. A kivalasztott képviselok kozil teleplilésenként egy - egy f6, a sziil6k
kozosségének elndke képviseli érdekeiket. Ok tartjdk a kapcsolatot, az 6voda vezetSjével. Evente két
alkalommal (tanév elején, tanév végén). Amennyiben az 6voda életében bekdvetkezett események
indokoljak, rendkiviili megbeszélés hivhat6 Gssze.

A sziil6i szervezetet a vonatkozd jogszabalyok alapjan megilletik a kovetkezd jogok:

véleményezési jog:

o munkaterv véleményezése — a nevelési-oktatasi intézmények m(ikodésérsl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szo16 229/2012. (VIIL28.) EMMI rendelet alapjén,

o ha az intézményben nem miikddik 6vodaszék, akkor minden olyan kérdésben, melyben
jogszabily rendelkezése alapjan az dvodaszék egyetértési jogot gyakorolna, a sziiléi szervezet
(k6zosség) véleményét ki kell kérni — a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél és a
kéznevelési intézmények névhasznélatarol sz616 229/2012. (VIIL.28.) EMMI rendelet alapjan
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egyetértési jog:

o ha nem mikddik 6vodaszék, akkor egyetértési jog illeti meg a sziil6i szervezetet a pedagdgiai
programmal kapcsolatos tdjékoztatdsadasra vonatkozo szabalyozasa terén — a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérél és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl szold 229/2012.
(VIIL.28.) EMMI rendelet alapjan

o minden anyagi teherrel jard elhatérozasban

15. Az intézmény kiilsé kapcsolatai

Rendszeres kapcsolatot tart fenn az 6voda:
o A fenntartéval-
Kapesolattarté: Az intézményvezets
Formai: ‘
- szobeli tdjékoztatisadas,
- {rasbeli beszdmol6 adésa,
- egyeztet targyaldson, értekezleten, gylilésen vald részvétel,
- afenntartd 4ltal kiadott rendelkezés 4tvétele annak végrehajtasa céljabol,
- specidlis informéciészolgaltatas az mtezmeny pénziigyi-gazdéalkodasi, valamint szakmai -
tevékenységéhez kapcsoldddan.

o A TFerté-t4j Altalanos Iskolaval
Rendszeres kapcsolattartas az alsés nevelSkkel, kdlesénos latogatasok, értekezletek.
Kapcesolattartd: Az intézményvezetd és a csoportok 6vondi

o A Csalé4dsegité Szolgalattal

Rendszeres személyes kapcsolatban vagyunk.

Ertekezletre, rendezvényekre hivnak benniinket.

Havonta latogatast tesz 6vodankban a kapcsolattarté

Alkalomszerti, aktudlis megbeszélések
Kapcsolattartd: a gyermekvédelmi felelSs

- o POK Gy6r
Kapcsolattartd: Az intézményvezets

o Pedagogiai Szakszolgalatokkal
- Egységes Pedagdgiai Szakszolgalati Kézpont, Sopron
- Tanulasi Képességeket Vizsgald Szakért6i Bizottsdg, Gydr
Kapcsolattartd: Az intézményvezetd ‘

o Helyi civil szervezetekkel, alapfcvanyokkal Hegyko Kozségért Egyesiilet, Fert6 - menti Spoﬂ:
Egyesiilet, Pro Kultira Alapitvany, OTE Hegykd, Hegykd Diaksportjaért Alapitvany, Horvat
Kisebbségi Onkorményzat, Fert6-menti Lovas Klub

Kapcsolattartd: az intézményvezet
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16. Zaré rendelkezések

16.1. Az intézményi mlikddés alapdokumentumai;
Alapité Okirat

Az 6voda helyi pedagégiai programja
Tovabbképzési terv

Eves munkaterv

Jelen SZMSZ, és annak mellékletei
Hazirend

* & & O o 0

16.2. Az alapdokumentumok elérhet6sége, tajékoztatds kérése a Pedagdgiai Programmal

kapcsolatban
A Hézirend a hirdet6tablara kifliggesztve.

A Pedagégiai Program, az SZMSZ mindkét telepiilésen az évodavezet6i irodéban vannak (a hirdetd
tablén ismertetni kell a dokumentumok elérhet8ségét)

e asziildk elkérhetik, de az dvodabol ki nem vihetik,

e az elolvasasra helyet és id6t kell biztositani,
e az intézmény honlapjan is megtaldlhato.
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17. ZARADEK

Jelen SZMSZ csak a neveld testiilet elfogadésaval, a jelzett kozosségek egyeztetésével és a fenntartd
Jjovahagyéasaval 1ép életbe.

Az SZMSZ-ben foglalt rendelkezések megtartdsa az 6voda valamennyi alkalmazottjéra kételezd,
megszegése esetén az dvodavezetd munkaltatdi jogkdrében intézkedhet.

Az intézmény eredményes és hatékony miikddéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket 6nalls
szabalyzatok tartalmazzak.

Ezen szabalyzatok az intézményi SZMSZ mellékleti.

A mellékletben taldlhaté szabélyzatok - mint évodavezetdi utasitdsok - jelen SZMSZ valtoztatisa
nélkiil is médosithatok, amennyiben jogszabalyi el8irdsok, belsd intézményi megfontolasok, vagy az
intézmény felels vezetSjének megitélése ezt sziikségesnek tartja.

1. Az SZMSZ érvényessége

Az SZMSZ 2017. szeptember 1. 1ép hatélyba.
Ervényességi ideje hatarozatlan.

2. Az SZMSZ modositésa

Az esetleges torvényi eldirdsok valtozasa esetén.
A médositasra javaslatot tehet:

- O6vodavezetd -

- nevel6testilet

- fenntarté

3. Az SZMSZ nyilvénossagra hozatala.
Az SZMSZ az 6vodabol nem vihetd el, betekintésre az iroddban lehetéséget biztositunk.
1 példany a fenntartonal

1-1 példény az 6vodakban taldlhaté
Az intézmény honlapjan is kézzétéve
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18. Legitimaciés zaradék

AZ SZMSZ- £ 2 NEVEIBIESHHIEt  ..vvvvvvvierrrererreeseeeeereeersserssseeeeseseesseneseseeeeees e -an/én elfogadta.
Az SZMSZ életbelépésének idOPONLIA: .......cceveviverieieieiieiereeeeeeee st severeseseeees

Intézményvezetd
................................................................... -an/én  a  sziléi  kozdsség - képviselbivel  tartott

megbeszelesen az SZMSZ ismertetésre keriilt, a véleményezési jogukkal élve a dokumentumban
foglaltakkal egyetértettek.

Alairas

Zaradék: \ !

AZ SZMSZ-t a fenntartd  ..ooooieiiiieeee e szém alatt jovahagyta.
Alairés
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8. melléklet



Hegykd, 2017.09.01.

melléklet a 106/2017.(IX. 14.) képviseld-testiileti hatdrozathoz

» Tundérrozsa

Ovoda
Hegyké

HAZIRENDJE

Varghané Horvath Bernadett
6vodavezetd



BEVEZETO
Kedves Sziilok! ,
Szeretettel és tisztelettel koszontjilk onSket a Hegyk6i Tiindérrézsa Ovodaban és a Fert6homoki
Tagintézményben! '
Az elkovetkezendd néhdny évben kozos lesz az dromiink és a feleldsségiink a gyermekek nevelése
soran. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kolcsonds bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben
valddi nevelGpartnerek lehetnénk.
Ahhoz, hogy ez az egyiittm{ikddés eredményes és hosszabb tévon sikeres legyen, engedjék meg,
hogy figyelmiikbe ajanljuk hazirendiinket.
Az 6voda hézirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlaséval, a gyermek oOvodai
cletrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. Célja, a sziil6k tajékoztatisa a mindennapi
0vodai nevelésben valo részvétel szabélyairdl, a gyermekek, a sziil6k jogairdl, kotelezettségeirsl és
az 6vodaban elvért, az 6voda és a sziil8k kolesdnds tiszteletén alapuld egylttmikodésrol.
Hazirendiink 6sszhangban van intézményiink belsé dokumentumaival is:az SZMSZ-el, Pedagogiai
Programunkkal. ' : ’ ‘
A gyermekek nevelésének a szintere a csaldad. Az 6voda segitdje és kiegészit6je a csaladi
nevelésnek, a koznevelési rendszer szakmailag 6néllé nevelési intézménye. Az 6vodai nevelési
feladatok zavartalan ellatasa érdekében sziikséges a hazirend betartésa.
Neveldtestiletiink koszoni a megelSlegezett bizalmukat és egyiittmiikddésiiket!

A hizirend hatalya:
e az 6voda valamennyi alkalmazottjira
e azintézménybe jar6 gyermekekre és sziileikre -
o akik nem é&llnak jogviszonyban az 6vodaval (de valamilyen tigyben ott tartézkodnak)
vonatkozik. ‘ '
A Hazirend egy — egy példanyat mindkét 6voddban kifliggesztjiik. Beiratkozaskor minden sziilének
atadunk egy peldanyt, vagy elektronikus forméban elkiildjitk. Az 6voda honlapjan is megtalalhato.

Altalénos informiciok az 6vodarsl:

Az 6voda neve: Hegykéi Tiindérrézsa Ovoda

Cime: 9437 Hegykd, Kossuth u. 89.

Telefon: 99/376-041 ,

Email. tunderrozsa@hegyko.hu

Tagintézmény: Hegyk6i Tiindérrézsa Ovoda Fert6homoki Tagintézménye
Cime: 9492 Fert6homok, Akdc u. 72.

- Telefon: 99/376-040

Email: ovoda@fertohomok.hu

Ovodavezetd: Varghan¢ Horvéath Bernadett
Tagintézmény vezeté: Horvath Anna

Nyitva tartas:

20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 12.§ alapjan
Hegykdn:

6.30 oratol 17 oraig

Fertéhomokon:

6.30 oratol 17 oraig

Nevelési év: szept. 1-t6l aug. 31-ig

- A téli leallds idOpontja december 24-t61 januér 1-ig
A nyari takaritasi sziinet. 4 hét

Nevelés nélkilli munkanap évente 5 nap lehetséges, a sziilSket elére értesitjiik errdl; igyeletet
tartunk.




A gyermekeket minden nap 08.30-ig javasolt behozni az 6vodaba

- Gyiilekezés: minden reggel 06.30-07.30-ig, delutan 16.00 oratol 17.00 oréig a kijelolt teremben,
Osszevont csoportban.

Rendkiviili esetben (pl. pedagégushidny, nagyszama gyermek megbetegedés) csoportdsszevonast a
térvényes létszamkeret betartasdval és a nevelStestiilet véleményének ﬁgyelembe vételével az
6vodavezetd rendelhet el. :

Létszamtol figgetleniil nem vonhaté 6ssze az a gyermekcsoport, ahol zérlattal jar6 fertéz6 betegség
van. '

Az 6vodai felvétel eljarasrendije:

2011. évi CXC. torveny 49.§ és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20.§ alapjan torténik.

Az 6voda korzete: Hegykd, Fert6homok és Hidegség telepiilések.

Nkt. 8. § (1) Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétél szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, f8varosi keriiletben, vagy ha a felvételi krzet tobb
telepiilésen talalhat6, az érintett telepiiléseken lakéhellyel, ennek hidnyédban tartézkodasi hellyel
- rendelkez6 haroméves és annal id6sebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithets.

(2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelesi év kezd8 napjatdl legalabb, napi négy 6rdban 6vodai foglalkozason vesz részt. A jegyz —
az egyhdzi és magan fenntartdsi intézmények esetében a fenntarté - a sziil§ kérelmére és az
Ovodavezets, valamint a védénd egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, az
otodik €letév betoltéséig felmentést adhat a kételez8 6vodai nevelésben vald részvétel aldl, ha a
gyermek csaladi kériilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

Az a szil6, akinek a gyermeke az adott év augusztus 31. utén tSlti be a 3. életévét, mérlegelhet
annak tekintetében, hogy beiratja-e gyermekét a mar foly6 nevelési évben az dvodéba.

Az dvodai felvétel: _

Az Ovodaba felvétel, vagy atvétel utjan lehet bejutni. Minden év 4prilis 20. — majus 20. kozott
telvételi el6jegyzés van, amelynek idSpontjat 30 nappal eldtte nyilvinossagra kell hozni. A sziil8, az
dvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni. Az
Ovodai beiratés a sziilék személyes megjelenésével, a gyermekre vonatkozé informécidk
rogzitésével torténik, a Felvételi elGjegyzési naploban. Az elSjegyzést kovetben az dvodavezets
hatérozatban értesiti a sziil6t a felvételrdl, az esctleges fellebbezés lehetéségérsl, modjarsl.
Gyermekek dtvétele: Hivatalos atjelentkezés Gtjan, melynek nyomtatvanyat az Gvodavezetdk toltik
ki és kiildik meg kolcs6ndsen egymasnak

A beiratkozdskor a kovetkezd dokumentumokat kell bemutatni:

sziletési anyakonyvi kivonatot

a gyermek nevére kiallitott lakcim kartyat

a sziilé személyi azonositojat és lakcim karty4jat

a gyermek TAJ szdmat

kiilfsldi dllampolgar esetében az itt tartozkodés jogeimét 1gazolo hlvatalos dokumentumot

O O 0O O O

Az 6vodai elhelyezés megsziinése:
2011. évi CXC. torvény 53.§ (1) alapjan
Az 6vodai elhelyezés megsziinik, ha
a) a gyermeket masik 6voda 4tvette az atvétel napjan,
b) ajegyzd a sziil kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara,
¢) a gyermeket felvették az iskoléba a nevelési év utolsé napjan.
d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankGteles kort.

- A20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 50.§ alapjéan:



(2) A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsz{inésérdl az 6voda, frasban értesiti a gyermek 4llandé
lakohelye, ennek hianyéban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési 5Gnkormanyzat jegyzdjét.
(3) Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével egyidejiileg
az Ovodai nyilvantartasbol térolni kell.

GYERMEKEK AZ OVODABAN

A gyermek jogai:

* A nevelési és oktatési intézményben, biztonsigban és egészséges kdmyezetben neveljék. A
napirendjét életkordnak megfelelGen alakitsdk ki. Biztonsidga érdekében az dvoddban
tartozkodas ideje alatt végig felligyelet alatt 4lljon.

e A gyermek emberi méltésaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében nem
vethetd ald embertelen, megaldzé biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. A gyermeket
hétranyos megkiillonboztetés nem érheti. Nem tartozkodhat olyan helyen, ahol a feliigyelete
nem biztositott.

e A gyermek joga, hogy képességeinek, érdekl6désének, eletkoranak megfeleld nevelésben
részesiiljon. :

» Csaladja anyagi helyzetét6] fligg8en ingyenes vagy kedvezményes étkezésben részesiilhet.
A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezését, ingyenese hasznalhatja.

e A gyermekek nevelése az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely szerint a
gyermekek fejlesztése sokoldaltian, differencidltan torténjék. Biztositani kell a
foglalkozasokon, tevékenységi teriileteken vald dnkéntes részvételét.

e A gyermek szabadsigét, csalddi élethez és maganélethez valé jogat az ovoda nem
korlatozhatja.

A gyermekek kotelességei:

o Tartsa tiszteletben masok emberi meltosagat és jogait!

e FEletkordnak és fejlettségének megfeleléen vegyen reszt kérnyezete és az 4ltala hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartdsdban!

o Nem veszélyeztethetik sajat és térsaik testi épségét. Nem korlatozhatjak viselkedésiikkel a
tobbiek fejlédéshez vald jogat!

* Az 6vodai eszkdzoket rendeltetésszertien haszndljak, és azokra vigyazzanak! A szdndékos
rongalas nem megengedett.

Tajékoztatas formadi, modla

Az 6vondt nevelS-oktaté munkéjanak Vegzese kozben zavarni nem szabad

Az egyittm{ikddesnek szabédlyozott formai vannak: fogadé o6rdk, csaladlatogatasok, sziiléi
értekezletek, melyekr6l a csoport 6vonbje 1 héttel kordbban a sziilét értesiti.

A vezetd 6vond fogad6oraja minden honap mésodik hétfgjén: 7.30-15.00 oraig.

Az 6v6ndk havonta egy-két alkalommal (bejelentkezés alapjan) tartanak fogadoorakat.

A gyermekkel kapcsolatos informacid, tajékoztatds csak a gyerek sajat 6vonéjétsl, vagy az
6vodavet6jétdl kérhetd.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vénst, 111etve az
intézmény vezetdjét, és velilk k6zosen kell megoldani a helyzetet.

Kozds nevelés sikeres megvaldsitasa érdekében szukseg van igazi valos egyiittmiikddésre,
nyitottsagra és 8szinteségre, nem tehetd a gyermek elStt indulatos, negativ megjegyzés masok
gyermekére, sziileire, szdrmazasra, az 6vodara, az ott dolgozé felnbttekre.

A szil§ a személyiséglapon tett aldirdsaval igazolja, hogy a gyermek értékelését megismerte. A
személyiséglap az 6vodébol nem elvihet$ és nem maésolhato, a csoportnaplé részét képezi.

Kilonds gondossagot igényel a tankételes kortak esete. Minden gyermek sziiléjével egyénenként
beszélgetnek az 6vondk az iskolara valé felkésziiltségrol. '




Tankdtelezettség, beiskolizds: ,
2011. évi CXC. torvény 45.§ és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 21.§ alapjan tankotelessé
valik az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig 6. életévét betdlti, ha elérte az iskolaba 1épéshez
sziikséges fejlettséget, legkésébb az azt kdvetd évben. A tankdtelezettség kezdetérsl az 6vodavezetd
dont (az érintett pedagdgusok véleménye alapjan). Minden gyermekrél dvodai szakvélemény kerlil -
kiallitdsra marcius 25-ig. Kérdéses esetben kérni kell a Szakértéi Bizottsig iskolaérettségi
vizsgalatat december 20-ig, mely kérelmet 2 példanyban a sziil§vel ismertetni és alairatni kell.
Ebben az esetben az 6vodai szakvéleményhez csatolni kell a Szakértdi Bizottsag irasbeli
véleményét. o

Gyerekvédelem: _

Az Gvoda nevelbtestiilete gyermekvédelmi feladatait a gyermekvédelmi megbizott koordindlja, a
pedagbgiai programban meghatdrozottak szerint, éves munkatervet készit. Sziikség szerint
egylittmiikbdve a Gyermekjoléti Szolgélattal és a Jegyzvel.

Baleset-megelézés:

A gyermekekkel

- az 6vodai nevelési év, valamint

- sziikség szerint, a foglalkozas, kirandulés stb. elStt a gyermekek életkoranak és fejlettségi
szintjének megfeleléen ismertetni kell a kovetkezd véd6-6vo elirdsokat.

Veszélyforras Megel6zés ‘ Elvart magatartasforma
Vilagité testek, konnektorok | Rendszeres feliilvizsgalat A gyermek ne nyuljon hozza.
ektromos berendezés (ragaszt6 | Rendszeres felilvizsgalat, | A gyermek ne nyiljon hozza.
sztoly) csak 0vondi feliigyelet mellett
' hasznalhato.
Cstiszos burkolat Felmosas utan nem | Ne -menjen be a felmosott
tartozkodhat =~ gyermek  a|helységbe.
~ helységben. .
Hibés eszk6z0k, apré targyak |Rendszeres . feliilvizsgalat, | A gyermek is szbljon, ha ilyet
o ' -sziikség esetén eltavolitas. tapasztal.
Eles vagy torékeny eszkozok | Csak 6vondi feliigyelet mellet | Ulve,  feliigyelet  mellett
C hasznélhato. hasznaljak.
Forr6 étel Talalds  csak  megfelel6 | A gyerekek mar az asztalnal
hémérsékleten torténhet. ilve varjak az ételt (nincs
‘ szaladgalas!)
Tisztitoszerek hatdsa A gyermekek szadmdara nem | Takaritds kozben a gyermek

elérheten,  elzarva kell | ne menjen a helységbe.
tarolni, felhasznalasuk soran a
helységben gyermek nem

: tartézkodhat. ‘
Fert6zés ' Rendszeres fert6tlenités. ~|Csak a sajat holmijukat
hasznaljak.
Leesd, elmozduld targyak Rendszeres feliilvizsgalat, | Berendezési targyakra,
hatésos rogzités. bltorzatra felmaszni nem
lehet. '
Nem megfelel6 ruhazat Azokat a  ruhadarabokat,| A sziilSket kérjiik figyeljenek
eszkozoket - melyek | ezekre.
elakadhatnak, sériilést

(fulladast, bokaficamot, stb.)
okozhatnak, lecseréljiik .
Balesetveszélyes tornaszerek |Rendszeres feliilvizsgalat | Ovéndi feltigyelet nélkiil ne
Csak az ¢événd irdnyitasa | hasznilja.




mellett hasznalhatd.

A gyermek feliigyelet nélkiil Bejarati ajtok és a kapuk|A gyermek feliigyelet nélkiil |

elhagyja az dvodat. zarva tartasa, karbantartisa ne hagyja el az évodat.
Udvaron eldobott hulladék, | Rendszeres felilvizsgalat| A gyermek ne nytljon
leesett 4gak stb. (naponta), tisztantartas. ezekhez a targyakhoz, jelezze,
ha ilyesmit talal.
Leesés magas targyakrol Ovénéi feliigyelet, | Szabalyok betart4sa.
B S ’ utéscsillapitd aljzat
biztositdsa.
Utcai kozlekedés Megfelel6 szdmt  kisérd, | Tartsdk be az 6vénd 4ltal
paros  sorok,  ttvonalak | ismertetett szabalyokat.

helysziriek biztositasa.

Tomegkozlekedési eszkdzok | Megfelel6 - szamu  kisérd, | Tartsék be az 6vond  4ltal
hasznalata ~ - ‘ elegendd féréhely biztositasa. | ismertetett szabalyokat.

Az o6voda épiletén kiviil mas intézmények helyiségeinek hasznalatakor ugyanezek a szabalyok
érvényesek. :

Behozhaté tirgyak:

2011. évi CXC. térvény 25.§ (3) alapjan . ,

Otthoni tdrgyakat, eszkozdket, jatékokat csak az OvonSkkel tortént elézetes egyeztetés utén
hozhatnak a gyermekek az intézménybe.

Ha a gyermek 6vodaba értéktargyakat hoz (aranylénc, karéra, karkots, egyéb értékes targyak, stb. )
azok megdrzésére, eltlinéséért felel6sségvallaldsara az dvoda nem vallalkozhat.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat, rollereket, szankot a kijeldlt helyen lehet
tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltlinésiik esetén az
intézményt karfelel6sség és kartérités nem terheli.

A testdpolashoz szikséges torolkoz6t, fogmosé poharat az dvoda biztositja, és a tisztantartasérol is
gondoskodik.

A délutani pihenéshez sziikséges 4gynemiit is az 6voda biztositja, mossa.

A gyermekek ruhizata az 6vodiban.

Az intézménybe &polt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilei. A gyermekek Oltdztetése a varhatd napi
id8jarés szerint torténjék. Az 6vondk dontését, a levegbztetés alkalmdval - a ruhdk mennyiségét
illetSen - a sziil6k tudomasul veszik. ,

A benti valtoruha, cip8 kényelmes és egészségi szempontbdl is megfelels legyen.

Csere ruhdt minden gyermektd] kértink. (a teljes 4toltozéshez sziikséges ruhézatot)

Tornafelszerelés: pdld, rovidnadrag, zokni, tornacipd

‘A gyermekek felszerelését célszerti jellel ellatni.

Az 6vodai tmnepélyekre Unnepi ruha (s6tét szoknya, ill.- nadrag, fehér bluz, ill. ing) hasznélata
aJanlatos ,

A gvermekek étkezése az 6vodaban

Minden ételbdl minden gyermeket megkinalunk.

Az 6voda teriiletén a gyerekek egyéni etetése, otthonrél hozott élelmiszerrel tilos. A gyermek ebben
az esetben nem biztos, hogy elfogadja az 6vodaban felkinalt ételt, az évoda tisztantartasat zavarja,
illetve ez nem etikus a tobbi gyermek elétt.

A konyhéba sziild és gyermek nem 1éphet be.
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Az évodaa HACCP, vagyis ¢lelmiszerbiztonsagi el6irdsoknak kell, hogy megfeleljen.
Lehetdséget biztositunk a killonféle —orvosilag igazolt betegség esetén arra, hogy a sziilg
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gyermekének behozza a megfeleld ételt, (pl. cukorbetegség, lisztérzékenység). A sziilé az ételt jol
zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben hozza be az intézménybe. Az intézmény blztosrc]a a
hiitést igényld készétel tarolasat.

Az étkezések id6pontjai.

Tizérai: lehet0ség szerint folyamatos a gyermekek érkezése szerint.
Ebéd: 12-13 dra k6zott

Uzsonna: fél 3 — 3 6ra kozott

A téritési dij fizetésére vonatkozé rendelkezések
A szildk, a gyermekiik altal 1genybe vett étkezésért téritési dijat kotelesek fizetni, a fenntarté 4ltal
megallapitott Gsszegben. -

o Atéritési dij befizetése minden hénap 10. napJat kévetd hétfén, délutan 14- 16 éraig, kedden reggel
" 7 6ratél, délelétt 11 6raig torténik.
o Abe nem jelentett hidnyzas esetén a sziil§ a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
o A 1997. évi XXXI. térvény szerint normativ kedvezményre (ingyenes étkezésre) jogosult a sziils
328/2011. évi Korményrendelet Nyilatkozata alapjan

Ebédlemondas: hétfén reggel fél nyolc 6raig.
Egyéb napokon a targy napot megel6z3 nap: 14 éraig.
Betegség esetén az ebéd elvihetd, de csak a f6z8konyhardl.

A syermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az dvoddban csak egészséges gyermek tartézkodhat.

Beteg, gyogyszert, lazcsillapitot szedd, még labadozo gyermek bevétele az évodiba a gyermek
biztonsagos gydgyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges.
Ilyen esetben az 6vénd kotelessége a gyermek 4tvételének megtagadasa. Az 6vondnek, dajkanak
tilos otthonrél bekiildétt gydgyszert beadni a nap folyaméan (kivétel: allergia és lazgdres
csillapitasdra szolgalé készitmények, folyaratos szedést kivand szerek a vezetével tortént
egyeztetés alapjan), tovabba tilos ezeket a gyermek holmija kozt elhelyezni.-

Minden szillének kotelessége felhivni az 6vondk, gondozénSk figyelmét arra, ha gyermeke

- kiilonleges betegségben szenved, illetve epilepszidra, veszélyes allergidra, lazgdresre, stb. hajlamos.

Koteles a napkozben elérhetd telefonszamat megadni. _

A gyermek megbetegedése esetén, a gyermeket el kell létni, lehetSleg elkiiléniteni, majd a sziilét
értesiteni.

Harom napos hidnyzéas utin orvosi igazolds sziikséges.

Fert6z6 betegség esetén a  sziilének bejelentési  kotelezettsége  van az  6voda
vezetdjénél,(baranyhimld, rubeola, tetti, majgyulladés stb.) a tovabbi megbetegedesek elkeriilésének
¢érdekében szilkséges preventiv intézkedések miatt.(Fokozott elov1gyazatossag, fert6tlenités,
véddoltas.)

A pedagbgus kitelessége baleset esetén a szervezeti és miikodési szabalyzat alapjan.

A gyermekek érkezésének és tdvozisanak szabalyai.
A gyermek 6vodéban tartézkodésdnak maximélis ideje: napi 10 6ra.

A gyermekeket minden nap 08.30-ig javasolt behozni az 6vodéaba. Erkezéskor a szulo személyesen adja at az
ovondnek a gyermeket, ha a gyermek valamilyen oknél fogva nem tér be a csoportszobéba az 6vénd nem tud
a gyermek jelenlétérdl, igy felel6sséget sem véllalhat érte.

A gyermekek az 6voda helyiségeit csak pedagdgusi feliigyelettel hasznélhatjak. Foglalkozasi id6 utan csak

- szervezett program keretében tartézkodhatnak az 6voddban. A gyermeket csak a gondvisel§ sziild, illetve az

altala meghatahnazott személy viheti el az dvodabdl.



A rendezetlen csaladi koriilmények (pld. vélds) esetében nyilatkozni kell, hogy ki viheti el a
gyermeket. Idegeneknek csak a szill§ irdsos nyilatkozata alapjan adhaté oda a gyermek.
Amennyiben a sziil§ valamilyen. halaszthatatlan ok miatt a zérésig nem tud megérkezni a
gyermekéért, koteles telefondlni az 6vodéba. - '

Keérjik, hogy gyermekeiket az 6voda kapujan, vagy bejarati ajtajan egyediil ne engedjék be és ki
sem, mert a felligyelet nélkiil hagyott gyermekért felelésséget nem véllalunk.

Kerjiik, hogy a balesetek elkeriilésének érdekében gyermekiik atvétele utdn az évoda udvarét
jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak. Csak addig tartézkodjanak az 6vodéban, amig a gyermekkel
egyltt elkdszonnek az 6vonétdl. A sziil§ megérkezése utan —de még az 6vodaban —a sziil felelds a.
gyermeke testi épségéért. Ugyanez vonatkozik a testvérekre is, a szabalyok betartésa rajuk nézve is
kotelez6, a sziil6 jelenlétében is.

A gverekék tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§ alapjan

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél t4vol marad, mulasztasat igazolnia kell.

Az dvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kételezett gyennek tavolmaradasat igazolni
kell.

Igazoltnak kell tekinteni a hidnyzast:

o haa sziil8 el6zetesen bejelentette: irdsban, vagy személyesen, telefonon vagy e-mailben
o haa gyermek beteg és ezt orvossal igazolja
o~ ha hat6sagi intézkedés miatt nem tudott a sziil8 kotelezettségének eleget tenni.

Minden tdvolmaraddst — a téritési dij jovéirdsa miatt is — elére be kell jelenteni a csoportos
6véndnek vagy az dvodavezetdnek, vagy az 6vodakban kihelyezett tavolmaradast rogzit6 flizetben.
A hianyzés elsé napjan 14.00 6rdig tudjuk elfogadni a kdvetkez6 napra a lejelentést, majd a
visszajelentést. -

A gyermek, a tanulé mulasztasaval kapcsolatos szabilyok

Ha a gyermek az Nkt. 8.§ (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési évben
igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt, tovdbba, ha a tanul6 igazolatlan mulasztisa egy tanitasi
évben eléri a tiz tanitasi 6rat vagy egyéb foglalkozast, az 6voda vezetSje, — a gyermekvédelmi és gyamiigyi
feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl szol6 331/2006.
(XTI 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal dsszhangban — értesiti; Ovodés gyermek esetén a gyermek
tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdéségot és a gyermekjoléti szolgélatot.

Ha a gyermek az Nkt. 8.§ (2) bekezdése alapjan vesz részt az Gvodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az
altalanos szabalysértési hatésagot. : ' :

Ha a gyermek az Nkt. 8.§ (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan mulasztasa
egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot, az 6voda vezet6je haladéktalanul értesiti a gyermek
tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyAmhatésagot.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabélysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz616 2012. évi
IL. torvény 247.§ ¢) pontja szerinti szabélysértési tényallds megvaldsulaséhoz szitkséges mulasztss mértéke
az adott nevelési évben, tanitasi évben Gsszesen a Nkt. 8.§ (2) bekezdése alapjan dvodai nevelésben részt
vevl gyermek esetén tizenegy nap.

Az 6vodai nevelésben jogszabaly alapjan kételezett gyermek tiz napot meghaladd igazolatlan mulasztésa
esetén az dvoda vezetje értesiti az illetékes gyamhat6sagot, az 4ltalanos szabalysértési hatoségként eljard
korményhivatalt. '

A gyermekek jutalmazisanak elvei az 6vodiban




Az értékelés fontos kozdsségalakitd tenyezo Az 6vodadban a pozitiv értékelés az elsbdleges: a
jutalmazés és ennek el6legezett forméja a biztatds. Ezzel erdsitheték leginkdbb a gyermek helyes
megnyilvanulasai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaciok.

A jutalmazasndl mindig figyelembe kell venni a gyermekek életkorat. Minél kisebb a gyermek a
jutalom anndl személyesebb jellegli legyen, a szeretetet konkrétan fejezze ki. (A gyermek

megsimogatdsa, megolelése) Figyelembe kell venni az egyéni erSfeszitéseket az elsé

wsiker’megsziiletését, a fejlodést. A jutalmazés serkentd hatdsti legyen, mindig er0sitse a helyes
" cselekvést, és tovabbiakra sarkalljon.

Forméi:

a) biztatas, dicséret, képek, nyomdak :

b) 6vodai versenyeken val6 részvétel esetén a versenyhez kapcsolodd konyy, ill. kifests, oklevél
ataddsa intézményi szinten.

¢) csoport jutalmazasa egy-egy kozds program elismeréseként

A gyermek fegyelmezésének elvei

A biintetés minden formajat, eszkozét elitéljiik.
A helytelen viselkedés korrigdlasa szitkséges: elbeszélgetés, magyardzat, tevékenységh6l valé
kiemelés, példaadas, szituaciok eljatszdsa.

SZULOK AZ OVODABAN

A 57iil6 joga:
e A szabad 6vodavalasztis,

e Hogy megismerje az 6voda nevelési programjét, hazirendjét és tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol.

e Hogy sajat gyermekérdl, fejlodésérdl, magav1seleterol rendszeres és érdemi tajekoztatast _
segitséget, tanacsot kapjon.

* A gyermekek €s a sziil6k jogainak érvényesiilése és érdekeiknek képviselete miatt Sziilsi
Szervezetet hozhatnak létre. (csoportonként 2 £ kepv1selovel) Annak munkéjaban, mint
véalasztd és valasztott részt vehessen.

* A jogszabalyokban meghatérozott modon véleményét nyilvéanithasson

* Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagogiai Szakszolgélat intézményeit. ‘

* Az 6voda altal meghatirozott feltételek mellett valaszthat a nem kételezd szolgaltatdsok
kozil.

* Az oktatdsi jogok biztosdhoz fordulhasson.

A s7iil6 kotelessége: :

e Hogy gondoskodjon gyermeke testi, erzehm értelmi és erkdlesi fejlddéséhez szikséges
feltételekrol.

* Biztositsa gyermeke rendszeres dvoddba jarasat.

» Kisérje figyelemmel gyermeke fejlédését, segitse a fejlédés folyamatat A gyermek szamara
eloirt fejlesztésekre kiteles gyermekét jaratni.

* Tartson kapcsolatot a gyermek pedagogusaival és résziikre minden szitkséges tajékoztatast
adjon meg.

* Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozédinak emberi méltoségat. A pedagdgus kozfeladatot 14t
el, igy a gyermekkel Osszefliggd tevékenysége sordn biintetéjogi védelem illeti.

* Az 6voda tisztasdginak megtartasa érdekében a csoportszobakban véltdcip6t hasznaljon
(befogadas, jatékdélutan stb.) :

e Az dvodai tinnepek, k6zos rendezvenyek alkalméval csoportvezetd Gvéndk utasitésaihoz
alkalmazkodjanak




T
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Az egylittmiik6désre alkalmas férumok:
o szill6i értekezletek
e ko6zds rendezvények
¢ személyes megbeszélések, fogad6 ordk
e csaladlatogatasok

Mellézzék a gyerrnek eltt az indulatos, negativ megjegyzéseket mésok gyermekére, annak
szdrmazasara, az 6vodara, az ott dolgozé felndttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre valo
biztatdsat még abban az esetben is, ha korabban az Ondk gyermekét érte sérelem.

Egyéb, intézményiink biztonsigit garantilé szabalyok:
Az Gvoda ajtajat napkdzben zarva. Csengetésre a dajka nyit kaput és a latogatét az dvodavezet6hdz kiséri.
Hivatalos tigyek intézése az irod4ban torténik.

Idegen személy kiséret nélkiil nem tartézkodhat az évodaban.

A gyermekeket kisérd sziilSk kivételével, az 6vodaval jogviszonyban nem 416 személyek az 6vodavezetének
jelentik be, hogy milyen iigyben jelentek meg az 6vodéban.

Az 6vodai csoportok latogatasat mas személyek részére az 6vodavezets engedélyezi.

Az 6voda felszerelési térgyait, eszkozeit, berendezési targyait csak az dvodavezets engedélyével vihetik ki az
intézménybsl.
A dohanyzasra vonatkozd szabdlyokat minden dolgozénak és sziilének kotelessége betartani! Ennek

értelmében az 6voda egész teriiletén és annak 6t méteres kirzetében tilos a dohanyzas!

Tz illetve bombariadd esetén a menekiilési tervek az 6vodaba kifiggesztve.

Reklam jellegli anyagok elhelyezésére engedélyt a vezets 6vonétsl kell kérni, utina lehet a
hirdetdtablara kihelyezni. Csak az 6voda profiljéhoz ill6 anyagok keriilhetnek kifliggesztésre.

Az 6voda minden dolgozdja, gyermeke és sziil6je felelSs:

o akozosségi tulajdon védelméért, allaginak megdvéasaért

o az6voda rendjének és tisztasdgdnak megSrzéséért

o atakarékos energia és eszkdz felhasznAlasért

o atliz- balesetvédelem és munkavédelmi szabélyok betartisaért.

A hazirend a visszavonasig érvényes.
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Legitimdcios zdradék

A Hazirendet @ NEVEIGESTILEL ...eveveuerererererieieciieteee e c e e e -an/én elfogadta.

...........................................................

Intézményvezetd
e e sttt s te s s e e e ebeebeeteeans -an/én a sziildi ko6zosség képviseldivel tartott megbeszélésen

a Hazirend ismertetésre keriilt, a véleményezési jogukkal élve a dokumentumban foglaltakkal
egyetértettek. : :

..............................................................

Alairas
Zéaradék:
A Hézirendet a fenntarté jévéahagyta.

Alairas
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9. melléklet



melléklet a 107/2017.(IX. 14.) képvisel6-testiileti hatirozathoz

PEDAGOGIAI PROGRAM

(6t6dik atdolgozott kiadas)

|
» Tindérrézsa
Ovoda
Hegyko

OM-azonosito: 030468 :
Az 6voda cime: 9437 Hegykd, Kossuth Lajos u. 89.

Hegykd, 2017.09.01.
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I. APROGRAM SZERKEZETI FELEPITESE

Bevezetés, helyzetelemzés
Adatlap
Gyermekkép, 6vodakép
Az 6vodai nevelés altalanos feladatai:
Az egészséges €letmédra nevelés; Egészségnevelési és Kornyezeti nevelési program
Az érzelmi, az erk6lcsi nevelés és a szocializaci6 biztositésa
Az anyanyelvi és értelmi nevelés
Az 6vodai élet megszervezése: személyi, targyi feltételek, napirend, hetirend
Az dvoda kapcsolatai
Az 6vodai élet tevékenységformai és az dvodapedagdgus feladatai

hegykéi évoda ' fertéhomoki évoda
- Taték ' - Jhték
- Kiilsé vilag tevékeny megismerése - Verselés, mesélés
- Mozgas ) - Enek — zene, énekes jatékok, gyermektanc
- Verselés, mesélés - Rajzolas, festés, rmntazas kézimunka
- Enek - zene, énekes jaték, gyermektanc - Mozgas
- Rajzolas, festés, mintdzas, kézimunka - Kiilsé vilag tevékeny megismerése
- Munka jellegli tevékenységek - Munka jellegli tevékenységek
- Tanulds - Tanulés

A fejlodés jellemz6i dvodaskor végére
A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek nevelése, feﬂesztesenek eloseg1tese
Mérés, értékelés, ellendrzés rendszere
Gyermekvédelem
Unnepek, megemlékezések
Legitimacids zaradék
Térvéflyi hattér



 1.1. BEVEZETES, HELYZETELEMZES

A nevelbtestiilet az intézményvezetd iranyitasaval elkészitette a pedagbgiai programjat,
amelyben megfogalmazta az intézmény pedagégiai hitvalldsat, az ott folyé nevel6-oktato

munka pedagégiai elveit, értékeit, céljait és meghatarozta a hozz4 kapcsolédé feladatokat,

-eszkdzdket. Bzt a szakmai dokumentumot 1999. évben készitette, 2004-ben, 2010-ben, 2013-

ban, 2017-ban 4tdolgozta az dvoda nevelGtestiilete.

Arra torekedett; hogy megfogalmazza:

* az idészerii — multat, jelent és jovOképet Osszegzd - pedagbgiai elképzeléseit,
gyakorlatat _

e azt a format, amelyben az intézmény mﬁkédése soran teljesiteni kivanja az Ovodai

* nevelés orszagos alapprogramjanak célkit(izéseit

e azokat a nevelési feladatokat, amellyel segiti a gyermekek testi, lelki, értelmi
fejlédését, a kozosségi életre vald felkésziilését, a szocialis héatranyok lekiizdését, a
fogyatékossagbdl eredd hatranyok csdkkentését,

* mindazt a gyakorlatot és hagyomainyokat, amelyekkel - a csalddi nevelést
kiegészitve, azt gazdagitva - az 6vodaskord gyermekek érzelem gazdag, biztonsagot
nyljto, szeretetteljes, alkotd légkdrben nevelédhetnek intézményeinkben,

e mindazokat a feladatokat - a 3-7 éves gyerm.ékek (’)x;odai nevelését illetben —
amelyeket a torvényi és jogszabalyi el6irasok megfogalmaztak. Lehet6ség szerint

figyelembe véve a sziil6k és a fenntarté elvarasait.

A Hegykéi Tiindérrézsa Ovoda fenntart6ja Hegykdé Kozség Onkormanyzata. Tagintézménye,
a fert6homoki 6voda. Az Gvoda milkddtetésére Hegyks, Fert6homok éé Hidegség telepiilések
6nkofmz’1nyzatai feladat-ellatasi megallapodast kotdttek. Az 6vodaba elsGsorban ebbél a
korzetbdl vehetSek fel a gyermekek. A székhely évoda harom, a tagintézmény két vegyes
életkort gyermekcsoporttal miiksdik.

Az ¢6voda Onalldan mﬁkéd(’)’ koltségvetési szerv, amelynek — kiilon megéllapodasban
meghatarozott - pénziigyi-gazdasagi feladatait a Hegykdi Kozos Onkorményzati Hivatal l4tja
el. ' |

Ovodank tarsadalmi kornyezete gazdagnak mondhats, gyermekeink - ingergazdag

kérnyezetbdl keriilnek 6vodéba. A csaladok nagy része megfelel anyagi koriilmények kozott
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neveli gyermekeit. A falvakban Osszetartozést mutatd és segité kozdsségi programokat is
s’zerveznekv, erdsitve a lakohelyhez val6 kotddést. |

Az utdbbi években mind a harom telepiilés erSteljesen fejlodott, lakosainak szama névekedett.

Evrél évre novekszik a kozeli varosokbodl, az orszag tivolabbi teriileteir8]l és a kiilfoldrSl
idekoltozOk széma. Ennek kovetkeztében az Gvodas kort gyermekek szédma is folyamatos
novekszik. A mas telepiilésr6l, més orszagbol betelepiilt lakosok gyermekei a migrénsok. Az
6 kulturdjuk megismerése szinesiti, gazdagitja programunk tartalmat.

Nevelési gyakorlatunk alapja a gyermekszeretet, a harmonikus, nyugodt, csaladias, befogadd

egymdsra figyeld, tdmogatd és ‘biztonségot nyujtd, a pozitiv tulajdonsigokat megerc’isit(ﬁ‘
6vodai élet kialakitdsa. " ,
Ovodank a sajatos nevelési igényli gyermekek integralt nevelését is biztositja, igy a program

készitésekor ﬁéyelembe vettik az 6 nevelésiiknek irdnyelveit is.

Ovodaink a Fert6-Hans4dg Nemzeti Park hatérlén helyezkednek el. 2001.  decemberben mind a
magyar, mind az osztrék oldalon az egész Fert6-t4j elnyerte az UNESCO vilagorokség cimet.

Az itt €l6knek ez nagy lehet8ségeket és feladatokat is adott. A cim kotelez, a feladatok is

novekedtek a térségben. Még nagyobb figyelmet kell forditani a természeti kincsek, az
épitészet, a kornyezetapolds, az infrastruktira fejlesztésére. Pedagdgiai programﬁnkban arra

torekedtiink, hogy ez a sajatossag €rvényesiiljon a nevelési feladatainkban is.

Az 6vodai korzet lakédinak szocidlis helyzete a magyar 4tlagnal jobb, de szélsdséges képet

mutat, ezért programunk készitésén_él figyelembe kell venni az elfoglalt, id6hiannyal kiizdé
csaladok igényeit és a szerényebb anyagi lehetéségekkel bird, tébb gyermeket neveld, esetleg

csonka csaladokét is.

A partnereinkkel folytatott beszélgetések, a visszajelzések, az Snelemzések megerdsitettek

benniinket abban, hogy e szeretetteljes élménypedagbgiaval, mély a helyi programunkat

athatja, jo utat jeloltiink ki c')vodénk szamara.

A program hatarozatlan id6re késziilt.



.2. ADATLAP

Az 6voda cime, elérhetésége:
Hegyk6i Tiindérrézsa Ovoda
9437 Hegykd, Kossuth u. 89.
Telefonszam/fax: 99/376-041
E- mail: tunderrozsa@hegyko.hu
Honlap: www.ovodahegyko.hu
A tagintézmény adatai:
Cime: Hegykéi Tiindérrézsa Ovoda Fert6homoki Tagintézménye
9492 Fert6homok Akac u. 72. '
Tel: 99/376-040
E-mail: ovoda@fertohomok.hu
Telephely:
9437 Hegykd, Szent Mihaly u. 26.
Tel: 99/376-950
E-mail: konyha@hegyko.hu

Az Gvoda fenntartoja:
Hegyk Kézség Onkormanyzata
9437 Hegykd, Iskolau. 1.
Telefonszam: 99/540-005.

Az 6voda OM-azonosit6ja: 030468

Az alapité okirat szama, kelte:
1362-7/2017.
Engedélyez6 szerv neve:

Hegykd Kozség énkorményzata

Az 6voda vezetdje:
Varghéné Horvath Bernadett

A tagintéimény vezetdje:
Horvath Anna
Az intézménybe felvehet6 gyermeklétszam:
Maximalis 1étszam 120 £6 '
* A székhely intézmény harom csoportos, a felvehets gyermeklétszam 75 £8.
e A tagintézmény két csoportos, 45 gyermek vehet$ fel.
Az 6voda nyitva tartdsa:

. Hegykén: 6,%0-t61 17 éraig.
Fert6homokon: 6,%- t61 17 6réig.
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. GYERMEKKEP

Minden gyermek egyediség, individuum, ugyanakkor része egy kozosségnek, szocialis 1ény.
A gyermek fejl6dd személyiség. Fejlodését meghatdrozzak az &roklétt adottsdgok, és az 6t
kortilvevd spontan és tervszertien alkalmazott kdrnyezeti hatasok.

A nevelés hatasara testi és lelki sziikségletei egyenen.kent életkoruknak megfeleléen valtozé
titemben alakulnak.

Feladatunk: olyan gyermekek nevelése, akik mélyen kotédnek kdzosségiikhoz. Nyugodtak,
boldogok, mert tele vannak élményekkel. Tudnak nevetni, felfedezni, csoddlkozni. A
kérnyezettudatos magatartds alapjai megjelennek a mindennapjaikban. Erdsen kotdnek a
meséhez, zenéhez, -alkoté tevékenységhez, szivesen fedezik fel kérnyezetiiket. Bétor
kiallasaak, egyre 6nallobbak, és 1atszik rajtuk a kiegyensilyozottsag.

A gyermekkdzOsségben természetes modon elfogadjik a kiilonbdzSségeket.

I1l. OVODAKEP

Az &vodas korti gyermekek nevelésének el6dleges helye a csalad. Az 6voda a csaladi nevelés
kiegészitGje. A befogadd nevelés, mint elv, meghatérozza az 6voda kapcsolatainak alakitasat,
a csaladoktol az iskolaval valo egyiittmiikodésig. A gyermekkdzpontisdg gy jelenik meg,
hogy onallosagot, boldogsagot ad, biztositva minden gyermek szdméra az egyenld
hozzaférést, az esélyegyenlséget, €letkordhoz és fejlettségéhez alkalmazkodé tevékenységet,
kiilondsen a szabad jatékot.
Az ovoda az SNI- s gyermekek integralt fejlesztését biztositja, ehhez sziikség esetén
megfelel§ szakembereket alkalmaz. A HH-s és HHH-s gyermekek felzérkéztatasara esélyt
teremtiink, arra t6reksziink, hogy esetleges héatranyaik csdkkenjenek. '
A kiemelt képesség, tehetséges gyermekek felkarolasara, igényeiknek kielégitésére az 6voda
figyelmet fordit.
Az voda kozvetetten segit az iskolai kozosségbe torténd beilleszkedéshez sziikséges
gyermeki személyiségvonasok fejlédésében.
A migréans csaladok gyermekeinek biztositjuk hagyomaényaik dpolésat, kultirajuk megSrzését,
és a tarsadalmi integralodast segitjiik.
Feladatunk: Olyan gyermekeket szeretnénk nevelni, akiknek az egeszseges életmdd, a
természettisztelet, a kulturalt viselkedés az életmédja.
Alapelveink:
A jatékot tekintjik a nevelés legfontosabb eszkozének, kiemelt hangstlyt adunk a
szabad jatéknak.
Minden gyermek a sajat képességei szerint, annak figyelembevételével fejleszthets.
Fejlesztik 6t a tarsas kapcsolatok és az 6voda minden dolgozdja.
Szeretetteljes, a gyermek érdekeit, egyéni igényeit szem el6tt tart6, befogadd dvodai
nevelés megteremtése a feladatunk.
A gyermek tisztelete, szeretete, elfogaddsa minden tuddsnal fontosabb.
A gyermeket, mint fejléd6 személyiséget gondoskodds és kiilonds védelem illeti meg.
A Kkiilonbozbséget  elfogado, egymés kolcsonds  tiszteletét kifejez8 magatartas
megnyilvanulésa.
A telepiileseinkre kolt6z6 csalddok, gyermekek fokozott felkaroldsa. Segiteni
probalunk hogy 1j otthonukra taldlhassanak itt.



IV. AZ OVODAI NEVELES FELADATAI

IV.1. Az évodai nevelés altalanos feladatai
A gyermek testi, lelki sziikségletének kielégitése.

Feladataink:
e az egészséges életmdd alakitdsa,
e az érzelmi és erkdlesi nevelés és a szocializdcié biztositésa,
e az anyanyelvi- értelmi fejlesztés és nevelés megvalositasa.

IV.2. Az egészséges életmod alakitasa
»» AZ egeszseg a testi (fizikai), a szellemi (pszichikus) és a tarsas-tarsadalmi (szocidlis) jolét
allapota, nem csupdn a betegség és a nyomoréksag hidnya” (Egészségiigyi Vildgszervezet)
Célunk: o
A gyermekek egészséges életmédhoz szoktatasa, az egészséget vélasztd képességének
‘kialakitésa, életkoruknak megfelel6en. .
Testi sziikségleteik kielégitése, fejlédésik el6segitése.
Olyan személyiség kialakitdsa, aki tiszteli, védi, 6vja a kdrnyezetét
Hangsulyozzuk a megel6zés szerepét '

Feladataink:- ,
* A gyermekek gondozasa, testi sziikségletek kielégitése, mozgasigényiik kielégitése.
* A testi képességek, a harmonikus és §sszerendezett mozgas fejlédésének elosegltese
o A gyermekek egészségének védelme, edzése.
* Az egészséges €letmdd szokésainak alakitasa (testapolds, étkezés, 51t6zkodés, pihenés,
betegség megelézés, és egészségmegBrzés)
Az egészséges és biztonsagos kdrnyezet biztositasa a fejlédéshez.
e Kornyezettudatos magatartas megalapozasa
e Prevencios, korrekcids testi, lelki nevelési feladatok ellatisa

A gyermek gondozasa, testi sziikségleteinek kielégitése, moiqa’siqénv[]k kielégitése

Ovodéba lépés eldtt az dvodapedagégus feladata, hogy elézetes csaladlatogatas alkalmaval
megismerkedjen a gyermekek otthoni kornyezetével. Az itt szerzett 1smeretek kiegésziilnek az
Ovoddban a befogadés ideje alatt szerzett tapasztalatokkal.

Els8dleges feladat a testi sziikségletek kielégitése és a gondozds. A kdzdsen végzett
tevekenység, a nyugodt 1égkor, a j6 kozérzet kozelebb hozza a gyermeket az Gvodai
dolgozékhoz. Az 6évodapedagégus a gondozés folyamatdban nevel, épiti kapcsolatalt a
gyermekekkel, egyiittm{ikodve a tobbi munkatarssal

Az 6voda napirendjében az ugyanazon id8ben ismétléds tevékenységek segitenek az
cligazodasban és a gyermek életritmusénak kialakuldséban. A rugalmas napirend elegendd
id6t biztosit az &ndllé tevékenységek begyakorlasdra és alkalmazkodlk a gyermek egyéni
sziikségleteihez.

Az egészsegligyl szokasok pontos menetét az dvodiban dolgozo dajkékkal megbeszéljiik, az
azonos gyakoroltatas miatt. A nevelési terv megismertetése, alafrdsukkal annak elfogadasa.
Az elvérasok a gyermekkel szemben életkoratol és fejlettségétsl fiiggnek.

Az étkezési szokasok




A gyermekek haromszor étkeznek az 6vodaban. Az étkezést a Konyhérdl oldjuk meg. Az
Ovodavezetdnek javaslati joga van az étrend Osszedllitdsdban. A kifliggesztett étlap alapjan
tajekozodhatnak a szilSk az étrendrdl. Toreksziink az egészséges és korszer(i taplalkozas
igényének felkeltésére, naponta friss gyiimoles vagy zoldség biztositdsara, Gj fzek
megismertetésere. Az étkezés feltételeinek kulturalt megvaldsitésaval is arra toreksziink, hogy
kedvet teremtsiink a jo hangulatt étkezésre. Az asztaltérsasagok, a felnbttek és a gyermekek
egylittes étkezése, a megfeleld id8 biztositisa minden gyermek szadméra elengedhetetlen
feltétel ehhez. Az ételekbd] egyre 6nallobban, igényiik és a lehetSségek szerint vehetnek a
gyermekek. Arra téreksziink, hogy a gyermek mindent késtoljon meg. :

A tizorai idejét igyeksziink rugalmasan kezelni, mert a gyermekek eltéré idében érkeznek és
sajnos egyre tobb olyan gyermek van, aki reggeli nélkiil jon az 6vodaba. A folyamatos tizérai
lehetdsége fiigg a napi ételtdl is, hiszen van olyan étel, ami csak frissen fogyaszthaté.

Az ebéd ideje kotott. t

Uzsonna ideje felkelés utan lehetSleg folyamatosan.

Testapolas

A gyermek tisztasdgigényének kialakitasit szolgélja. A gyermekek mellékhelységében
megfeleld méretli és szamil, minden gyermek szamédra hozzaférhetd mosd6, WC, piszodar
biztositott, amit napkdzben egyéni igények szerint hasznalhatnak a gyermekek. A fogmosas,
a festilkodés feltételei adottak. A gyermek megismerkedik a tisztalkodashoz sziikséges
eszkozokkel, azok helyes, takarékos hasznélatdval Az dvodapedagdgus és a dajka mutatja
meg a teendbket. A gyermek elemte tobb, késsbb egyre kevesebb segitséggel, majd 6ndlléan
végzi.

A tisztilkodédshoz sziikséges eszkozoket, szereket a fenntarté biztositja. Ugyeljenck a
takarékos vizhasznilatra, a tisztlkodé szerek megfeleldé mennyiségli alkalmaz4sara.
(kornyezettudatosan)

Oltozkddés

Az 6ltozkodésnél a réteges Sltdzkodés fontossagat hangsulyozzuk a szilék korében is.
Fontosnak tartjuk, hogy ruhazatuk tiszta, izléses 6és praktikus legyen, és ezt dnmaguk is
igényeljék. Az 6vodaban benti, kényelmes jatszéruha, egészséges, a gyermek 1abat jol tarto,
csiszasmentes labbeli beszerzése sziikséges. A ruhdkat minden gyermek az
oltozOszekrényében térolja, valtéruhdrél a sziil6knek gondoskodni kell. Lehetéséget kell
biztositani napkézben igény szerinti 4t6ltdzésre.

Testnevelés foglalkozésra a tornaruha, tornacipd sziikséges.

Mozgis

A mindennapi szabad mozgés nélkiilozhetetlen eleme az Gvodai életnek. Ez lehet8ség szerint
az udvaron, a szabadban torténjék. A gyermekek mindennapi mozgasigényének kielégitését a
véltozatos udvari jatékokkal, a sokféle, sokirdnyl mozgésos szabélyjatékokkal, a népi dalos
jatékokkal és a korjatékokkal biztositjuk. A gyermekek a természetes nagymozgasokat,
mozgaselemeket egyénileg gyakorolhatjak a sokféle mozgasfejleszté eszk6zok és a felkinalt
valtozatos eszk6zok felhasznaldsaval (kiilonb6z8 méretli labdak, tornakarikak, tornabotok,
tornakenddk, egyensulyfejleszt6 jatékok, stb.). Sétak, rovid kiranduldsok szervezésével is
igyeksziink a gyerekek mozgéasigényét kielégiteni. LehetSséget biztositunk a kerekparozasra,
focira is az udvaron. A fenntarté anyagi tdmogatésaval megszervezzik a helyi fiirdSben az
uszasoktatast is.

Pihenés

Az dvodas kort gyermekeknek sziiksége van a pihenésre. Ehhez biztositjuk az optlmahs
feltételeket (szellézés, csend, nyugalom, meghitt hangulat). Mindig egy mesével vagy
altatodallal csendesitjiik le, nyugtatjuk meg a gyerekeket. A kiilénboz8 alvésigényeket
figyelembe vessziik, nem er6ltetjiik az alvast. Nagyobb gyermekeknek - pihenés utan - esetleg
csendes tevékenységet biztositunk. A gyermekek dgynemtijét az 6voddban mossuk, szlikség
szerint, de legalabb havonta.



A gyermekek eqeszseqenek védelme, edzettséaének biztositasa

A gyermekek egészséges életmodjat Gigy lehet biztositani, hogy minden nap — ha lehet, ketszer
is — a friss levegbn tartézkodunk. Napi kocogé-futé lehetSséget, mozgdsos perceket
biztositunk. Viharos szél, nagy kod, zuhogé es6, rendkiviili kénikula, nagy hideg esetén a
csoportban maradunk, esetleg az 6vodapedagdgus a fedett teraszon szervezhet tevékenységet.
A zsebkendd hasznilatinak szabélyait a gyermekekkel be kell tartatni: szitkség szerint a
kijeldlt helyrél vehetik el, a kukéba kell rakni hasznalat utan. (a szelektiv. hulladékgylijtés
szabdlyai szerint)

Az o6vodiban megbetegedett gyermeket fokozott gondoskodassal elkiilonitjik, s azonnal
crtesitjiik a szill6ket. A fert6zések terjedését a gyakori szell6ztetéssel, edzéssel, sajét, jellel
ellatott targyak hasznalatéval, a jatékok és az eszkozok gyakori fert6tlenitésével 1gyekszunk
megakadalyozni. :

A gyermekek egészségével kapcsolatos észrevételeket, az esetleges szobatisztasagi gondokat
is tapintatosan, szeretetteljes banasmoddal és a sziilékkel valé partneri, j6 emberi
kapcsolattartassal végezziik.

Igény szerint a kinti ivokut lehetséget biztosit szomjuk oltdsdra. A nyari kanikulaban nem
tartdzkodunk kint a kritikus 1doszakban Az évoda udvaran nyéri kanikuldban zuhanyozasi
lehetSséget biztositunk.

A téli idGszakban is k1megyunk s ha az id6jards engedi, szankdézunk, hégolyézunk,
csuszkalunk. ’
Egyiittm{ikddiink a sziilével, - ha a gyermeknek kromkus betegsége van - az optimalis
kornyezet biztositasa érdekében. Minden csoportban blzt031tott a parajdi sofal, prevencids
céllal.

Megfeleld szakemberek bevondsaval (véd6nd, orvos, pszicholégus) prevencids és korrekcids
feladatokat latunk el a gyermekek testi — lelki egészségének megSrzése érdekében.

Az egészséges kornyezet biztositasa

Csoportszoba ,
Csoportszobdink vilagosak, tagasak. (biztositott a gyermekenkénti 2m? A tiiz8 napsiités ellen
sotetitovel  védekeziink. Szitkség esetén a megfeleld, szembarat villanyfény biztositott. A
szell6ztetést folyamatosan megoldjuk. A padlézat kénnyen tisztithat. A csoportszobak
butorai a gyermekek méreteihez igazodnak, kuckésitisra részben alkalmasak. A megfelel6
hémérséklet szabalyozhat6 raditor szelepekkel biztositott.

Udvar :
Naponta t8bb 6rét tartézkodnak a gyermekek az dvoda udvaran. Van arny€kos, napos rész,
véltozatos talajfeliilet. Minden korcsoport megtalalja a mozgéslehetéséget. A fajatékok
kivalasztasanal torekedtiink a biztonsdgra, szabvany szerinti megfelelésre.

A kozéps8 idSpontban érkezd dajka naponta é4tvizsgilja az udvart, felissa a homokot,
Osszesdpdr, esetleg ontdz. Az udvari dolgozdval egyeztet a kozds feladatokban.

Oltoz8k

Minden csoportnak kiilon dlt6z&je van. Az 61t6z8 padlozata kdnnyen tisztan tarthaté. Minden
gyermeknek jellel ellatott 6ltdzészekrénye van. Az §ltéz6k rendjét a gyerekek bevondsaval
folyamatosan ellen6rizziik. :

Mosdok

Megfelel6 méretli és mennyiségli eszkozok segitik a szikségletek kielégitését, s minden
gyereknek elkiilonitett tisztalkodasi felszerelése van. A mosdok fertStlenitése, a folyamatos

feltdrlés naponta tobbsz6r ismétlddd feladata a dajkaknak. A fogmosé eszkdzok és egyéb
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tisztalkodési eszkozok (koéromkefe, fésti) fertStlenitd kimosasa a dajkak folyamatos, sziikség
szerinti feladata. A tisztitoszerek, egészségiigyi papir feltoltése a dajkak napi feladata.

Kérnyezettudatos magatartas alakitasa

A csoportszobakban keletkezett hulladékbol az ujra felhasznalhaté anyagokat szelektiv
modon gyljtjiik. Arra neveljilk gyermekeinket, hogy 6vjék, védjék az 6voda természetes
kdrnyezetét (nOvényeket, allatokat). Példat mutatunk az energia ésszerll, takarékos
felhasznalaséra.(viz, villany, gaz)

A fejlodés eredményes 6vodaskor végére
Tudnak 6nall6an tisztalkodni, fogat mosni, fésiilkddni, amikor azt sziikségesnek érzik.
Onalléan hasznaljak a mosdot.
Ko6hogéskor, tiisszentéskor igénylik a zsebkendo hasznalatat Helyesen fuJJak az
orrukat.
Esztétikusan megteritenek, vigyaznak az asztal rendjére, tisztasagéra.
Tudnak Onalldéan szedni az ételb8l, dnteni a folyadekbol eldontve, hogy mennyit
tudnak elfogyasztani. :
Onélléan 5ltdznek, vetk8znek, ruhdjukat ki-be gomboljak, 01p03uket lehetdleg befiizik,
bekatik.
Kialakuléban benniik a tiszta, esztétikus kornyezet irdnti igény, s vigyazni is tudnak
kdrnyezetiikre.
A kérnyezet védelméhez, megdvasdhoz kapcsol6déd szokasok kialakuldban.

IV.3. Az 6voda egészségnevelési programja
(Késziilt a 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet 128.§ alapjan)

‘Helyzetkép: Az egészségmutatok mar Ovodds korban arra utalnak, hogy gond van a
gyermekek egészségével. Egyre ndvekszik az asztmds, az elhizott, a nehezen mozgo,
faradékony gyermekek szama.
A Nkt. kimondja, hogy a nevelési 1ntezmenyekben biztonsagban és egészséges kornyezetben
kell nevelkedniiik a gyermekeknek. A térvény és a hozza kapcsolodo rendeletek kiemelt
figyelmet forditanak a felndvekvd nemzedék egészségének megbrzésére. Az 6voda
munkarendjének és hazirendjének a teljes egészségfejlesztést kell szolgilnia, amelynek
betartdsa mindenki szamaéra kételez8. Az dvoda Gsszes dolgoz6jatdl példamutatd magatartds
vérhato el.
Cél: hogy az egészségfejlesztési tevékenység hatisara poz1t1v iranyba valtozzon a gyermekek
egészségi allapota.
Az egészségfejlesztés akkor hatékony, ha teljes korti, ha 4thatja az 6vodai élet egészét:

e minden gyermek részt vesz benne,

e aneveldtestiilet aktiv sszehangolt munkéja,

o felvildgositd tevékenység kapcsolodik hozza,

e betartjak és betartatjidk a munka és balesetvédelmi elbirasokat, elharitjak a

vészhelyzeteket,
e bevonjak a sziil6ket, a civil szervezeteket.

A teljeskorli egészségfejlesztés olyan folyamat, amelynek eredményeképpen az évodaban
vegzett tevekenységet, a szervezeti mikodést, a gyermekek és szillSk részvételét ugy
befolyasoljuk, hogy a gyermekek egészségi allapotanak kedvezd iranyd valtozasat idézze el6.
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Az egészségvédelmi program tartalma, kiemelt feladatai:

1. Az egészséges tiaplilkozas, kulturalt étkezés
Helyzetkép: ;
Az 6vodas gyermekek taplalkozasi szokésai tikrozik a csaladok otthoni szokasait.
Tapasztalataink szerint til sok édességet, fehér lisztbSl késziilt termékeket, vords husokat
fogyasztanak, sét a gyermekek korében a cukros {idit6k fogyasztasa is gyakori. Kevés
gyermek kedveli a gylimdlesoket, a zoldségeket. Ennek kovetkeztében ndvekszik az elhizott
gyermekek széma, ehhez mir 6vodds korban kapcsolédnak a betegségek. A sziil6k
kovetkezetlenek, s6t néha még tAmogatjék is a rossz szokésokat.

Célunk: az egészséges taplalkozas és a kulturalt étkezés alapjainak megteremtése Gvodés
korban.

Feladatok:
Az élelmezésvezetdvel az étrend Osszeallitds megbeszélése:
e Napi gylimdlcs, vagy zoldség biztositasa.
Minél gyakrabban teljes kirlési pékaru beszerzése
A zsiradék és a s6 mennyiségének csokkentése
Vegyszermentes élelmiszer
Az edességek fokozatos cskkentése, kiilonos tekintettel a hozzaadott cukorra
Az 6vodapedagbgusok feladatai:
e Unnepek, sziiletésnapok alkalmaval az egészséges taplalék biztositasa
* A dajkakkal egytt a kozos, kulturalt étkezés megszervezése, lebonyolitdsa
e Minden gyermeknek az étel felkindl4sa
» Megfelel6 id0 biztositasa a nyugodt, kozds étkezéshez
A dajkék feladata:
e az Onalléan még étkezni nem tudd gyermekek segitése
o az ételek talalasakor a kivanatos, esztétikus terités

2. Mindennapos mozgasos percek, a szabad levegon tartézkod4s
Helyzetkép:
A gyermekeket nagy szdmban autéval szallitjék sziileik 6voddba. A gyermekek elmondésa
szerint tdl sokat iilnek a tv és a szamitogép elbtt. A csalddok kozos kiranduldsai, tardi néhény
csalad kivételével nem jellemzdek. Ezzel szemben szép szémmal iratjak be gyermekeiket a
szil6k valamilyen sportra (liszés, foci, karate, aikido, torna, lovagls, stb.) -
Célunk: A mozgds megszerettetése, a mozgasigény kielégitése kisgyermek korban
Feladataink:
e Minél tobb szabadban végzett mozgis szervezése :
e A mozgést kevésbé szeretd gyermekek bevonasa a kozos jatékokba, buzditisa,
dicsérete. ,
e Valtozatos eszk6z0ok, mozgasfejleszt()’ jatékok felkindlésa a gyermekeknek
» A csaladok részére kerékparos, gyalogos tarak szervezése
e Olyan napirend dsszeallitdsa, hogy lehet6ség szerint minden nap legyenek a
gyermekek levegén
* A fenntarté altal timogatott iszisoktatds megszervezése, a helyi fiird6ben
e Az udvaron a feltételek megteremtése
» Kapcsolat kialakitasa a civil szervezetekkel, alapitvanyokkal (Dlaksport alapitvany,
FSC Egyesiilet, Zanshin Aikido Egyesiilet, stb.) '
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3. A testi és lelki egészség fejlesztése
Helyzetkép: ‘ :
A mozgasszegény életmdd, a helytelen taplalkozas, a csalddokban egyre névekvé stressz mar
Ovodas korban el6revetithetik az egészség problémakat. A tulzott sziiléi elvéardsok lelki
problémadkat - is okozhatnak (szorongds), a helytelen napirend kévetkeztében felborul a
biologiai egyensuly. Néhany sziil§ naponta jaratja kiilon foglalkozasra gyermekét, ezaltal
talterheli és elvonja a lehet&séget a szabad Jatektol
Célunk: Szakemberek bevondsaval a sziil6k tdjékoztatasa, ennek hatdsara a csaladok
életvitelének esetleges Valtozasa
Feladatok:
o FEldadok felkérése a téméval kapcsolatban (pszicholégus, orvos)
e A gyermekek legfontosabb és legfejlesztdbb tevékenysége a szabad jaték, ennek
¢rveényesiilni kell az 6vodai és lehetdség szerint az otthoni napirendben is
o A gyermekek k6zlési kedvének fenntartdsa
Az érzelmek kimutatasa, kifejezése (a belsé szorongis levezetése)
e Onmagunk és masok elfogadésara nevelés

4. A balesetek megeldzése és az elsosegélynyijtas

Helyzetkép: , _
A Dbalesetek megelzése érdekében, a megbizott személy (éves munkaterv szerint)
rendszeresen ellendrzi az udvari jatékokat. A napi takaritds soran tapasztalt hibdkat a dajkék is
jelzik. Az évoda minden dolgozdja ismeri a gyermek - és a feln6tt balesetek elSfordulasakor
sziikséges teendOket, jelentési kotelezettségeket. Az orvos, a mentd telefonszdma az irodéban
van feltlintetve.
A dolgozok koziil 2 f6 rendelkezik egészségiigyi végzettséggel, baleset esetén a szakszerti
ellatast 6k biztositjak. : :
Evente munka és balesetvédelmi oktatdst tartunk.
Célunk: Biztonsagos kornyezet kialakitasa, a gyermekek és a dolgozok részére
Feladatok:

e Az dvoda forgalmas uttest mellett talalhatd, ezért nagyon fontos az epulet biztonsagos
zarésa.
A jatékszerek beszerzésekor a szabvany szerinti megfeleléségre figyelni kell.
Gyermek, az 6voda teriiletén feliigyelet nélkiil sehol sem tartézkodhat
A munkavédelmi szabdlyok betartisanak ellendrzése (szirépréba szertien)
Minden alkalommal, ha kirdndulni megyiink, fel kell hivni a gyermekek figyelmét a
veszélyekre, az elvarhaté magatartésra.
Kiranduldson a gyermek, gondviseldje Jovahagyasaval vehet részt (alalrja a sziil6)
e Akirandulasokon a megfelel§ szamu kisérd személyzetet biztositani kell

5. A személyi és kornyezetl higiénia

Helyzetkép:
A mikddés személyi feltételei intézményeinkben biztositottak. Az Gvodaban egészségligyi

. konyvvel lehet dolgozni, a munka alkalmassagi, tizemorvosi ellenérzés évente biztositott.

A személyzet munkaruha juttatasban részesiil, a kotelez6 munkaruha el6irdsai a
munkavédelmi szabélyzatban rogzitettek. Az dvodapedagdgusok és a dajkak is az Gvodéaba
érkezve ruhdt és cipSt ‘valtanak. A gyermekek benti cipében és ruhéban tartozkodnak a
csoportban. A sziil6k a csoportszoba ajtajaig kisérhetik gyermekiiket.

A mellékhelyiségek széma, azok felszerelése megfeleld. Folyamatos fertétlenitésiik,
tisztitdsuk a dajkak napi feladata.

A tisztitoszereket a beszallité havi rendszerességgel hozza, (blztonsagl adatlappal) taroldsuk
zért szekrényben torténik.
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A gyermekek tisztasigi felszerelését a fenntartd az éves kéltségvetésbdl fedezi. Minden
gyermek ismeri a tisztdlkodds helyét, az eszkozok elérhetéségét, az elhasznalt, piszkos
anyagok eldobasra alkalmas helyet (kiilonds tekintettel a papir zsebkendére)

A pelenkézasra szorulé gyermekek részére a sziil6k hozzdk a pelenkat és a védkrémet.

Feladatok:
e A mégnem szobatiszta gyermekek részére a tisztazas feltetelelnek megteremtése
o Jellel ellatott tarolok a személyes ruhédzat részére
o A fertStlenitések, a takaritasok el6iras szerinti végzése (HACCP)
¢ A gyermekek orvosi és fogorvosi vizsgélatanak megszervezése, megéllapodasok

kotése
e Kapcsolat felvétele a gyermekorvosokkal, a haziorvossal betegségek utan az igazolés
modjardl ’

e Minden tanév elején a hazirend ismertetése a sziilékkel (ml vihet$ be az 6vodakba,
eljaras betegség esetén, stb.)

e A talalashoz sziikséges fehér k6tény, sapka biztositédsa a dajkék részére, hasznalatanak
megkovetelése

¢ A gyermek és a feln6tt kézmosokba a tisztitdszerek folyamatos pétlasa

o Az étkezések sordn, az ételek taroldsa soran a HACCP el6irasok szigort betartasa,
betartatasa

e A tisztitoszerek haszndlatakor a kérnyezetvédelmi és blztonsagl el6irasok betartisa,
gazdasagos beosztassal. :

IV. 4. Kérnyezeti nevelési program

Az 6voda elhelyezkedése, természeti kornyezete kiilonleges adottsdgokat, jellegzetességeket,
ertékeket nyujt felfedezésre. Fontos, hogy ezeket a kdrnyezeti, természeti értékeket épitsiik be
a projekttartalmakba, ill. tevékenység formédkba egyardnt. A kdrnyezeti nevelés céljainak,
feladatainak megvaldsitdsat elGsegiti az a tény, hogy 6vodank nyitott, a telepiilés egyik
meghatarozoé intézménye.

Helyi Pedagégiai Programunkban kiemelt jelentéségii a kiilsévilig tevékeny felfedezése.
A kornyezd taj, a rétek, legelSk, kaszalok névény- és allatvilaga lehetoseget biztosit, hogy a
gyermekek jatszva, kalandosan ismerhessék meg a természetet és természetvédelmet. Az
ismeretszerzésen tul, megtanuljdk tisztelni és csoddlni az &Sket koriilvevs vildgot. A
felfedezések kozben fejlodik kozosségi magatartasuk, a sziil6fold iranti tiszteletiik.
Megtapasztalhatjak az egyiitt tolt6tt kirdndulasok romét, az ,,egyiitt lenni j6” érzését.

A komyezettudatos magatartisra, a fenntarthatOsdgra nevelés 4thatja az 6vodai élet
mindennapjait. A pedagégiai program kidolgozasa soran, - az 6vodai nevelés feladatai és
tevekenységi teriileteinek részletes kidolgozasakor — meghatdroztuk, lefrtuk azokat a célokat,
feladatokat, amelyek ehhez kapcsolédnak.

EROFORRASOK

Az 6vodai alkalmazottai koziil tdbben ezen a telepiilésrészen élnek, igy van ralatisuk az
adottsagok, értékek teriileti elhelyezkedésérdl. A lakossaggal, a helyi civil szervezetekkel vald

nagyon jo kapcsolat, mint er6forras tovabbi lehetSség.

1. Természetismereti tabor ,
Minden évben megszervezziik nagycsoportos kori gyermekeink részére a Tiindérrézsa
Természetismereti Tabort. Hagyoményosan junius elején, az dvodai év zdrdsaként, két napra
elvisszik gyermekeinket a nemzeti parkba.
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Céljaink: : _
A rank bizott gyermekek, a mult hagyomdényait tovabbordkits, komyezetiiket 6v6, azt ismerd
¢s szeretd, becsiiletes és értékes emberekké valjanak! Olyan feln6ttekké, akik biiszkék lesznek
arra, hogy itt élnek, ez a sziil6foldjiik, otthonuk.
Feladataink: ,

e ataborozas megszervezése

o palyazati lehet8ségek keresése -

e aprogram végrehajtasanak részletei az éves munkatervben

2. Szelektiv hulladékgyijtés:
A csoportokban keletkezett hulladékbol szelektiv modon gylijtjlik az tjrahasznosithatd
anyagokat, lehet6ség szerint a gyermekek jat¢kdhoz, barkdcsoldsahoz felhasznaljuk. A papirt,
a milianyagot, az {iveget az erre kijeldlt zsékokban gytijtjiik, amit havonta elszllit a fenntartd
altal megbizott cég.
A gylijtés sordn a gyermekek figyelmét is felhivjuk az ujrahasznositas fontossagara a
- szemetelés kormyezetkarosité kovetkezményeire.
A dajkak segitségével a megfelel§ zsdkba helyezzék el a csoportban osszegyujtott hulladekot
Feladataink:

e taroloedények beszerzése a csoportokba
a szulok tajékoztatasa errdl a lehetGségrél, a példamutatas fontossaga
a kornyezetlinkben tapasztalt szemetelés felszamol4sara torekvés
milanyag kupakok gytijtése, felajanlasa jotékony célra
a gyermekek t4jékoztatésa az Gjrahasznositasrél (ennek a jelnek a felfedezése a
papiron stb)

3. Az energia takarékos felhasznalasa
Az 6voda épiilete a fenntarté palyazati sikerének kdszonhetSen h0321getelt vakolast kapott, az
ablakok szintén hdszigetelt, korszerti, miianyag ablakok. A fiitési rendszer korszeriisitése, a
kazdnok cseréje szintén a palydzat sordn tortént meg. A vilagitis korszerfisitése szintén
megvalosult. A gyermekek mosddiban a csapok viztakarékosak. :
Feladataink: .
e aflitési id6ben a szell8ztetést rovid idére, teljes ablaknyitdssal valositjuk meg
e aradidtor szelepekkel beéllithat6 az ideélis héfok »
* avizhaszndlat sordn a takarékosségra toreksziink (a maradék viz felhasznéldsa a
ndvények Ontdzéséhez, fogmosas kdzben a csapok zérasa, stb) ‘
e amesterséges vilagitds soran figyelni kell a megfelel, de mar elégséges fényre, a
helyiségek elhagyasakor a lekapcsoldsra
® amosas, mosogatds sordn a gépek teljes feltoltésére
ezek betartdsdra egymast és a gyerekeket is figyelmeztetjiik
» agyermekeken keresztiil probalunk hatnia sziil6k magatartdséra az energia
megtakarits terén ‘

4. A ndvény és allatgondozéds '

Az o6voda udvardn kiskertet alakitottunk ki, ahol a gyermekekkel kozdsen iiltetiink
zOldségféleket és fliszernovényeket (paradlcsom paprika, sargarépa, borsd, metél6hagyma,
z6ldhagyma stb). A megtermelt zoldségeket felhasznéljuk a gyermekek étkezése soran.

Az udvaron talalhaté fakra maddretet6t helyeztiink ki, a téli idészakban rendszeresen p6toljuk
az cleséget, megfigyeljiik a madarakat. Fertohomokon az dvoda tetején tobb éve gblydk -
fészkelnek. Folyamatos megfi gyelesukre idedlis lehetség biztositott.
Feladataink:

15



anovény és allatgondozasba a gyermekek bevonasa

a gondozas hatéaséanak pozitiv kovetkezményeit a gyermekek megtapasztalhassak
a k6z0s munkavégzés, a munka eredményének 6réme

a megtermelt z61dségfélékbol reform-étkezés '
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IV. 4. Erzelmi és erkélcsi nevelés és a szocializacié biztositasa

Az évodaskori erkélesi nevelés egyik jellemz6 sajatossiga a magatartas érzelmi vezéreltsége.
Ebben az életkorban lehetetlen nem az érzelmeken keresztiil hatni, az erkdlesi nevelés pedig
- nem mas, mint hatdsrendszerek egyiittese. Elengedhetetlen, hogy a gyereket az 6vodiban
- érzelmi b1zt0nsag, allando értékrend, derls, kiegyensitlyozott, szeretetteljes legkor vegye
korul.

Célunk:

A gyermek személyiségének, érzelmeinek, éntudatinak, onkifejezd torekvéseinek, tarsas
sziikségleteinek alakitdsa a csoportk6zosségben. A  kiilonboz8ségek elfogadisa. Az
érzelmeken keresztiil valdsuljon meg a hagyoményok é4poldsa, a haza és a sziil6fold
tiszteletére, szeretetére nevelés. Az értékrendek atadésa, az erkolesi normdk gyakorlisa
leginké&bb a szabad jatékban valdsuljon meg.

Feladataink:

e szokasrendek kialakitisa, az azokhoz- vald alkalmazkodas ami az 6vodai erkolcsi
nevelés alapja.

e agyermeket mar az 6voddba lépéskor kedvez érzelmi hatésok érjék;

e a gyermekekkel foglalkozo felnSttek modellszerepe a kommunikécidban, a
viselkedésben.(természetes hangnemben, hanger6ben, nem tilmagyarizva,
mimikat, gesztusokat hasznélva) .

e az 6voda alkalmazottai és a gyermek, a gyermekek kozotti, valamint az 6vodai
alkalmazottak kozotti kapcsolatot pozitiv attitiid, érzelmi t61tés jellemezze;

e az Ovoda egyszerre segitse a gyermek szocidlis érzékenységének fejlédését,
éntudatinak alakuldsat, ¢és engedjen teret Onkifejez8 és Onérvényesitd
torekvéseinek; ' ‘

® az 6voda nevelje a gyermeket annak elfogadésara, megértésére, hogy az emberek
kiilénboznek egymastol,

e az Ovoda vilagadt nchezen elfogadd, kevésbé egyiittmiikods, esetleg a
gyermekiiket elhanyagolé csaldadokkal valo kapcsolattarts; ‘

o Az intézmény légkérében, a sziil6kkel valo kapcsolattartisban, az 6vodai
programokban érzddni kell a viselkedésbeli elvarasoknak. S

Befogaddskor arra toreksziink, hogy kedvezd hatdsok érjék a gyermeket, a sziil6vel egyiitt
ismerkedhessen az 6vodéval. A gyermekek magatartdsanak alakuldsat nagyban meghatérozza
az 6voda minden dolgozdjanak viselkedése, bandsmodja, beszéde. A gyermek talalkozik
felndttel, killonboz6 kori gyermekekkel egyarant, rengeteg szocidlis inger éri, fejlédik
kapcsolattarto- és -alkalmazkodoképessége. A befogadds idStartamat egyéni igényekhez
igazitjuk. Ebben az id6szakban nagy szerepiik van az egyszemélyes jatékoknak pl. simogatok,
vigasztalok, hocogtetdk, lovagoltatok. Az 61béli jatékok eldsegitik a felnbtt - gyermek érzelmi
kapcsolat megfeleld alakuldsat, 6romet nytjtanak. Az 6voda minden dolgozédja és a régi
gyermekek segitsék az tjonnan bekeriils kicsik beilleszkedését.

A szocializAcié szempontjabdl meghatdrozd kozos élmények, kozds sétak, kiranduldsok soran
a bardtsigok szorosabbd fliz6dnek, a gyermek megtanul alkalmazkodni, egyiitt érezni,
figyelmesnek lenni, lemondani masok javara. Megtapasztalja a kozds elmenyek Oromét,
ragaszkodik csoporttarsaihoz, érdeklddik tarsai irdnt. '
Az 6voda a gyermek. nyitottsagara épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerje
szlikebb €s tagabb kornyezetét, amely a hazaszeretet és a sziil6foldhdz vald kétddés alapija,
hogy ré tudjon csodalkozni a természetben, az emberi kdrnyezetben megmutatkozé jora és
szépre, mindazok megbecsiilésére.
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Az bvodapedagbgus karolja fel a félrehtizod6é gyermeket: pozitiv tulajdonsagai kiemelésével,
szemelyes példdjaval jaruljon hozzd, hogy a tobbi gyermek -elfogadja nehezebben
beilleszkedd tarsat. Az érzelmekre épiil8 kapcsolatteremtd képességek megerdsitése segitse a
baratkozast, tegye lehet6vé, hogy minden gyermek megtalalhassa helyét, szerepét a
csoportban.

Téamogatjuk az 6nként 1étrejove csoportos egyﬁttléteket, amelyek a k6z0sségi élet csiréi.
Kiilonleges figyelmet forditunk a HH és HHH gyermekek befogadésdra. A nehezen
szocializdlhat6, lassan fejlédd gyermekek neveléséhez kikérjitk més szakemberek véleményét
1s. A kiemelt képességli gyermekek nevelése is specialis tor6dést igényel.

A fejlédés eredménye 6vodaskor végére

e A gyermek kotédik o6vodéjéhoz, _]O kapcsolata van az ott dolgozo felnottekkel
gyermekekkel.

Gyermektarsaival figyelmes, udvarias.

A szabélyokat betartja, figyelmezteti tarsait ezek betartésara.

Igényli a kozos tevékenységekben vald részvételt, egyiittmitkodést.

Szeretettel fogadjék a csoportba érkezd 1j gyermekeket, vendégeket.

Meghallgatjdk egymaést és a felndtteket.

Képesek a tevékenységeket nyugodtan befejezik.

Szivesen dolgoznak a k6z0sségért, biznak 6nmaguk képességeiben.

Elismerik sajat hibajukat, a konfliktushelyzetekben tudnak egyezkedni.

Tudnak kezdeményezni, kinyilvénitjak tartdsabb érdeklddésiiket.

A belss €rés, a csaladdi és az Ovodai nevelés eredményeként ovodaskor végére
belépjenek abba a lassu dtmenetbe, ahol 6vodasbél szocilisan is iskoldssa émek.

1v.5, Anyanyelvi és értelmi fejlesztés és nevelés

Az anyanyelvi nevelés az 6vodai élet valamennyi teriiletén megvalosulo folyamat az 6vodai
nevelés egészében jelen van.

Feladataink:

e Fontos az 6voda Osszes dolgozéjanak helyes mintaaddsa, példamutatd beszéde,
hangereje, hangszine.

o Azizes tajjellegli kifejezések hasznalatat elfogadjuk és tamogatjuk

e A gyermekek meghallgatdsdra, kérdéseik megyvélaszolasara, kommunikacids

~ kedvének, kozlési kedvének fenntartasira figyelmet forditunk.

o Kezdeményeziink anyanyelvi jatékokat, ezaltal bovul szokincsiik, hangképzésiik
fejlodik.

e A migrins és valamilyen kisebbséghez tartozé gyermekek anyanyelven torténd
kommunikaci6jat timogatjuk. Igyeksziink megismerni szokdsaikat, hagyomanyaikat.
Egyéni sajatosségaik szinesitik az évodai életet.

Az értelmi nevelés
Az 6vodai nevelés a gyermekek kivancsisigara, érdekl6désére, - mint életkori saJatossagukra

alapozva - élményeket, ismereteket, tapasztalatokat nydjt. Az értelmi nevelés sordn ezeket az
eletkori sajatossagokat kell kihasznélni és fenntartani a gyermek fejlesztésére.
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A jatekban fejlodik leginkabb a gyermek értelmi képessége, ezért tartjuk a legfontosabbnak a
jatékba integralt tanuldst, mint tanulasi format.
A tanulas feltétele a gyermek spontin és tervezetten szervezett cselekvd aktivitisa, a

‘kozvetlen, sok érzékszervét foglalkoztaté tapasztalds lehetOségének biztositdsa. Ezen

tevékenységek keretében lehetSségiink van az egyéni, differencialt fejlesztésre,
felzarkoztatasra. :

Feladataink: _ _
e A viltozatos ismeretszerzés lehet6ségeinek megteremtése, az ismeretek kiilonbdz6
modon valé megtapasztalasa (minél tobb érzékszervvel)
e Az ismeretek rendszerezése
e Viltozatos élethelyzetekben és tevékenységekben gyakorlés

e Az értelmi képességek (gondolkodas, észlelés, emlékezet, érzékelés, ﬁgyelem
képzelet) fejlesztése

e Az 6vodas gyermek kompetencidinak fejlesztése
. ® Aképzelet és a kreativitds fejlddését eldsegitd, 6sztonz6 kornyezet kialakitdsa
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V. AZ OVODAI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

V. 1. Személyi feltételek

Az 6vodaban a nevel6munka kozeppontjaban agyermek all.

Ovodas gyermeket 3 éves kortél vesziink fel intézményeinkbe, szabad férShely esetén 2 és fél
éves gyermeket is felvesziink.

A gyermekek a tankotelezettség megkezdéséhez szitkséges fejlettség eléréséig maradnak
6vodéba. A

Az o6vodai csoportokban vegyes életkort gyermekek vannak. A csoportok kialakitdsanél
figyelembe vesszilk a gyermekek életkorat, a nemek megkézelitéleg egyenls arényat, a
‘hasonld csoportletszamot és lehetdség szerint a sziil6k igényeit.

Az 6voddban a nevelés kulcsszerepl6je a pedagégus. Az 6évodapedagdgus, akire
humanizmus, tolerancia, a pedagogiai optimizmus, a sziil6k tisztelete, a megérts, egyiittérzé,
elfogadd, a segitbkészséget elétérbe helyezd, feltétel nélkili gyermekszeretet jellemzd.
 Minden értékeset, jot, elismerésre méltot Vlsszajelez dicsér, ezzel 1s erdsitve a gyermekek, a
csaladok értékrendjének alakuldsat.

Tetteiben legyen érezhetd a hitelesség, a tapintat, és az empatia. Szemelyes példajaval jaruljon
hozza, hogy a gyermékek természetes modon fogadjék el az 6vodai kozdsségben
kilonboz6ségeket. Szakmai kompetencidk terén gazdag modszertani repertoar jellemezze a
sokféleség kezeléséhez. Kommunikdcidja legyen mintaszerl. Igénye legyen tuddsénak
folyamatos bOvitésére, onképzésre, tanulasra. Képes legyen infokommunikacids ismereteinek
fejlesztésére, hasznalatara. '

Az 6vodapedagbgus és a mem pedagégus alkalmazottak (dajkdk, asszisztens,)
Osszehangolt munkaJ anak hozza kell jérulni a nevel86munka eredményességéhez.

A sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztése, a szakértdi bizottsig Gitmutatésa alapjén,
specidlisan képzett szakemberek kozremiikodését igényli.

AZ OVODA DOLGOZOL:

Ovodapedagogus felséfokt végzettséggel 11 8
Pedagogiai munkit segit6 szakképzett dajka 4 16
Szakképzetlen dajka 116
PedagOgiai asszisztens ‘ : 118
Ovodatitkér 116

‘Az 6vodapedagdgusok végzettség szerint:

2 16 szakvizsgazott, kozoktatds vezetd szakirdnyon

116 gyogypedagogiai és logopédiai végzettséggel

116 gyogypedagdgus, tanulasban akadélyozottak pedagégidja szaklranyon
116 német nyelv az 6vodéban specializacid

116 német nemzetiségi 6vodapedagdgus

116 bolcsédei nevelé — gondozé szakképesitéssel

116 OKJJ vizsgaval szamit6gép kezeld

116 labdarugo edz6

Szikség szennt
utazo logopédus, a pedagog1a1 szakszolgalat alkalmazasaban
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Céljaink, feladataink eredményes megvaldsitasa érdekében fontosnak tartjuk:

* Az dvodapedagbgusnak legyen igénye az Snmiivelésre, szaktudasénak bévitésére.

o Torekszink arra, hogy az egy-egy gyermekcsoportban ‘dolgozék tudjanak
Osszehangoltan, feladatokat megosztva tevékenykedni.

* Az egészseges Eletméd és a gondozds szokéasainak megtervezésébe elemzésébe,
értékelésébe sziikséges a dajkak bevonasa is.

* Keresse minden pedagbgus a sziilékkel valé egyiittm{ikddést a program céljainak
megvalositdsa érdekében. A gyermekek érdekében véllalja fel a sziil6k tapintatos
meggy0zését, izlésformalasat.

¢ Az 6voda minden alkalmazottja legyen minta a nevelésben.

* Biztositson minden gyermek szdméra egyenld hozzaférést

* Teremtse meg a gyermek egészséges testi - lelki fejlédéséhez szukseges optimalis
,,oefogado kozeg feltételeit

e Fokozott figyelemmel segitse a migrans és az etnikum csaladok gyermekeinek
befogadasat

e A gyermekek korihoz, egyéni fejlettségéhez 1gazodJanak nevelési modszerei,
tevékenységei, kiilonds tekintettel a szabad jatékra.

* Rendszeresen készitsen feljegyzéseket a gyermekek fejlédésérél és tdjékoztassa a
sziil6ket ezekrdl.(évente 2 alkalommal)

V. 2. Targyi feltételek

A székhely 6voda épiiléte:

Nem 6vodanak épiilt, Horvéth Jézsef esperes plébanos adomdnyozta a falunak, 6vodai célra,
1959-ben. Az épiilet - a fenntarté pélyézati sikereinek kGszonhetSen - tobb 4talakitis utan
nyerte el jelenlegi forméjat. Osszkomfortos, szépen feldjitott.

Csoportszobak szama: 3
Tornaterem haszndlata megéllapodés alapjan a helyi Tornacsarnokban

Funkciondlis helyiségek:
3 gyermekoltoz6
3 gyermekmosdd, WC
1 melegit6 konyha
1 feln6tt mosdo, rokkantak szamadra kialakitott mellékhelyiség
1 felnbtt 51t628
1 raktar
1 iroda
1 egyéni foglalkoztatd

Udvar:

A gyermeklétszamnak megfeleld méretd.

Jol felszerelt, természetes anyagbol késziilt jatékeszkozokkel.
Napos - arnyékos, burkolatos - fiives teriilet egyarant megtalalhato.
Az udvari jatékok szabvany szerint feltjitottak, kicseréltek.

Kert €s viragagy, a gyermekekkel végzett veteményezésre.

A tagintézmény épiilete:
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Az O6voda 1965-ben létesiilt a régi iskola épiiletében. Azéta tSbbszdr atalakitottdk és
korszertsitették. A folyamatos karbantartas eredményeként komfortfokozata jénak mondhato,
igy megfelelden biztonsigos és vonzo kiilsé és bels§ kornyezetben tudjuk fogadni a
gyermekeket.

2 csoportszoba

2 gyermekoltéz6

2 gyermekmosdd

1 raktir

1 melegité konyha

1 iroda

1 felnétt mellékhelyiség

Tornaszobénak megéllapodas alapjan a szomszédos helyiséget hasznaljuk

Az dvoda udvara:

Nagy tertiletfi, véltozatos talajfeliiletdi, sok 6rokzolddel és virdgokkal betelepitett Jatszohely,
~ ahol egész évben hasznosan tolthetjiik jatékidénket. Az udvaron elhelyezett mozgasfejleszt
jatékok a gyermekek mozgasigényének kielégitését szolgaljak. -

Az ovodaban sziikséges eszkozok a 20/2012.EMMI rendelet 2.szamd melléklete,
JEGYZEK a nevelési-oktatasi intézmények kotelez6 (minimdlis) eszkdzeir6l —és
felszerelésérdl részletezve vannak. Az SNI-s gyermekek fejlesztéséhez szukseges specialis
eszk6zok jegyzéke is ott talalhato.

A jatéktevékenység eszkozeinek beszerzése folyamatosan torténik kéltségvetési keretbdl. A
palydzati lehetSségeket is igyeksziink kihasznélni a b&vités és korszer(sités érdekében. Az
ovodai tanulds eszkdzeinek bévitése is folyamatos és kielégitd, melyeket az
6vodapedagdgusok altal készitett eszkdzok is szinesitenek. Mese- és szakkonyv allomanyunk
kiegésziil a gyermekek otthonrol hozott kényveivel, és-a pedagdgusok sajat szakkényveivel.

A szill6k egyéni fogadasara a gyermekek foglalkoztaté szobajat, illetve az irodat hasznaljuk.

A SZékhely dvoda kiemelt nevelési teriilete a kiilsé vilag tevékeny felfedezése, ezért a
kovetkez6 eszk6z0k egészitik ki a készletet: '

Lepke - ill. rovarfogé hald

Fedett terasz a kinti tevékenységekhez (iiltetés, csirdztatds, a természet kincseinek
valogatésa, osztalyozasa)

Esztétikus tajékoztatd és hirdetd tablak

o, 701d” falinjsag

e Gyermek méretli kerékparok, rollerek - ezekhez fejvéddk
o Tavesovek

e Nagyitok

e A gyermekek részére gum1051zmak hatizsakok, kulacsok (otthonr6l hozzak)
o Kerti szerszamok

» Esztétikus polc a természet kincseinek gytijteményéhez.
e Szakkdnyvek, a programhoz leginkabb megfeleléek.

o FényképezOgép

e Természetismereti filmek

e DVD lejatszo

[

[ ]
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A tagintézmény dvoda a miivészetek eszkdzeivel kivan erésebben hatni a gyermekek
személyiségére, ezért a kovetkezd eszk$zok, jatékok, targyak egészitik ki a készletet.

e Esztétikus mesekucké parndkkal, babokkal, paravdnnal. Kiilonbdzd szind Ieplek és
eszk6zok az atvéltozashoz, kedvenc bédb, gyertya, stb.

o Eneckes sarok, amely 4-5 gyermek zenei fejlesztésére alkalmas, hangszerekkel,
ritmushangszerekkel, barkacsolt hangszerekkel felszerelve.

e Esztétikus alkotd sarok, amit a nap barmely részében lehet hasznélni, ahol kiilénboz6
méretli, szinli és fajtdji papirok, ragasztok, ollok, ceruzék, krétak, festékek, tollak,
fonalak, anyagok, gyurmék stb. dllnak a gyermekek rendelkezésére.

e Esztétikus polc a természet kincseinek gylijteményéhez.

Szakkdnyvek, amik a programhoz leginkdbb megfeleldek..

V. 3. Az 6vodai élet megszervezése

Az 6vodai nevelés a jovahagyott pedagbgiai program alapjéan valésulhat meg, a teljes 6vodai -
életet magdba foglaldo tevékenységek keretében, az ovodapedagogus jelenlétében és
kozremiikodésével.
A gyermekcsoportok megszervezese
A csoportok beosztasardl az 6vodavezetd dont.
A csoportok kialakitdsdnak szempontjai:
® a csoportszobék alapteriilete
megkozelitéleg azonos 1étszam
a lanyok és fiuk megkozelitleg azonos ardnya
a sziil6k kérései (pld. testvérek egyiittléte)
az integralt, kiilonds figyelmet igényld gyermekek szama

A gyermek egészséges fejlodéséhez a napirend és a hetirend biztositja a feltételeket. A
megszokottd valé idSpontok, az egymast kovetS napirendi tevékenységek nem csak a
kiegyensilyozottsdgit, hanem egyben a biztonsagérzetét is megalapozzak.
A napirend Osszeéllitdsanak szempontjai: .

e agyermekek életkori sajatossdgaihoz alkalmazkodik

e <¢rzelmi biztonsagot jelent

e rugalmassig

e folyamatossig (a jaték folyamatossigat minél kevésbé szakitsdk meg tevekenysegek)

¢ helyi szokasokhoz, igényekhez alkalmazkodés

e parhuzamosan végezhets tevékenységek
¢ atevékenységek kozotti harmonikus arany, a szabad jaték kitiintetett szerepével
* agyermekek fejlettségéhez alkalmazkodo, ndvekvs idStartami (5-35 perces)
csoportos foglalkozasok

A napirendet évente a gyermekcsoportok pedagbgusai allitjak dssze. A gondozési feladatok
tervezese, és végzése soran egylitt milkddve a dajkakkal.

Ajanlott 6vodai napirend

6:30h-7:30-ig: gyermekek fogadasa sszevont csoportban, jaték
7:30- 12h-ig gyermekek fogadasa sajat csoportban
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jatek, és az 6vodapedagbgus irdnyitasaval végzett ajanlott tevékenység, csoportos
foglalkozasok
tizéraizds

leveg6zes, jaték a szabadban, élményszerz6 séta, kirandulds .

12h-13h-ig : ebéd, tisztalkodas

- 13h-14.15-ig : déluténi pihenés

14:15-15-ig : €ébredés, uzsonna

15- 16-ig : jaték a szabadban vagy a sajat csoportszobaban, folyamatos hazamenetel

16- 17h-ig folyamatos hazamenetel, jaték Gsszevont csoportban

A hetirend Osszedllitdsanak szempontjai:

biztositja a feltételeket (hely, személyi feltételek, pedag6giai asszisztens jelenléte)
figyelembe veszi a helyi sajatossdgokat

a kotott foglalkozas (testnevelés a tornacsarnokban) idejét

a gyermekek egészséges testi, lelki fejlddésének feltételeit

Osszehangolja az 6vodai csoportok életét

A hetirendet az 6von6k allitjak ssze, a csoportok életét sszehangolva, minden tanév elején,
és rogzitik a csoportnapléban.

VI.

AZ OVODA KAPCSOLATAI

Ovoda és a csalad kapcsolata

Az 6voda a csaladdal egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek nevelését. Igyeksziink

Osszhangot teremteni k6zos nevelési modszerek keresésével, segitséget, tanécsot adm nevelési
problémak megoldasaban.

Kapcsolatunk tapintatra épiil, a k6zos programok egyiittes tevekenysegevel melyul

Célunk, a k6lcsondsen megértd, tdmogatd partnerség. _

A csaladdal torténd nyilt, 8szinte egyiittmiikddés csak a kolesonds bizalom talajan valésulhat
meg. A sziil6knek tapasztalniuk kell, hogy szeretjiik gyermekiiket. Arra toreksziink, hogy
emberi magatartdsunkban, szakmai felkésziiltségiinkben egyarant példamutatéak legyiink.

A kapcsolattartas formai:

Csaladlatogatas: lehetGség szerint még az dvodaba keriilés el6tt, ismerkedési céllal,
Legalabb az 6vodai évek alatt egy alkalommal. Probléma esetén halaszthatatlan.

Anyas befogadés, mely kivéléan alkalmas arra, hogy a sziil§ megismerje az 6vodai
életet, szokdsokat, s mintat kapjon gyermeke neveléséhez.

Napi kapcsolattartds, mely elengedhetetleniil sziikséges, hogy a sziilé teljes mértékben
tajékozott legyen a gyermekével tortént napi 1ényeges eseményekrdl.

Sziil6i értekezletek.

Nyilt napok.

Fogadddrak

Eldzetes megbeszélés, egyeztetés alapjan a sziil§ barmikor bejshet a csoportba €s
megismerheti gyermeke 6vodai életét.

Koz0s tinnepségek: a falukdzosség tinnepei, karacsony, anyak napja, évzaro.

Egyéb kdz0s programok: kirdndulds, udvarrendezés, kulturélis programra latogatas.

Kapcsolattarté személy: minden évodapedagdgus
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Ovoda- iskola kapcsolata

A kapesolat kialakitdsaban az 6voda legyen nyitott, kezdeményez8, hiszen az évodai élet utén
az iskola meghatérozo6 szerepet t6lt be a gyermekek életében. A zavartalan iskolakezdést a két
intézmény kozdsen tudja biztositani.

Ismerkedjiink meg kSles6ndsen egymas pedagdgiai programjaval, nevelési céljaival.

4

‘Az igazgaténdvel, az als6 tagozatos nevelSkkel, a didkszinpad, a kérus vezetbjével,

tancesoport vezetSjével folyamatosan tartjuk a kapcsolatot, meghivjuk rendezvényeinkre.
Megillapodas a tornacsarnok hasznalatirél minden tanév elején.
A kapcsolattartas formaéi: '
e Sziikség szerint kozdsen szerveziink nevelési értekezleteket, sziil6i értekezleteket.
e [Eseti megbeszélések
e A leend8 pedagdgus latogatisa az évoddban, 6vodapedagdgusok latogatisa az elsd
osztalyban
e Ovodai tinnepeinkre meghivjuk az 1skola kepv1selmt a leendd tanit6 néniket, napkdzis
nevelbket.
Kapcsolattarté személy: az dvoda vezetdje és a tagintézmény vezeté

Kapesolat a fenntartoval
Hegykd, Hidegség és Fert6homok Onkormaényzati Képviseld testiileteivel
Horvét Kisebbségi Onkormanyzattal

A gazdasagi ligyek intézésében szoros kapcsolatot tartunk fenn, mert az 6voda a Jovahagyott
éves koltségvetés alapjan gazdasagilag részben 6nallo.

Beszamolunk az éves pedagbgiai munkar6l, fejlesztési elképzeléseinket 1smertetjuk a
keépviseld testiiletekkel.

Kapesolatot tartunk az esetleg érintett nemzeti, etnikai kisebbségi onkormdanyzattal
Kapesolattarté személy: az Gvoda vezetSje és a tagintézmény vezets

Csal:idsegl’t()’ Szolgilat :
Esetmegbeszélések, jelzérendszer, a raszorult csalddok tAmogatasinak megszervezése

Havi rendszerességgel a teriileti képvisel§ felkeresi telepiilésiinket: 6vodat, iskolat,
onkormanyzatot. ,

Kapcsolattarté: Az 6vodavezetd és a tagintézmény vezets

Egészségiigyi intézmények

Rendszeres véd6ndi és orvosi és fogorvosi ellenbrzés folyik az Gvodaban (Megallapodas
alapjan)

Kapcsolattarté személy: a két dvoda vezetbje

. NYME Benedek Elek Pedagégiai Kar

e szakvizsgas képzések

e konferencidk, tovabbképzések

e gyakorl6 féiskolai hallgatok fogaddsa
Kapcsolattartd személy: a két dvoda vezetbje

Fertd — Hansdg Nemzeti Park Oktaté Kozpontja
Kapcsolattartd személy: Goda Istvan oktatéasi f6el6add és az dvodavezets

- Tajhaz Fertéhomokon

Kapesolattarté személy: a tagévoda vezetd
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POK Gyér

e Szakmai timogatas

e - Tovabbképzési programok ‘

o Szakértd, szaktanidcsadd biztositdsa

e Szemeélyes és elektronikus kapcsolattartis
Kapcsolattart személy: az évoda vezetdje

Pedagégiai Szakszolgalatok:

e EPSZK Sopron

» Tanulasi Képességeket Vizsgalo Szakértdi Bizottsag Gydr
Kapcsolattarté személy: az Gvodavezet6, a tagintézmény vezetd, sziikség szerint az érintett
gyermekek évodapedagbgusai

Civil szervezetek, alapitvanyok
¢ Hegykd Kozségért Egyesiilet
Hegykd Didksportjaért Alapitvany
e Egyhdz Kozség
o Pro Kultiira Alapitvany
o  Onkéntes Tiizolt6 Egyesiilet
Kapcsolattarté személy: az 6voda vezetSje
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VII. AZ OVODAI ELET TEVEKENYSEGI FORMAI, AZ
OVODAPEDAGOGUS FELADATAI 4

VIL1. Ajaték

A folyamatos, szabad jaték kiemelt jelent8ségti, a legfontosabb és legfejleszt6bb tevékenység
gyermekkorban, az 6vodai nevelés leghatékonyabb eszkoze.
A jatékban a gyermek a kiilvilaghol, kornyezetébsl szerzett élményeit, benyomaésait Gjra éli,
feldolgozza. A gyermek elemi sziikséglete, amelynek naponta hosszantartdan,
zavartalanul, spontan kell folynia. A jaték belsé motivacidja a kivancsisag, amely beliilr6l
hajtja, ujabb és jabb dolgok megismerésére, Snmaga kiprobalaséra dsztonzi a gyermeket.
A kisgyermek els6 jatszotarsa, mintaaddja a feln6tt (a sziils, az 6vodapedagogus), majd
amikor a szabad jaték kialakul segit6vé, bevonhaté tarssa alakul. Az 6vodapedagdgus tudatos
jelenléte biztositja az indirekt irdnyitas felelésségét.
Feladataink ' _ ‘
* Az ¢4vodai napirendben és idSbeosztdsban, a jitékos tevékenységszervezésben
mutatkozzék meg a szabad jaték kiemelkedd szerepe. , : :
¢ A folyamatos, szabadon vélasztott jaték biztositsa az érzelmi és szociélis képességek,
a kreativitas fejlédését. '
* A szabad jaték soran feldolgozhassa élményeit, kiprobalhassa érzelmeit, indulatait a
gyermek. : ' ‘
e Nekiink, 6vonbknek az a feladatunk, hogy olyan kiils§ feltételeket biztositsunk,
amelyek er6sitik a belsé motivaciét. o

A jaték feltételeinek megteremtése:

r

Elmények: .
A jaték tartalma, téméja a gyermekek valdsagbdl szerzett benyomasaitdl, tapasztalataitdl,

ismereteitd] fiigg. .

Arra toreksziink, hogy az ismeretszerzés pozitiv érzelmeket véltson ki és élménnyé  valjék.
Kirandulasaink, sétaink erre adnak lehet8séget. A gyermekek  jatékukban a csaladbdl,
kornyezetiikbdl, filmekb6l szerzett pozitiv ~ és negativ  élményeiket Gjra  élhetik,
feldolgozhatjak. '

1dé: : :
A jatéktevekenység a reggeli érkezéssel kezdSdik. A gyermekek szabadon vélasztott, spontan
jatekot jatszhatnak egybefliggen. Arra toreksziink, hogy napi 4-5 6érét a szabad leveg6n
jatszhassanak gyermekeink, mert ez biztositja a gyermeki agy és tiidé oxigén sziikségletét.

Hely:
A jaték helye a csoportszoba, az 6voda erre kijeldlt helyiségei és az udvar, ahol olyan rendet

kivanunk meg, amely az ott folyd jatéktevékenység céljat szolgélja. Lehet8séget adunk a
kuckositdsra, a csoport 4trendezésére, ahol médjuk van az egyiittjtszasra kisebb
csoportokban. A jitékeszkozok mindenki széméra elérhet6 helyen legyenek. Az épiilet
gyermekek szémdra hozzéférhetd helyiségeiben lehet8séget biztositunk az esetleges egyéni
elktiloniilésre, nyugodt tevékenykedésre. ' S

Eszkdz:
A jatékhoz olyan eszkozoket biztositunk, amelyek:
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esztétikusak, biztonsdgosak

megfelel6 méretlick és mennyiséglick

praktikusak, konnyen tisztithatéak

céliranyosan olyan eszkdzoket viszink a csoportba, amelyek az atélt élményeket
felidézik, segitik azok reprodukalasat

kreativitast kibontakoztatdak

tartunk azonnal felhasznalhato, félkész, és 6nalld barkécsoldsra 0szténzé jatékokat.

Megfeleld 1égkor: v _

A gyermek lehetdség szerint eldontheti kivel, mivel, hol, mennyi ideig és mit jatszik.

Az 6v6nb legyen modellnytjtd, megengedd, tapintatos, segitdtars.

A jatekba csak akkor avatkozunk be, ha az megreked, vagy a gyermekek egymas testi épségét
veszélyeztetik.

Az empatia és a humor legyen segédeszkoziink.

Jatékfajtak: ,

A gyermekek jatékaban a kiillonbozd jatékfajtak 6sszefonddnak.

A gyakorléjaték kiindulépontja a véletlen mozgasbol, cselekvésbél fakadd siker, amely
ismétlésre késztet. Feltétele: a megfelel6 mennyiségli jatékeszkdz. A gyermeknek o6romet
okoz ahalandzsa szovegek ritmikus ismétlése, mint a gyakorléjaték egy fajtaja.

A jatek fejlédéséhez tudatosan olyan eszkozoket visziink a csoportba, amelyek inspiraljdk a
- gyermeket a sétdk, munkahelyi latogatasok, kirdndulasok, stb élményeinek Ujraélésére, az
ismétlédé mesék dramatizaldsdra, a szimbolikus jaték kialakuldsara. Ennek érdekében
magunk is vallalunk szerepeket.

Osztonozziik a gyermeket a szerepvallalasra, legyen képes elfogadni a masok altal rea osztott
szerepet is. A gyermek jatékdban szimbolumokat hasznal, sajat testével személyeket,
targyakat helyettesit. Egyre t6bbszor, kozosen hoznak létre szxmbolumokat az egyezkedés
eredményeként szabalyjaték alakul ki.

A konstruald jaték az anyagok és eszkdzok Valtozatossagat igényli. Hozzéaférhet§ helyen
tarolunk félkész nyersanyagokat, €s koOzOsen gyljtott -terméseket. Barmikor készithet
kellékeket szerep és konstrukcios jatékdhoz.

A barkdcsolashoz a gyermek igénye szerint segitséget nytjtunk. Szivesen vessziik a sziilék
korébdl is a segitséget, mintaaddst, egyiitt alkotist a gyermekekkel. A szabalyjaték
kialakuldsat egyszerti, egyéni fejlettségnek megfelels szabalyokkal tamogatjuk.

Helyi hagyoméanyokhoz kapcsolodo tigyességi jatékok megismertetése.

A nemzetiségek sajatos, specidlis  jatékfajtdit Srommel ismertetjik meg a
gyermekkdzosséggel. ’

Anyanyelvi nevelés lehet&ségei a jatékban.

A jaték szamtalan lehet6séget teremt a kommunikéciéra, a beszédkészség fejlesztésére. A
nonverbélis jelzések (mimika, gesztus), a beszéd hatdselemeinek (hanglejtés, hangsily,
ritmus, dallam, sziinet) megfigyelése tekintetében az 6véné beszéde modellértékdi.
Bekapcesolodva a jatékba mintat adunk a nyelvi formék alkalmazasdra. A szerepjaték adja a
legtdbb alkalmat a gyakorlasra. A babjatékkal alkalmat adunk a hallgatag gyermekek
megszolaltatdsara. Kozvetlen beszédfejleszts lehetdséget kindlunk a kiilonb6z6 nyelvi
jatékokon keresztiil, amelyek jatékos mozgésra, cselekvésre épiilnek.

A jaték sordn gyakorolhatjdk a gyermekek az egymds kozotti udvarias kommunikécidt; a
megszolitast, az tidvozlést, stb.

A fejlédés eredménye 6vodaskor végére:
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Alakuljon ki a tartdsan (esetleg t6bb napon keresztiil) az egyiittjatszas igénye, Srome.
A szabalyjatékokat 6rommel jatsszak, a szabalyokat tartsik be. '

Tudjanak elkésziteni, behelyettesiteni jatékukhoz eszkozoket.

A szerepjaték hangsulyozott helyet kapjon, bontakozzon ki egyéni fe_]lettseguknek

legfejlettebb szintjén.

Szivesen babozzanak, dramatlzaljanak
A jatékban alakuljon ki parbeszéd gyermek -  gyermek
6voné -  gyermek kozott.
Térsas viselkedésiikben megjelennek az 6voda éltal preferalt viselkedési szabalyok
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VII.2. A kiilsé vilag tevékeny megismerése

© Céljaink:

A valésag fokozatos és folyamatos megismerésével alakuljon pozitiv érzelmi viszony a
szil6foldhdz, az ott él6 emberekhez, a hazai t4jhoz, a helyi hagyoményokhoz és a
néphagyomanyokhoz, a targyi kultira értékeihez. Tanulja meg ezek szeretetét, tiszteletét,
védelmét. Elemi ismereti alakuljanak 6nmaga és a kérnyezete kapcsolatarél.
Matematikai tapasztalatok szerzése.
Feladataink: :
e A tevékenység differencidlt szervezeti formdinak megteremtése. Hetente egy
termeészeti, emberi vagy targyi kornyezet megfigyelése.
o Alkalom, hely, id6 biztositdsa, hogy a gyermek aktivitasa, erdeklodese soran, spontan
és szervezett tapasztalatokat szerezzen
* A kornyezetkultira és a biztonsagos életvitel szokésainak alakitésa, a hagyomanyok
apolasa.
s Tevékenység kozben, a komyezet meglsmerese sordn fejlédjon kommunikdcios
készsége.
¢ A gyermekek mennyiségi, alaki, téri- és 51kbeh nagysagbeh szemléletének alakitasa.
* A valésag felfedezése sordn pozitlv érzelmi viszonya alakuljon a sziil6f5ldhdz, a
természeti és emberi alkotasokhoz, tanulja meg az értékek megbrzését, megbecsiilését,
védelmét.

A gyermek beszédkészséeének fejlesziése: »

A kdrnyezet tevékeny megismerése sordn szamtalan lehet8ség nyilik a gyermek székincsének,
nyelvi kifejez6készségének fejlesztésére.

A valos élethelyzetek természetes modon teszik lehet6vé, hogy a gyermek alkalmazza a

~ helyes koszonési, bemutatkozasi, vélemény-nyilvanitasi szdndékok kifejezését, az udvanas

megszolitast, kérdezést.

Tegyiik lehet6vé, hogy a gyermek kérdezhessen, értelmesen, Osszefiiggden kifejezhesse
gondolatait, érzelmeit, kivansagait, észrevételeit.

A tevékenység szervezeti formai:

Mindhdrom csoportban az évszakok véltozésait kovetve végziink kdzvetlen,  élmény = és
tapasztalatszerzést, lehet6ség szerint mikrocsoportos formaban.

Ahogy a gyermek nd, tagul szdmara a vilag, egyre tavolabbi helyekre  kirdndulunk.

A sétakon, kirdndulasokon mindkét 6vond, lehetGség szerint a dajka, esetleg  sziil6 s
vegyen részt. (SZMSZ szerint)

Egy-egy helyszinre évszakonként visszatériink. LehetSséget adunk, hogy folyamataban
figyelhessenek meg bizonyos eseményeket (pl. épitkezés, a ndvények véltozasai)

Tartalma:

A befogadési idoszakban az 6voda épﬁletében és udvaran érzi biztonsagban magat a gyermek.

A 3-4 éves gyermek elsGsorban az 6vodaval és az ott dolgozé felnéttekkel ismerkedjen
meg. A befogadés lezajlasa utdn, biztonsdgérzetiik kialakul, igy megismerkedhetnek az 6voda
kozvetlen kornyezetével. A kornyéken taldlhato épiileteket, tizleteket, intézményeket,
nevezetességeket nézegessék, nevezzék meg. Figyeljék meg a kornyéken é18 allatokat, azok
szokésait. Az 6vond ismertetése utdn Ok is nevezzék meg a ndvényeket, virdgokat a
kornyéken.
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Beszélgessenek a csaladrdl, figyeljék meg az évszakok szépségét, gylijtsenek terméseket.
Ekdzben beszélgessenek a formékrol, szinekrdl, mennyiségekrol.

Arra toreksziink, hogy a sétdink sordn tapasztalt kornyezetkarositasra felhivjuk a gyermekek
figyelmét. Erzelmi tuton is prébaljuk befolydsolni magatartasukat (pld: szegény Vlrag
elfonnyadt, mert letaposték)

A 4- 5 éves gyermekek szaméra a felfedezd sétak kore kitagul. Az 6vénd feladata a
gyljtémunkék gazdagitisa, differencidldsa. Az évszakonként begylijtott kincseket
rendszerezzék, allitsak ki az él8sarokban, hasznaljék fel az 6vodai élet tevékenységei soran.
(&brazolds, kézimunka, mozgés, zene-ritmus, szamlalas)

Végezzenek rligyeztetést, csirdztatdst, kapcsolodjanak be az 6vodai kert gondozéséba,
szerezzenek ismereteket a ndvények novekedésének feltételeirdl.

Nevezzék meg a haziallatokat, nézzenek ismeretterjesztd filmeket a vadon elo allatokrol.
Ismerkedjenek az id&jaras és az emberek munkéjanak dsszefiiggésével.

Nevezzék meg a csalddtagokat. Latogassanak el a kornyezetiikben 16vé szolgaltato
intézmenyekbe. Kozben gyakoroljak a gyalogos kozlekedés szablyait, nevezzék meg a
kozlekedési eszk6zoket, csoportositsak azokat.

Gytlijtsenek tapasztalatokat a kdrnyezet szennyezésrél, esetleg ezek megel8zEsérsl. .

Az 5- 6 éves gyermekek szémara kitdgul a vilag. Gyalogos kirdnduldsaik béviilnek
kerékpéros, lovas kocsis, autébuszos kozlekedéssel.

Ismerkedjenek meg a mezei virdgokkal, novenyekkel a védett novény, a mérgez6 névény, a
gyogyndvény fogalmaval.

Neveljenek az 6vodai kertben konyhakerti ndvényeket, hasznaljak fel étkezéslikhoz nyersen,
saltaként. Ismerkedjenek meg a ndvények gondozésa sordn hasznalatos eszkozokkel, azok
biztonsagos hasznalataval. Végezzenek megfigyeléseket a vizzel, a talajjal, a levegbvel.

A hazi és vadonéld allatok életmédjét, hasznét esetleg kartékonysdgat ismerjék, hasonlitsak
Ossze azokat.

A kornyezet megismerése sordn matematikai felfedezések, ismeretek birtokaba jut a gyermek
¢s azokat a tevékenységébe alkalmazza, ezéltal fejlédik tér, sik, és mennyiségi szemlélete.

Latogassanak el a gyermekek a sziil6k munkahelyére, gylijtsenek tapasztalatokat az ott
dolgozok munkéjénak hasznérol. Minél tobb kozépiiletbe jussanak el a gyermekek,
gyakoroljik a viselkedés szabélyait. (szinh4z, mizeum, templom, kiallité terem, iskola)
Legyenek ismereteik a vizi a 16gi és a szarazfoldi kdzlekedésrbl.

A természethez kapcsolodd jeles napok ,megiinneplése” kirdndulassal, jatékos
tevékenységgel.

- A sziil6k bevondsdval az 6vodapedagégus szervezze meg a Természetismereti T4bort, (erdei
6voda) a Fertd6 — Hansdg Nemzeti Park teriiletén, szakembereik bevonasival. A
mikrocsoportos szervezeti forma alkalmas arra, hogy minden gyermekre oda tudjunk figyelni,
minden kérdésre probaljunk valaszolni. :

Kirandulasaikrol késziilt képeket, felvételeket visszatérSen, drommel nézegessék, esetleg
csoportositsak azokat kiilénb6z6 modokon. Az emlékek megélése és felelevenitése kdzben
gyarapodjék szokincsiik, mondatalkotisuk, emlékezetiik. :

A kérnyezetvédelemr8l, a kornyezetszennyezésrél és annak megel8zEsérSl  szerzett
ismereteiket adjak tovabb csalddjukban, tevékenykedjenek a megel6z&sért.
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A képességfejlesztés lehetdségei a kiilsé vilag tevékeny megismerése soran:

megbecsiiléséhez, megdvasihoz sziikségesek.
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Erzelmi - Szocidlis Ertelmi Verbalis Testi
A természethez  valé | Erzékelés, iz érzék, | Beszédkultara, - Az alloképesség
pozitiv érzelmi viszony. A | térérzékelés, id6érzékelés, | kérdéskultiira, fejlesztése. Az egészség |
szul6fold, az emberek, a | érzékszervi miikddés. | kifejezékészség, védelme, prevencid.
thj = szeretetére nevelés, | Figyelem — koncentralt, - | magabiztos tudatos | Egyensulyérzék,
targyi ‘kultira értékeinek | szdndékos: kreativ dnkifejezés. finommotorika,
szeretete, védelme. | Formaalakitas, hallasi | Valaszté€kos nyelvi | nagymozgasok, szem -
Feladattudat, szabalytudat, | érzékelés, 1atasérzékelés , | eszkdzdkben gazdag, | kéz, szem — l4b
kitartas, tirelem, | taktilis érzékelés. kulturalt stilus, | koordinacid.
itéléképesség, Téri helyzetek, | kiilonbozd Manipulaciés  készség,
kapcsolatteremtd cselekvések, szinek, | kommunikécios gyors reagalas.
képesség, kdzosségi érzés, | iranyok, formék, | helyzetekben. A kitartisra nevelés.
szociabilitds, = masokkal | tulajdonsdgok,  méretek | Beszédbatorsag erdsitése,
valé kapcsolat igénye, | felismerése. beszédtechnika
Testséma 6nmaga | Fogalomalkotés, fejlesztése, szOvegértés,
felismerése. szamfogalom, szadmolasi | kialakitasa, -
Intellektudlis  érzelmek, | készség, szévegalkotasi kedv
egylttmiikodési készség, problemamevoldo felkeltése.
egymas segitése. | gondolkodas. Kommunikaciés  igény
Feladattartas, 6nallé | Szandékos figyelem. motivalasa.
feladatmegoldas. Problémakezelés. Szokincsbbvités,  tiszta
' Analizdld - szintetizal6 | artikulacié  fejlesztése,
készség fejlesztése. verbalis fejlesztés.
Id6ben valé tajékozddas. Az emlékek megélése és
Az emlékezet fejlesztése. | felelevenitése kozben
gyarapodjék szdkincsiik,
mondatalkotasuk,
emlékezetiik.
Az 6vodaskor végére elérendé kivetelmény:
e A gyermekek elemi ismeretekkel rendelkeznek Onmagukrél és  kozvetlen
koérnyezetiikrol. ,
o Tudjak neviiket, sziileik nevét, pontos lakcimiiket.
o Kiilonbséget tesznek az évszakok kozott, megesodaljak szépségeit.
o Ismerik a napszakokat.
e Vannak ismereteik a kdzvetlen kérnyezetiikkben €16 n(fivényekréil, allatokrol, azok
gondozésardl, védelmérdl.
* A gyalogos és kerékpéros kozlekedés alapvetd szabélyait alkalmazzak
e Felismerik az irdnyokat, a névutdkat helyesen hasznaljak. ,
e Flemi mennyiségi ismerettel rendelkeznek, legaldbb 10-ig szdmlalnak.
e Felismerik az alaki, nagysdgbeli, térbeli viszonyokat.
e Erthet6en, folyamatosan kommunikalnak.
e Kialakuléban vannak azok a magatartdsi szokdsok, amelyek a természet




VIL3. Mozgas

A mozgasos jatékok kiegészitik az egészséges életmddra nevelést, a gondozast, fontos
szereplk van az izomegyensily, a helyes testtartas kialakuldséban.

A rendszeresen szervezett, irfnyitott mozgas, és a spontan testmozgés, a gyermekek egyéni
fejlettségi szintjéhez igazodé mozgésos jatékok biztositjdk a mozgds és az értelmi fejlédés
kedvez§ egymaésra hatdsat. Az 6romteli, érzelmi biztonsagban torténd, jatékos gyakorlas sordn
tejlédik a gyermek természetes mozgésa (jaras, futds, ugras, timasz, fuggés, egyenstilyozas),
és a testi képességek (erb, iigyesség, gyorsasag, alloképesség, terhelhet8ség).

A testséma kialakuldsa, a testrészek megismerése sziikséges az énkép kialakuldsshoz. A
térben vald taj ékozodést a maguk és a tirgyak viszonyanak mozgas kdzbeni
megtapasztalasval erjiik el. Az eléfordul6 Gj szavak, kifejezések, a testrészek nevei a mozgés
soran vésédnek be legkonnyebben.

Feladataink:

A gyermekek a lehetd legtobb pozitiv mozgastapasztalat soran szerezzenek elmenyt, Oromet a
mozgasban. Az Ovodai tapasztalatok kovetkeztében, lehetoleg egész életiikre igénylikké
valjon a mozgés.

Minél tobbet tartézkodjanak, mozog] janak a szabadban.

Mozgasfejleszto jatékok szervezése, jatékgyljtemény 6sszeallitasa.

A mozgasra - az egyéni sziikségleteket és képességeket figyelembe véve - mlnden nap
lehetdséget kell biztositani.

Orémmel és szivesen mozog]anak fejlodjon  akaratuk, kitartdsuk. Mozgdsuk legyen
Osszerendezett.

A feladatok végzése kozben figyeljenck tarsukra, alkalmazkodjanak egymashoz.

Szervezési feladatok:

o Valtozatos eszkdzok hasznalata mozgés kozben.

* A mozgist fokrél-fokra épitjikk, valamennyi funkcié fejlesztése mindhdrom
korcsoportban jelen van, csupén a nehézségi szintek eltéréek.

* A foglalkozdsokon a gyakorlatok végzése, utdnzésa sordn a latés, a hallas, a
tevékenység egyiittesen jelenjen meg.

e Figyelembe kell venniink a gyermekek életkorat, fejlettségi szintjét, egészségi
allapotat.

Tartalma:

3-4 éves korban a nagymozgasok fejlesztesen van a hangsuly.
Ebben a korban tokéletesedik a jaras, finomodik a futés.
Ismerkedjenek meg a futdsgyakorlatokkal (futds kiilsnbozd targyak koriil)
ugras, dobas, timaszgyakorlatok, egyensilyozé gyakorlatok.
Jelenjen meg a talajtorna elemei.
Az 6vond minden esetben mutassa be, végezze egyiitt a gyerekkel a gyakorlatot, mivel
nekik fontos a vizualis mintakovetés.

4 5 ¢éves korban a hangsiily még mindig a nagymozgasok fe]lesztesen van.
Jaras: labboltozat erdsitd speciélis jardsok.
Futas: akadélyok atugrasaval, h1rtelen iranyvaltoztatassal, fel és lelépéssel,
atbujassal stb.
Ugrasgyakorlatok: egy labon, fel-, leugrés, helybél tavolugras.

Dobasok: célba dobés probalgatisa
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babzsak tavolra hajitisa
labda feldobésa, elkapasa,
kiilénb6z6 helyzetekben guritasa

Témaszgyakorlatok: gyakoroljék a kiscsoportban elsajatitott tdmaszgyakorlatokat
kiilonb6z6 szerek beiktatasaval.
Megjelenik a gurulé atfordulas és a kézendllas eldgyakorlata.
Kapjon helyet a egyenstlyérzék feJIesztese a szem-kéz, szem-1ab koordmacm
- differenciélésa. -

6-7 éves korban: :
Fejlesztjiik a finommotorikat, mert erre a korra alakul ki a vezérlésének képessége.
Jéaras kozben kisebb testrészekkel végzett mozgasok, valtozatos kéziszerek
hasznalatdval (labda, babzsék, sapka, sil) .
Fut6gyakorlatok: gyorsuld, lassul¢ futds, sorverseny, Valtoverseny,
versenyfutés.
Ugrasgyakorlatok: magas-, tdvolugrés, sorozatugrasok, targyak atugrésa.
Dobasgyakorlatok: egykezes, kétkezes, also- és felsodobasok célba dobas,
labdavezetés, parokban labdazas.
Tamaszgyakorlatok: pok, foka, rak, roka stb.
Egyensulyozo jaras.

Szervezeti formék:

Kotott foglalkozast heti egy alkalommal, mindhirom korcsoportnak, kiilénbozd
idékerettel tartunk. A nagyok foglalkozésa a Tornacsarnokban, vagy a mifiives palyan zajlik.
Mindennapos mozgadsos percek, helye és ideje a napirendben kotetlen, lehetSség
szerint a szabad levegOn torténjen, valtozatos eszkdzhasznélattal, jatékos gyakorlatokkal.

A foglalkozasok arra adnak lehet6séget, hogy kiilonb6z6 mozgasokat ismerjen meg a
gyermek, ezek kiprébéldsra zavartalan gyakorlasi lehetdséget nytjt az udvar.
Biztositunk fiiggésre, lengésre, atforduldsra, ritmikus mozgésra, egyensuly megtalaldsara
alkalmas eszkézdket. A szereken batorsiguk szerint, a szabdlyok betartdsa mellett
kisérletezhetnek. ' :

Uszésoktatés: a helyi fiirdSben, a fenntarté anyagi témogaféséval, az Aquarazs Rekredcios
¢s Sport Egyesiilet 6vopedagogus végzettségli oktatéival, dvondi feliigyelet mellett valdsul
meg.

Heti egy alkalommal Intézményi Bozsik Program keretében jatékos mozgasfejlesztés.
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A képességfejlesztés lehetoségei a mozgas terén:

Erzelmi - Szocidlis

Ertelmi Verbilis Testi
Aktivitas, Térérzékelés, téri | Targyak testrészek | Mozgés koordinacié.
érzelmi  motivaltsdg | irAnyok és viszonyok, | megnevezése, téri | Er6, ligyesség,
erdsitése, kitartas, | alak, forma, szin, méret | iranyok viszonyok | egyensulyérzék,
szabalytudat, megismerése. megnevezése, méret, | alloképesség,
nehézségek lekiizdése. | Keresztcsatorndk. hasonléség, nagymozgésok.
Ko6z6sségi magatartds, | Vizualis, = tapintdsos, | kiilonbozéség Szem-kéz-14b
csapatszellem. A-| hallasos érzékelés. | megnevezése, koordinaci6.
kudarc clviselése, | Vizualis id6rendiség és | a mozgissal és a| A mozgasigény
o6nbizalom, ritmus. testsémaéval felkeltése és
Onértékelés. A kapcsolatos . szavak | fenntartésa.
testfogalom, testséma, gyakorlasa.
testrészek €s funkcidik A melléknevek
megismerése, fokozasanak
oldalisag, a  torzs gyakorlasa.
fliggbleges zOn4jénak
kialakitisa, Onmaga

felismerése (tikor).

A fejlédés eredménye 6vodaskor végére:

o A gyermeknek ndvekszik teljesit6képessége, mozgisa dsszerendezettebbé, ligyesebbé

valik.

e o o o
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Ismeri az irdnyokat, tud sikban &s térben tajékozodni.
Megszereti €s igényli a mozgést. :
A versenyjatékoknal betartjak a szabalyokat, kialakul a megfelel6 versenyszellem.
Novekszik akaratuk, kitartasuk. -




Vil.4. Verselés, mesélés

A mindennapos, mesélés, verselés, monddkazds a kisgyermek mentdlis higiénéjének
elmaradhatatlan része.

A kisgyermeknek ahhoz, hogy az irodalomhoz hozzéjusson, megszeresse, kdzvetitére van
sziiksége. Egyiittlétre a felnbttel, aki fejbél mondja az alkalomhoz ill6 monddkékat, verseket,
megmutatja a hozzéjuk tartozé mozdulatokat, jatékokat. Emlékezetbsl, ritkdn konyvbol
olvasva a mesét, arca, mimikaja és hangja jatékaval kisérve. A mese az egész napi zajban a
csend szigete. Taplalja a képzeletet, segit az élmények feldolgozasaban.

A mese a legtdgabb értelemben tanit. A népi eredeti mesének erkdlcsi tartalma van, belsé
indulati élményeket kozvetit. Erkolcsi rendszerében a jo és az igaz gydz, a gonosszal ¢s a
hazuggal szemben.

A mese oldja a szorongast, amelyet a még ismeretlen vilag, a feldolgozatlan indulatok
valtanak ki a gyermekb6l. A mese az indulatok feldolgozasara, belsé kép teremtesere tanit.

Az 6vodéban a nep1 és az irodalmi mtiveknek egyarant helye van.

Célunk:
A gyermek érzelmi, értelmi, erkolcesi és anyanyelvi fejlodesenek segitése.
A pozitiv személyiségjegyek megalapozasa, a magikussiggal, a csodakkal teli
~ meseélmények segitségével, a versek zeneiségével, a rimek csengésével.

Feladatunk: ‘

e Keltsiik fel és mélyitsiik el a gyermekirodalom iranti érdekl8dését, fejlessziik erkdlesi
érzelmeit, itéleteit, magatartasat, esztétikai fogékonyséagat.
A felhasznalt irodalmi anyagot igényesen allitsuk Ossze.
Mindennap meséljiink, mondokézzunk, verseljlink
A 3-7 éves korban megjelend jellegzetes tartalmak blzt031tasa (mesélés, verselés,
dramatizalas, babozas).

e A mesék, irodalmi miivek tObbszori ismétlésével rogzddjenek a gyermekben az
eléforduld szokapcesolatok, népi és tajjellegi kifejezések. :

e A magyar és a helyi irodalmi hagyomanyok &poléasa

e Mis népek irodalmi alkotisainak megismertetése. CélirAnyosan,” ha a
csoportk6zosségben migrans csaladok, ill. etnikum gyermeke is van.

e LehetSséget biztositunk a gyermekek 6nallé vers és mese alkotasara, annak Onként
véllalt el6adésara, esetleg mozgas, rajz, ének tarsitasaval.

e Raszoktatjuk a gyermekeket a mese figyelmes végighallgatisara, hogy késébb a mese
t6bbszori meghallgatisa utin élvez6i legyenek a mese dramatikus feldolgozésanak.

Tartalma: A felhasznalt anyag 0sszeéllitidsa az 6vond feladata.

A mese, a vers kezdeményezések anyaga véltozatos legyen, gerincét a magyar népmesekincs
adja. Csak a mlvészi értékll irodalmi alkotdsok biztositjak az esztétikai élmény mélységét,
ezért a valogatasban érvényesiiljon a tudatossag.

Ovodapedagégusi babjatékkal kedvet ébresztiink benniik a babozas irant, hogy kesobb 6k is
szivesen bibozzanak. A gyermekeknek mindig van kedvenc bébja, akinek még rejtett titkaikat
is elmondhatjak, szeretgethetik.

A legkisebbek versanyagat népi monddkakbol, rigmusokbdl és a legismertebb  koltdink
ritmikus, zenei hatast jatékos verseib6l allitjdk Ossze. A vélasztott mesék cselekménye

roor

egyszert, érthetd, fként dllatmesek legyenek.
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3-4 éves korban
8-10 mondokat és 10-12 1j mesét ismerjenek meg a tanév soran.
Folyamatosan kialakul a mese €s a vers szeretete.

4-5 éves kora gyermekek foglalkozasanak anyagat a magyar népmesekincsbdl, a
gyermekirodalomb6l, a nemzetkézi mese irodalombdl valogatjuk. A mesék lehetnek:
allatmesék, miimesék, gyermekek életével kapcsolatos elbeszélések. Ebben a korban a népi
mondokak, névesufolok, halandzsaszovegli kiolvasdk alkotjadk a tervezett monddkazas
anyagat. Mondogassunk vidam, humoros verseket is.

4-5j monddkat, 6-7 verset, és 10-14 4j mesét ismerjenek meg.

6-7 éves korban kialakul a kett8s tudat. Az eddigi mesetar kib6viil tréfds mesékkel,
folytatisos mesékkel, tiindérmesékkel. A felolvasas élménye meghatirozé a késobbi olvasova
nevelés sikerességében. Ismerjenek olyan kézmondasokat, taldlos kérdéseket, amelyeket
kornyezetiikben gyakran hallanak. A kivélasztott versek, mesék erdsitsék meg a kdrnyezet
megszerettetését, a  néphagyomany apolasat, az évszakok szépségét, az {innepek tartalmat.
A megtanult mondokakat, verseket, meséket ismételgessék az alkalomhoz illéen.

4-5 kiolvasoval gyarapodjon repertoarjuk.

A versek témakore kiszélesedhet sajat életkoruk élményvildgardl 52616

versikékkel 15-20. -

A mesélés, verselés meghatarozott helyen, felhivo jelleggel torténjen. Az elalvés elottl
mesemondas, altatédal didolds nyugtato hatdsd a gyermek szdméra.

A gyermek a mese és a vers alkalmaval készen kapott, sz€p szoveget hall. A természetes
beszédhelyzetek mellett a mesék és a versek szOvege egy magasabb nyelvi mindséget
képvisel. Az irodalmi szovegek, a szokészlet gyarapitdsaval, kifejezések, szolasok, nyelvi
fordulatok megismertetésével gazdagitjak a gyermek nyelvi kifejezékészségét.

Az 6vodai irodalmi élményeket egészitse ki az otthoni mesélés, verselés. Ehhez tarsként meg
kell nyerni a sziil6t.

A képességfejlesztés lehetoségei a vers és mesehallgatas alkalmaval:

Erzelmi - Szocialis Ertelmi Verbalis Testi

Brzelmi biztonsaguk | Bels6  képi  vildguk, | A székincs fejlesztése. | Ritmusérzék, auditiv
kialakitasa, érzelmi életiik | fantézia, reprodukei6é | Mozgéasos észlelés, | ritmus  egyensulyérzék,
gazdagitdsa, igazsagérzet | készség tapintasos észlelés, hallas, | finommotoros
kialakitisa. mese megértése, | auditiv emlékezet, | tevékenység: beszéd és
Kapcsolatteremtd id6rendiség. beszédritmus. mozgas Osszekapcsolasa.
képesség. Testrészek ismerete, | Beszédkedv felébresztése,
Az Osszetartozés | testséma fejlesztése, | artikulacids tisztasag,
érzésének fejlesztése. dominancia. beszédkészség,  nyelvi
A helyi népszokasok, | Ismétlések soran a hallott | kifejezékészség,
népmesék, mondokak | szdveg elsajatitasa, | beszédkultira,
felhasznaldsaval a | visszamondésa. pantomimika.
sziilsfold tiszteletére Nonverbélis készségek.
nevelés. T4  jellegli  szavak

megismerése, gyakorlasa.
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A fejlodés eredménye 6vodaskor végére

A gyermek vérja, kérje a mesemondast.
Maguk is segitsenek a mesemondas, hallgatas feltételeinek kialakitasaban.
Hasznaljak a mese szavait, kifejezéseit.

' Szivesen mesélnek, baboznak, dramatizalnak a kisebbeknek és a maguk
szbrakoztataséra is.

e Megjegyeznek 10-14 gyermekmondokat, 6-8 verset. _

o Tudnak meséket, torténeteket kitalalni, esetleg elmondani.
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- VII.5. Enek, zene, énekes jaték, gyerh‘:ekténé

A mindennapi, élményt nyajté kozds éneklés, ének-zenei tevékenység kozben a gyermek
felfedezi a dallam, a ritmus, a mozgas szépségét, a kozos éneklés, mondokazas, tanc 6romét.
A feln6tt minta spontan utdnzésival fejlodnek a gyermek zenei képességei: egyenletes
liiktetés, ritmus, éneklés, hallas, tincmozdulatok.

Célunk:

A gyermekek zenei érdeklédésének felkeltése és kielégitése.

A kozbs éneklés és jaték oromének megéreztetése.

A gyermekek zenei izlésének formalasa.

A hagyomanyok megismertetése, tovabbordkitése, a zenei anyanyelv kialakitasa. Mas népek
dalainak bemutatédsa

Feladatunk:

o A gyermekek fedezzék fel a dallam a ritmus, a mozgas szepseget a kozos enekles
oromet.’ :

A népdalok, néptincok, népi jatékok seg1tsek a hagyomanyok megismerését,

tovabbélését, a zenei anyanyelv kialakitasat..

o Az 6vond éneke, hangszerjatéka esztétikai 6romet jelentsen

o Igényesen kivalasztott kortdrs zenei alkotasok alkalmazasa, népzenei alapok

o A felnétt énekének jokedvil, 6romteli, spontan utanzasa sordn sajatitsa el a gyermek a
jatékdalokat, a hozzajuk kapcsoldodd mozgasokat, tanclépéseket.

o A koOrnyezet hangjainak megfigyelése.

e A zenei kreativitas fejlesztése

e Viljék az ének mindennapos tevékenységgé!

A zenei anyag kivalasztdsdnak szempontjai:
- agyermekek életkori sajatosségai
- amegfelel6 hangkészlet
- aritmus, a szoveg és a kapcsolddo jaték nehézségi foka
- jelenjenek meg els6sorban a magyar népi jatékdalok. -

Zenei anyagunkat elsGsorban ,,Forrai Katalin: Enek az Ovodéban” cimfi kényve alapjan
vélogatjuk. Kiegészitjiik a gyermek hangkészletének megfeleld, mas népi és miidalokkal.

Zenehallgatas
Az 6vond teremtsen érzelmi, hangulati alapot a zenehallgatashoz.

Zenei élményt minden nap tobbféle tevékenységhez kapcsolunk.

Az élménynytjtas lehet: o6vono éneke
: ' hangszeres jaték
iskolas gyermekek fellépése
gépi zene

Anyaga lehet: magyar.és rokon népek dalai, ill. m{idal.
Az 6vodapedagogus vegye figyelembe a gyermekek nemzetiségi, etnikai hovatartozasat.

- Tartalma:
3-4 évesek szamara a zenei élmény befogadasihoz személyes érzelmi toltés sziikséges. Az
6véné Slbeli jatékokkal, lovagoltatokkal, tapsoltatokkal, —csiklandozdkkal, . altatokkal

alapozza meg a zenei jatékhoz fiz6d6 érzelmi kotodést.
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Az 6voné vélaszon 2-4 motivumbdl all6 mondokakat, kiszdmolokat, egyszerti énekes
jatékokat, ill. kdrjatékokat.

A gyermekek érzékeljék és ill. probaljak megvalositani az egyenletes liktetést, kiilonbozd
egyszerli mozdulatokkal.

Erzékeljék és ismerjék fel a kdrnyezet természeti és mechanikus hangjait,
figyeljenek fel az emberi hang kiilonboz8ségeire (hangszinfelismerés).

~ Gyakoroljék a halk - hangos felismerését és megvalositasat.

4-5 éves gyermekek Slbeli jatékokat, egyszerli dalos jatékokat, jatsszak tarsaikkal 2-3-as
csoportban. - ‘ ’
Tanuljanak t6bb motivumbdél 4116 dalos jatékokat, hangszinfelismerds, kergetds, parvalasztos,
felelgetds, tancos, hidas jatékokat.

Tanuljanak 4-8 motivumbol 4116 monddkakat, kiszamoldkat.

Az egyenletes lilktetés megvaldsitasithoz alkalmazzanak Gsszetettebb ~ mozdulatokat.

Az 6véns érzékeltesse a motivumok hangslyat, a dalok és a mondékak ritmusat.

Jatékos készségfejlesztéssel (visszhangjaték, dallamfelismerés, dallambujtatds) fejlessze a
gyermekek zenei emlékezetét, belsd hallasat, fantaziajat.

A gyermekeknek legyen alkalmuk dnként véllalt, spontdn szereplésre.

A zenei alapfogalmak k6zil a halk - hangos mellett a lasst - gyors felismerése és gyakorlasa
A gyermekek tanuljanak meg néhany egyszer(i tanclépést.

6-7 évesek tanuljanak 6-12 motivumbél 4116 fogyo-gyarapodd, 1lanykérd, kapus, felelgetds,
tancos, paros fordulds dalos jatékot. \

Tanuljanak 6-12 motivumbdl 4116 monddkékat, kiszamoldkat.

Kisérjék osszetett mozgasokkal a dalok, mondokak egyenletes liiktetését.

Gyakoroljék a ritmustapsolast. Probalkozzanak ritmuszenekar alakitdsaval, az egyenletesség,
a hangsulykiemelés és a ritmus egyiittes megval6sitasara.

Ismerjék fel a magas - mély ellentétjet.

A képességfejlesztés lehetéségei az ének, zene, énekes jaték tevékenységben:

Erzelmi - Szocislis Ertelmi Verbalis Testi
Zenehallgatas — | Auditiv memoria, belsé | Hangszin felismerés: | Mozgaskultira,
befogadds, zenei {zlés, | hallds, vizualis memoéria, | zbrejhangok, kiillonb6zd | mozgasharménia
népi hagyomanyok | dallam felismerés | hangli targyakkal halk | fejlesztés. Az egyenletes
dpolasa, ismerkedés a | hangszerr§l, énekhangrél, | hangos felismerés, maga — | jaras.
klasszikus zenével a szép, | dallamvisszhang. mély hang érzékelése, | Mondoka, jatékos
- mint esztétikai élmény. | Zenei érdekl6dés, téri | megkiilonboztetése, mozgassal,

Az  egyméashoz  val6 | tajékozodas . — | felismerése, ritmusérzék, | egyenletes liktetés,
pozitiv viszony, érzelmi | keresztcsatorndk, zenei | egyenletes liiktetés, | killénb6z6 '
élet gazdagodjon. | kreativitas, zenei | kbrnyezet hangjainak | mozgasformakkal,
Alkalmazkodd képesség, | improvizécio, pontos | megfigyelése. ritmustartas,
egylittmlikodsd  készség, | szdvegkiejtés, tiszta ritmustapsolas,
koz0sségi érzés. éneklés és artikulacid. ritmushangszerek
Sajat  népi  kultirdnk | Testséma, testrészek megismerése,
megismertetése sordn a | gyakorlasa. monddka ritmusa.
haza ¢és a szil6fold A nagy mozgasok
tiszteletére nevelés. fejlesztése:
gyors — lassi mozgésok,
egyensulyérzék és
finommotorika.
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Ovodaskor végére elérendé kovetelmény:

Elvezettel, egyediil is szivesen énekelgessenek;
TudJ anak egyenletesen jarni killonb6z6 alakzatokban.
Ordmmel vegyenek részt gyermekjatékokban, alkalmazkodJ anak a szabalyaikhoz;
F1gyeIJ enek a zenehallgatésra;
Erezzék az egyenletes liktetést és a dalok ritmusat,

* A hangerd beszédiikben, énekiikben, zenehallgataskor legyen megfeleld, a
kdzbsséghez alkalmazkodo
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VIL.6. Rajzolas, festés, mintazas, kézi;nunka

Az 6vodai nevelésben fontos szerepet kap a vizualis és manudlis Gton vald ismeretszerzés. Az
abrazolas kiillonboz6 fajtai fontos eszkOzei a gyermeki személyiség fejlesztésének. A
gyermeki alkotéds a bels6 képek gazdagitisara épiil. A gyermek racsodalkozik a kdrnyezetére
és élményeit emlékezetében rogziti. A bels§ emlékezd-képzeld 1atas szerint fest, rajzol,
konstrual, mintdz, vallomast tesz a vilagr6l szerzett ismereteir6l. Alkot tevékenysége a
jatékkal azonos Oromet jelent szaméra. Egész nap biztositani kell hozza a feltételeket. A
gyermeki alkotdsok megbecsiilése mellett az dvoda épiiletét gyermekmunkakkal diszitjik.

Célunk:

Az orommel végzett cselekvés és a sz€p iranti igény kialakitasa.
Vizualis 14tdsmdd fejlesztése. ~

Szabad onkifejezés gyakorlasa

A gyermekek 6rommel dbrézoljanak és hasznaljak biztonsaggal az eszkzoket.

- Alkotéasaikra legyen jellemz6 a részletezd formagazdagség, a szinek egyéni

alkalmazésa. Szinhasznalatuk legyen gazdag és valtozatos. -
Legyenek téralakitasban, épitésben batrak, Stletesek és egyiittmiikodsk.
Tudjanak gy6nyorkddni a természet adta kdrnyezetben, alkotasban.
Tudjak értékelni sajat és tarsuk munkéjat.

Az 6vodapedagdeus feladatai:

A gyerekek tér-forma és szinképzetének formalasa.

Kéziigyesség, finommotorika, tapintdsos észlelés fejlesztése.

A gyermekek megismertetése népi kismesterségekkel,
hagyomanyokkal.(agyagozas, gyertyadntés, szovés, fonds, tojasfestés és
diszités kiilonféle technikékkal, mézeskalacs készités, jatékeszkozok, babok
készitése.)

Torekvés a természetes alapanyagok hasznélatara.

Alkot6 1égkdr megteremtése, az alkotds 6romének, szabadsaganak megbrzése.
A gyermekek lataskultarajanak, esztétikai érzékének fejlesztése.

A nap minden szakéban biztositani az élményre épiil6 alkotd-alakitod.
tevékenységhez sziikséges eszkdzdket és helyet.

Uj technikék megismerése és kiprébalasa.

Ismerkedés a mialkotdsokkal, a népmiivészeti elemekkel, az esztétikus targyi
kornyezettel

Gyermekmunkék tisztelete.

A képességfejlesztés lehetdségei a rajzolds, a mintizas, a kézimunka tevékenységben:

Erzelmi - Szocialis ' Ertelmi Verbilis Testi
Akarati  tulajdonsagok, | Alaklatas, Fogalomrendszer, Finommotorika,
igényesség, formaéllandésag, rajzi | szokincsbivités. | kézligyesség.
szép iranti fogékonysag, | kifejezbképesség, Id6viszonyok Helyes eszkozfogas, iilés,
esztétikai érzelmek, | emlékezet, fantézia, | Targyi megnevezések testtartas.
frusztracid. - alkotbképesség, Testfogalom Nagymozgéasok
Onismeret, 6nértékelés, | észlelSképesség, formék, | Verbélis fejlesztés szem-kéz,
Onbizalom, testséma, | aranyok, méretek, szinek, | Rajzi kifejez8készség | szem-lab koordinacidja,
testrészek, szinharmdnidk, komplex . fejlesztése. | mozgés feletti kontroll, a
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keresztcsatorndk, pozitiv
énkép, Onelfogadas,
alkalmazkodési készség.

szinarnyalatok.
Formaérzék,
formaismeret,
formaképzelet, szinérzék,
diszité érzék, iranyérzék,
mozgéasos ¢szlelés rész —

egész  latas, tapintés,
észlelés,
megfigyel6képesség,
vizualis memoria, ritmus,
Osszehasonlitas,
szétvalasztas,
csoportositas, téri
tajékozodas sikban, térbeli
alakzatok  ~felismerése,
létrehozasa.

Iranyok
névutdk,

gyakorlasa,

mozgas

| iranyitésa,

szemmozgatas,
szemfixacio.

tudatos

A fejlédés eredménye az 6vodaskor végére:

o Kép és téralakitisban legyenek otletesek, bétrak, 6nélléan, egyéni moédon tudjdk
elképzeléseiket megvaldsitani.
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Formadbrazolasuk valtozatos, megjelennek emberabrazolasban a részformak.
Oriilnek alkotéasaiknak, kozosen készitett kompozicidiknak. -
Racsodélkoznak a szép latvanyara, tudnak gyonyorkddni benne.
Fokozott 6nallésaggal alkalmazzak a megismert technikakat.




VII.7. Munka jellegii tevékenységek

A gyermeki munka a személyiségfejlesztés fontos eszkdze, amely formalja a 'gyermek
kozosségi kapcesolatait, kotelességérzetét, kitartdsat, feladattudatat. A gyermek Onként,
o6rdmmel végzett tapasztalatszerzése.

Feladatunk: ‘
e A komyezet szeretetére, megbecsiilésére, apoldsira nevelés
e Munkajellegli tevékenységek szervezése, feltételeinek biztositdsa: személyi, targyi,
eszk06zok, szerszamok.

Kiilonb6z6 munkajellegl tevékenységek

Onkiszolgalas: testapolas
O1tozkodés
étkezés

Segités az 6vondnek és mds felnStteknek:
Alkalmi megbizatasok teljesitése, jatékok tisztitasa, eszk6zok kiosztasa,
teremrendezés, mosddk, 61t6z6 rendje. ’

3

Naposi y_nunka :
Onként vallalva

- Egymasért végzett munka
Tarsaik ¢€s a kisebbek segitése az 6ltozkddésben.
Unnepek el6tt siités, ajandékkészités.

Gondozas
Az él6sarok gondozasa
Z5ldséges és viragos kert apolasa. _
Madaretetés, az akvarium tisztan tartisa
A felnéttekkel kozosen az udvar gondozésa, tisztan tartasa, minden évszakban.

A munkajellegli tevékenységeket ugy szervezziik, hogy felnbtt a munka egész folyamatiban
részt vegyen, irdnyitson, buzditson, segitsen, dicsérjen. Differencidltan, minden gyermeket
személyre szabottan értékeljen. -

Ovodaskor végére elérendd kivetelmény

Szivesen, 6rommel, igényesen végezzék a naposi munkat
Szeressenek kozdsen dolgozni

Legyenek kitartéak a munkéban

Orémmel készitsenek ajandékot

Novények, allatok gondozasaba kapcsolddjanak be.
Tiszteljék, ismerjék el masok munkajat.
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VII. 8. A tevékenységekben megvalosulé tanulas

Nevelésiinkben a jaték ¢és a tanulds nem vélaszthaté el egyméstol. A jaték kozben a gyermek

problémak elé keriil, feladatokat kap és old meg. Kialakul és fejlédik az Onélldsiga, a

feladattudata, a kezdeményez06, az alkoto és szervez6 képessége. Ebben az életkorban a jaték

soran fejlédnek az értelmi képességei: érzékelése, észlelése, emlékezete, figyelme, képzelete,

képszerli szemléletes gondolkoddsa. Az 6vodaban a tanulds folyamatos, utdnzasos, spontan
tevékenység, amely a teljes személyiség fejlesztését szolgalja. Az dvodai nap sordn adddéd

természetes €s szimulalt helyzetekben, kiranduldsokon, az 6vénd altal kezdeményezett

idépontban, tevékenységformakban és szervezeti keretekben valdsul meg.

Célja: .
Az 6vodas gyermek képességeinek fejlesztése, tapasztalatainak bdvitése, rendszerezése. Az
6vodas gyermekek kompetencidinak fejlesztése. ‘

Feladatok: ,
e A felfedezés lehet6ségének biztositasa, a gyermekek kreativitasanak er6sitése.
e Sok érzékszervét foglalkoztatd, jatékos, cselekvo aktivitas biztositdsa.
o Az 6vOné eljarasait véaltozatosan, modszertani sokszintiséggel kombinalja.
e A tanulds soran személyre szabott, pozitiv értékeléssel a gyermeki személyiség

kibontakozéasanak elésegitése.

A tanulas lehetséges forméi az dvodankban: : |
A modszerek megvélasztasat a gyermekek életkori = sajatossaga, testi-lelki 4llapota,
érdekldése, kivancsisdga és az aktualitas befolyasolja. '

- Utéanzéasos mintakdvetés (viselkedés, magatartds tanulas)

- Jatékos, spontan tapasztalatszerzés

- Cselekvéses, felfedezd, gyakorlati tanulds

- A gyermeki kérdésekre adott ismeretszerzés

- Az évodapedagogusok altal irdnyitott direkt tapasztalatszerzések felfedezések
- Gyakorlati problémamegoldasok

A szervezett tanulds munkaformai
Frontélis: : Mozgés, mozgasos jatékok
* Mese, dramatikus jatékok
Enekes jatékok ,
A-komyezet tevékeny megszerettetése

Mikrocsoportos: - Enek-zene
Rajz, mintazés, kézimunka
Verselés - '
A kormyezet tevékeny megszerettetése
Futas, kocogas

Egyéni: Részképességek differencidlt fejlesztése egyéni igények szerint
Ovodankban jatékos német nyelvi oktatds zajlik. Heti egy alkalommal, a fenntartd anyagi

tamogatasaval. A foglalkozésokat német nyelvi 6vodapedagdgusa latja el. A foglalkozasok
anyagat a csoport 6vondivel dsszehangolva allitja dssze a kolléga, 6 szempont a jatékossag.
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VIIl. A FERTOHOMOKI TAGOVODA TEVEKENYSEGFORMAI

VIIL1. A Jaték

A b'elﬁlrc’il indl'tott és vezérelt j étéktevékenység célja a gyermekek szabad képzettérsitésénak
nagyfoku oromelmeny b12tos1tasa a cel hogy minél sokretubb tajékozodo tevékenységgé
véljon a jaték, jatékba integralt tanulds, a szabad jaték tlstlyanak biztositisa mellett.

Az 6vodapedagogus feladatai

o A jatékhoz sziikséges feltételek . biztositdsa (légki')r, hely, id6, eszkozok,
tapasztalatszerzés-élmények) '

o A sziikebb ¢s tagabb kornyezetbl szerzett gyermeki benyomasok feldolgozasanak
biztositésa a szabad jatékban és a jatékba integralt tanulas soran

o A 3-6-7 éves korban megjelend jatékfajtak, s azok tartalmanak, min6ségének gazdagitisa,
a gyermekek egyéni sajatossagainak figyelembe vételével

e A gyermekek beszédfejlesztése a jatékban

e Az 6vodapedagdgus jatéksegité metddusai, a jatékiranyitas feladatai

Tartalma

A jatékhoz sziikséges feltételek biztositisa. A szilikebb és tagabb kornyezetb8l szerzett
gyermeki benyomasok feldolgozasanak biztositasa.

A kreativ, alkotd 1égkor kialakuldsat segiti el6, hogy a gyermekek szabadon donthetnek
abban, hogy kivel jatszanak, milyen jatékot valasztanak, mllyen témat dolgoznak fel, azt
milyen eszkdzokkel jelenitik meg, milyen helyet valasztanak és hogy mennyi ideig tart a
jatékuk. Mindezekhez igyeksziink minden feltételt biztositani szdmukra, s ha kell a kelld
id6ben a segitségiikre sietiink, Stletet adunk és megerSsitiink. A kreativ 16gkdr segiti az
otletek szabad aramlasat, az alkoté egyiittmlikodés kialakuldsat. Szabalyrendszeriink
kialakitasakor csak annyi szabalyt vezetiink be, ami segiti a nyugodt 1égkor kialakuldsat, s az
alkoto cselekvések, elképzelések valéra valasit. A gyermekek jatszohelyeit gy alakitjuk ki,
hogy figyelembe vesszilk, az adott csoportban mit szeretnek jatszani, illetve mivel szeretnek
foglalatoskodni. Allandé és varialhato kuckdkat és sarkokat hozunk 1étre. Tlyen a mesesarok, a
kézimunka sarok is. Arra tdreksziink, hogy minél hosszabb és zavartalanabb legyen a
jatékido. A reggel kialakuld jatéktevékenység folyamatét csak az étkezések, az Onkiszolgald
tevékenységek és a pihenés szakitja meg. Figyeliink a tobb napon 4t tart6 jatékra, biztositjuk
annak feltételeit, a csoportban és az udvaron egyarant.

Olyan esztétikus, tiszta és konnyen elérhetd anyagokat, jatékeszkozoket biztositunk, amelyek
felkeltik a gyermek érdekl6dését, kedvet csindlnak a jatékhoz, alkotokészséget fejlesztSek,
egyszeri félkész jatékok, értelem- és képességfejlesztd jatékok. Egyiitt gyarapitjuk a
mesesarok kincses 1ad4janak tartalmat, hogy minél t6bb eszkoz élljon rendelkezésiikre az
atvaltozashoz. A gyermekek jatéktere Iényegesen megnovekedik az udvaron, ezért
0sztondzzilk ket arra, hogy minél tobb nagymozgasos tevékenységet folytassanak ott.

A jaték tartalmanak gazdagitdsa érdekében gy szervezziik a gyermekek napirendjét, hogy

minél t5bb élményhez jussanak a nap folyaman. Elményszerz3 sétikon olyan tapasztalatokat .’

szerezhetnek a gyermekek, amelyhez érzelmileg is k6t6dnek és tovabb él gondolkodasukban,
megmozgatja képzeletiiket. ‘
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* A 3-6-7 éves korban megjelend jatékfajtdk, s azok tartalménak, mindségének alakitisa

A gyakorl6jaték sorén lehet6séget adunk, hogy 6nalléan prébélkozzanak a jatékeszkozok
rendezgetésével foldon, asztalon és az udvaron, hogy alkalmuk legyen Gjabb &tletek
kitalalasara, hogy a sokféle véletlen cselekvéshez kapcsolodd ,,AHA” élmény sokféle
felfedezési lehet6séget tartogathasson szdmukra. Ezek a tevékenységek jol fejlesztik a szem-
kéz koordiniciot, kezesség, szemesség kialakuldsat, hatnak a laterdlis dominancia
kialakuléséra.

Mir a legkisebbeknél is megjelenik a szerepjaték, a gyermekek szerepvallalasat elSsegitjik,
bekapcsolddunk a jatékukba, hogy a szimbdlumok, a ,,mintha” helyzetek kialakulhassanak. A
szerepjaték lényegi sajatossagai az utanzas, ezért is igyeliink arra, hogy mi felnSttek is mintat
adjunk szdmukra. A szerepjitékban a gyermekek &lethelyzeteket alkotnak tjra, ehhez szamos
eszkdzre van sziikségiik. Osztondzziik Gket, hogy maguk is készitsenek a jatékukhoz
sziikséges eszkozoket, s az ehhez megfelel6 anyagokat biztositjuk szamukra.

Az esztétikusan berendezett mesesarokban lehet&séget biztositunk az irodalmi ¢lmeények
eljatszasara, tobbszori ismétléssel megismertetjilk a mese hdseinek tetteit, s aktiv részesei
vagyunk megelevenitésiikben. Ovodapedag6gusi bébjatékkal kedvet ébresztiink bennilk a
béabozis irdnt, hogy kés6bb 6k is szivesen bujjanak a babok , mogé”. A gyermekeknek mindig
van kedvenc babja, akinek még rejtett titkaikat is elmondhatjak, vagy ,,csak” szeretgethetik.

A szabélyjaték Iényege, hogy a jaték meghatarozott szabalyok szerint zajlik. Feladatunknak
tartjuk az olyan szabélyjatékok megismertetését, amelyek az adott csoport fejlettségi
szintjének megfeleld, amelynek szabéalyai konnyen érthetGek és teljesithetSek. Arra
toreksziink, hogy a szabdlyjatékok elégitsék ki a mozgésigényt és fejlesszék az érzelmi
képességeket.

A gyermekeket az alkotds 6rome OsztOnzi a konstrudldsra, a valamit 1étrehozni igénye a
kreativitas mellett fejleszti az értelmi- és tarsas képességeket. Eppen ezért el6segitjiik, hogy
minden gyermek megtalalja a neki legmegfeleldbb épits, konstrukeids jatékokat.

» A gyermek beszédfejlesztése, anyanyelvi nevelése a jatékban

A jaték szamtalan lehet@séget teremt a kommunikéciéra. A nonverbélis jelzések (mimika,
- gesztus), a beszéd hatdselemeinek (hanglejtés, hangsuly, ritmus, dallam, sziinet) megfigyelése
tekintetében az 6vodapedagdgus beszéde modellértékli. Bekapcsolodva a jatékba mintat
adunk a nyelvi formak alkalmazéasara. A szerepjaték adja a legtobb alkalmat a gyakorlasra. A
babjatékkal alkalmat adunk a hallgatag -gyermekek megszolaltatisara. Kozvetlen
beszédfejlesztd lehetdséget kindlunk a kiilonbdzé nyelvi Jatekokon keresztiil, amelyek jatékos
mozgasra cselekvésre éplilnek. :

o Az dévodapedagogus jatéksegits metddusai, a jatékiranyitds feladatai
Arra toreksziink, hogy hagyjuk a gyermeket cselekedni, de ha szikség van rd, modellnyuijto
jatszotarsak lesziink. Az évodapedagbgus tudatos jelenléte biztositja az indirekt irdnyitds
felel6sségét. A gyermek jatékat figyelemmel kisérjiik, jatékiranyitdsunk jatékot kovets,
szemléld, csak akkor avatkozunk bele, ha a gyermekek durvék egymdéshoz, ha veszélyeztetik
egymas €pseégét, jatekat.

o A fejlédés varhaté eredménye az 6vodaskor végén

* A gyermekek képesek allhatatosan, tobb napon keresztiil egyazon jatéktémdaban
egylittesen részt venni
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* Azismert meséket dramatizaljak, babokkal eljatsszak

* Bonyolult épitményeket képesek Iétrehozni

= Elvezik a szabalyjatékokat és képesek a-normak betartdsara

= Tarsas viselkedésiikben megjelennek az 6voda éltal preferalt viselkedési szabalyok

VIIL2. Verselés, mesélés

A tevékenység célja: A gyermekek érzelmi, erkdlesi, értelmi fejlédésének segitése, pozitiv
személyiségjegyeinek megalapozdsa a magikussdggal, a csoddkkal teli meseélmények
segitségével és a versek zeneiségével, rimeinek csengésével.

Az évodapedagégus feladatai

e A felhasznalt irodalmi anyagok igényes 6sszeallitdsa

» A 3-6-7 éves korban megjelend hagyomanyos tartalmak biztositdsa

o A gyermekek nyelvi képességeinek fejlesztése a vers, mese, dramatikus jatckok
segitségével '

Tartalma
¢ A felhasznalt irodalmi anyagok igényes sszeallitisa

A kisebbek versanyagat népi mondokdkbol, ritmikus, zenei hatésu, jatékos versekb6l allitjuk
Ossze. Olyan meséket valasztunk, amelyeknek cselekménye egyszer(i, érthets, ritmikus
ismétlédések jellemzik. Késébb mar tobbfazisos szerkezetli allatmesék, népmesék, dramatikus
népszokésok, novellisztikus-realisztikus mesék alkotjik a gyerekek meséit. Helyet adunk a
magyar klasszikusok és a mai magyar frok modern meséinek is. Megismertetink a
gyermekekkel vidam, humoros verseket, valamint a mai magyar kolték népmiivészeti
ihletést, ritmusélményt nyijtd verseit,

A nagyobbak mesetdrdba mar az allatmeséktSl kezdve a cselekményesebb meséken,
novellisztikus-realisztikus meséken 4t beépitjiik a klasszikus tiindérmeséket, a tréfis- és
miimeséket. A gyerekek versanyagit kiilonb6z8 tipust népi mondékdkkal, kiolvasGkkal
gazdagitjuk. Megismertetiink olyan kdzmondésokat, amelyeket a kémyezetﬁkben gyakran
hallanak. Lirai verseket mutatunk be, amiben a gyerekek megérzik a koltdi képek kifejezd |
erejét. Olyan verseket, meséket vélasztunk ki, amelyek kozvetitik a kornyezet
megszerettetéset, a néphagyomany-apolést, az évszakok szépségét.

e A 3-6-7 éves korban megjelend jellegzetes tartalmak biztositasa

Az 6vodaba keriild 3-4 éves gyermekek elsé igazi versélményei a monddkdkhoz, Slbeli
jatékokhoz tapadnak. A népi monddkdkhoz kapcsolédé mozdulatok, jatékok, felettébb nagy
clvezetet jelentenek a gyermeknek, mert a felnétt Olében, testmelegében teljes
biztonsigérzetben hallgathatjdk. Lehet6séget teremtiink a viddm rigmusok korai
megkedveltetésére. A gyerekekkel gyakran ismételjik az 4llathivogatokat, altatokat,
kiolvasokat, de Gigy, hogy ez sose keltse benniik a gyakorlas érzetét.
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Az egyszeri 4llatmeséken keresztiil rdszoktatjuk a gyermekeket a mese figyelmes
végighallgatdsara, hogy késébb a mese tGbbszori meghallgatésa utdn élvez6i legyenek a mese
dramatikus feldolgozasanak. El8szor az 6vodapedagbgusok, aztin a nagyobb gyerekek, majd
a kicsik fokozatos bevondséval probaljuk megjeleniteni az egyszer(ibb meséket. Rovid
improvizalt jelenetek bemutatasdval megismertetjilk a babokat, rovid jelenetek el6adaséban
fokozatosan noveljiik a szerepl6 babok szamat.

A vers, mese, a dramatikus jatékokhoz csak olyan kellékeket hasznalunk, amelyek segitenek a
képzeleti képek elohivasdban, és segitenek erés kot6dést kialakitani a meséhez. A
nagycsoportos gyerekekkel gyakran babozunk, dramatizalunk a kisebbeknek, amelyek az
dvodai rendezvények szinfoltja is egyben. A kiscsoportos gyermekekkel 10-12 monddkat és
10-14 4j mesét ismertetiink meg. , ’

A 4-5 éves gyerekekben kialakul a mese, a vers szeretete. Igénylik, izgatottan varjdk az
ovodapedagogus meséit. A gyerekek arcan megjelenik a megfeledkez6 4hitat, figyel6 dmulat.
Jatékukban mind gyakrabban eléfordul a mesélés, babozas, és az ismert monddkék, halandzsa
szOvegli kiolvasok ismételgetése. Az 1j verseket a gyermekek élményeihez, tapasztalataihoz,
hangulatéhoz kapcsolédva vilasztjuk ki. Ebben a korban a gyerckek mar segitségiinkkel
megjelenitik a meséket és az 4télt élményeiket, rogtondznek babjatékokat. A 4-5 éves
gyermekekkel 4-5 mondokat, 5-6 rovid verset és 10-14 4j mesét ismertetiink meg.

A nagycsoportos kort gyermekeknél is megragadunk minden lehet8séget a kiolvasok,
rigmusok ismételgetésére. 4-5 kiolvaséval gazdagitjuk mondokdikat. Talalds kérdésekkel,
rimjatékokkal jatszunk, ismételgetjiik az el6z6 években tanult verseket. Az 0j verseket (10-
15), Gigy vélasztjuk meg, hogy azok kapcsolédjanak a gyermekek élményeihez. Ugyeliink a
szavak gondos, tiszta ejtésére, az értelemszerl hangstlyozéasra. A délutini pihenés alatt
folytatasos mesét olvasunk, ‘és lehetséget adunk a mese 6nélld befejezésére is. A kdzdsen
kitalalt mesének a ,,mi mesénk” nevet adjuk. A meseszerepldk jellemz6 tulajdonsigai alapjan
olyan kdzmondésokat keresiink, amelyekkel meg tudjuk erlsiteni a mese vagy egy-egy
szerepld erkdlesi mondanivaldjat. Az év folyaman megismertetiink 15-20 0j mesét. A mesélés
minden nap megjelenik az dvoddban. Az dvodapedagdgus kdzvetett modon, zenei szignallal,
gyertyagyUjtassal, stb. csalogatja a gyerckeket a mesesarokba, s csak ha minden gyermek
megérkezik, akkor kezdédik el a mese. Ugyanazt a mesét t6bbszdr, tobbfelekeppen halljéak,
hogy eljatszhassék, megjelenithessék késébb azt.

o A gyermekek nyelvi képességének fejlesztése, a versek, mesék, dramatikus jatékok
segitségével

A nyelvi képességek fejlesztésének leghatisosabb eszkdzei a mese, a vers, a babozas és a
dramatikus jatékok. Ezeken keresztil a gyermekek elsajatitjdk a helyes ejtést, a tiszta
beszédhallast és a nyelvtanilag helyes beszédet. A népi mondokak segitségével tisztithatd a
magan- és massalhangzok helyes ejtése, kialakithatd a gyermekek megfeleld artikulaciéja. A
népkoltészeti alkotdsokbol sok 0j fogalmat ismerhetnek meg a gyerekek, a babjatékban,
dramatikus jatékokban pedig kibontakoztathatjak szabad onkifejezésiiket. A dramatikus
helyzetek lehetdséget adnak a tarsalgasi kedv fokozéasara, 6nallé versmondasra. A gyermek
sajat vers- és monddkaalkotdsa, annak mozgéssal, abrazolassal torténd kombmalasa az
onkifejezés egyik moédja lehet. .

e A fejlodés varhaté eredménye az 6vodaskor végére
= A gyermekek szivesen iémételgetik a verseket, rigmusokat.
®  Virjak, igénylik a mesehallgatast.

= Szivesen mesélnek, bdboznak, dramatizalnak a kisebbeknek és a maguk
szorakoztataséra is.
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~*  Megjegyeznek 10-14 gyermekmondokat 6-8 verset és 15-20 mesét.
» Tudnak meséket, térténeteket kitalalni

VII.3. Enek - zene, énekes jaték, gyermektanc

A tevekenység célja: kozos éneklés, kozos jaték ordmének megéreztetése, hogy azon
keresztiil formélédjon a gyermekek zenei izlése, esztétikai fogékonysiga. A gyermekek
jussanak minél t6bb olyan zenei élményhez, ami megalapozhatja zenei anyanyelviiket.

Az évodapedagégus feladatai

» A felhasznalt zenei anyagok igényes, életkornak és képességszintnek megfelels
Osszeallitasa

o A 3-6-7 éves kori hagyomanyos tartalmak biztositisa

e A tevékenység differencialt szervezeti formainak biztositisa

e A gyermekek nyelvi képességének fejlesztése mondokakkal, gyermekdalokkal és a zenei
képességfejlesztd jatékokkal

Tartalma

o A felhasznalt zenei anyagok igényes eletkomak és képességszintnek megfeleld
osszealhtasa

Az Ovodai zenei nevelés sordn- megismertetjiik a gyermekeket mondokakkal, énekes
jatékokkal, komponalt gyermekdalokkal. 3-4 éves korban fSleg §1béli jatékokat ismertetiink
meg, amelyeket a felndttekkel jatszanak. A szeretet-kapcsolat, a biztonsagérzet kialakitisanak
egy-egy lancszeme az arc-, kéz-, ujj-, és a lovagoltaté jaték. All6 helyzetben, jatékos
mozdulatokkal elJatszhato 4-5 hangbol allé énekes jatékokat jatszunk.

A 4-5 éves gyermekek zenei ismereteit monddkakkal, &lbéli jatékokkal és énekes jatékokkal
bovitjik. Megismertetjilk Oket a csigavonal, a hullimvonal és a szerepcserére épiils
jatékokkal. Az alkalmi dalokat tgy vélasztjuk ki, hogy azokhoz a gyerekek onalléan
mozdulatokat taldlhassanak ki. Az 5-6-7 éves gyermekek ismereteit kiolvasékkal bovitjiik,
melyeket kiilonb6z8 jatékhelyzetekben is tudnak alkalmazni. A zenehallgatishoz olyan
miiveket valasztunk, amelyek felkeltik a gyermek érdeklédését az értékes zene irant. Erzelmi
hatdst, élethelyzethez kapcsolodd dalokat, népdalokat énekeliink, de a zenei anyagban
felhasznaljuk mas népek dalait, magyar komponalt miizenét, altatddalokat és klasszikus
miizenét is.

e A 3-6-7 éves korban megtervezheté hagyomanyos zenei tartalmak biztositasa

A 3-4 eves gyermekekkel megismertetiink 6-8 mondokat, olbeli jatékot és 10-15 énekes
jatekot. A rdvid mondokak, dalok 2/4-es iitemiick, amelyekben negyed és paros nyolcad
ritmusok vannak. Jaték kdzben megismertetjiik veliik az alapfogalmakat, és bemutatjuk a
halk, hangos beszéd, mondéka koézotti kiilonbséget. Megfigyeltetjiik a csendet, a kbrnyezet -
hangjait ¢s a dallamjatsz6 hangszerek hangszinét. Kiilonb6z6 mozdulatokkal érzékeltetjiik az
egyenletes liiktetést. Enekelgetjiik a gyerekek nevét, jelét &s énckelve hivogatjuk Gket a kozds
tevékenységbe. Felkeltjiik a gyermekekben a zenchallgatds irdnti igényt, lehet6leg énekes
zenei élményt nyljtva szdmukra. A mindennapok sordn a kiilonbdz6 tevékenységekhez
kapcsolva nydjtunk zenehallgatdsi élményt. Arra toreksziink, hogy a gyermekeknek néhény
perces hangszeres zene meghallgatiséra legyen lehet8ségiik.
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A 4-5 éves gyermekekkel megismertetink 4-5 Oj mondokéat és 12-15 1j gyermekdalt.
Ismételgetjiilk a mar kordbban tanult dalokat is.- A korjatékok koziil mar nehezebbeket is
valogatunk, pl.: szerepcserés, parvalasztd, sorgyarapitd jatékok. LehetSséget biztositunk az
onallo éneklésre és a kisebb csoportokban valé halk-hangos, magas-mély gyakorolgatasara.

Megismertetiink a gyermekekkel néhany népi ritmushangszert, aminek hasznalatival

ismételhetik az egyenletes liktetést, a motivumok hangstlyat és mondokak, dalok ritmusat. A
ritmuseszk6zoket kozosen készitjiik el a gyermekekkel. Lehetoseget biztositunk, hogy a
kiilonboz6 tevékenységekhez kapesolddva mlndennapos zenei élményhez jussanak.

Az 5-6-7 éves gyermekekkel megismertetiink 4-7 1j mondokat, 14-18 4j énekes jatékot és 3-4
alkalomhoz ill6 miidalt. A dalok hangkészletére 4ltaldban a félhang nélkiili Stfokiisag
jellemz0, s toreksziink r4, hogy megjelenjenek bennik a sziinet, szinkdpa, triola ritmusjelek
is. A tanult monddokéknak, gyermekjatékoknak szimbolumokat keresiink, amit a zenei polcon
helyeziink el. Ezek a szimb6lumok emlékeztetik a gyereket a tanult dalokra, és egyben
lehet8séget adunk igy a zenei élmények felelevenitésére. Ebben a korban mér bonyolultabb
jatékokat valasztunk, mint pl.: parcsere-, kapus-, hidas-, sorgyarapit6-, fogy6 jaték, ami ennek -
a korosztalynak a néptanca. Megismertetiink egyszerti tancos 1épéseket, amit a felnStt minta
utanzasaval kdvetni tudnak. Egyre tobb lehetOséget biztositunk az egyéni énekelgetésre, ahol
a gyermekek gyakorolhatjdk a tiszta éneklést. A halldsfejleszts fogalomparokat
osszekapesoljuk a tempévaltoztatassal vagy dallambu;tatassal

o A tevékenység differencialt szervezeti formainak biztositdsa

A zenei nevelést kotott €s kotetlen formaban szervezziik. A zenei képességfejlesztést kotetlen
jelleggel, mikrocsoportos formdban tartjuk, ahol a gyermek egyéni képességeit figyelembe
veve tudjuk fejleszt6 munkankat végezni. Az énekes jatékokat kotott jelleggel, féleg az
udvaron tartjuk, vagy délelétti leveg6zés el6tt. Ezzel is biztositva az onfeledt, élményteli jaték.

kialakuldsat. A zenehallgatast a kiillonbdz6 tevékenységekhez kapcsoljuk.

o A gyermek nyelvi képességének fejlesztése a monddkakkal, gyérrhekdalokkal és a zenei
készségftejlesztd jatékokkal

A gyermekek lassabban énekelnek, mint ahogyan beszélnek. A lelassitott mondokak, énekek
ismételgetése segiti a helyes artikuldciét, a szavak szép, pontos kiejtését. A mond6kak,
¢énekek szovegének hanglejtése, hangsulya, ritmusa, hangerejének utdnzésa érezteti a nyelv
kifejez6 erejét, szépségét. Az éneklési készség fejlesztését szolgald hangutinzd szavak
éneklése segiti a magn- és massalhangzok pontos képzését, kiejtését. A sokféle énekes jaték

alkalmas a sz6kincs bdvitésére.

o A fejlodés varhat6 eredménye az 6voddskor végére

» A gyermekek élvezettel jatszanak énekes jatékokat.

* A gyermekek gatlasok nélkiil tudnak egyediil énekelni
»  Elvezettel tudnak zenét hallgatni

" Megkiilonboztetik a zenei fogalomparokat -

= Frzik az egyenletes liiktetést és a dalok ritmusat
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VIII. 4. Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka

A tevékenység célja: a gyermekek élmény- és fantdziavilaganak képi, téri szabad kifejezése.
A gyermekek tér-forma-szin képzetének gazdagitisa, esztétikai érzékenységiik, szép irdnti
nyitottsaguk, igényességiik alakitéasa.

Az 6vodapedagogus feladatai

e A gyermeki alkotd-alakito tevékenység feltételeinek megteremtése.
‘e A 3-6-7 éves korban tervezhetd alkotd, alakité tevékenységek tartalmdnak,
mindségének differencialt fejlesztése. '
e A tevékenység szervezeti formainak biztositdsa.

Tartalma
s A gyermeki alkot6-alakitd tevékenység feltételeinek megteremtése

A tevékenység gyakorlasdhoz megfelel6 méreti és mindségli eszkdzoket biztositunk. A
kivalasztasnél szem el6tt tartjuk a praktikumot, a célszer(iséget és az esztétikumot. Fontosnak
tartjik, hogy a csoportszobaban megfelelé hely legyen az alkot6-alakité tevékenységhez. A
gyermekek kényelmesen elférjenck az asztalnal, a jatszo gyereke ne zavarjak Gket. Nyugodt
légkorben tudjanak bekapcsolddni a tevékenységbe, ahol elegendd idejiik van az alkotdshoz.
Az eszkézbknek allandd helye van, ahol a gyermekek konnyen elérik. Megtanitjuk Sket a
kiilonb6z8 eszkozok biztonsagos hasznalatara. A mindennapi szabad jatékban is biztositjuk a
festéshez, rajzolashoz, mintdzashoz, sz6véshez, hajtogatashoz, ragasztashoz a feltételeket.

® A 3-6-7 éves korban tervezhetd alkotd, alakito tevékenységek tartalménak, min8ségének
differencialt fejlesztése

Az 6vodéankba keriild 3-4 éves gyermekeknek biztositjuk, hogy jatékosan ismerkedjenek meg
az anyagokkal, eszkézokkel és a kiilonbdzé technikakkal. _

A tevékenységek képalakitss, a plasztikai munkak és az épités koré csoportosithatdk. Ezek
nem kiiloniilnek el egymastol. A képalakité tevékenységek technikdjat, eszkozeit
megtervezzilkk, azonban a szandéktalan firka, és a latszoélag szandékos forma-firka
id6szakdban nem adunk témajavaslatot. A gyermek az elkésziilt firkdk utdn elmondja, hogy
mit -alkotott. Lehet6séget adunk a késGbbiekben is az élményeiknek, érdeklédésiiknek
megfelel6 szabad témavéalasztasra. A képalakitishoz biztositjuk a kiilonbdzd eszkozoket, a
megfelel6 technikai lehet8ségeket (festés, zsirkrétaval rajzolés, ragasztas, agyagba, homokba
karcolds, nyomatkészités, stb.). :

Segitjiik a gyermekek képalakito képességét a szort elrendezésbdl a képelemek, a részformak
clemeinek egymaéshoz rendelésével. Megismertetjik a gyermekeket az anyagok °
alakithatésagéaval, nyomkodva, titgetve, gyurkéalva, gdmbolyitve, simitva, mélyitve, stb. A 4-
5 évesek alkot6-alakito tevékenységét bovitjilk a sziikséges eszkozokkel (pl.: file és rostiron,
kiilonb6z8 vastagsagu ecsetek), s szandékos képalakits tevékenységiiket az élményeikhez
kapcsolodé témajavaslatokkal, s a legmegfelel6bb technika kapcsoldsdval. Segitjiik - Sket,
hogy az emberabrazolast, a kdrnyezetr6l, a targyakrol, cselekményekrdl szerzett ismereteiket
sajat elképzelesiik alapjan tudjdk megjeleniteni. Jatékukat a maguk altal készitett eszkozokkel
bdvitik, Osztondzzik ket aprd, esztétikus ajandékok készitésére. A plasztikus formék
létrehozasanal textilt, terméseket, gallyakat is felhasznédlnak, az épitések sordn a tér varialasat
dobozokkal, takarokkal, térelvalaszto elemekkel tehetik meg.
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Az 5-6-7 éves gyermekek a megismert eszk6zoket, technikdkat batran hasznaljak a képalakito

‘tevékenységiikben. Uj technikai megolddsokkal és eszkozlehet6ségekkel bovitjik ezeket

(kollazsok, viaszkarc, batik, stb.). Témaikban megjelenitik sajat élményeiket, a mesékrdl,
dalokrol, tinnepekrol és a kiilonboz6 eseményekrl.: Tobbszori alkalommal készitink kozds
kompoziciét. Plasztikai munkaikban megjelennek a kozos térbeli kompozicidk, pl. tébbalakos
mesejelenet, énekes jaték formajaban. Kozdsen tervezzilk meg kdrnyezetiink alakitésat,
formalasat. Epitésiik sorén dsztonozzik Sket buvohelyek, kuckok, diszletek készitésére, mely
munkaélatok t6bb napon 4t folyhatnak.

o A tevékenység szervezeti formainak biztositasa

Ovodénkban az alkoté-alakitd tevékenységek a mindennapi jatékba integralédnak. Hetente
egy alkalommal mikrocsoportos formdban szerveziink kitetlen forméjt tevékenységet. Ebben
a szervezeti formaban biztositjuk az egyéni segitségnyujtas lehet8ségét, ahol minden gyermek
megalkothatja az ajanlott eszkozokkel képi-plasztikai elképzeléseit. Megjelenitik sajét

. személyiségiiket, fantdzia- és élményvilagukat, érzelmeiket, vagyaikat, szorongasaikat.

e A fejlodés varhaté eredménye az 6vodaskor végére

= Képalkotasban egyéni médon jelenitik meg élményeiket, elképzeléseiket

= A gyermek alkotdsara jellemz§ a részletez8 formagazdagsag, a szinek egyéni
alkalmazésa

»  Oriilnek egyéni és kozds alkotdsaiknak

= Plasztikai munkéik egyéniek, részletez6ek

» Téralakitasban, épitésben kozdsen vesznek részt

» Racsodalkoznak a szép latvanyra, tudnak gyonydrkodni benne

* Megfogalmazzak értékitéletiiket, beszélgetni tudnak az alkotésokrol

= Onélléan és csoportosan is készitenek jatékokat, ajandékokat, kellékeket

VIII. 5. A mozgas

A tevékenység célja: a gyermekek természetes, harmonikus mozgdsanak, testi képességeinek
fejlesztése jatékos formédban. Cél tovabbd a gyermekek tijékozddasdnak, alkalmazkodéd-
képességenek, valamint a személyiség akarati tényez6inek fejlesztése igy, hogy megmaradjon
a gyermekek szabad mozgaskedve.

Az 6vodapedagogus feladatai
e A 3-6-7 éves korban tervezhet8 mozgasfejlesztd jatékok biztositasa

e A killonbozé szervezeti formdk megteremtése a gyermekek mozgasszuksegletenek
blztos1tasa érdekében

Tartalma

e A 3-6-7 éves korban tervezhet$ mozgasfejlesztd jatékok biztositasa

" A gyermekek nagymozgéasa (jaras, futds, kiszas, maszas) jol fejleszthets az dvoda udvaran,

ahol tér- és mozgasfejlesztd eszkdzok allnak rendelkezésiinkre. A mozgasos tevékenységeket,
s azok eszkozeit a gyermekek életkordhoz, fejlettségi szmtjehez és a csoport Osszetételéhez
igazitjuk.
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Igyeksziink a feltételeket gy megteremteni, hogy minden gyermek mozgasigényének
megfelelden minden nap eleget mozoghasson. A folyamatos napirenden belill az igények

- szerint alakithaté mindennapi mozgéslehet8ség szervezett, vagy szabad forméban torténik.

A 3-4 éves gyermekek nagymozgasanak fejlesztésére helyezziik a hangstlyt az irdnyitott
mozgasos jatékok soran. Megismerkednek futisgyakorlatokkal, pl. futds kiilonboz6 irdnyba,
futés feladattal, kiilonb6z6 futdsformakkal. Ugrdsgyakorlatokat jatszhatnak, pl. szokdeléseket,
sorozatugrasokat, révid nekifutasbél fellépések majd leugrasokat. Lehet8séget biztositunk
dobasgyakorlatok és labdagyakorlatok megismerésére, gyakorolgatésara, pl. hajitds helybSl
tavolba, hajitas helybdl célban, labda faldobas-elkapas, stb.

A mozgésos jatékok alkalméval teret biztositunk a tamaszgyakorlatok gyakorlasara pl.

csuszésok, kiiszasok, mészasok. A talajtorna elemei is megjelennek a jatékokban, pl. gurulds a
test hossztengelye koriil, Egyenstlyozé jatékok jatszasara is lehetGséget és id6t biztositunk. A
kiilonb6z6 tipust mozgasos jatékokhoz tobbféle kéziszert hasznalunk. Igyeksziink, hogy ezek
jatékok ne legyenek se tul konnylek, se til nehezek késztessék a gyermekeket elvarhato
erbkifejtésre.

A 4-5 éves gyermekek természetes mozgasaban még mindig a nagymozgasok fejlesztésére
helyezziik a hangsulyt. Az iranyitott mozgésos jatékaikban megjelennek a futdsgyakorlatok, .
pl. fussanak 3-4 akaddlyon at, fel- és lelépéssel, atbtjassal, targyhordozassal, stb. Szerveziink
szamukra ugrasgyakorlatokat, pl. egy ldbon, paros ladbon székdelések, felugrasok-leugrasok
két labra, jatékos helybdl-tavolugré verseny, stb. A dobéasgyakorlatok sordn: egykezes felsd
dobasnal probélgatjdk a célbadobést. Lehet8séget biztositunk szdmukra, hogy minél
gyakrabban jatszhassanak labdagyakorlatokat, hogy tudjanak labdat feldobni és elkapni,
kiilonboz8 testhelyzetben guritani. Témaszgyakorlatok gyakorldsat talajon és szereken is
biztositjuk. A talajtorna anyagaként a guruldatfordulds és a kézendllas el6gyakorlata, a
,»csikorugdaldzas” jelenik meg. Kiemelt szerepet kap az egyensulyérzék fejlesztése, a szem-
kéz, szem-1ab koordinacié differencialédasa vizszintes és rézsGtos szereken. A gyermekek
labboltozatanak erdsitésére specidlis jaras- és gimnasztikai gyakorlatokat terveziink.

Az 5-6-7 éves gyermekek mozgdsa Osszerendezett, - harmonikus ritmusd. Sokféle
mozgéselemet ismernek, amit szivesen ismételnek jatékos forméaban. Ennél a korosztalynal
nagy hangsulyt adunk a finommotorika fejlesztésére, és a szabalyjatékok gyakori
alkalmazdséara. Kiilonbz8 kéziszereket, pl. szalagokat, botokat, kisebb-nagyobb labdékat
haszndlunk, s gyakran végziink kisebb testrészekkel valé mozgasokat. Futégyakorlatok:

sorverseny, Vvaltoverseny, versenyfutds, fokozodé futds, gyorsfutds, lassi futés.
Ugréasgyakorlatok: szokdelés paros és egy l4bon haladéssal, sorozatugrasok, kiilonbdzé
magassagu ¢€s kiilonbozb tavolsagban elhelyezett tirgyakon ugrélds, néhany 1épés nekifutassal
magas- és tavolugrds. Dobésgyakorlatok: egykezes, kétkezes alsé- és fels§ dobds célba, 2

meéter magas kotél felett. Labdagyakorlatok: labdavezetés jards és futds kozben, labdazés
parokban, kisebb csoportokban. Tédmaszgyakorlatok: pl. pokjards, rakjards, talicskazas.

Talajtorna elemek: gurulé atfordulés, a test hossztengelye korili gurulds, a 1ép8 14b magasra
emelésével kézenallas. Egyensulyoz6 gyakorlatok: padon jaras fej- kar- és 1dbmozgatésokkal

Osszekotve.

- A kiilonboz6 szervezeti formak megteremtése a gyermekek mozgasszuksegletenek
biztositasa érdekében

Az szervezett mozgdsos tevékenységet mindharom korosztdlynak heti egy alkalommal
szervezziik kiilonb6zo id6keretekkel.
A mindennapi mozgas biztositdsa:

* Folyamatos napirenddel.

» Parhuzamos tevékenységek lehet8ségével.

= FElegends id6vel.
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= Eszk6zok jelenlétével.

»  Megfeleld hellyel.

= Differencidlt mozgaslehetGségekkel.
A mindennapi kocogés az udvar erre kijelolt részén minden gyermek edzését szolgalja, ahol a
futds mennyiségét a gyermekek maguk hatérozzék meg. A szabad mozgéisra minden nap
lehet8séget biztositunk a csoportszobdban, a tornaszobdban és az udvaron egyarint. A

- szabadban szervezett énekes jatékok is jol szolgdljdk a gyermekek mozgésigényének

kielégitését.
o A fejlodés varhaté eredménye az é6vodaskor végén

= A gyermekek szeretnek mozogni, kitartéak a mozgasos jatékokban
» Betartjak a szabalyokat a kiilénb6z8 szabalyjatékok jatszésakor
» Ismerik az irAnyokat, tudnak térben t4jékozddni
- = Szeretnek futni, képesek 50-100 métert kocogni -
= Tudnak labdét pattogtatni helyben
* Az ugrasokat talajéréskor fékezni tudjak
» Tudnak litemtartassal jarni, gimnasztikai gyakorlatokat esztétikusan végezni

VIII. 6. A kiilsé vilag tevékeny megismerése

A tevékenység célja: a kozvetlen és tdgabb kornyezet felfedezése soran a gyermekek pozitiv
érzelmi viszonyanak kialakitdsa a természeti-, emberi-, targyi vildg értékei irdnt. A
kérnyezettudatos magatartds alakitdsa. A kornyezet megismerése kozben a gyermekek
mennyiségi, alaki, nagysagbeli, tér- és sikbeli szemléletének alakitisa.

Az 6vodapedagdgus feladatai
o A 3-6-7 éves korban tervezhetd hagyomanyos és helyi tartalmak biztositasa

e A gyermekek kommunikdcids készségének fejlesztése a kozvetlen tapasztalat- és
ismeretszerzés soran

e A tevékenység differenciélt szervezeti formainak biztositasa

Tartalma
® A 3-6-7 éves korban tervezhet6 hagyomanyos és helyi tartalmak biztositdsa \

Az 6vodaba 1ép6 gyermekeket esztétikus, melegséget, szeretetet sugdrzd kornyezet vérja,
ezzel is elésegitve a beilleszkedést, az 6voda elfogadéasat, megszeretését. A kisebbeket (3-4-5
évesek) elébb a kozvetlen kornyezetiikkel ismertetjiik meg, megfigyeljiik az 6vodank udvaran
l1év8 fakat, virdgokat, stb. A kornyezd utcaban tett rovidebb sétdk soran megfigyeljiik az
évszakok szépségeit, szineit, jelenségeit, az id6jaras valtozésait, annak hatdsait az
oltozkodéslinkre. Az élményszerz6 sétdk sordn gylijtott terméseket, leveleket, bogyodkat,
kavicsokat ¢és egyéb természeti ,kincseket” felhasznéljuk a jaték sordn. Késziilhet belSlik

- gylmdlcssalata, bab, jatékszer, stb. tapasztalatainkbol albumot készitiink, melyhez kdzosen
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gyljtink képeket. A csaladok meghivasédra részt vesziink sziireten, valamilyen egyéb
mezdgazdasagi munkan ¢és meglatogatjuk a hosszabban betegesked6 gyerekeket is.
Beszélgetiink a csalad tagjairdl, munkajukrél, otthonukrdél. Az évodéba hozott csaladi
fényképek nézegetése nagyszeri alkalom az élmények felelevenitésére, meghitt hangulatd
beszélgetések kezdeményezésére. Ellatogatunk még élményszerzd sétaink sordn a kozelben
1év6 orvosi rendelSbe, postéra, gyogyszertarba, és kozben a kozlekedés alapvetd szabalyait is
igyeksziink megtanitani a gyerekeknek, személy- és teherszallité jarmtiveket figyeliink meg.

~ Lehet6séget biztositunk szamukra, hogy a kozeliikben €16 allatokat, haz1a11atokat madarakat

apr6 bogarakat, csigdkat, békakat megismerhessék. :

Beszélgetlink a kornyezetiinkben l4that6, taldlhaté kiilonbozé formakrél, nagysagbeli,
mennyiségbeli jellemz6krdl.

Az 5-6-7 éves gyermekek mar az 6voda tagabb kornyezetével ismerkednek. Megfigyelik az.
évszakok szépségeit, a szinek arnyalatat, a mezd, az erdd, a nadasok szépségét a ndvények
fejlédési feltételeit, az esetleges kornyezeti szennyez6déseket. Egyszer( kisérleteket végziink
a novényekkel (kiillonbdz6 minbségll vizzel locsolunk, csiraztatunk, stb.), vizzel (vizmintak
gyljtése, halmazallapot véltozasa), 4gakat hajtatunk, kiilonboz6 noévényeket iiltetiink,
gondozunk. Folyamatosan gytijtjiik a természet kincseit az élGsarokba, amiket késGbb
felhasznalunk, vagy ,,csak” rendezgetjilk, osztalyozzuk azokat. Megtapasztaljuk az 1d8jaras
véltozasat és hatasat 61tozkddésiinkre, a madarak, fak életére. Folyamatosan nyomon kovetjiik.
az 6voda kéményén él6 gblyak életét. Arra toreksziink, hogy minden jelenséget, allatot,
ndvényt a természetes kornyezetében figyelhessiink meg. Elldtogatunk a szomszéd falu
ovodajaba, iskoldjaba, lizletekbe. Megismertetjiik a gyerekeket a felnSttek munkéjaval,

lehet6ség szerint egy épitkezést, sziil6i munkahelyet. Kozlekedéssel kapcsolatos ismereteiket
bovitjik a vizi, 1égi kozlekedés eszkozeivel. Lehetéséget blztos1tunk allatokrdl sz6l6 rovid
video felvételek megtekintésére.

A kornyezettudatos magatartas alakitasanak tartalma

Szelektiv hulladékgyijtés, kornyezetvédelem, /

A tapasztalatszerzés lehet6vé teszi, hogy beszélgessink a kornyezetiinkben l4thato,
felfedezhetd forméak nagysagbeli, mennyiségbeli jellemzsirdl.

e A gyermekek kommunikdcids készségének fejlesztése a kozvetlen tapasztalat- és
ismeretszerzés soran

A valos élethelyzetek természetes mddon teszik lehet6vé, hogy a gyermekek helyesen
alkalmazzdk a koszonést, bemutatkozast, megszolitast, véleinénynyilvanitast, a szandékok
kifejezését, mint a kérés, tudakozodas, iizenetkdzvetités. Sétdk, megfigyelések sordn
lehetdséget biztositunk, hogy a gyerekek Osszefiiggben elmondhassidk gondolataikat,
érzelmeiket, észrevételeiket, s élményeiket megosszak masokkal is.

o A tevékenység differencialt szervezeti formainak biztositdsa

A gyermekek fejlesztése vagy mikrocsoportban, vagy koézvetve kotelezéen frontalis
tapasztalat- és élményszerzé sétak alkalmaval torténik. Hetente egy természeti-emberi-targyi
kornyezeti téma megfigyelését tervezzik, de a gyermekek igényeitdl, kivancsisdgatdl tessziik
fliggbvé a témak tartalmi mélységét, igy a raforditott idkeretet is. A felidézésre, rogzitésre az
ebéd eldtti varakozasi id6 nyutjthat lehet6séget.

Evente egy-két alkalommal révid kirandulast tesziink (a tizérait ott fogyasztjuk el és ebéd
el6tt érkeziink vissza az 6vodaba).

e - A fejlédés varhaté eredménye az 6vodaskor végén
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= A gyermekek tudjak lakcimiiket, sziileik nevét, foglalkozasat 6vodajuk nevét.

= Tudjék sajat sziiletésiik helyét és idejét.

= Kiilonbséget tudnak tenni az évszakok kozott, gyonyorkddni tudnak annak
szépségeében. Felismerik a napszakokat.

» A gyermekek ismerik a kornyezetilkben 1év6 intézményeket, uzleteket esztétikai
alkotasokat.

» Ismerik a haziallatokat, vadallatokat, madarakat, bogarakat

= Gyakorlottak az elemi kozlekedési szabalyok betartasaban. Ismerik a kozlekedési
eszkozoket.

» A targyakat meg tudjak szamléalni legalabb tizig, dssze tudjak hasonhtam mennyiség,

nagysag, forma, szin szerint.

*  Megkiilonboztetik a jobbra-balra irdnyokat, értik a helyeket kifejezé névutokat (ald,
161é, kozé, stb.)

» Kialakul a beszédhelyzet és az anyanyelvi szabalyokhoz illeszkedd, Jol érthetd
‘beszédiik. Ismerik a viselkedés alapvet6 szabalyait, kialakuléban vannak azok a
magatartési formaik, szokdsaik, amelyek a természeti és tarsadalmi kérnyezet
megbecsiiléséhez, megbvasihoz sziikségesek (kornyezettudatos magatartas)

VIIl. 7. Munkajellegii tevékenységek

A tevékenység célja: a gyermeki munka megszerettetésén keresztiil olyan készségek,
tulajdonsagok kialakitasa, melyek pozitivan befolyéasoljak a gyermekek kdzdsségi kapcsolatat
kotelességteljesitését. Sajat, és masok elismerésére nevel.

Az 6vodapedagigus feladata

e A killonb6zé tipust munkajellegli tevékenységek tervezése, szervezése, s azok
feltételének biztositasa ‘

Tartalma

e A Kkilonbdzé tipust munkajellegli tevékenységek tervezése, szervezése, s azok
feltételének biztositasa

A gyerekek munkajellegli tevékenysége a jatékbol bontakozik ki, elsésorban dnmagukért és a
kdzdsségért végzik. LehetSséget adunk arra, hogy a gyerekek sajat személyiik, illetve a
csoport érdekében maguk végezhessenek olyan munkat, amelyre képesek. Kezdetben
segitséggel, késObb teljesen Gnalldan, ontevékenyen végzik ezeket a tevékenységeket.
Ugyeliink arra, hogy tevékenységiink minta legyen a gyerekek szémara. Ertékelésiink mindi g
buzditd, meger6sité, hogy a gyermekekben pozitiv viszonyt alakitsunk ki a munkdhoz.
Minden korcsoportndl fontosnak tartjuk az Onkiszolgélast, testapolast, oltozkodest étkezést,
kornyezetgondozést.

A 3-4 éves gyerekek figyelemmel kisérik a névények gondozasat segltenek az udvar és a
viragoskert rendben tartidsdban. A gyerekek erejiikh6z mérten részt vesznek a csoport
rendbetételében, atrendezésében. Részt vesznek a jatékok Osszeszedésében, elrakasaban.
Aprobb feladatokat szivesen véllalnak, és elvégzik azt.
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A 4-5 éves gyermekek kozosségi kapcsolatait j6l fejleszti a naposi munka, amit akkor
vezetlink be, ha mar a gyerekek készs€gszinten ismerik a munkafolyamat menetét, fogésait.
Az Onkiszolgdld tevékenység ezt jOl elOkésziti. Az egyéni megbizatdsok lehetSségeit
gondosan megtervezzik. Az ismétl6dé munkakat a gyerekek egylitt végzik. -

Az 5-6-7 éves Ovodasok Ondlléan végzik a naposi munkét. Kozosen eldontik a munka
megosztasat. {zlésesen, esztétikusan teritenek, étkezés utdn a szokasrendnek megfelelGen

- mindent a helyére tesznek, felseprik a morzsékat. Alkalomszerlien végeznek kornyezetszépitd

munkat (jatéktisztitas, jatékjavitas). Rendszeresen segitenek a kisebbeknek, ajandékokat,
meglepetéseket készitenek nekik. Télen gondoskodnak a madarakr6l, gondozzdk a
csoportszoba ndvényeit, ellendrzik a mosdé rendjét.

o A fejlédés varhaté eredménye az 6vodaskor végén

» A gyermekek szeretnek kdzbsen dolgozni.

= Oriilnek, ha kotelességiiket teljesitik.

= Onélléan, igényesen végzik a naposi munkat.

= Szivesen vallalkoznak egyéni megbizatdsok elvégzésére.

= Szivesen kozremlikddnek a ndvények, a kérnyezet gondozésaban.

VIIL.8. A tanulas

Nevelésiinkben a jaték és a tanulds nem valaszthat6é el egymastol. A tanulas tag értelmezése
kertil el6térbe, miszerint tanuldsnak tekintheté mindazoknak a jartassagoknak, készségeknek,
képességeknek a kialakitas, melyek az érzelmi és akarati tulajdonsagok fejlédését és a
viselkedés alakuldsat is elGsegitik. Az 6vodai tanulds els6dleges célja az dvodas gyermek

- kompetencidinak fejlesztése. Az Oévodapedagbgus a tanuldst tédmogatdé kornyezet

megteremtése sordn épit a gyermekek elOzetes tapasztalataira, ismereteire. Feltétele a
gyermek cselekvl aktivitdsa, a. kozvetlen, sok érzékszervet foglalkoztatd tapasztalas,
felfedezés lehetGségének biztositisa, kreativitasanak. erfsitése. A jaték kozben a gyermek
problémak elé keriil, feladatokat kap és old meg. Kialakul és fejlédik az Onallésdga, a
feladattudata, a kezdeményezd, az alkotd és szervezd képessége. Ebben az életkorban a jaték
soran fejlédnek az értelmi képességei: érzékelése, észlelése, emlékezete, figyelme, képzelete,
képszerli szemléletes gondolkodasa. A gyermekek Orommel és spontdn tanulnak. Az
6vodapedagbgus altal kezdeményezett és irdnyitott tevékenységek a jatékbol indulnak ki,
jatékidSben zajlanak, és oda térnek vissza. Az ismeretek bovitésének keretét, formajat

alapvetden a kotetlen érdeklédésre alapozott, f8ként mikrocsoportos foglalkozéasok adjék.

A tanulés lehetséges forméi az 6vodaban:
= Az utdnzasos, minta- és modellkévetése magatartds és viselkedés tanulas: szokésok
alakitasa.
»  Spontén jatékos tapasztalatszerzés.
= Cselekvéses tanulas.
» A gyermeki kérdésekre, valaszokra €piild tanulas.
» Az 6vodapedagdgus altal irdnyitott megfigyelés, tapasztalatszerzes felfedezes
~»  Gyakorlati problémamegoldas.

Javaslat a szervezett tanulas heti rendjének elkészitéséhez
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(3-6-7 éves korosztalynak egyarant alkalmas)

Jatékba integralt tanulas:
- = A gyermekek 4ltal kezdeményezett spontdn jatékos tapasztalatszerzés
Naponta: Vers, mese, dramatikus jatékok
A kornyezet megszerettetése, megismertetése
Rajz, mintazés, kézimunka
Mozgéas, mozgasos jatékok
Enek-zene, énekes jatékok

* Az évodapedagogus dltal szervezett ,irdnyitott megfigyelés, tapasztalatszerzés,
felfedezés, élmény

Naponta: Vers, mese, dramatikus jaték
Mozgas, mozgésos jatékok
Hetente egyszer: A kornyezet megismertetése, megszerettetése

Rajz, mintazés, kézimunka
Enek-zene, énekes jatékok

- A szervezett tanulds formai ,
(3-6-7 éves korosztalynak egyarant alkalmas)

Kotelezo: Mozgas, mozgasos jatékok
Enekes jatékok (5-6-7 éveseknek)
Koézvetve kotelezo: Vers, mese, dramatikus jaték
- Kornyezet tevékeny megszerettetése
Kotetlen: Rajz, mintazas, kézimunka
Enek-zene

Enekes jatékok (3-4 éveseknek)
A komyezet tevékeny megszerettetése
A szervezett tanulds munkaformai

Frontélis: Mozgas, mozgésos jatékok
‘ Vers, mese, dramatikus jatékok
Enekes jatékok
A koryezet tevékeny megszerettetése
Mikrocsoportos: Enek-zene _ :
Rajz, mintézés, kézimunk
A kornyezet tevékeny megszerettetése
Futas, kocogas '

Egyéni: Részképességek fejlesztése egyéni igények szerint

Kovetendo modszerek a tanuldshoz

A modszerek megvélasztisit a gyermekek életkori sajatossdga, testi-lelki allapota,
érdekldése, kivancsisaga befolyasolja. Arra toreksziink, hogy eljardsainkat valtozatosan,

59



mindenkor az adott szituiciénak megfelelSen kombindljuk. A jatékossig, a felfedezés,
raébredés lehetdsége, a kozvetlen tapasztalatszerzéshez kapcsolddo gytijtogetés, elemezgetés,
rendszerezés jelenik meg leggyakrabban a tevékenységekben.

Alapelvek a tanulasi folyamatok értékeléséhez

A gyermekek akkor tudnak dnfeledten, boldogan tevékenykedni, ha sok buzditst, dicséretet,
pozitiv meger6sitést kapnak. Ezért arra téreksziink, hogy minden gyermek minden nap kapjon

-valamilyen pozitiv megerGsitést, de ligyeliink ra, hogy keriiljiik a sztereotip értékeléseket,

helyette a gyermek konkrét j6 cselekedetét, tettét emeljiik ki. Keriiljiik minden targyi jutalom
osztogatasat, helyettiik arnyalt értékelésiink és jutalmazésunk alappillérei — a csoport és a
szil6k el6tt egyarant alkalmazott — simitdsok, pillantdsok, gesztusok, mimikai elemek,
testkozelség és a szoébeli kozlések, mint természetes jutalomértékek. A biintetést teljes

“mértékben keriiljiik a tanulasi folyamatban, mert a gyermekek motivaltsagat visszaszoritja,

lefékezi. A nemkivanatos magatartas megsziintetéséhez kelld tapintattal alkalmazott gesztus,
tekintet, esetleg a tevékenység atrendezése segithet. Célunk, hogy minden gyermek reédlisan
ismerje meg testi, lelki, szellemi értékeit, de azt is tudja, hogy mik a hianyossagai.
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IX. A FEJLODES JELLEMZOI OVODASKOR VEGERE

A legtdbb, egészségesen fejlodd kisgyermek - belsé érése, a csaladi és az dvodai nevelés
eredményeként — hat évesen, az dvodéaskor végére eléri az iskolai élet megkezdéséhez
- sziikséges fejlettséget. Belép a lassa 4tmenetnek abba az éllapotéba, amelyben majd az
iskolaban, évodasboél iskolassa érik.

A rugalmas beiskoldzis az életkor figyelembe vétele mellett lehet6séget ad a fejlettseg
szerinti iskolakezdésre. Az 6vénék folyamatos megfigyelése, a gyerekek meglsmerese
ertekelése, az egyltt eltoltott hosszh id6 redlis véleményezéshez vezet.

Az iskolakezdéshez a kovetkez§ feltételek megléte szitkséges:

Testi feltételek ,

Testileg aranyosan fejlett és teherbird legyen, mozgasa 6sszerendezett;
Erételjesen fejlédik mozgaskoordinacidja, finommotorikédja
Mozgasat, viselkedését, testi sziikségleteit irdnyitani képes

Lelki feltételek

Nyitott, érdekl8do.

A tanuldshoz szitkséges képességei folyamatosan fejlédnek, alkalmassa teszik az iskola
megkezdésére.

Téri észlelése, - mozgasa, - tdjékozottsiga fejlett, vizudlis és akusztikus differencidlésa,
testsémaja kialakult.

Megjelenik a szdndékos bevésés és felidézés, a szandékos ﬁgyelem

Kialakuléban van az elemi fogalmi gondolkodas

Feladattudata kialakuléban van, s ez a feladat megerteseben feladattartasaban a feladatok
~ egyre eredményesebb elvégzéseében nyilvanul meg.

ErthetSen kommunikal, minden széfajt hasznél, tisztdn ejti a magén és a massalhangzokat.
Végig tudja hallgatni és megérti masok beszédét.

Szocialis feltételek :

Az iskolai - 1égkorben készen &ll a tanité és az iskolai szokasok, szabalyok fokozatos
elfogadésara.

Képes a fokozatosan kialakuld egyiittmiikodésre, a kapcsolatteremtésre felnbttel és
gyermektarsaival, amennyiben ezt az iskolai 1égkor lehetéveé teszi. '

A sajétos nevelési igényli gyermekek esetében csak specidlis szakemberek segitségével érhetd
el a leirt szint.

A kiilonleges figyelmet igényls gyermekek esetében, a befogado intézmény elvarasai, sajatos
kritériumai hatdrozzak meg az iskolaérettség szintjét.

»A fejlédés eredménye dvodaskor végére fejezetek tartalmazzak az iskoldba késziilé
gyermekek fejlettségének elvarhaté szintjét, a kiillonb6z6 6vodai tevékenységi teriileteken.
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X. A KIEMELT FIGYELMET IGENYLO GYERMEKEK NEVELESE,
FEJLESZTESENEK ELOSEGITESE

Az dvodai nevelés feladatai a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek fejlesztése terén:

a felismerés, azonositéas, diagnosztizalas

a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek egyéni fejlesztése, fejlodesenek segitése,
a szocidlis hatranyok enyhitését segit6 pedagdgiai tevékenységek,

a gyermekek esélyegyenl8ségét szolgld intézkedések

A kiemelt figyelmet igényl6 gyermekek iskolaérettségi kritériumai tikkrozik a befogadd
intézmény elvarasait az iskolaba keriild gyermekekkel szemben.

X.1. A sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelése
Készilt a 32/2012. (X.8.) EMMI rendelet alapjan

Ovodank az Alapité okirat alapjén a kovetkezd SNI-s gyermekek integracids nevelését
vallalja:

beszédfogyatékos/sulyos, akadalyozott beszedfejlodesu gyermek

enyhe fokban halldssériilt — nagyothallo — ¢&s hallasat mtéti aton helyreéllitott
hallassériilt gyermek :

gyengén laté gyermek

ép értelmi képességekkel rendelkezd, autisztikus gyermek

a megismeré funkcidk vagy a viselkedés fejlédésének tartés és stlyos
rendellenességével (figyelemzavar, hiperaktivitas) kiizdd gyermek

a megismerd funkci6k vagy a viselkedés fejlédésének siilyos rendellenességével
kiizdd gyermek

A tOobbségi 6vodaban torténé egyiittnevelés, a szakértdi bizottsdg Utmutatasa alapjan torténik.
A szakvéleményben megfogalmazott diagnézis és javaslat alapjan, specidlis szakemberek
bevonésaval, egyéni fejlesztes1 terv szerint.

Cél:

A gyermek Onmagahoz viszonyitott fejlesztese segitése. Az elvérasokat a sériilés jellege,
sulyossdginak mértéke hatdrozza meg. Az 6vodai nevelés a sériilt gyermekek esetében is a
nevelés éltaldnos célkitlizéseinek megvalésitasara térekszik.

Feladat:

A befogadé kdrnyezet eldkészitése, a gyermekek a sziil6k, az dvodai dolgozok
tajékoztatasa

A sajatos nevelési igény szerinti kérnyezet kialakitasa

A fejlédés zavardhoz igazodd szakember, gydgypedagdgus stb. alkalmazasa
Habilitacios, rehabilitaciés egyéni vagy csoportos fejlesztés megszervezése. A
fejlesztés szervezeti kereteit, modszereit, eszkozeit a gyermek egyéni, specidlis
sziikségletei hatarozzik meg.

Az 6vodai neveld team-munka (6vondk, dajkék, specidlis szakemberek
egyiittmiikodése)

A csalad és az dvodai szakemberek egylittmtikddése, segitség a hatranyok
lekiizdéséhez

A sziikséges targyi feltételek, segédeszkozok megléte

Rugalmas napirend

Az 6v6ndk részvétele az dvodai integraciot segits tanfolyamokon, tovabbképzéseken.
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X.2. A kiemelt képességii gyermekek 6vodai nevelése, fejlesztése

Kiemelt tehetséges gyermek tanuld az a kiilonleges banasmodot igéﬁyléi gyermek, aki atlag
feletti altalanos vagy specidlis képességek birtokdban magas foku kreativitissal rendelkezik,
és felkelthetd benne a feladat iranti er6s motivacio, elkotelezettség.

Cél: A gyermeki kivancsisag kielégitése soran, segiteni az egyéni képességek felismerését,
fejlesztését. Olyan Ovodai kornyezet - biztositdsa, ahol a gyermek tudja és akartja
kibontakoztatni tudasat.

A tehetség fajtak:
o Az intellektualis tehetség: kimagaslé matematikai, fizikai, nyelvi adottsdgok
e Miivészi tehetség: képzdmiivészeti, zenei, tanc adottsdgok .
e Sport tehetség: kimagaslo eredmények a mozgas teriiletén
e Szociélis tehetség: vezetdi, szervezdi adottsag

A pedagbgus feladata a tehetséggondozas soran:
a tehetség felismerése
a tehetséges gyermek képességeinek fejlesztése, tehetségfejlesztd programokkal
személyre szabott, differenciélt feladatok adasa
- 0sztondzni motivacidjat, kivancsisagat és kreativitasat.
kiscsoportos és egyéni munka forméban torténé tanulds a leghatékonyabb
projektmodszer.
kreativitas és egyéni megoldasok preferalasa, ezek pozitiv értékelése.
aktivitas biztositasa.
tanulast tamogat6 koérnyezet megteremtése.
a szlil6k megnyerése, gyermekiik tAmogatésa
tovabbképzéseken részvétel (a tehetség dsszeteviirdl, a fejlesztés modszerirsl)

XI. MERES, ERTEKELES, ELLENORZES RENDSZERE

X1.1. A gyermekek mérése, értékelése

Célunk: hogy természetes élethelyzetben kapjunk a gyermekr6l ismeretet. Ezt segitik a
megfigyelési szempontok, amelyet a nap barmely szakéban felhasznalhatunk. A megismerés
adja tehat az alapjat a fejlesztésnek. '

Tobb dokumentacid is segiti a gyermek megfigyelését. A gyermek dvodaba keriilésekor a
sziil6 altal kitoltott adatlap. Majd a befogadasi idSszakot lezard, az dvond éltal készitett
megdllapitasok, értékelések, feljegyzések. A mindennapi megfigyelések rogzitésére késziilt a
csoportnaplé, amely a nap barmely szakdban elSvehet6 és a gyermek fejlédésével
kapcsolatos fontos torténések bejegyzésére szolgal, amely kés6bb nagyban segiti a pedagbgus
munk3éjat.

Bzt a dokumentéciot egészitik ki a tablazatok. A meghatarozott kategdridkban megfigyelési
szempontok talalhatok. A tablazatot évente kétszer sziikséges kitolteni. A tablazatok kitoltése
utdan ki kell jelolni a fejlesztésre szoruld teriileteket, ez alapjan kell a gyermek egyéni
fejlesztését biztositani az dvodaban. Ez a dokumentum segiti a pedagégus munkajat a tovabbi
felkésziilésében. Fontos informdaciét ad a sziil6k szamara is, hiszen pontosan, szemléletesen
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kovethetik a gyermek fejlédésének valtozasait, illetve egylittmiikodésiikkel akar
kiegészithet6k az eredményeket.

A gyermek személyi anyagét célszerti kiegésziteni az altala készitett rajzok, jatékos feladatok
Osszegyljtésével.

A 4/2010 OKM 4ltal eldirt rendelet keretében, 5 éves korban az EPSZK logopédusa a nyelv1 ‘
fejlettséget és diszlexia veszélyeztetettséget vizsgalja. Az eredményt ismerteti a szilil6kkel és a
gyermek 6vondivel. A vizsgilat eredménye szerint, a szilkséges fejlesztés utjat kozosen
megbeszélik.

A gyermek személyi anyagat meg kell 6rizni, mivel az iskoldba 1épéskor visszakérdezhetd,
hogy a gyermek milyen fejlesztéseket kapott az dvodaban.

A fejlédési szintek soha nem végesek. A fejlédésben barmeddlg el lehet jutni, igy ez a
rendszer alkalmas a tehetséggondozésra is.
Intézményeinkben dolgozé gydgypedagdgusok, fejleszté pedagbgusok munkakozdssége a
gyermekek fejlesztésének minél hatékonyabb megvaldsitisa érdekében jott 1étre. Munkéjukat
az intézményi célok figyelembe vételével végzik, éves munkaterv alapjan. A nevelési év
végén beszamolnak munkajukrol a neveldtestiiletnek.
Torvényi hattér:

o A koznevelésrél sz616 2011.évi CXC. térvény

e A kozoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. torvény

e 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet

Feladataink:

e Az intézményiinkben a gyermek megfigyelésére és ertekelesere alkalmas egységes
mérési és értékelési rendszert alakitsunk ki.

o Kiil6nds hangsulyt fektetiink az esélyegyenléségre. Feladatunk, hogy kisziirjiik a
veszélyeztetett és hatranyos helyzetl gyermekeket és szamukra olyan fejlesztési tervet
készitsiink, amelynek segitségével a gyermekek dnmaguk legmagasabb fejlettségi
szintjére juthassanak el az iskolaba 1épésig.

e A kiilonds banasmodot igényl6 gyermekek kisziirése

o Az iskolaérettség eldontésének segitése

A mérés eszkozei

1. Adatlap

A gyermek 6vodai beiratkozdsakor, a sziil§ atveszi és kitdlti az dvodapedagégus altal
osszedllitott kérdéssort. Ez tartalmazza a gyermek legfontosabb adatait és révid anamnézisét.
Az anamnézisnek tiikkroznie kell azokat az eseményeket, amelyek a gyermek fejlédésében
Iényegesek voltak. Példaul a beszéd kezdete, a jards kezdete, szobatisztasadg kialakulasa: Itt
kell jeleznie a sziilének azt is, ha a gyermek valamilyen betegségben szenved, allergids
valamilyen ételre, vagy gyogyszerre. Ki kell térnie arra is, hogy kivan-e a szlil6 valamilyen
specidlis odafigyelést, ellatast, ami kiilonleges, ritkdn eléforduld helyzetben sziikséges: pl.
lazgores esetén, vagy asztmas rohamnal. '
Lényeges, hogy a sziil6 8szinte, pontos tajékoztatast adjon a gyermek otthoni viselkedésérdl,
szokasair6l, hogy milyennek latja 6 a gyermekét. Milyen jatékeszkozokkel szeret otthon
jatszani? Pl.: takaritds, vasarlas, f0zés. Mit nem szeret szivesen? Pl.: jatékpakolas, 6ltdzkddés.
Milyen a csaladban elfoglalt helye, ki foglalkozik vele tébbet? Biintetik-e? Milyen
modszerrel?

. Jutalmazzék-e? Milyen indokkal és mivel? Fél-e, szorong-e valamit6l? Ezeken kiviil; melyek

azok az egyéb Ilényeges kozlemények, amit a szilo fontosnak tart kozdlni az
o6vodapedagdgussal.

A kit6ltott adatlap a gyermek 6vodaba érkezésekor mar az 6vodapedagdgus birtokaban van.
fgy ennek felhasznaldsdval és a csaladlatogatds sordn el6zetes képet kap a gyermek
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személyiségérol, testi sziikségleteirdl, a csalddban elfoglalt helyérSl. Ez megkdnnyiti a
kapcsolatfelvételt a gyermekkel, az esetleges specidlis bandsmodot, a megfeleld nevelési
modszereket a beszoktatasi idészakban.

A befogadasi id6szak tapasztalatairdl az 6vond feljegyzést készit, amit a szlilének megmutat,
megbeszélve az esetleg felmeriilé gondokat, hidanyossigokat és a fejlesztés utjat.

2. Megfigyelés _
A megfigyelés a gyermekek mérésének egyik legfontosabb eszkdze. Ennek sordn az egész
nap folyaman lehetdségiik van az 6véndknek arra, hogy a gyermekeket megfigyelhessék.
Négyféle szempont szerint torténik a megfigyelés:
Ertelmi képességek
Verbilis képességek
Testi képességek

Szocialis képességek, érzelmi élet

A megfigyelés az 6vodaba érkezés elsé napjatdl kezdédik. Ez az éllapot az alap, a kiindulas.
Minden fejlesztés ebbdl indul ki. Az a cél, hogy a gyermek képességeit az iskolaérettség
legoptimalisabb szintjére fejlessziik. A megfigyelés legtobbszor spontan.

A megfigyelések irasos rogzitésére a csoportnapld szolgal.

Az dvodéba érkez6 gyermekek eltérd kdmyezetbdl érkeznek. Az orszag mésik véarosdbdl, de
egyre gyakrabban el6fordul, hogy akar més orszagbdl kdltdznek 6vodank kornyékére.

Ezek a migrans gyermekek fokozottan érzékenyek az 1Uj szokdsokra, alkalmazkodasuk,
beilleszkedésiik hosszabb 1d6t vesz igénybe, t6bb tapintatot, odafigyelést igényelnek.
Amennyiben a tapasztalatok azt mutatjak, hogy a gyermekek fejlédése valamely képességi
teriilleten nem az életkoranak megfeleld szinten van, akkor sziikkséges az okok feltirasa,
valamint a problémak megsziintetéséhez sziikséges modszerek megtaldlasa. A legelsd 1épés a
sziilokkel valé kapcsolatfelvétel. Csaladlatogatas, illetve fogadddrdn tortén8 Gszinte
beszélgetés. Ha a gyermeknél a megfigyelések soran verbélis képességek terén észlel
lemaradast az életkoranak megfelel szinttSl, akkor az 6voda logopédusihoz fordulhat
segitségért.

Ha az 6vodapedagégus ugy tapasztalja a mindennapi megfigyelések alkalmival, hogy a
gyermek esetleg sajdtos nevelési igényti, akkor a sziil§ beleegyezésével segitséget kérhet a
nevelési tanacsadonal vagy a szakért6i bizottsdgnal. A gyermek mérését ilyenkor a szakember
‘végzi el. Az eredményt és a fejlesztés modszereit tudatja a sziil6kkel és az
ovodapedagodgusokkal. '

3. Tablazatok
A téblazatot évente kétszer sziikséges kitdlteni. A kitdltés id6pontja november illetve aprilis
héra essen, hiszen ezek az idSpontok a legalkalmasabbak a gyermek maximalis értékeléséhez.
A kitdltés utdn a sziilékkel meg kell beszélni a gyermek fejlédésének szintjét, a kozos
feladatokat. A vizsgédlat eredményét a sziil6 alairdsaval tudomasul veszi, ha nem ért vele
egyet, jogaban 4ll tovabbi vizsgalatokat kérni.
Amennyiben bizonyos teriileteken lemaradds észlelhet6 a gyermeknel ki kell jelolni a
fejlesztési feladatokat. (egyéni fejlesztési terv)

3.1. Az dnallésag fejlodése
- 0ltozkodés

- étkezés

- testapolas

3.2. A jaték
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a gyermek helye a jatszécsoportban
a jaték fajtaja '
egyuttmiikddés a jatékban
3.3. A szocializacioé
- beilleszkedés
Onallosag
kapcsolatteremt6 képesség, baratsag
egylittm(kddés, kitartas, fegyelmezettség
3.4. A kommunikici6
hangok ejtése
szbkincs, mondatalkotas
beszédhallas, beszédértés
ragozas ‘
3.5. Kognitiv képességek
- téri tajékozbdas (oldalisag, iranyok, viszonyok)
- memodria (vizudlis, verbalis) ,
- gondolkodasi miiveletek(ok-okozati Gsszefliggések) ‘
- vizualis észlelés (rész-egész viszonya, alaklatas, forma-, méret-, szin csoportositas)
- auditiv észlelés (szoveg visszamondas, versek, monddkak megjegyzése, mesélés)
3.6. Motoros képességek
- nagymozgas (tempd, ritmus, irany)
- finom motorika (kezesség, ceruzafogas, vonalvezetés)
- emberi alak 4brézolds (részletek, ardnyok)

3.7 Feladatértés, feladattartas, munkatemp6
- a figyelem felkelthet6sége

-'a kitartas

- a munkatempd

X1.2. A pedagégiai munka ellenérzése, értékelése
Az dvoda belsd ellendrzésének rendjét az dvodavezetés tervezi és szervezi meg, mely az éves
munkaterv része.

Az ellenorzés célja:

Az dvoda nevelési programjaban megfogalmazott célkitlizések, szakmai folyamatok
megvalositasa, gazdasagi, munkakdori fegyelem betartasa. '

A pedagdgusok munkéjanak vizsgalata, értékelése, segitése a nyolc pedagdgus kompetencia
alapjan. '

Feladata: _
* biztositsa az 6voda pedagdgiai munkédjanak jogszer milikodését (ONAP, PP)
e segitse az intézményben folyd pedagodgiai munka eredményességét, hatékonysagat
o vezetdség részére megfeleld mennyiségli informacidt szolgaltasson a pedagdgusok,
alkalmazottak munkavégzeésérdl a partnerek elégedettségérdl és igényérol
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e szolgaltasson megfelel§ szamu adatot és tényt az 6voda mitkddésével és pedagdgiai

"oz

munkajaval kapcsolatos b6156 ¢s kls6 ertekelesek elkesz1tesevel

Kovetelmények:
e segitse el az 6voda feladatkorében a nevelés minél hatékonyabb kielégitését
"o az ellendrzés soran a kitlizott céloknak, feladatoknak megfeleléen kérje szdmon az

eredményeket

. legyen a mindségi munka megvaldsitasanak eszkoze

e segitsea javaslatok végrehajtasat

o jaruljon hozza a hibdk, hidnyossagok, szabalytalansagok megel8zéséhez, a
gazdalkodasi fegyelem és a gazdalkodas javitasahoz

A nevelémunka bels§ ellenérzésére jogosultak kore:
e Ovodavezetd
e Altalanos vezetd helyettes
o tagintézmény vezetd

A belso ellenérzés modszerei:

o beszélgetés :
csoportlatogatas elére meghatérozott szempontok alapjan
megfigyelés
szdbeli, irdsbeli beszamoltatas
onértékelés
egymas munkajanak értékelése
6vodai dokumentumok elemzése

A belso ellendrzés varhaté hatasa az 6voda miikodésére:

e segitse eld az intézményben folyd nevel§-oktatd munka eredményességét,
hatékonysagat ’

e segitse el6 az intézmény takarékos, gazdasigos, hatékony miikodését

e az 6vodavezetés szamara megfelel6 mennyiségli informéciot szolgaltasson a dolgozok
munkavégzésérol '

o feltarja és jelezze az 6vodavezetés és a dolgozok szamdra a szakmai (pedagdgiai) és
jogi eldirdsoktdl, a kovetelményekts] vald eltérést, illetve megelézze azt.

o szolgéltasson megfeleld szamu adatot és tényt az intézmény miikodésével
kapcsolatban. -

Az onértékelés a BECS 6t évre sz016 6nértékelési programja és az éves munkaterve
alapjan zajlik. Az intézményi elvaras rend teljesiilése alapjan, a pedagdgusra, a vezetOre és az
intézményre vonatkozoan. Az igy kapott kompetenciateriiletenkénti eredmény segit az
onfejlesztési terv elkészitésében, €s a kiils6 tanfeliigyeleti ellenérzések és a pedagdgusok a

" r

mindsitésre valo felkésziilésben. A hirom értékelési elem — onertekeles tanfeliigyelet,
pedagogusmindsités — tobb ponton is kapcsolddik egymashoz. _
A pedagogusok dnértékelésének Stévenként meg kell ismétlddnie. A 20/2012.(VIL 31.)

EMMI rendelet alapjén, az Onértékelési kézikonyv szerint.
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X1.3. A programhoz a kévetkez6 szakmai dokumentumokat kell elkésziteni,
vezetni: .

e Felvételi el6jegyzési napld
Vezeti: az 6vodavezetd, a tagintézmény vezetd

o Felvételi és mulasztasi napl6

- Vezetik: a csoportok 6vondi

e Csoportnapld
Vezetik: a csoportok 6vondi

e Az 6voda éves munkaterve
Késziti: az dvodavezets, a tagintézmény vezetd

e Nevelési tervek
Készitik: a csoportok événdi

e A csoportok éves tevékenységi tervei

- Készitik: a csoportok 6vonéi _

o A gyermekek személyiségi lapjai, az egyéni fejlédés - fejlesztés dokumentumai.
Vezetik: a gyermekek 6von6i folyamatosan, félévenként a sziil6kkel ismertetik.

o Foglalkozasi véazlatok a csoportnaploban rendelkezésre 4116 feliileten, vagy sziikség
szerint kibdvitett forméban. A gyakornoki idejiiket t61t6k esetében kotelezd jelleggel.
Bemutat6 foglalkozédsok vazlatat - a hospitalok részére - célszerti elre odaadni, hogy
tajékozédhassanak a foglalkozas felépitésérdl, céljardl, szervezeti formajardl.

A szakmai dokumentumok segitik az ellenérzést, elemzést, értékelést.

X1.4. A Pedagégiai Program ellenérzése, elemzése, értékelése.

Az intézmény az Onértékelés sordn azt vizsgilja, hogyan tudott megfelelni a pedagdgiai
programjaban megfogalmazott sajat céljainak, és azok megvaldsitasiban hol tart. A program
megvalOsitasdnak értékelése a ,,fejlédés eredménye az Ovodaskor végén” cim alatt
megfogalmazottakkal Osszevetve torténik. Ehhez. viszonyitva ellendrizhetd, elemezheto
értékelhet6 a gyermekek fejlettségi szintje.

Az itt megfogalmazottakat nem lehet minden esetben elérni.

Mindig a gyermekek képességeihez, fejlettségéhez viszonyitva kell eldonteni, hogy mllyen
szintl teljesitést fogadunk el.

Ennek soran a kévetkezdket elemezziik: _ :
- az egészséges ¢letmddra nevelés teriiletén elért fejlettségi szintjét,
- az érzelmi nevelés és a szocializacio fejlesztése tertiletén elért eredményeket,
- a gyermekek jatékéanak fejlettségét,
- atevékenységformak teriiletén elért szintet Ssszevetve a tervezett eredménnyel.

A program ellendrzéseben, értékelésében az 6vodavezets és minden 6vodapedagogus részt
Vesz.

Az 6vodavezetd végzi az 6vodai dokumentumok elemzeset a személyi, targyi és egyéb
feltételek vizsgalatat.

A neveld - fejlesztd munka értékelése a gyermekekrol készitett megfigyelések és elemzések
alapjan torténik. :
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. Az O6vodavezet6 feladata az 6voda és a program menedzselése: az GOvoda formai

megjelenésével, szimbolumai-, név-, és logo megvélasztasival, az Osszetartdst erdsits
rendezvények szervezésével, helyi média kapcsolatokkal.

XII. GYERMEKVEDELEM
Célja:

A gyermeki jogok mindenekfelett érvényesiilésének ellendrzése.

A hatranyos - és halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek felkutatisa, tidmogatésa,
fejlesztése. A prevencids, feltaré és a probléméak megsziintetésére 1ranyulo tevékenység
atfogja az 6vodai nevelés egészét.

Feladataink:
e A segitségnytjtas, a hatranyok enyhitése, az 6vodai keretek kozotti kompenzalas
biztositasa.

e LehetOség szerint figyelemmel kisérjiik a csalddok helyzetét (csaladlatogatisok).

e LechetOséget keresiink, hogy a rdszorulé csalddok anyagl tamogatédst kapjanak (a
fenntart6 segitségével).

e A rendszertelenil 6voddba jarbkat meglatogatjuk. A tdrvényi elSirdsok alapjan
eljarunk, ha igazolatlanul hianyzik a gyermek.

e A prevencio, a segitségnyujtas, amelyre a huméanum a jellemz8.

e Az O6vodai nevelémunka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtése, a
gyermekbalesetek megeldzése.

o Szikség esetén véds-, 6vé intézkedésre javaslatot tenni

e A problémakat, a hatranyos helyzet okozta tiineteket, az okokat fel kell ismerni,
sziikség esetén szakember segitségét kérni.

o A sziil6kkel egylittm(ik6d6 kapcsolat kialakitasara kell torekedni

e A gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok valtozésait figyelemmel kell kisérni.

A gyermekvédelmi felelds feladatai: -

e A nevelési év elején megtervezi a gyermekvédelmi munkaprogramot, tijékoztatja a
szliloket az elérhet6ségérdl, a fogadd 6rakrol.

* Az 1ntezmenyben jol lathatd helyen kozzé teszi a gyermekvédelmi- feladatokat ellato
intézmények nevét, telefonszamat.

e Osszehangolja a gyermekvédelmi tevékenységet az ovodéaban dolgozé ovodapedagogusok
kozott.

e Figyelemmel kiséri a gyermekvedelemmel kapcsolatos jogszabalyok Valtozasat tajékoztatja
a tobbi 6vodapedagdgust a valtozasokrdl.

e Nyilvan tartja a veszélyeztetett és hatranyos helyzetli gyermekeket, a nyilvantartisban
feljegyzi a gyermekekkel, ill. a csaladdal kapcsolatos intézkedéseket, azok eredményességét.
Ezt a feladatot a csoport 6vodapedagdgusaival egyiitt végzi.

e Javaslatot tesz a killonb6zé segélyezési formdkra, segit a segélykérelmek kitdltésében.
Sziikség esetén részt vesz a kornyezettanulmany elvégzésében.

Rendszeres, személyes kapcsolatot tartunk fenn a Csaladsegité Szolgélattal.

Cime: Fert6d Véros Polgarmesteri Hivatal .
Hatosagi Osztaly :
Kapcsolattartd személy: a gyermekvédelmi felelds és a Szolgalat tertileti megbizottja
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Xlil. UNNEPEK HAGYOMANYOK

., Nem elég a sziil6fold szeretetérdl beszélni, a sziildfold levegdjét be kell lélegezni, a dalokat
meg dalolni kell akkor is, ha merdben mds koriilottink az élet, s mdsok az alkalmak is,
amelyek kizott felcsendiilnek.”

Dr. Barsi Frné

Hagyomanyapolas az 6vodaban ‘
A hagyoméanyok 4t6rékitése kivalé modszer a személyiségfejlesztésre, a gyermek és a vildg,
a hazdhoz fliz6d6 érzelmi kapcsolat elmélyitésére, az identitastudatunk fejlesztésére.
Gyermekeink személyiségének formaéldsiban mindenképpen meghatirozé tényezdének kell
lennie a helyi hagyomanyok felkaroldsénak. A mindennapok egyiittélésében gyakorolt
szocialis viselkedést a jeles napok szokasai gazdagltjak elmélyitik a gyennekek
kapcsolatrendszerét, kozos élményeket biztositanak.
Az 6vonbk munkéja ebben kiemelt jelentSségli, hiszen a hagyomanyok tovabbwtelehez
nagyban hozzgjarulunk azzal, hogy az egymast kovet8 korosztalyok szdméra alapot
teremtiink. Ezzel sok dromet, csodét; érzelmi gazdagsagot vihetiink a gyermekek életébe és
ezaltal hazaszeretetre €s a massag elfogadasara is neveljik éket.
Feladataink a hagyomany4polasban:
e Arra torekediink, hogy minden gyermek, aki kikeriil 6vodankbél, ismerje a Fertd t6 és
a hozza kapcsolddo telepiilések népdal és népmese kincseit.
o A kozosen megélt élményeken keresztiil alapozzuk meg a népi hagyoményok apolasat
és tovabbvitelét. v i

Evrél-évre visszatérd jeles napok

Nevelémunkank fontos része az linnepek sajatos hangulata, a hozzajuk k6t6d6 hagyomanyok
szokasok felelevenitése. A kiilonboz6 tevékenységek sordn a magyar népi kultira gazdag
anyagdbol meritiink, ezzel erSsitve a szlikebb, és a tidgabb kornyezethez vald kotddést, a
hazaszeretet kialakuldsat. Az esetleges migrans gyermekek sajat népi kultdrijaval is
gazdagitjuk programunkat. Az {innep akkor igazi, ha rangot is adunk neki, ami
megkiilonbozteti a hétkéznapoktdl. Az tinnepi késziilédésekbe az érzelemfokozé hangulati
elemekre, a rdhangolddasra torekediink, aminek kiteljesedése az tinnepnap maga.

Minden jeles napot egy hosszabb el6késziilet vezet be, amelyhez a gyerekek kivancsisigat
kielégitve, valtozatos tevékenységeket biztositunk. A hagyoményok é&poldsa kdzben torténd
egyiittjatszas, egylittmunkalkodds, tervezgetés oOromtelivé, izgalmassad teszi a varakozas
idészakat. Igyeksziink, hogy maga az tinnep kiils8ségeivel egyiitt se legyen merev, erSltetett,
hanem vid4m hangulatt, felszabadult egyiittjatszas.

Unnepeink csoportositasa:

¢ Ovodai élettel kapcsolatos {innepeink (sziiletésnap)

e Néphagyomanyokhoz kapcsolédé jeles napok (Advent Husvét, Plinkosd)

‘o Nemzeti tinnepeink (Marc.15) ‘

e Helyi szokasokhoz, hagyomanyokhoz kapcsolodo programok (Mihaly nap, Farsang,
Sziiret)

o A székhely Ovoda pedagdgiai programjdban kiemelt jelent6ségli a kiilsé vilag
tevékeny felfedezése. Ehhez kapcsoldéddan kirandulasokat, helyszini megfigyeléseket
végziink gyermekeinkkel. Megemlékeziink a természethez kapcsolédé jeles
napokrol. Ezeknek a napoknak a tartalmat a csoportok 6véopedagdgusai toltik meg
tartalommal, a tevékenységi tervitkben rogzitve.

~ Allatok vildgnapja - oktober 4.
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Viz napja - mércius 22.
Fold napja - aprilis 22.

Madarak ¢s fak napja - majus 19.

Az 6vodankban megtartott jeles napok, s azok tartalma
(A tartalmi megvaldsitast kisebb és nagyobb korosztaly szerint csoportositjuk)

Az 6sz jeles napjai

Az iinnep neve Székhely 6voda Tagovoda
Mihély nap X

Di6 iinnep X

Sziiret X ’
Mérton nap ' X

Az éllatok vildgnapja X

Mihaly nap (szeptember 29.) :

A kisebbek megfigyelik a nagyobbak és a felndttek betakarité munkajat, Oszi
tevékenységét. Megtapasztaljdk a természet valtozasait, hemperegnek az avarban és
kisebb gytjtémunkat végeznek (termések, levelek, stb.). Szivesen hallgatnak allatokrol
meséket, mondokédkat, szép Oszi népdalokat. Megismerkednek egyszertibb népi
hangszerekkel, népzenével. Rendezgessék a gylijtott természeti kincseket, diszitsék vele a
csoportszobat, segitséggel készitsenek azokbol egyszerti népi jatékszereket.

A nagyobbak megfigyelik az id6jarassal kapcsolatos népi josladsokat. Megismernek taldlos
kérdéseket, kézmondasokat, a vasarrél mesét, verset. Az 6voda udvaran kozdsen a
felndttekkel elvégzik az Oszi munkékat (levélsoprés, virdghagymdk eldugasa, stb.).
~Szivesen jatszanak énekes népi jatékokat, megismernek néhany tigyességi- €s sportjatékot.
Mihaly napi vasar a hegykéi dvodaban.

Diéiinnep (oktéber elsé szombatja)

A falu tinnepe, melyet az 6voda szervez. A falu asszonyai dids siiteményekkel, az ovisok
verssel, mesével, énekkel, jatszohdzzal varjak a vendégeket. Néptanc mlsor, aprok
tanchaza, bébszinhaz, és sok vidamsag var a gyermekekre.

A késziilodés soran a kisebbek szivesen hallgatnak a diérdl, az Gszrél szdélé meséket,
mondokakat, népdalokat. Megismerkednek egyszer(ibb népi hangszerekkel, a népzenével.
Népi gyermekjatékokat jatszanak.

‘A nagyobbak 06szi hangulati versekkel, mesékkel, gyermekjatékokkal ismerkednek.
Szivesen hallgatnak népzenét, mozognak, jatszanak az ismert dalokra. A jatszohaz
anyagainak el6készitésében részt vesznek. Pl.: termések gyljtése, préselése, szines
papirok készitése marvanyozassal. ‘

Sziiret (oktober 15-t61) A

A kisebbek megismernek néhany &szi gylimolesét és bekapcsolodnak a szl
szemezésébe, a must- és a gyilimdlcssalatdk készitésébe. Szivesen hallgatnak éneket,
monddkat almérdl, sz616rdl, sziiretrdl.

A nagyobbak sziireten vesznek részt. Tudnak népi jatékokat, énekeket a sz816r6l.
Készitenek termésekbdl egyszerli népi hangszereket (didpengetd).

Mairton nap (november elsd, vagy masodik péntekén)
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Estefelé meghivjuk a csalddokat a lampasokkal feldiszitett 6vodaudvarra, ahol énekkel,

verssel kOszontjik az {linnepet,

majd korbe sétaljuk a falu templomat vildgité

lampésainkkal. A vendégeket ezutdn siitemény, forré tea varja.

A kisebbek szivesen hallgatjdk” Marton meséjét”, kedviik szerint részt vesznek a
nagyobbak jatékaban, gydnyorkddnek a gyertyak, mécsesek langjaban.

A nagyobbak ldmpasokat készitenek kiilonb6z6é technikdkkal, megismerkednek Mérton
legendéjaval, vendégvaré siiteményt készitenek, és segitenek az udvar diszitésében.

A tél jeles napjai, iinnepei

Az iinnep neve Székhely 6voda Tagévoda
Advent X X
Macké nap X
Farsang X X

Advent (Borbéla nap december 4., Mikulas december 6., Luca nap december 13,

Karacsony december 24-26.) - '
A kisebbek megismerkednek az advent jelképével, a koszoraval. Megfigyelik a vizbe tett
agakat ¢s a Luca napjin iltetett buzit. Almat fényesitenek, és segitenck az tinnepi
el8késziiletekben kedviik és igényiik szerint. Tudnak néhany mondékat és dalt, a Mikul4st

¢és a Karacsonyt varva. '
A nagyobbak 6nélléan, az 6vond segitségét kérve készitenek adventi naptart és koszorut.

- A kijelolt feladatokbol naponta kibontanak egyet, és megoldjak azt. Tanuljanak verseket,

dalokat a Mikulds és a kardcsony koszontésére. Tornek, dardlnak diét, siiteményt gytirnak
¢s slitnek.

Macké nap (februér 2.)

Ezen a napon minden klsgyerek elhozhatja kedvenc macijat. Macko kiallitast, mackd
versenyeket rendeziink

A kisebbek szivesen hallgatnak mackokrol sz616 meséket, verseket, dalokat, 6rommel
csatlakoznak kedviik szerint a nagyobbak jatékahoz.

A nagyobbak megismerik az id6joslas hagyomanyat, megﬁgyeleseket vegeznek az
id6jarasrol.

Farsang (Vizkeresztt6l Hamvazdszerdaig)

A kisebbek egyszer(i technikaval diszitenek farsangi alarcokat, szemiivegeket, sapkakat
Tréfas meséket, verseket hallgatnak. R6vid, egyszeri mondokékat, dalokat tanulnak. Ha
kedviik van, jelmezbe 6ltdznek, utdnozzdk az 6véndk tincos mozdulatait. A jatékokban
részt vesznek. .

A nagyobbak farsangi dalokat, balba hivogat6 mondokédkat tanulnak. Segitenek
feldisziteni a csoportszobat. Maszkjukat elkészitik, dlarcokat, szemiivegeket készitenek
kiilonboz6 technikakkal. Ordmmel tancolnak, Versenyeznek az tigyességi jatékokban.

A tavasz jeles napjai, linnepei

Az iinnep neve Székhely 6voda Tagoévoda
Husvét X X
Piinkosd X X

Viz napja X

Fold napja X

Madarak és fik napja X

Husvét (az els6 tavaszi napéjegyenléség utani holdtortére kivetkezd vasarnap)
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A kisebbek locsoléverset tanulnak, az 6vond segitségével tojast diszitenek. Locsolkodnak,
¢s részt vesznek a tojas-jatékokban.

A nagyobbak a tavaszi hatarkeriilés soran tavaszi dgakat gytijtenck. Monddkakat, verseket
tanulnak a locsolkodashoz. -

Piinkosd (Husvét szombatjat kvet6 50. nap)

A kisebbek figyelik a nagyok késziil6dését, dalokat, meséket, vasari kikidltokat
hallgatnak, tanulnak meg.

A nagyobbak a piink6sdolé jatékhoz kapcsolodd koszontket, énekes jatékokat, dalokat és
egyszerl tanclépéseket ismernek meg. A versenyjatékok gy6ztesét pinkdsdi kirdlynak
valasztjak meg. :
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XIV. LEGITIMACIOS ELJARAS DOKUMENTALASA

A Pedagégiai Programot elfogadta: a Hégykc’ii Tiindérrézsa Ovoda neveldtestiilete 78/2017. (2017. 08.
24.) szdmn hatérozatéval

Véleménynyilvinitok:
Szil6i Szervezet

Egyetértést nyilvanito:
Hegyko Koézség Onkorményzata ~— ....iioiiiiiieieeineniiinn,
. Szigethi Istvan polgarmester

' Aprogramot jovdhagyta: ... ettt ee e '
Varghané Horvath Bernadett dvodavezets

Aj évéhagyc’) hatarozat szdma: 79/ 2013.

A dokumentum jellege: nyilvanos

Megtalalhato: az 6vodavezetSi iroddban, a székhely és a tagintézményben
a fenntarténal
az intézmény honlapjan
egy példany a sziil6k szdmara hozzaférhetd az dvodak eléterében

Tktatészama: 80/2017

Hatalyét vesziti: a Tiindérrézsa Ovoda Helyi Ovodai Nevelési Programja (20 13. szeptember 1.)
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XV. TORVENYI HATTER

2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrdl

A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:
- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
mikddésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 229/2012. VII1.28.) Korm. Rendelet a nemzeti kéznevelésrdl sz616 2011.
évi CXC. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl

2/2005. (II1. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve és a Sajatos nevelési igényl tanuldk iskolai oktatdasanak irdnyelve kiaddsarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérél és a -
kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXITII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

277/1997. (X1I. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-
szakvizsgar6l, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatisairol és
kedvezményeir6l

Oktatési Hivatal: )
- Onértékelési kézikdnyv 6vodak szémara. HARMADIK, JAVITOTT
KIADAS §

- Orszagos tanfeh'igy,elet. Kézikényv 6vodak szaméra. HARMADIK,
JAVITOTT KIADAS

- KIEGESZITO UTMUTATO az Oktatési Hivatal 4ltal kidolgozott

Utmutaté a pedagégusok mindsitési rendszeréhez felhasznaléi
dokumentéci6 értelmezéséhez Ovodai nevelés Negyedik, javitott kiadas

A Hegyké Kozség Onkorményzat Képvisel- testiiletének vonatkozé 6nkormanyzati
rendeletei
www.hegyko.hu

A Hegykéi Tiindérrézsa Ovoda miikddését szabalyozé dokumentumok
www.ovodahegyko.hu ’

75



10. melléklet



&

melléklet a 108/2017 (IX. 14.) képviseld-testiileti hatdrozathoz

HEGYKO, FERTOHOMOK ES HIDEGSEG KOZSEGEK ONKORMANYZATANAK

ETKEZTETES SZAKMAI PROGRAMJA

1. A szolgiltatis célja, feladata, a megvalésitani kiviant program konkrét
bemutatiasa, a létrejové kapacitisok, a nyudjtott szolgiltatiselemek,
tevéKenységek leirdasa

Hegykd, Fert6homok, Hidegség kozségek Onkorméanyzata éltal megkotott feladat-ellatasi
- szerz8désben foglaltak szerint, a szocidlis alapszolgaltatdsok korében az arra rdszoruloknak
étkeztetést biztosit a szociélis ellatasrol és szocidlis igazgatasrol szold 1993. évi II1. torvény
62.§-a alapjan.
Az étkeztetés keretében azoknak a raszorultaknak a napi egyszeri meleg étkeztetését kivanjuk
biztositani, akik a szocidlis torvényben, illetve a helyi rendeletberi foglaltak szerint koruk,
egészségi allapotuk, fogyatékossaguk, pszichiétriai betegségiik, szenvedelybetegseguk vagy
hajléktalansaguk révén erre raszorulnak.
A ‘helyi szocidlis rendelet a raszorulék jovedelmi helyzetenek vizsgalatdt a térités dij
mértékének megallapitasahoz elbirja, igy a szocialis étkeztetésért ﬁzetendo személyi téritési
dij és Jovedelml helyzet 6sszefliggése kiilon fejezetet kap.

Konyhénkon - a szocidlis étkeztetésen tul — késziil a Hegykdi Tiindérrézsa Egységes Ovoda-
bdleséde és annak fertbhomoki tagbvoddja szdméra a tizérai, az ebéd és az uzsonna. Az
onkorményzati konyha latja el a hegykdi iskolds gyermekek étkeztetésének megoldasat is. A
szabad kapacités lekotésére az alkalmazottak részére is biztositj a az ebédet konyhank.

Hegyks Kozség Onkormanyzatinak KépviselS-testiilete az étkezésért fizetends tentes1
' dl_] akrol rendeletet alkot.

2. A szakmal program megvaldsitasanak varhato kiivetkézményei, eredményessége,
az ellitorendszerben betoltott szerepének és hatisanak értékelése

Az étkeztetés célja, hogy a napi egyszeri étkeztetés biztositdsdval a raszorultak élete
kénnyebbé valik, illetve valhat. Elsédlegesen a jogosultak életmin8ségének javitdsat,
egészségliknek megdrzését varjuk e feladat teljesitésétél. Az étkeztetés alapfeladatinak
ellatasat kiegésziti a jelzérendszeres és hazi segitségnyljtas, amelyek szintén az ellatottak
koriilményeinek konnyitését, helyzetikben mindségi valtozast hivatottak szolgélni.

A szocialis szolgaltatas varhatdé eredménye, hogy a raszorulé id6s ember a sajat otthondban
maradhat.

3. Mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés modja -

A helyben miik6d6 intézmények is szerves részét képezik az étkeztetésnek. Ellatotti korben, a
szocidlis étkeztetés korén kiviil megjelennek a székhely és a tagdvodaba jard gyermekek és
dolgozdk, az Aéltaldnos iskolds . gyermekek és oktatok, tovabbd az Onkorméanyzati

alkalmazottak. ‘ '

Az egyittmlikddés a részorult személyek megtaldldsdban is megmutatkozhat. It a
gyermekjoléti szolgalat és csaladsegités teriiletén dolgozd csaladgondozd, a jelzérendszeres-
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¢s hazi segitségnytjtast végzd szakember is jelezheti a rdszorultsagot. A csaladgondozd és a
hazi segitségnyujté irdsban jelzik az 6nkorményzat polgarmestere felé a rdszorultsag tényét.
Stirgds esetben a bejelentés széban is megtehetd, amelyrdl jegyzdkonyv késziil.

A korjegyzOségi hivatal alkalmazottai is segitséget nytGjthatnak a raszorultaknak a
kapcsolatfelvételben, a kommunikacié lebonyolitisédban, a segitségnyijtds biztositdsdban, a
raszorultak adminisztrativ feladatainak az ellatisaban.

4. - Aszolgiltatas megkezdése elott megtett elkésziiletek leirdsa

Folyamatosan végigkisértiik a demografiai mutatokat, az id6sek 1étszamat, a kordsszetétel
alakulasat, a szociélis jellemzoket. ‘
A szolgaltatasi forma bevezetése el6tt hatékonysagi €s hatdsossdgi kalkulaciot készitettink.  »

5. A szolgiltatasrol sz616 taj ¢ékoztatas helyi médja

Hegykd, Fert6homok és Hidegség Kozségek Onkorményzata a telepiilésen elérhetd szocidlis
szolgaltatisokrol a kovetkezd modon tajékoztatja a lakossagot, igy az esetleges raszorulokat:
a. Az éves gyakorisiggal tartott kozmeghallgatdson a képviselS-testiilet munk4jérol
készitett beszamoloban a polgarmester az érintettek figyelmét felhivia a
lehetSségekre. A kozmeghallgatdson az ‘ellatdsokkal kapcsolatban elhangzott -
hozzaszolasokat, véleményeket az Onkorményzat a kovetkez8 évre nézve
figyelembe veszi. '
b. ‘A Hegyk6i Hirek cimli informéciés kiadvany t4jékoztatja a lakossigot a
szolgaltatasok lehetGségérdl, a kontaktszemély elérhetdségérdl, a hataridékrsl
c. Az aktudlis tudnivalokrol pedig a telepiilések hirdetStablain keresztiil értesitjiik a
kozségek lakoit. .
d. Az intézmény honlapjdn (www.ovodahegyko.hu) a heti étlapot, az aktudlis
informécidkat, elérhetdségeket kozoljiik.

A fenti moédok szerint a szolgéltatds megkezdése elbtt a lakossag teljes korti tajékoztatisa
megtorténik. A szolgdltatissal kapcsolatban a kozmeghallgatds alkalmaval elhangzott

vélemények, jelzések pedig a jobb, célszertibb ellatasi modot szolgaljak.

6. Az ellatottak kore, demogrifiai mutatéi, szociilis jellemzoi, ellatasi sziikségletei

Az id8s korosztily mind egészségligyi, mind. anyagi szempontbdl potencidlis iigyfélnek
tekinthet a szociélis ellatasi korben. '

Néhany szenvedélybetegr6l van tudoméasunk kozségiinkben, akikre jellemzd a
kiszolgiltatottsdg, az atlagnal alacsonyabb életszinvonalon és lakaskoriilmények kzott élés.
Ezek az emberek mér valamely széllal kapcsolodnak a telepiilés szocidlis hélézatihoz.
Igénylik a segitséget a mindennapi életiikhdz, melyet meg is kapnak az egyiittm{ikodés
keretében taglaltak szerint.

7. A feladatellitis szakmai tartalma, médja, a biztositott szolgiltatisok formai,
kore, rendszeressége

Napi egyszeri meleg étel biztositdsa azoknak, akik 6nmaguk, vagy csaladtagjaik részére
tartbsan, vagy atmeneti jelleggel ezt nem képesek biztositani. Koruk és egészségi dllapotuk
miatt étkezésiikr6] mds moédon nem tudnak gondoskodni — ez a szocidlis étkeztetés mottéja.
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A konyha, amely az étkeztetést ellatja Hegyks, Szent M]haly u. 26. szam alatt taldlhato,
miik6dési engedéllyel rendelkezik.

Az engedély alapjan Hegykd, Fert6homok és Hidegség kozsegek kozigazgatasi teruleten az
étkeztetés a nytjtott szocialis szolgaltatas

A szolgaltatés 1ényege, hogy napi egyszeri meleg étkeztetést biztositsa, véltozatos, egészséges
étrend szem el6tt tartdsaval. Az ebéd a jogosultak részére helyben étkezéssel, vagy hazhoz
szallitassal jut el. Hazhozszéllitds esetén az étkezOk az altaluk biztositott ételhordéban kapjak
az ebédet. Az étkezOknek csere-ételhorddt is biztositaniuk kell a folyamatos ellatas érdekében,
amelyet dtadnak az ebéddel megtoltott ételhordd atvételekor. A hazhozszallitist Hipsigh
Gabor egyéni véllalkozd. végzi, véllalkozési szerz6dés alapjan.

A vallalkoz6 a vallalkozési szerz6désben leirtak alapjan feladatként kapja az ebédek hazhoz
szallitasat. '

- Az ebédek hazhoz széllitasa munkanapokon 11.30 és 13.00 6ra kozott torténik.
A konyha munkarendje munkanapokra terjed ki.

A szolgaltatast igénybevevOk szadméra biztositjuk az étel mindségi és tdpanyagtartalmi
feltételeit a 37/2014.(IV.30.) EMMI rendeletben és az egyes egészségiigyi targyll miniszteri
rendeletek modositasardl szolo 54/2014.(X11.29.) EMMI rendeletben megfogalmazott
taplalkozas-egészségiigyi el6irdsoknak megfelelden.

‘8. Az ellatis igénybevételének modja

A helyi szociélis rendelet, valamint a vonatkoz6 kozponti jogszabéalyok meghatirozzak az
egyes szocidlis ellatdsi formék, igy az étkeztetés igénybevételének feltételeit is. Egyes
ellatasndl a benyujtott kérelemrdl az intézményvezet§ dont a szocialis igazgatas és szocialis
ellatas helyi szabalyozaséardl szo616 helyi rendelet erre vonatkozé szakasza szerint.

A szocidlis étkeztetés igénybe vétele el6tt a konyhai adminisztritor széban részletesen
tajékoztatja a raszorultat a feltételekrdl, az ellatds igénybevételéhez szitkséges nyomtatvanyok
kitoltéséhez segitséget nyujt. ‘

Sziikség esetén az étkezOk részére az ételt, az étkezd 4ltal biztositott éthordéban
munkanapokon 11.30 és 13.00 6ra k6zott lakaséra szallitja a vallalkozd ételszallité.

9. A szolgaltaté és az igénybe vevé kiozotti kapcsolattartas médja

A szolgéltaté és az igénybevevd kozotti kapesolat els@sorban, napi gyakorisdggal az étel
kiszallitojan keresztiil valosul meg, aki minden munkanap felkeresi és 4tadja az ebédet a
jogosultnak. Ha az étel kiszéllitoja problémat észlel, azonnal jelzi a kétjegyz8ség hivatalaban.
Ezen kiviil a téritési dij befizetések idején — a szocidlis rendeletben szabalyozottan — az
ételszéllito az étkeztetést igénybe vevd lakdsan veszi 4t a téritési dijat, vagy a Konyhdn
befizeti azt az igénybe vevd, ahol a személyes kapcsolattartds az élelmezésvezet és az
igénybe vevok kozott megvaldsul.
e A Konyha dolgozdival naponta 7-15 6ra kozott szemelyesen vagy telefonon
99 376 950 szamon, esetleg e-mail-ben: konvha@hegyko.hu
e Varghéné Horvath Bernadett, intézmény vezet$ a kovetkezd modon érheté el:
Tel: 99 376 041
E-mail: tunderrozsa@hegyko.hu
- Cim: Tiindérrézsa Ovoda 9437Hegykd, Kossuth u. 89.
e Tovabba telefonon munkaid6ben tudjék tartani a kapcsolatot az ellatottak a
korjegyzOség hivatalaval, ha észrevételilk, probléméjuk van az alébbi elérhetdségek
szerint:




Telefonszam: 99 540 005
-~ Telefaxszam: 99 540 006
E-mail: hegyko@hegyko.hu
Ugyfélfogadas: H-Cs: 7.30 —12.00, 12.30 — 16.00
P: 7.30-12.00, 12.30 - 13.30

10. Az ellatottak és a személyes gondoskodast végezd személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

Az ellatottak jogai

Az ellatottnak joga van szociélis helyzetére, egészségi és mentélis allapotéra tekintettel a
szolgaltatds altal biztositott teljes korfi ellatdsra, valamint egyéni sziikségletei, specidlis
helyzete vagy allapota alapjan az egyéni ellatésra.

A szolgéltatas biztositisa soran az egyenld banasmod elvét meg kell tartani.

Az dnkormanyzat az 4ltala biztositott ellatast olyan mdédon végzi; hogy figyelemmel legyen az -
ellatast igénybe vevoket megillet6 alkotmanyos jogok maradéktalan és teljes korti tiszteletben
tartdsdra, kiilonos figyelemmel: '

- az élethez, emberi méltdsaghoz,

- a testi épséghez,

- a testi-lelki egészséghez vald jogra.

Az ellatast igénybe vevét megilleti személyes adatainak védelme, valamint a magéanéletével
kapcsolatos titokvédelem. Az ellaté kételes biztositani, hogy az ellétott egészségi allapotaval,
személyes koriilményeivel, jovedelmi viszonyaival kapcsolatos informaciokrél mas ellatast
igénybevevd, valamint arra illetéktelen személy ne szerezhessen tudomast, kiilonds
figyelemmel az ellatast igénybe vevd szociélis raszorultsaginak tényére.

Az ellatottaknak joga van a szolgaltats igénybe vételéhez, a megfeleld szinvonald étellel val6
ellatashoz, a szolgéltatassal kapcsolatos panaszainak orvosldséhoz, a szolgiltatas 1dosza.kos
illetve végleges lemondasahoz.

. Az elltott jogai gyakorldsdhoz igénybe wveheti az ellatott-jogi kepv1selo Jogseg1to
tevékenységét. Elérhetdsége ki van fliggesztve a Konyha hirdet6tablajan.

Ellatott-jogi képviseld:

Pékozdi Raména

elérhetOségei:

e-mail: pakozdi.ramona@obdk.hu

telefon: 06 20/4899 585

Az ellitottak kotelesck az elSirt napon a téritési dijat megfizetni, tdvolmaradasukat
haladéktalanul bejelenteni. Panaszt az élelmezésvezet6hoz tehetnek a szolgaltatast igénybe
vevok. A panasz kivizsgaldséra az intézményvezetd és a polgirmester jogosult, akiknek a
- benytjtott panaszt az élelmezésvezet6 haladéktalanul tovabbitja.

Az igénybevev0 panaszat 8 napon bellll ki kell vizsgilni, és a panaszos a bejelentéstsl
szamitott 10 napon beliil irasban vélaszt kap.

Szolgéltatast végzlk jogai

Az étkeztetést végzok esetében biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolédd
megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsék emberi méltosdgukat és személyiségi jogaikat,
munkéjukat elismerjék, valamint a munkéltaté megfeleld munkavégzési kortilményeket
biztositson. szamukra



11. Az intézményre vonatkozé szakmai informacick

Az etkeztetés szakfeladatként jelenik meg a tarsult telepiilések Onkorméanyzatinak éves
koltségvetésében. Az alaptevékenységek kormanyzati funkcidé szerinti megjelolése és
elnevezésik:

107051 ' Szocialis étkeztetés

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkezés kdznevelési intézményben

A konyhdan 2 6 kozalkalmazotti statuszh szakképzett, f64llasu szakacsnd dolgozik. Valamint
3 f8 konyhai kisegitd, és 1 f6 Ovodatitkdr, aki munkaidejét részben a konyhén tolti.
Munkakorébe tartozik az adminisztracids feladatok végzése, az Gvoddban és a konyhén.
Kiilonds tekintettel: az étkezések napi nyilvantartisa, az 6vodas és iskolds gyermekek, az
6vodahoz tartozé szocidlis étkeztetés, a munkahelyi étkezdkkel kapcsolatos dokumentumok
- vezetése, a téritési dijak beszedése.

Az ebédek hazhoz szallitdsat Hipsdgh Gabor egyéni vallalkozo Veg21 vallalkozasi szerz6dés
alapjan.

Az egészségiigyi feltételeknek dolgozdink megfelelnek a munka—alkalmasségi vizsga éves
gyakorisdggal biztositott.

Az étkeztetésért felel0s dolgozok felett a munkaltat01 jogkor gyakorldja az dvoda VezetOJe A
konyha kiadasi elSirdnyzatai felhasznaldsdrél és az utalvanyozasrél az intézményvezetd
rendelkezik — a megfeleld konyhai normék betartdsival —, a pénziigyi ellenjegyzési feladatot a
kozds hivatal gazdalkodasi referensei 1atjak el.

A modositott szakmai program 2017. szeptember 1-én 1ép hatélyba.

Hegykd, 2017.08.31.

i

~ Szigethi Istvan
A hatérozat szama: ' polgérmester
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Melleltek Szakmal Program
véllalkoz6i tev. bejegyzese
végzettségek

Tisztelt Poigérmeste‘r Ur!

‘A 2017, mércius 13.-4n, ¢salddi boles6ie Iétrehozdsara tett széndéknyilatkozatomat tovabbra

is fenntartom. Az abban véllat kotelezettségem, személyi és targyi feltételek megvaldsitasa
megtortént. Sajat tulajdont mgatlanomban — Viola utca 24. - a feldjitdsi munkélatok
befejezodtek. Térkoves autdparkold 4ll a szilok rende]kezésére Az udvaron is térks, -a
fiivesftés rovidesen megtdrténik. A gyermekek - leveghztetése megoldott. A haz beldl a
rendeltetési célnak megfeleléen lett atalalﬂtv& Vilagos, eszteﬁlms a gyermekek igényeinek
megfelelen berendezett :

 Viéllalkozéi tevékenységem megkezdésének nyllvantar‘asba vétele megtortént. A mukodeshez
sziikséges okiratokat, 1gazolasokat beszereztem A tevekenyseg szakhatosagl engedelyeztetese _

folyamatban van.

2017 januér 1-én leﬁett hatalyba a Gyvt. 94. § (3a) bekezdése, mely szerint, ha a bélesddei
ellatasra az adott telepiilésen legaldbb &t gyermek tekintetében igény Jelcntkem_k vagy a

‘telepiilés - jogszabalyban meghatérozottak szerint megéllapftott - 3 év alatti lakosainak szdma
- meghaladja a 40 f6t, a telepiilési onkormanyzat kdteles gondoskodni a gyermekek bélesddei

ellatasarél a 42. § (2) bekezdése szerinti bolesédei ellatast nytjté intézmények, szolgaltatisok
béarmelyik formajanak biztositaséval, 6nélldan, tarsuldsban vagy ellitdsi szerzédés atjan.

A ha‘célyos rendelkezés alapjan csak a tizezernél t6bb lakossal rendelkezd vArosoknak kell - -

* bolessdét iizemeltetniiik, de a jov8ben mindenhol kell majd ﬂycn mtezmenyt fenntartam ahol

legalabb ot gyermek utdn igénylik. , : S .

A Gyvt a bolcsédei ellatas temleten hérom ellatas1 formét .vezet be: az figynevezett mini

bolestdét, munkahelyi bdles6dét és csﬂadl bélesédét. A csalach bolcsodeben maximum 5

gyermeket véllathatok.

Ezért kérem a Tisztelt Onkorményzatot a feladat-elldtdsi szerz6dés megkdtésére, tovabbé,

Tom 4

hogy timogassa az 1Hetekesseg1 1eruleterol_ csaladi bolcsddébe beiratkozott gyenn‘ekek‘

ellatasat.

~Az lzleti tervem szamitdsai szerint, ahhoz, hogy az ﬁ1tézn1ény ,fennfar‘chaté, megfeleld '

szinvonalon mikédtethets legyen, és a vallalkozdsom kitermelje a koltségeket, raforditasokat

és munkabéremet, egy. gyermek havi téritési dfja Gsszességében 95.000 Fi/ho-ban keriilt

megéllapftisra. Ebbdl a sziil6k fizetnének 50.000 Ft-ot, ¢s &nkorményzati témogatdst
szeretnék 45.000 Ft-ot, amely a sziil8k téritési dijabol keriilne levondsra.

Suy,

RV o Bt & 2% 18803 € e o e ooy g ekt 5

Hegyhfli K. Gukormaneenti Bveit |-

H
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Téjékozbdtam mér miikods csaladi bolesédékben fizetett téritdsi dijakrél, pl. Sépronkﬁvesdi .

Csaladi Bélcs6de 100.000 Ft/ho. .. o

Példaut Csomor Nagykozség Onkorméanyzaténak Képﬁselé—tes_tﬁlete a csaladi b()'lcsédévél

. kotott feladat-ellatdsi szerz6dés alapjén gyermekenként 2.500 Ft/f6/nap, de maximum 50.000

Pt tdmogatast nydjt havonta. . = -

A felvehets S gyerekbél — az érdeklddésesek alapjan - nem valészin®i, hogy mind hegyk6i

~ lakos lesz, mastészt el6fordulhat tartés megbetegedés, kimaradas, tinnepi, ‘szabadsdgolasi

szinet. Ennek kovetkeztében pl. ha 4tlagban 3 gyermeket timogatnak az illetdségi
terliletiikr6l, akkor az az Onkorményzatnak havi szinten maximum 135.000 Ft-jdba, éves
szinten 1.620.000 Ft-jaba kertil. Ezzel az Osszeggel kivaltia a a jogszabaly éltal elbirt
kitelezettségét, amely j6val kevesebb, mintha onkorményzati fenntartisban mikodtetne -
bolesédet. Réaddsul a jogszabaly &ltal létrejott Atmeneti iddszakot, és az &nkormiényzati
intézmény elkésziilésének idejét, ebbén csalddi bolesddei szervezeti formdban kozésen
athidaljuk. ' S : R

Hegyké, 2017. szepteinber 5.

NEREN %@‘;wﬂ\
- Tamés Julianna - .

egyéni vallakozé
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Tajékoztaté Hegykd K6zség Onkormanyzata és intézményei gazdalkodasanak

2017. I. féléves helyzetérdl

Hegyks Kozség Onkormdnyzata és intézményei (Hegykdi Kézds Onkorményzati Hivatal,
Hegyk6i Tiindérrézsa Ovoda) 2017. |. féléves gazdalkodasat 6sszevontan bemutaté fébb
adatok a kdvetkezék szerint alakultak:

A teljestlt kiadasok 6sszege 233 257 ezer forint volt az I. félévben, ami az el8irdnyzatokhoz
képest 43 szazalékos teljesilést jelent. A kiadasokon beliil

a személyi jellegll kiaddsok és jarulékai 6sszege 77 859 ezer forint,

a dologi kiadasok 6sszege 48 195 ezer forint, '

a szocialis jelleg(i tAmogatasok Gsszege 2 915 ezer forint,

a miikodési célt tdmogatasok 6sszege 3 735 ezer forint,

a beruhazdasok 6sszege 35 322 ezer forint,

a feltjitasok dsszege 4 330 ezer forint, _

a felhalmozasi célu kélcsdndk, tdmogatasok 6sszege 53 900 ezer forint,
a finanszirozasi kiadasok 6sszege 7 001 ezer forint volt.

A szocidlis jellegli tamogatdsok dsszegébdl 2 695 ezer forint volt a telepiilési tdmogatésok és
220 ezer forint a ,,Bursa” tdmogatdsok 6sszege. ‘

A mikddési céli tdmogatasokbol 803 ezer forint volt az dllamhaztartason beliilre (orvosi
ugyelet finanszirozdsahoz, tarsuldsok fenntartdsidhoz, rend8rség és katasztrofavédelem
jutalmazdsahoz) nyujtott és 2 932 ezer forint a civil szervezetek részére (koltségvetési rendelet
szerint) biztositott tAmogatas. ‘

Az |. félévben megvaldsuld beruhazasok a kévetkezdk voltak:

~ 08/140 hrsz. ingatlan megvasarlasa 3 000 ezer forint,

237/1 hrsz. ingatlan utolso vételarrészlet elszdmoldsa 23 000 ezer forint,

08/158 hrsz. ingatlan megvasarlasa 1 730 ezer forint,

08/159 hrsz. ingatlan megvasarldsa 1 153 ezer forint,

553. hrsz. vizbekotés 97 ezer forint,

ASP bevezetéséhez kapcsolddd informatikai eszk6z6k beszerzése 2 598 ezer forint,
flinyirétraktor beszerzése 1 725 ezer forint,

egyéb kisértékii eszkozok beszerzése 706 ezer forint,

beruhazasok altalanos forgalmi addja 1 313 ezer forint.

A feldjitdsi kiaddsok a vizikozm( vagyon fejlesztéséhez kapcsolodtak, melynek fedezetét a Vizminek
bérbeadott vagyon bérleti dija biztositotta.



A felhalmozasi célt kdlcsonok, tdmogatdsok az aldbbiak szerint alakultak:

FSC-részére nydjtott kdlcsdn 18 900 ezer forint,

FSC részére nyujtott vissza nem téritendd, felhalmozési céli tdmogatds 25 000 ezer forint,
S&-Ra Termal Kft. részére nydijtott vissza nem téritendd, felhalmozési céli tdmogatas
idegenforgalmi alapbol 10 000 ezer forint.

A teljesiilt bevételek 6sszege (maradvényfelhasznéldssal egyiitt) 337 553 ezer forint volt az I. félévben,
ami az elGiranyzatokhoz képest 62 szazalékos teljesiilést jelent. Maradvényfelhasznélas nélkil a
bevételek teljestlési aranya 46 szdzalékos.

A bevételeken beliil

az dllamhaztartdson beliilr6l szarmazé miikédési tdmogatdsok dsszege 111 064 ezer forint,
a kdzhatalmi bevételek Gsszege 37 667 ezer forint,

" a m(kddési bevételek 6sszege 27 545 ezer forint,

a felhalmozasi célu dtvett pénzeszk6zok dsszege 690 ezer forint,
az el8z6 évi koltségvetési maradvany felhasznalds 6sszege 160 587 ezer forint volt.

2017. |. félévének végén HegykS Kozség Onkormdnyzata és intézményei pénzeszkdzeinek Gsszege
100.400 ezer forint volt.

Fentiek alapjan elmondhaté, hogy az Onkormanyzat és intézményei gazdélkodasa kiegyensulyozott,
pénziigyi helyzete stabil.
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. Modosulé eléiranyzatok jegyzéke
az Onkormanyzat 2017. évi koltségvetésérdl szolo
M1 1/2017. 6nkormanyzati rendelethez

El6z6 elGiranyzat: 538 107| ezer forint
Maédositott el6ifa’nyzat: ) [ 545 769| ezer forint
Vélfozés (intézmény finanszirozas nélkiil): 7 662| ezer forint

Bevételek (ezer forintban):

/C)nkorményzat[ B1. Mdkodési célti tamogatasok dllamhaztartason bellirdl 3876
/Onkorméanyzat/ B23. Felhalm. c. kélcsdn visszat. allamh. beliilrs| (Hulladékg. Tars.) 599
/Onkorméanyzat/ B407. Altalanos forgalmi ado visszatérités ; 2038
/C)nkorma’nyzatl B65. Egyéb mikddeési célu atvett pénzeszkdzok 459
(458 e Ft Vadasztérsaségtol kapott pénzeszkdz, 1 e Ft \Vorésk. Al fel nem hasznélt tam. visszafiz.)

/Onkorményzat/ B75. Egyéb felhalmozasi céll atvett pénzeszkdzok 690
(350 e Ft lakéascéli tém. visszafizetése, 340 e Ft kézmdifejl. hozzgjarulas)

Osszes bevétel: 7662
Kiadasok (ezer forintban):

/Onkormanyzat/ K506. Egyéb miikddési c. tam. allamh. beliilre _ 2313
(Sopron ~ Fertéd Térsulésok: 2 100 e Ft, Alpokalja- Ferté Téj Viidékf. tam.: 30 e Ft, Kat.v.- Rendérség tam.: 183 e Ft)

/Onkormanyzat/ K61. Immaterialis javak beszerzése (teleplilésképi arculati kézikonyv) 1750
/Onkorményzat/ K62. Ingatlanokon végzett beruhazas (Szt. Mihaly u. 237/1 hrsz. gaz csatlakozas) 150
/Onkorményzat/ K62. Ingatlanokon végzett beruhazas (553. hrsz. Ingatlan vizbekotése) 97
/Onkormanyzat/ K62. Ingatlanokon végzett beruhazas (Patak u. - sportdltdz6 kdzotti jarda épitése) 700
/Onkormanyzat/ K64. Egyéb gépeken berendezéseken végzett beruhdzas (Téfigyeld kamerak korszer(sitése) 102
/(")nkorményzat/ K67. Beruhazasok altalanos forgalmi adéja (27%) 731
/(")hkorményzat/ K12. Megbizasi dij orvosi rendel6 tet6szerkezetének karbantartdsahoz 406
/Onkormanyzat/ K2. Megbizasi dij jaruléka 89
/Onkorményzat/ K512. Rakéezi Siévetségnek nyUjtott timogatés 100
/Bnkormanyzat/ K513. Céltartalékok (kérhyezetvédelmi alap: + 90 e ft, palyazati dnrész: 3 000 e Ft) 3090
/Onkormanyzat/ K513 Altaldnos tartalék -1 866
Osszes kiadas: 7662
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15. melléklet



Hegyké Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
11/2017.(1X. 25.) dnkormanyzati rendelete

az Onkormanyzat 2017. évi kéltségvetésérdl sz6l6 3/2017.(11. 23.) onkormanyzatl rendelet
médositasarsl

Hegyk8 Kozség Onkormdényzatdnak KépviselS-testilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatdrozott eredeti jogalkotdi hatdskérében, az Alaptérvény 32. cikk
(1) bekezdés f) pontjdban meghatérozott feladatkoreben e[;arva a kovetkezdbket rendeli
el: »

1. § Az Onkormdnyzat 2017. évi kéltségvetésérdl sz6lé 3/2017.(11. 23.) 6nkormdanyzati
rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet) 3. §-a helyébe a kévetkez8 széveg ép:
13- § A Képvisel6-testiilet az Onkormdnyzat és az intézmények egyiittes, 2017. évi
koltségvetésének bevételi és kiadasi f6- osszeget 545 769 ezer Ft-ban; ezen belil
a)a felhalmozasi céld kiadast 173 442 ezer Ft-ban;
ebbdl:

- aberuhdzasok dsszegét

- afeldjitasok 6sszegét

- a felhalmozasi céli pénzeszkoz
atadas Osszegét

b) a miikodési céld bevételeket

c) a felhalmozasi célti bevételeket

d) a pénzmaradvany felhasznaldst

e) a mlikodési célu kiadasokat

ebbdl:

- aszemélyi kiaddsokat
- a munkaaddkat terhel$ jarulékokat
és a szocidlis hozzdjarulasi adét
- adologi kiaddsokat
- az ellatottak pénzbeli juttatisait
- az egyéb miikodési célu kiaddsokat
f) a finanszirozasi céld kiaddsok kézétt
- az é&llamhaztartason beliili megels-
legezések visszafizetését
g) a céltartalékot
h) az altaldnos tartalékot
allapitja meg.”

- 50583 ezer Ft-ban;

45 912 ezer Ft-ban;

76 947 ezer Ft-ban;
370197 ezer Ft-ban;
14 984 ezer Ft-ban;
160 588 ezer Ft-ban;
318 447 ezer Ft-ban;

139 871 ezer Ft-ban;

34 482 ezer Ft-ban;
126 359 ezer Ft-ban;
5 600 ezer Ft-ban;
12 135 ezer Ft-ban;

7 001 ezer Ft-ban;
6 358 ezer Ft-ban;
40 521 ezer Ft-ban

2. §(1) A Rendelet megvéltozott 1. melléklete helyébe az 1. melleklet 1ép.
(2) A Rendelet megvaltozott 2. melléklete helyébe a 2. melléklet Iép.

(3) A Rendelet megvaltozott 3. melléklete helyébe a 3. melléklet Iép.
(4) A Rendelet megvéltozott 4. melléklete helyébe a 4. melléklet 1ép.

3. § Ez arendelet a kihirdetése napjat kévetd napon 1ép hatélyba.



'Hegykd, 2017. szeptember 14.

Szigethi Istvan
polgarmester

A rendelet kihirdetve:

Hegykd, 2017. szeptember 25.
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16. melléklet
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melléklet a 111/2017.(1X. 14.) képviselS-testileti hatdrozathoz

‘

M(ikSdési és felhalmozasi céli bevételek- kiaddsok mérlege

(adatok ezer forintban)

' , 2017. évi ; 2017. évi
Megnevezés e » Megnevezés s

: elGiranyzat eldiranyzat

Miikédési célu bevételek Mik6dési célit kiaddsok '
Mdk.c. tam. dllamh. belllrdl 213 673 |Személyi juttatdsok 139 871
Kézhatalmi bevételek 88 857 [|Munkaaddkat terh. jarulékok 34 482
MUk&dési bevételek 67 208 |Dologi kiaddsok ) 126 359
MUk&dési c. atvett pénzeszkézok 459 JEllatottak pénzb. juttatdsai 5600
Egyéb mik. c. kiaddsok 12135
Finanszirozasi kiadasok 7001

Felhalmozdsi célu bevételek

Felhalmozasi célt kiaddsok

Felhalm.c. tdm. dllamh. beldilrél 599 {Beruhdzasok 50 583
Felhalm.c. dtvett pénzeszkdzok 6985 |Feldjitdsok 45 912
Felhalmozasi céld bevételek 7 400 |Egyéb felh. cél kiaddsok 76 947
Koltségvetési maradvany igényb. 160 588 |Céltartalékok 6358

Altaldnos tartalék

40 521
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Heqvké’ Kézség Onkormdnyzata

- Hegyké

Iskola ttca 1.
9437
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| Hegyk6i s s.00 "okermb. ot Bivist

T Hoser fust

vMeilé‘.:iat: R ‘ ;
' : , O(_‘/"-jr%_“'

Tisztelt Jegyzs Url

Azzal & kéréssel fordulunk Onhdz, hogy mivel a Hegyké, FOrds utca 803/52 hrsz. alatt
taldihatd, az Origo-Santa’ pr’ro Zrt. tulojdondban lévé tervezéssel érintett telken, a Helyi Epn‘em
Szdbdlyzat médositasat kdvetben (,VI" dvezetbs vaid &isorolds) az épitménymagassagot 5
m-ben (saroktelek esetén 6 m) maximalizdltdk, és meglatasunk szerint ez a tervezési korldtok
mellett a telepUlésképi dsszhangotis nego‘rlvcm befolydsolja, szeretnénk kérelmezni o Helyi
Epftési Szabdilyzat médositdsdf, melynek:értelmében ezen ingatlanra, valamint a 803/49-es

. helyrajzi szamu. telekre vonatkozdlag {melyek a Natura Vita Residence épUletegyUttes részeit

képezk] az épltménymagdssdy hcﬁqra’f Iegalobb (oz el6zd szabquozas szerinti} 7,5 m-re
emelm sz:vesked enekl| .

Kelt. Sopron, 2017.07.20,

ORIGO-SANTA EPITO ZRT.
9400 Sopron, Gydri Ut 32,
Tel.: 997511 540 Fax; 99/51 54?

 AdobsziprrT403373-2-08 . ‘

Sdnta Légzw _
) ORIGO—SANTA EPITO ZRT.
© Fpfttets
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5T EPITESZETI ES VAROSFEJLESZTES! KFT, _
4 CIM: 7835 ?E{}& DONATUSI UT 81, TEL.: +3630-271-5010 E-MAILSTERVKFT@ GMAIL.COM

AJANLAT

Hegykd Kézség telepiilésrendezési eszkbzeinek médositasara

1. Ajanlattevé adatai

5T Epitészeti és Varosfejlesztési Kft.

7635 Pécs, Donatusi Ut 61.

Tel.: 30/271-5010

e-mail: Stervkft@gmail.com

Képviseli: dr. Kovacs Péter ligyvezetd, telepliléstervezé

2. Ajanlat targya

Hegyké kozseg teleplilésrendezési eszkozeinek mddositasa, a 803/49 - /53 hrsz.
ingatlanokat magaban foglalé terliletegységre vonatkozéan. A médositas célja a témbben
mar megvaldsult fejlesztések azonos epltmenymagassaggal valo folytatasanak lehetdvé
tétele, a meg be nem épitett ingatianokon.

3. Ajanlati ar

- Amédositasok tervezési dija dsszesen: 210.000.- Ft + AFA, azaz kétszaztizezer + AFA.

'Az ajanlati ar tartalmazza a médositashoz szilkséges szakéagi (sziikség szerinti kozlekedés,
kézm(, kérnyezetvédelem, természetvédelem, = Orokségvédelem, terlletrendezési
Osszefliggések) munkarészeket is.

4. Hataridok

A modositasi szadndékok tartalmanak ismeretében a mddositast egyszerisitett eljarasként
lehet lefolytatni (314/2012 (XI. 8.) Korm. rendelet 32.§ alapjan). Ez alapjan a varhat6
hataridék:

Véleményezési dokumentacié szallitdsanak hatarideje:
szerz6déskotéstol szamitott szamltott 21 nap.

Zar¢ vélemenyezési dokumentacio6 szallitasanak hatarideje:
véleményezési szakaszban beerkezett allamlgazgata3| szervek levelelnek kézhezvételétdl
szamitott 15 nap.

5T EPITESZET!I ES VAROSFEJLESZTES| KFT.



: 5T EPITESZETI ES VAROSFEJLESZTES! KFT.
CIM; 7635 PECS, DONATUSI UT 61, TEL.: +3630-271-5010 E-MAIL:STERVKFT@GMAIL.COM

5. Médositasi eljaras

Ajanlatunk a hatalyos telepiilésrendezési eszkézoknek, a telepllésfejlesztési koncepciordl,
az integralt teleplilésfejlesztési stratégiarél és a telepulésrendezési eszk6zokrél, valamint
egyes teleplilésrendezési sajatos jogintézményekrél sz6lé 314/2012. (X1. 8.) Korm. rendelet -
45.§ (2) a) pontja szerinti tartalommal, egyszer(isitett eljarasban térténé moédositasara
vonatkozik.

6. Modositas tartalma

Az érintett Vt bvezet a telepllésen tébb, eltéré helyen eléfordul. Ez alapjan elézetesen a
moédositas javasolt megoldasa, az érintett tdmbre vonatkozéan 0j Vt dvezet kialakitasa.

7. Szolgaltatandé adatok

A tervezési munkahoz szikséges minden adatot (tervezési program, hatalyos
telepllésrendezési eszkdzok, telepulésfejlesztési dokumentumok, &gazati koncepciok),
valamint a tervezési alaptérképet megrendel6 szerzédéskotéssel egyidében
rendelkezéstinkre bocsatja. ' .

7438 PEES, DATY G 1
ABSSTAD vty s

Pécs, 2017. szeptember 7.

Dr. Kovacs Péter

telepliiésmérndk

5T Epitészeti és Varosfejlesztési Kit.
R tigyvezetd

5T EPITESZETI ES VAROSFEJLESZTESI KFT.



