BESZAMOLO

A HEGYKOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 2017. EVI
TEVEKENYSEGEROL

A Magyarorszag helyi onkorményzatirél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81.
§ (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyz6 évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a
hivatal tevékenységérdl.

A hivatkozott torvény 84. § (1) bekezdése szerint a helyi onkorményzat
képvisel6-testiilete az onkormanyzat mtikodésével, valamint a polgdrmester vagy a
jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozé tigyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasdval kapcsolatos feladatok elldtasdra polgarmesteri hivatalt vagy kozos
onkorményzati hivatalt hoz létre. K6zos onkorményzati hivatalt hoznak létre azok a
kozségi onkormanyzatok, amelyek lakossagszama nem haladja meg a kétezer f6t.
Hegykd, Fertéhomok és Hidegség kozségek onkorményzatai ennek megfelel6en hoztak
létre 2012-ben 2013. janudr 1-ei hatéllyal a Hegyksi K6zos Onkormanyzati Hivatalt.

I. SZEMELYI FELTETELEK

A hivatal jelenleg 8 f6 statusszal miikodik. A 8 £6 statusz 7 {6 teljes, és 2 {6
négyoras, részfoglalkoztatdst koztisztvisel6vel van betdltve. A kdzponti koltségvetés
is 8 f6 statuszt ismer el és finansziroz telepiiléseink adottsagéra (lakossdgszdm és
nemzetiségi onkormdanyzatok miikodése) tekintettel. A létszam a novekvé szamu
feladat, és ezek szinvonalas ellatasa iranti igény miatt mara nem elegendé: gyakori a
talmunka (ezeket sem taléradijjal, sem tobblet szabadidével nem tudjuk
kompenzélni), a torvény szerinti szabadsagokat nem tudjuk kiadni, ugyanis
helyettesitésre gyakorlatilag nincs méd.

A hivatal munkarendjét a szervezeti és miikodési szabalyzat tartalmazza. A
munkamegosztasndl fontos szempont, hogy lehet6ség szerint elkeriljik a
parhuzamos munkavégzéseket (tehat azonos tipusu tigyet lehetSleg egy kolléga
intézzen, mindharom telepiilés vonatkozasdban). Szempont természetesen az is,
hogy a kollégak kozott a feladatok elosztdsa nagyjabol azonos feladatmennyiséget,
leterheltséget eredményezzen. Ez utébbi igény - az Gjonnan jelentkezd, illetSleg a
~kampényszertien” jelentkez6 feladatok miatt - a feladatmegosztas folyamatos
figyelemmel kisérését, és idénként kisebb atcsoportositdsokat igényel. Mindez azt
jelenti, hogy soha nem beszélhetiink végleges &llapotrél, hiszen hivatalunknak -
tigyelemmel a folyamatos visszacsatoldsra - rugalmasan kell reagalnia az dj
kihivéasokra, az 1j feladatokra.

A sziikos létszamot némileg enyhiti, hogy Hegyks Kozség Onkorményzata
rendezvényszervezési feladatait - egy sikeres palyazatnak koszonhetSen - jalius



hénaptol - a formadlisan a Nemzeti Mivel6dési Intézet alkalmazédsaban all6 -
kulturélis kozmunkas segiti.

A 2017-es évben egy személyi valtozasra is sor Kkertilt: Grubits Janosné
részmunkaidés  jogviszonyat  kérésére  kozos  megegyezéssel  janiusban
megszintettiik, helyére - nyilvdnos palyazaton kivélasztva - Kovéacs Orsolyat
alkalmaztuk.

A kollégéknak a tovabbképzést szabalyoz6 273/2012.(IX. 29.) Korm. rendelet
alapjan - szabad idejiik terhére - folyamatosan tovabbképzéseken kell részt vennitik.
Ez elektronikus tavoktatdst - tn. e-learning tanfolyamot - jelent, melyet vizsgateszt
zar. Végzettségtdl fliggéen a tanfolyamokra meghatéarozott szamu kredit pontot kell
Osszegytjteni. Az idei évben - eddig - Osszesen 24 tovabbképzésen vettiink részt,
ebbdl 12 az ASP program szakrendszereinek oktatd-termi betanitdsa volt. Két kolléga
kozigazgatasi alapvizsgat, egy kolléga kozigazgatdsi szakvizsgat tett le ebben az
évben.

A személyi allomany teljesitményét a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011.
évi CXCIX. torvény felhatalmazasa alapjan kiadott 10/2013. (I. 21.) Korm. rendelet
altal bevezetett rendszerben évente kétszer értékeljiik.

II. ALTALANOS FELADATOK

Az ellatott feladatok mennyiségének kimutatasa az tigyek szama szerint!.

2014. | 2015. | 2016. | 2017.
év év év év

Fészdmon iktatott 0sszes iigy szdma 1900 1960 1928 2094
Adohatisagi 1igy 1051 1102 1103 1147
Szocidlis és egészségligyi igazgatas 289 221 202 287
Beliigyi igazgatds (pl. anyakonyv, lakcim, 189 217 161 188
hagyaték)

Kereskedelmi igazgatas, idegenforgalom 30 46 39 35
Onkormdnyzati igazgatds 179 201 191 200

A fé6szamokhoz alszdmok is tartoznak (6sszes alszam: 3711 db), igy a tényleges
iratmennyiségiink 5805 db tigy. Ez a szdmadat a tényleges iratmennyiséget mutatja
(pl. az ad6hatésagi 1147 tigyirat valdjaban 2051 tigyet takar, beltigyi igazgatas 188
tigyirata, az alszdmokkal egytitt 922 tgyet jelent, az onkorményzati igazgatas

! az iktatott tigyek szdma az adott év I-XI. havi adatait tartalmazza



tertiletén, a 200 fészamon iktatott tigyhoz Osszesen 782 alszamon iktatott irat
tartozik). Az tigyiratforgalom szamadataink forrasa az elektronikus iktatokonyv.

A szocidlis- és gyermekvédelmi dgazatot érintd jelentds problémaérdl, kiemelt
tigyr6l szerencsére nem kell beszamolnunk; - az allami ellatas és az onkorményzat
rendeleteiben szabélyozott ellatdsok - ha szerényen is, de - kezelni tudtdk/tudjak a
problémakat. Ehhez nyilvan hozzajarul térségiink viszonylag kedvez&bb gazdasagi
helyzete is, j6llehet a kozfoglalkoztatast tovabbra is fenntartjuk.

A helyi adokkal és a gépjarmtiadéval kapcsolatos ad6hatésagi tigyintézést 4j
adonemek bevezetése nem érintette. Az adofizetési hajlandésag az el6z6 évhez
hasonlé: idén Hidegségen Osszesen 21 esetben kezdeményeztiink ad6évégrehajtast -
ennek els6 fazisa, amikor fizetési felszolitast kiildiink ki, de az eljaras tobb esetben
eljut addig, hogy az tigyet végrehajtonak adjuk at.

A lakcimnyilvéantartassal kapcsolatos (in. okményirodai) feladatokat a jarasi
hivatallal tovabbra is parhuzamosan latjuk el. Az idei évben a hdrom kozség
tekintetében 91 1j lakos, és 32 1) épiilet cime keriilt rogzitésre
cimnyilvantartdsunkban. A harom telepiilés allandé6 lakosainak szdma jelenleg 2762
{6, a 296 £6 tartézkodasi hellyel rendelkez6 személlyel egytitt az 6sszes lakossdgszam
3058 f6. A kozos hivatal fennéllasa 6ta tobb mint, 300 lakossal nétt teleptiléseinek
lakosségszama.

A 2006. 6ta miikod6 anyakonyvi alkalmazasok cseréjére is sor kertilt 2017-ben.
Jelenleg az alkalmazasokon a jelenlegi ,ASZA” kartyaval torténd felhasznélo-
azonositds mellett a biztonsagi fokozatot novel6 e-személyivel torténd azonositas
bevezetése =zajlik. 2017-ben 24 héazassagkotésre kertilt sor: ebbdl 16 volt
munkaidében, 8 munkaidén kiviil, az utébbi 8-bdl 3-at kiils6 helyszinen tartottak.

Az év soran meghozott hatosagi hatdrozataink ellen fellebbezést egyetlen
esetben nytjtottak be.

A fentiekben példalézva kiemelt egyes dllamigazgatasi tigytipusok mellett a
hivatalnak természetesen jelent6s feladatai vannak az onkorményzati mitikodés
tertiletén. Ebben az évben Hegykén 17, Fert6homokon 12, Hidegségen 12 képvisel6-
testiileti tilésre keriil sor, mig Fertéhomok Horvat Nemzetiségi Onkormanyzata 6-
szor, Hidegség Nemzetiségi Onkormanyzata 5-szoér il ossze. Eddig Hegykén 165,
Fert6homokon 89, Hidegségen 90 hatarozat sziiletett. A rendeletek szdma Hegykén
15, Fert6homokon 11, Hidegségen 11.

ITI. RENDKIVULI FELADATOK
ASP bevezetés, elektronikus kizigazgatds

Hivatalunk - a 2016. augusztus végén megjelent - 257/2016.(VIIL 31.) Korm.
rendelet alapjan 2017. januar 1-t6] csatlakozott az an. ASP rendszerhez. Az ASP



(Application Service Providing) egy alkalmazés-szolgaltatds, amelynek keretében a
felhasznalok a tevékenységiik tdmogatasdhoz sziikséges tgyviteli, vagy egyéb
szoftvereket tugy veszik igénybe, hogy interneten keresztiil kapcsolédnak a
szolgaltatonal elhelyezett szerverekhez, az ezeken miikod6 adatbazisokhoz és az
adatokat kezel6 programokhoz. A felhasznal6i gépeken csak egy egyszert
bongészéprogramnak kell futnia és (kiilon erre a célra kiépitett) internet kapcsolattal
kell rendelkeznie. A mi esettinkben ez azt jelenti, hogy év elejétdl a gazdalkodasi és
az adoé szakrendszert, majd 2018. januar 1-t6l tovabbi ASP szakrendszereket,
(iparker, hagyatéki, iktatd) kell alkalmaznunk.

A csatlakozas jelent6s feladatot rott és ré rank. Fel kellett késziteni
informatikai rendszereinket, feltil kellett vizsgdlni és moédositani kell
(informécidbiztonsagi és iratkezelési) szabdlyzatainkat, el kell sajatitani az qj
szoftverek hasznalatat, ehhez oktatdsokokon kellett / kell részt venniink, és az
adatbézisainkban meglév6é temérdek adatot feljavitva, migralni kell azokat az 4j
rendszerekbe. Ezt részben a korabbi szoftver tizemeltetSje végzi el, de tobb esetben
manualisan kell elvégezniink (pl. tizletek, telephelyek, szallashelyek nyilvantartasa).

A kormany a felkésziiléshez palyazatot irt ki, amelyen 100% mértékd, onrészt
nem igényls, 6 milli6 Ft tdmogatast nyertiink. Az 0Osszegb6l az informatikai
infrastruktarat megujitottuk, de részben ebbdl finanszirozzunk az adatjavitas és -
migracié egy részét, egyes szabalyzatok feltilvizsgalatat és az oktatdsokon torténd
részvételt.

Az ASP kapcsan fontos kiemelni, hogy az elmult években a hatésagi
tigyintézés egyes részteriiletei tekintetében, jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en
jelentSs lépések torténtek az elektronikus tigyintézés bevezetése felé:

-2013-t6l az épitéstigyi hatésag az engedélyezési eljarast és annak
cselekményeit elektronikus tigyintézés keretében folytatja le az Epitésiigyi hatésagi
engedélyezési eljarast Tamogato elektronikus Dokumentdciés Rendszer (ETDR)
informatikai feliiletén (ez minket csupan tigyfélként érint);

-a polgari perrendtartasrol szolé 1952. évi III. torvény 2016. jalius 1-jén
hatalyba lépett valtozasainak kovetkeztében a kozigazgatasi perekben, illetve a
jegyz6 birtokvédelmi tigyben hozott hatarozatanak megvaltoztatdsa iranti perekben
kotelezové valt az elektronikus kapcsolattartds a jogi képvisel6vel eljaré fél és
belfoldi székhellyel rendelkez6 gazdalkod6 szervezet szdmdra, amely kapcsan az
els6fokon eljaré kozigazgatasi szervnek (azaz hivatalunknak is) hivatali kapun
keresztiil kell tovédbbitania a keresetlevelet és mellékleteit a birésag felé (ilyen
alkalmazasara eddig nem volt sziikség);

- az adohatésagi feladatok korében az ipartizési addbevallast 2016. adoévtol
mar a NAV-hoz - az altaldnos nyomtatvanykitolt6 program segitségével -
elektronikus tuton is be lehet benyujtani (amelyet résziinkre a hivatali kapun
keresztiil tovabbitanak feldolgozasra), amely lehetéséggel egyre tobb vallalkozés él,

-a gazdalkod6 szervezetek 2018. januar 1-jét6l cégkapu haszndlatara
kotelezettek, amely a vallalkozasok és az elektronikus tigyintézést biztosité szervek
kozotti kapcesolattartast szolgélja majd.



A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgdltatds altalanos szabélyairdl sz616
2004. évi CXL. torvény (a tovabbiakban Ket.) a korabbi id6szakban felhatalmazast
adott valamennyi hat6sagi eljaras tekintetében az elektronikus tigyintézés kizarasara,
mellyel Onkormanyzatunk élt is. Az err6l sz616 rendeleteket a fentiek miatt hatalyon
kiviil kell helyezni.

2018. januar 1. napjatol hivatalunk is koteles az tigyek elektronikus intézését
az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgdltatdsok &ltalanos szabalyairdl sz616
2015. évi CCXXIIL. torvényben meghatdrozottak szerint biztositani. Az erre vald
felkésziilésre bels6 titemtervet kellett jovahagyédsra benyujtanunk az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelethez.

Ellendrzések
Az év soran hivatalunk tobb ellen6rzésen is atesett.

Az év ,kiemelkedd” ellenérzése volt a tél és a tavasz folyaman a kozvetleniil
ugyan Hidegség Kozség Onkormanyzatat, valéjaban teljes hivatalunkat érints 2016.
szeptemberben indult Allami Szamvevészéki vizsgalat, amelynek ellendri jelentését,
valamint az észrevételekre készitett intézkedési tervet az oktdberi tilésen targyaltuk
meg. Az intézkedési tervet az ASZ még nem fogadta el, azon kiegészitéseket javasolt.

Pénziigyi jellegli ellen6rzés volt a nyar folyaman a évi rendes bels6 ellenérzés,
amely eztttal a Hegykéi Kozos Onkormanyzati Hivatal belsé kontrollrendszerére
fokuszalt. A bels6 ellendri jelentés a zarszamadasi rendelet elSterjesztésével egytitt
keriil a Képvisel6-testiilet elé.

A Gyo6r-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal a teljes személyi allomanyt
érint6, komplex kozszolgélati ellen6rzést folyatott szeptember-oktéber hénapban.

Projektek, beruhdzasok

Teleptiléseinken tobb projektet megvalésitottunk, illetSleg el6készitettiink,
tobb palyéazatot is benyujtottunk.

A legnagyobb volumenti, pdlyazati tdmogatdsbol megvaldsult fejlesztés
Hegykén a tobb, mint 90 milli6 Ft bekertiilési 0Osszegi (az FSC Hegyké
beruhazasdban, hivatalunk kozremtikodésével megvaldsuld) sportsltozé épités,
szintén Hegykoén az Iskola utca, a Jokai utca és a Szent Mihaly utca 29 millié Ft-ért
végzett Gtburkolat felGjitdsa; Fert6homokon az orvosi rendelé mintegy 11 milli6 Ft
Osszegli korszertsitése, és a tdjhazban 1,2 millié Ft-ért a kiallitds megujitasa, tovabba
az onkormanyzati hivatal székhely telepiiléseként Hegyks Kozség Onkormanyzata
Jnevén futé”, mar emlitett 6 milli6 Ft Osszegli ASP projekt. A pélyazati
elszamolasokat részben mar benyujtottuk, illetleg ezek még ez évben feladatként
varnak rank.



A Vidékfejlesztési Program (VP) telepiilésképi palyadzatan még 2016. tavaszan
benyujtott palyazatok (Hegykén az Oreg Iskola kiils feltjitdsara és energetikai
korszertsitésére 62,3 milli6 Ft; a Mariska néni hédza feltjitdsara 41,5 milli6 Ft;
Fert6homokon a faluhdz kiilsé felGjitasara és a templom mogott parkolod
kialakitasara 34,7 millié Ft; Hidegségen a kisiskola komplex felgjitdsara 40 millié Ft;
az orvosi rendeld energetikai korszertisitésére 14 milli6 Ft) koziil Hegykén a Mariska
néni hazara beadott pélyazatot visszavontuk; az Oreg iskola palyazatat elsbb
elutasitottdk, majd kifogdsunk nyoman az elutasité hatarozatot visszavontak;
Fert6homokon a faluhaz pélyazatra hibas tAmogat6 hatarozatot kaptunk, amely ellen
kifogast nyujtottunk be, de ezt még nem biraltdk el; a hidegségi projekteket
tartalmazo palyazatot elutasitottdk és kifogdsunkat sem fogadtak el.

A tavasz folyaman nytjtott be Hegyké Pinnyével konzorciumban palyazatot a
Vidékfejlesztési Programban traktor és munkagépek beszerzésére 9,9 millié Ft
projektosszeggel, Hidegség pedig Fert6homokkal konzorciumban traktor- és
munkagépek beszerzésére, valamint Fert6homokon a bekotéutat és az tdiil6tertiletet
Osszekotd kiiltertileti foldat aszfaltozasdra, Hidegségen a csillahegyi foldat egy
szakaszdnak megerGsitésére, Osszesen 84,9 milli6 Ft projektosszeggel. Ezekkel
kapcsolatos dontéseket a mai napig nem kaptunk.

Majusban nyujtottuk be a vilagorokségi telepiilésekkel konzorciumban a
GINOP palyazatot, amely tdmogatast nyert, s6t jelenleg mar a tdimogatési szerz6dés
megkotésének  stadiumaban vagyunk, tehat a megvalésitds hamarosan
megkezdbédhet. Ezen Hegyké a Mariska néni hazaban turisztikai informaciés pont
kialakitasdra 64 milli6 Ft-ot, Fert6homok a tajhdz fejlesztésére 20,7 milli6 Ft-ot,
Hidegség a papkert fejlesztésére és a F6 utcaban jardafeltjitasra, valamint gépkocsi
varakozohelyek kialakitasara, tovabba a Nepomuki Szent Janos szobor restauraldsara
Osszesen 43,2 milli6 Ft-ot nyert el.

Miként a korabbi években, idén is folyamatosan részt vett a hivatal apparatusa
a teleptilések évente visszatéré rendezvényeinek szervezésében, melyek koziil
kiemelkedik a mindharom teleptilésen programokkal megjelené tiznapos Tizforras
Fesztival.

Hegykd, 2017. november 24.

dr. Jakab Zsolt
jegyz6



