MEQALLAPODAS
a LOVOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
létrehozasarol kozos fenntartasardl és a feladatok ellatasrol

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 84-85. §-ai alapjan
L&vo, Volesej és Nemeskér kozség képviselo-testiiletei 2019-2024.¢év kézotti dnkormanyzati
valasztasi ciklusra megallapodnak, hogy az Onkormanyzatok mikodésével, valamint a
polgarmester és a jegyz6 feladat és hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo elokészitésével és
veégrehajtasaval kapcesolatos feladatok ellatasara kdzos dnkormanyzati hivatalt hoznak létre és
tartanak fenn. (a tovabbiakban: KOH illetve Hivatal)

1. A Kozos Onkormanyzati Hivatal adatai:

1.1. A Hivatal megnevezése:
Lovéi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Réviditett megnevezése: Lovei KOH

1.2. A Hivatal sz¢khelye, telephelyei:
Székhelye: 9461 Lovo, Fé u. 181,
Telephelyei: 9462 Vdélcsej. Fo6 u. 50.

9471 Nemeskér, Fo u. 32.

1.3. A Hivatal képviseldje: a jegyz0, aki a hivatal képviseletével egyes iigyekben irdsban az
megbizhat mas kdztisztviselot.

1.4. A Hivatal egyéb azonosito adatait (adoszam, statisztikai szamjel, torzsszam, stb.) a KOH
Alapitd Okirata, illetve a toérzskonyvi nyilvantartasba vételrdl kiadasra keriilt okirat
tartalmazza.

1.5. A Hivatal jogi személy.

2. A kozos onkormanyzati hivatal lérehozé 6nkormanyzatok megnevezése:

Lové Kozség Onkormanyzata

székhelye:
adoszama:
statisztikai szamjele:
PIR térzsszama:
KSH koédja:
képviseli:

Volesej Kozségi Onkormanyzata
székhelye:
addszama:
statisztikai szamjele:
PIR torzsszama:
KSH kodja:
képviseli:

9461 Lovo, Fo u. 181.
15367084-2-08
15367084-8411-321-08
367088

0831194

Hollosi Gabor polgarmester

9462 Volcsej, Fo u. 50.
15370835-2-08
15370835-8411-321-08
370839

0816319

Szoke Attila polgarmester



Nemeskér Kizségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete

székhelye: 9471 Nemeskér, Fo u. 32.

adoszama: 15370512-2-08

statisztikai szamjele: 15370512-8411-321-08

PIR torzsszama: 370510

KSH kodja: 0829328

képviseli: Jooné Nagy Csilla Emoke polgarmester

(tovabbiakban: Megallapodoé Felek)

3. A megillapodas létrehozasanak, modositasanak, megsziintetésének modja:

3.1. A jelen megallapodas érvényességéhez a megallapodasban részt vevd onkormanyzatok
képviselO-testiileteinek mindsitett tobbséggel kiilon-kiillon meghozott elfogadd hatarozata
szikséges.

3.2. A jelen megallapodas modositasat - mindsitett tobbségii hatarozataval — barmely képviseld-
testiilet kezdeményezheti. A valamely képviselo-testiilet altal kezdeményezett modositas csak
a képviselo-testiiletek mindsitett t6bbséggel meghozott egybehangzd hatarozata esetén, az
abban megjelolt idépontban Iép hatdlyba. A képviseld-testiiletek mindsitett tSbbséggel
meghozott egybehangzé hatarozata sziikséges a megallapodashoz késobb csatlakozni kivano
mas onkormanyzat befogadasahoz is.

3.3. A jogszabaly, vagy annak felhatalmazasa alapjan kormanyszerv altal hozott kotelezd
érvényl rendelkezés altal megkivant modositas — beleértve a késébb csatlakozni kivand mas
6nkorményzat befogadasat is - a képviseld-testiiletek kiilon dontése nélkiil valik a megallapodas
részéve.

3.4. A megallapodast felmondani csak az 6nkormanyzati altalanos valasztasok évében lehet
ugy. hogy a felmondas a valasztds napjat kovetd 60 napon beliil 1éphet hatilyba. A
megallapodast felmondo onkormanyzatot a felmondas hatalyba lépése napjaig terhelik a
megallapodas szerinti kitelezettségek, ¢€s illetik a jogositvanyok.

3.5. A megallapodds tartalmat érinté testiileti dontést (elfogadas, modositas, felmondas) a
képviselo-testiiletek nem ruhazhatjak at.

4.A Hivatal szervezete:

4.1. A KOH kozponti hivatali szervezete a székhely telepiilésen, 9461 Lévé, F6 u. 181. szam
alatti 6nkormanyzati épiiletben mukddik.

4.2. Volesej és Nemeskeér telepiiléseken az 6nkormanyzati épiiletekben heti 3-3 munkadraban
igyfélszolgalati megbizottak teljesitenek szolgdlatot.

S. A hivatal létsziama

Megallapodé Felek a KOH kodzszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdinak 1étszamat
6,75 f6ben hatarozzak meg. Ebbdl jegyzo 1 10, ligyintéz6 5,75 16.

6. A ténvleges munkavéoszés helve:

6.1. A KOH-ban foglalkoztatott kdzszolgalatban allok tényleges munkavégzésének helyét a
jegyzb a kovetkezok figyelembevételével hatarozhatja meg:

6.2. A kdzponti hivatalban foglalkoztatottak szama 6,75 f0.

6.3. A jegyz0 a kozponti hivatalban foglalkoztatottak koziil jeldli ki azokat. akik egyfttal
Volesej és Nemeskeér telepiilésen ellatjak az iigyfélszolgalati feladatokat.
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7. A KOH munkaideje, az iigvfélfogadasi rendje:

7.1. A KOH munkaideje heti 40 6ra, melynek naptari héten és munkanapon beliili megosztasat
a foglalkoztatési jogviszonyra vonatkozo szabalyok szerint és az iligyfélfogaddsi rendjére figye-
lemmel a jegyz6 hatdrozza meg.

7.2. Ugyfélfogadas a kézponti hivatalban:

Hétfotol —Csiitortokig 08-00- 12.00 13:00 — 16:00 éra
Péntek: 08:00 12:00 ora

7.3. Ugyfélfogadas Volcsej telepiilésen:
Hétfo: 13:00 — 16:00 6ra kozott

7.4, Ugyfélfogadas Nemeskér telepiilésen:
Kedd: 11:00 — 14:00 6ra kozott

7.5. A kozponti hivatal sajat tigyfélfogadasi idején beliil kiteles fogadni a tarstelepiiléseken
lakokat is.

7.6. A jegyz6 mindegyik telepiilésen minden héten tart tigyfélfogadast a Szervezeti és Miiko-
dési Szabalyzatban meghatarozottak szerint.

8. A Hivatal irdnyitdsa és feliigyelete:

8.1. A testiiletek egyiittes iilésen targyaljak meg a KOH éves koltségvetését.

8.2. A KOH Alapito Okiratanak elfogadasat, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
Jovahagyasat, és a mikodésével kapesolatos egyéb képviseld-testiileti dontéseket a testiiletek
kiilon-kiilon tartott {ilésiikon hozzak meg, de barmelyik testiilet kezdeményezheti valamely, a
KOH mikodésével kapesolatos kérdés egyiittes iilésen torténd megvitatasat.

8.3. A Hivatalt Lov6 kozség polgdrmestere iranyitja, a Volesej és Nemeskér telepiiléseken
ugyfélszolgalati megbizotti feladatellatast érintd kérdésekben Volesej és Nemeskér kozségek
polgarmesterei elozetes véleményét kikérni. Véleményeltérés esetén eltérd allaspontjat kiteles
részletesen megindokolni.

8.4. Lovo telepiilés polgarmestere hatarozhatja meg, hogy a Hivatal koztisztvisel6i,
alkalmazottai kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez és Jjutalmazasihoz hozzajarulasat
milyen kérben irja elo.

8.5. A Kézos Onkormanyzati Hivatal munkajaval kapcsolatos kérdésekben sziikség szerint
egylttes képviselO-testiileti iilésen kell hatarozni. A hdrom testiilet azonban felhatalmazza
annak polgarmestereit, hogy két testiileti tilés kozotti idoben halaszthatatlan dontést igényl
igyekben egyiittesen hatirozzanak.

8.6. A jegyzo vagy megbizottja kiteles mindegyik képviselo-testiilet iilésén részt venni és ott a
sziikséges tajékoztatast megadni.

8.7. A jegyz0 évente beszamol a Kozos Onkormanyzati Hivatal munkajarol.

9. A hivatal vezetése:

9.1. A hivatalt a jegyz0 vezeti. A jegyz6i kinevezés vezetdi munkakornek mindsiil.

9.2. A jegyz0t palyazat alapjan, a jelen megallapodasban érintett telepiilések polgarmestereinek
lakossagszam-aranyos, tobbségi dontésének megfeleléen hatdrozatlan idére Lévé kozség
polgarmestere nevezi ki.



Tobbségi a dontés akkor, ha a kozos oOnkormanyzati hivatalt létrehozd telepiilések
Osszlakossagat 100 %-nak tekintve- a polgarmesterek altal leadott azonos nemii szavazatik
alapjan az adott telepiilésekre vonatkoztatott szazalékarany dsszesitve meghaladja az 50 %/-ot.

9.3. A jegyzé feletti egyéb munkaltatoi jogokat Lovo telepiilés polgarmestere gyakorolja.

10. A Hivatal mukodésének biztositasa:

10.1. A KOH koltségvetését, mikodési és fenntartdsi koltségeit a képviselo-testiiletek egyiittes
iilésen hatarozzak meg. A szerz6dd képviselo-testiiletek kijelentik, hogy a Hivatal
fenntartasanak koltségeihez a kivetkezok szerint jarulnak hozza:

a)

b)

d)

€)

g)

A Kézos Onkormanyzati Hivatalt illetd allami tamogatas lehivasara és felhasznaldséara
Lové kozség Onkormanyzata, vagy a Hivatal jogosult azzal, hogy a mindenkori
koltségvetési torvényben meghatdrozott és jogosultsagi feltételek alapjan lehivhato
alap- és 0szt6nzd hozzajarulast a KOH miikodési koltségeire forditja.

Lovo kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete biztositja, a Hivatal szamfejti a
Hivatallal foglalkoztatasi jogviszonyban allé valamennyi koztisztviseld személyi
Juttatasait és a munkaadot terheld jarulékok kiadasait.

Az allami tamogatason feliil sziikséges muiksdési koltségeket Megallapodd Felek a
koltségvetési évet megeldzo év janudr 1-jei lakossagszama aranyaban viselik.

A Kézds Onkormanyzati Hivatal allami tamogatason feliili koltségeit, a Hivatal
koltségvetésében tervezett Osszeg alapjan, eléleg formdjaban, minden negyedévet
kovetd 15. naptari napig kételesek atutalni Megallapodo felek a Ko6zos Onkorményzati
Hivatal elkiilonitett szamlajara. A koltség hozzajarulas tényleges Osszegének
megallapitasarol a targyévet kovetd év januar 31. napjaig elszamolas késziil, amelyben
meghatarozottak szerint, az elszamolas atadasat kévetd 15 napon beliil az el6leg és
tényleges koltség kozotti kiilonbozet elszamolasra keriil.

A d.) pontban szerint fizetési kotelezettségek késedelmes teljesitése esetén az adds
onkormanyzat — a jegybanki alapkamat kétszeresének megfelelé —késedelmi kamattal
novelt Osszeget tartozik megfizetni. Ez esetben Lovo kozség polgarmestere a
nemteljesité onkormanyzatot felszolitja a 30 napon beliili teljesitésre.

A felszolitas eredménytelensége esetén a felszolitasi hataridé lejarati napjan jogosult
inkasszo benyujtasara a nem teljesitd dnkormanyzattal szemben.

A Megallapodo Felek kijelentik, hogy a hivatali munka ellatdsahoz sziikséges kisegitoi
személyi és targyi feltételeket (takarito és kézbesité dolgozo, irodabutorzat,
informatikai hardver eszkozok. fiités, vilagitas, elektromos ellatas, mentalhigiéniai
sziikséglet) az érintett telepiiléseken, sajat koltségiikon folyamatosan biztositjak.

A Megallapodo Felek kijelentik, hogy a rendelkezésiikre 4ll6 informatikai szoftver
allomanyt a Hivatalnak ingyenesen atadjak. Az informatikaiszoftver eszkdzok cseréjét,
potlasat vagy kiegészitését — beleértve az alkalmazasra vonatkozo licenceket is — a felek
koltségvetésébol kell biztositani. Ezen eszkozok a KOH megsziinése esetén —
amennyiben az informatikai rendszerekrdl levalaszthatok — az addigi felhasznalasi
helyiik szerinti 6nkormanyzat vagy alakul6 hivatal tulajdonaba mennek at.



10.2. A KOH szervezetére, miikddésére vonatkozo belsé szabdlyzatokat, a dolgozok munkakéri
leirasait a jegyz6 késziti el, az a Megallapodo Felek polgarmesterei jovahagyasaval valik hata-
lyossa.

10.3. A Kozos Onkormanyzati Hivatal iigyrendjét Lovo kozség Onkormanyzatanak Képvisel-
testiilete fogadja el és hagyja jova Volesej Kozség Onkorméanyzatinak Képviselo-testiilete, és
Nemeskér Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete eldzetes irasbeli véleményének ki-
kérésével.

11. A miikodés nyilvinossiga:

I1.1. A Hivatal koteles a hivatali munka atlathatosagat, nyilvanossidgat minden tarsult
telepiilésen a helyben szokasos, illetve az erre vonatkozo helyi szabalyzatban rogzitett moédon
biztositani.

11.2. A Hivatal kozremikodik az onkormanyzati. testilleti muikodés nyilvanossaganak
jogszabalyszer( biztositasaban is.

12. Zaro6 rendelkezések:

12. A Hivatal mikdodésére, tevékenységére vonatkozo kozos testiileti és polgarmesteri dontések
esetén —ha jogszabaly vagy a jelen Megéllapodas a testiiletek egyedi dontését nem irja el6 —a
dontéshozatalhoz a Megdllapodo felek illetve a polgarmesterek a telepiilésiik lakossagszama
aranyaban rendelkeznek szavazati arannyal. Ilyen esetben a dontéshez egyszer(i, a Megallapodo
Felek 6sszlakossaganak 50 %-at meghalado szavazati tSbbség elegendo.

13. Hatalybalépés

Jelen megallapodas 2022.augusztus 1-jén Iép hatalyba, egyidejileg a korabbi Megallapodas
hatalyat veszti.
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Zaradék: Jelen megallapodast

Lovo Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete 71/2022.(VIL11.) hatirozataval,
Vélesej Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete 35/2022.(VIL.07.) hatarozataval,
Nemeskér Kozség Onkormédnyzatinak Képviselo-testiilete 28/2022.(VII.13.) hatarozatéval
elfogadta.



