VOLCSEJ KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
8/2019. (XIL03.)
onkormanyzati rendelete

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Vilesej Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1}
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva, Magyarorszag helyi
énkorményzatairdl szo6l6 2011.évi CLXXXIX térvény (a tovabbiakban: Motv. ) 53.§ (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezoket rendeli el:

L. ALTALANOS SZABALYOK

1.§

(1)A rendelet hatélya kiterjed Vélesej Kozség Onkormanyzatara, &s az dnkormanyzat
szerveire, tisztségviseloire.

(2) A rendelet hatalya kiterjed az (1) bekezdésben emlitett szervek és személyek feladat-és
hataskérére, tovabba a képviseld-testiilet és szervei (bizottsagok, polgarmester, hivatal,
jegyz6 ) miilkdési rend;jére.

Az dnkorminyzat megnevezése, jelképei

2.8

(1) Az 3nkorményzat hivatalos megnevezésc: VOLCSEJ KOZSEG ONKORMANYZATA
(2) Az énkormanyzat székhelye: 9462. Vélesej, FO utca 50.
(3) Az énkorményzat illetékességi teriilete: Volesej kozség kozigazgatasi terilete
(4) Az nkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szervezet:
Vélesej Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete

(5) A képviseld-testiilet hivate-llémak neve: Lovéi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Roviditett neve: Lovsi KOH

(6) Az 6nkormanyzat jogi személy.




3.8

(1)Az énkorméanyzat jelképei: a cimer és a zdszl6.

(2)A cimer leirasa: csiicskostalpl pajzs voros mezejében,két zold palmadg felett lebegd eziist
péncélos kar, élével jobbra nézé,eziist szablyat markol.

(3)Az dnkorményzat zaszléja: a zaszl6lap 100 x 200 cm-es, eziisttel és zolddel vagott, fekvo
téglalap alaki, kdzépen a kozség cimerével.

(4)Az Gnkormanyzat jelképeit és azok hasznilatanak rendjét kiilon onkorményzati rendelet
-allapitja meg.

(5) A képviselé-testiilet az altal alapitott kitiintet6 cimek ¢és elismerés adomanyozasanak
rendjét kiilén dnkorményzati rendeletben allapitja meg.
A képviseld-testiilet mitkddése

A képviselé-testiilet tagjai

4.8

(1)A képviselé-testiilet tagjai a telepiilési képviselok, valamint a megvalasztott polgarmester.
(2)A képviseld-testiilet tagjainak szama: 5 £6.

(3)A képvisel8k névsorat a rendelet 1. szamu fiiggeleke tartalmazza, a valtozdsokat a jegyzo
3 munkanapon belill atvezeti.

A képviseld-testiilet munkaterve

5.§

(1) A képviseld-testitlet miikddésének alapja az eves munkaterv, melyet a polgarmester allit
dssze figyelembe véve a jogszabdlyok, a jegyz0, a képviselo- testiilet tagjainak és mads
szervek, személyek javaslatat.

(2) A munkatervét a képvisel- testiilet minden ¢v december 31-ig fogadja el.

(3) A munkatervnek tartalmaznia kell az Glésck vérhato idépontjat és a varhatdan javasolt
napirendi pontokat.




A képviseld-testiilet iilésének altalinos szabalyai

6.§

(1) A képviselo-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilest, valamint kdzmeghallgatast tart.

(2) A képviselo-testiilet az altala elfogadott éves munkatervben meghatarozottak szerint tartja
rendes tiléseit.

(3)A rendes testiileti {ilést ugy kell irasban dsszehivni, hogy a meghivét
_ annak mellékleteivel egyiitt — legalabb az iilést megeldzd harom nappal kézhez kapjik a
meghivottak.

(4) A (3) bekezdésben leirtaktol rendkiviili esetben el lehet témi azzal a feltétellel, ha a
képviseld-testiilet valamennyi tagja értestil az Ulésrol.

(5)Az tilésre a napirenddel kdzvetlentl érintett és Volesejen székhellyel rendelkezd
intézmények, tarsadalmi szervezetek képvisel6it meg kell hivni, akik az iilésen

tevékenységi koriikben — tanacskozési joggal vehetnek részt. A kozségben miikddod Onszerver-
vez6dd kozosségek listajat az 1. szdm( melléklet tartalmazza.

7.8

Amennyiben a képviselé-testiilet a meghivoban szerepld idépontot kovetd 30 percen beliil
nem valik hatérozatképessé, az lilés elmarad.

8.§

(1)A képviseld-testiilet tagjai az tilésen a napirend jovahagy4sat megelbzden rendkiviili
esetben tehetnek napirendi javaslatot. A javaslatrol a képviseld-testillet a napirend
jévahagyésat megel6zden mindsitett tobbséggel dont.

(2)Az (1) bekezdésben leirt esetekben a napirend el6addja a javaslatot tev0 képviseld-testiileti
tag lesz.

(3)A képviseld-testiilet az tilés napirendjérdl hatarozattal dont.

(4)A mar elfogadott, de az tilésen még nem targyalt napirendi pont elnapolasarol a képviseld-
testiilet mindsitett tobbséggel dont. :




9.8
(1) Az egyes napirendi pontok targyalasa a napirendi pont elbaddjanak eldterjesziésével
kezdddik. A napirend targyaldsa soran biztositani kell, hogy a képviselo-testiilet tagjai Cs
napirendhez meghivottak, valamint a jegyz0, ismertethesse az elbterjesztéshez, illetdleg a
napirendhez kapcsol6dd véleményét, javaslatait. Az ilés vezetdje ismetelten csak akkor
Kkoteles sz6t adni, ha a hozzaszolas a korabbiakhoz képest érdemben 1j véleményt tartalmaz.
(2) A rendelet-tervezet jovahagy4sardl és a hatarozati javaslatrol torténd szavazast megeldzi a
médosito javaslatrd! torténd szavazas. Tébb modosito javaslatrol ezek cloterjesztésének
idérendjében kell egyenként szavazni.

(3) Amennyiben nyilvanvalo, hogy az {ilésen targyalt napirendi pontban nem sziiletik dontés,
a napirendi pontot az {ilés vezetdje a soron kovetkezd képviselo-testiileti tilésre elnapolhatja.

10. §

Az iilés vezetje koteles az (ilés rendjét fenntartani. Ennek érdekében jogosult:

a) arendzavardtol megvonni a SzOt;

b) arendzavardt rendre utasitani;

¢) ismételt rendreutasitist kovetoen a rendzavarot — a képviseld-testiilet tagja kivételével —az
{ilésterembdol kikiildeni.

A képviselo-testiileti dontés meghozatalinak modjai
Nyilt szavazas
11. §
(1)A szavarzas kézfelemeléssel torténik.
(2) A szavazatok megszamlaldsardl a levezetd elndk gondoskodik.

(3) A szavazatok Osszeszamlalasa utan a levezetd elndk megéllapitja a javaslat mellett, majd
cllene szavazok, végiil a szavazastol tartézkodok szamat.

12.§
Névszerinti szavazas

(1) A képviselo-testiilet az Motv. 48.§ (3) bekezdésében meghatarozottak szerint névszerinti
szavazast tart, melyrél vita nélkil egyszerl tobbséggel dont.

(2) Név szerinti szavazasnal a jegyzd ABC - sorrendben felolvassa a képviselOk névsorit, a
képviselok "igen"-nel, vagy "nem"-mel szavazhatnak, illetve tartézkodhatnak.
A polgarmester utoljara szavaz.




(3) A jegyzb a szavazatokat a névsorban feltiinteti, dsszeszdmolja az eredményt, es azt
atadja a levezet6 elndknek, aki kihirdeti az eredményt.

(4) A névszerinti szavazashoz igénybevett, kiilon hitelesitett névsort a jegyz6konyvhoz
kell csatolni.

13.§
Titkos szavazas

(1) Barmely képviseld javaslatira mindsitett sz6tobbséggel hozott hatdrozata szerint a
képviselé-testiilet titkos szavazast tarthat azokban az tigyekben is, amelyekben zart ilést
tarthat, vagy kételes tartani.

(2)A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsag bonyolitja le.

(3) A titkos szavazas szavazolapon torténik. A szavazas lebonyolitisanak technikai feltételeit
a jegyzd biztositja.

14.§

A képviseld-testiilet iilése az Motv. 46.§ (1) bekezdése szerint nyilvanos, a képvisel-testiilet
Zart ilést a MGtv.46.§ (2) bekezdése szerinti esetben tart, illetve tarthat.

A képviseld-testiilet dontései
15. §

(DA képvisel§-testillet hatdrozatanak tervezetét a napirendi pont eléaddja késziti el és
terjeszti €16, legkésobb az lésen.

(2)A képviseld-testiilet hatarozata tartalmazza a dontést sz6 szerinti megfogalmazasban, a
végrehajtasért felelds személy megnevezését és a végrehajtas hataridejét.

(3)A képviselo-testillet hatarozatait a naptari év elejétol folyamatos sorszammal és
évszammal kell elldtni a kdvetkezOk szerint:
hatérozat sorszama/déntés éve (hénapja, napja) hatarozat.




16. §
(1) Az 6nkormanyzati rendelet jo gszabalyszerkesztését a jegyzo végzi.

(2) A rendelet megjeldlcse a kovetkezo:
Volesej Kozség Onkorményzata K épviseld-testiiletének sorszam/kihirdetés éve (honapja,

napja) onkormanyzati rendeletc a (rendelet cime).

(3)A képviseld-testiilet rendeletét a jegyz6 a Hivatal kozponti hirdetétablajara — 15 napra
t6rténd kiftiggesztéssel - hirdeti ki. A rendelet kihirdetésének tényét a rendeletre -
zaradékkeént ra kell vezetni.

Mindsitett tobbség
17.8

Mindsitett tobbség (a megvalasztott képviselok t5bb mint felének egybehangz6 szavazata)
sziikséges az Motv. 50. §-ban kotelezoen eldirtakon kiviil:

a) a helyi népszavazas elrendeléséhez, kitiintetések és elismerd cimek alapitasahoz;

b) a gazdasagi program elfogadasihoz, a koltségvetési rendelet és a gazdasdgi program
végrehajtasarol szol6 beszamolo elfopadasardl szolo dontéshez, a hitelfelvételhez, a
kotvénykibocesatashoz, a kolesonfelvételhez vagy mas addsségot keletkeztetd
kotelezettségvallalashoz, 4llamhaztartason kivitli forrds, valamint kozdsségi cel
alapitvany és alapitvanyi forras atvételéhez, atadésahoz;

c) kozteriilet elnevezéschez, kztéri szobor, milalkotas allitdsahoz;

d) a birosagok iilndkeinck me gvalasztasdhoz;

e) allasfoglalashoz intézmeny atszervezésérdl, megsziintetéscrol, ellatasi, szolgaltatasi
korzeteirdl, ha a szolgaltatds a telepiilést is érinti;

f) atelepiilésfejlesztési eszkozok €s a telepﬁlésszerkézeti terv jovahagyésahoz;

g) teriiletszervezeési kezdeményezéshez.

A képvisels-testiileti iilés jegyzokinyve
18. §

(1A képviseld-testiileti tilés jegyzokomnyvét a polgarmester és a jegyz6 {rja ala.

A jegyzokonyvet a képviselo-testiilet filését kivetd kovetd 15 napon belill —a Térvényességl
Feliigyelet frasbeli Kapesolattartas Modul elektronikus feliiletén keresztill —a jegyz6
megkiildi a Kormanyhivatalnak.

(2)A jegyzOkonyv eredeti példanyat a jegyzd az eldterjesztésekkel, kiosztott anyagokkal
cgyiitt évente bekdtteti.




A képviseld-testiilet bizottsagai
19. §

(1) A képviseld-testillet, tagjaibol allandé bizottsagkent haromfés Ugyrendi Bizottsagot hoz
1éfre. '

(2) Az Ugyrendi Bizottsag feladata:
a) apolgarmester és a helyi dnkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatanak
nyilvantartasa, ellenérzése és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasa;
b) apolgirmester és a helyi 6nkorméanyzati képviselOk sszeférhetetlenségének
kivizsgalasa;
c) titkos szavazas lebonyolitasa.

(3)Az Ugyrendi bizotisag 4ltal ellatand6 feladatok részletes leirasat a 2. szamu melléklet,
elnskének és tagjainak felsorolast a 3.szamu fliggelék tartalmazza.
(4)A képviselod-testiilet valamely konkrét feladat ellatasa érdekében ideiglenes bizottsagot
hozhat 1étre. Az ideiglenes bizoitsag hataskorérél és osszetételérdl a bizottsagot létrehozd
hatarozataban dont.
(5)A bizottsagok miikodésére, a képviseld-testiilet milkddésere vonatkozd szabalyokat
kell értelemszerien alkalmazni azzal, hogy ahol a rendelet polgdrmestert emlit, ott a bizottsag
elndkét kell érteni.
Kézmeghallgatas
20.§
(1)A képviselo-testillet Svente egy kdzmeghallgatast tart.
(2)A kdzmeghallgatasi idépontjarol és helyérdl le galabb 6t nappal korabban tajékoztatni
kell a lakossagot. Meghirdetésérol €s levezetésérdl a polgarmester gondoskodik.
Tisztségviselok
Polgarmester
21.8
(1) A polgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban 1atja el.
(2)A polgarmestert tartos akaddlyoztatdsa vagy tiszisége egvidejll betoltetlensége
esetén az alpolgarmester, Enindkettéjﬁk tartés akadalyoztatasa illet6leg tisztségiik egyidejlt

betdltetlensége esetén az Ugyrendi Bizotisag elndke hivja ssze ¢s vezeti a képviseld- testiilet
iiléseit.



(3)A képviselo-testiilet 4ltal a polgarmesterre atruhazott hataskoroket a rendelet 3. szamt
melléklete tartalmazza.

Alpolgiarmester
22. §

(1) A képviseld-testillet a polgarmester helyettesitésere, illetbleg munkéjanak segitésére,
a polgarmester javaslatara a tagjai koziil egy alpolgarmestert vélaszt,aki tarsadalmi
megbizatisban latja el a tisztségét.

Jegyzd
23.§

(1)Ell4tja a képvisel6-testiilet,a bizotisagok,valamint a Hivatal miikddésével kapcsolatos
feladatait.

(2) Feliigyel a Hivatal tevékenységének torvényességere, ennek korében ellendrzi

a Hivatal hatosagi tevékenységét, sziikség esetén funkcionalis, eseti és célvizsgalatot rendel
el. A Sopron ¢s Térsége Onkormdnyzati Tarsulasan keresztiil biztositja a belsd ellendrzes
megszervezését és miikddeésct.

(3) Biztositja a képviselé-testiilet elé keriild eléterjesztések igazgatasi, szakmai szinvonalét €s
torvényességét, killdnods figyelemmel a rendelet-tervezetekre és hatérozati javaslatokra.
Torvényességi észrevétele nélkiil nem keriilhet cléterjesztés a képvisel-testiilet elé.

A dontések torvényességéért, torvényességi sszrevételének megtételéért ondlld feleldsseg
terheli.

(4) Gondoskodik a rendelet fiiggelékeinek folyamatos naprakész vezetésérol.

(5)A jegyzbi tisztseg betdltetlensége, illetve tartos akadélyoztatisa esetén —legfeljebb hat
hénap idétartamra- a LovOi Koz0s Onkormanyzati Hivatal adéiigyi eldadbija latja el a jegyz0i
feladatokat.

Livéi Kozos Onkorményzati Hivatal
24. §
(1)LovH,Volesej és Nemesker kozségek képviseld-testiiletei- megallapodas alapjan -
igazgatasi feladataik ellatasara kbzos dnkorményzati hivatalt alakitanak.
(2)A kdzds onkormanyzati hivatal alakitisara ¢s fenntartéséra kotdit megallapodés, valamint

a Hivatal Alapit6 Okirata, Szervezeti €s Miiksdési Szabalyzata e rendelet 2. szamu
fiiggelékét képezi.




25.§

A helyi dnkormdnyzati feladat-és hataskordk a képviselo-testiiletet illetik meg.
Az dnkorményzat altal ellatandé alaptevékenységek kormanyzati funkcioit a 4.
melléklet tartalmazza.

Az énkorminyzat gazdalkoddsira vonatkozo szabailyok
Az onkorminyzat koltségvetése
26.§
(1A képviseld-testiilet a koliségvetéset snkormanyzati rendeletben hatarozza meg.
E tendeletben dont arroLhogy az adott kéltségvetési évben a kotelez6 feladatain tdal milyen

onként vallalt feladatot és azt milyen mértékben lagja el.

(2) A koltségvetési rendeletet ,a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden kell elokésziteni
és megalkotni.

(3)A koltségvetési rendelet tervezelét szakmailag a jegyzd késziti el,a polgarmester tegjeszti a
képviseld-testiilet elé.

ZARO RENDELKEZESEK

27.§

(1) A rendelet 2019.december 10-én 1ép hatalyba.

(2) Hatélyat veszti a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatrol sz616 9/2014.(XI1.13.)
snkormanyzati rendelet,a Szervezeti és Mkodési Szabalyzat modositasardl szo1o
3/2016.(111.31.) 6nkormanyzati rendelet.

-

‘et
Szoke Attila Lukacs Antal Gyorgyné
polgarmester jegyzd




Kihirdetési zéradék:

A rendeletet a képviseld-testiilet 2019.november 25- i llesén fogadta el, a jegyz6 2019.
december 3.napjan kihirdette.

Qo>
Lukécs Antal Gydrgyne
jegyz6
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1. szamu melléklet

ONSZERVEZODO KOZOSSEGEK LISTAJA

1.)Onkéntes Tizolté Egyesiilet

2.)Vélcseji Horgasz Egyesiilet
3.)Voleseji Népdalkor
4.) Phralipe Fiiggetlen Cigany

Szervezet Voleseji Tagszervezete Egyesiilet
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2. szamn melléklet

Ugyrendi Bizottsag altal ellatandé feladatok

A polgirmester és a képviseldk vagvonnyilatkozataval kapesolatos feladatok

1.

Az tigyrendi bizottsig nyilvantartja és ellendrzi a helyl onkormanyzati képviseldk és
polgarmester vagyonnyilatkozatait, ~valamint lefolytatjia a vagyonnyilatkozat
ellendrzésével  kapesolatos  eljarast a  helyi snkormanyzati  képviselék &s
polgarmesterck jogallasarol szolé 2000. évi XCVI torvény 10/A. §. (1)-(5)
bekezdéseiben meghatarozottak szerint.

A vagyonnyilatkozat tételére kotelezett személy nyilatkozatat az iigyrendi bizottsag
elndkének adja at, atvételi elismervény cllenében. Az iigyrendi bizottsag elndke az
4tvett nyilatkozatokrél, azok benyajtasi idépontjarol folyamatos sorszamozassal
ellatott nyilvantartast vezet. A vagyonnyilatkozatokat — az egyéb hivatali iratoktol
clkdilonitetten — a Polgarmesteri [ivatal pancélszekrényében kell 6rizni, az {igyrendi
bizottsag iilésén lehet felbontani; az irat pancélszekrénybdl vald kivételének tényét és
okat a nyilvantartasban rogziteni kell.

Az ellendrzésre iranyulé eljaras meginditasara vonatkozo kezdeményezést az tigyrendi
bizotisag elndkénél irasban kell megtenni. Az ellenbrzésre irdnyulod eljaras
kezdeményezése esetén a bizottsig clndke 8 napon belili iddpontra irasbeli
meghivéval hivia 6ssze a bizottsag tagjait.

Az iigyrendi bizottsag, amennyiben a helyi dnkormanyzati képviseld nyilatkozattétel
kételezettségét elmulasztja, errdl a tényrdl értesiti a képviseld-testilletet €s a mulasztd
képviselét azzal, hogy a vagyonnyilatkozat benyujtasaig képviseldi jogait nem
gyakorolhatja.

Ha a polgarmester szind¢kosan nem tesz eleget kotelezettségének vagy a valdsagnak
nem megfeleld adatot szolgaltat az tigyrendi bizottsdg hatarozat meghozatalat
kezdeményezi a képviselo-testiletnél a polgarmester elleni kereset benytjtasa
targyaban.

A polgarmester és a képviselok ssszeférhetetlenségével kapesolatos feladatok

6.

7.

A polgirmester ha a vele szemben fenndlld Gsszeférhetetlenségi okot a térvényes

hataridsn beliil nem sziinteti meg, Ggy barmely képvisel$ inditvinyéara az iigyrendi
bizotisag hatarozat meghozatalat kezdeményezi a képvisel6-testiiletnél.

Az onkorményzati képviseld 5sszeférhetetlenségére iranyulé kezdeményezeést az
iigyrendi bizottsag a képvisel6-testiilet elé terjeszti déntés meghozatala céljabol.

A bizottsdg altal ellatandé egyéb feladatok

8.

Az iigyrendi bizottsag a titkos szavazasnal ellatja a szavazolapok clkészitésével,
kiosztasaval, Osszeszdmlalasaval, a szavazas eredményének megallapitasaval
kapcsolatos feladatokat.
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3. szami melléklet

A Képviselé-testiilet polgdrmesterre dtruhazott hataskorei

1.)Tulajdonosi hozzajarulast ad az dnkormanyzati tulajdond ingatlanokkal kapcsolatos
épitésiigyi és mas hatésagi eljardsokban.

2.)Gyakorolja az dnkormanyzat tulajdonaban 4116 ingatlanokon 1étesitendd villamos miivek és
egyéb kézmiivek hasznalati joganak illetve vezetékjoganak alapitasaval kapcsolatos

tulajdonosi jogokat.

3.)Onkorményzati ingatlanok egy évnél r&videbb id6tartamban torténd hasznélata, hasznainak
szedése,bérbeadasa.

4.)Az dnkorményzati ingé vagyontargyak tulajdonjog véltozéassal nem jaro, egycb maodon
torténd hasznositasa.

5.)100 000 Ft egyedi forgalmi értékhatar alatti dnkormanyzati ingd vagyon megszerzese.
6.)Az év kozben keletkez6 tobbletkoliscgek hasznositasarol dont az 1 000 000 Fi-ig.
7.)Eset gy6gyszertdmogatast allapit meg.

8.)Megillapitja az 0jszillottek csalad; anak tamogatéasat.

9.)Rendkiviili telepiilési tiamogatast, az elhunytak hozzatartozdinak a telepiilési temetési
tdmogatast allapit meg.

10.)A kézteriileteket bérbe adja.
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4. melléklet

Volcsej Kozség Onkormanyzata ltal alkalmazott kormanyzati funkcié kodok

011130

013320
013350

016010

016020
016080
041231
041232
041233
045120
045160
052020
063020
064010
066010
066020
072111
074031
074032
081030
082042
82044
082092
107051
107055

Onkorményzatok és Onkorményzati hivatalok jogalkotd és éltalanos
igazgatasi tevékenysége

Koztemetd — fenntartds és — miikodtetés

Az énkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

Orszaggyfilési, Gnkorményzati és europai parlamenti
képviselévalasztasokhoz kapesolodd tevékenységek

Orsz4gos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
Kiemelt allami és dnkorméanyzati rendezvények

Rovid idétartami kozfoglalkoztatas

Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas

Ut, autépalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezese

Viztermelés, - kezelés, - ellatas

Kozvilagitas

Zoldteriilet - kezelés

Varos-, kdzséggazdalkodasi egy€b szolgaltatasok

Haziorvosi alapellatis '

Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas

Ifjtisag- egészségligyi gondozas

Sportlétesitmények, edzbtaborok miikddtetése és fejlesztése
Konyvtari alloméany gyarapitsa, nyilvantartasa

Konyvtari szolgéltatasok

K6zmivelddés —hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
Szocidlis étkeztetés

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
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1.)Sz6ke Attila
2.)Hetzer Tamas Sandor
3.}Horvath Kornél
4.)Pfeiffer Laszlo

5.) Szdke Csaba Arpad

Képviselok névsora

polgarmester
alpolgarmester
képviseld
képviseld

képviseld

1.szamu figgelék

Vlesej,F6 utca 62.
Volesej,Fo utcal82.
Vélesej,Fo utca 155.
Volesej,F6 utca 100/A.

Volcsej,Fo utca 64.

15




2. szamu fuggelék

Lov6i Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étesitésére és fenntartdsra vonatkozé megallapodas,

a Hivatal Alapité Okirata,Szervezeti és Milkodési Szabalyzata
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UGYRENDI BIZOTTSAG TAGJAI

Uevrendi Bizottsag tagjai:

Elnék: SzSke Csaba Arpad

Tagok: Horvath Kornél
Pfeiffer Laszld

3. szamu fiiggelék
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VOLCSEJ KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
8/2019. (X11.03.)

Onkormanyzati rendelete

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Volesej Kozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkérében eljarva, Magyarorszag helyi
dnkorméanyzatairdl szold 2011.évi CLXXXIX.térvény (a tovabbiakban: Motv. ) 53.§ (1)
bekezdéseében kapott felhatalmazas alapjan a kdvetkezoket rendeli el:

I. ALTALANOS SZABALYOK

1.§

(1)A rendelet hatalya kiterjed Vélcsej Kozség Onkorményzatéra, és az énkormanyzat
szerveire, tisztségviscloire.

(2) A rendelet hatalya kiterjed az (1) bekezdésben emlitett szervek és személyek feladat-¢s
hataskérére, tovabba a képviselt-testiilet és szervei (bizottsdgok, polgdrmester, hivatal,
jegyzd ) mikodési rendjére.

Az onkormanyzat megnevezése, jelképei

2.§

(1) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése: VOLCSEJ KOZSEG ONKORMANYZATA
(2) Az onkorményzat székhelye: 9462. Vilcsej, Fé utca 50.
(3) Az 6nkormanyzat illetékességi teriilete: Volesej kézség kizigazgatasi teriilete

(4) Az énkorményzati jogok gyakorlaséval felruhdzott szervezet:
Volesej Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete

(5) A képviseld-testiilet hivatalanak neve: Lovoi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Roviditett neve: Lévoi KOH

(6) Az dnkormanyzat jogi személy.




3. §

(1)Az dénkormanyzat jelképei: a cimer és a zaszl6.

(2)A cimer leirasa: cslicskostalpt pajzs vorss mezejében,két z5ld palmaag felett lebegd eziist
pancélos kar, élével jobbra nézd,eziist szablyat markol.

(3)Az 6nkorményzat zaszloja: a zdszldlap 100 x 200 cm-es, eziisttel és zolddel vagott, fekvo
téglalap alaka, kozépen a kézség cimerével. :

(4)Az dnkorményzat jelképeit és azok hasznélatdnak rendjét kilon Onkormanyzati rendelet
allapitja meg.

(5) A képviselo-testiilet az altal alapitott kitiintet6 cimek és elismerés adomanyozasanak
rendjét kiilon 6nkormanyzati rendeletben allapitja meg.
A képviselo-testiilet miikidése

A képviselo-testiilet tagjai

4.§

(1)A képviselO-testiilet tagjai a teleptilési képviselok, valamint a megvalasztott polgarmester.
(2)A képvisel-testiilet tagjainak szdma: 5 f0.

(3)A képviselbk névsorat a rendelet 1. szami fuggeléke tartalmazza, a valtozasokat a jegyz0
3 munkanapon belill atvezeti.

A képviselo-testiilet munkaterve

5.§

(1) A képvisels-testiilet mikddésének alapja az éves munkaterv, melyet a polgarmester allit
ossze figyelembe véve a jogszabalyok, a jegyz6, a képviseld- testillet tagjainak és més
szervek, személyek javaslatat.

(2) A munkatervét a képviseld- testiilet minden év december 31-ig fogadja el.

(3) A munkatervnek tartalmaznia kell az iilések varhato idépontjat és a varhatéan javasolt
napirendi pontokat.




A képviseld-testiilet iilésének altalanos szabalyai

6. §
(1) A képviseld-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili tilést, valamint kézmeghallgatést tart.

(2) A képvisel-testiilet az altala elfogadott éves munkatervben meghatdrozottak szerint tartja
rendes tiléseit.

(3)A rendes testiileti iilést figy kell irasban 6sszehivni, hogy a meghivot
— annak mellékleteivel egyiitt — legalabb az iilést megel6z6 harom nappal kézhez kapjak a
meghivottak.

(4) A (3) bekezdésben leirtaktdl rendkiviili esetben el lehet térni azzal a feltétellel, ha a
képviseld-testiilet valamennyi tagja értesiil az tilésrol.

(5)Az iilésre a napirenddel kdzvetlenii! érintett és Volesejen székhellyel rendelkezd
intézmények, tarsadalmi szervezetek képviseloit meg kell hivni, akik az iilésen

tevékenységi koritkben — tanacskozasi joggal vehetnek részt. A kozségben milkddod onszerver-
vezdd6 kozosségek listajat az 1. szami melléklet tartalmazza.

7.8

Amennyiben a képvisel6-testiilet a meghivoban szerepld idépontot kivetéd 30 percen beliil
‘nem valik hatarozatképessé, az lilés elmarad.

8. §

(1A képviselt-testiilet tagjai az ilésen a napirend jovahagyasat megelozoen rendkiviili
esetben tehetnek napirendi javaslatot. A javaslatrol a képvisel6-testiilet a napirend
jovahagyasat megel6zéen mindsitett tobbséggel dont.

(2)Az (1) bekezdésben leirt esetekben a napirend eléadoja a javaslatot tevd képviseld-testiileti
tag lesz.

(3)A képviseld-testiilet az {ilés napirendjérd] hatdrozattal dont.

(4)A mér elfogadott, de az iilésen még nem targyalt napirendi pont elnapolasarél a képviseld-
testiilet mindsitett tobbséggel dont.




9.§
(1} Az egyes napirendi pontok targyalasa a napirendi pont eldaddjanak elbterjesztésével
kezd6dik. A napirend targyalasa soran biztositani kell, hogy a képviselé-testiilet tagjai és
napirendhez meghivottak, valamint a jegyzo0, ismertethesse az eldterjesztéshez, illetéleg a
napirendhez kapcsolddé véleményét, javaslatait. Az (ilés vezetdje ismételten csak akkor
koteles szdt adni, ha a hozzaszolas a korabbiakhoz képest érdemben 1j véleményt tartalmaz.
(2) A rendelet-tervezet jovahagyasarol és a hatdrozati javaslatrol torténd szavazast megel6zi a
modositd javaslatrol torténd szavazas, Tobb modositd javaslatrol ezek eldterjesztésének
iddrendjében kell egyenként szavazni.

(3) Amennyiben nyilvanvald, hogy az iilésen targyalt napirendi pontban nem sziiletik dontés,
a napirendi pontot az iilés vezetdje a soron kovetkezd képviselb-testiileti iilésre elnapolhatja.

10. §

Az lilés vezet6je koteles az {ilés rendjét fenntartani. Ennek érdekében jogosult:

a} arendzavarotél megvonni a szot;

b} arendzavarét rendre utasitani;

c) ismételt rendreutasitast kvetden a rendzavardt — a képviselé-testiilet tagja kivételével — az
tilésterembdl kikiildeni.

A képviselG-testiileti dontés meghozatalinak modjai
Nyilt szavazas
11. §
{1)A szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) A szavazatok megszamlalasardl a levezetd elndk gondoskodik.

(3) A szavazatok Osszeszamlaldsa utan a levezetd elnok megallapitja a javaslat mellett, majd
ellene szavazok, végiil a szavazastdl tartdzkoddk szamat.

12.§
Névszerinti szavazas

(1) A képviseld-testiilet az Motv. 48.§ (3) bekezdésében meghatirozottak szerint névszerinti
szavazast tart, melyrol vita nélkiil egyszerii tébbséggel dont.

(2) Név szerinti szavazdsnal a jegyzd ABC - sorrendben felolvassa a képviselok névsorat, a
képviseldk "igen"-nel, vagy "nem"-mel szavazhatnak, illetve tartoézkodhatnak.
A polgarmester utoljira szavaz.




(3) A jegyz a szavazatokat a névsorban feltiinteti, 6sszeszamolja az eredményt, és azt
atadja a levezetd elntknek, aki kihirdeti az eredményt.

{(4) A névszerinti szavazashoz igénybevett, killon hitelesitett névsort a jegyz6kdnyvhoz
kell csatolni.

13. §
Titkos szavazas

(1) Barmely képviseld javaslatira mindsitett szotobbséggel hozott hatarozata szerint a
képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat azokban az tigyekben is, amelyekben zart tilést
tarthat, vagy koteles tartani.

(2)A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsag bonyolitja le.

(3) A titkos szavazas szavazdlapon torténik. A szavazas lebonyolitasanak technikai feltételeit
a jegyz0 biztositja.

14. §

A képviseld-testiilet ilése az Motv. 46.§ (1) bekezdése szerint nyilvanos, a képviseld-testiilet
zart ilést a Motv.46.§ (2) bekezdése szerinti esetben tart, illetve tarthat.

A képviseld-testiilet dontései
15. §

(1)A képvisel6-testitlet hatarozatanak tervezetét a napirendi pont eléaddja késziti el és
terjeszti €ld, legkésdbb az iilésen.

(2)A képviseld-testiilet hatdrozata tartalmazza a dontést szd szerinti megfogalmazasban, a
végrehajtdsért felelos személy megnevezését és a végrehajtas hataridejét.

(3)A képvisel§-testiilet hatarozatait a naptari év elejétdl folyamatos serszammal és
¢vszdmmal kell ellatni a kovetkezok szerint:
hatarozat sorszama/dontés éve (hdnapja, napja) hatarozat.




16. §
(1) Az énkormanyzati rendelet jogszabalyszerkesztését a jegyzd végzi.

(2) A rendelet megj cloleése a kévetkezé:
Vélcsej Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének sorszam/kihirdetés éve (hénapja,
napja) dnkormanyzati rendelete a (rendelet cime).

(3)A képviseld-testiilet rendeletét a jegyzé a Hivatal kozponti hirdetétablajara — 15 napra
torténé kifliggesztéssel - hirdeti ki. A rendelet kihirdetésének tényét a rendeletre
zéradékként ra kell vezetni.

Mindsitett tohbség
17.§

Minésitett t6bbség (a megvalasztott képviseldk tbb mint felének egybehangzé szavazata)
sziikséges az M6tv. 50. §-ban kételezden elbirtakon kiviil:

a) a helyi népszavazds elrendeléséhez, kitlintetések és elismerd cimek alapitasahoz;

b) a gazdasigi program clfogaddsihoz, a kdltségvetési rendelet és a gazdasagi program
veégrehajtasardl sz6l6 beszamolé elfogadasardl szolo dontéshez, a hitelfelvételhez, a
kdtvénykibocsatashoz, a kélesonfelvételhez vagy mas adéssagot keletkeztet
kotelezettségvéllalashoz, allamhaztartdson kiviili forras, valamint kézdsségi céla
alapitvany és alapitvanyi forras atvételéhez, atadasihoz;

¢) kozteriilet elnevezéséhez, koztéri szobor, miialkotas allitaséhoz;

d) a birdsagok iilndkeinek megvalasztisahoz;

¢) dllasfoglalashoz intézmény dtszervezésérdl, megsziintetésérsl, ellatdsi, szolgaltatasi
kdrzeteirdl, ha a szolgaltatds a telepiilést is érinti;

f) atelepiilésfejlesztési eszkozok €s a telepiilésszerkezeti terv jovahagyaséhoz;

g) terilletszervezési kezdeményezéshez.

A képviseld-testiileti iilés jegyzdkinyve
18. §

(1)A képviseld-testiileti iilés jegyzikonyvét a polgarmester és a jegyzo irja ald.

A Jegyzokonyvet a képviseld-testiilet tilését kovetd kovetd 15 napon beliil —a Torvényességi
Feliigyelet Irasbeli Kapesolattartas Modul elektronikus feliiletén keresztiil —a jegyzd
megkiildi a Korményhivatalnak.

(2)A jegyzOkonyv eredeti példanyat a jegyzé az elbterjesztésekkel, kiosztott anyagokkal
egylitt évente bekotteti.




A képvisel§-testiilet bizottsagai
19. §

(1) A képviselo-testiilet, tagjaibél 4llando bizottsagként haromfés Ugyrendi Bizottsagot hoz
létre.

(2) Az Ugyrendi Bizottsag feladata:
a) apolgarmester és a helyi dnkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatianak
nyilvantartisa, ellenbrzése és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards lefolytatsa;
b) apolgimester és a helyi 6nkormanyzati képvisel6k tsszeférhetetlenségének
kivizsgildsa;
c) titkos szavazés lebonyolitasa.

(3)Az Ugyrendi bizottsdg ltal elldtandé feladatok részletes lefrasit a 2. szamu melleklet,
elndkének és tagjainak felsorolast a 3.sz4mu fliggelék tartalmazza.
(4)A képviselb-testiilet valamely konkrét feladat ellatasa érdekében ideiglenes bizottsagot
hozhat létre. Az ideiglenes bizottsag hataskorérél és Ssszetételérdl a bizottsagot létrehozé
hatarozatiban dént.
(5)A bizottsdgok miikddésére, a képviseld-testitlet mikédésére vonatkozé szabalyokat
kell értelemszeriien alkalmazni azzal, hogy ahol a rendelet polgarmestert emlit, ott a bizottsag
elnokét kell érteni.
Koézmeghallgatis
20.§
(I)A képviselo-testiilet évente egy kdzmeghall gatast tart.
(2)A kézmeghallgatasi idSpontjérdl és helyérél legaldbb &t nappal korsbban tdjékoztatni
kell a lakossagot. Meghirdetésérdl és levezetésérol a polgarmester gondoskodik.
Tisztségviselok
Polgarmester
21.§
(1) A polgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban litja el.
(2)A polgarmestert tartos akaddlyoztatasa vagy tisztsége egyidejli betéltetlensége
esetén az alpolgarmester, mindkettdjiik tartés akadalyoztatasa illetéleg tisztséglik egyideji

betiltetlensége esetén az Ugyrendi Bizottsag elndke hivja dssze és vezeti a képviseld- testiilet
iléseit.




(3)A képviseld-testiilet altal a polgdrmesterre atruhzott hataskdrdket a rendelet 3. szamd
melléklete tartalmazza.

Alpolgirmester
22. §

(1) A képvisel-testiilet a polgarmester helyettesitésére, illetSleg munkéjanak segitésére,
a polgarmester javaslatra a tagjai kil egy alpolgarmestert valaszt,aki tarsadalmi
megbizatisban latja el a tisztségét.

Jegyzé
23.§

(1)Ellatja a képviseld-testiilet,a bizottsigok,valamint a Hivatal miikédésével kapcsolatos
feladatait.

(2) Feliigyel a Hivatal tevékenységének torvényességére, ennek koérében ellendrzi

a Hivatal hatosagi tevékenységét, szikség esetén funkcionalis, eseti és celvizsgalatot rendel
el. A Sopron és Térsége Onkorményzati Tarsulasan keresztiil biztositja a belsé ellendrzés
megszervezesét ¢s miksdését.

(3) Biztositja a képvisel4-testiilet elé keriild clbterjesztések igazgatasi, szakmai szinvonalat és
torvényességét, kiilénos figyelemmel a rendelet-tervezetekre és hatarozati javaslatokra.
Torvényességi észrevétele nélkiil nem keriilhet elbterjesztés a képviselé-testiilet elé,

A dontések torvényességéért, torvényességi észrevételének megtételéért onaild felelGsség
terheli.

(4) Gondoskodik a rendelet fiiggelékeinek folyamatos naprakész vezetésérél.

(5)A jegyzdi tisztség betéltetlensé_ge, illetve tartos akadalyoztatdsa esetén —legfeljebb hat
hénap id6tartamra- a Lovéi Kozos Onkorményzati Hivatal adéiigyi el6adéja latja el a jegyz6i
feladatokat.

Livoi Kozos (")nkorményzati Hivatal
24. §
(DL6v6, Vilesej és Nemeskér kozségek képviseld-testiiletei- megallapodas alapjan -
igazgatasi feladataik ell4tasara kozos onkormanyzati hivatalt alakitanak.

(2)A kdz6s 6nikormanyzati hivatal alakitdsara és fenntartdsara kotott megallapodas, valamint
a Hivatal Alapit6 Okirata, Szervezeti és Mik6dési Szabélyzata e rendelet 2. szamu
figgelékét képezi.




25.§

A helyi dnkorményzati feladat-és hatiskérsk a képviselé-testiiletet illetik meg.
Az 6nkorményzat altal eliitandé alaptevékenységek kormanyzati funkci6it a 4.
melléklet tartalmazza.

Az nkormanyzat gazdalkod4sdra vonatkozé szabalyok
Az Gnkormdnyzat koltségvetése
26.§
(1)A képviseld-testiilet a kéltségvetését snkormanyzati rendeletben hatarozza meg.
E rendeletben dont arroLhogy az adott kéltségvetési évben a kotelezs feladatain til milyen

onként vallalt feladatot és azt milyen mértékben latja el.

(2) A koltségvetési rendeletet ,a jogszabalyi rendelkezéscknek megfelel6en kell elékésziteni
€s megalkotni.

(3)A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzd késziti el,a polgarmester terjeszti a
képvisel6-testiilet elé.

ZARO RENDELKEZESEK

27.§

(1) A rendelet 2019.december 10-én 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti a Szervezeti &s Mikadési Szabalyzatrol sz616 9/2014.(XI1L. 13.)
Onkorméanyzati rendelet,a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasarsl s2616
3/2016.(11.31.) dnkormdanyzati rendelet.

Szbke Attila Lukacs Antal Gyorgyné
polgérmester jegyzd




Kihirdetési zaradék:

A rendeletet a képviselo-testiilet 2019.november 25- 1 {ilésén fogadta el, a jegyzb 2019.
december 3.napjan kihirdette.

ot 3
Lukdcs Antal Gyorgyné
jegyz6
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1. szadmu melléklet

ONSZERVEZODO KOZOSSEGEK LISTAJA

1.)Onkéntes Tizolto Egyesiilet

2.)Vdleseji Horgasz Bgyesiilet

3.)Voleseji Népdalkor

4.) Phralipe Fiiggetlen Cigany Szervezet Véleseji Tagszervezete Egvesiilet

11



2. szam1 melléklet
Ugyrendi Bizottsag iltal ellatandé feladatok

A polgdrmester és a képviselok vagyonnyilatkozatival kapcsolatos feladatok

1. Az Ugyrendi bizottsag nyilvantartja és ellendrzi a helyi énkorményzati képvisel6k és
polgdrmester vagyonnyilatkozatait, valamint lefolytatia a vagyonnyilatkozat
ellenérzésével kapcsolatos  eljardst a helyi onkormdnyzati képviselék &s
polgarmesterck jogallasarol szélé 2000. é&vi XCVL torvény 10/A. §. (D)-(5)
bekezdéseiben meghatarozottak szerint.

2. A vagyonnyilatkozat tételére kotelezett személy nyilatkozatat az tigyrendi bizottsdg
elndkének adja 4at, atvételi elismervény ellenében. Az ligyrendi bizottsag elndke az
atvett nyilatkozatokrél, azok benyujtasi iddpontjardl folyamatos sorszdmozassal
cllatott nyilvantartdst vezet. A vagyonnyilatkozatokat — az egyéb hivatali iratoktdl
elkiilonitetten — a Polgarmesteri Hivatal pancélszekrényében kell Orizni, az iigyrendi
bizottsag tilésén lehet felbontani; az irat pancélszekrénybdl valé kivételének tényét és
okat a nyilvantartasban régziteni kell.

3. Az ellen6rzésre iranyul6 eljards meginditasara vonatkozé kezdeményezést az ligyrendi
bizottsdg elnSkénél irdsban kell megtenni. Az ellenérzésre iranyul6  eljards
kezdeményezése esetén a bizottsdg eclnoke 8 napon belilli idépontra irasbeli
meghivival hivia 6ssze a bizottsag tagjait.

4. Az ligyrendi bizottsag, amennyiben a helyi onkormanyzati képviseld nyilatkozattételi
kotelezettségét elmulaszija, errdl a tényrél értesiti a képviselG-testiiletet és a mulasztd
képvisel6t azzal, hogy a vagyonnyilatkozat benyujtasiig képviseléi jogait nem
gyakorolhatja.

5. Ha a polgérmester szdndékosan nem tesz eleget kotelezettségének vagy a valdsagnak
nem megfeleld adatot szolgaltat az tigyrendi bizottsag hatdrozat meghozatalat
kezdeményezi a képvisel8-testilletnél a polgarmester elleni kereset benytjtasa
targyaban.

A polgirmester és a képviselék dsszetérhetetlenségével kapesolatos feladatok

6. A polgarmester ha a vele szemben fennalld Osszeférhetetlenségi okot a térvényes
hatdridén beliil nem sziinteti meg, agy barmely képviselé inditvinydra az lgyrendi
bizottsdg hatirozat meghozatalat kezdeményezi a képviseld-testiiletnél.

7. Az onkorméanyzati képviseld Osszeférhetetlenségére irdnyulé kezdeményezést az
tigyrendi bizottsag a képviseld-testiilet elé terjeszti dontés meghozatala céljabél.

A bizottsig altal ellitandé egyéb feladatok

8. Az ligyrendi bizottsag a titkos szavazasnal ellatja a szavazélapok elkészitésével,
kiosztésaval, Osszeszamldldsaval, a szavazis eredményének megdallapitasdval
kapcsolatos feladatokat.
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3. szamu melléklet

A Képviselé-testiilet polgdrmesterre dtruhdzott hatiskirei

1.)Tulajdonosi hozz4jarulast ad az onkormanyzati tulajdonii ingatlanokkal kapcsolatos
epitésiigyi és mds hatésagi eljarasokban.

2.)Gyakorolja az nkormanyzat tulajdondban 4ll6 ingatlanokon Iétesitendé villamos miivek &s
cgycb kozmiivek hasznalati joganak illetve vezetékjoganak alapitasaval kapesolatos
tulajdonosi jogokat.

3.)©nk0nnényzati ingatlanok egy évnél rividebb idétartamban t6rténé hasznélata, hasznainak
szedése,bérbead4sa. :

4.)Az 6nkormanyzati ingd vagyontargyak tulajdonjog valtozdssal nem 1aro, egyéb médon
torténd hasznositasa.

5.)100 000 Ft egyedi forgalmi értékhatar alatti 6nkorményzati ing6 vagyon megszerzése.
6.)Az év kézben keletkezd t8bbletkdltségek hasznositasardl dént az 1 000 000 Ft-ig.
7.)Eset gybgyszertamogatast allapit meg.

8.)Megéllapitja az tjszilottek csalddjanak tdmogatasat.

9.)Rendkiviili telepiilési timo gatast, az elhunytak hozzétartozéinak a telepiilési temetési
tamogatast 4llapit meg, '

10.)A kozteriiletcket bérbe adja.
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4. melléklet

Vilesej Kizség Onkormdnyzata altal alkalmazott kormanyzati funkcio kédok

011130

013320
013350

016010

016020
016080
041231
041232
041233
045120
(45160
052020
063020
064010
066010
066020
072111
074031
074032
081030
082042
082044
082092
107051
107055

Onkormanyzatok és onkorméanyzati hivatalok jogalkoté és éaltalanos
igazgatasi tevékenysége -

Kéztemetd — fenntartas és — miikodtetés

Az Onkorményzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapesolatos
feladatok

Orszaggytilési, Snkorményzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapesolodo tevékenységek

Orszagos ¢€s helyi népszavazassal kapesolatos tevékenységek
Kiemelt dllami és Snkormanyzati rendezvények

Rovid idétartamu kézfoglalkoztatas

Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

Ut, autopalya épitése

Kézutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

Szennyviz gytijtése, tisztitasa, elhelyezése

Viztermelés, - kezelés, - ellatas

Koézvilagitas

Zoldteriilet - kezelés

Viros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatisok

Haziorvosi alapellatas

Csalad és n6védelmi egészségiigyi gondozas

Ifjisag- egészségiigyi gondozis

Sportlétesitmények, edzétaborok miikddtetése és fejlesztése
Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

Kényvtari szolgaltatasok

Kozmlvelddés ~hagyoményos kozosségi kulturilis értékek gondozésa
Szocidlis étkeztetés

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
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1.)Szbke Attila
2.)Hetzer Tamas Sandor
3. )Horvath Kornél
4.)Pfeiffer Laszlé

5.) Szike Csaba Arpad

Képviselék névsora

polgarmester
alpolgarmester
képviseld
képviseld

képvisels

1.szamu fliggelék

Volese),Fé utca 62.
Volese),Fé utcal 82.
Vélesej,Fo utea 155.
Vélesej,F6 utca 100/A.,

Volcsej,Fé uica 64.
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2. szamu fliggelék

Lov6i Kéz8s énkonneinyzati Hivatal 1étesitésére és fenntartisra vonatkozo megallapodas,

a Hivatal Alapit6 Okirata,Szervezeti és Miikdési Szabalyzata
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. MEGALLAPODAS
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ALAKITASAROL IS FENNTARTASAROL

Az dnkormanyzati dontés-elokészités, végrehajtas szervezes, a hivatali mikodés, a hivatali
szolgaltatasokhoz tériénd teyféli hozzaférés biztositasa, az dnkormanyzati szervek és
intézmények munkdjanak segitése érdekében

Livé Kizség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete

székhelye: 9461. Lové, Fé u. 181.
addszama: 15367054-2-08
statisztikal szamjele: 15367084-8411-321-08
PIR t6rzsszama: 367088

KSH kédja: _ 0831194

képviseli: Balics Janos polgarmester

Vilesej Kozségi f)nkorményzat Képviselé-testiilete

székhelye: 9462. Vélesej, Fé u. 50.
addoszama: 15370835-2-08
statisztikai szamjele: 15370835-8411-321-08
PIR t6rzsszama: 370839

KSH kodja: 0816319

képviseli: Szdke Attila polgarmester

Nemeskér Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete

székhelye: 9471. Nemeskér, F6 u. 32.

addszama: 15370512-1-08

statisziikai szamjele: 15370512-8411-321-08

PIR térzsszama: 370510

KSH kodja: 0829328

képviseli: Jooné Nagy Csilla Eméke polgarmester

(tovébbiakban: Megallapodo Felek)

Onkéntes kozds akarattal elhatdrozzak, hogy Magyarorszdg helyi onkormanyzataird! sz6l6
2011. évi CLXXXIX. torveny 85. §-ba foglalt felhatalmazéssal élve hivatal; feladataik kozos
ellatdsara 2013. januar 1. napjatél Kozes Onkorményzati Hivatalt (a tovabbiakban: KOH
illetve Hivatal) alapitanak és tartanak fenn a kovetkezék szerint,

1. A Kizis (")nkormzinvzati Hivatal adatai:

1.1, A Hivatal megnevezése:

Lévéi Kozos énkorményzati Hivatal
Réviditett megnevezése: Liovei KOH

1.2. A Hivatal székhelye, telephelyei:
Székhelye: 9461. Love, Féu. 181,
Telephelyei: 9462. Vilesej, F6 u. 50.
9471. Nemeskér, 76 u. 32.




1.3. A Hivatal képviseléje: a jegyzd, aki a hivatal képviseletével egyes figyekben irdsban az
megbizhat mas koztisziviselot.

1.4. A Hivatal egyéb azonosito adatait (adoszam, statisztikai szamjel, torzsszam, stb.) a KOH
Alapité Okirata, illetve a torzskonyvi nyilvéntartasba vételrdl kiadasra kerlil¢ okirat
tartalmazza.

1.5. A Hivatal jogi személy.

2. A megillapodas létrehozasanak, médositisanak, megsziintetésének modja:

2.1, A jelen megallapodés érvényességéhez a megéllapodédsban részt vevo gnkormanyzatok
képviselo-testiileteinek mindsitett tobbséggel kilon-kiillon meghozott elfogadé hatarozata
sziikséges.

22. A jelen megallapodds mddositasat - mindsitett tobbségll hatdrozataval — barmely
képviseld-testiilet kezdeményezheti. A valamely képviseld-testiilet dltal kezdeményezett
modositas csak a  képvisel6-testilletek mindsitett tobbséggel meghozott egybehangzo
hatarozata esetén, az abban megjelélt idépontban 1ép hatalyba.

A képviseld-testiiletek mindsitett tobbséggel meghozott egybehangzd hatarozata sziikséges a
megallapodashoz késobb csatlakozni kivand mas nkormanyzat befogadasihoz is.

2.3. A jogszabély, vagy annak felhatalmazasa alapjan kormdanyszerv altal hozott kotelezd
érvényli rendelkezés dltal megkivant modositas — beleérive a késobb csatlakozni kivano mas
dnkormanyzat befogadasat is - a képvisel-testilletek  kiilon dontése nétkil vabik a
megallapodas részéve.

24. A megallapodast felmondani csak az snkormanyzati altaldnos vélasztasok évében lehet
gy, hogy a felmondds a valasztas napjat kovetd 60 napon beliil léphet hatalyba. A
megallapodast felmondé Onkormanyzatot a felmondas hatalyba 1épése napjaig terhelik a
megatlapodds szerinti kotelezettségek, és illetik a jogositvanyok.

2.5. A megallapodds tartalmat érintd testtileti dontést (elfogadis, modositas, felmondas) a
képviselé-testiiletek nem ruhazhatjak at.

3. A Hivatal szervezete:

3.1, A KOH kozponti hivatali szervezete a szekhely telepiilésen, 9461. Lovo, Fé u. 181. szam
alatti tnkormanyzati épiiletben muikodik.

3.2, Vilese] és Nemeskér telepiiléseken az Gnkormanyzati épiiletekben heti 3-3 munkadraban
ligyfélszolgalati megbizottak teljesitenek szolgalatot. '

4. A hivatal létszama

Megallapodé Felek a KOH kozszolgélati jogviszonyban foglalkoztatott dolgozoéinak létszamat
6 fében hatarozzak meg. Ebbdl jegyz6 1 6, tigyintéz6 5 {6,




5. A tényleges munkavégzés helye:

5.1. A KOH-ban foglalkoztatott kdzszolgdlathan 4liok tényleges munkavégzésének helyét a
jegyzé a kovetkezék figyelembevételével hatérozhatja meg;

5.2. A kézponti hivatalban foglalkoztatottak szama 6 £5.

53. A jegyzd a kdzponti hivatalban foglalkoztatottak késziil jeloli ki azokat, akik egyuttal
Vélesej és Nemeskér telepiilésen ellatjak az lgytélszolgalati feladatokat,

6. A KOH munkaideje, az iigyfélfooadasi rendje:

6.1. AKOH munkaideje heti 40 ora, melynek naptari héten és munkanapon beliili megoszta-
sat a foglalkoztatssi jogviszonyra vonatkozé szabalyok szerint és az ligyfélfogadasi rendjére
figyelemmel a jegyz6 hatdrozza meg,
6.2. Ugyfélfogadas a kozponti hivatalban:

Hétfoto! —Csititortokig 08-00- 12.00 13:00 ~ 16:00 6ra

Péntek: 08:00 — 12:00 6ra
6.3. Ugyfélfogadas Volesej telepiilésen:

Heétto: 13:00 - 16:00 éra kozott
6.4. Ugyfélfogadas Nemeskér telepiilésen;

Kedd: 11:00 - 14:00 6ra kozott

0.5. A kézponti hivatal sajat tigyfélfogadasi idején belil koteles fogadni a tarstelepiiléseken
lakokat is.

6.6. A jegyz6 mindegyik telepiilésen minden héten tart ugyfélfogadast a Szervezeti és Miiks-
dési Szabalyzatban meghatarozotiak szerint.

7. A Hivatal irdnvitdsa és feliioyelete:

7.1. A testiiletek egyiittes iilésen targyaljak meg a KOH éves kéltségvetését,

72. A KOH Alapité Okiratanak elfogadasat, a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
j6vahagyasal, és a mitkidésével kapcsolatos egyéh képvisel6-testiileti dontéseket a testiiletek
killon-kitlén tartott iilésiiken hozzdk meg, de barmelyik testiilet kezdeményezheti valamely, a
KOH mitkédésével kapcsolatos kérdés egylittes tilésen t6rténé megvitatasat,

7.3.-A Hivatalt Lové kdzség polgarmestere tranyitja, a Volcsej és Nemeskér teleptiléseken
lgyfélszolgalati megbizotti feladatelldtast érintd kérdésekben Vélesej és Nemeskér kozsépek
polgérmesterei elézetes veéleményét kikérmi. Véleményeltérés esetén eltérs allaspontjat koteles
részletesen megindokolni.




74. Lovd telepiilés polgarmestere hatérozhatja meg, hogy a Hivatal koztisztviseldi,
alkalmazottai kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez és Jutalmazasahoz hozzajaruldsat
milyen kérben irja eld.

7.5. A Kozos Onkormanyzati Hivatal munkajaval kapcsolatos kérdésekben szilkség szerint
egylittes képvisel6-testiileti tilésen kell hatdrozni. A harom testiilet azonban felhatalmazza

annak polgarmestereit, hogy két testiileti iilés kozotti idében halaszthatatlan dontést igényld
ligyekben egylittesen hatarozzanak.

7.6. A jegyz6 vagy megbizottja kiteles mindegyik képvisels-testiilet tilésén részt venni és ott
a sziikséges tajékoztatast megadni.

17, A jegyz6 évente beszamol a K6zos Onkorményzati Hivatal munkajarol.

8. A hivatal vezetése:

8.1. A hivatalt a jegyz vezeti. A jegyz6i kinevezés vezetdi munkakdrnek nynéstl.

82. A jegyzbt - a 8.3. pontban meghatdrozott kivétellel — pélydzat alapjan, a jelen
megéllapodasban érintett telepiilések polgarmestereinek lakossagszam-arinyos, tébbségi
déntésének megfelelden hatérozatlan idére Lvé kézség polgarmestere nevezi ki.

8.3. Az érintett telepiilések polgarmesterei megallapodasuk szerint a KOH megalakuldsakor a
megsziind  Lovo-Vilesej-Nemeskér Kérjegyzoség  korjegyz8jét a KOH jegyzbjeként
foglalkoztatjak, aljegyzot egyenlére nem neveznek ki.

8.4. A Megallapodd Felek tudomdsul veszik a tovabb foglalkoztatott jegyz6 elézetesen ki-
nyilvinitott déntését, mely szerint a megsziné Lovo-Volesej-Nemeskér Kérjegyzdség kiez-

szolgalati jogviszonyban allokat a KOH-ban tovibb foglalkoztatja.

8.5. A jegyz$ feletti egyéb munkaltatdi jogokat Lové telepiilés polgarmestere gyakorolja.

9. A Hivatal mikédésének biztositdsa:

9.1. AKOH koltségvetését, mikodési és fenntartési koltsegeit a képviseld-testiiletek egyiittes
lilésen hatdrozzak meg. A szerzods képvisel6-testilletek kijelentik, hogy a Hivatal
fenntartasanak koltségeihez a kovetkezék szerint jarulnak hozza:

a) A Kozos Onkorményzati Hivatalt illeté &llami tamogatas lehivasara &s felhaszndlasdra
Love kozség Onkorményzata, vagy a Hivatal jogosult azzal, hogy a mindenkori
koltségvetési torvényben meghatdrozott és jogosultsagi feltételek alapjan lehivhato
alap- ¢s 6szténz6 hozzajarulast a KOH miksdési kéltségeire forditja.

b) Lévé kozség C)nkorményzaténak Keépviseld-testiilete biztositja, a Hivatal szamfejti a
Hivatallal foglalkoztatasi jogviszonyban all6 valamennyi kéztisztviseld személyi
Juttatdsait és a munkaadét terhelé jarulékok kiadasait.

¢} Az allami tdmogatdson feliil szitkséges mikodési koltségeket Megallapodé Felek a
koltségvetési évet megelszé év janudr [-jei lakossdgszima ardnydban viselik.




d.) A Kozs C)nkorményzati Hivatal 4llami tdmogatéson feliili koltségeit, a Hivatal
kéltségvetésében tervezett Gsszeg alapjdn, el6leg forméjaban, minden negyedévet

megallapitisarol a targyévet kovets ev janudr 31. napjaig elszdmolss késziil, amelyben
meghatarozottak szerint,az elszémolds Atad4sst kdvetd 15 napon beliil az elbleg és
tenyleges kéitség kozotti kiilonbdzet elszdmolasra keriil.

e.) A d.) pontban szerint fizetési kotelezettségek késedelmes teljesitése esetén az adgs
Onkormdnyzat — a jegybanki alapkamat kétszeresének megfeleld —késedelmi kamattal
ndvelt 6sszeget tartozik megfizetni. Ez esetben Live kozség polgarmestere a nem
teljesitd dnkormanyzatot felszélitja a 30 napon beliili teljesitésre.

A felsz6litas eredménytelensége esetén a felszdlitdsi hataridé lejarati napjan jogosult
inkassz6 benyiijtasdra a nem teljesit6 dnkorméanyzattal szemben. '

£) A Megéllapodé Felek kijelentik, hogy a hivatali munka ellatdsahoz sziikséges kisegitdi
személyi és targyi feltételeket (takaritd és kézbesits dolgozo, irodabutorzat,
informatikai hardver eszkozok, fiités, vilagitds, elekiromos cllatas, mentélhigiéniai
szilikséglet) az érintett telepliléscken, sajat kéliségiikon folyamatosan biztositjak.

£} A Megallapod6 Felek kijelentik, hogy a Hivatal megalakuldsakor rendelkezésiikre atlé
informatikai szoftver alloményt a Hivatalnak ingyenesen atadjak. Az informatikai
szoftver eszkézok cseréjet, potldsat vagy kiegészitését — beleérive az alkalmazasra
vonatkozo licenceket is - g Hivatal kéltségvetésébil kell biztositani. Ezen eszkézok a
KOH megsziinése esetén —amennyiben az informatikaj rendszerckrdl levéalaszthatok —
az addigi felhasznaldsi helyiik szerinti onkormanyzat vagy alakul6 hivatal tulajdondba
mennek at.

9.2. AKOH szervezetére, milkddésére vonatkozo belss szabalyzatokat, a dolgozdk munkaké-
11 leirdsait a Jjegyzd késziti el, az a Megailapodé Felek polgdrmesterei jovahagyasaval valik
hatalyossa.

9.3. A Kozos Gllkonnényzati Hivatal tigyrendjét Lové kozség Onkonnényzaténak Képvisels-
testitlete fogadja el és hagyja jova Volcsej Kozség Onkorményzaténak Képvisel§-testiilete, és
Nemeskér Kozség Gnkonnényzaténak Képvisel6-testillete elézetes irdsbelj véleményének
kikérésével.

10. A mikdés nvilvénoss:iga:

10.1. A Hivatal koteles a hivatali munka atlathatosagat, nyilvanossigat minden tarsuit
telepiilésen a helyben szokdsos, illetve az erre vonatkozo helyi szabalyzatban rogzitett modon
biztositani.

10.2. A Hivatal kdzrem(ikodik az onkormanyzati, testilleti miikéides nyilvanossaganak
Jogszabalyszer( biztositasaban is.



11. Zar6 rendelkezések:

11.1. A Hivatal mikddésére, teveékenységére vonatkozé kozos testilleti és polgarmesteri
déntések esetén —ha jogszabaly vagy a jelen Megallapodas a testiiletek egyedi déntését nem
ira elé —a dontéshozatalhoz a Megallapodé felek illetve a polgarmesterek a telepiilésiik
lakossdgszdma aranyaban rendelkeznek szavazati arannyal. Ilyen esetben a déntéshez
egyszerl, a Megallapodé Felek Gsszlakossaganak 50 %-at meghalad6 szavazati t6bbség
elegends.

112, A jelen megéllapodés hatalyba épéséig az onkormanyzatok — Love telepiilés

polgarmestere elBterjesztése alapjén — megvitatjak és elfogadjdk a KOH mint dnkormanyzati
kaltségvetési szerv Alapité Okiratat.

12. Hatalybalépés

Jelen megallapodas 2013. januar 1-jén 1ép hatalyba.

/
B e e, ey
Balics Janos Szoke Attila
Lové Kozség polgarmestere Volesej Kozség polgarmestere

sl -

Nemeskeér Kozség polgarmestere |

Zaradék:

Jelen megallapodast

Lové Kozség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete74/2012.(XI1. 13.)hatirozataval,
Valesej Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testilete 38/2012.(X11.18.)hatirozatéval,
Nemeskér Kézség Onkorményzaténak Képviseld-testiilete 40/2012.(XI1.18.) hatdrozatival
elfogadta.




Okirat szama: 2/2015.

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az sllamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjin a Lovéi Kozos
Onkormdnyzati Hivatal alapité okiratit a kivetkezok szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetesi szerv
1.1.1. megnevezése: Lovoi Kozos Onkormanyzati Hivatal
1.1.2. roviditett neve: Lovsi KOH

1.2. A koltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 9461. Lovo, F6 utca 181.

1.2.2. telephelyei:

telephely megnevezese telephely cime

9462. Volesej, Fo utca 50.

2 9471. Nemeskér, F6 utca 32.

_ 2. A koltségvetési szerv
alapitisdval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések
2.1. A koltségvetési szerv alapitisanak datuma: 2013.01.01.

22 A koltségvetési szerv alapitdsarol rendelkezd jogszabaly: Magyarorszag helyi
énkormanyzatairdl sz016 2011.évi CLXXXIX. tdrvény (tovabbiakban: Mdtv.) 85. § (1)

bekezdése
2.3. A koltségvetési szerv alapitisara, 4talakitisara, megsziintetésére jogosult szerv
2.3.1. megnevezeése. 2.3.2. székhelye:
Lovod Kozség Onkormanyzata 9461, Lovo, F6 utca 181.

2 | Volesej Kozség Onkormanyzata 9462. Vilcsej, F6 utca 50.

3 | Nemeskér Kozség Onkormanyzata | 9471. Nemeskér, Fo utca 32.




2.4. A koltségvetési szerv jogeldd kdltségvetési szervének

megnevezese székhelye
1 Lovo — Volesej — Nemeskér 9461. L6vo, Fo utca 181.
Korjegyzoség

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Lovo Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
3.1.2. székhelye: 9461. Lovo, Fo utea 181.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata:
A Mbétv. 84 § (1) bekezdése alapjan a kozds Onkormanyzati hivatal cllatja az
Snkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat-és
hataskérébe tartozo tigyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos
feladatokat.
A hivatal kézremikodik az onkormdnyzatok egymas kozotti valamint az allami
szervekkel torténd egylittmitkodésének dsszehangolasaban.

4.2. Akdltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakdgazat szdma szakagazat megnevezése

Helyi onkorményzatok ¢és térsulasok altalanos
igazgatdsi tevékenysége

1 841105

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A koz6s hivatal ellatja a Métv.-ben és a vonatkozo jogszabalyokban a szdmara meghatarozott
feladatokat Lovs, Volesej és Nemeskér telepiilések vonatkozdsaban. A kozds hivatal
feladatait részletesen a tarsult telepiilések dnkormanyzatai dltal jévahagyott, a kdzds hivatal
alakitdsara és fenntartasara l1étrejott megallapodés tartalmazza.




4.4, A koltségvetési szerv alaptevékenységének korméanyzati funkcid szerinti megj eldlése:

korményzati funkcidszam korményzati funkcid megnevezeése

Onkorményzatok és  Onkormanyzati  hivatalok

1 011130 . e A A .
jogalkoto &s altaldnos igazgatdsi tevekenyscége

2 011220 Add, vam-és jovedéki igazgatas

3 013210 Atfopo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

4 016010 Orszaggyiilési, dnkormanyzati és eurépai parlamenti
képviselvalasztasokhoz kapesolodd tevékenységek

5 016020 Ors’zagos s helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenysegek

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete:

A hivatal kozfeladatdt és tevékenységeit Lovd, Volesej, Nemeskér kozségek

kozigazgatasi teriiletén latja el.

5. A koltségvetési szerv szervezete és milkddése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A jegyzd kinevezése a Motv. 82-83. §- ai valamint a kozszolgalati tisztviseldkrodl szolé 2011.
évi CXCIX. torvény rendelkezései szerint, palydzat alapjdn hatérozatlan id6re torténik.

A kdzds onkorményzati hivatal alakitisira és fenntartdsira vonatkozo megallapodasban
foglaltak szerint a székhely telepiilés polgarmestere az érintett telepiilések polgarmestereinek
lakossagszam aranyos tobbségi dontésének megfelelden nevezi ki és menti fel a kozos
onkorményzati hivatal vezetdjét, a jegyzt.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazdsban 4116 szemeélyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabalyozé jogszabily

1 | kdzszolgilati jogviszony

2011. évi CXCIX. térvény

2 | munkajogviszony

2012, évi L. torvény

3 | megbizasi jogviszony

2013. évi V. tdrvény




6. Z4iré rendelkezés

Jelen alapité okirat a t6rzskonyvi nyilvantartdsba torténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni,
ezzel egyidejiileg a koltségvetési szerv 2012. december 13, napjan kelt alapitd okiratat
visszavonom.

Lovo, 2015.4prilis 30.

Hollési Gabor
polgénn_e_zster
Lov6 Kozség Onkormany
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Lovoi Kézos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata
(A médositasokkal egységes Szerkezetben)

A Magyarorszeig helyi Onkorményzatairél sz616 2011, évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Métvy.) 84-86.§. alapjan L6v6, Vilesej, Nemeskér kozségek az dnkorményzat mikodésére,
valamint a polgdrmester, vagy a jegyzd feladat-és hatiskérébe tartozo Ugyek dontésre valg
cl6készitésével &g végrehajtasgval kapcsolatos feladatok ellatdsira kozos Snkormanyzati
hivatalt alakitanak &g tartanak fenn., A hivatg] kézremiikodik az dnkormdnyzatok egymas
koz6tt, valamint ag allami szervekkel térténg egylttmiikddésének Osszehangoldsban,

A hivatal Szervezeti &g Mitiksdési Szabélyzatanak tartalmi elemeit az Allamhéztartésrél $z616
torvény végrehajtasérol kiadott 368/201 1.(XIL31.) Kormanyrendelet 13.§-a szabalyozza.

1. Aktaldnos rendelkezések

L§

az  Onkorményzatok egymas  kéztti,  valamint az  allami  szervekkel t6rténd
egyuttmiksdésének Osszehangolisaban.

(1) A Hivatal elnevezése:
Liovéi Kizos Onkorményzaﬁ Hivatal ( tovabbiakban: Livéi KOH )
Székhelye: 9461, Lévé, Féu.181.

Telephelyei: (J gytélszolgalati Irodsk ) 9462. Vilesej. Fé u. 50,
9471. Nemeskér, F5 u.32.

(2) AL6véi KOH jelzészamai:

Torzsszim;: 807041

Adészam: 15807047-1-08

Szimlaszam: : 59100102- 11048390 (Lov6 és Vidéke Taksz.)
KSH teriileti sz4m jel: 0831194

TEAOR 8411 Altalanos kozigazgatas

KSH statisztikai Szimjel 15807047-8411-325-08



(3) A Lovéi KOH-t az 1. szami melléklet szerinti alapité okirattal hoztdk létre. A Lovéi
KOH hatélyos egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okiratanak kelte:2015.4prilis 30.,
szama:2/2015.Az alapitss id6pontja: 2013.01.01.

(4 ) A Lovéi KOH illetékességi teriilete: Lovo, Volesej, Nemeskér kozségek kozigazgatasi
teriilete.

(5) A Lovéi KOH fenntart6i:

Lové Kozség Onkormanyzatanak Képviscld-testiilete

Volesej Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete

Nemeskér Kozség Onkorményzatéanak Képviselo-testiilete

(6) A Lovsi KOH iranyitaséra jogosult szerve:

Lov6 Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete

(7) A Lov6i KOH bélyegzéi:
a) Kor alaki bélyegzd: kozepén a Magyarorszig cimere helyezkedik el, a kériven a
kovetkezd felirat olvashatd: Lovéi Kozos Onkorményzati Hivatal, a cfmer alatt 1-6 kozstt
sorszamozva,alatta 9461 Lovo,F6 u.181.
b) téglalap alak bélyegzo (fejbélyegzd) kivetkezs felirattal:
Lovoi Kozos Onkormanyzati Hivatal
9461 Lové, F6 u.181.

¢.) téglalap alaki bélyegzé (fejbélyegzd) Lovéi Kozos Onkormanyzati Hivatal érkeztetd
¢s iktatd bélyegzbie

( A bélyegz6k lenyomatait az 1. sz. fiiggelék tartalmazza )
d.)A Magyarorszag cimerét is tartalmazé bélyegz6krdl a jegyzé megbizottja bélyegzd
nyilvantartast vezet, mely a bélyegz6lenyomat mellett tartalmazza az tvételi déatumot, és
az atvevd beosztasat és alairasat is.
2. A kizds dnkormanyzati hivatal miikodése
2§

(DDA Lovéi KOH- héz rendelt koltségvetési szerv: Lévoi Napsugar Ovoda és Bélcséde.
(DLové  Kozségi  Onkorményzatanak képviselo-testiilete,  Volesej  Kozség

Onkormanyzatinak képvisel5-testiilete, Nemeskér Kozség Onkormanyzatanak képviselo-
testillete egyiittes iilésen dont a Lovei KOH kéltségvetésérol.




(3) Lové Kézség Onkormanyzatanak, Vélesej Kézség Onkormanyzaténak, Nemeskér Kozség
Onkorményzatanak koltségvetését és zarszamadasat, és az azzal kapcsolatos kényvelési,
adminisztrécios feladatokat a kozos hivatal sze€khelyén készitik el az Aht és mds
Jogszabalyokban foglaltak szerint.

(4) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviselsi beosztasok névsorat a 2. SzZama
melléklet tartalmazza.

3. A Lavéi KOH f6bb feladatai

3.§

(1) A képvisel-testiiletek vonatkozasdhan:

o el6késziti déntésre az Altala meghatdrozott Snkorményzati iigyeket,
végrehajtja dontéseit,

o szervezési, Ugyviteli, nyilvantartdsi, informiciés és propaganda, illetve egyéb
adminisztraci6s teendéket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket j ogszabaly, a képvisel6-testiiletek,
a polgarmesterek meghataroznak,

o mindhdrom kézség Képviseld-testiiletével kapcsolatos feladatokat a jegyzb
latja el.

(2) Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elékészitési és vegrehajtdsi feladatokat, amelyeket a Métv., az
1991. évi XX. torvény (hatdskéri torvény), illetve az utobbi 4ltal kapott felhatalmazds alapjan
kiadott jogszabdlyok, amelyek a helyi 6nkormanyzatok és szervei részére feladat — és
hataskérsket allapitanak meg.

(3) A koztisztviselék az tigyintézés sordn a kovetkez6 dltalanos kivetelményeket kételesek
betartani:

-8} azligyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a biirokricia mentesség, a
hatérid6k betartdsa,

¢} atdrvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket,
az ligyfelek érdekében méltinyosan kell eljarni,

d) elsédleges cél: az onkorményzati érdekek feltdrasa és €rvényre juttatisa,

€) az tgyintéz6k kételesek munkajuk sordn egymassal hatékonyan egyiittmiikédni és az
lgyfelek részére -~ jogaik biztositasa érdekében — a megfelels felvilagositist és
tdjékoztatast megadni, -

) a Lovéi KOH koztisztviselsi a tudomasara jutott 4llami szolgélati és lizleti (magdn)
titok tekintetében titoktartasi kitelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezetiség az,
adatvédelemrd]l sz616 torveny rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az
ligyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartdsi kotelezettség a kozhivatal
betsltése utan is fennall,

g a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciét és tényt kételes a jegyzé
tudomdasdra hozni, amely az elébbi késtelezettséget befolyésolja.




(4)A Lovoi KOH mint koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkciéku
szerinti megjel51ését,a hivatal alaptevékenységét és szakdgazati besorolasdt a Lovei KOH
Alapité Okirata tartalmazza. A hivata] véllalkoz4si tevékenységet nem végez.

3/A.§

A Livéi KOH gazdalkoddsa és alapvetd feladatai
1. A Livéi KOH gazdilkoddsa
(DA Lovei KOH a helyi énkorményzatok gazdalkoddsdnak végrehajté szerve.

(2)A Lovéi KOH gazdslkodasat:
- a belsd ellenér,
-Magyar Allamkincstar és az
- Allami Szamvevészék ellendrz,

(3A Lovéi KOH gazdilkodassval kapcsolatos szabalyokat az alsbbi mindenkor hatilyos
szabélyzatok, utasitasok tartalmazzak:

ca) Szamviteli rend,

cb) Szémviteli politika,

cc) Pénzkezelési Szabalyzat,

cd) Operativ gazdalkodasi jogkdrok gyakorldsarél szol6 szabélyzat,

ce) Selejtezési szabalyzat,

cf) Leltirozdsi és leltarkészitési szabalyzat,

cg) Belsé kontrollrendszer szabalyzat,

- ¢h) Eszk6zok és forrasok értékeldsi szabélyzata,

ci) Folyamatba épitett El6zetes és Utolagos Vezetsi Ellendrzés (FEUVE),

¢j) Kockdzatkezelési szabélyzat,

ck) Onkéltségszamitas szabilyzat,

cDKikiildetési szabalyzat,

(4) A feladatellatss (végrehajtds) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a
fenntart, feliigyeleti szerv biztositia. A képvisels-testiiletek biztositigk ¢és bocsatjak
rendelkezésre az Onkorményzatok tulajdongban 1évs feladatvégzéshez sziikséges vagyon- és
pénzeszkozt,

(5)A  pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat a Lovéi KOH, gazdalkodési  tigyintézé
kdztisztviseldi latjak el.

(6) A Lovéi KOH az cldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol: teljes
jogkdrrel rendelkezs koltségvetési szerv.

(7) A feladatelldtas forrdsai:
- normativ allami hozzajarulgs,
- helyi 6nkorményzatok koltségvetdse (Gnkormanyzati tamogat4s),
- atvett pénzeszkozok,
- sajét bevételek.




(8) Kéltségvetés, kéltségvetési eldiranyzatok:
- A gesztor Lové Kozség Onkormanyzata éves kéltségvetési rendelete magdba foglalja
a Lovéi KOH elkillonftett kéltségvetési eléiranyzatait,
- a Lovoi KOH a Jovahagyott kéltségvetési eldirdnyzat keretein beliil gazdilkodik az
dllamhdaztartasi torvényben, a végrehajtasara kiadott kormanyrendeletben, az
Onkorményzati térvényben meghatarozott feltételek mellett, a gazdasigi-pénziigyi
szabélyzatokban, a fenntartok, feligyeleti szervek dontéseiben foglaltak szerint,

(9) A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos kiilénleges el6irasok:
- A koltségvetés tervezésére, a jovahagyott koltségvetési el6iranyzatok felhasznldsdra,
a koltségvetés végrehajtdsara, beszdmolésara vonatkozéan a kiilsn szabalyzatok
rendelkezései iranyadok, '
- Létszam és személyi juttatés el8irdnyzat: :
- A hivatal a Iétszam és személyi juttatasok elirdnyzataval a 1étszam- és illetmény
el6iranyzat keretei kozott Sndlléan gazdalkodik.
- A létszdm- és illetménygazdalkodésra a vonatkoz6 kézponti (az dllamhaztartisrél
sz016 toérvény és a veégrehajtasara kiadott rendeletek) jogszabalyokban, az déves
kéliségvetési rendeletben, a kiilsn szabalyzatokban foglaltak irdnyadok.

(10) Operativ gazdalkodss, koltségvetés végrehajtisdnak folyamata:
- A kotelezettségvallalas, az utalvinyozis, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjét az
erre vonatkozd kiilén szabalyzatok, ill. eseti felhatalmazasok tartalmazz4k.
- Felel6sségi szabélyok: az allamhdztart4si torvényben és az dllamhaztartds miikadési
rendjét szabalyozo kormanyrendeletben meghatdrozott a koltségvetés végrehajtdsaval
Osszefliggé alapvetd feleldsségi szabalyok, valamint a kiillén szabélyzatok az
irdnyadok.
- Gazddlkodasi jogosultsagok, rendelkezési jogkérok
-a gazdalkodas vitelével Osszefliggd jogositvanyok, egyes gazdalkodasi
Jogosultsagok gyakorlasara a kiilon szabélyzatokban meghatérozottak, a munkakori
lefrdsban foglaltak vonatkoznak, illetve esetenként névre sz6léan kiadott
megbizasokban, felhatalmazisokban tgzitettek szerint gyakorolhaték;
-a pénzligyi-gazdasigi tevékenységet ellaté személyek feladatkdrének €s
munkakdrének részletes meghatérozasat munkakori leiras tartalmazza.

(11)A koltségvetési szerv &ltaldnos forgalmi adé alanyisdga: AFA kérbe nem tartozo adéalany

2. Vagyon, vagyonnal valé rendelkezés
(1A vagyonnal felelés modon, rendeltetésszertien kell gazdalkodni.
(2)Ingatlanvagyon:

- Az énkorményzatok a Lovéi KOH mikédéséhez szitkséges, a torzsvagyon korébe tartozd
vagyontargyakat (hivatali cpiileteket) a kéltségvetdsi szerv ingyenes hasznalataba adjak.

- A vagyon kezelésére, hasznalatara, hasznositasara, értékesitésére az Onkorményzatok kiilon
rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

- A hasznlatba adott ingatlan vagyonnal val6 rendelkezési jog gyakorldsdra a vagyonrendelet
szabélyai iranyaddk.




(3)Ingdvagyon:

- Az dnkormanyzatok konyvviteli nyilvantartasaiban, valamint vagyonleltiraiban szerepls, a
hivatali feladatok ell4tdsat szolgalé ingé vagyontirgyak tekintetében g Koz6s Hivatalt
ingyenes hasznalati jog illeti meg.

4. A jegyzével kapcsolatos dltalinos rendelkezések
4.§.

(1) A Lov6i KOH jegyzdjének kinevezése a Métv. és a Kitv. elSirdsai szerint torténik. A
jegyzbre vonatkozé egyéb rendelkezéseket a Lovei KO mikédésével kapesolatos
megallapodds tartalmazza.

(2) AL6véi KOH-ta jegyzb vezeti, aki felel6s annak torvényes és eredményes miksdéséért,

(3) A jegyz6 vagy a miegbizottja kételes mindegyik képviseld-testiileti, bizottsagi tilésen részt
venni €s ott a sziikséges tdjékoztatist megadni.

(4) A Lovsi KOH koztisztviselbinek munkakéri leirdsait a jegyzd késziti el.( A munkakori
leirasokat a 2. szamu fiiggelék tartalmazza, a Lovéi KOH szervezetl 4brdjat a 3.szdmu
fiiggelék tartalmazza,

5. A jegyzé f6bb feladatai

5§

(1} A jegyz6 vezeti a Lovéi KOH-t, gondoskodik az onkormanyzatok mitkddésével
kapcsolatos feladatok ellatasardl,

(2) A jegyzb ellatja a képvisel8-testiiletek, bizottsdgok, a telepiilési képviseldk miksdésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgdrmesterek hatdskdrébe tartozé allamigazgatasi
~ dontések eldkészitését és végrehajtasat, "

Ebben a kirben:

* elkésziti a képviseld-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriils elbterjesztéseket,

o cllatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és tgyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

* tanacskoz4si joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok iilésein,

* t0rvényességi észrevételt tehet a szavazds eldtt az elbterjesztés vit4jaban,

» gondoskodik a testiileti iilés jegyzdkdnyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel
egytitt alairja (1.ov6 Kozség Onkorményzata Keépvisels-testiiletének jegyzSkonyveind]
a polgarmesterrel és a Jegyz6konyv hitelesitével egytitt aldirja ) és 15 napon beliil —a

- Nemzeti Jogszabalytdron keresztiil - me gkiildi a Korményhivatalnak,

* rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestereket, a képvisel§-testiileteket, a bizottsagokat,
az onkormdnyzat munk#jit érintd jogszabalyokr6l, a hivatal munkéjarél és az
ligyintézésrol. :

o




(3)  Ajegyzé egyéb feladatai:

+ dontésre elékésziti g polgarmester hataskorébe tartoz allamigazgatasi ligyeket,

+ eclidtjiaa Jjogszabélyban el6irt allamigazgatasi feladatokat s hatéségi hataskorsket,
* dont a hataskorébe utalt ligyekben,

L ]

hatéskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét, a Lve Kozség
Onkorméanyzata polgarmesterének egyetértésével gyakorolja a munkaltats; jogokat a

koztisztvisel6k tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas),

» cllitja az allamigazgatdsi tevekenység egyszerisitésével, korszertisitésével kapcsolatos

feladatokat,
* szervezia jogi felvilagosito munkat,

* ¢vente egyszer beszamol a képvisel6-testiiletek el6tt a Lavai KOH munkgjardl és az

Ugyintézésrsl, )
* Osszehangolja a L6v6i KOH munkajat,
» képviseli a Lovéi KOH-t,

6. A Lovéi KOH szervezeti felépitése, létszama

6.§
A L6v6i KOH belss szervezeti egységei:
a) Hivatali sz¢khelye: 9461 Lov6,F6 u.18].
b) Telephelyei (lgyfélszolgalati irodék): 9462 Vélesej, F6 1.50.
9471 Nemeskér, F6 1.32.

7.8
(1) AL6véi KOH létszdma: 6 15
jegyzb 1 £&
pénziigyi tigyintézé 316
adoligyi ligyintézs 116
igazgatdsi tigyintézé 16

A koztisztviseldk teljes munkaidében foglalkoztatottak.

(2) A Lévsi KOH munkarendje:

Hétfe: 7.30-16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Csitértok:  7.30 -1 6.00
Péntek: 7.30-13.30

(3) ALovsi KOH tigyfelfogadasi ideje székhelyen:




Hétfs: 08.00-12.00 é&s 13.00 - 16.00
Kedd: 08.00-12.00 és 13,00 - 16.00
Szerda: 08.00- 12.00 &s 13,00— 16.00
Cstitortok:  08.00—12.00 és 13,00 - 16.00
Péntek: 08.00—12.00

(4) Az tigyintéz6k tgyfélfogadasi ideje az tigyfélszolgalati irodikon:

Volcsej:  Hétfd:  13.00— 16.00
Nemeskér: Kedd: 10.30 - 15.00

(5)A jegyzé ugyfélfogadasi rendje:

Lové: A hét minden munkanapian ugyfélfogaddsi id6ben félfogadast tart,amennyiben a
Hivatalban tartozkodik.

Vilesej:  Péntek 11.00 - 13.00
Nemeskér: Kedd 13.00 - 15.00

7. A Lovéi KOH kéztisztviseli

8.

(1) A Lovéi KOH dolgozéi a helyszinen kotelesek a szlikséges felvildgositisokat megadni az
Ugyfelek szamara, az dltaluk kért beadvany (irlapokat dtadni, az igyfelek beadvanyait 4tvenni
¢s a helyben elintézhets ligyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély szolgalatot nyUjtani.

(2) Az tgyfélfogadasi napok €s az érdemi munkshoz sziikséges 1étszdm megszervezése a
jegyz6 feladata.

(3) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- €s pihendnapokon is el kell 1itni az alabbj
szolgaltatdsokat:

hazassagkotés

névado tinnepség

valasztasok, népszavazds lebonyolitdsa
testiileti tilések, kézmeghallgatasok
halasztast nem tiiré kdzérdeki feladatok

9.8
(1) Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz6 elézetes engedélye alapjan tSrténhet.

(2) A dolgozd kikiildetése soran felmeriils koltségek elszamoldsa utolag  térténik,
Az ltiszamlakat a jegyz6 igazoldsa utan lehet szamfejtent.




10.§

A Lov6i KOH irdnyitasi feladatainak dsszehangoldsara a polgarmesterek sziikség szerint tilést
hivhatnak dssze.

8. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§
(1) A Lévéi KOH pénziigyi —szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza,
A kozos 6nkorményzati hivatal és hivatathoz tartozé dnkormdanyzatok, azok intézményeinek
belsé ellendrzeését a Sopron és Térsége Onkorményzati Tarsulés latja el. A belsé ellendrzések
eves ellendrzési terv alapjdn torténnek A kapesolattartasért,és az ellendrzési terv

végrehajtasaért a jegyz6 felelds.

(2) A belsé ellendrzés a bizonyossagot adé tevékenysége keretében elemzi, ériékeli az
irdnyitasi folyamatokat és a belsd kontrolirendszer kialakitasat, miikddését aszerint,hogy azok
eredményesen, hatékonyan és gazdasdgosan biztositjak-c a szervezeti célok megvaldsitasat,

E feladata kéirében a belsé ellendrzés elsésorban:

- elemzi és értékeli a belsé kontrolirendszer mikodését, vizsgilja eredményességét, hatékony-
sagat és gazdasdgossagat,

- az ellen6rzések soran megallapitasokat, kovetkeztetéseket, javaslatokat fogalmaz meg,

- a bels6 ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket nyomon koéveti.

12.§

A Lév6i KOH hézipénztari, selejtezési, leltdrozasi, tigykezelési, munka- tliz- balesetvédelmi
¢s més jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon szabélyzatok tartalmazzak.

9. Ugyiratkezelés specialis szabdlyai
13.§

A Lovéi KOH iktatési és irattarozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

10. Kiadmanyoz4s rendje
14.§

A jegyz6t illetd kiadményozési jogkort a jegyz6 kiilon szabdlyzat szerint hatdrozza meg.




11. Helyettesités rendje

15§

(DA jegyzodi tisztség betiltetlensége, illetve tartés akadalyoztatdsa esetén- legfeljebb hat
hénap idétartamra — a Lovéi Kozds Onkormanyzati Hivatal adoiigyi eléaddja latja el a jegyz6i
feladatokat. '

(2) Az iigyintézok a munkakori 1eirésukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

12. Szabadsag engedélyezése

16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megel6zoen be kell jelenteni a
jegyzének. A szabadsag kiilonésen indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

13. Zaroé rendelkezések
17.§

(1) A Lovéi KOH Szervezeti és Miikodés Szabélyzatanak egységes szerkezete 2015.majus 1-
jén lép hatélyba.

(2) Ezzel egyidejlileg a kordbbi SZMSZ-re vonatkozé rendelkezések hatalyukat veszitik.
Lgvé, 2015. aprilis 30.
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1. szamu melléklet

LovSi Kozés Onkormanyzati Hivatal Alapité Okirata
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2. szamu meliéklet

Lové6i Kézds Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kotelezett munkakérei

Munkakor: jogalap gyakorisag
jegyzd | 3.§(1)c) 2 év
adélgyi tgyintézd 3.§(Da) 5év
igazgatasi iigyintézd . 3.§()a) 5Sév
gazdalkodasi-pénzigyi ligyintézdk 3.§(1)c) 2év
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UGYRENDI BIZOTTSAG TAGJAI

Ugyrendi Bizottsag tagjai:

Elndk: Szdke Csaba Arpad

Tagok: Horvath Kornél
Pfeiffer Laszlo

3. szamu fliggelék
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