2. Tevékenyégre, működésre vonatkozó adatok 
	A szerv nyilvántartásai



	A közfeladatot ellátó szerv által az alaptevékenysége ellátásához használt saját fenntartású adatbázisok, illetve nyilvántartások jegyzéke
	Étkeztetés

· étkeztetés igénybevételi naplója (1/200SZCSM rendelet 4. sz. melléklete alapján)

· HACCP.-vel kapcsolatos dokumentációinak vezetése. Konyhai dolgozó készíti el. Zárt iratszekrényben tárolja.
Házi segítségnyújtás

· Tevékenység napló: A gondozónő tölti ki minden munkanap során, majd az elvégzett munka után aláíratja segítettjével, aki ezzel igazolja a munka teljesítését. A hónap végén ezt a naplót köteles átadni az intézményvezetőjének. Zárt iratszekrényben tárolják.

Jelzőrendszeres házi segítségnyújtás területe: 

· segélyhívási jegyzőkönyv (1/2000 SZCSM rendelet 5. sz. melléklete alapján) gondozónő készíti el. Zárt iratszekrényben tárolja.

Nappali ellátás

· Látogatási és eseménynapló: ellátottak számát és a biztosított szolgáltatások számát fajtáját tartalmazza. Az intézményvezető készíti el. Zárt iratszekrényben tárolja.



	A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott, az adatvédelmi nyilvántartásba bejelentendő nyilvántartásokról az 1992. évi LXIII. tv. 28. § (1) bekezdésében szereplő adatok
	

	A közfeladatot ellátó szerv által - alaptevékenysége keretében - gyűjtött és feldolgozott adatok fajtái
	

	A közfeladatot ellátó szerv által - alaptevékenysége keretében - gyűjtött és feldolgozott adatokhoz való hozzáférés módja
	Az ellátott adatait más személlyel, csak az ellátott beleegyezésével közölhetik. 
Az adatszolgáltatásról a Szoc.tv. 19. §-a rendelkezik. 



	A közfeladatot ellátó szerv által - alaptevékenysége keretében - gyűjtött és feldolgozott adatokról való másolatkészítés költségei
	


