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1). A KOLTSEGVETESI SZERV ADATAI

1.1 A koltségvetési szerv neve:
Vecsési Egészségligyi Szolgalat

1.2 A koltségvetési szerv székhelye:
2220 Vecses, Telepi ut 68.

1.3 A koltségvetési szerv telephelyei:

2220 Vecsés, Petofi tér 1.

2220 Vecsés, Fo ut 90-92.

2220 Vecsés, Erzsébet tér 1.

2220 Vecsés, Halmy Jozsef tér 1.
2220 Vecsés, Eotvos u. 32.

2220 Vecsés, Dozsa Gyorgy ut 50.

1.4 NEAK intézményi azonosito:
2090

1.5 Torzskonyvi azonosité szama:
652 522

1.6 Telefon/fax:
06-29/551-470, 06-29/551-452

1.7 E-mail cim:
titkarsag(@vecsesiszakrendelo.hu

1.8 Weblap cim:

www.vecsesiszakrendelo.hu

1.9 Pecsét leirdsa és lenyomata:
Vecsési Egészségligyi Szolgalat
2220 Vecsés, Telepi 1t 68.
Adoszam: 16793136-1-13



2). AZ SZMSZ ALTALANOS RENDELKEZESEI, HATALYA,

CELJA

2.1. A

P
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SzMSz jogszabalyi hattere:

z
2.1.1. Az allamhaztartasrol rendelkezd jogszabalyok:

Az allamhaztartasrél szolo 2011, évi CXCV. térvény / Aht./

Az allamhaztartasrol szél{) torveny veégrehajtasarol rendelkezé 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet /Avr./

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok ¢s szakagazatok oszta-
lyozasi rendjérdl sz616 15/2019. (XI1.17.) NGM rendelet

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl
52016 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Ber.)

2.1.2. Egyéb agazati jogszabalyok:

A 4
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2020. évi C torvény az egészségligyi szolgélati jogviszonyrél

528/2020 (XI1.28) korméanyrendelet az egészségiigyi szolgélati jogvi-
szonyrodl sz6l6 2020. évi C torvény végrehajtasarol

529/2020. (X1.28) korméanyrendelet az egyes kormanyrendeletnek az
egészségligyl szolgalati jogviszonyrol szolo 2020. évi C térvény végre-
hajtasdhoz.

A Munka Torvénykonyveérol szold 2012, évi 1. Torveény (Mt.)

Az egészségligyrol szold 1997. évi CLIV. toérvény

Az ANTSZ és a gyogyszerészeti allamigazgatasi szerv kijelolésérdl szo-
16 362/2006. (X11.28.) Korm. rendelet

Az egészségligyi szolgaltatasok Egészségbiztositasi Alapbol torténd fi-
nanszirozéasanak részletes szabalyairol sz6l6 43/1999.(111.3.) Korm. ren-
delet

Az egészségligyl szakellatas tarsadalombiztositasi finanszirozasanak
egyes kérdéseirdl szolo 9/1993.(1V.2.) NM rendelet

Az iskola egészségiigyi ellatasrol szol6 26/1997. (1X.3.) NM rendelet

A teriileti védondi ellatasrol szold 49/2004.(V.21.) Korm. Rendelet

Az informacios énrendelkezesi jogrol és az informacidszabadsagrol in-
formacios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény.

2.1.3. Onkormanyzati hatirozat

Vecsés Varos Onkormanyzatanak 42/2010. (11.23.) hatarozata alapjan
az intézmény onalléan miik6doé és gazdalkodé koltségvetési szerv.

2.2. Az SzMSz célja:

A szervezeti és miikodési szabalyzat meghatdrozza az intézmény szervezeti
felépitését, az intézmény mikddésének belsé rendjét, a kiilsé kapcesolatokra



vonatkozd megallapitasokat és azokat a rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly
nem utal mas hataskorbe.

2.3. Az SzMSz hatalya:

A szervezeti és mikodési szabalyzatban és az egyéb belsé szabalyzatokban
foglaltak megismerése és eldirasainak betartasa az intézmény valamennyi dol-
gozojara nézve kotelezd. Az SzMSz-ben foglaltak megismerése és megtartasa
azoknak is kotelezettsége, akik kapcsolatba keriilnek az intézménnyel, részt
vesznek feladataik megvaldsitasaban, illetve igénybe veszik, hasznaljak az in-
tézmény létesitmeényeit.

Az SzMSz-ben foglalt rendelkezések megtartdsa mindenkinek k6zos érdeke.
Az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzata bels6 jogi norma.
Megtartasaért az intézményben dolgozok fegyelmi felel6sséggel tartoznak.

2.3.1. Az SzMSz személyi hatalya kiterjed

a). az Egészségligyi Szolgélatot felkeresd betegekre, a hozzatartozokra

b). az intézményben munkat vallalé orvosokra

¢). az intézményvezetdre, az intézményvezetés tagjaira,

d). az egy¢éb felséfokn végzettségliekre, asszisztensekre, technikai személyzet-

re, gazdasagi ligyintézokre.

2.3.2. Az SzM Sz teriileti hatalya Kiterjed

a). az Egészségligyi Szolgalat épiiletére

b). a telephelyekre

2.4. Az SzM Sz moédositasa, feliilvizsgalata

Az SzMSz a fenntarté képvisel6-testiiletének jovahagyasaval, az altala megha-
tarozott napon 1ép hatalyba és hatarozatlan idére szol. Ezzel egyidejileg ha-
talyon kiviil keriil az el6zoleg hatalyos SzMSz.

Az SzMSz moédositasara, illetve feliilvizsgalatara akkor kertl sor, ha azt jog-
szabaly irja eld, illetve amennyiben a dokumentumban hivatkozott jogszaba-
lyokban, vagy az Egészségiigyi Szolgalat miikodési rendjében véltozas all be.

2.5. Az SzMSz kozzététele, a tajékoztatas szabalyai, az SzMSz nyilvanossaga

Az Egészségligyi Szolgalat Szervezeti és Mikédési Szabalyzata, az alabbi mo-
dokon keriil kozzétételre:
» Egészségligyi Szolgélat titkarsag
2220 Vecsés, Telepi at 68. I1. em.
» Intézményi weblap



3). AZ INTEZMENY KOLTSEGVETESI SZERVKENT VALO
MUKODESEBOL ADODO SZABALYOZAS RESZLETEZESE

3.1 A koltségvetési szerv alapité szerve:

Vecsés Nagykozségi Tanacs

3.2 A koltségvetési szerv alapitdsdanak éve:
1984. év

3.3 A koltségvetési szerv fenntartoja, az alapitéi jogok gyakorloja:
Vecsés Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
2220 Vecsés, Szent Istvan tér 1.

3.4 A koltségvetési szerv iranyito szerve:
Vecsés Varos Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete
2220 Vecsés, Szent Istvan tér 1.

5]
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A koltségvetési szerv mikodési kore:
Vecsés Viaros kozigazgatasi teriilete

3.6 A koltségvetési szerv jogallasa:
jogi személyként miiksdé helyi 6nkormanyzati kéltségvetési szerv

3.7 A koltségvetési szerv kozfeladata:
egészségligyi kdzszolgaltatas

3.

=]

A Kkoltségvetési szerv besorolasa:

3.8.1 Tevékenység jellege alapjan:

kozszolgaltatd koltségvetési szerv
3.8.2 Kozszolgaltato szerv fajtija:
egészségiigyi feladatot ellatd kozintézet
3.8.3 Feladatellatashoz gyakorolt funkcioi szerint (gazdalkodasi jogkor):

Onalldan mitked6 és gazdalkodo koltségvetési szerv.

Sajat koltségvetéssel rendelkezik, 6nalld gazdalkodasi jogkore van.
Tevékenységét 6nalldan latja el, rendelkezik pénziigyi és szamviteli szakképesité-
st dolgozoi létszammal.

A munkaltatoi jogkort, valamint az ehhez kapcsolddé 1étszam- és bérgazdalkodasi
jogkort a koltségvetési szerv vezetdje latja el. Pénziigyi-gazdasagi feladatait a
Gazdasagi osztaly a gazdasagi igazgatd vezetésével latja el.

3.9 A koltségvetési szerv tipusa:
egészseégligyl alapellatas, jarobeteg szakellatas, foglalkozas- egészségligyi alapel-
latas és egynapos sebészet



3.10 A Kkoltségvetési szerv tevékenységei:

»  Szakdgazat megnevezése: Szakorvosi jarobeteg ellitas
»  Szakdgazat szama: 862 200
»  Alaptevékenysége: szakorvosi jairébeteg cllatis

11 Az alaptevékenység kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa:

072111 Haziorvosi alapellitas

072112 Haziorvosi iigyeleti elldtas

072210 Jarobetegek gyogyito szakellatasa

072311 Fogorvosi alapellatis

073160 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozis)
074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas
074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas

3.12 Kiegészito tevékenysége:

862 211 Jardbetegek gyogyito ellatasa (fizetd ellatas)

3.13 Kisegité tevékenysége:

682 002 Nem lakéingatlan bérbeadisa, iizemeltetése
Kisegité tevékenysége aranyanak felsd hatéra a koltségvetési szerv kiaddsai-
ban: 5 %

3.14 Vallalkozasi tevékenysége, mértéke:
682 002 Nem lakoéingatlan bérbeadasa, iizemeltetése

731 200 Meédiareklam

862 231 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas
Vallalkozasi tevékenysége ardnyéanak felso hatara a kéltségvetési szerv kiada-
saiban: 5 %

.15 A feladat ellatasahoz szolgalé vagyon:

A feladatok ellatdsahoz a koltségvetési szerv rendelkezésére all a székhelyén
€s a telephelyein 1év6 ingatlanok a rajtuk talalhato épiilettel. A feladatok ella-
tasahoz rendelkezésre dllnak a leltar szerint nyilvantartott targyi eszkozok.

W

.16 A kiltségvetési szerv vagyon feletti rendelkezési joga:

|

A koltségvetési szerv a vagyon feletti rendelkezési jogat Vecsés Varos On-
kormanyzat Képviselo-testiilete altal elfogadott mindenkor hatalyos vagyon-
gazdalkodasrol sz6l6 rendelete szerint gyakorolja.

-

3.17 A koltségvetési szervnél foglalkoztatottak jogviszonya:

.

Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl szol 2020. évi C. tdrvény,

530/2020 (X1.28) korményrendelet az egészségligyi dolgozok és az egészség-
tigyben dolgozdk jogviszonyaval kapcsolatos egyes kérdésekrol,

a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény,

»
L
P

v



» valamint a Munka Térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. Térvény rendelkezései
alapjan.

3.18 A koltségvetési szerv vezetojének kinevezési rendje:

A koltségvetési szerv vezetdjét Vecsés Véros Onkormanyzatanak Képvisels-
testiilete bizza meg nyilvanos palyazati eljaras Gtjan.

3.19 A koltségvetési szerv képviseletére jogosultak:

A koltségvetési szerv vezetdje, tavolléte esetén az orvos igazgatd, gazdasagi
igazgato, vagy a vezeto altal megbizott dolgozo.

4). AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE

4.1 Magasabb vezetéi munkakérsk

1 Igazgato féorvos

Az Egészségligy1 Szolgalat vezetését az Alapitd Okirat szerint - beleértve a mun-
kaltatoi jogok gyakorlasat is - az Onkormanyzat Képviselotestiilete altal ki-
nevezett magasabb vezetd, az igazgatd féorvos latja el

4.1.2 Gazdasagi igazgato

- az Onkormdnyzat Képviselotestiilete altal kinevezett magasabb vezetd

I.‘“
l.n ()

.h
N

4.

W

Vezet6i munkakorok
1 Orvos igazgato

.2 Intézetvezetd asszisztens

Vezetoi értekezlet

A vezetdi értekezlet az igazgato foorvos tanacsado szerveként mikodik, me-
lyet az intézmény vezetdje sziikség szerint hiv dssze.

4.3.1 Allandé résztvevok

Igazgato féorvos

Orvos igazgatd

Gazdasagi igazgatd

Intézetvezetd asszisztens

Vezetd védond

Kozponti ligyelet ligyeletvezeto foorvos
Tématol fliggd eseti meghivottak



4.4 Egészségiigyi Szolgalat szervezeti egységei és ellatott feladatkorok

a) Alapellatas

K&zponti tigyelet

e Telephelye: 2220 Vecsés, Dozsa Gyorgy tt 50..
Iskola-egészségiigyi szolgalat
o Telephelyei:
e 2220 Vecsés Petofi tér 1.
o 2220 Vecsés Erzsébet tér 1
o 2220 Vecsés Halmy J. tér 1.
o 2220 Vecsés Fo6 ut 92.
Fogéaszat
o Telephelye: 2220 Vecsés Telepi ut 68.
e  Fog- és szajbetegségek alapellatasa
o [fjusagi és iskolafogaszat
Foglalkozas egészségligyi alapellatas
Védonoi szolgalat
e Telephelyei: 2220 Vecsés, Dozsa Gyorgy ut 50.
2220 Vecsés, Eotvos u. 32.

b) Jarobeteg szakellatas

e Telephelyei: 2220 Vecsés Telepi 1t 68.
2220 Vecses, Dozsa Gyorgy ut 50.

e Audiologia

e Belgyogyaszat

e Belgyogyaszat Allergologia

e Belgyogyaszat Anaeszteziologia
e Belgyogyaszat Angiologia

o Belgyogyaszat EKG

e Belgydgydaszat Gastroenterologia
e Borgyogyaszat

e Diabetologia

¢ Echokardiografia

e Ersebészet

¢ Fizioterapia

e Foglalkozas ell. ellatas

e Fiil-orr-gégészet

e Gyermeksebészet

o (Gydgymasszazs

o (yodgytorna,

o Kardiologia

e Laboratorium

10



Mammografia

Menopausa €s oszteoporozis (denzitometria)
Neurologia

Nogyogyaszat .

Ortopédia

Psychiatria (Neurdzis rendelés)
Reumatologia

Roéntgen diagnosztika

Sebészet

Sportegészségligy

Szemészet

Traumatolégia

Ultrahang

Uroldgia

¢) Egynapos sebészet

o Telephelye: 2220 Vecsés Telepi it 68.

d)

Fil-orr-gégészet
Nogybdgyaszat
Ortopédia
Sebészet
Szemészet
Urologia
Plasztikai sebészet

e Haziorvosi alapellatas

Vallalkozo haziorvosok teveékenységének telephelyei:

Feln6tt haziorvosi ellatas

Telephelyei: 2220 Vecsés, Telepi ut 68.
2220 Vecsés, Dozsa Gyorgy ut 50.

Gyermek haziorvosi ellatas

Telephelyei: 2220 Vecses, Eotvos u. 32.
2220Vecsés, Dozsa Gyorgy ut 50.

e Fogorvosi alapellatas

Vallalkozo fogorvosok tevékenységének telephelye:

2220 Vecsés, Telepi at 68.

e) Gazdasagi osztaly
o Telephelye: 2220 Vecsés Telepi at 68.
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Pénziigyi-szamviteli csoport:

koényvelés
pénziigyi tevékenység
pénztarosi feladatok

Munkaiigyi tevékenység:

®

munkatigyi feladatok

Anyaggazdalkodasi tevékenység

Anyaggazdalkodas
leltarozas

Miiszaki csoport

Feladata az egészségligyi létesitmények, épiiletek és épiiletgé-
pészeti berendezések allaganak, miiszaki mikddésének figye-
lemmel kisérése.

Az orvosi miiszerek nyilvantartasa, karbantartas és feliilvizs-
galati feladatok.

Az intézet tertiletén 1évo gépek, berendezések javitasanak, jot-
allasanak kovetése.

Karbantartasok, felujitasok megszervezése.

A feladat kézvetlen ellatasdhoz sziikséges szakmai anyagok
biztositasa, beszerzése, a sziikséges arajanlatok bekérése.

Figyelemmel kiséri az Intézmény telephelyeinek biztonsag-
technikai,mlszaki vagyonvédelmi, tlizriaszto, sziinetmentes
egység, aggregator, veszélyes hulladék rendjét.

f) Szamitogépes egészségiigyi nyilvantartas és adatszolgaltatas

e o o

betegiranyitas

egeszségligyl nyilvantartés
szamitogépes adatszolgaltatas
statisztikak

havi ambuléns jelentés

havi egynapos sebészeti jelentés
heti tdppénzes jelentés
finanszirozasi €s egyéb rendszerek miikddtetése
rendszerkarbantartas
rendszerfejlesztés

napi és idészakos mentés

g) Technikai tevékenység

takaritas
mosas
étkeztetés

iigyi Szolgalat szervezeti felépitése

12
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5). AZ INTEZMENY MUKODESI RENDJE

S.1 A szervezeti egységek engedélyezett 1étszama:
103 fo

5.2 Alapellatas

a) Haziorvosi iigyeleti ellatas

Vecsés teriiletén, munkanapokon 18-08 éraig, szabadnapon, pihenénapon és
tinnepnapon 08-08 oraig biztositja a haziorvosi kijaro és ambulans tgyeleti
ellatast.

b) Ifjasag-egészségiigyi gondozas
A varos terliletén miikodé 6vodak, iskolak és a gimnazium gyermekeinek is-
kola-egészségiigyi ellatasat végzi (vizsgalatok, sziirések, oltisok, egészség-
nevelés, gondozas, higiénés ellendrzés és akut ellatas)

¢) Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas

A védonok az ellatasi teriiletiikon, lakcimmel rendelkezé személyekkel kap-
csolatban koteles ellatni: a névédelem (csaladtervezéssel kapcsolatos ta-
nacsadas, anyasagra valo felkésziilés segitése, a célzott szlirdvizsgalatokban
valo részvétel), a varandos anyak gondozasa kiilén jogszabélyban foglaltak
szerint, valamint a gyermekagyas iddszakban segitségnyujtas és tanacsadas.

d) Fogorvosi alapellitas
A privatizalt alapellatas mikodési feltételeinek biztositasa.
¢) Haziorvosi alapellatas

A privatizalt alapellatas mikddési feltételeinek biztositasa.

5.3 Jarébeteg gyogyito szakellatas

Az SZMSZ. 4.4. b) pontja szerint felsorolt szakteriileteken Vecsés lakossa-
ganak jarobeteg szakorvosi ellatasa, az alapellatas részére szakkonziliariusi
lehetdség biztositasa.

5.4 Gazdasagi tevékenység

Szervezi és kivitelezi az alap ¢s szakellatas szakmai végrehajtasat segitd
szolgaltato tevékenységet. Ellatja az intézmény informacio- és adatgyjtési,
feldolgozasi, értékelési és tovabbitasi feladatait. Intézi a gazdalkodassal, a
munkaltatoi jogok gyakorlasaval Osszefliggd adminisztracios munkat. Az
igazgatasi tevékenységet a gazdasagi igazgato irdnyitja.
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5.5 Belsé ellendrzés

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 6. §. (4) bekezdése alapjan a koltségvetési
szerv vezetOje koteles szabalyozni a szervezeti integritast sérté események kezelés-
ének eljarasrendjét, valamint az integréalt kockazatkezelés eljarasrendjét.

Az dllamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 70. § (1) bekezdése értelmé-
ben az Intézmény vezetdje gondoskodik a belsd ellenérzés kialakitasarol, megfeleld
mukdodtetésérdl és fliggetlenségének biztositdsarol. Az Intézmény belsd ellendrzési
feladatait kiilsé szolgaltaté/megbizott belso ellendr latja el.

6). AZ INTEZMENYI KOZOSSEGEK, JOGAIK ES KAPCSO-
LATTARTASUK

6.1 Az igazgaté foorvos jogillasa, feladata és felelossége

» Az Egészségiigyi Szolgalat felelos vezetdje az igazgatéd féorvos, aki a mun-
kaltatoi jogokat gyakorolja és az Intézmény képviseletét ellatja.

» Az Egészségligyi Szolgalat igazgatd f6orvosat palyazat utjan a Képviseld
Testiilet dontése alapjan a Polgarmester nevezi ki.

» Az igazgatd féorvos iranyitd tevékenységével biztositja a térvényes, szak-
szer(i miikodést, a szakmai és etikai kdvetelmények betartasat, a korszerii
gyogyitasi tevékenységet, az intézmény hasznalataban 1évé vagyon védel-
mét.

» Hataskore kiterjed a kovetkezd beosztasu dolgozokra:

o Orvos igazgato

o gazdasagi igazgatd

o intézetvezeto asszisztens

° szakorvosok

o egyéb felsofoka végzettségliek

o az Egészségligyi Szolgalat minden dolgozdja

» Gyakorolja a létszdm és bérgazdalkodasi jogkort.

Y

Fegyelmi és kartéritési jogkort gyakorol a Munka Torvénykonyve, az egész-
ségligyi szolgélati jogviszonyrol szolo toérvény és egyéb jogszabalyokban
meghatarozott keretek kozott. Feladata a szolgaltatoi és bérleti szerzddések
megkotése a vallalkozokkal.

» Engedélyezi az egészségligyi szolgalati jogviszonyban dolgozokra vonatko-
zoOan a helyettesitést, talorat.

Y

Elbiralja és engedélyezi a nagy értéki targyi eszkdzok beszerzését a vezetdi
értekezlet javaslatainak figyelembe vételével a koltségvetés altal elfogadott
keretdsszeg erejéig.

v

Utalvanyozasi, szakmai teljesités igazolasi, és kotelezettségvallalasi jogkor-
rel rendelkezik. Ezeket a jogokat tavolléte esetén az orvos igazgatd, gazda-
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sagi igazgatd gyakorolja, vagy az igazgatd foorvos meghatarozott kdrben
irasban atruhazhat a 368/2011. (XII. 31.) 60.§ foglaltak betartasaval.

Az igazgato foorvos folyamatos kapcsolatot tart fenn a feliigyeletét gyakorld
Onkormanyzattal a lakossagot érintd egészségiigyi ellatasi kérdésekrél. Siir-
g0s, a feladatellatast kozvetleniil veszélyeztetd tigyekben soron kiviil felha-
talmazast kér a Polgarmestertol.

Feladatai kozé tartozik a NEAK-kal, regionalis és a teriileti
Népegészségiigyi Intézettel, a fenntarté Onkormanyzattal, az Egészségiigyi
Minisztériummal és  egyéb  egészségiigyi  intézményekkel  vald
kapcsolattartas.

Az igazgatd féorvos részt vesz az Onkormanyzat Egészségiigyi Bizottsaga-
nak {ilésein allandé meghivottként, részt vesz a Bizottsag munkajiban, fel-
kéréstikre beszamol a Szolgalatot érinté kérdésekrol, illetve figyelembe ve-
szi a Bizottsag javaslatait, ajanlasait.

Az igazgatd foorvos program szerint beszamol a Szolgalat tevékenységérol,
gazdalkodasarol a Képviselo Testiilet felkérésére.

Kivizsgélja az egészségliggyel kapcsolatos panaszokat, sziikség esetén Nép-
egészségligyl Intézet és az Egészségiigyi Bizottsag bevonasaval.

Az igazgat6 foorvos gondoskodik a Szolgalat koltségvetés tervezetének el-
készitésérol, osszefogja a privatizalt rendelések koltségvetési igényeit (on-
kormanyzati tdmogatas, fejlesztés).

Kialakitja és miikodteti az Egészségiigyi Szolgalat bels6 informacios rend-
szerét.

Felelds a belso ellendrzési rendszer mikodtetéséért.

Gondoskodik, hogy a Szolgélat dolgoz6i a munkakériikre eloirt szakképesi-
tést megszerezhessék. Feladatkorébe tartozik a tanulmanyi szerzodések
megkotése.

Engedélyezi a szabadsag kivételét a kozvetleniil irdnyitdsa ala tartozo dol-
gozoknal.

Tavolléte estén feladatait az orvos igazgatd latja el.

Amennyiben mindkét vezetd hidnyzik, abban az esetben az igazgatd fdorvos
kiilon megbizas alapjan kijeloli azt a személyt, aki tavollétében helyettesiti.

Jogszabaly eltérdé rendelkezésének hidnyaban a kozintézeti szabalyzatok ki-
adasa.

. orvos igazgatd jogallasa, feladata és felelossége

Kozvetlen felettese az igazgato foorvos.
Az igazgato féorvos allando helyettese.
Szakmai teljesités igazolasi jogkorrel rendelkezik

Az igazgatd foorvos tavollétében utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi
joggal rendelkezik.
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Feladatai kozé tartozik a betegfogadas, a betegellatas és a betegjogok érvé-
nyesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése.

a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasaban valo kozremiikodés,
a betegjogi képviselovel vald kapcesolattartas,

az egészségligyi hatosagi rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése,

a hazirend rendelkezései végrehajtasanak ellendrzése,

a gyogyintézet higiénés rendjének biztositasa és feliigyelete,

a gyogyintézetben nyujtott egészségligyi szolgaltatasok folyamatos min6-
ség-ellendrzése.

azdasagi igazgato jogallasa, feladata és felelossége

A Szolgélat vezetd beosztas egészségiigyi szolgélati jogviszonyban allo
személye, kozvetlen felettese az igazgato féorvos.

A gazdasagi igazgato a feladatait a koltségvetési szerv vezet6jének kozvet-
len vezetése és ellenérzése mellett latja el.

A gazdalkodasi feladatok tekintetében a koltségvetési szerv vezetdjének he-
lyettese abban az esetben is, ha munkakori elnevezése, beosztdsa ezt nem je-
161i.

Feleléssége nem érinti a koltségvetési szerv vezetbje vagy az egyes ligyekért
felelds alkalmazottak felelGsségét.

A gazdasagi igazgatd vagy az altala irasban kijel6lt személy ellenjegyzése
nélkiil kotelezettségvallalasra nem keriilhet sor, illetve kivetelés nem irhatd
elo.

Atmeneti vagy tartos akadalyoztatasa esetén a koltségvetési szerv vezetdje
haladéktalanul koteles gondoskodni helyettesitésérol.

Evente koteles a belso kontroll rendszerének témakorében a pénziigyminisz-
térium altal meghatarozott tovabbképzésen részt venni.

Irdnyitja és ellendrzi a gazdasagi szervezetet.
Felelos:

» az éves koltségvetés eldiranyzata tekintetében a gazdalkodassal,
konyvvezetéssel €s az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokért,

a koltségvetési szerv miikddésével, lizemeltetésével, a beruhdzassal, a
vagyon haszndlataval, hasznositasaval és védelmével kapcsolatos fel-
adatokeért,

»  a kotelezettségvallalas ellenjegyzéséért, érvényesitéséért és az utal-
vany ellenjegyzéséért,

\4

valamint a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasara kijelolt személyek-
az Allamhaztartas miikddési rendjének megfelelden-alairasi jogosult-
saganak kialakitasaért.
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Alairasi jogat az igazgatd foorvos altal atruhazott, meghatérozott keretek
kozott, ellenjegyzési jogkorét sajat jogan gyakorolja.

» Hataskore kiterjed a kovetkezd beosztast dolgozokra:

o tigyviteli dolgozok

° gazdasagi ligyekben az Egészségiigyi Szolgélat minden dolgozéja

%

Feladatai koz¢é tartozik a koltségvetési tervezet elékészitése az osszes szak-
feladat vonatkozasaban az Onkormanyzati kéltségvetési utmutaté alapjan.

A4

Iranyitja €s ellendrzi a hataskorébe tartozo tigyviteli, miszaki dolgozokat
(munkaltator jogkor nélkiil) teljes hataskorrel és feleldsséggel, szabadsagu-
kat engedélyezi és dokumentalja.

» Elkészitteti a hataskorébe tartozok munkabeosztasat €s az éves szabadsagos
tervet.

Elkészitteti a MAK felé, a havonta kotelezd Jelentéseket (rendkiviili munka-
végzésért jard juttatasrol, valamint a tivolmaradasrol)

Y/

A%

Elékésziti a gazdalkodasra és miikodésre vonatkozo szabalyzatokat, munka-
kori leirdsokat.

» Nyilvantartja és figyelemmel kiséri a sziikséges tlizvédelmi, érintésvédelmi,
biztonsagtechnikai feliilvizsgalatok esedékességét, megrendeli azokat.

» Figyelemmel kiséri a munkéjéhoz sziikséges jogszabdlyi valtozasokat, errél
a vezetol értekezleten és az iranyitasa ala tartozé munkatarsaknak kozvetle-
niil tajékoztatast ad.

Y

Elkészitteti a dolgozok be és kilépésével, atsorolasaval kapcsolatos munka-
tigy1 feladatokat.

» Gondoskodik a vagyonvédelem és az Intézmény zavartalan miikodésének
biztositasardl.

» Ellen6rzi az Egészségiigyi Szolgalatbol kikeriil6 megrendeléseket és adat-
szolgaltatasokat.

v

Elvégzi az igazgat6 foorvos altal rabizott egyéb statisztikai, szervezési, gaz-
dalkodasi feladatokat.

» Rendszeres kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi és Vagyon-
gazdalkodasi Osztélyaval, a teriileti és a megyei Népegészségiigyi Intézettel
€s egyeb egészségligyi intézményekkel.

Y

Feladata tovabba a finanszirozassal kapcsolatos jelentések, szerzodések el-
készitése, bérleti szerzodések elokészitése, bérleti dijbol szarmazo bevételek
nyilvantartasa.

. intézetvezeto asszisztens jogillasa, feladata és feleldssége

-

A Szolgalat vezetd beosztasi egészségiigyi szolgdlati jogviszonyban 4llo
személye, kozvetlen felettese az igazgato féorvos.

7

» Hatéskore kiterjed a kdvetkez6 beosztast dolgozokra:

° rendeldintézeti asszisztensek

° rendeldintézeti szakasszisztensek
° betegiranyitok

o védoénodk

18
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Iranyitja és ellenérzi a hataskorébe tartozé dolgozokat (munkadltatoi jogksr
nélkdl) teljes hataskorrel és felelosséggel, szabadsagukat engedélyezi és do-
kumentalja.

Elkésziti a hataskorébe tartozok heti munkabeosztasat és az éves szabadsa-
gos tervet.

A regionalis Népegészségiigyi Intézet részére elkésziti az éves szakdolgozoi
jelentést.

Feladata az Népegészségligyi Intézet engedélyekkel kapcsolatos adminiszt-
rativ munka elvégzése.

Figyelemmel kiséri, hogy a hataskériikbe tartozok a munkakoriikre el6irt
szakképesitést megszerezzék és a miikddési nyilvantartashoz sziikséges to-
vabbképzéseken részt vegyenek.

Szakmai segitséget nyujt a hataskorébe tartozok részére.

Rendszeres kapcsolatot tart a megyei Népegészségiigyi Intézettel, az Egész-
seégiigyl Tovabbképzo Intézettel és egyéb egészségiigyi intézményekkel.

6.5 A vezeté védono jogallasa, feladata és felelossége

s
>

v

A szolgalat részlegvezet6 beosztasu egészségligyi szolgalati jogviszonyban
allo személye, kézvetlen felettese az intézetvezetd asszisztens.

Hataskore kiterjed a kdvetkez6 beosztasa dolgozdkra:
o a két telephelyen foglalkoztatott véddndkre,

» lIranyitja és ellendrzi a hatdskorébe tartozo dolgozokat (munkaéltatoi jogkor

nélkiil) teljes hataskorrel és felelosséggel.

» lranyitja és ellenérzi

o a védondi tanacsadas rendjét,
o a kotelezoden felajanlott csaladlatogatasok gyakorisagat

Meghatarozza a véd6ndk altal ellathatd gondozottak szamat,
Gondoskodik a csaladgondozasi térzslap megfelel6 vezetésérol.

Elkésziti a hataskorébe tartozok heti munkabeosztasat, és az éves szabadsé-
golasi litemtervet.

» Figyelemmel kiséri a hataskérébe tartozoé dolgozok szakmai tovabbképzését.

hnS
~

Szakmai segitséget nytjt a dolgozok részére.

0.6 A kozvetlen munkatarsak jogallasa, feladata és feleléssége:

Az igazgato féorvos kozvetlen iranyitasa alatt allé munkatarsak:

3

\>'

Titkarsagvezeto
A titkarsag adminisztracios feladatainak megszervezése, zokkendmentes elvégzé-
i

Rendszergazda



Az informacios ¢s dokumentacios rendszer miikddtetése, tovabbfejlesztése.

» Minéségiigyi vezeto:

Az intézet mindségellendrzési tevékenységének biztositésa.

o a mindségpolitika megfogalmazésa és megvaldsitasa
o minéségorientalt intézet mitkodése.

» Belso ellenér:

A belso ellendrzést a Belso ellenérzési kézikényvben foglaltak szerint szervezi és
elvégzi. Az ellendrzések tapasztalatait az intézményvezeté folyamatosan értékeli
€s azok alapjan a sziikséges intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.

6.7 Munkatéirsak, alkalmazottak feladata, kitelessége

» Az intézmény valamennyi munkavallaloja koteles a hatélyos térvények sze-

Y/

rint munkakorébe tartozé feladatokat és felettesének utasitésait a meghata-
rozott modon, a legjobb tudasa szerint végrehajtani.

A beosztott munkavallalo felelds minden olyan feladat végrehajtasaért,
amelyre hataskore, illetésége, munkakéri leirasa ill. vezetdje utasitasa kiter-

jed, kivéve ha annak végrehajtisa jogszabalyba vagy munkaviszonyra vo-
natkozo szabalyba nem iitkozik.

Mind a vezet6k, mind a beosztottak kételesek a munka és feladatkoriiket
érintd jogszabalyokat, eloirasokat, utasitdsokat, valamint az intézmény belsd
szabalyzatait megismerni, ezeket munkdjuk soran alkalmazni.

6.8 A munkavallalé toviabbi kitelességei:

Y V VYV V V¥V

A\ 7

munkaba 1épés el6tt munka- és balesetvédelmi oktatdson részt venni.
Az intézményre és munkakorére vonatkozd szabalyzatok megismerése
az eloirt helyen és idében, munkara alkalmas allapotban megjelenni
munkajat végzettségének megfeleld szakértelemmel elvégezni.
munkatarsaival egylittmikodni.
munkdja sordn tudomasara jutott bizalmas, egészségligyi, betegjogi,

intézményi informacidkat megdrizni
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7). LEGITIMACIOS ZARADEKOK

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Vecsés Viros Onkormanyzaténak Képvisels-
testiilete jovahagyasaval 1ép hatélyba.

Vecsés, 2021. julius 22.

Jovahagyta:
A Vecsési Egészségligyi Szolgalat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat Vecsés Varos On-

kormanyzatanak Képviselo-testiilete a 2021. jilius 27. napjan meghozott 5 /ZGL’{ ( Vil 2?‘_)
hatarozataval hagyta jova.

Vecsés, 2021. julius 28,

zlaho Csaba
polgarmester

,,% Ly i
N\ Lrgmest
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KIVONAT

Vecsés Viaros Onkormémyzat Keépviseld-testiilete 2021. julius 27-én megtartott
ulésének jegyzdkonyvébsl

Targy: Javaslat a Vecsési Egészségiigyi Szolgilat Szervezeti és Miikodési Szabilyzata
modositisanak jovahagyasara

75/2021. (VI1.27.) hatarozat

1.  Vecsés Viros Gnkormz’myzaténak Képvisel6-testiilete az allamhaztartasrél szolo
2011. évi CXCYV. térvény 9.8 b) pontjaban nyert felhatalmazas alapjin jovahagyja
2021. augusztus 1. napjitél - az éves onkormanyzati kéltségvetési rendeletben
meghatdrozott mértékig - a Vecsési Egészségiigyi Szolgalat hatirozat mellékletét
képezo, egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, ezzel
egyidejiileg visszavonja a 46/2014.(I11.25.) hatirozatianak 9. szami mellékletét,

2.  Felkéri a Polgarmestert a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat Onkormanyzat
nevében torténé aldirdsara, valamint a dokumentum jovahagyasarél az intézmény
vezetGjének kiértesitésére.

Hataridé: azonnal;
zaradékolasra és az intézmény vezetéjének Kiértesitésére: a dontést

koveté 8 napon beliil

Felelés: Szlahé Csaba polgarmester

(10 igen szavazat, egyhangu)

Szlahé Csaba sk. Mohainé Jakab Aniké sk.
polgiarmester jegyzé
A kivonat hiteles: Kapjak:

A

021. julius 27.




