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Ellen6rzési jelentés

BEVEZETES
Ellendrzést elrendelte: Varvolgy Kozség Jegyzoje,
a Varvolgy Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 2009.
évi belso ellendrzési munkaterve alapjan
Ellendrzést végzi: Szabd Béla belso ellendr, Keszthely és Kornyeke Kistérségi
Tobbeéli Tarsulas
Ellen6rzott intézmény: Varvolgy Kozség Onkormanyzata
8316 Varvolgy, Kossuth u. 67.
Ellen6rzés targya: Az ASZ 2005. évi ellenérzése
Ellendrzés célja: Az ASZ ellenérzés megallapitasaira tett intézkedések
feliilvizsgalata
Ellendrzés tipusa: Szabalyszeriiségi , pénziigyi-gazdasagi
Ellendrzés mddja: Tételes, mintavétel alapjan
EllenOrzésre vonatkozo Aht 38/1992. tv. az allamhaztartasrol
jogszabdlyi felhatalmazas: Amr. 217/1998. Korm. rendelet az allamhaztartas miikodési rendjérsl
Sztv. 100/2000. tv. a szamvitelrol
Vhr. 249/2000. Korm. rendelet az allamhaztartas szervezetei
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségeinek sajatossagairol
Otv. 65/1990. tv. a helyi énkorményzatokrol
Ber. 193/2003. Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
ellenérzésérol
147/1992. Korm. rendelet az dnkormanyzat tulajdonaban 1évo
ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérdl
Ellendrzott iddszak: 2006.01.01 - 2008.12.31

1.2

2.1
2.1.1

Ellendrzott idészakban hivatalban 1év0 vezeték:  Nagy-Balazs Janosné — polgarmester
Szanti Jozsef — polgarmester
Hériné Paul Beatrix - jegyzé

Helyszini ellenorzés idopontja: 2009. november - december

ELLENORZES CELJA

Annak megallapitdsa, hogy az Onkormanyzatndl 2005. évben végrehajtott ASZ
ellendrzés altalanos megallapitasait kovetden levont kovetkeztetések ¢€s javaslatok
hogyan érvényesiiltek a kiadott és elfogadott intézkedési tervben. Ertékelni kell, hogy
az azokban meghatdrozott feladatok az el6irt moédon végrehajtasra kertiltek-e.

A jelenlegi miikodési allapot véletlenszeri, mintavételes bemutatasaval a cél annak
megitélése, hogy a kedvezdtlen jelenségek feltarasat kovetden milyen eldrelépések
torténtek a végrehajtott intézkedések kovetkeztében.
RESZLETES MEGALLAPITASOK
Az Allami Szamvevszék 2005. évi ellendrzése és az erre tett intézkedések

Az ASZ ellenérzés és altalanos megallapitasai

Az Allami Szamvevdszék Zala Megyei Ellendrzési Irodaja 2005. oktoberben adott
tajékoztatast a polgadrmester szdmara, hogy a 2005. évi ellendrzési tervében foglaltak
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alapjan a V-1001-8/2005. szamu ellen6rzési program szerint Varvolgy Kozség
Onkorményzatanal elvégzik a gazdilkodasi rendszer egyéb szabalyszeriiségi
ellendrzését. A vizsgalatot a 2005. december 1-t6l december 15-ig terjedé idészakban
lefolytattak. Az ASZ 2005. december 14-an Osszegezte észrevételeit a szamvevdi
jelentésében.

2.1.2 A szamvevoi jelentésre tett intézkedések

A szdmvevoi jelentés zaradékat 2005. december 16-an irta ald a polgarmester. A feltart
hidnyossagok felszamolasara a polgarmester elkészitette az intézkedési tervet. A
polgarmester ezt 2006. marcius 20-an a képviselo-testiilet elé terjesztette a szamvevoi
jelentéssel egyiitt teljes terjedelemben. Varvolgy Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testlilete 11/2006.(111.20.) szdmu hatérozatdval véltozatlan formaban, egyhanglian
jovahagyta a szdmvevoi jelentésben foglaltak végrehajtasat szolgalo intézkedési tervet.

A szamvevdi jelentés a képviselbkkel megismertetésre keriilt. A tomor megfogalmazas
maogott komoly tartalmi munka all, melyet végre kell hajtani a hivatalnak a jogszabalyi
elGirasok maradéktalan betartisa érdekében. A miikéddést szabdlyzatokban kell
szabdlyozni. A Képviselo-testiilet miikodesét a Szervezeti és Miikodesi Szabalyzat
szabdlyozza, az egyéb gazdasagi és pénziigyi eseményeket, a gazdalkodas miikodését
pedig a kapcsolodo torvényi eldirasok alapjan kell szabalyozni, ezek szabdlyzatokban
tortennek. A szabdlyzatok az egyes teriiletekre vonatkozo szabadlyozast tartalmaznak,
ebben kell rogziteni a teriiletet érinté bizonylatok, dokumentumok alaki és tartalmi
kovetelmeényeit, az alairasi joggal rendelkezdk korét és a felelds nevét. A feladatok egy
része a folyamatos munkavegzés részét képezik, mdsik résziik elvégzésére a
jogszabalyi eldirasok alapjan a munkakori leirasokban foglaltaknak megfelelden kell
eleget tenni. Vannak feladatok, melyek hataridéhoz kiothetdk, ilyen pl. a szabdlyzatok
feliilvizsgalata, vannak viszont olyan feladatok, melyek a folyamatos munkavégzés
részet képezik, ezek betartisa a mindennapi munkavégzés soran folyamatosan kell,
hogy torténjen. A hatdariddk a meghatdrozasa a valasztasi évre tekintettel keriiltek
meghatdrozdsra.

Az elbterjesztées hatdarozati javaslatot tett egy 5 pontbol dllo intézkedési tervre,
hataridok és felelosok megjeldlésével.

A polgarmester az 1989. évi XXXVIII. tv. 25.§.(1) bekezdése elbirdsait teljesitve, az
Allami Szamvev8szék Zala Megyei Ellendrzési Irodaja részére megkiildte a szamvevéi
jelentésben feltart hianyossagok felszdmoldsara készitett, a képviselo-testiilet altal
jovahagyott intézkedési tervet.

2.1.3 Az ASZ kovetkeztetéseinek és javaslatainak érvényesiilése az elfogadott intézkedési
tervben

Az ASZ a szamvevéi jelentésében Osszesen 21 javaslatot fogalmazott meg a
polgarmesternek és a jegyzonek. A 2006.03.20-an a képviselO-testiilet elé terjesztett
intézkedési tervben 4 javaslati pont lett kiemelve, hataridovel €s feleldssel megjeldlve.
Egy bekezdés pedig gyljtdé reagalast tesz, hogy a szamvevdi jelentésben foglalt
kotelezettségvallalo szakmai teljesités biztositasa, belsd ellendrzés rendszerének
kialakitdsa, bizonylatok alaki és tartalmi kovetelményeinek betartdsa a mindennapi
munka folyamén folyamatosan torténik. Igy attételesen, de az intézkedési tervben
mindegyik javaslati pontra tortént reagalas.
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2.2 Az intézkedési tervben meghatarozott feladatok és végrehajtasuk tételes értékelése

Az alabbiakban tételesen értékelésre keriilt a szdmvevoi jelentés 21 észrevételére,
javaslatara tett, az intézkedési tervben felsorolt, illetve meghatarozott feladat

végrehajtasa.
ASZ P.1. = a szamvevdi jelentés polgarmester szamara tett javaslata (példa: 1. pontban)
ASZ J4. = aszamvevdi jelentés jegyzd szamara tett javaslata (példa: 4. pontban)
IT-P.5. = az Intézkedési tervben polgarmester szamdra meghatdarozott intézkedési feladat (példa: 5. pontban)
ASZ Kezdeményezze a Képvisel6-testiiletnél a Polgarmesteri hivatal Amr.10.§.(4) bekezdésének megfelelé szervezeti és miikddési
P szabalyzatanak jovahagyéasat.

IT-1. Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak, Ugyrendjének felllvizsgalata.

Hataridé: 2006.12.31
Felelds: jegyz6

A polgarmester kezdeményezte a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miilkodési
Szabélyzatinak elSterjesztését, melyet Varvolgy Kozség Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete 45/2008.(X1.26.) szdmu hatarozataval jovadhagyott. A szabalyzat
kihirdetése napjan, 2008. december 1-én lépett hatdlyba. A szabdlyzat modositasara
2009. szeptember 28-i hatdllyal keriilt sor, melyben atvezették a 2010. januar 1-t6l
hatalyos szakfeladat rendet. Ezt a modositast a Képviseld-testiilet 42/2009.(1X.28.)
szdmu hatarozatdval hagyta jova.

ASZ Tartsa be az Amr.134.§.(2) bekezdésének megfeleléen a kételezettségvallaldsra vonatkozé szabélyokat.
P.2.
IT-5. A szamvevéi jelentésben foglalt kotelezettségvallald szakmai teljesités biztositasa, belsé ellenérzés
rendszerének kialakitasa, bizonylatok alaki és tartalmi kdvetelményeinek betartdsa a mindennapi
munka folyaman folyamatosan térténik.

Hatéridé: -

Felelés: -

A Polgarmester1 Hivatal 2008.12.01-1 hatallyal kiadott Kotelezettségvallalas,
érvényesités, utalvdnyozas, ellenjegyzés szabdlyzata II. fejezetében részletesen
szabalyozza a  kotelezettségvallalds rendjét. Rendelkezik arrdl, hogy a
kotelezettségvallalds keretében az arra jogosult személy munkat, szolgéltatast, arut
rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel egyiitt arra is
kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités megvalosult, annak ellenértékét az
eloéirdnyzatok terhére kifizeti. A kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a
rendelkezésre 4llo eldiranyzatot. A kotelezettségvallalonak a kotelezettségvallalds elott
meg kell gy6zddnie, hogy a teljesités fedezete rendelkezésre all-e. Az dnkormanyzat
nevében kotelezettséget csak a polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy
vallalhat. A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztisat, valamint alairdsdnak
mintajat a szabalyzat 1. és l.a. szama mellékletei tartalmazzdk. A mintavételes
feliilvizsgalatot kovetden igazoldodott, hogy betartottdk a kotelezettségvallalasra
vonatkozo szabalyokat.

ASZ Kezdeményezze a szamvevészéki ellenbrzés tapasztalatainak képviselo-testiileti megtargyalasat, a feltart hianyossagok
P3 megsziintetésére intézkedési terv elkészitését hatarid6k és a felelésok megnevezésével.

A szamvevdi vizsgalatot kovetéen pbtolva, intézkedési tervben mar nem szerepel.

A szamvevOi jelentés zaradékat 2005. december 16-an irta ala a polgarmester. A feltart
hidnyossagok felszamolasara a polgarmester elkészitette az intézkedési tervet. A
polgarmester ezt 2006. marcius 20-an a képviselo-testiilet elé terjesztette a szamvevoi
jelentéssel egyiitt teljes terjedelemben. Varvolgy Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiilete 11/2006.(I11.20.) hatarozataval valtozatlan formdban, egyhanguan jovahagyta
a szamvevOi jelentésben foglaltak végrehajtasat szolgadld intézkedési tervet. A
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polgarmester az 1989. évi XXXVIIIL. tv. 25.§.(1) bekezdése eldirasait teljesitve, az
Allami  Szamvevészék Zala Megyei Ellendrzési Iroddja részére megkiildte a
szamvevoi jelentésben feltart hianyossagok felszdmoldsara készitett, a képviselo-
testiilet altal jovahagyott intézkedési tervet. Az ASZ a szamvevdi jelentésében
Osszesen 21 javaslatot fogalmazott meg a polgadrmesternek ¢és a jegyzOnek. A
2006.03.20-an a képviseld-testiilet elé terjesztett intézkedési tervben 4 javaslati pont
lett kiemelve, hataridével és feleldssel megjelolve. Egy bekezdés pedig gyiijto
reagalast tesz, igy attételesen, de az intézkedési tervben mindegyik javaslati pontra
tortént reagalas.

ASZ Gondoskodjon a Polgarmesteri hivatal szervezeti és miikbdési szabalyzatanak az Amr.10.§.(4) bekezdésében foglalt tartalommal
J1 valo elkészitésérdl.

IT-1. Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak, Ugyrendjének felllvizsgalata.

Hatarid: 2006.12.31
Felelds: jegyz6

A jegyz6 gondoskodott a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢és Mikodeési
Szabalyzatanak elkészitésérol, amely kihirdetése napjan, 2008. december 1-én lépett
hatalyba. Varvolgy Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete 45/2008.(X1.26.)
szdmu hatarozataval hagyta jova a szabalyzatot. A szabalyzat modositasara 2009.
szeptember 28-1 hatéllyal keriilt sor, melyben atvezették a 2010. januéar 1-t6] hatalyos
szakfeladat rendet. Ezt a modositast a Képviselo-testiilet 42/2009.(1X.28.) szdmu
hatarozataval hagyta jova.

Korabban az Amr.10.§.(5) bekezdése hatarozta meg, hogy az alapitdo okiratban
foglaltakat a feliigyeleti szerv altal jovahagyott szervezeti és miikodési szabalyzatban
kell részletezni. A jelenleg hatalyos jogszabdlyi hely mar kiilon paragrafusba
(Amr.13/A.8.) emeli ki a koltségvetési szerv szervezeti és mitkodési szabalyzatra
vonatkozé eldirdsokat. A hatalyos szabélyzat alapvetéen eleget tesz az Amr.13/A.§.(3)
bekezdésben eldirt tartalmi kdvetelményeknek.
Az altalanos rendelkezések kozott hivatkozik a létrehozasarol szolo hatarozatra,
tartalmazza az alapitas idépontjat, meghataroztik az intézmény alapadatait, az
alaptevékenységkent ellatando szakfeladatokat, az ellatashoz sziikséges forrasokat, az
intézmeény  miukodési  teriiletét,  jogallasat és  gazdalkodasi  formdjat  és
kapcsolatrendszerét. Szabalyozasra keriilt az intézmény szervezeti felépitése, miikodési
rendje, feladatai az onkormdnyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések
elokészitésében és végrehajtasaban. Részletesen meghataroztak a munkavégzéssel
kapcsolatos szabalyokat, példaul a szabadsdgot, a helyettesitést, munkakor dtadast,
tovabbkepzést, munkadba jarast, anyagi felelGsséget.
Az A4ltalanos iranyelvek megfogalmazasan tul, a miikodéshez sziikséges tovabbi
rendelkezéseket az SZMSZ mellékletében helyezték el. Az ebben szerepld
szabalyzatok az SZMSZ viltoztatasa nélkiil is modosithatok, ha jogszabalyi eldirdsok,
egyeb megfontolasok sziikségessé teszik.

— Az SZMSZ mellékletei: Munkakori leirdasok;, Képzettségi potlékra jogosito
munkakorok, Szervezeti tagolodas, felépités; Bélyegzohaszndlat; Kiadmadnyozas rendje;
Pénziigy gazdalkodasi szabdlyzatok, Iratkezelési szabalyzat, Koézszolgalati szabadlyzat;
Informatikai szabalyzat; FEUVE, Belsé ellendrzési szabalyzat.

ASZ Gondoskodjon a Polgarmesteri hivatal gazdasagi szervezete az (gyrendjének elkészitésére az Amr.17.§.(5) bekezdésében
J.2 foglalt kévetelmények szerint.

IT-1. Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak, Ugyrendjének felllvizsgalata.

Hataridé: 2006.12.31
Felelds: jegyz6
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A jegyz6 gondoskodott a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének
gazdalkodéssal dsszefliggd feladatairdl, az Ugyrend elkészitésérol, amely a kihirdetése
napjan, 2008. december 1-1 hatallyal lett kiadva. Ez tartalmazza a kdtelezd eldirasokat
a koltségvetés tervezéséhez, az eldiranyzat felhaszndlashoz ¢és moddositashoz, a
vagyongazdalkodashoz, a munkaerd gazdalkodashoz, a koltségvetés végrehajtasahoz,
a pénzkezeléshez, a szamviteli nyilvantartashoz. Rendelkezik tovabbd az Europai
Unidés tamogatdsok tervezésérdl, a koltségvetésbol nyajtott tamogatdsok
elszamolasarol, valamint a gazdalkodas rendjét meghatarozd belsd szabalyzatok
készitésérol és tartalmarol.

ASZ Vizsgalja felil az operativ gazdélkodasi jogkr6k gyakorlasanak hataskori rendjét, és gondoskodjon az Amr.134.8.(1) és (2)
J3 bekezdésének, az Amr.136.§.(1) bekezdésének és az Amr.137.§.(2) bekezdésének megfelelé egységes szabélyozas
e elkészitésérdl.

IT-2. Szabalyzatok felllvizsgélata, kiegészités a szdmvevdi jelentésben foglaltak szerint.

Hataridé: 2006.12.31
Felelds: jegyz6

A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik a Kotelezettségvallalas, érvényesités,
utalvanyozas, ellenjegyzés szabalyzattal, melyet 2008.12.01-1 hatallyal adtak ki. Ezzel
hatalyat vesztette a 2004.01.01-én jovahagyott szabalyzat. Részletesen targyalja az
Osszes dontési hataskor feladatait, a kotelezettségvallalds szabalyait, az ellenjegyzés
rendjét, a szakmai teljesités igazolasat, az érvényesitést ¢és az utalvanyozast.
Mellékleteiben kertiltek bemutatéasra a kiilonb6z6 hataskorokre jogosult személyek név
szerint ¢s alairds mintdval, meghatarozva az eseteket. Tovabba a mellékletek
tartalmazzak még a hataskorok helyettesitésére torténd aldirt felhatalmazasokat é€s
azok zaradékban val6 alairt tudomasul vételét. A felhatalmazasokat elvégezték az
Osszeférhetetlenségi esetekre is.

ASZ Vizsgélja felil az Amr.135.§.(3) bekezdés elbirasai alapjan a szakmai teljesités igazolas szabélyozésat, és gondoskodjon a
Ja Polgarmesteri hivatal gazdalkodasahoz, a kiadasok és a bevételek beszedéséhez kapcsolédoan a szakmai teljesitésigazolast
o végzb személyek kijelblésérol.

IT-2. Szabalyzatok felllvizsgalata, kiegészités a szamvevdi jelentésben foglaltak szerint.

Hataridé: 2006.12.31
Felelds: jegyz6

A Polgarmesteri Hivatal 2008.12.01-1 hatallyal kiadott Kotelezettségvallalas,
érvényesités, utalvanyozas, -ellenjegyzés szabalyzata VI. fejezetében részletesen
szabalyozza a szakmai teljesités igazolas rendjét. Rendelkezik arrol, hogy a kiadasok
teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, 6sszegszeriiségét, a szerz0des,
megrendelés ¢és megallapodas teljesitését, illetve végrehajthatdosagat. A szakmai
teljesités igazolasara megbizast csak a jegyzé adhat. A megbizott ezt a jogkorét masra
nem ruhdzhatja at. A szakmai teljesités igazoldsira jogosultak nevét, beosztasat,
valamint aldirasdnak mintajat a szabalyzat 4. szamu mell¢klete tartalmazza.

ASZ Vizsgalja feliil és biztositsa a Htv.140.§.(1) bekezdés c) pontjaban foglalt hataskOrében az egységes szamviteli rend kialakitasat,
J5 a Vhr.8.§-dnak megfelelé szamviteli politika és a Vhr.49.§-anak megfelel szamlarend elkészitését.

IT-3. Szamviteli politika kialakitasa, szamlarend elkészitése.

Hatarid6: 2006.10.31
Felelés: pénzlgyi fémunkatars

A gazdalkodasra iranyuld szabdlyzatok korabbi kiaddsi datuma 2004.01.01 volt. A
szabalyzatokat feliilvizsgaltak ¢és aktualizalasukat kovetden 2008.12.01-1 hatéllyal a
jegyz6 kiadta azokat, melyeket a megismerési zaradékban az érintettek alairdsukkal
tudomasul vettek.
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1-19/2-2008: Szamviteli politika;, 1-19/1-2008: Szamlarend; 1-19/5-2008: Eszkozék és

forrasok értékelési szabalyzata; 1-19/7-2008: Leltarkészitesi és leltarozasi szabalyzat, 1-19/6-
2008: Selejtezési szabalyzat; 1-19/4-2008: Pénzkezelési szabalyzat; 1-19/3-2008:
Kotelezettségvallalasi szabalyzat

A szamviteli politikdban és a kapcsolodd szabalyzatokban a feladatokat a helyi
sajatossdgoknak megfelelden hataroztdk meg, igy a koradbbi megallapitasokkal
ellentétben a gyakorlatban is alkalmazhat6 konkrét irdnymutatasokat adnak.

Szamviteli politika:

A szabalyzat tartalmazza az alapveté rendelkezéseket, az dnkormanyzat és a hozzatartozo
intézmények adatait, alkalmazott szakfeladatokat. Ezenkiviil modositottak a kisértékii eszkozok
értékhatarat 100.000 Ft-ra. Tovabba régzitésre keriiltek az eszkézok és forrasok mindsitésének
szempontjai, az ertékcsékkenés, visszairas elszamoldsanak szabdlyai, az iizembe helyezések
dokumentdalasai, a bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje.

Szamlarend:

A szabalyzat jol felépitett szerkezetben, részletes rendelkezéseket tartalmaz és egységes
rendszerbe fogja a gazdasagi miiveletek eredmeényre gyakorolt hatasat, biztositia az
alapinformdciokat a jogszabdlyban foglalt beszamolok elkészitéséhez. Ezenkiviil a fokonyvi
kényveles feltételei, a gazdasagi események konyvelése, a fékonyv-analitika kapcsolata
részletesen meghatdarozasra keriilt. Lekezelték a megvaltozo szamlaosztalyokat (pl. pénztarak,
mitkodeési és felhalmozasi célu veégleges pénzeszkézatadas). Meghatarozza az analitikus
nyilvantartas és a fékonyvi kényvelés kapcsolatrendszerét, ahol a szempontokon tul a
vezetésert felelosoket kell is megjeloltek. Az alkalmazando nyomtatvanyok felsoroldsra
keriiltek, és rogzitették még a bizonylati rendet és eljarasokat.

A 2008.12.01-1 hatéllyal aktualizalt Széamlarend X. fejezetében gondoskodtak a
Vhr.49.§.(4) bekezdése szerint az analitikus nyilvantartasok adataibol késziilt dsszesitd
kimutatasokrol, a feladasok készitésének rendjérdl a helyi sajatossagoknak
megfelelden.

Meghatdrozza az dsszesité bizonylatok tartalmdat, melyek az azonos jogcimen teljesitett
bevételek és kiadasok esetében a bizonylatok adatait dsszesiti. A fokonyvi kényvelés alapjat
ebben az esetben ez az. Osszesité bizonylat képezi. Ilyen dsszesito bizonylat alkalmazasara
keriilhet sor pl. teritési dijakrol, vagy tobb személy részére azonos jogcimen teljesitett
kiadasok alkalmaval (pl. segélyek). Az analitikus nyilvantartasok adataibol kesziilt dsszesito
bizonylatok (feladasok) elkészitésének hatarideje minden targynegyedévet koveté honap 10-e.
Feladas késziil a kovetelések, a készletek, és a kotelezettségek allomanyvaltozdsa soran. A
fékonyvi kdnyvelés, analitikus nyilvantartas és a feladads adatainak egyeztetését negyedévente,
de legkésdbb az id6kozi mérlegjelentést megelozoen, illetve a mérleggel lezart évet kovetd év
Jjanuar 31-ig kell elvégezni.

ASZ Vizsgalja feliil és a Vhr.37.§-aban foglaltaknak megfeleléen készitse el a leltarozasi és leltarkészitési, valamint az értékelési
J6 szabalyzatot. Gondoskodjon a Vhr.8.§.(2) bekezdés d) pontjaban eléirt pénzkezelési szabalyzat egységes szerkezetben valo
e elkészitésérol.

IT-2. Szabalyzatok felllvizsgalata, kiegészités a szamvevdi jelentésben foglaltak szerint.

Hataridé: 2006.12.31
Felelds: jegyz6

A leltarozasi, az értékelési, valamint a pénzkezelési szabalyzat korabbi kiaddsi datuma
2004.01.01 wvolt. A szabdlyzatokat feliilvizsgaltak és aktualizalasukat kovetden
2008.12.01-1 hatéllyal a jegyz0 kiadta azokat, melyeket a megismerési zaradékban az
érintettek aldirdsukkal tudomasul vettek. A szabalyzatokban a feladatokat a helyi
sajatossagoknak megfelelden hatdroztak meg.

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata:

A szabalyzat szerkezetileg taglalja az értékelési szempontokat, és megfeleld részletességgel
rendelkezik ezekrél. Emlités torténik a kisértékii targyi eszkozok bekeriilésének eljardasarol.
Részletezi az elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado és a bekeriilési értek kapcsolatat.
Meghataroztak a készletek ertékének csokkentését, az értékvesztés elszamolas rendjét és
mertékeét. Szo esik a befektetett eszkozok értékhelyesbitésének szabalyairol. Megjelenitették az
értékcsokkenés kiilonbozo lehetdségeit és mertékiiket. Kifejtettek az adosok és vevok mindsitési
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rendjét és az elszamolhato értékvesztest. Meghataroztak a kévetelés behajthatatlanna
nyilvantartasanak eljarasat. Tovabba szo esik a forrasok értékelési szabalyainal a
tékevaltozas, a tartalékok, valamint a kitelezettségek értékelési rendjerdl is.

Pénzkezelési szabdlyzat:

A szabadlyzat kelld részletességgel irja eld a bankkezeléssel, a készpénzkezeléssel, valamint az
értékkezeléssel kapcsolatos feladatokat. Bemutatja a kiadasanak céljat, hatalyat, illetve a
pénzkezeles sordan érvényesitendd alapelveket. Mellékeli a bankszamlak felett rendelkezni
jogosult személyek listajat név szerint és alairas mintaval. Bemutatja az alkalmazhato fizetési
modokat. Kitér az utalvanyozok kérere és feladataira. Meghataroztak a bankszamla és a
hazipénztar kozétti forgalom szabalyait. Tovabba a 2008. évi IIl. és IV. torvények értelmeben
rendelkeztek a kerekités szabdlyairol is.

Leltdarozasi és leltarkeészitési szabalyzat:

A szabalyzat alapvetéen megadja a leltarozasi folyamat szempontjait, iranymutatdasait.
Meghatarozasra keriilt a tételes leltarozas 2 évenkénti végrehajtasa, melyet a Vhr. 2005.01.01-
t6l hatalyos modositasa, a 37.8.(7) bekezdése szerint valaszthatott az énkormanyzat, ha a
tulajdon védelme megfeleléen biztositott és ellendrzott. Ehhez elvégezték a vagyongazdalkodasi
rendelet modositasa is, amely sziikséges még a jogszabdly értelmében. A csak mennyiségben
nyilvantartott kisértékii targyi eszkozok leltarozasat is 2 évenként kell elvégezni. Egyértelmiien
meghataroztik, hogy mikor és milyen korben kell alkalmazni a mennyiséegi felvétellel és az
egyeztetessel elvégzendo leltarozast. Leszabalyoztik a leltarozas zaro jegyzokonyvének
elkészitesi kotelezettsegét. Részletezték az egyes mérlegsorok esetében a leltarozas modjat.
Konkrétan meghataroztik a mennyisegi leltarfelvétel soran alkalmazhato nyomtatvanyokat.
Tételesen felsoroltak a leltarfelvétel modjat.

Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak és selejtezésének szabdlyzata:

A szabalyzat szerkezetet és tartalmat tekintve is kellé részletességgel irja elé a fogalom
meghatarozasokat, a selejtezések kezdeményezését és végrehajtasi szabalyait. Bemutatjak és
mellékletben szerepeltetik az alkalmazando nyomtatvanyokat.

ASZ Gondoskodjon a munkavallalok munkakdri leirasa kiegészitésérdl, azokban az egyeztetési kotelezettségek, munkafolyamatba
J7 épitett ellenérzési teendbk meghatarozasarol a Ktv.11.§.(6) bekezdésében foglalt elbirasok szerint.
IT-2. Szabalyzatok felllvizsgalata, kiegészités a szamvevdi jelentésben foglaltak szerint.

Hataridé: 2006.12.31
Felelds: jegyz6

A Polgarmesteri Hivatalban a pénziigyi-szamviteli tevékenységgel kapcsolatban allo 2
f6 dolgoz6 szamara a munkakori leirasokat elkészitették, melyek személyre szabottan,
egyértelmiien rogzitik a jogszabalyi kovetelményeket, meghatarozzak a feladatokat a
koltségvetés tervezése, zarszamaddas, analitikus nyilvantartds, leltarozas, selejtezés,
pénzkezelés, jelentési kotelezettségek, ellendrzések esetében, tovabba rogzitik a
felelosségeket is. A munkavallalok a leirasban foglaltakat alairasukkal tudomasul
vették. A munkakori leirdsokat kiilonds tekintettel kiegészitettek az egyeztetési
kotelezettségekkel €s az ellendrzési feladatokkal.

2009. szeptember 17-én keriilt aktualizalasra a dolgozok munkakéri leirdsa. A
munkakérék megnevezése: ado-pénziigyi  tigyintezo,  koltségvetés-gazdalkoddsi
tigyintézo.

Ado-pénziigyi tigyintézd — Cserép Rendta

Feladatai kozétt szerepelnek az adoztatassal kapcsolatos teendok, a gazdalkodassal
kapcsolatos tevékenyséegek, az analitikaval, nyilvantartasokkal kapcsolatos feladatok,
ellendrzési és egyeztetési feladatok, a leltar feleldsség, a szoftverhaszndlat és
Jjogosultsag és a gazdalkodasi jogkdre. A feladatkorok tovabb részietezve keriiltek
meghatarozasra, illetve a feleldsség is egyértelmiien rogzitve lett.
Koltségvetés-gazdalkoddsi iigyintézé — Balogh Marianna

Feladatai kozott szerepelnek a gazddilkodassal kapcsolatos tevékenységek, az
analitikaval, nyilvantartasokkal kapcsolatos feladatok, ellendrzési és egyeztetési
feladatok, a leltar felelésség, a szoftverhaszndlat és jogosultsag és a gazdalkoddasi
jogkdre. A feladatkérok tovabb részletezve keriiltek meghatarozasra, illetve a
felelsség is egyertelmiien rogzitve lett.
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ASZ Tegyen intézkedéseket a Vhr.49.§.(1)-(2) bekezdésében és a 9. szamu mellékletében elbirtaknak megfeleléen az analitikus
J8 nyilvantartasok teljes kord, folyamatos vezetésére.

IT-4. Kotelezettségvallalashoz kapcsolddoan nyilvantartas elkészitése, analitikus nyilvantartas teljes korli
vezetése.

Hatarid6: 2006.07.01
Felelés: pénzlgyi fémunkatars

A jegyz0 megtette a sziikséges intézkedéseket az analitikus nyilvantartasok teljes korti
¢s folyamatos vezetésére.

Mintavetelként feliilvizsgalatra keriilt a 2009. évi kimendé készpénzfizetési, illetve a
kimend atutalasos szamla nyilvantarto, melyek tételesen felsoroljak a szamlak
analitikus alapadatait. A bevételek 2009. évi nyilvantartisaban pedig kategorianként
szerepeltetik ezeket a kimutatasokat: lakbér bevetelek; teritési dij bevételek;
terembérlet bevételek, tovabbszamlazott szamlak; igazgatasi szolgdltatasi dijak;
szennyviz atszamlazas, ingatlan eladasok; vizdij bevételek; falunapi bevételek;
konténer szallitas tovabbszamlazas; sirhely bevételek. Ezenkiviil negyedévente
osszeallitjak a szallitok analitikus nyilvantartasat, 2008. 1. negyedévben 3.995.585 Ft
a rendezett és 1.232.959 Ft volt a rendezetlen szamlaik 6sszege.

ASZ Biztositsa logikailag zart rendszerrel a Szamv.tv.165.§.(4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a fékdnyvi kényvelés, az
J9 analitikus nyilvantartésok és a bizonylatok adati k6zétti egyeztetés és ellenérzés lehet6ségét.

IT-3. Szamviteli politika kialakitasa, szamlarend elkészitése.

Hatarid6: 2006.10.31
Felelés: pénzlgyi fémunkatars

A hatéalyos Szamlarendben a fokonyvi konyvelés feltételei, a gazdasagi események
konyvelése, a fokonyv-analitika kapcsolata részletesen meghatarozasra kertilt.
Meghatarozza az analitikus nyilvantartas és a fokonyvi konyvelés kapcsolatrendszerét,
ahol a szempontokon tul a vezetésért feleldsoket kell is megjelolték. Ezenkiviil a
pénziigyi-szamviteli teriileten foglalkoztatott munkavallalok munkakdri leirdsai is
részletesen tartalmazzdk az ellendrzési és egyeztetési feladatokat. A fOkonyvi
konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok megfelelden biztositott zart
rendszerét és annak elemeit a jegyz0 rendszeres id6kozonként ellendrzi.

ASZ Gondoskodjon arrol, hogy a Szamv.tv.165.§.(1)-(2) bekezdésében el6irt szamviteli bizonylatot a kényvviteli nyilvantartdsokban
J.10 elszamolt minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrél kiallitsak.

IT-5. | A szamvevéi jelentésben foglalt kételezettségvallaldé szakmai teljesités biztositdsa, belsé ellendrzés
rendszerének kialakitasa, bizonylatok alaki és tartalmi kdvetelményeinek betartdsa a mindennapi
munka folyaman folyamatosan térténik.

Hatéridé: -

Felelés: -

A Dbizonylati rendet az Sztv.161.§(2).d) pontjaban foglaltaknak megfeleléen a
szamlarendben rogzitették. A konyvviteli nyilvantartdsokban elszamolt gazdasagi
miveletekrdl az Sztv.165.§(1)-(2) bekezdéseiben eldirt szamviteli bizonylatokat a
feliilvizsgalt iddszakban kiallitottak.

ASZ Biztositsa, hogy a szamviteli bizonylatok a Szamv.tv.167.§.(1) bekezdésében meghatarozott alaki és tartalmi kbvetelményeknek
J11 megfeleljenek.

IT-5. A szamvevéi jelentésben foglalt kotelezettségvallald szakmai teljesités biztositasa, belsé ellenérzés
rendszerének kialakitasa, bizonylatok alaki és tartalmi kdvetelményeinek betartdsa a mindennapi
munka folyaman folyamatosan térténik.

Hatéridé: -

Felelés: -

A szurdprobaszeriien ellendrzott 2006. februar, 2007. augusztus, 2008. november havi
banki és pénztari bizonylatok az Sztv.167.§(1) bekezdésében foglalt alaki és tartalmi
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kovetelményeknek megfeleltek. A szigori szamadas ald vont bizonylatokrdl az
Sztv.168.§(3) bekezdésében eldirt nyilvantartasokat vezettek, melyek biztositottdk az
elszamolasukat. Az Orzésiik megfeleld modon tortént, az iires nyomtatvanyokat
lemezszekrényben, a betelteket zarhatd szekrényben taroltak.

ASZ Gondoskodjon arrél, hogy a gazdaséagi események adatait a Vhr.51.§.(1) bekezdés a)-b) pontjaiban elirt idépontban minden
J12 esetben régzitsék a konyvvitelben.

IT-5. A szamvevéi jelentésben foglalt kotelezettségvallald szakmai teljesités biztositasa, belsé ellenérzés
rendszerének kialakitasa, bizonylatok alaki és tartalmi kdvetelményeinek betartdsa a mindennapi
munka folyaman folyamatosan térténik.

Hatéridé: -

Felelés: -

A mintavételezett bizonylatok igazoljak, hogy mindegyik iddszakban a fokonyvi
szamldkhoz a Vhr.9.szami mellékletében ¢€és a szdmlarendben meghatarozott
tartalommal és formaban analitikus nyilvantartdsokat vezettek. A f0konyvi konyvelés,
az analitikus nyilvantartasok, valamint a bizonylatok adatai kozti egyeztetési pontokat
az Sztv.165.§(4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen, zart rendszerrel
biztositottak. A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok adatainak
egyeztetését a Vhr.49.§(3) és az Aht.121.§(3).c) pontjdban foglalt elveknek
megfelelden a szamlarendben meghatarozott idopontokban végrehajtottdk. Az éves
beszamolok 0Osszeallitasadt megelozOen a konyvviteli mérlegeket és a pénzforgalmi
kimutatdsokat a Vhr.17. szamu melléklete szerinti fokonyvi kivonattal
alatamasztottak.

ASZ Biztositsa az 50 ezer Ft-ot el nem éré kifizetések esetében a koételezettségvéllalas helyi szabélyainak a betartasat, tegyen
J13 intézkedéseket a kitelezettséguallalasokhoz kapcsolédéan olyan nyilvantartas elkészitéseérdl és folyamatos vezetésérdl,
T amelyb6l a kitelezettségvallalasok adott évi 6sszege az Amr.134.§.(13) bekezdésének megfeleléen kiemelt elbiranyzatonként
megéllapithato.

IT-4. Kotelezettségvallalashoz kapcsolddoan nyilvantartas elkészitése, analitikus nyilvantartas teljes kordi
vezetése.

Hatarid6: 2006.07.01
Felelés: pénzlgyi fémunkatars

A szamviteli feladatok elvégzéséhez a Dologi Kettds Konyvvitel (DOKK) 1.7 kincstar
altal biztositott szdmitdgépes program nyujtott segitséget. Ez az alkalmazas azonban
nem tudja tdmogatni a kotelezettségvallalds automatikus kezelését a konyvelési
rendszerben. Ezért az Aht.103.§.(2) bekezdésében meghatarozottak szerint a
kotelezettségvallalasokrol folyamatos analitikus nyilvantartast vezettek, viszont ebbdl
a kotelezettségvallalasok adott évi Osszege nem volt megéllapithatd, melyet az
Amr.134.§.(6) bekezdése ir elé. Ezért 2009. évt6l kezdddéen a kotelezettségvallalasok
kimutatasat az ERVIK Bt-t6l beszerzett, KoVa Kotelezettségvallalas nyilvantarto
programmal végzik el.

A nyilvantartas alapadatai: sorszam, ddatum, bizonylatszam, kételezettségvallalas

nyilvantartasi szama (indulo szam: 900001 volt), megnevezés, fokonyvi szamla szama,

targyévi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettség dsszege.

ASZ Gondoskodjon arrdl, hogy a kdtelezettségvallalas ellenjegyzGje minden esetben az Amr.134.§.(9) bekezdésének, az utalvany
J14 ellenjegyzéje az Amr.137.§.(3) bekezdésének megfeleléen jérjon el.

IT-5. A szamvevéi jelentésben foglalt kotelezettségvallald szakmai teljesités biztositasa, belsé ellenbrzés
rendszerének kialakitasa, bizonylatok alaki és tartalmi kdvetelményeinek betartdsa a mindennapi
munka folyaman folyamatosan térténik.

Hatéridé: -

Felelds: -
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A gazdalkodasi jogkorok szabdlyozasat a ,Kotelezettségvallalas, érvényesités,
utalvanyozds, ellenjegyzés” szabalyzataban irtdk el6. A szabdlyzat részleteiben
hatdrozza meg az egyes jogkorok esetében a jogosult személyt, meghatalmazas
formajat, a nyilvantartott személyeket ¢&s alairds mintajukat, az eljardsokban
alkalmazott dokumentumokat, valamint az 6sszeférhetetlenségi szabalyokat.

Az bsszeférhetetlenségi szabalyok érvényesiilését az Amr.138.§(1)-(3) bekezdéseiben
foglaltaknak megfeleléen a gazdalkodasi, ellendrzési jogkorok gyakorlasa soran
biztositottak. Az Intézmény a banki és a pénztari pénzmozgasok bizonylatain a
kotelezettségvallalast, a kotelezettségvallalds ellenjegyzését, a szakmai teljesités
igazolasat, az érvényesitést, az utalvanyozast, és az utalvanyozas ellenjegyzését arra
jogosultak végeztek.

A bankszamla kivonatokat idorendben, évenként ismétlodo sorszammal lattak el. Az
Amr.136.§(3)-(4) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a bankszamla kivonatokon
megjelend pénzmozgasokhoz kiilon firasbeli rendelkezést, utalvany-rendeletet
mellékelnek, melyen szerepelnek a szakmai teljesités igazoldsara, az érvényesitésre, az
utalvanyozasra, az ellenjegyzésre €s a konyvelési utasitdsra vonatkozo adatok.
Utalvanyrendeletet minden esetben toltottek ki a pénzforgalmi tételekhez. A
hazipénztari bizonylatokkal megvalosuld pénzmozgasok esetében az Amr.136.§(3)
bekezdésében foglaltak szerinti érvényesitett okmanyra torténd ravezetett rendelkezést
alkalmazzdk. Minden esetben csatoltdk a be- és kifizetések bizonylatai mellé a
megfeleld alapbizonylatokat, az ellenjegyzések és az utalvanyozdsok minden esetben
megtorténtek.

ASZ Intézkedjen, hogy a szakmai teljesitésigazolési és érvényesitési feladatokat az Amr.135.§.(1) bekezdésében foglaltaknak
J15 megfeleléen minden esetben végezzék el, és annak alapjan dokumentaljak.

IT-5. A szamvevéi jelentésben foglalt kotelezettségvallald szakmai teljesités biztositasa, belsé ellenérzés
rendszerének kialakitasa, bizonylatok alaki és tartalmi kdvetelményeinek betartdsa a mindennapi
munka folyaman folyamatosan térténik.

Hatéridé: -

Felelés: -

A szurdprobaszertien ellendrzott 2006. februar, 2007. augusztus, 2008. november havi
banki és pénztari bizonylatok igazoljak, hogy a Polgarmesteri Hivatal a banki ¢és a
pénztari pénzmozgasok bizonylatain a kotelezettségvallalast, a kotelezettségvallalas
ellenjegyzését, a szakmai teljesités igazolasat, az érvényesitést, az utalvanyozast, és az
utalvanyozas ellenjegyzését arra jogosultak elvégezték.

ASZ Biztositsa, hogy a kiilén irasbeli rendelkezésként csatolt utalvanyrendeleteken az Amr.136.§.(4) bekezdés h) pontjdban
J.16 eléirtaknak megfeleléen a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételének sorszémat feltiintessék.

IT-5. A szamvevéi jelentésben foglalt kotelezettségvallald szakmai teljesités biztositasa, belsé ellenérzés
rendszerének kialakitasa, bizonylatok alaki és tartalmi kdvetelményeinek betartdsa a mindennapi
munka folyaman folyamatosan térténik.

Hatéridé: -

Felelds: -

2009. ¢évtdl kezdddden a kotelezettségvallalasok kimutatasait az ERVIK Bt-t6l
beszerzett, KoVa Kotelezettségvallalas nyilvantartd programmal végzik el. Ebben a
nyilvantartasban szerepel a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szdma rovat. A 2009.
¢évi utalvanyrendeleteken ezt a nyilvantartasi szdmot feltiintetik.
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ASZ Szamoljon be a Képviselb-testiiletnek az Aht.97.§.(2) bekezdésének megfelelben az ellenérzések tapasztalatairol.

JAT.
IT-5. A szamvevéi jelentésben foglalt kotelezettségvallald szakmai teljesités biztositasa, belsé ellenérzés
rendszerének kialakitasa, bizonylatok alaki és tartalmi kdvetelményeinek betartdsa a mindennapi
munka folyaman folyamatosan torténik.

Hatéridé: -

Felelés: -

A belsoé ellendrzéshez és a pénziigyi feliigyeleti ellendrzéshez sziikséges szervezeti
kereteket az Onkormanyzat azaltal alakitotta ki, hogy 2004.06.21-én belépett a
Keszthely-Hévizi Kistérségi Fejlesztési és Tobbeélu Tarsulasba, mely az atalakuldsok
kovetkeztében jelenleg Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbeéli Tarsulas néven
mikodik. A hatalyos téarsuldsi megallapodas 10.3. pontja rogziti, hogy a
munkaszervezet belsd ellendre a belsd ellendrzési feladat ellatdsban részt vevo
telepiilési Onkormanyzatok, azok polgarmesteri hivatalainak, korjegyzdségeinek,
intézményeinek, Onmaga ¢€s munkaszervezetének belsd ellendrzését, valamint az
intézményi tarsulasok €s a Tarsulas feliigyelete ald tartozo koltségvetési szervek belsd
ellendrzését végzi el. A 2. szamu fliggelék F. pontjaban Varvolgy kozség is szerepel a
tarsuldsban résztvevo telepiilések kozott. A kozos feladatellatas kezdete: 2005. jalius
1. A 2008. évi belsd ellendrzési munkaterv teljesitésérdl 2009. marcius honapban
késziilt el az éves belsd ellendri jelentés, mely eloterjesztésre keriilt a Képviseld-
testiilet szamara. Az éves ellenérzési jelentés a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl
sz0l6 193/2003.(X1.26.) Kormanyrendelet 31.§.(1)-(4) bekezdéseiben meghatarozott tartalmi
kovetelmények alapjan késziilt, figyelembe véve a Pénziigyminisztérium Gtmutatasat, illetve a
hatalyos Belso ellenérzési kézikdnyvben rogzitetteket. Az eldterjesztés Osszefoglalta a 2007.
évi  beszamold mérlegvalodisag megallapitasarol, valamint a  vagyongazdalkodas
utovizsgalatarol szolo belsé ellenérzések megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait.

ASZ Vizsgélja feliil és a tobbi szabélyzattal Gsszhangban készitse el az Amr.145/B.§.(1) bekezdésében foglaltak szerint a
J18 Polgarmesteri hivatal ellenérzési nyomvonalat.

IT-2. Szabalyzatok felllvizsgalata, kiegészités a szamvevdi jelentésben foglaltak szerint.

Hataridé: 2006.12.31
Felelds: jegyz6

2005.10.14-1 hatéllyal FEUVE szabdlyzat lett jovahagyva, mellyel teljesiilt az
Amr.121.§-4ban felvazolt kotelezettség a koltségvetési szerv vezetbje szamara. Az
Amr.145/A.8§(3) bekezdésében jelzett pénziigyminiszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban foglaltakat figyelembe véve egyértelmiivé teszi €s részletezi a kialakitott
¢s mikodo, folyamatba épitett, eldzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzést. A szabalyzat
VII. fejezete rendelkezik az ellendrzési nyomvonal fogalmarol, tartalmarol, a jegyzo
feladatair6l az ellendrzési nyomvonallal kapcsolatban. A szabalyzat azonban
feliilvizsgalatra szorul, mivel nem tartalmazza sem a szabalytalansagok kezelésének,
sem a kockazatkezelésének eljaras rendjét.

OsszEGzO MEGALLAPITASOK

Az Allami Szamvevészék 2005. december 1-t61 december 15-ig terjedé idészakban
folytatta le iitemterve szerint Varvolgy Kozség Onkorményzatinal a gazdalkodasi
rendszer egyéb szabalyszertiségi ellenérzését. Az ASZ 2005. december 14-én
Osszegezte €szrevételeit szamvevoi jelentésében. A szamvevoi jelentés zaradékat 2005.
december 16-4n irta ald a polgarmester.
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4.2

A szamvevoi jelentés teljes terjedelemben megismertetésre keriilt a képviselokkel. Az
ASZ 6sszesen 21 javaslatot fogalmazott meg a polgarmesternek és a jegyzének. A
2006.03.20-an a KépviselO-testiilet elé terjesztett intézkedési terv tervezetében 4
javaslati pont lett kiemelve, hatariddvel és felelossel megjeldlve. Egy bekezdés pedig
gyljtd reagalast tesz, hogy a szamvevoi jelentésben foglalt kotelezettségvallald szakmai
teljesités biztositasa, belsd ellendrzés rendszerének kialakitasa, bizonylatok alaki és
tartalmi kovetelményeinek betartdsa a mindennapi munka folyaman folyamatosan
torténik. {gy attételesen, de az intézkedési tervben mindegyik javaslati pontra tortént
reagalds. A Képvisel6-testiilet elfogadta az intézkedési tervet. A polgarmester az ASZ
részére megkiildte a Képviseld-testiilet 11/2006.(111.20.) szamu hatarozataval elfogadott
Intézkedési tervét, melyet az ASZ elfogadott.

Az intézkedési tervben meghatérozott feladatok végrehajtasanak tételes feliilvizsgalatat
kovetden a kovetkezd értékelés allapithatdé meg. Teljesitésre kertiltek a Polgarmesteri
Hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatara, ligyrendjére és szamviteli szabalyzataira
vonatkozo javaslatok. A vizsgalt iddszakban biztositottdk a fOkonyvi konyvelés, az
analitikus nyilvantartasok, bizonylatok zart rendszerét, illetve intézkedések torténtek az
adatok kozotti egyeztetésre és ellendrzésre. Teljes kortien elvégzésre keriiltek a munka
szinvonalanak javitasa érdekében ¢€s a szabalyszeri koltségvetési €s operativ
gazdalkodas biztositdsa céljabol megallapitott javaslatok is. A hianyossagok
felszamolasa érdekében tett intézkedések €s dontések koziil kiemelt jelentdséggel bir a
bizonylati rend €s okmanyfegyelem teriiletén tortént eldnyds valtozasok.

Tovabbi végrehajtasra var még azonban a FEUVE szabalyzat feliilvizsgalata, mivel
nem tartalmazza sem a szabalytalansdgok kezelésének, sem a kockazatkezelésének
eljaras rendjét. Ezenkiviil el kell még végezni a Belsd FEllendrzési Kézikonyv
feliilvizsgalatat, aktualizalasat is.

A 2008. és 2009. évi miikodési allapot véletlenszeri, mintavételes feliilvizsgalata
igazolja a megtett intézkedések eredményességét. A pénziigyi-szamviteli teriileten
dolgozok rendelkeznek a megfeleld munkakori leirdssal. A bizonylati rend és
okmanyfegyelem, valamint a gazdalkodasi jogkorok érvényesiilése tekintetében a eldirt
jogszabalyok betartasra keriilnek.

A szamvevoi jelentés altal feltart kedvezdtlen jelenségek a végrehajtott intézkedések
kovetkeztében jelentds mértékben csokkentek, azonban az aldbbi javaslatokat még
veégre kell hajtani.

KOVETKEZTETESEK, JAVASLATOK

A 2005. oktober 14-t6l hatalyos FEUVE szabalyzatot feliil kell vizsgélni és ki kell
egésziteni az Amr.145/A.§(5) bekezdésében eldirt szabalytalansdgok kezelésének,
illetve az Amr.145/C.§.-aban eldirt kockéazatkezelés eljaras rendjével.

A belsdé ellendrzések eljarasait, alapszabalyait, mddszertani Utmutatdsait, €s etikai
magatartasokat magaban foglald Belsé Ellenérzési Kézikonyvet feliil kell vizsgalni,
végre kell hajtani aktualizalasat.

Keszthely, 2010. januar 23.

Szab6 Béla
belso ellenor
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MEGISMERESI ZARADEK

Alulirottak elismerjiik, hogy az ellendrzési jelentés egy példanyat atvettiik, az abban
foglaltakat megismertiik. A javaslatok érvényesitésére a koltségvetési szervek belsd
ellendrzésérdl szolo 193/2003.(X1.26.) Kormany rendelet 29.§. (1) és (2) bekezdései
értelmében 10 munkanapon beliil intézkedési tervet készitiink, és a sziikséges
intézkedéseket megtessziik.

A koltségvetési szervek belso ellendrzésérdl szold 193/2003.(X1.26.) Kormany rendelet
28.§ (2) bekezdése alapjan az ellendrzési jelentéssel kapcsolatban:

— észrevételt nem tesziink
— 10 munkanapon beliil észrevételt kivanunk tenni

(A megfelel6 szoveg aldhtizando!)

Varvolgy, 2010. januar 28.

PH.

Hériné Paul Beatrix
jegyzé
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