Pókaszepetk Község Önkormányzatának  9/2013. (VI. 30) önkormányzati rendelete az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról

Pókaszepetk Község Önkormányzata az Alaptörvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjában Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXVI törvény 42. § 2. pontjában meghatározott feladatok körében eljárva Pókaszepetk Község Önkormányzatának Szervezeti és Működési Szabályzatáról az alábbi rendeletet alkotja:
I.

Általános rendelkezések

1.§. Az önkormányzat hivatalos megnevezése:  Pókaszepetk Község Önkormányzat





          székhelye:  8932 Pókaszepetk, Arany János u. 6.



               közigazgatási területe:  Pókaszepetk település teljes kül- és belterülete.

2.§. Jogszabályok előírásai szerinti ügyekben – a jogszabályok által meghatározottak szerint 
az önkormányzat, a polgármester vagy a közös hivatal bélyegzője használható. 
E bélyegzőkön a magyar köztársaság címer szerepelhet.
 Egyéb esetekben (ügyekben) is az előbb megnevezett három bélyegző használható a    
 kiadmányozási jogosultsággal rendelkezők körében, a közös hivatal ügyrendjében   
 meghatározottak szerint.

II.

A képviselőtestülete szervezete és működése

3.§. A képviselőtestület tagjainak száma 5 fő.

       A képviselőtestület tagjainak névsorát a szabályzat 1.sz. melléklete tartalmazza. 
4.§. (1) A képviselőtestület alakuló ülését az Mötv. 43. §-ban meghatározottak szerinti    időpontban tartja meg.

5.§. (1) A képviselőtestület a polgármester által elkészített munkaterv szerinti időpontokban tart ülést. Ezen túlmenően köteles a polgármester az ülést összehívni az Mötv.44.§-ában meghatározott indítványra.

       (2) A képviselőtestület az előre tervezhető feladatait éves  munkatervében határozza meg. A munkaterv tervezetének előkészítése a polgármester feladata.
A munkaterv tartalmazza:
· a testületi ülések időpontját, helyét
· a tervezett ülések napirendjét, a napirendi pontok előadóit
· meghatározza  azokat a napirendeket, amelyek előkészítésénél közmeg-
hallgatást kell tartani
· az előterjesztések (jelentések) elkészítésének határidejét
· az ülésre meghívottak megnevezését
· egyéb szervezési feladatokat
        (3) A polgármester a munkaterv előkészítésének tervezésekor bizottsági elnökétől, a   

          helyi civil szervek önkormányzati intézmények vezetőitől javaslatot kér.
          Ezekről a javaslatokról akkor tájékoztatja a polgármester a  testületet, ha azokat a 
          tervezetbe nem vette fel.
6.§. A polgármester és az alpolgármester egyidejű akadályoztatása esetén az ülést a legidősebb képviselő hívja össze és vezeti.

Előterjesztések

7.§. Az előterjesztések készülhetnek írásban, vagy lehet szóbeli előterjesztés is.
(1) Kizárólag írásban készülhet az előterjesztés a következő témakörökben.
· önkormányzati rendeletalkotás
· intézmény alapítása, átszervezése, megszüntetése
· helyi népszavazás kiírása
· munkaprogram, munkaterv
· egymillió forint értékhatár feletti hitelfelvétel
· kötvény kibocsátása
· valamennyi önkormányzati vállalkozással kapcsolatos ügy
· társulások létrehozása, társulásból való kilépés
· valamennyi határozati javaslat
· lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló beszámoló
8. §. (1) A képviselőtestület üléseit a polgármester az ülés előtt 5 nappal írásos meghívó
               kiküldésével hívja össze.
(2) A meghívót a polgármester írja alá, melyhez csatolni kell az előterjesztéseket
(3) A meghívónak tartalmaznia kell:
· az ülés helyét és kezdési időpontját
· napirendek tárgyát
· napirendek előterjesztőit
(4) A meghívóhoz mellékelni kell:
· az írásos előterjesztéseket
· határozati javaslatokat
         (5)  A rendkívüli ülés összehívása sürgős, halasztást nem tűrő esetben történhet   
          telefonon, faxon a sürgősség okának közlésével.

(6) A Képviselőtestületi ülésre minden esetben meg kell hívni a Roma Nemzetiségi Önkormányzat Elnökét, aki az ülésen tanácskozási joggal vesz részt.

9.§. (1) A képviselőtestület zárt ülést az Mötv.46.§. (2) bekezdésben meghatározott  

            ügyekben tarthat.

     (2) Üzleti érdekre hivatkozással a zárt ülés tartásáról a képviselőtestület az adott napirend            

           tárgyalásakor dönt. 

(3) A zárt ülésen az Mötv.-ben meghatározott személyek vehetnek részt.
10.§. A 9.§.-on meghatározottakon túl minden ülés nyilvános. Az ülés időpontjáról és napirendekről a jegyző a lakosságot tájékoztatja a meghívók a községben elhelyezett hirdetőtáblán való kifüggesztésével.

11. §.   (1)  Az ülés megnyitásakor a polgármester számszerűen megállapítja a határozat-
                  képességet. Az esetleges határozatképtelenség okáról a következő ülésen a
                  képviselőtestületet tájékoztatja.
                  A határozatképtelenség miatt elmaradt képviselőtestületi ülést 15 napon belüli

      időpontra újból össze kell hívni.

.

 (2) A polgármester és az alpolgármester együttes akadályoztatása esetén az ülést a  
            legidősebb képviselő vezeti. 
12.§.  A meghívóban javasolt napirendek tárgyalása előtt a polgármester tájékoztatást ad a
          lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról, az előző ülést követően tett fontosabb
          intézkedésekről, az átruházott hatáskörben hozott döntésekről. 
13. §. (1) A képviselőtestület a polgármester előterjesztése alapján dönt  
· a napirendről
· a lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról szóló jelentés elfogadásáról
· az előző ülést követő fontosabb eseményekről, intézkedésekről adott 
tájékoztató elfogadásáról
            (2) A napirendek feletti vita megnyitása előtt a képviselőtestület tagjai, a tanácskozási
                 joggal meghívottak az előadóhoz kérdést intézhetnek, amelyekre a vita előtt kell 
                 választ adni.

     A választ követően a polgármester minden egyes előterjesztés felett külön-külön 
                vitát nyit.
A szavazás módja

14.§. (1)A nyílt szavazás kézfelemeléssel történik.

         (2) A jogszabályban előírt esetekben titkos szavazást kell tartani.

         (3) A képviselőtestület az Mötv. 46.§.(2) bekezdésében szereplő esetekben tikos szavazást  

              tarthat.

          (4) A titkos szavazást bármelyik képviselő és a polgármester kezdeményezheti, a
                kezdeményezésről a testület vita nélkül határoz.
                A titkos szavazás borítékba helyezett szavazólapon, külön helyiség és urna 
                igénybevételével történik.

    A szavazás lebonyolítását az Ügyrendi Bizottság végzi.
(5)A szavazás eredményét a határozathozatal módjától  függetlenül a polgármester
állapítja meg és ismerteti az önkormányzat döntését.
(6)Név szerinti szavazásra az Mötv. 48. § (3) bekezdésében foglaltakat kell   

    alkalmazni.
Határozathozatal

15.§. Az Ötv.15.§. (1) bekezdésében , a 18.§.(3), a 33/C.§.(1) bekezdésében foglalt eseteket kivéve a képviselőtestület döntéséhez a jelenlévő képviselők többségének egyetértő szavazata szükséges.

Kérdés – interpelláció

16. §. (1) A kérdést, az interpellációt szóban, vagy írásban lehet megtenni a napirendek 
                tárgyalását követően.

(2) A képviselőtestület hozzájárulhat ahhoz is, hogy az interpellációra írásban adjanak

     választ. A válasz másolatát minden települési képviselőnek meg kell küldeni és

     annak elfogadásáról a következő ülés dönt.

(3) A képviselőtestület a tárgytól függően részletesebb vizsgálatot is elrendelhet, 

     amely vizsgálatban az interpelláló is részt vehet.
Jegyzőkönyv

17. §. (1) A képviselőtestület üléséről a jegyzőkönyvet három példányban kell elkészíteni,   

amelyből az egyik példányt 15 napon belül papíron és elektronikus úton is meg kell küldeni a Zala Megyei Kormányhivatalnak. Az eredeti példányt a jegyző kezeli, a 3. példányt el kell helyezni az önkormányzat könyvtárában.
          (2) A jegyzőkönyvhöz csatolni kell a meghívót és mellékleteit, az elfogadott  

                rendeleteket, a jelenléti ívet.
18. §. (1) A jegyzőkönyv az Mötv. 52. §-ában meghatározottakon túl tartalmazza:
· az ülés megnyitásának és befejezésének időpontját
· a képviselőtestület határozatképességének megállapítását
· az elfogadott napirendeket
· a kérdések és hozzászólások lényegét
· a határozathozatal módját
· a polgármester esetleges intézkedéseit, az ülésen történt fontosabb
eseményeket
       (2) A rendeleteket és a határozatokat  külön-külön a naptári év elejétől kezdődően 

folyamatos sorszámmal kell ellátni.

Az önkormányzat rendeletének megjelölése tartalmazza a rendeletet  alkotó 

önkormányzat nevét, a rendelet sorszámát, az évszámot, a kihirdetésének időpontját
            hónap és nap megjelöléssel, szabályozási tárgykörét.

A határozat megjelölése tartalmazza a sorszámot és elfogadásának évét.
19. §. (1)A képviselőtestületi ülések jegyzőkönyvét a polgármester és a jegyző írja alá.

          (2)A jegyzőkönyvet a képviselők névsor szerint hitelesítik.
20. §. A zárt ülésről külön jegyzőkönyvet kell készíteni.

Önkormányzati rendeletalkotás

21.§.(1) A képviselőtestület rendeletet alkothat a törvény által nem szabályozott helyi 
        (2) Önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezheti:

                         - a polgármester

                         - a képviselő

                         - a képviselőtestület bizottsága

                         - a jegyző

22. §. A rendelet tervezetének elkészítése a jegyző feladata, azonban – szükség esetén – 
          közreműködő szakértő igénybevételét a képviselőtestület határozhatja el. 
23. §. (1) A rendelet előkészítése során a jogalkotásról szóló 2010.évi CXXX trv. 17.§.-ában foglalt előzetes hatásvizsgálatot kell elvégezni

(2)A lakosság szélesebb körét érintő rendelet-tervezetek esetében
· a polgármester javaslatára a képviselőtestület közmeghallgatás tartását  teheti
szükségessé, valamint a rendelet tervezetét 30 napra – a helyben szokásos módon – nyilvánosságra kell hozni.
24. §. (1) A rendelet kötelező szabályainak (előírásainak) követésére történő ösztönzés 

    céljából jogkövetkezményeket (jogok, előnyök, kedvezmények megállapítását)
                racionálisan kell meghatározni.
          (2) A rendelet előírásainak be nem tartóival szemben – törvényes kereteken belül – 
                joghátrányt, szankciót lehet jogkövetkezményként kilátásba helyezni.
25. §. Az önkormányzati rendelet tervezet a Szabályzatban foglaltak szerint történt előkészítés
          után nyújtható be a képviselőtestülethez megfelelő indoklással. A tervezet 
          előterjesztésekor a polgármester,  a körjegyző tájékoztatja a képviselőtestületet az 
          előkészítésnél felvetett, de a tervezetben nem szereplő javaslatokról is.
26. §. (1) A rendelet elfogadását követően annak hiteles szövegét a jegyző szerkeszti.

(2) A jegyző rendelkezik a rendelet kihirdetéséről.

(3) Az önkormányzati rendelet a lakossági értesülés módja    :


az önkormányzat    - hirdetőtáblája
        - közintézmények
        - könyvtár
        - közös hivatal
(4) A rendelet egy példányát a képviselők és az érintett helyi szervezetek, intézmények részére meg kell küldeni.
27. §. (1)  A jegyző köteles az önkormányzati rendeletek hatályosságáról gondoskodni, 
                  jogszabályi változás esetén jelzi a módosítás szükségességét.
           (2) Az önkormányzati rendeletek hatályosulását szükség szerint, de ciklusonként
                legalább egy alkalommal testületi ülésen értékelni kell.
A települési képviselő jogállása
28.§. A képviselőt a testületi munkában való részvételhez szükséges időre a munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alól, emiatt kiesett jövedelmét az önkormányzat megtéríti.
29.§.Az a képviselő, aki a szabályszerűen kiküldött meghívókon megjelölt időpontban 
a képviselőtestület ülésén előzetes bejelentés vagy igazolás nélkül távol marad és 
távolmaradását alapos indokkal nem menti ki, igazolatlanul távolmaradónak minősül.

30.§.A képviselőnek a képviselői tevékenységgel összefüggő általa előlegezett 
számlával igazolt, szükséges költségét meg kell téríteni. 

A kifizetést a polgármester engedélyezi.

31. § /1/ A képviselő köteles tevékenyen részt venni a testület munkájában, ha megbízatásának teljesítésében akadályoztatva van, köteles bejelenteni.
/2/ A képviselő a személyes érintettségét, a vele szemben fennálló összeférhetetlenséget köteles bejelenteni.
/3/ Köteles évente vagyonnyilatkozatot tenni.

A képviselőtestület bizottságai

32.§./1/ A képviselőtestület a következő bizottságokat hozza létre:
· Ügyrendi Bizottság
        /2/ Az ügyrendi bizottság 3 főből áll. A bizottságba nem önkormányzati képviselő is        

             választható.
        /3/ Az Ügyrendi Bizottság feladatai:
· közreműködik az önkormányzati rendeletek tervezeteinek kidolgozásában,    
figyelemmel kíséri a rendeletek hatályosulásait
· A képviselőtestület alakuló ülését követő hat hónapon belül előkészíti az     
                          SZMSZ-ről szóló rendelet tervezetét.
· Előkészíti és lebonyolítja a képviselőtestület hatáskörébe tartozó   
Választásokat
· Intézi a képviselők és a polgármester vagyonnyilatkozatával kapcsolatban a nyilvántartási , kezelési feladatokat
· Javaslatot tesz a polgármester illetményére
33.§. A bizottság belső működési szabályait- az MÖTV és az SZMSZ kereti között – maga állapítja meg.

34.§. A bizottság határozatképességére és határozathozatalára az Mötv.-ben foglaltakat kell alkalmazni.
35.§ A bizottság ülését az elnök hívja össze és vezeti az ülést.
36.§ Bármely képviselő javaslatot tehet valamely – a bizottság feladatkörébe tartozó – ügy megtárgyalására. A bizottság elnöke az indítványt a bizottság legközelebbi ülése elé terjeszti, amelyre köteles meghívni az indítványozó képviselőt.
37.§. A bizottsági döntéshozatalból kizárható az, akit vagy akinek a hozzátartozóját személyesen érinti az ügy. A személyes érintettséget az érdekelt köteles bejelenteni. A kizárásról az elnök esetén a polgármester, a bizottsági tag esetén a bizottság dönt. 
38.§ A bizottság azokban az esetekben tart zárt ülést amelyekben azt az MÖTV megengedi vagy kötelezővé teszi. Döntéseiről csak a bizottság elnöke adhat tájékoztatást.
39.§. A bizottság minden tagja köteles az ülésen a tudomására jutott állami és szolgálati titkot megőrizni.
40.§. A bizottság üléséről jegyzőkönyv készül, amely az elhangzott felszólalások rövid ismertetését , a hozott döntést tartalmazza. A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke írja alá. A jegyzőkönyv egy-egy példányát 15 napon belül meg kell küldeni a polgármesternek illetve a körjegyzőnek.
41.§. A bizottság tevékenységéről 2 évente beszámol a képviselőtestületnek.

Lakossági fórumok

42.§. A lakossági fórumok szervezéséről a képviselőtestület a munkatervének elfogadásakor 
         dönt.
43. §. A képviselőtestület évente közmeghallgatást tart.
          A közmeghallgatással kapcsolatos szervezési feladatokat a képviselőtestület a 
          munkatervben határozza meg.
Társulások

44. §. (1) Pókaszepetk   Község Önkormányzata az alábbi társulásokban vesz részt:
-     Zalaegerszeg és Térsége Többcélú Kistérségi Társulás – TÁMASZ 

-     ZALAISPA Hulladékgazdálkodási Társulás

-     Zalaegerszeg és Térsége Szennyvízcsatorna Társulás
-    PÓKAKEOP Társulás
          (2) A társulási megállapodások a szabályzat mellékletét képezik.

A polgármester

45.§. A polgármester megbízatását   főállásban   látja el.
46. §. A polgármester feladatait, hatósági hatásköreit törvény vagy annak felhatalmazása        
          alapján kormányrendelet állapítja meg amelyeket a Szabályzat mellékletét képező 
           hatásköri jegyzék tartalmazza, melynek naprakészségéről a jegyző gondoskodik.

47. §. A polgármesternek a jogszabályokban foglaltakon túlmenően feladatai különösen:
· segíti a képviselők munkáját
· összehívja és vezeti a testület üléseit
· képviseli az önkormányzatot
-    szervezi a településfejlesztést és a közszolgáltatásokat
· biztosítja a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, a közakarat érvényesülését
a széleskörű nyilvánosságot
· együttműködik a társadalmi szervezetekkel, a lakosság önszerveződő 
közösségeivel
· figyelemmel kíséri az önkormányzat által fenntartott intézmények működését
· biztosítja az önkormányzat észszerű és takarékos gazdasági (pénzügyi) tevékenységét
· előmozdítja a társadalmi erőforrások (szellemi, anyagi fizikai erőforrások)

kihasználását

48.§. A polgármester hetente egy alkalommal fogadónapot tart. A fogadónapok időpontját a munkaterv tartalmazza.

49.§. (1) A képviselőtestület a következő hatásköreinek gyakorlását ruházza át a 


  polgármesterre:

· temetési segély megállapítása,

· szociális alapszolgáltatások biztosítása,

(2) Az átruházott hatáskörben való döntésekről a polgármester a következő

      ülésen tájékoztatja a képviselőtestületet.

Az alpolgármester

50.§. (1) Az alpolgármester társadalmi megbízatásban látja el tisztségét.

         (2) Az alpolgármester a polgármestert közvetlenül megillető jogosítványokat csak

              a polgármester tartós akadályoztatása esetén, helyettesítési jogkörében 

              gyakorolhatja.

A jegyző

51.§ (1) A közös hivatalt a jegyző vezeti. A jegyző tekintetében a munkáltatói jogokat a közös hivatal székhelye szerinti polgármester gyakorolja.

(2) A jegyző részletes feladatkörét, munkaköri leírását a szabályzat melléklete tartalmazza.

52.§. (1) A képviselőtestület a hatáskörébe tartozó önkormányzati ügyek előkészítésére,

            az önkormányzati döntések végrehajtására a testületek működésével kapcsolatos

            adminisztratív feladatok és a jogszabályokban előírt államigazgatási feladatok

            ellátására Kemendollár, Gyűrűs, Vöckönd, Zalaistvánd és Pókaszepetk községek

            képviselőtestületeivel közösen egységes hivatalt hoz létre.

           (2) A hivatal elnevezése:



Pókaszepetki Közös Önkormányzati Hivatal


A hivatal székhelye: Pókaszepetk, Arany J. u. 6.

          (3) A közös hivatal létszámát, belső szervezeti felépítését, működésének 

             részletes szabályait, valamint részletes feladat- és határköreit a körjegyzőséget


 alapító együttműködési megállapodás rögzíti.

53.§. (1) A közös hivatalt létrehozó képviselőtestületek együttes ülése dönt: 
· a közös hivatal ügyrendjének jóváhagyásáról, módosításáról
· a közös hivatal költségvetéséről és zárszámadásáról
· a közös hivatal működéséről szóló beszámoló elfogadásáról
      (2) A közös hivatal működésének ellenőrzése, a feladatok egyeztetése céljából
           az érdekelt községek polgármesterei a jegyző részvételével szükség szerint, de
           legalább havonkénti rendszerességgel megbeszélést tartanak.
54. §. A közös hivatal helyszíni ügyfélfogadásának gyakoriságát, időtartamának 
          megállapítását a közös hivatal létrehozásáról kötött megállapodás tartalmazza.
III.
Az önkormányzat költségvetése, vagyona
A költségvetés
55. §. A képviselőtestület a költségvetését rendeletben állapítja meg.
56. §. (1) A költségvetés tárgyalása két fordulós rend szerint történik.

(2) Az első forduló kritériumai:
a.) A kormány által rendelkezésre bocsátott költségvetési irányelvek, az
önkormányzat kötelezően előírt és szabadon vállalt feladatainak alapos
elemzése, helyzetfelmérése alapján gazdasági koncepciót kell összeállítani,
melynek keretében:
· számításba kell venni a bevételi forrásokat, a források bővítésének lehetőségét
· meg kell határozni a kiadási szükségleteket, azok gazdaságos célszerű megoldásait
b.) Egyeztetni kell az igényeket, a célkitűzéseket a lehetőséggel, majd meg 
kell határozni a szükségletek kielégítésének a sorrendjét, lehetőség szerint
alternatívák javaslatával.
c.) Az első fordulót (ülést) közmeghallgatással kell megtartani.
(3) A második fordulóban (ülésen – a költségvetési törvény által előírt részletezésben -          
                 a költségvetés rendelettervezetét tárgyalja a testület,  amely rendelettervezet 

     elsőként  a törvényben előírt kötelező önkormányzati feladatokat, majd azt 
                 követően a további, még vállalható önkormányzati feladatokat tartalmazza.
57. §. Az éves költségvetésben tartalékot kell képezni az esetleges forráskiesés, többletfeladat
          áremelkedés fedezetéül.
58. §. A polgármester zárszámadási rendeletet köteles a képviselőtestület elé terjeszteni a
          költségvetési évet követően a költségvetési törvényben meghatározottak szerint.
59. §. A polgármester az önkormányzat gazdálkodásának első félévi helyzetéről augusztus 15-
          ig, míg a három negyedéves helyzetéről november 30-ig köteles tájékoztatni a 
          képviselőtestületet.
60. §. A polgármester pótköltségvetési rendelettervezetet terjeszt a képviselőtestület elé, ha
          év közben a körülmények oly módon változnak meg, hogy azok az önkormányzat 
          költségvetésének teljesítését jelentősen veszélyeztetik.
61. §. (1) A jóváhagyott előirányzatok között átcsoportosítást a képviselőtestület rendelhet el.
           (2) Az általános tartalék feletti rendelkezési jog a képviselőtestületet illeti meg.
 
(3) A költségvetési előirányzatok felhasználása érdekében a kötelezettség vállalási jog 
                 a polgármestert és a testület által kötelezettség vállalási joggal felruházott 
                 képviselőt illeti meg. A jegyző, vagy az általa meghatalmazott ügyintéző 
                 ellenjegyzése mellett.
62. §. Az önkormányzat gazdálkodásának és intézményeinek pénzügyi ellenőrzése:
· a vezetői munkafolyamatba építetett ellenőrzéseken túl a belsőellenőr alkalmazása szükséges. A belső ellenőrzés feladatát a ZALAKAR Kistérségi Társulás belső ellenőrzési szervezete látja el.



Az önkormányzat vagyona
63. §. (1) Külön önkormányzati rendelet állapítja meg:
· a forgalomképtelen vagyontárgyakat
· a törzsvagyon korlátozottan forgalomképes tárgyait, amelyek szerint
a vagyontárgyakról rendelkezni lehet.

(2) A polgármester évente egy alkalommal köteles tájékoztatni a lakosságot az 
                 önkormányzati vagyon helyzetének alakulásáról. A tájékoztatás fórumát és
                 időpontját a képviselőtestület munkatervében kell meghatározni
IV.
Helyi népszavazás, népi kezdeményezés
64. §   (1) A helyi választópolgárok 25 %-a kezdeményezhet helyi népszavazást a 
               polgármesternél.
           (2) A helyi választópolgárok 10 %-a népi kezdeményezést nyújthat be a
                polgármesternél.
65. §. (1) Amennyiben a képviselőtestület a népszavazást a falugyűlés hatáskörébe
               utalja, a falugyűlésről hiteles jegyzőkönyveket kell készíteni.

(2) A falugyűlésről készített jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell
· jelenléti ív alapján megjelent választópolgárok számát
· szavazatszámláló bizottság által megszámlált szavazatok számát is
pontosan

(3) A falugyűlést a polgármester vezeti.
      (4) A falugyűlésről készült jegyzőkönyveket legalább három szavazatszámláló
bizottsági tag hitelesíti.
66.§. A szavazatok összeszámlálására a helyi önkormányzati képviselők és polgármester választásának lebonyolítására létrehozott szavazatszámláló bizottságot kell felkérni.
67.§. A népszavazás ( és amennyiben  a képviselőtestület azt a falugyűlés hatáskörébe utalta, akkor a falugyűlés) előkészítéséhez, lebonyolításához szükséges adminisztratív és technikai feladatokat a közös hivatal apparátusa végzi a jegyző irányításával. A jegyző erre a célra munkacsoportot alakít. 
68.§. (1) A képviselőtestület által megtárgyalt népi kezdeményezéssel kapcsolatos testületi állásfoglalásról, döntésről az érintett választópolgárokat kivonatosan értesíteni kell. Ezt a tájékoztatást a polgármester köteles a testületi ülést követő 5 napon belül megtenni.
         (2) A népszavazás (falugyűlés) lebonyolításának , valamint a népi kezdeményezés elintézésének törvényességéért a polgármester és a jegyző felelős.
V.
Záró rendelkezések

69.§. A szabályzat a kihirdetést követő napon lép hatályba.
70.§. A szabályzat eredeti példányán a jegyző feltünteti a kihirdetés napját és módját.
71.§ A jegyző gondoskodik a szabályzat mellékleteinek folyamatos vezetéséről és kiegészítéséről.
72.§ A szabályzatot az állampolgárok a közös hivatalban és a könyvtárban munkaidőben megtekinthetik.
73.§. A polgármester a szabályzatban foglaltak érvényesüléséről a ciklus lejártát megelőzően értékelést készít és azt a testület elé terjeszti.
74.§ Hatályát veszti az önkormányzat 7/2007. (IV.17.), 9/2007. (VIII. 15.), 4/2011 (IV.01.), 21/2012. (VI. 01), és 22/2012.(VIII. 15.) rendelete. 
75.§. A szabályzat mellékletei:

1. számú melléklet: A képviselő testület tagjainak névsoráról

2. számú melléklet: A képviselőtestület hatásköri jegyzékéről

3. számú melléklet: A körjegyzőség SZMSZ-e és ügyrendje

4. számú melléklet: A körjegyzőségről kötött megállapodás

5. számú melléklet: Társulási megállapodások.

6. számú melléklet: Költségvetési ellenőrzés

7. számú melléklet: Pókaszepetk Község Roma Nemzetiségi Önkormányzattal kötött együttműködési megállapodás
Pókaszepetk, 2013. június 12 nap

/ Srágli Miklós /



/ Tóth András  /

    jegyző




  polgármester
 A rendelet kihirdetése 2013. június  30- án a helyben szokásos módon megtörtént.








Srágli Miklós








jegyző

Pókaszepetk község SZMSZ 1.sz. melléklet

Képviselők névsora

Tóth András                    polgármester         
  
    
     Kapus Melinda                alpolgármester
       
   

     Dr. Bagladiné Marcsák Tünde       képviselő                  
     Csanádiné Dr. Szabó Lívia Mária       képviselő        

     Kovács Árpádné
          képviselő
