1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetők
	A szervezeti struktúra/egységek feladatai



	A Polgármesteri Hivatal a képviselő-testület által létrehozott egységes szerv, amelyet a polgármester a képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében irányít. 

A Polgármesteri Hivatalt Jánosiné Izsó Ildikó  jegyző vezeti.

Az egységes hivatalban két szervezeti egység működik, melyek élén osztályvezetői besorolású csoportvezető áll.

-  Önkormányzati, Titkársági és Hatósági Csoport

-  Pénzügyi Csoport  

A jegyzőt távollétében az  Önkormányzati, Titkársági és Hatósági Csoport vezetője helyettesíti.

	Szervezeti egység megnevezése
	Szervezeti egység feladatai

	Önkormányzati, Titkársági és Hatósági Csoport
Vezetője: Szabóné Czifra Melinda
	- a Képviselő-testület és bizottságai üléseinek előkészítésével, döntéseik végrehajtásának szervezésével, 
   a képviselői munka segítésével kapcsolatos feladatok, 

- a vezetői döntések előkészítésével és végrehajtásuk szervezésével kapcsolatos feladatok,

- a személyzeti feladatok,

- a honvédelmi és katasztrófavédelmi feladatok,          

- általános igazgatási, szabálysértési, birtokvédelmi, gyámügyi, lakcímnyílvántartási, szociális,
   környezetvédelmi, adóügyi stb. hatósági hatáskörök,

- a szociális és gyermekvédelmi önkormányzati hatósági döntések előkészítésével és végrehajtásával 
   kapcsolatos feladatok,

- a beruházási, kommunális, műszaki ügyintézői és az intézmény fenntartással kapcsolatos 
   önkormányzati feladatok, 

- a vagyonnyilvántartási és vagyongazdálkodási feladatok,

-  a titkársági feladatok,

- az ügyfél- és sajtótájékoztatással kapcsolatos feladatok,

- a jegyzőkönyvezési, leírói, hivatalsegédi, gépkocsivezetői, karbantartói és beszerzői feladatok, 

-  az ügyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok,

 ellátása



	Pénzügyi Csoport  
(Önkormányzati Kincstár)
Vezetője: Huszár Szilvia

	- az önkormányzati költségvetési és számviteli feladatok,

-  a hivatali házipénztári feladatok, valamint

- az önkormányzat önállóan működő költségvetési intézményei gazdálkodási feladatainak 

ellátása.









