       BESZÁMOLÓ A LÖVŐI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI

HIVATAL MÜKÖDÉSÉRŐL

Tisztelt Képviselő- testület !

Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011.évi CXXXIX. törvény rendelkezéseinek,

és a Lövői KÖH alakítására és fenntartására vonatkozó megállapodás alapján a jegyző évente egy alkalommal beszámol a  képviselő-testületeknek a közös önkormányzati hivatal 
munkájáról.     

A beszámolóban tájékoztatást ad:

-a Lövői Közös Önkormányzati Hivatal ( továbbiakban :Hivatal )működésének személyi, tárgyi, dologi feltételeiről,

- a Hivatal ügyfélforgalmáról, 

-a  Képviselő-testületek, a polgármester, a helyi a képviselők munkáját segítő tevékenysé-

 géről,

 -a törvényességi követelmények betartásáról,

- a jegyző hatósági jogkörében történt eljárásokról, valamint minden olyan körülményről,

 amelyek a Hivatal éves munkáját jellemezték.

1.) A Hivatal működésének személyi,tárgyi,dologi feltételei

A Hivatal lövői székhellyel,2013. január 01. napjától működik, Lövő-Völcsej-Nemeskér Körjegyzőség jogutódjaként, három település –Lövő, Völcsej, Nemeskér –önkormányzatával 

kötött megállapodás alapján.

Jelen beszámolómban 2016. január 01-től   -  2016. november 30-ig terjedő időszakról 
szeretnénk számot adni. 

A Hivatal 6 köztisztviselővel látja el a feladatokat, az alábbi megosztás szerint: 

a pénzügyi munkát három fő ,az adóügyi feladatokat 1 fő, az igazgatási feladatokat szintén egy fő látja el a jegyző irányításával. 
A Hivatal Lövő Község Önkormányzatának tulajdonában lévő épületben működik.

Az előző években az önkormányzat a Hivatal külső és belső felújítását is elvégeztette,
2015-ben napelemeket szereltek fel az épületre, így megszépült környezetben tudjuk az ügyfeleket fogadni, és intézni ügyeiket.
A tárgyi feltételeinkről az alábbiak mondhatók el: A rendelkezésünkre álló eszközök,

felszerelések jók, karbantartásukról rendszeresen gondoskodunk. A Hivatal informatikai hálózatának karbantartásáról külső informatikus megbízásával gondoskodunk. 
Ez évben egy nyomtató,és egy szkennel került beszerzésre.
Az átutalásokat elektronikus úton intézzük, mely megkönnyíti, gyorsabbá teszi 

a munkánkat,három éve új pénzügyi integrált programot –EPER –t  -vezettük be.
2012. évtől áttértünk az elektronikus iktatásra is, ehhez a KONTROLLER programot  használjuk, mely az év végi statisztikai adatok összeállásához is jelentős segítséget nyújt.
A tárgyi eszköznyilvántartásunkat szintén elektronikus úton végezzük, a munkánkat ez annyiban könnyíti meg, hogy nem kell kézzel vezetni az egyedi nyilvántartó kartonokat.   

A közszolgálati továbbképzési rendszer kereteit a köztisztviselők továbbképzéséről szóló 273/2012.(IX.28.) Korm. rendelet, valamint a közigazgatási és igazságügyi miniszternek a közszolgálati tisztviselők továbbképzésének minőségirányítási szabályzatáról szóló  
12/2014.(III.14.) utasítása rögzítette. A szabályozás értelmében a közszolgálati tisztviselők

 meghatározott mennyiségű továbbképzést kötelesek elvégezni a 4 éves ciklus alatt.

Az első képzési időszak 2014.január 1-jétől 2017.december 31-ig tart. A tisztviselők 

a képzési kötelezettségüket a Közigazgatási Továbbképzési Kollégium által nyilvántartásban

vett, illetve minősített  továbbképzési programok elvégzésével teljesíthetik.

A képzések egyik csoportja az általános információkat nyújtó, ún. közszolgálati 
továbbképzések, melyet kizárólag a Nemzeti Közszolgálati Egyetem fejleszt és biztosít.

A képzések másik csoportja a szakmai és kompetenciafejlesztő képzés.

A felsőfokú végzettséggel rendelkezőknek a 4 év alatt 128 pontot,a középfokú végzettséggel 

rendelkezőknek 64 pontot kell teljesíteni. 

Ez évre vonatkozó képzési tervünket elkészítettük,a tervezett képzéseket dolgozóink nagyobb részt teljesítették.
A jegyzőként több szakmai fórumon részt vettem, melyek a gyakorlati munkámhoz jelentős segítséget nyújtottak. 

Ács Zoltánné és Hasza Lajosné kötelező mérlegképes továbbképzéseken, ezen kívül a szám-viteli képzéseken is részt vettek. 

Az önkormányzati ASP rendszerről szóló 257/2016.(VIII.31.) Korm. rendelet (a továbbiakban: ASP Korm. rendelet) 2016.szeptember 4-én lépett hatályba. A rendelet az egyes települési önkormányzatok csatlakozási kötelezettségét, feltételeit, határidejét, részleteit tartalmazza. Ennek alapján Lövő Község Önkormányzatának, mint közös önkormányzati hivatal székhely településének 2017. január 1-vel csatlakoznia kell az országos ASP rendszerhez. A rendszer célja, hogy az országban valamennyi önkormányzat egyes feladatok ellátására egységes adminisztrációs közeget használjon. 

A rendszer a következő szakrendszereket foglalja magába:

a) iratkezelő rendszer

b) önkormányzati települési portál (opcionális)

c) elektronikus ügyintézési portál (3000 fő felett)

d) gazdálkodási rendszer

e) ingatlanvagyon-kataszter

f) önkormányzati adórendszer

g) ipar- és kereskedelmi rendszer

h) hagyatéki leltár rendszer.

2017.január 1-jétől az adórendszer és a gazdálkodási szakrendszer kerül bevezetésre.

A rendszercsatlakozás lényege, hogy az önkormányzat a feladata ellátásának támogatásához

az önkormányzati ASP rendszer megfelelő szakrendszerét használja.

A rendszercsatlakozási előírások teljesítése érdekében a Kormány Csatlakozási konstrukció az önkormányzati ASP rendszer országos kiterjesztéséhez KÖFOP-1.2.1-VEKOP-16 kódszámú felhívást tett közzé.  Erre az Albacomp RI Kft. segítségével támogatási kérelmet nyújtottunk be, és 5 998 904 Ft támogatást nyertünk.  

A kapott támogatás a Támogatói Okirat alapján az alábbiakra használható fel:

1. Eszközök beszerzése – 3 299 993 Ft

AZ ASP központhoz történő csatlakozáshoz szükséges infrastrukturális feltételek megteremtéséhez és hatékony működéséhez elengedhetetlen, jogszabályban meghatározott minimum kritériumokat teljesítő eszközök és szoftverek beszerzése üzembe helyezéssel együtt. Várhatóan az év végig a tervezett eszközök megérkeznek a Hivatalba. 
2. Működésfejlesztési és szabályozási keretek kialakítása – 780 000 Ft

Az ASP központhoz történő rendszercsatlakozás esetén az önkormányzat oldalán felmerülő folyamatszervezési, szabályozási (igazgatásszervezési) feladatok ellátása, szabályozási háttér 

megteremtése, ügyviteli változások beépítése a működési rendbe – a szükséges módosítások a helyi szabályozókon, pl. ügyviteli vagy informatikai biztonsági területen. Ennek keretében a folyamat-átalakítási feladatok felmérése, szabályzatok áttekintése, módosítása, kialakítása. Kötelezően megvalósítandó pályázatok legalább: IT biztonsági szabályzat, Iratkezelési szabályzat.

3. Önkormányzati szakrendszerek adatminőségének javítása, migrációja – 1 320 000 Ft

adattisztítás,  rendszer testre szabás, paraméterezés, adatmigráció.
4. Oktatásokon való részvételhez kapcsolódó utazás – 180 000 Ft

Az ASP központ által szervezett, az ASP szolgáltatás bevezetéséhez kapcsolódó oktatásokon való részvételhez szükséges utazások költsége (kivéve a helyi közlekedés költségét).

5. Tesztelés, élesítés – 239 999 Ft

Az ASP szolgáltatáshoz történő csatlakozás során az önkormányzatoknak tesztelniük, ellenőrizniük kell a számukra kialakításra kerülő szolgáltatásokat. 

6.)Projektmenedzsmenti feladatok ellátása 149 702 Ft.

7.)Kötelező tájékoztatás és nyilvánosság biztosítása 29 210 Ft. 

A Hivatal dolgozóinak a napi munka mellett nagy megterhelést jelent erre való felkészülés, hiszen ez évben már több alkalommal vettek részt Győrben képzéseken, és ezek a következő évben is folytatódnak.  
A dologi kiadások tekintetében is, a rendelkezésünkre álló előirányzat szem előtt tartása, valamint a takarékosság vezérli működésünket. Igyekszünk az ügyfelek, a munkáltatóink elvárásainak megfelelve, feladatainkat gyorsan, pontosan, határidőre történő munkavégzéssel teljesíteni.
2.)A Lövői KÖH  ügyfél-és ügyiratforgalma

2016. január 01-től -  2016. november 30 között  886 ügyet iktattunk.
Néhány szám a hozott határozatok tükrében:

Iskolakezdési segélyek száma:                     149            

Települési létfenntartási támogatások sz.:     17              

Temetési segélyek száma:                               6           

Lakáscélú támogatások száma :                      1                        

Lakásfenntartási támogatások:                        3
Üjszülöttek  támogatása:                                19
Rendszeres gyermekvédelmi támogatás:         6  (15 gyermekre )
Települési gyógyszertámogatás              
megállapítása:    (rendszeres )                          2    
                           ( eseti )                                 12
A Hivatal a hét minden napján nyitva áll az ügyfelek előtt:

Hétfőtől   - Csütörtököig                  7.30     -      16.00 óráig 

Pénteken                                           7.30     -      12.00 óráig 

A jegyző a társhivatalukban tartott ügyfélfogadási időn kívül mindig az ügyfelek rendelkezésére áll.

A Völcseji Hivatalban Poós Lászlóné  az alábbi napokon 

Hétfőn                                            13.00     -       16.00 óráig 

 A jegyző péntekenként                 11.00     -        13. 00 óráig tart félfogadást.

Nemeskéri Hivatalban Németh- Havasi Nóra  
Kedden                                          10.30    -         15 00 óráig 

A jegyző                                         13.00   -          15 00 óráig tart félfogadást.

A társhivatalokban is igyekszünk az ügyfelek számára a szükséges tájékoztatást 

megadni ,és ügyeiket mihamarabb elintézni.

3.)A képviselő-testületek és a polgármesterek,képviselők munkáját segítő tevékenység

A képviselő-testületi ülések előkészítése, a hozott döntések közlése a Hivatal feladata,
melyet mindig a megjelölt határidőn belül teszünk meg. Az ülésekről készült jegyzőkönyvek 

hozzáférhetők, az ülést követő 15 napon belül elkészülnek és felterjesztésre kerülnek elektronikus úton –NJT- n keresztül -a Győr-Moson Sopron Megyei Kormányhivatalhoz.

A vizsgált időszakban lövői képviselő-testület 11 ülést, a völcseji 8, a nemeskéri 10 ülést 

tartott.  Ez évben a megállapodásban foglaltak szerint egy közös ülést tartottunk.

Jellemző az őszinte kapcsolat és egymás munkájának segítése.

A hozott rendeletek száma Lövőn: 9, Völcsejen: 8, Nemeskéren 8 volt.

A hozott határozatok száma: Lövőn: 100, Völcsejen: 48, Nemeskéren: 51 volt.

A polgármestereket az ügyintézés menetéről, aktuális fő feladatainkról rendszeresen tájékoztatjuk. A képviselőknek az írásos napirendeket az ülések előtt több nappal 

kiadjuk, az általuk jelzett problémákra a segítséget minden esetben megadjuk.

4.)A törvényességi követelmények betartása

Munkánkat a jogszabályi előírásokat betartva végezzük. 
A beszámolási időszakban hatósági ügyben hozott határozat ellen fellebbezést nem 

nyújtottak be az ügyfelek. 
A képviselő-testületek által hozott határozat ellen 1 esetben kértek bírósági felülvizsgálatot.  A Győri Közigazgatási és Munkaügyi Bíróság a nemeskéri képviselő-testület földkifogás elutasítása tárgyában hozott határozatát hatályon kívül helyezte, és új eljárást rendelt el.

Az új eljárás során a képviselő-testület megváltoztatta a kamara állásfoglalását, és támogatta az adásvételi szerződés jóváhagyását. 

Átruházott hatáskörben hozott döntések ellen nem nyújtottak be a képviselő-testülethez fellebbezést. Ez évben több törvényességi észrevételt kaptunk mindhárom önkormányzatra

a hulladékgazdálkodási tevékenység ellátásával kapcsolatosan,mivel az önkormányzatok
nem rendelkeznek erre vonatkozó közszolgáltatási szerződéssel. 
Álláspontom szerint az önkormányzatok mindent megtettek annak érdekében,hogy sikerüljön közszolgáltatót találni,de kezdeményezések nem vezettek eredményre.

A Magyar Államkincstár Győr-Moson-Sopron Megyei Igazgatósága ez évben helyszíni  ellenőrzést nem tartott egyik önkormányzatnál sem.
Belső ellenőrzés keretében a Lövő, Völcsej és Nemeskér Község Önkormányzata leltározási 

tevékenysége kontrolljának és lebonyolítása megszervezésének minősítését vizsgálta Sopron Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatalának belső ellenőre.

A feltárt kisebb hiányosságok megszűntetésére az Intézkedési Tervet megküldtük, ennek  

jóváhagyása megtörtént. 
5.)Hatósági jogkörben történt eljárások ,és egyebek

A Hivatal működésének beszámolójában természetesen minden ügyet felsorolni 

nem lehet. Hiszen hoztunk döntéseket, intéztünk ügyeket hagyatéki eljárásokon, anyakönyvi eseményeknél, népesség nyilvántartási változásoknál, gyámügyi eljárásban, kereskedelmi igazgatásban,a helyi adóügyekben jelentős számban, részt vettük az országos népszavazás lebonyolításában ,ezeken kívül még sok egyéb kisebb jelentőségi ügyben.
Közreműködtünk az önkormányzatokat érintő pályázatok előkészítésében, és azok 
elszámolásában. Mindhárom önkormányzat támogatást nyert az adósságkonszolidációban nem részesült fejlesztési támogatásból. Lövő önkormányzata 19 999 960 Ft-ot, Völcsej 

önkormányzata 6 500 000 Ft-ot,Nemeskér önkormányzata 2 950 000 Ft-ot kapott,ezen 
összegek már megérkezett az önkormányzatok számlájára. A támogatás a benyújtott 
igényekre használható fel,a tervezett munkák várhatóan a jövő év első félévében valósulnak 
meg. 
A testületi üléseken a pénzügyi, gazdálkodási helyzetünkről rendszeresen beszámoltunk.
Az önkormányzatok munkaterveiben meghatározott napirendeket a képviselő-testületek 

megtárgyalták. 
A közmeghallgatások alkalmával igyekszünk a lakosságot is átfogóan tájékoztatni sikereink-

ről, nehézségeinkről.

Továbbra is arra törekszünk, hogy következő évben is munkánkkal mind a munkáltató, mind lakosság elégedett legyen.

Ennyiben kívántam tájékoztatni Önöket a Hivatal munkájáról, kérem beszámolómat 

elfogadni szíveskedjenek.

Lövő, 2016.december 6.
                                                                                             Lukács Antalné

                                                                                                  jegyző
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