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I. AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenérzést végzo szervezet: Sopron Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivatala
Belsé Ellenorzés

Eljaro ellenér: Simonné Kristof Mariann belsé ellendrzési munkatars

Az ellenérzésre vonatkozé jogszabalyi és egyéb felhatalmazis:

- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX.torvény,

- Az allamhaztartasrol szolo 2011. CXCV. térvény.,

- A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérol szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet,

- 41.043/2015. szamu Belsd Ellen6rzési Kézikonyv.

Az ellenérziott szervezet: Lovo Kozség Onkormanyzata,
Vilesej Kozség Onkormanyzata,
Nemeskér Kozség Onkormanyzata.

Az ellendrzés targya: Lovo Kozség Onkormanyzata, Volcsej Kozseg Onkormanyzata, valamint
Nemeskér Kozség Onkorméanyzata leltarozasi tevékenysége kontrolljanak és lebonyolitasa
megszervezésének a mindsitése.

Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriiségi ellenorzés

Az ellenérzés célja: annak vizsgalata, hogy az onkormanyzatok leltarozasi tevékenysége
megfelelden szabalyozott-e és érvényesiilnek-¢ a hatalyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok és
vezet6i rendelkezések eloirdsai.

Az ellenorzés feladatai:

1A leltarozasi feladatellatasrol rendelkezé. illetve kapesolodo vonatkozo kontrollok mindsitése.
2. A leltarozasi feladat megszervezése, lebonyolitasa.
2/a. Leltarozas elokészitési folyamatanak mindsitése (leltarozasi utasitas €s litemterv).
/b, Leltarfelvétel dokumentaltsiga és a leltarellendrzés mindsitése szaroprobaszerten valasztott
korzetek és vagyonelemek vonatkozasaban.
2/c. Leltar kiértékelése. a leltarozasi folyamat lezarasanak dokumentaltsaga.
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Az ellenérzés ala vont idoszak: 2015. év.

Az ellendrzési médszerek és eljardsok: sziroprobaszerd, elemzo.

A helyszini ellenérzés kezdete és befejezése: 2016. augusztus 17. és 2016. szeptember 14.

Az ellenérzésre forditott revizori napok szama: 20 nap



1L/ VEZETOI OSSZEFOGLALO

A vizsgalat soran felmértiik és értékeltiik az snkorméanyzatok leltarozasi tevékenysége kontrolljat és
2015. évben a lebonyolitas gyakorlatat.

Meg vagyunk gydzédve arrél, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

Fébb megallapitisaink a kovetkezok:

Love Kozség Onkormanyzata, Volesej Kozség Onkorményzata, valamint Nemeskér Kozscg
Onkorményzata a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen elkészitette leltarozasi szabalyzatat, melyet
a jegyz0 ¢s a kozségek polgarmesterei 2014 december 1-jén helyeztek hatalyba.

A7 clkészitett kontrollok a leltarozasi feladat fobb munkafolyamatait rogzitik, viszont nem hatalyos
jogszabaly rendelkezéseire hivatkoznak. ezért a szabalyzatok aktualizildsa, modositasa,
kiegészitése sziikséges a jelentésben foglaltak szerint.

Lové Kiozség Onkormanyzata

A 2015. évi december 31-ei fordulénapi leltdrozasi munka megszervezesere ..Leltarozasi utasitast”™
adtak ki a szabdlyzatuk mellékletében szerepld tartalommal. Az elkészitett dokumentumban csak a
mennyiségi szimbavétellel leltirozando eszkozoket rogzitették.

Megnevezték a leltarozas vezetdjét, ellendrét. a leltarfelelésoket, a leltarozast végzé dolgozokat,
valamint meghataroztdk a leltarozas idejét, a leltarozok felkészitésének, a leltar kiértékelésének és a
zaro jegyzokonyv elkészitésének idépontjait.

A leltarozas vezetdje altal készitett ..Leltarozasi utasitast” a Polgarmester hagyta jova.

A leltarfelvétel dokumentalasat és a leltarellendrzési feladat ellatasat szuroprobaszertien valasztott
leltarozasi helyek és vagyonelemek vonatkozasaban vizsgaltuk.

.Gépek, berendezések, felszerelések, jarmtvek” leltarfelvételét a . Katawin™ program altal
nyomtatott .LELTAR” bizonylaton dokumentaltak.

Kockazatot jelentett, hogy a leltarozassal egy idoben selejtezést végeztek, hianyként jelentkezd
eszkozt is eljarasba vontak. A leselejtezendd eszkozoket jegyzékbe foglaltak és - a Jegyzo
Asszony jovahagyasaval - 2015. december 16-an leselejtezték.

A fenti vagyonkorben az eszkdzok egyedi azonosito adatainak a bizonylaton és az analitikaban
torténd hianyos feltiintetése tovabbi kockazatot jelentett, az eszkoznyilvantartas a vagyonvédelem
szempontjait maradaktalanul nem érvényesiti.

A leltarozasi feladatattal megbizott dolgozok hitelesitd aldirasa a bizonylatokon nem volt
hianytalan.

Egyeztetéssel leltarozandé - szaréprobaszertien vélasztott - eszkdzok esetében az elkészitett
_Kimutatasokban™ szereplé értékadatok és a mérlegben szereplé eszkozértékek megegyeztek.

A leltarozas befejezése alkalmabol ..Jegyzokonyvet” allitottak ki.

Lové Kozség Onkorminyzata vizsgalata soran 1 csekély, 1 atlagos és 1 kiemelt jelentoségii
megallapitast tettiink.



Vilesej Kozség Onkormanyzata

A 2015. évi december 31-ei forduldnapi leltarozasi munka megszervezésére ,,Leltdrozasi utasitast”
adtak ki a szabalyzatuk mellékletében szerepl6 tartalommal. Az elkészitett dokumentumban csak a
mennyiségi szambavétellel leltarozando eszkdzoket rogzitettck. Megnevezték a leltarozas vezetdjet,
ellendrét, a leltarfelelésoket, a leltarozast végzd dolgozokat, valamint meghatéroztak a leltirozas
idejét, a leltarozok felkészitésének, a leltar kiérickelésének ¢s a zard jegyzokonyv elkészitésének
idopontjait.

A leltarozas vezetdje dltal készitett , Leltdrozasi utasitdst” a Polgarmester hagyta jova.

A leltarfelvétel dokumentalasat és a leltarellendrzési feladat ellatasat sziroprobaszeriien valasztott
leltarozasi helyek és vagyonelemek vonatkozaséban vizsgaltuk.

,Gépek, berendezések, felszerelések. jarmiivek” leltarfelvételét a . Katawin™ program altal
nyomtatott .LELTAR” bizonylaton dokumentaltak.

Kockazatot jelentett, hogy a leltirozassal egy idoben selejtezést végeztek.

A leselejtezendd eszkozoket a leltarozas vezetdje jegyzékbe (,,Leltirozas soran selejtezésre keriilt
eszkozok jegyzéke™) foglalta. Volese) Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2016. februar
[2-6n megtartott {ilésén a képviselo-testiilet clrendelte a jegyzékben szerepléd eszkozok
leselejtezesét.

A fenti vagyonkorben az eszkozok egyedi azonosité adatainak a bizonylaton ¢s az analitikaban
torténd hianyos feltiintetése tovabbi kockazatot jelentett, az eszkoznyilvantartas a vagyonvédelem
szempontjait maradéktalanul nem érvényesiti.

A leltarozasi feladatattal megbizott dolgozok hitelesité alairasa a bizonylatokon nem volt
hianytalan.

Egyeztetéssel leltarozando - sziroprobaszeriicn valasztott - eszkozok esetében az clkészitelt
_Kimutatasokban™ szerepl értékadatok és a mérlegben szerepld eszkozértkek megegyeztek.

A leltarozas befejezése alkalmabol . Jegyzokonyvet” allitottak ki.

Vilesej Kozség Onkormanyzata vizsgilata soran 1 csekély, 1 atlagos és 1 kiemelt jelentoségi
megallapitast tettiink.

Nemeskér Kiozség Onkorményzata

A 2015. évi december 31-ei fordulénapi leltdrozasi munka megszervezésére ,,Leltarozasi utasitast”
adtak ki a szabalyzatuk mellékletében szerepld tartalommal. Az elkészitett dokumentumban csak a
mennyiségi szambavétellel leltarozando eszkozoket rogzitették. Megnevezték a leltarozas vezetojet.
ellendrét. a leltarfelelésoket, a leltarozast végzd dolgozokat, valamint meghataroztik a leltarozas
idejét, a leltarozok felkészitésének, a leltar kiértékelésének és a zard jegyzokonyv elkészitésének
idopontjait.

A leltérozas vezetdje altal készitett ,,Leltarozasi utasitast™ a Polgarmester hagyta jova.

A leltarfelvétel dokumentalasat és a leltarellendrzési feladat ellatasat szurdprobaszerien valasztott
leltarozasi helyek és vagyonelemek vonatkozdsdban vizsgaltuk.

.Gépek, berendezések, felszerelések. jarmivek™ leltarfelvételét a ,Katawin” program altal
nyomtatott LLELTAR” bizonylaton dokumentaltak.

Kockézatot jelentett, hogy a leltarozassal egy idében nchany eszkozt leselejteztek. A leselejtezendd
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eszkozoket jegyzékbe foglaltak, Leltarozas soran selejtezésre keriilt eszkozok jegyzeke”
dokumentumot elkészitették, viszont eljaras lebonyolitasira nem kertilt sor.

A fenti vagyonkorben az eszkozok egyedi azonosito adatainak a bizonylaton és az analitikaban
torténé  hianyos feltiintetése tovabbi kockédzatot jelentett a vagyonvédelem szempontjait
maradéktalanul nem érvényesiti az eszkoznyilvantartas.

Egyeztetéssel leltarozando - szurdprobaszertien valasztott - eszkozok esetében az elkészitett
_Kimutatasokban™ szereplo értckadatok ¢s a mérlegben szereplo eszkozértékek megegyeztek.

A leltarozas befejezése alkalmabol Jegyzokonyvet™ allitottak ki.

Az onkorményzat vizsgalata sordn 1 esekély, 1 dtlagos és 1 kiemelt jelentéségit megallapitast
tettiink.

A megéllapitasok és a ] avaslatok részletes leirasa az ellen6rzési jelentés tovabbi rész¢ben talalhatok.

Osszességében vizsgalatunk soran 3 csekély, 3 atlagos és 3 kiemelt jelentéségii megallapitist
tettiink.

A megallapitasainkhoz kapcsolodo javaslataink a kivetkezoek:

Lovo Kozség Onkormanyzata:

- Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat” aktualizalasa a jogszabalyvaltozassal, kiegészitése,
modositasa a jelentésben foglaltak szerint.

- .Szamviteli politika™, L Eszkozok és forrasok értckelési Szabalyzata” dokumentumok
aktualizalasa a 2015. évi jogszabalyi kdrnyezet valtozassal.

- A leltarozasi munkafolyamat elott selejtezési eljaras lebonyolitasa.

_ A leltarozasi bizonylatok hitelesito alairasainak hianytalan biztositasa.

- A vagyontargyak egyedi azonositasara szolgalé jellemzok hidnytalan feltiintetése az ,.Eszkoz-
kartonon™.

- A leltarozas vezetése és a leltarellenéri feladatok feleldsségteljes ellatasa, a szabalyzatban
foglaltak betartasa.

Vilesej Kozség Onkorminyzata:

- Leltarkészitési és leltarozasi szabilyzat” aktualizalasa a jogszabalyvaltozassal, kiegészitése,
modositasa a jelentésben foglaltak szerint,

- _Szamviteli politika”, ,Eszkozok és forrasok értékelési Szabalyzata™ dokumentumok
aktualizdlasa a 2015. évi jogszabalyi kornyezet véltozassal.

- Selejtezési eljaras lebonyolitasa a leltarozasi munkafolyamat eldtt.

- A leltarozasi bizonylatok hitelesitd alairasainak hianytalan biztositasa.

- A vagyontargyak egyedi azonositasara szolgalé jellemzok hianytalan feltiintetése az . bszkoz-
kartonon”.

- A leltarozas vezetése és a leltarellendri feladatok felelésségteljes ellatsa, a szabélyzatban
foglaltak betartasa.



Nemeskér Kozség Onkormanyzata:

- . Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat” aktualizalasa a jogszabalyvaltozassal, kiegészitése,
modositasa a jelentésben foglaltak szerint.

- .Szamviteli politika”, ,,Eszkozok és forrasok érickelési Szabalyzata™ dokumentumok
aktualizalasa a 2015. évi jogszabdlyi kdrnyezet valtozassal.

- Selejtezési eljaras lebonyolitésa a leltarozasi munkafolyamat el6tt.

- A vagyontargyak egyedi azonositasara szolgald jellemzOk hianytalan feltiintetcse az ~Eszkoz-
kartonon”.

- A leltarozas vezetése és a leltarellendri feladatok felelsségteljes ellatasa, a szabdlyzatban
foglaltak betartasa.

Az ellendrzés nyoman kialakult véleményiink a vizsgalt teriiletrol, illetve folyamatrol Lovo Kozseg
Onkormanyzata, Volesej Kozség Onkorméanyzata és Nemeskér Kozseg Onkormanyzata
vonatkozasaban

- megfeleld,

- korlatozottan megfeleld,

- gyenge,

- kritikus,

- elégtelen.



1L FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Sors
zam

2/a.

2/b.
2/¢.

Megallapitas

Liovo Kozség
Onkormanyzata:

A leltarozasi tevékenység
kontrollrendszerét
kialakitottak, 2014, dec.1-jétol
hatalyba helyezték belso
szabalyzatukat; elbirasai a
jogszabaly valtozast nem

modositasa, kiegészitése
szitkséges.

A 2015. évi leltarozas

elokészitési folyamataban
.Leltarozasi utasitast” adtak ki,
melyet a Polgarmester
jovahagyott:

a leltarozando eszkozkor nem
volt teljes.

A leltarfelvétel
dokumentalasira a vizsgélatra
vélasztott vagyonkorben a
Katawin program
leltarbizonylatait alkalmaztdk.
Kockazatként jelentkezett,
hogy a leltarozasi munka
mellett selejtezést is folytattak,

'hidnyként jelentkezo eszkozt is

eljarasba vontak. A
JJegyzékonyv” szerint az
eszkozok selejtezésct a Jegyzd
engedélyezte.

Az eszkizok azonosito
adatainak hianyos feltiintetése
az analitikaban tovabbi
kockazatot jelentett.

A leltarozasi bizonylatok
hitelesitése nem teljes koriien
tortént meg.

'kovették maradéktalanul, ezért |

Rangsor

Atlagos
jelentdsegl

Csekély
jelentdség

Kiemelt
jelentdségl

Kockazat/

Javaslat
Hatas

A , Leltarkészitési
és leltarozasi
Szabalyzat”
modositasa,
kiegészitése a
jelentésben
foglaltak szerint,
Szamviteli
politika™,

., Eszkozok és

Kozepes

forrasok értékelési

Szabalyzata”
kontrollok
aktualizalasa a
2015, évi
jogszabalyi
kérnyezet
valtozassal.

A szabalyzatban
foglaltak
betartasa, a
leltarozando
vagyoni kor teljes
korti megjelolése
a leltarozasi
utasitasban.

Alacsony

A leltarozassal
egyidoben
selejtezés nem
folytathato.

Magas

A vagyontargyak
egyedi
azonositasara
szolgalo
jellemzok
feltiintetése az
analitikus
nyilvantartasban.

A leltarozasi
bizonylatok
hitelesitd
alairasainak
biztositdsa.

Intézkedést
igényel?
(igen/nem)
lgen
lgen
Igen



Atlagos Kozepes

jelentdségli

Vilesej Kozség
Onkormanyzata:

A leltarozasi tevékenység l
kontrollrendszerét ;
Kialakitottak, 2014. jdec.1-jétd1
hatalyba helyezték belsd
szabalyzatukat; eldirasai a |
jogszabaly valtozast nem
kovették maradéktalanul, ezért |
mabdositasa, kiegészitése

sziitkséges. |

2/a.

| melyet a Polgarmester

2.~
2/¢c.

A 2015. évi leltarozas |

Csekely Alacsony

elékészitési folyamataban jelentdségl
Leltarozasi utasitdst” adtak ki, |
!
jovahagyott; ‘
a leltarozando eszkozkdr nem ‘
volt teljes. !

Kiemelt
jelentdségl

A leltarfelvétel Magas
dokumentéldsara a vizsgalatra
valasztott vagyonkorben a |
Katawin program |
leltarbizonylatait alkalmaztak.
Kockazatként jelentkezett, ‘
hogy a leltarozasi munka \
mellett selejtezést is folytattak. |
Hianyként jelentkezd eszkozt is |
eljarasba vontak. |
Az eszkbzok selejtezését a
képviselo-testitlet hatérozatban |
engedélyezte. 5
Az eszkdzok azonosito a
adatainak hianyos feltiintetése |
az analitikaban tovabbi |
kockazatot jelentett.

| A leltarozasi bizonylatok ‘

hitelesitése nem teljes kortien
tortént meg. |

A, Leltarkészitési
és leltarozasi
Szabalyzat”
modositasa,
kiegészitése a
jelentésben
foglaltak szerint,
LSzamviteli
politika”,

. Eszkozok ¢s
forrasok értékelési
Szabalyzata”
kontrollok
aktualizaldsa a
2015. évi
jogszabalyi
kornyezet
valtozassal.

lgen

A szabalyzatban
foglaltak
betartasa, a
leltarozandd
vagyoni kor teljes
kort megjelolése
a leltarozasi
utasitasban.

A leltarozassal
egyidében
selejtezés nem
folytathato.

lgen

A vagyontargyak
egyedi
azonositasara
szolgalod
jellemzok
feltiintetése az
analitikus
nyilvantartasban.
A leltarozasi
bizonylatok
hitelesitod
alairasainak
biztositdsa.



2/a.

2/b.
2/¢.

Nemeskér Kozség
Onkormanyzata:

A leltarozasi tevékenység
kontrollrendszerét
kialakitottak, 2014. dec.1-jétdl
hatalyba helyezték belso
szabalyzatukat; eldirdsai a
jogszabaly valtozast nem

' kovették maradéktalanul, ezért

modositasa, kiegészitése
sziikséges.

A 2015. évi leltarozas

elokészitési folyamataban
,Leltarozasi utasitast” adtak ki,
melyet a Polgdrmester
jovahagyott;

a feltiintetett leltarozando
eszkzkor nem volt teljes.

A leltarfelvetel
dokumentalasara a vizsgalatra
valasztott vagyonkorben a
Katawin program
leltarbizonylatait alkalmaztak.
Kockazatként jelentkezett,
hogy a leltarozasi munka

mellett selejtezést is folytattak, |
| viszont szabalyszert eljarast

nem végeztek.

Az eszkozok azonositd
adatainak hianyos feltiintetése
az analitikaban tovabbi
kockazatot jelentett.

Atlagos
jelentdségl

Csekely
jelentdscgi

Kiemelt
jelentoségi

Kozepes

Alacsony

A, Leltarkészitési lgen

és leltarozasi
Szabalyzat”
modositasa,
kiegészitése a
jelentésben
foglaltak szerint,
Szamviteli
politika”,
Eszkozok és
forrasok
értékelése
Szabalyzata”
kontrollok
aktualizalasa a
2015, évi
jogszabalyi
kornyezet
valtozassal.

A szabalyzatban Igen
foglaltak

betartasa, a

leltarozando

vagyoni kor teljes

kor megjelolése

a leltarozasi

utasitasban.

A leltarozassal lgen
egyidében

selejtezés nem

folytathato.

A vagyontargyak
egyedi
azonositasara
szolgald
jellemzok
feltiintetése az
analitikus
nyilvantartasban.
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IV. RESZLETES MEGALLAPITASOK:

1. A leltarozasi feladatellitasrol rendelkezé, illetve kapesolodo vonatkozo kontrollok
minositése

A leltarozasi feladat kontrollkdrnyezetét meghatarozo kézponti és helyi kontrollok az alabbiak:
Kozponti jogszabalyok:

e 2000. évi C torvény a szamvitelrol:
- 14.§ (5) bekezdés eloirasa szerint: ..A szamviteli politika keretében el kell késziteni:
a) az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat;
b) az eszkdzdk és a forrasok értékelési szabalyzatat;
¢) az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot;
d) a pénzkezelési szabalyzatot.

-.69. § (1) A konyvek év végi zarasahoz, a beszamolo elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek aldtamasztasahoz olyan leltart kell osszedllitani és e torvény eloirasai
szerint megorizni, amely tételesen, ellenérizheté modon tartalmazza — az (5)
bekezdés figyelembevételével —a vallalkozonak a mérleg fordulonapjan meglévo
eszkdzeit és forrasait mennyiségben és értékben.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettség teljesitése keretében a vallalkozonak a
fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartisok adatai k6zotti egyeztetést az
{izleti év mérleg fordulonapjara vonatkozoan el kell végeznie.

(3) Ha a vallalkozo a szamviteli alapelveknek megfeleld folyamatos mennyiscégl
nyilvantartast vezet. a leltirba bekeriilé adatok valodisagarol — a leltar
Bsszeallitasat megeldzden — leltarozassal kiteles meggydzodni, az eszkzok ¢s
forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban meghatarozott
idoszakonként, de legalabb haromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden
tizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozoan a csak értékben kimutatott
eszkozoknél és kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen tarolt — letétbe
helyezett, portfolio-kezelésben, vagyonkezelésben lévo értékpapiroknal és egyeb.
a pénzeszkozok koz¢ nem tartozo — eszkozoknél, tovabba a dematerializalt
értékpapiroknal egyeztetéssel kell elvégeznie.

(4) Ha a vallalkozo a szamviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi nyilvantartast
vezet, vagy e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarba bekeriild
adatok valodisagarol — a leltar osszeallitasat megelozoen — leltarozassal koteles
meggy6zddni, és az lizleti ¢v mérlegfordulonapjara vonatkozo leltarozast
mennyiségi felvétellel, illetve a csak értékben kimutatott eszkzoknél ¢s
kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen tarolt — letétbe helyezett, portfolio-
kezelésben, vagyonkezelésben 1évo értékpapiroknal és egycb, a pénzeszkdzok
kizé nem tartozo — eszkdzoknél. tovabba a dematerializalt értékpapiroknal
egyeztetéssel kell elvégezni.

(5) A vallalkozo —a (3)-(4) bekezdéstol eltéroen —az iizleti év mérlegfordulonapjat
megel6z6 negyedévben vagy az azt kivetd negyedévben is ellendrizheti
mennyiségi felvétellel arukészletei nyilvantartasanak a mérleg fordulonapjara
vonatkozo adatai helyességét. A mennyiségi felvétel alapjan szilkségessé valo
modositasokat az tizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozoan kell elszamolni.
(6) A vallalkozo nem alkalmazhatja az (5) bekezdésben foglaltakat, ha

arukészleteirdl sem mennyiségi, sem értékbeni nyilvantartast nem vezet.”
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e 4/2013. (L. 11.) Kormény rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl (Ahsz.)

-,22. 8§ (1) Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell dsszeallitani és megorizni, amely tételesen,
ellenérizheté modon tartalmazza a mérlegben szereplo eszkdzoket és forrasokat.
(2) A leltarozas végrehajtasat a Szt. 69. § (1)-(3), valamint a (5) és (6) bekezdése
szerint kell végrehajtani azzal, hogy
a) a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a mikodtetd. vagyonkezels
altal elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatamasztani, és
b) a haszndlt, de a mérlegben értékkel nem szereplé immateridlis javakat, targyi
eszkozoket, készleteket a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott
modon kell leltarozni.
(3) A vagyonkezeldi, koncesszios szerzodés eltéré rendelkezése hidnydban a (2)
bekezdés a) pontja szerinti leltarozast a mitkddtetd, vagyonkezeld kiilon térités és
dijazas nélkiil, évente koteles elvégezni.”

Helyi kontrollkérnyezet:
o Livé Kizség Onkormanyzata Leltarkészitési és leltarozasi Szabalyzata”

2014. december 1-t6] hatdlyos szabalyzatukban a leltdrozasi tevékenység jogszabalyi alapjat
megjelolték, — 2000. évi C. torvény — viszont a kontroll elkészitésc¢hez az elobbiekben szerepld
jogszabalyokat is fel kell tiintetni, rendelkezéseit €rvényesiteni sziikséges.

Szabalyzatukban a tobbszor hivatkozott jogszabalyt — . ,A kormanyrendelet” ( az allamhaztartas
szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/2000. (X1
24.) Korm. rendelet) — a 4/2013. (.11.) Korm. rendelet 57. §-a hatdlyon kiviil helyezte, 2014.
januar 01-t61 nem hatalyos.

Fentiek miatt szabalyzatuk rendelkezései nem érvényesitik teljes korfien a jelenleg hatalyos
kontrollok eléirasait,

pl.: a 2.3. pontban a kivetkezé a rendelkezés: ., Az eszkozokrol és azok allomanyban bekovetkezett
valtozasokrol folyamatosan részletezd nyilvantartast vezetink az Onkormanyzat ... szamu
hatarozata alapjan a leltarozast két évenként hajtjuk végre.”

Szabalyzatuk 2.6. pontjaban, a vagyonkezelésbe vett eszkozok leltarozasaval kapcsolatos eloirasok
sincsenek Gsszhangban a fent hivatkozott - 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés a) és
(3) bekezdés — szabalyozasaval.

- 5.1. pontban: A leltér készitésekor az immateridlis javakat az analitikus nyilvantartasokbol kell a
leltarba felvenni, mégpedig a mérleg fordulonapi értéken.”

Sztv. szerint az immaterialis javak — vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, immaterialis javakra
adott értékhelyesbités - esetében a leltarozast a nyilvantartasokkal valé egyeztetés atjan kell
elvégezni.

A leltarozasi szabdlyzat céljat, a leltarozas fordulonapjat, a leltarozas modjait, az egyes eszkozok
leltarfelvételével kapesolatos tudnivalokat, a leltirozas érickelésével, szamviteli elszamolasaval,
ellendrzésével kapesolatos feladatokat rogzitettck.

A leltarozasi nyomtatvanyokat, dokumentumokat a 3.6.2. pontban megnevezték, a leltarozisban
felhasznalt bizonylatok szigort szamadasi kotelezettség ald vonasat eldirtak.

A szabalyzathoz mellékelt Megismerési nyilatkozat™ szerint a Kozds Hivatal munkavallaloi a
szabalyzatban foglaltakat megismerték, tudomasul vették.
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A szabalyzat mellékletei: ,Jegyzokonyv” a készpénzallomany leltirozasarol, ., Leltirozasi utasitas™,
Megbizolevél”, Jegyzokonyv” leltarozas megkezdése el6tt, . Nyilatkozat”, ,Jegyzokonyv™
leltarozas befejezése alkalmabol, . Leltarfelvételi iv” dokumentumok a munkafolyamatokat
megfelelden rogzitik.

A leltarozasi feladatellatas kontrollkdrnyezetének vizsgélata kapesan az onkormanyzat ,,Szamviteli
politika” ¢és az ,Eszkozok és forrasok értékelési Szabdlyzata™ 2013, janudr 1-t6l hatalyos
dokumentumait attekintve megallapitast nyert, hogy a fenti kontrollok modositasa, aktualizlisa a
2015. évi jogszabalyi kdrnyezet véltozassal nem tortént meg, aktualizalasuk sziikséges.

A leltarozasi feladatellatasrol rendelkezo, illetve a kapesolddo vonatkozd kontrollok mindsitése
kapcsan tett belsd ellendri megallapitasok atlagos jelentdségiiek.

2. A leltarozasi feladat megszervezése, lebonyolitisa.

2/a. Leltiarozas elokészitési folyamatinak mindositése (leltirozasi utasitas és iitemterv).

A leltarozas megkezdése elott a leltarozas vezetdje 2015. november 30-an  elkészitette a
,Leltirozasi utasitas” dokumentumot, - a szabalyzat 2. szami melléklete szerint - melyet a
Polgarmester jovahagyott.

A leltarozast 2015. december 01 - 2015. december 31. kozott tervezték végrehajtani.

Megjegyzés:
A szabélyzatban foglalt eldirast — a leltarozas megkezdése elott 30 nappal a KOH fokonyvi
konyveldje elkésziti a ,,Leltarozasi utasitast”- nem tartottak be.

Az utasitisban csak a mennyiségi szdmbavétellel leltarozando eszkozok - . Kataszteri eszkozok™,
LEgyéb eszkozok™ - ..nyilvantartas alapjan™ torténd leltarozasat irtak eld.
A leltarozas vezetdjét, ellendrét megnevezték, leltarkorzetenként a leltarfelelosoket, a leltarozast
végzoket, a leltirozds kezdd és befejezd idopontjait — leltarozasi egységek (korzetek) szerint -
rogzitették.
A leltarozok felkészitésének (2015. november 30-ig), a leltarak kiértékelésének (2016. januar 31-
ig), a zar6 jegyzOkonyv elkészitésének (2016. janudr 31-ig) hatdridejét irasba foglaltak.
A leltarozasi kérzeteket az alabbak szerint hatdroztak meg:

- Lovo Kozség Onkormanyzata,

- Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat,

- Lovéi Napsugar Ovoda és Bolesdde.

A leltarozasban kézremikodok a leltarozasi feladatra sz6l6 ,,Megbizast” a leltarozas kezdésének
napjan, 2015. december 01-én atvették.

A 2015, évi leltarozas eldkészitési folyamatanak mindsitése kapesan tett belsd ellendrzesi
megallapitasok rangsora: csekély jelentoségi.

2/b. Leltarfelvétel dokumentiltsaga és leltarellenérzés mindsitése szaréprobaszerien
valasztott kirzetek és vagyonelemek vonatkozasiban.

Szuroprobaszeriien valasztott leltirozasi egységeknél - .01 Onkorményzat™ és ,,07 Csaladsegito és
Gyermekjoléti Szolgalat” - értékeltik a mennyiségi szimbavétellel t6rténd .Eoyéb eszkozok™
leltarozasanak dokumentalasat.
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Az ,Ingatlanvagyon - Kataszter” leltari programja altal 2016. februar 09-én nyomtatott
bizonylatokon, szabalyzatuk 7. szamu melléklete szerinti tartalommal, leltirozasi egységenkeént —
nyilvéantartas alapjan — dokumentéltak az eszkozok leltarfelvételét, a tényleges mennyiségeket a
leltarfelvevok rogzitettek.

A .04 Kultarhaz”. a ,,041 Kultaralis Szolgaltato Kozpont™, .05 Kistérség”, .06 Orvosi rendeld”.
,061 Fogorvosi rendeld”. .08 Védond”, 09 Temetd™, .11 Jatszotér, F6 u. 1767, 12
Thzoltészertar”, ,,13. Lakas, Hunyadi u. 1.7, ,,14 Nyugdijasklub™, 15 Kébel TV™, ,,16 Konyvtar”,
,,18 Sportpalya”, ,,19 Kozteriilet” leltarozasi helyeket az énkormanyzat alkorzeteinek tekintették, a
..Leltarozasi utasitasban” kiilon nem tiintették fel.

Onkormanyzat”, ,,Kulturhaz”, Kabel TV, Konyvtar”, .Sportpdlya™ leltarozasi helyeken néhany
eszkoz esetében a tényleges mennyiségek feltiintetése mellett ,selejt” megjegyzés szerepel.

Targyi eszkozok selejtezésérdl készilt JJegyzokanyv” szerint a Jegyzd Asszony ,,07 netto érteku
(6sszevont br. értéke: 965 749 Ft) targyi eszkdzok selejtezését engedélyezte 2015. december 16-an.
A selejtezés fokonyvben torténd konyvelése 2015. december 16-dn megtortént.

Megjegyzés:
Leltarozasi tevékenység alatt selejtezési cljaras nem folytathato.

,,Onkormanyzat” leltarozasi helyen két eszkoznél: 340/07 leltari szamu 140. sorszamu
Flinyirotraktor (Br. é.: 496 310 Ft) és 340/12 Jeltari szamu 230. sorszamu Flikasza (Br. é.: 212 870
Ft) esetében a tényleges mennyiség feltiintetése nem tortént meg a leltarfelvételi iven.

Megjegyzés:
A leltarozas ellendrzése feladatra kijelolt dolgozo tajékoztatasa szerint a ket eszkoz az Altalanos
Iskola szamara keriilt dtadasra, azonban az 4tadasrol bizonylat nem készilt.

, Kultirhaz” leltarozasi helyen 350/03 leltari szamu 83 sorszamon | db ,.Bady vassuly” (Br. ¢
60 398 Ft) és 350/40; 129. sorszamu 1 db ..Stlyzo” (Br.: 80 116 Ft) eszkozoknél ,.Selejt”
megjegyzés szerepel.

LAtépitésnél elveszett” megjegyzest tetick a leltarfelvételi iven és a két eszkozt selejtezési eljarasba
vontak. a 2015. december 16-an készitett selejtezési Osszesiton szerepelnek.

Megjegyzés:
Az elveszett, hianyként szerepld eszkozok selejtezési eljarasban nem vonhatok be.

Tovabbi hianyossag, hogy az utasitasban leltarozasra kijelolt két dolgozo koziil csak egy dolgozo
(Poos Laszlone, gazdalkodasi fomunkatars) hitelesitette aldirasaval az _Onkormanyzat” leltarozési
helyen a leltarbizonylatokat.

A leltarozas vezetdjének e€s a leltarozas ellendrének alairasa a leltarfelvételi iveken hianytalanul

szerepel.

_Targyi eszkozok Osszesitetl értékelése 2015.12.31.7 2016. januar 18-an elkészitett bizonylat
szerint a .,Gépek, ber.-k, felsz.-k, jarmtvek’ eszkozesoport fokonyv szerinti értéke 16. 336 E Ft
volt, a mérlegben szerepld értékkel egyezoen, analitika szerint viszont 19. 336 E I't.
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Az eltérés oka: az egyik eszkozcsoport (131163 fok. sz. Jarmivek) helytelen felvezetése az
Gsszesiton (Halm. écs.: 6.490.971 Lt Netto érték: 2.363.755 Ft, mely helyesen: halm.¢cs.:
3.490.971 Ft, nett6 érték: 5.363.755 Ft)
Az eltérés rendezése 2016. év 1. negyedéves zaraskor megtortént.

Megjegyzés:
A ,Katawin” program éltal t6rténik a kis- és nagy értékii targyi eszkozok analitikus
nyilvantartasa.
Megallapitést nyert, hogy tobb eszkoz esetében az eszkozok egyedi nyilvantartdsdra szolgalo
adatok hianyoztak az analitikdaban.
Gépek esetében a gyari szam, egyéb azonosito, tartozékok feltiintetése hianyzott az ,.Eszkoz
kartonrol.”
Pl.: Flinyirotraktor — lelt.szam: 340/03;
Flinyirotraktor- lelt.szam: 340/07,
Mosé — lelt.szam: 350/118;
Fiikasza -lelt.szam: 340/09;
Fiikasza — lelt.szam: 340/12;

Az eszkizok hidnyzé azonosité adatainak potlasa a vagyonvédelmi szempontok teljes Koru
érvényesitése érdekében sziikséges.

A programpont kapcsan az alabbi vagyonelemek vonatkozasaban ¢értékeltik a leltarfelvétel
dokumentalasat:

,Befektetett pénziigyi eszkozok”

A Soproni Vizmi Zrt. altal kibocsatott névre sz010 torzsrészvénnyel rendelkezik az onkormanyzat,
melynek allomanya az év utolso napjan 5.875 E Ft volt.

Az értékpapirok atvételérdl és megorzése atadasardl” sz0lo 2014. marcius 19-én kelt bizonylatot
csatoltak.

Szolgaltato és Kulturalis Kézpont Kft.-nél az onkormanyzat jegyzett torzstokeje 3.000 Ft volt.

Pénzeszkiozok” 2015, december 31-ei allomanyarol - .Lekotstt bankbetétek™, JPénztar”,
Pénzforgalmi és rovid lejarata lekotot betétek szamlai” bontasban — dsszesitd belso bizonylatokat
allitottak ki.

Az onkormanyzat bankszamlainak egyenlegét az év utolso napjara vonatkozoan tételesen

kimutattdk, a szamlavezeté bank szamlakivonatat és a betét jellegii szamlak kivonatait csatoltak.
2015.12.31-¢n a lekotott bankbetétek értéke 75.000 E Ft. A ,,Pénzforgalmi és rovid lejaratu lekotott

betétek™ Gsszesen 136. 304 E Ft egyenleggel rendelkeztek.

A pénztarban levo készpénz leltarozasat JJegyzokonyvben” rogzitették. Ev végén az
Onkormanyzat hazipénztaraban 289.995 Ft készpénzt szamoltak.

Fentiek szerint a ..Pénzeszkozok™ dllomanya december 31-én 211.594 E Ft, a mérlegben szereplod
értékkel egyezoen.

,Kovetelések” allomanya az ¢v utolsé napjan, a mérleg szerint 27.680 E Ft volt.
Mérlegben szerepld bontasban kimutatasokat készitettek, alapbizonylatok csatolasa mellett az

alabbiak szerint:
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Kovetelés vagyoni tipust adok: épitményado 71.820 Ft
Termékek és szolg. adoi : gépjarmiadd 417.583 It
ipartizési ado 1.038.770 It

talajterhelés 58.937 It

Egyéb kozhatalmi bevételek:potlék, birsag 98.927 I't

- Koltségvetési évben esedekes kovetelések kozhatalmi bevételekre:  1.686.037 It
- Koltségvetési évben esedékes kovetelések: Afa kovetelés 1.138.000 Ft
- Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok: 24.856.860 It

2/c. Leltar kiértékelése, a leltarozasi folyamat lezdrasanak dokumentaltsaga.

A leltar kiértékelésére a mennyiségi leltarfelvétellel szamba vett eszkozok esetében az
.Ingatlanvagyon- Kataszter” programjat alkalmaztak, LELTAR KIERTEKELES” dokumentumot
nyomtattak 2016. februar 09-¢n.

Leltarozasi szabdlyzatuk 6. szamd melléklete szerinti tartalommal - 2015. december 31-ci
fordulénapi - a leltarozas befejezése alkalmabol készitett jegyzOkonyvben rogzitették, hogy a
leltarozast 2015. december 07- december 23. kozott bonyolitottak le.

A leltarozas december 23-an torténd befejezése a fentiek miatt nem valosult meg.

A leltarfelelos alairasaval igazolta, hogy a leltarfelvételi iven szerepld leltéri targyak hianytalanul
megvannak”, amely allitas —a fentiek miatt - maradéktalanul nem teljesilt.

A leltarozasi folyamat dokumentaltsiga és a leltarellendrzés mindsitése kapesan tett belso
ellendrzési megallapitasok nemzetkdzi standard szerinti rangsora: kiemelt jelentéségi.

Vilesej Kozség Onkorminyzata:

1. A leltirozasi feladatellatasrol rendelkezd, illetve kapesolédé vonatkozo kontrollok
mindsitése

Helyi Kontrollkirnyezet:

o, Vilesej Kozség Onkorményzata Leltarkészitési és leltarozasi Szabalyzata”

2014. december 1-t61 hatdlyos szabalyzatukban a leltarozasi tevékenység jogszabalyi alapjat
megjelolték — 2000. évi C. torvény — viszont a kontroll clkészitéséhez az eldébbiekben feltiintetett

jogszabalyokat is fel kell tintetni, rendelkezéseit érvényesiteni sziikséges.

A szabalyzatukban t8bbszor hivatkozott jogszabalyt — ,A korméanyrendelet” ( az allamhaztartas
szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kitelezettségének sajatossagairol szolo 249/2000. (XIL.
24.) Korm. rendelet) — a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 57. §-a hatalyon kiviil helyezte, 2014.
januér 01-t61 nem hatalyos.

Fentick miatt szabalyzatuk rendelkezésel nem érvényesitik teljes kortien a jelenleg hatalyos
kontrollok eldirasait, pl.:

-2.3. pontban a kovetkez6 a rendelkezeés: Az eszkozokrdl és azok dllomanyban bekovetkezett
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valtozasokrél folyamatosan részletezod nyilvantartast vezetiink az onkormanyzat ...... szamu
hatarozata alapjan a leltarozast két évenként hajtjuk végre.”

- Szabalyzatuk 2.6. pontjdban, a vagyonkezelésbe vett eszkdzok leltarozasaval Kapcsolatos
eldirasok sincsenek Osszhangban a fent hivatkozott - 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 22. § (2)
bekezdés a) és (3) bekezdés - szabdlyozasaval.

-5.1. pontban: ,,A leltar készitésekor az immaterialis javakat az analitikus nyilvantartasokbol kell a
leltarba felvenni, mégpedig a mérleg fordulonapi értéken.”

Sztv. szerint az immaterialis javak — vagyoni €rtéki jogok, szellemi termekek, immaterialis javakra
adott értékhelyesbités - esetében a leltarozast a nyilvantartasokkal valé egyeztetés Gtjan kell
elvégezni.

A leltarozasi szabalyzat céljat, a leltarozas fordulonapjat. a leltarozas modjait, az egyes eszkozok
leltarfelvételével kapcsolatos tudnivalokat, a leltarozas értékelésével, szamviteli elszamolasaval.
ellendrzésével kapesolatos feladatokat rogzitették.

A leltarozasi nyomtatvanyokat, dokumentumokat a 3.6.2. pontban megneveztek, a leltarozasban
felhasznalt bizonylatok szigorii szamadasi kotelezettség ala vonasat eldirtak.

A szabalyzathoz mellékelt .Megismerési nyilatkozat” szerint a Kozos Hivatal munkavallalol a
szabalyzatban foglaltakat megismerték és tudomdsul vettek.

A szabalyzat mellékletei: ,.Jegyzokonyv™ - készpénzallomany leltarozdsa; . Leltarozasi utasitas™;
.Megbizolevel™; JJegyzokonyv” leltarozas megkezdése elott; Nyilatkozat™; .JegyzOkdnyv”
leltarozas befejezése alkalmabol: Leltarfelvételi iv™ dokumentumok a munkafolyamatokat
megfelelen rogzitik.

A leltarozasi feladatellatéas kontrollkornyezetének vizsgalata kapcsan az Onkormanyzat jelenleg
hatalyos ,Szamviteli politika” (érvényes 2013. januar 1-t6l) ¢s az oEszkozok és forrisok
értékelési Szabalyzata” (érvényes 2012. januar 1-t61) dokumentumait attekintve megallapitast
nyert, hogy a fenti kontrollok ~ moédositasa, aktualizilasa a 2015. évi jogszabalyi kornyezct
valtozassal nem tortént meg, a jovében aktualizalasuk sziikséges.

A leltarozasi feladatellatasrol rendelkezo, illetve a kapcsolodd vonatkozo kontrollok mindsitese
kapesan tett bels6 ellendri megallapitasok: atlagos jelentoségiiek.

2. A leltarozasi feladat megszervezése, lebonyolitasa.
2/a. Leltarozas elokészitési folyamatanak mindsitése (leltarozasi utasitis és litemterv).

A leltarozas megkezdése elott a leltarozas vezetdje 2015. november 30-an  elkészitette a
,Leltarozasi utasitis” dokumentumot, - a szabalyzat 2. szamu mell¢klete szerint - melyet a
Polgarmester jovahagyott.

A leltarozast 2015. december 01- 2015. december 31. kozott tervezték végrehajtani.

Megjegyzés: )
A szabalyzatban foglalt eldirast — a leltarozas megkezdése elott 30 nappal a KOH fokonyvi
konyvelbje elkésziti a _Leltarozasi utasitast”- nem tartottak be.
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A ., Leltarozasi utasitasban™ csak a mennyiségi szamba vétellel leltarozandd eszkozok - .Kataszter
eszkozok”, . Egyéb eszkozok™ - .nyilvantartds alapjan” torténo leltarozéasat irtak elo.
A leltarozas vezetdjét, ellendrét megneveztek, leltarkorzet leltarfeleloseit, a leltarozast végzoket, a
leltarozas kezdd és befejezd idopontjat rogzitettek.
A leltarozok felkészitésének (2015. december 01-ig), a leltarak kiértékelésének (2016. januar 31-
ig), a zard jegyzokonyv elkészitésének (2016. januar 31-ig) hataridejct irasba foglaltak.
A leltarozasi korzetként Volesej Kozség Onkormanyzatat nevezték meg. tovabbi alkorzeteket nem
jeloltek meg.

A leltarozasban kozremiikodok a leltarozasi feladatra sz010 Megbizast” a leltarozas kezdésének
napjan, 2015. december 01-¢n atvettek.

2/b. Leltarfelvétel dokumentaltsiga és leltarellenérzeés mindsitése sziréprobaszeriien
valasztott korzetek és vagyonelemek vonatkozasaban.

Szardprobaszeriien  valasztott leltarozasi egységeknél - 01 Onkormanyzat és ,,02 Ovoda™-
értékeltitk a mennyiségi szambavétellel torteno .Egyéb eszkozok™ leltarozasanak a dokumentalasat.

Az Ingatlanvagyon - Kataszter” leltari programja altal 2016. februar 09-én nyomtatott
bizonylatokon, szabdlyzatuk 7. szama melléklete szerinti tartalommal, leltarozasi helyenként—
nyilvantartas alapjan — dokumentaltak a felvételt, a tényleges mennyiségeket a leltarfelvevok
rogzitették.

A 02 Ovoda”, a .03 Orvosi rendeld”. ,.04 Kultarhaz”. .05 Ravatalozo”, ,,06 Tilizoltoszertar™, W10
Vizmi” leltarozasi helyeket az onkormanyzat alkorzeteinek tekintették, a ,,Leltdrozasi utasitasban™
kiilon nem tiintették fel.

. Onkormanyzat”, _Ovoda” leltarozasi helyeken tobb eszkoz esetében a tényleges mennyiségek
feltiintetése helyett/mellett NINCS (O), vagy selejt” megjegyzés szerepel.

2015. december 31-én késziilt dokumentum, a Leltarozas soran selejtezésre kerilt eszkozok
jegyzéke” szerint 1 db flinyiré gepet és a Voleseji Szocidlis Konyhan 1évo konyhai eszkdzoket,
gépeket (mosogato, gaztiizhely, dagasztogep, gazzsamoly, fagyasztolada, hiitoszekrény. szeletelo,
burgonyakoptato, elektromos siito kemence. rostlazito stb.) foglaltak selejtezési jegyzekbe.

Vélesej Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2016. februar 12-én megtartott iilésén (a
K-t. 10/2016. (I1.12.) hatarozata szerint ) a képviseld-testiilet elrendelte a jegyzékbe foglalt
eszkozok (Br. érték: 1.076.357 Ft) leselejtezesét.

Megjegyzés:
Leltérozasi tevékenység alatt selejtezési eljaras nem folytathato.

,,()voda” leltarozasi helyen tobb eszkdznél: 350/14 leltari szama 20. sorszamu LKorasztal ™,

(Br. é.: 53.602 Ft ) és 350/15 leltari szamu 21. sorszamu ,.Korasztal” (Br. €.: 44.232 Ft) 350/23 lelt.
szama 29. sorszamu ,.Pszk. szeletel6” (Br. &: 42210 Ft), 350/25 lelt. szami, 31. sorszamu
_Szeletels”, 350/29. lelt.szami 48. sorszamu _Burgonyakoptaté” eszkozoknél NINCS, vagy 0)
megjegyzés szerepel.
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Megjegyzés:
Az elveszett, hianyként szerepld eszkizok selejtezési eljarasban nem vonhatok be.

Tovéabbi hidnyossag, hogy az utasitdsban leltarozasra kijelolt dolgozok kozil egy dolgozo (Poos
Laszloné, gazdalkodasi fomunkatars igen, Havasi Nora igazgatasi eloado igen, Ozsanna Ramona
adoiigyi eléadd nem) nem hitelesitette alairasaval a leltarbizonylatokat.

A leltarozas vezetdjének és a leltarozas ellendrének aldirasa a leltarfelvételi iveken hianytalanul

szerepel.

Kataszter- eszkdz nyilvantartasban, valamint ,,Gép. berendezés, felszerelés™ eszkozesoport fokonyv
szerinti értéke 2015.12.31-re 1.836 E Ft volt, a mérlegben szerepl6 értékkel egyezoen.

Megjegyzés:
A . Katawin” program dltal torténik a kis- s nagy értéki targyi eszkozok analitikus
nyilvantartasa.

Tobb eszkoz esetében az eszkozok egyedi nyilvantartasara szolgalo adatok hianyoztak az
analitikus nyilvantartasban.
Gépek esetében a gyari szam, egyéb azonosito feltiintetése (pl. teljesitmény) hianyzott az
.Eszkoz kartonrol.”
PL.: Fiinyirogép (Husquarna, dnjard) — lelt.szam: 340/04;

Fiikasza (STIHL FS 400)- lelt.szam: 340/05:

Motorflirész (MS 251) — lelt.szam: 340/07;

Az eszkozok hianyzé azonosito adatainak feltiintetése  vagyonvédelmi szempontok
maradéktalan érvényesitése érdekében sziikséges.

A programpont kapcsan az alabbi vagyonelemek vonatkozdsaban ¢rickeltiik a leltarfelvétel
dokumentalasat:

. Befektetett pénziigyi eszkozok” allomanya 2015.12.31-én 1.890 E Ft, csatolt bizonylatok szerint.
Az énkorméanyzat a Soproni Vizmi Zrt. altal kibocsatott névre szolo torzsrészvénnyel rendelkezik.
Az értékpapirok atvételérol s 4tadasarol” szo16 2014. marcius 19-én kelt bizonylatot csatoltak.

JPénzeszkozok” 2015, év utolso napjan 1évo alloményarol - ,Pénzforgalmi ¢és lekotott betétek
folydszamlai”, ,,Pénztar” bontasban — Hsszesitd belsd bizonylatot allitottak ki

Pénzforgalmi szamla: 8.076.516 Ft
Onkormanyzati letéti szamla: 868.888 F't
- Pénzforgalmi és lekotott betétek f olyoszamlai: 8.945.404 Ft.

A pénztarban levo készpénz leltarozasat .. Jegyzokonyvben™ dokumentaltak, az ¢v utolso napjan az
onkormanyzat hazipénztaraban 65.960 k't készpénzt szamoltak.

Fentick szerint a ..Pénzeszkézok™ allomanya 2015.december 31-én 9.011 E Ft, a mérlegben
szerepld értékkel egyezoen.
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»Kovetelések” év végi allomanyardl az alabbiak szerint kimutatast készitettek:

Kovetelés vagyoni tipust adok:épitményado 4.936 It
maganszemélyek komm. adoja 12.000 Ft

Termékek ¢€s szolg. adoi : gépjarmiado 57.167 Ft
ipartzési ado 74.243 Ft

Egyéb kozhatalmi bevételek:potlék, birsag 58.104 Ft

- Koltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételekre: 206.450 Ft

- Kovetelés jellegili sajatos elszamolasok (Vizikozmi lizemeltetésbe adasabol): 13.344.122 Ft

2/c. Leltar kiértékelése, a leltarozasi folyamat lezardasanak dokumentaltsaga.

A leltar kiértékelésére a mennyiségi leltarfelvétellel szambavett eszkozok esetéhen az
Ingatlanvagyon- Kataszter” programjat alkalmaztak, .LELTAR KIERTEKELES™ dokumentumot
nyomtattak 2016 februar 09-én.

A 2015. december 31-i fordulonapi leltarozas befejezése alkalmabdl készitett . Jegyzokonyv”
szerint a leltarozast 2015. december 08- december 23. k6zott bonyolitottak.

A leltdrozasi tevékenység december 23-dn torténd befejezése a fentiek miatt nem valdsult meg.

A leltarfelelos alairasaval igazoita, hogy a ,leitarfelvételi iven szereplo Ileltari targyak
hidnytalanul megvannak”, mely :llitds — a fentiek miatt - maradéktalanul nem teljesiilt.

A leltarozasi folyamat dokumentdltsiga és a leltarellenorzés minésitése kapesan tett belso
ellendrzési megallapitasok nemzetkozi standard szerinti rangsora: kiemelt jelentoségii.

Nemeskér Kozség Onkormsanyzata:

1. A leltarozasi feladatellitasrol rendelkezo, illetve kapcsolodé vonatkozé kontrollok
minositése

Helyi kontrollkérnyezet:
e, Nemeskér Kozség Onkormanyzata Leltarkészitési és leltarozasi Szabalyzata”

2014. december 1-t6l hatalyos szabalyzatukban a leltarozasi tevékenység jogszabalyi alapjat
megjeldlték — 2000. évi C. térvény — viszont a kontroll elkészitéséhez az elobbiekben feltiintetett
jogszabalyokat is fel kell tiintetni. rendelkezeseit érvényesiteni sziikséges.

A szabalyzatukban t&bbszor hivatkozott jogszabalyt — A korméanyrendelet™ ( az allamhaztartas
szervezetel beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szold 249/2000. (XIL
24.) Korm. rendelet) — a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 57. §-a hatalyon kiviil helyezte, 2014.
januar 01-t6] nem hatalyos.

Fentick miatt szabalyzatuk rendelkezései nem érvényesitik teljes koriien a jelenleg hatalyos
kontrollok eloirasait, pl.:

- 2.3. pontban a kovetkezd a rendelkezés: Az eszkozokr6l ¢s azok allomanyban bekovetkezett
valtozasokrol folyamatosan részletezd nyilvantartast vezetiink az Onkormanyzat ... szamu
hatarozata alapjan a leltarozast két évenként hajtjuk végre.”
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- Szabalyzatuk 2.6. pontjaban, a vagyonkezelésbe vett eszkozok leltarozasaval kapcsolatos
eléirasok sincsenek osszhangban a fent hivatkozott - 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 22. § (2)
bekezdés a) és (3) bekezdés - szabalyozasaval.

- 5.1. pontban: ,,A leltar készitésekor az immaterialis javakat az analitikus nyilvantartasokbol kell a
leltarba felvenni, mégpedig a mérleg fordulonapi érteken.”

Sztv. szerint az immateridlis javak — vagyoni értéki jogok, szellemi termékek, immaterialis javakra
adott értékhelyesbités - esetében a leltarozast a nyilvantartasokkal valo egyeztetés atjan kell
elvégezni.

A leltarozas eldkészitésének szabdlyait, a leltarozas fordulénapiat, a leltarozas modjait, az cgyes
eszkozok  leltarfelvételével  kapesolatos tudnivalokat, a leltarozas értékelésével, szamviteli
elszamolasaval, ellenorzésével kapesolatos feladatokat rogzitettek.

A leltarozasi nyomtatvanyokat, dokumentumokat a 3.6.2. pontban megneveztek, a leltarozasban
felhasznalt bizonylatok szigort szamadasi kotelezettség ald vonasat eldirtak.

A szabalyzathoz mellékelt _Megismerési nyilatkozat” szerint a Kozos Hivatal munkavillaloi a
szabalyzatban foglaltakat megismerték.

A szabdlyzat mellékletet: LJegyzokonyv” a készpénzallomany leltarozasarol. ..Leltarozasi utasitas”™,
.Megbizolevél”, JegyzOkonyv” leltarozas megkezdése elétt, ,Nyilatkozat”, JJegyzokonyv”
leltarozas befejezése alkalmabol, Leltarfelvételi v’ dokumentumok a munkafolyamatokat
megfelelden rogzitik.

A leltarozasi feladatellatas kontrollkdrnyezetének vizsgalata kapesan — az onkormanyzat 2013,
januar 1-t6l hatalyos Szamviteli politika™ €s az Eszkozok és forrasok értékelési Szabalyzata™ -
hatalyos 2012. januar 1-t6l - dokumentumait attekintve megéllapitast nyert, hogy a fenti kontrollok
modositasa, aktualizalasa a 2015. évi jogszabalyi kirnyezet véltozassal nem tortént meg, a jovében
aktualizalasuk sziikséges.

2. A leltarozasi feladat megszervezése, lebonyolitasa.
7/a. Leltarozas elékészitési folyamatianak mindsitése (leltarozasi utasitis és iitemterv).

A leltarozas megkezdése elott a leltarozas vezetdje 2015. november 30-an elkészitette a
Leltirozasi utasitis” dokumentumot, - a szabalyzat 2. szamt melléklete szerint - melyet a

Polgarmester Asszony jovahagyott.
A leltarozast 2015. december 01- 2015. december 31. kozott tervezték végrehajtani.

Megjegyzeés: .
A szabalyzatban foglalt el6irast — a leltarozas megkezdése eldtt 30 nappal a KOH fékonyvi
konyveldje elkésziti a ,,Leltarozasi utasitast”- nem tartottak be.

A . Leltarozasi utasitasban” csak a mennyiségi szambavétellel leltarozando eszkozok - .kataszteri
eszkozok”, ..egyéb eszkozok™ - _nyilvantartas alapjan”™ torténd leltarozasat irtak elo.

A leltarozas vezetdjét, ellendrét megnevezték, leltarkorzetenként a leltarfeleldsoket, a leltarozast
végzoket, a leltarozas kezdo ¢s befejez6 idopontjat rogzitették.

A leltarozok felkészitésének (2015. december 01-ig). 2 leltarak kiériékelésének (2016. januar 31-
ig), a zaro jegyzOkonyv elkészitésének (2016. januar 31-ig) hataridejét irasba foglaltak.
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A leltarozasi korzetként Nemeskér Kozség Onkormanyzatat jeldlték meg, alkdrzeteket nem
hataroztak meg.

A leltarozasban kozremukodok a leltarozasi feladat ellatasara szolo ,Megbizast”™ a leltarozas
kezdésének napjan atvették.

2/b. Leltarfelvétel dokumentiltsiga és leltarellendrzés minositése szaroprobaszeriien
vilasztott kiorzetek és vagyonelemek vonatkozasaban.

Szuroprobaszeriien valasztott leltarozasi egységeknél - .01, Onkorméanyzat™, ,.02. Orvosi rendelé™,
,03. Kulturhaz”, ..04. Ravatalozo™, 05. ,Kozterilet” - értékeltiik a mennyiségi szambavétellel
torténd L, Egyéb eszkozok™ leltarozasanak dokumentalasat.

Az Ingatlanvagyon - Kataszter” leltari programja altal 2016. februir 09-én nyomtatott
bizonylatokon, szabalyzatuk 7. szamu melléklete szerinti tartalommal, leltarozasi egységenként -
nyilvantartas alapjan — dokumentaltak a felvételt, a tényleges mennyiségeket a leltarfelvevok
rogzitették.

A fenti leltarozasi egységeket, - helyeket az 6nkormanyzat alkorzeteinek tekintették, a ..Leltarozasi
utasitasban”nem tiintettck fel.

.Onkormanyzat™ leltdrozési helyen néhdny eszkoz esetében — 311/01. Szamitogep. 323/01. Telefax,
340/02. Flinyiro (6njaro) - a tényleges mennyiség feltiintetése helyett ,,selejt” megjegyzés szerepel.
A leltarozas vezetdje a selejtezend6 eszkozoket (Br. értéke: 529.918 Ft, Netto értéke:0) jegyzékbe
foglalta,az ,,Eszkdz kartonon” kivezetésiiket dokumentaltak viszont seletezési eljards lefolytatasara
nem kertilt sor.

Megjegyzés:

Selejtezési eljaras nélkiil eszkdzoket leselejtezni nem lehet.

Kataszter- eszkoz nyilvantartasban, valamint ,,Gép, berendezés, felszerelés™ eszkozcsoport f6konyv
szerinti értéke 2015.12.31-re 623 E Ft volt, a mérlegben szereplo értékkel egyezoen.

Megjegyzés:
A ,Katawin” program altal térténik a kis- és nagy értéki targyi eszk6zok analitikus
nyilvantartasa.
Tobb eszkoz esetében az eszkdzok egyedi nyilvantartasara szolgald adatok hidnyoztak az
analitikus nyilvantartasban.
Gépek esetében a gyari szam, egyéb azonosito (pl. teljesitmény, tipus, marka) feltiintetése
hianyzott az ,,Eszkoz kartonrol.”
Pl.: Flnyirotraktor (Wolf Gart) — lelt.szam: 340/06;
Motorflirész - lelt.szam: 340/03;
Szamitogép - lelt.szam: 311/02.

Az eszkozok hianyzo azonosité adatainak feltiintetése a vagyonvédelmi szempontok
érvényesitése vonatkozasiban kockazatot jelentett.
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A programpont kapcsan az alabbi vagyonelemek vonatkozasaban értékeltiik a leltarfelvétel
dokumentalasat:

,,Befektetett pénziigyi eszkozok”
A Soproni Vizmii Zrt. dltal kibocsatott névre sz016 torzsrészvénnyel rendelkezik az 6nkormanyzat,

melynek év végén 1.175 E Ft netto értéke volt, a mérlegben szerepld eszkozértékkel egyezoen.
Az értékpapirok atvételérol és atadasarol” 57616 2014. marcius 19-én kelt bizonylatot csatoltak.

Pénzeszkozok” 2015. év utolsé napjan 1évo allomanyarol - ,,Pénzforgalmi és lekotott betétek
folyoszamlai”, ,,Pénztar” bontasban — Gsszesito belsé bizonylatot allitottak ki:

Pénzforgalmi szamla: 2.784.646 It
Egyéb elkiilonitett szamla (kdzmunka): 542.060 Ft
Révidl. betétszamla: 12.000.000 Ft
Rovidl. betétszamla 3.062.928 Ft

- Pénzforgalmi és lekotott betétek folyoszamlai: 18.389.634 Ft

A pénztarban levo készpénz leltarozasat LJegyzokonyvben” dokumentaltak, az ¢év utolsd napjan az
onkormanyzat hazipénztaraban 97.170 Ft készpénzt szamoltak.

Fentick szerint a , Pénzeszkozok™ dlloméanya 2015.december 31-¢n 18. 487 E Ft, a mérlegben

szerepl6 értékkel egyezoen.

Az dnkormanyzat ,,Kotelezettségeirol” az ¢v utolsé napjara vonatkozoan ,Kimutatast” készitettek
az alabbiak szerint:

Szallito Szolgaltatas Osszeg (Ft)
E.On Zrt. kozvil karbant. 11.007
Magyar Allamkincstar 2016. 00. havi

megeldlegezeés 417.352

Vizikézm(i vagyonnal kapesolatos elszamolds alapbizonylatat csatoltak, mely szerint WKotelezettség
jellegli sajatos elszamoldsok™ tételen az onkormanyzat 3.629.543 Ft egyenleggel rendelkezett
december 31-én.

Fentiek alapjan a ,Kotelezettségek™ allomanya Oszesen 4.057.902 Ft volt, a mérlegben szerepld
értékkel egyezoen.

2/c. Leltir kiértékelése, a leltarozasi folyamat lezarasanak dokumentaltsaga.

A leltar kiériékelésére a mennyiségi leltarfelvétellel szambavett —eszkozok esetében az
_Ingatlanvagyon- Kataszter” programjat alkalmaztak, .LELTAR KIERTEKELES” dokumentumot
nyomtattak 2016. februar 09-én.



24
A 2015. december 31-i fordulonapi leltdrozas befejezése alkalmabol készitett ,JegyzOkonyv”
szerint a leltarozast 2015. december 03- december 23. kozott bonyolitottak.
A leltirozasi tevékenység 2015. december 23-an torténd befejezése a fentick miatt nem valosult
meg.

A leltarozasi folyamat dokumentéltsaga és a leltarellendrzés mindsitése kapesan tett belso
ellendrzési megéllapitisok nemzetkozi standard szerinti rangsora: kiemelt jelentoségii.

A hidnyossagok megsziintetésére az alabbiakat javasoljuk:

Livé Kozség Onkormanyzata:

1./ . Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat™ aktualizaldsa a jogszabalyvaltozassal, kiegészitése,
modositasa a jelentésben foglaltak szerint.

Felelos:clokészitésért: Lukacs Antalné jegyzo,
jovahagyasért: Hollosi Gabor polgarmester
Hataridé: 2016. november 30.

2./, Szamviteli politika”, az . Eszkozok és forrasok értékelési Szabalyzata™ dokumentumok
aktualizalasa a 2015. évi jogszabalyi kornyezet viltozassal.

Felelos: elokészitésért: Lukacs Antalné jegyz0,
jovahagyasért: Hollosi Gabor polgarmester
Hataridé: 2016. november 30.

3./ Selejtezési eljards lebonyolitdsa a leltarozasi munkafolyamat elétt.

Felelos: Lukacs Antalné jegyzo
Hatarido: selejtezés alkalmaval

4./ A vagyontargyak egyedi azonositasara szolgdlo jellemzok hidnytalan feltiintetése az ,,Eszkoz-
kartonon™.

Felelés: Lukacs Antalné jegyzo
Hataridé: 2016. november 30.

5./ A leltarozasi bizonylatok hitelesito alairasainak hidnytalan biztositasa.

Felelés: leltarozas vezetdje, leltarellenor
Hataridé:leltarozaskor

6./ A leltarozas vezetése és a leltarellendri feladatok felel6sségteljes ellatasa, a szabalyzatban
foglaltak betartasa.

Felelés: leltarutasitisban foglalt felelosik szerint
Hataridé: leltarozaskor



Vilesej Kozség Onkormanyzata:

1./ . Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat™ aktualizalasa a jogszabalyvaltozassal, kiegészitése,
modositdsa a jelentésben foglaltak szerint.

Felelos: elokészitésért: Lukdcs Antalné jegyzo,
jovahagyasért: Szoke Attila polgarmester
Hataridé: 2016. november 30.

2./.Szamviteli politika”, az ,,Eszkozok és forrasok értékelési Szabalyzata” dokumentumok
aktualizalasa a 2015. évi jogszabalyi kornyezet valtozassal.

Felelos: elokészitésért: Lukacs Antalné jegyzo,
jovahagydasért: Szoke Attila polgarmester
Hataridé: 2016. november 30.

3./ Selejtezési eljaras lebonyolitasa a leltarozasi munkafolyamat el6tt.

Felelés: Lukacs Antalné jegyzo
Hatarido: selejtezés alkalmaval

4./ A vagyontargyak egyedi azonositasara szolgalo jellemzOk hianytalan feltiintetése az ,Eszkoz-
kartonon™.

Felelos: Lukacs Antalné jegyz6, konyveloé dolgozo
Hataridd: 2016. november 30.

5./ A leltarozasi bizonylatok hitelesitd alairasainak hidnytalan biztositasa.

Felelés: leltarozas vezetoje, leltarellenor
Hatarido: leltarozaskor

6./ A leltarozas vezetése és a leltarellendri feladatok felelosségteljes ellatasa, a szabalyzatban
foglaltak betartasa.

Felelés: leltarutasitasban foglalt felelosok szerint
Hatarido: leltarozaskor

Nemeskér Kizség Onkormanyzata:

1./ .Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat™ aktualizalasa a jogszabalyvaltozassal, kiegészitese,
modositasa a jelentésben foglaltak szerint.

Felelos: elokészitésért: Lukacs Antalné jegyz0.
jovahagyasért: Jooné Nagy Csilla polgarmester
Hataridé: 2016. november 30.
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2./,,Szamviteli politika™, az ,.Eszkozok és forrasok értékelési Szabalyzata™ dokumentumok
aktualizalasa a 2015. évi jogszabalyi kérnyezet valtozassal.

Felelos: elokészitésért: Lukacs Antalné jegyzo,
jovahagyasért: Jooné Nagy Csilla polgarmester
Hataridé: 2016. november 30.

3./ Selejtezési eljaras lebonyolitasa a leltarozasi munkafolyamat elott.

Felelds: Lukacs Antalné jegyzé
Hatarido: selejtezés alkalmaval

4./ A vagyontargyak egyedi azonositasara szolgalo jellemzok hianytalan feltiintetése az , Eszkoz-
kartonon”.

Felelos: Lukacs Antalné jegyzo
Hataridé: 2016. november 30).

5./ A leltérozas vezetése és a leltarellenéri feladatok feleldsségteljes ellatésa, a szabalyzatban
foglaltak betartasa.

Felelés: leltarutasitasban foglaltak szerint
Hatarido: leltarozaskor

Sopron, 2016. szeptember 30.

.;:'»‘.".L.-.:;u,i ’K\éd\{r u@w'n_w‘
/Simonné Kristot Mariann/
belso ellendrzési munkatars

NGM.r.sz.: 5113234




