NEMESKER KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
8/2019. (XI1.03.)

6nkormanyzati rendelete

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Nemeskér Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatérozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatirozott feladatkorében eljérva, Magyarorszag helyi
onkorményzatairdl sz6l6 2011.évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv. ) 53.§ (H
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kivetkezdket rendeli el:

I. ALTALANOS SZABALYOK

1.§

(1)A rendelet hatdlya kiterjed Nemeskér Kozség Onkorményzatéra, és az énkorményzat
szerveire, tisztségviselbire.

(2) A rendelet hatélya kiterjed az (1) bekezdésben emlitett szervek és személyek feladat-és
hataskdrére, tovabba a képviseld-testiilet és szervei (bizottsagok, polgarmester, hivatal,
jegyz6 ) miik3dési rendjére.

Az dnkorminyzat megnevezése, jelképei

2.§

(1)Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: NEMESKER KOZSEG
ONKORMANYZATA
(2) Az 6nkorményzat székhelye: 9471 Nemeskér,F6 utca 32.
(3) Az 6nkormanyzat illetékességi tertilete: Nemeskér kozség kozigazgatasi teriilete
(4) Az Snkorményzati jogok gyakorlasaval felruhdzott szervezet:
Nemeskér Kézség Onkormdanyzatanak Képvisel6-testiilete

(5) A képviselg-testillet hivatalanak neve: Lov6i Kozos Onkormanyzati Hivatal
Réviditett neve: Lovoi KOH |

(6) Az dnkorményzat jogi személy,




3.§

(1)Az 6nkorményzat jelképei: a cimer és a zdszl6,

(2)A cimer lefrasa: v6r6s mezSben korona, melynek jobb és bal oldaldn egy-egy leveles 4g
lathat6,kézépen a koronan hatsé labain agaskodé jogart tarté oroszlan.

(3)Az 6nkorményzat ziszl6ja: a zaszldlap 100 x 200 cm-es fehér szinfi arannyal szegélyezett,
fekv téglalap alakit, kézépen a kozség cimerével Nemeskér 1237 felirattal.

(HAz dnkormanyzat jelképeit és azok haszndlaténak rendjét kitln Snkormdnyzati rendelet
éllap]ftja meg.—- -

(5) A képvisel6-testiilet az 4ltal alapitott kitiintet§ cimek és elismerés adomanyozasanak
rendjét kiilon Snkorményzati rendeletben allapitja meg.
A képviseld-testiilet mitkodése

A képvisel6-testiilet tagjai

4.§

(DA képvisel6-testiilet tagjai a telepiilési képviseldk, valamint a megvalasztott polgarmester.
(2)A képvisels-testiilet tagjainak szama: 5 5.

(3)A képviseltk névsorat a rendelet 1. szAmi figgeléke tartalmazza, a valtozésokat a jegyzé
3 munkanapon beliil atvezeti.

A képviselé-testiilet munkaterve

5. §

(1) A képvisels-testiilet mitkodésének alapja az éves munkaterv, melyet a polgarmester 4llit
Ossze figyelembe véve a jogszabédlyok, a jegyzd, a képviselo- testiilet tagjainak és mas
szervek, személycek javaslatat,

(2) A munkatervét a képvisel6- testiilet minden év december 3 1-ig fogadja el.

(3) A munkatervnek tartalmaznia kell az tlések varhato id6pontjat és a varhatoan javasolt
napirendi pontokat.




A képviselé-testiilet iilésének dltalanos szabalyai

6. §
(1) A képviselo-testiilet alakulo, rendes és rendkiviili tilést, valamint kézmeghallgatast tart.

(2) A képviseld-testiilet az 4ltala elfogadott éves munkatervben meghatarozottak szerint tartja
rendes liléseit.

(3)A rendes testiileti tlést Ogy kell irdsban 6sszehivni, hogy a meghivot
— annak mellékleteivel egyiitt — legalabb az iilést megel6z6 harom nappal kézhez kapjak a
meghivottak.

(4) A (3) bekezdésben leirtaktol rendkiviili esetben el lehet térni azzal a feltétellel, ha a
képviselo-testiilet valamennyi tagja értesiil az tilésrol.

(5)Az iilésre a napirenddel kézvetleniil érintett és Nemeskéren székhellyel rendelkezé
intézmények, tarsadalmi szervezetek képviseldit meg kell hivni, akik az {ilésen

tevékenységi koriikben — tanacskozasi joggal vehetnek részt. A kozségben miik6dod Snszerver-
vez8do kozosségek listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

7.§

Amennyiben a képvisel6-testiilet a meghivéban szerepl6 idépontot kivetd 30 percen beliil
nem valik hatarozatképessé, az ilés elmarad.

8.§

(1)A képviselo-testiilet tagjai az iilésen a napirend jovahagyasat megel6zéen rendkiviili
esetben tehetnek napirendi javaslatot. A javaslatrol a képvisel6-testiilet a napirend
jovahagydsat megel6z6en mindsitett tobbséggel dont.

(2)Az (1) bekezdésben leirt esetekben a napirend el6ad6ja a javaslatot tevé képviseld-testiileti
tag lesz.

(3)A képvisel6-testiilet az ilés napirendjérdl hatarozattal dont.

(4)A mar clfogadott, de az iilésen még nem targyalt napirendi pont elnapoldsarél a képvisels-
testlilet mindsitett tobbséggel dont.




9.§
(1) Az egyes napirendi pontok targyalasa a napirendi pont eléaddjanak eléterjesztésével
kezd8dik, A napirend targyaldsa sordn biztositani kell, hogy a képviseld-testiilet tagjai és
napirendhez meghivottak, valamint a jegyz0, ismertethesse az eléterjesztéshez, illetéleg a
napirendhez kapcsolodé véleményét, javaslatait, Az iilés vezet6je ismételten csak akkor
kételes szot adni, ha a hozzaszolas a korabbiakhoz képest érdemben 1j véleményt tartalmaz.
(2) A rendelet-tervezet jovahagydsardl és a hatarozati javaslatrol torténd szavazést megeldzi a
modosit6 javaslatrol torténd szavazas. Tobb m6dositd javaslatrol ezek elbterjesztésének
id6rendjében kell egyenként szavazni.

(3) Amennyiben nyilvanvald, hogy az iilésen targyalt napirendi pontban nem sziiletik dontés,
a napirendi pontot az {ilés vezetbje a soron kivetkez képviseld-testlileti {ilésre elnapolhatja.

10. §

Az iilés vezetbje koteles az iilés rendjét fenntartani. Ennek érdekében jogosult:

a) arendzavardtdl megvonni a szot;

b) arendzavardt rendre utasitani

¢) ismételt rendreutasitast kovetden a rendzavardt — a képviselo-testiilet tagja kivételével - az
iilésterembdl kikiildeni.

A képvisel&testiileti diéntés meghozatalanak maédjai
Nyilt szavazis
11. §
(1A szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) A szavazatok megszamlalasardl a levezet$ elndk gondoskodik.

(3) A szavazatok Gsszeszamldlasa utén a levezeté elnsk megéllapitja a javaslat mellett, majd
ellene szavazok, végiil a szavazastol tartozkoddk szamat.

12.§
Névszerinti szavazas

(1) A képvisels-testiilet az Motv. 48.§ (3) bekezdésében meghatarozottak szerint névszerinti
szavazast tart, melyrdl vita nélkiil egyszer(i tobbséggel dont.

(2) Név szerinti szavazdsnal a jegyz6 ABC - sorrendben felolvassa a képvisel6k névsorat, a
képviseldk "igen"-nel, vagy "nem"-mel szavazhatnak, illetve tartézkodhatnak.
A polgarmester utoljara szavaz.




(3) A jegyzd a szavazatokat a névsorban feltiinteti, dsszeszamolja az eredményt, és azt
atadja a levezetd elndknek, aki kihirdeti az eredményt.

(4) A névszerinti szavazashoz igénybevett, kiilon hitelesitett névsort a Jjegyz6knyvhoz
kell csatolni.

13. §
Titkos szavazas

(1) Barmely képviseld javaslatira mindsitett sz6t6bbséggel hozott hatdrozata szerint a
képvisel-testiilet titkos szavazast tarthat azokban az iigyekben is, amelyckben zart iilést
tarthat, vagy koteles tartani.

(2)A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottség bonyolitja le.

(3) A titkos szavazas szavazélapon torténik. A szavazds lebonyolitasanak technikai feltételeit
a Jegyz0 biztositja.

14. §

A képviseld-testiilet iilése az Moty, 46.§ (1) bekezdése szerint nyilvanos, a képvisel6-testiilet
zért tilést a Motv.46.§ (2) bekezdése szerinti esetben tart, illetve tarthat.

A képvisel6-testiilet dontései
15. §

(1)A képviselé-testiilet hatdrozatanak tervezetét a napirendi pont eléadéja késziti el és
terjeszti eld, legkésébb az tilésen.,

(2)A képvisel6-testiilet hatarozata tartalmazza a dontést szé szerinti megfogalmazisban, a
végrehajtasért felelds személy megnevezését és a végrehajtas hatéridejét.

(3)A képviselé-testiilet hatarozatait a naptéri év elejétdl folyamatos sorszdmmal és
évszammal kell ellatni a kdvetkezok szerint:
hatédrozat sorszama/dontés éve (honapja, napj a) hatérozat.




16. §
(1) Az dnkorményzati rendelet jogszabalyszerkesztését a jegyzb végzi.

(2) A rendelet megj el6lése a kovetkezo:
Nemeskeér Kézség Onkorméanyzata Képvisel6-testiletének sorszam/kihirdetés éve
(hénapja, napja) énkorményzati rendelete a (rendelet cime).

(3)A képviselo-testiilet rendeletét a jegyz06 a Hivatal kézponti hirdet6tablajara — 15 napra
torténd kifliggesztéssel - hirdeti ki. A rendelet kihirdetésének tényét a rendeletre
zaradékként ra kell vezetni,

Mindgsitett tébbség |
17.§

Mingsitett t3bbség (a megvalasztott képviselék t6bb mint felének egybehangz6 szavazata)
sziikséges az Motv. 50. §-ban kotelezéen eléirtakon kiviil:

a) a helyi népszavazas elrendeléséhez, kitiintetések és elismerd cimek alapitasdhoz;

b) a gazdasagi program elfogadasshoz, a koltségvetési rendelet és a gazdasagi program
végrehajtasardl szélé beszamold elfogaddsardl sz616 déntéshez, a hitelfelvételhez, a
kétvénykibocsétashoz, a kdlesonfelvételhes vagy mas adossagot keletkeztetd
kdtelezettségvallaldshoz, dllamhdztartison kiviili forras, valamint koz6sségi céla
alapitvany és alapitvanyi forrds atvételéhez, atadasihoz;

¢) kozteriilet elnevezéséhez, koztéri szobor, miialkotas 4llitasahoz;

d) a birésagok filnskeinek megvélasztdsdhoz;

¢) allasfoglalashoz intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérél, ellatasi, szolgaltatasi

kdrzeteirdl, ha a szolgaltatds a teleptilést is érinti;

f) atelepiilésfejlesztési eszkdzok és a telepillésszerkezeti terv jovahagy4sdhoz;

g) tertiletszervezési kezdeményezéshez.

A Kképviseld-testiileti iilés jegyzékonyve
18. §

(1)A képviselo-testiileti iilés jegyzOkonyvét a polgarmester és a jegyz6 frja ala.

A jegyzékﬁpyvet a képviseld-testiilet tilését kdvetd kovetd 15 napon beliil —a Térvényességi
Feliigyelet Irdsbeli Kapcsolattartas Modul elektronikus feliletén keresztiil —a jegyz6
megkiildi a Kormanyhivatalnak.

(2)A jegyz8konyv eredeti példanyit a jegyz6 az eléterjesztésekkel, kiosztott anyagokkal
egylitt évente bekotteti.



A képvisel-testiilet bizottsigai
19. §

(DA képvisel6-testiilet tagjaibol llandé bizottsagként harom(ds Ugyrendi Bizottsagot, és
Kulturdlis, Turisztikai, Hjusagi és Sport Bizottsédgot hoz 1étre.

(2) Az Ugyrendi Bizottsag feladata:
a) apolgdrmester és a helyi Snkormdnyzati képviselok vagyonnyilatkozatanak
nyilvantartasa, ellendrzése és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards lefolytatisa;
b) apolgarmester és a helyi 6nkorméanyzati képviselék Osszeférhetetlenségének
kivizsgalasa;
¢) titkos szavazéas lebonyolitdsa.

(3)Az Ugyrendi bizottsag dltal ellatando feladatok részletes leirdsat a 2. szamG melléklet,
elndkének €s tagjainak felsoroldst a 3.szam figgelék tartalmazza.

(DA Kulturalis, Turisztikai, [fjdsagi és Sport Bizottsag 4ltal ellatandé feladatokat a 3. szami
melléklet, elndkének és tagjainak felsorolast a 3.sz4mu fiiggelék tartalmazza.

(5)A képvisel6-testiilet valamely konkrét feladat ellatdsa érdekében ideiglenes bizottsigot
hozhat 1étre. Az ideiglenes bizottsdg hataskorérél és Gsszetételérd a bizottsagot 1étrehozd
hatérozatiban dént.
(6)A bizottsigok mitkdésére, a képvisels-testiilet miikédésére vonatkozé szabéalyokat
kell értelemszertien alkalmazni azzal, hogy ahol a rendelet polgdrmestert emlit, ott a bizottsag
elnkét kell érteni.

Koézmeghallgatas

20.§

(DA képvisel6-testiilet évente egy kdzmeghallgatdst tart.

(2)A kdzmeghallgatdsi id6pontjardl és helyérél legalabb st nappal kordbban t4jékoztatni
kell a lakossagot. Meghirdetésérdl és levezetésérdl a polgdrmester gondoskodik.

Tisztségviselok
Polgarmester
21.§
(1) A polgdrmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2)A polgarmestert tartés akadalyoztatdsa vagy tisztsége egyidejli betdltetlensége
eseten az alpolgdrmester, mindkettdjiik tartés akadalyoztatasa illetdleg tisztségiik egyidej

betdltetlensége esetén az Ugyrendi Bizottsag elndke hivia ssze és vezeti a képvisel6- testitlet
{iléseit.




(DA képviseld-testiilet 4ltal a polgarmesterre dtrubdzott hataskdrdket a rendelet 4. szamu
melléklete tartalmazza.

Alpolgirmester
22. §

(1) A képviseld-testiilet a polgarmester helyettesitésére, illetdleg munkajanak segit€sere,
a polgarmester javaslatra a tagjai koziil egy alpolgarmestert valaszt,aki tarsadalmi
megbizatisban latja el a tisztségét.

Jegyz6
23.§

(DEN4tja a képviseld-testiilet,a bizottsdgok,valamint a Hivatal mikddésével kapesolatos
feladatait.

(2) Feliigyel a Hivatal tevékenységének torvényességére, ennek kérében ellendrzi

a Hivatal hat6sagi tevékenységét, sziikség esetén funkcionélis, eseti és célvizsgalatot rendel
el. A Sopron és Térsége Onkorményzati Tarsuldsan keresztiil biztositja a belsé ellendrzés
megszervezését és mikodését.

(3) Biztositja a képviselo-testitlet elé keriilé elGterjesztések igazgatasi, szakmai szinvonalat és
torvényességét, kiilonds figyelemmel a rendelet-tervezetekre és hatdrozati javaslatokra,
Torvényességi észrevétele nélkill nem keriilhet el6terjesztés a képviseld-testiilet el€.

A dontések torvényességéért, torvényességi észrevételének megtételéért onalls feleldsség
terheli,

(4) Gondoskodik a rendelet ﬁiggélékeinek folyamatos naprakész vezetésérol.

(5)A jegyzi tisziség betdlietlensége, illetve tartds akadalyoztatdsa eseteén —legfeljebb hat
hénap id6tartamra- a Lov6i Kozds Onkormanyzati Hivatal adoiigyi eléadoja latja el a jegyzdi
feladatokat.

Livéi Kozos Onkormanyzati Hivatal
24. §
(DL6v6,Volese] és Nemeskér kozségek képviseld-testiiletei- megallapodas alapjan -
igazgatasi feladataik ellatasara kéz6s Snkormanyzati hivatalt alakitanak.

(2)A kozis 6nkormanyzati hivatal alakitisara és fenntartdsara kotott megallapodas, valamint
a Hivatal Alapito Okirata, Szervezeti és Milkdési Szabalyzata e rendelet 2. szamu
fuggelékét képezi. '




25. §

A helyi 6nkormanyzati feladat-s hataskorok a képvisel6-testilletet illetik meg.
Az 6nkormanyzat altal ellatands alaptevékenységek kormanyzati funkei6it a 5.
melléklet tartalmazza.

Az dnkorminyzat gazdalkodasdra vonatkozo szabilyok
Az dnkormanyzat kiltségvetése
26.§
(DA képvisels-testiilet a kéltségvetését dnkormanyzati rendeletben hatirozza meg.
E rendeletben diént arrol.hogy az adott kéltségvetési évben a kételezs feladatain tal milyen

onként vallalt feladatot és azt milyen mértékben latja el.

(2) A koltségvetési rendeleiet ,a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen kell el6késziteni
€s megalkotni. ‘ '

(3)A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyz6 késziti el,a polgarmester terjeszti a
képvisel§-testiilet elé.

ZARO RENDELKEZESEK

27. §

(1) A rendelet 2019.december 10-én lép hatdlyba.

(2) Hatalyat veszti a Szervezeti és Mitksdési Szabalyzatrél sz616 9/2014.(X11.08.)
6nkorményzati rendelet,és a Szervezeti és Miikddési Szabélyzat médositasardl sz616
4/2016.(V.31.) dnkorményzati rendelet.

T b kY K\ -“%

o8 Sl e

Jo%né Nagy Csilla Lukécs Antal Gyorayné
polgarmester jegyzd




Kihirdetési zaradék:

A rendeletet a képviseld-testiilet 201
december 3.napjan kihirdette,

9.november 25- i tilésén fogadta el, a jegyzs 2019,

Coged
Lukécs Antal Gysrgyné

jegyzd

10




1. szdmu melléklet

ONSZERVEZODO KOZOSSEGEK LISTAJA

1.)Nemeskérért Alapitvany
2.)Voroskereszt Helyi Alapszervezete
3.)Margaréta Nyugdfjas Klub

4.)Nemeskéri Enekkar
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2. szamu melléklet

Ugyrendi Bizottsag altal ellitandé feladatok

A polgarmester ¢és a képviseldk vagyonnyilatkezataval kapcsolatos feladatok

1.

Az {igyrendi bizottsig nyilvéntartja és ellendrzi a helyi dnkorményzati képvisel6k és
polgarmester vagyonnyilatkozatait, valamint lefolytatia a vagyonnyilatkozat
ellenérzésével kapcsolatos eljardst a helyi 6nkormanyzati képviseldk és
polgarmesterek jogéllasarél sz6l6 2000. évi XCVL torvény 10/A. §. (1)-(5)
bekezdéseiben meghatdrozottak szerint.

A vagyonnyilatkozat tételére kotelezett személy nyilatkozatat az iigyrendi bizottsag
elndkének adja 4t, dtvételi elismervény ellenében. Az tigyrendi bizottsag elndke az
atvett nyilatkozatokr6l, azok benyujtasi idépontjarél folyamatos sorszamozéssal
elldtott nyilvantartdst vezet. A vagyonnyilatkozatokat — az egyéb hivatali iratoktél
elkiilonitetten — a Polgarmesteri Hivatal pancélszekrényében kell Grizni, az tigyrendi
bizottség tilésén lehet felbontani; az irat pancélszekrényb6l vald kivételének tényét és
okat a nyilvantartdsban régziteni kell.

. Az ellenSrzésre iranyul6 eljérds meginditasara vonatkozé kezdeményezést az iigyrendi

bizottsdg elnokénél irasban kell megtenni. Az ellenérzésre irdnyuld eljaras
kezdeményezése esetén a bizottsdg elndke 8 napon beliili idépontra irasbeli
meghivéval hivja dssze a bizottsag tagjait.

Az ligyrendi bizottsag, amennyiben a helyi 6nkormanyzati képvisels nyilatkozattételi
kotelezettségét elmulasztja, errél a tényrdl értesiti a képviselé-testiiletet és a mulaszté
képvisel6t azzal, hogy a vagyonnyilatkozat benyuijtisdig képviseldi jogait nem
gyakorolhatja.

Ha a polgarmester szdndékosan nem tesz eleget kotelezettségének vagy a val6sdgnak
nem megfeleld adatot szolgaltat az iigyrendi bizottsdg hatdrozat meghozatalat
kezdeményezi a képvisel6-testiiletnél a polgirmester elleni kereset benyujtésa
targyéban.

A polgirmester és a képviselok dsszeférhetetlenségével kapcesolatos feladatok

6.

7.

A polgarmester ha a vele szemben fenndllé Ssszeférhetetlenségi okot a torvényes
hatariddn beliil nem sziinteti meg, Ggy bérmely képviselé inditvanyéra az tigyrendi
bizottsag hatdrozat meghozatalat kezdeményezi a képviselé-testiiletnél.

Az Onkorményzati képviseld Osszeférhetetlenségére irdnyulé kezdeményezést az
tigyrendi bizottsag a képviseld-testiilet elé terjeszti dontés meghozatala céljabol.

A bizottsig dltal ellitandé egyéb feladatok

8.

Az ugyrendi bizottsdg a titkos szavazasnal ellatja a szavazolapok elkészitésével,
kiosztdsaval, OsszeszAmlalasdval, a szavazds eredményének megéllapitasdval
kapcsolatos feladatokat,
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3.melléklet

Kulturilis, Turisztikai, Ifjasdgi és Sport Bizottsig feladatai

VELEMENYEZI

s az Gnkonnainyzat hataskorébe tartozé kéznevelési, kulturalis, turisztikai, ifjusagi és
sport kérdésekkel foglalkozé testiileti anyagokat,

» akiilonbsz8 szervezetekkel megkotendd egytittmiikodési megéllapodasokat,

o akozség kozneveldsi ¢s kulturalis, turisztikai, ifjusagi és sport programyjait,

* az Onkorményzat kéltségvetésének kozneveléssel, kultiraval, turisztikéval, ifjisagi és
sport igyekkel Gsszefiiged részét,

* anevelési, kulturalis és sport intézmények vezetsi kinevezésével kapcsolatos testiileti
anyagokat, palydzatokat,

* akozneveléssel, kultiraval, turisztikaval, ifjisagpolitikaval, sporttal kapcsolatos
pélyazati kiirasokat, a beérkezett pélyazatokat,

o az Onkorméanyzat iltal alapitott dijak odaitélésére vonatkozé kuratériumi javaslatokat,

« az Onkormanyzat altal tamogatésra javasolt kiadvanyok korét,

* azdnkorminyzati fenntartésy, illetve mikodtetést oktatasi, nevelési intézmények
helyiségeinek értékesitésére & ¢s egy€éb hasznositdsara vonatkoz6 javaslatokat,

» koztéri alkotasok elhelyezésére tett javaslatokat,

+ az Onkorményzattal létrejovs kdzmiivelddési megéllapoddsok tervezetét.

JAVASLATOT TESZ

+ afalu kulturalis és miivészeti cletével, valamint a turisztikai, ifjusagi és sporttal

kapcsolatos tervek clokészitésére,
+ aOnkormanyzat altal alapitott kitiintetd cimek, elismerések adoményozaséra,

* atelepiilés miivészeti és tudoményos 6szténdijainak odaitélésére,

* ateleplilés kézigazgatési teriiletén emléktablak kihelyezésének engedélyezésére.

13



Feltérja és egyezteti az iskolai oktatassal, kulturdval, turisztikdval, ifjusaggal €s sporttal
Ssszefliggd falusi érdekeket, igényeket, egyittmikodik az e teriileten miik6dé szakmai &s

tarsadalmi szervezetekkel.

Kezdeményezi az intézményhalozat telepiilési érdekekhez igazodo kialakitasat, részt vesz az

ezekkel Gsszefiiggd elékészitd munkaban.

Segiti az ifjis4gi jogok érvényesitésével kapesolatos feladatokat, vizsgalja azok

megval6sitasat, elemzi a meghatirozo és befolyésol6 tényezoket.
Kozremitkodik az orszagos, regionalis, nemzetkozileg jelentds rendezvények el6készitésében.

El6késziti a miivészeti szervezetek beszamoldjat és évadtervét.
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4. szamu melléklet

A Képviseld-testiilet polgarmesterre dtrahdzott hataskorei

1.)Tulajdonosi hozzajarulast ad az dnkorméanyzati tulajdont ingatlanokkal kapcsolatos
épitésiigyi és mas hatdsagi eljarasokban.

2.)Gyakorolja az 6nkormanyzat tulajdonéban &ll6 ingatlanokon 1étesitendd villamos miivek és
egyéb kozmiivek hasznalati joganak illetve vezetékjoganak alapitdsaval kapcsolatos

tulajdonosi jogokat.

3.)Onkorm4nyzati ingatlanok egy évnél rovidebb idétartamban tortend hasznélata, hasznainak
szedése,bérbeadasa.

4.)Az tnkorményzati ingd vagyontdrgyak tulajdonjog valtozassal nem jard, egyéb médon
t6rténd hasznositasa.

5.)100 000 Ft egyedi forgalmi értékhatér alatti Snkormanyzati ingé vagyon megszerzése.
6.)Az év kdzben keletkezd tobbletkoltségek hasznositasarol dont az 1 000 000 Ft-ig.

7. Megéllapitja az ujsziilottek csalddjanak timogatasat.

8.)Az elhunytak hozzatartozdinak a telepiilési temetési timogatast llapit meg.

9.)A kozterilleteket bérbe adja.
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5. mellékiet

Nemeskér Kozség (")nkorm:inyzata altal alkalmazott kormdinyzati funkci¢ kédok

011130

013320
013350

016010

016020
016080
041231
041232
041233
045120
045160
052020
063020
064010
066010
066020
072111
074031
074032
081030
082042
082044
082092
107051
107055

Onkorményzatok ¢s Onkorményzati hivatalok Jogalkoté és altalinos
igazgatasi tevékenysége

Kdztemeté — fenntartss és — miik§dtetés

Az dnkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkoddssal kapcsolatos
feladatok

Orszaggyilési, Onkormanyzati és eurépai parlamenti
képvisel6valasztisokhos, kapcsoléds tevékenységek

Orszégos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevekenységek
Kiemelt allami és onkormdanyzati rendezvények

Révid idétartamu kdzfoglalkoztatas

Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatds

Hosszabb idétartammy kozfoglalkoztatas

Ut, autdpalya épitése

Kézutak, hidak, alagutak lzemeltetése, fenntartisa

Szennyviy gytjtése, tisztitisa, elhelyezése

Viztermelés, - kezelés, - ellatis

Kozvilagitas

Zbldteriilet - kezelds

Varos-, kdzségpazdalkodasi egyéb szolgaltatdsok

Haziorvosi alapellatss

Csalad és n6védelmi egészségiigyi gondozas
Iﬁdség-egészségﬁgyigondozés

Spoﬂlétesitmények, edzbtdborok miikdtetése és fejlesztése
Konyvtari allomény gyarapitasa, nyilvantartisa

Konyvtari szolgéltatisok

Kézmiivelsdés —hagyoményos kézdsségi kulturélis értekek gondozésa
Szocidlis étkeztetds '
Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
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1.)Joéné Nagy Csilla Eméke

2.)Mészérosné Takdcs Gabriella alpolgarmester

3.)Nagy Katalin
4.)Plechl Richdrd

5.)Tészegi Zsolt Lajos

Képviselék névsora

polgarmester

képviseld
képvisels

képvisels

l.szam fiiggelék

Nemeskér,Fé utca 75.

Nemeskér,F6 utca 47/A.

Nemeskér,Fé utca 20.
Nemeskér,F6 utca 33,

Nemeskér,Fé utca 44.
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2. szédm fliggelék

Lovéi Kozos Onkormanyzati Hivatal létesitésére és fenntartdsra vonatkozo megallapodds,

a Hivatal Alapité Okirata,Szervezeti s Miikodési Szabslyzata
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MEGALLAPODAS
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ALAKITASAROL ES FENNTARTASAROL

Az Onkonnanyzati déntés-elokészités, végrehajtas szervezés, a hivatali mitkodés, a hivatali
szolgaltatasokhoz torténd Ggyféli hozzaférés biztositisa, az onkorméanyzati szervek és
intézmények munkéjanak segitése érdekében

Livé Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete

székhelye: 9461. Lovo, F6 u. 181,
addszama: 15367054-2-08
statisztikat szamjele: 15367084-8411-321-08
PIR térzsszama: 367088

KSH kadja: 7 0831194

képviseli: Balics Janos polgarmester

Vilesej Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete

székhelye: 9462. Volesej, Fo u. 50.
adoszama: [5370835-2-08
statisziikai szamjele: 15370835-8411-321-08
PIR térzsszama: 370839

KSH kodja: 0816319

képviseli: Szoke Attila polgdrmester

Nemeskér Kozségi Onkorminyzat Képviselo-testiilete

szekhelye: 9471. Nemeskeér, Fo u. 32.

addszama: 15370512-1-08

statisztikai szamjele: 15370512-8411-321-08

PIR térzsszama: 370510

KSH kodja: (0829328

képviseli: Jooné Nagy Csilla Eméke polgarmester

(tovébbiakban: Megallapodo Felek)

onkéntes kozos akarattal elhatarozzak, hogy Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl széld
2011, évi CLXXXIX. torvény 85. §-ba foglalt felhatalmazassal élve hivatali feladataik kozos
cllatasara 2013. januar 1. napjtol Kozos Onkorményzati Hivatalt (a tovabbiakban: KOH
illetve Hivatal) alapftanak és tartanak fenn a kivetkezék szerint.

1. A Kozis 0nk0rménvzati Hivatal adatai:

1.1, A Hivatal megnevezése:

Livéi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Réviditett megnevezése: Liovei KOH

1.2. A Hivatal székhelye, telephelyei:
Székhelye: 9461. Lovo, Féu. 181,
Telephelyei: 9462. Volcesej, Fo u. 50.
9471. Nemeskér, F6 u. 32.




1.3. A Hivatal képviselje: a jegyz0, aki a hivatal képviseletével egyes digyekben irashan az
megbizhat mas koztisztviseldt.

1.4. A Hivatal egyéb azonosité adatait (adoszam, statisztikai szamjel, t6rzsszam, stb.) a KOH
Alapito Okirata, illetve a torzskonyvi nyilvantartasba vételrol kiaddsra keriil¢ okirat
tartalmazza.

1.5. A Hivatal jogi személy.

2. A megallapodas létrehozisanak, modositisanak, megsziintetésének modja:

2.1. A jelen megallapodas érvényességchez a megéllapodésban részt vevd onkormanyzatok
képvisel6-testiileteinek mindsitett tobbséggel kiilon-kiilon meghozott elfogadd hatarozata
sziikséges.

22. A jelen megallapodds modositasat - mindsitett 1bbségli hatarozatival — barmely
képviseld-testiilet kezdeményezheti. A valamely képviseld-testiilet altal kezdeményezett
modositas csak a  képviseld-testiletek mindsitett tobbséggel meghozott egybehangzo
hatdrozata esetén, az abban megjelslt iddpontban lép hatalyba.

A képvisel6-testiiletek mindsitett 19bbséggel meghozott egybehangzo hatarozata szitkséges a
megallapodashoz késébb csatlakozni kivano mas dnkormanyzat befogadasahoz is.

2.3. A jogszabdly, vagy annak felhatalmazasa alapjan kormanyszerv dltal hozott kételezd
érvényli rendelkezés dltal megkivant modositas — beleértve a késébb csatlakozni kivand mas
onkormanyzat befogaddsit is - a képviseld-testiiletek  kilon  dontése nétkiil valik a
megallapodas részeéve.

24. A megallapodast felmondani csak az snkorméanyzati 4ltaldnos valasztisok évében lehet
tigy, hogy a felmondds a valaszias napjat kivetd 60 napon beliil léphet batdlyba. A
megallapodast felmondd Onkormanyzatot a felmondés hatalyba lépése napjaig terhelik a
megallapodas szerinti kotelezettségek, és illetik a jogositvanyok.

2.5. A megdllapodas tartalmat érintd testileti dontést (elfogadds, modositis, felmondas) a
képviseld-testiiletek nem ruhdzhatjak t.

3. A Hivatal szervezete:

3.1. A KOH kozponti hivatali szervezete a székhely telepiilésen, 9461. Lovd, Fo u. 181, szam
alatti dnkormanyzati épiiletben mukodik.

3.2. Vilesej és Nemeskér telepiiléscken az énkormanyzati épiiletekben heti 3-3 munkadraban
iigyfélszolgalati megbizottak teljesitenek szolgalatot. '

4, A hivatal létszama

Megaltapodé Felek a KO kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott dolgozoinak 1étszamat
6 fében hatarozzak meg. Ebb6l jegyzo 1 £0, iigyintézd 5 £o.




5. A ténvleges munkavégzés helve:

5.1. A KOH-ban foglatkoztatott kézszolgalatban 4llok tényleges munkavégzésének helyét a
jegyzd a kivetkez6k figyelembevételével hatarozhatja meg:

5.2. A kézpontl hivatalban foglalkoztatottak szama 6 6.

53. A jegyzb a kozponti hivatalban foglalkoztatotiak koziil jeloli ki azokat, akik egydttal
Vélesej és Nemeskér telepiilésen ellatjak az tigyfélszolgalati feladatokat.

6. A KOH munkaideje, az iigyfélfogadasi rendje:

6.1. A KOH munkaideje heti 40 6ra, melynek naptéari héten és munkanapon beliili megoszta-
st a foglalkoztatasi jogviszonyra vonatkozo szabdlyok szerint és az tigyfélfogadasi rendjére
figvelemmel a jegyz6 hatarozza meg.
6.2. Ugyfélfogadas a kozponti hivatalban:

Hétfot6] —Cstitdrtokig 08-00- 12.00 13:00—16:00 éra

Péntek: 08:00 — 12:00 6ra
6.3. Ugyfélfogadas Volcse] telepiilésen:

Hétfs: 13:00 — 16:00 ora kozétt
6.4. Ugyfélfogadds Nemeskér telepiilésen:

Kedd: 11:00 — 14:00 ora kozott

6.5. A kdzponti hivatal sajat ligyfélfogadasi idején beliil koteles fogadni a tarstelepiiléseken
lakokat is.

6.6. A jegyvzd mindegyik telepiilésen minden héten tart iigyfélfogadast a Szervezeti ¢s Miikd-
dési Szabalyzatban meghatarozottak szerint.

7. A Hivatal iranyitdsa és feliigvelete:

7.1. A testitletek egyiittes {ilésen targyaljdk meg a KOH éves kltségvetését.

7.2. A KOH Alapité Okiratdnak eifogadasat, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
jovahagyasat, és a miikodésével kapesolatos egyéb képviseld-testiileti dontéseket a testiiletek
kilon-kilon tartott ilésitkén hozzak meg, de barmelyik testiilet kezdeményezheti valamely, a
KOH miikadésével kapesolatos kérdés egyiittes {ilésen torténd megvitatdsat,

7.3. A Hivatalt Lov0 kdzség polgarmestere iranyitja, a Volcsej és Nemeskér telepiiléseken
Ugytélszolgalati megbizotti feladatellatast érintd kérdésekben Volcse] és Nemeskér kozségek
pelgarmesterei elozetes véleményét kikérni. Véleményeltérés esetén eltérd allaspontjat koteles
részletesen megindokolni. '




7.4, Lové telepillés polgarmestere hatérozhatia meg, hogy a Hivatal kéztisztviseloi,
alkalmazottai kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez és jutalmazédsihoz hozzajarulasat
milyen korben irja eld.

7.5. A Kozds Onkormanyzati Hivatal munkdjaval kapcsolatos kérdésekben szikség szerint
egyiittes képviseld-testiileti iilésen kell hatdrozni. A harom testillet azonban felhatalmazza
annak polgarmestereit, hogy két testifleti iilés kdzotti idében halaszthatatlan dontést igényld
ligyekben egylittesen hatarozzanak.

7.6. A jegyzé vagy megbizottja koteles mindegyik képviseld-testillet Glésén részt venni es ott
a szitkséges tajékoztatast megadni.

7.7. A jegyzd évente beszamol a K6zos Onkorményzati Hivatal munkajarol.

8. A hivatal vezetése:

8.1. A hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyz06i kinevezés vezetd munkakdrmek mingsiil.

82. A jegyz6t — a 8.3. pontban meghatérozott kivétellel — palyazat alapjan, a jelen
megallapodasban érintett telepiilések polgarmestereinek lakossagszam-ardnyos, tobbségl
déntésének megfelelden hatdrozatlan idére Lové kozség polgarmestere nevezi ki

8.3, Az érintett telepiilések polgarmesterei megallapodasuk szerint a KOH megalakuldsakor a
megszind Lov6-Volesej-Nemeskér Korjegyzoség  kdrjegyzdjet a KOH jegyzdjekent
foglalkoztatjak, aljegyz6t egyenldre nem neveznek ki.

8.4. A Megallapodo Felek tudomésul veszik a tovdbb foglalkoztatott jegyz6 elézetesen ki-
nyilvanitott déntését, mely szerint a megszind Lovs-Vlesej-Nemeskér Korjegyzoség kiz-

szolgdlati jogviszonyban allokat a KOH-ban tovabb foglalkoztatja.

8.5. A jegyzb feletti egvéb munkaltatéi jogokat Lové telepiiles polgarmestere gyakorolja.

9. A Hivatal miilkddésének biztositasa:

9.1. A KOH koltségvetését, mitkddési és fenntartdsi koltségeit a képviselO-testilletek egytittes
iilésen hatarozzék meg. A szerz6dd képviseld-testiiletek kijelentik, hogy a Hivatal
fenntartasanak kohtségeihez a kovetkezOk szerint jarulnak hozza:

a) A Kozos Onkormanyzati Hivatalt illetd allami tdmogatas lehivasara ¢s felhasznalaséra
Lové kozség Onkormanyzata, vagy a Hivatal jogosult azzal, hogy a mindenkori
koltségvetési torvényben meghatdrozott és jogosultsagi feltételek alapjan lehivhato
alap- és Bsztonzd hozzdjarulast a KOH mikadési koltségeire forditja.

b) Love kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete biztositja, a Hivatal szamfejti a
Hivatallal foglalkoztatasi jogviszonyban 4116 valamennyi koztisztviseld szemelyl
juttatasait és a muankaadot terhelé jarulékok kiadasait.

¢) Az allami tdmogatason feliil szikséges mikodési koltségeket Megallapodod Felek a
kéltségvetési évet megeldz6 év januar 1-jei lakossdgszama ardnyaban viselik.




d.) A Kozos Onkormdnyzati Hivatal allami timogatison felilk koltségeit, a Hivatal
koltségvetésében tervezett Gsszeg alapjan, el6leg forméjaban, minden negyedévet
kévetd 15. naptari napig kotelesek atutalni Megallapodé felek a Kozos Onkormaényzati
Hivatal elkiilonitett szdmldjara. A koltség hozzdjarulas tényleges osszegének
megallapitasarol a targyévet koveté év janudr 31. napjaig elszimolds késziil, amelyben
meghatdrozottak szerint,az elszdmolds dtaddsat kovetd 15 napon beliil az eléleg és
tényleges koltség kozitti kiilonbozet elszamolasra keriil.

e.) A d.) poniban szerint fizetési kitelezettségek késedelmes teljesitése esetén az adds
onkormdnyzat — a jegybanki alapkamat kétszeresének megfeleld —késedelmi kamattal
novelt Osszeget tartozik megfizetni. Ez esetben Lov6 kozség polgarmestere a nem
teljesité dnkormanyzatot felszolitja a 30 napon beliili teljesftésre.

A felszolitas eredménytelensége esetén a felszolitédsi hatéridd lejérati napjan jogosult
inkassz6 benyijtasara a nem teljesité dnkormanyzattal szemben.

f.) A Megéllapodé Felek kijelentik, hogy a hivatali munka ellatasdhoz sziikséges kisegitéi
szemelyl €s targyl feltételeket (takarfto &s kézbesitd dolgozé, irodabutorzat,
informatikai hardver eszkozok, fiités, vildgitas, clektromos ellitds, mentalhigiéniai
sziikséglet) az érintett teleptiléseken, sajat kéltségitkon folyamatosan biztositjak.

g.) A Megdllapodd Felek kijelentik, hogy a Hivatal megalakulasakor rendelkezésiikre allo
informatikai szoftver dlloméanyt a Hivatalnak ingyenesen atadjak. Az informatikai
szoftver eszkozok cseréjét, potlasat vagy kiegészitését — beleértve az alkalmarzdsra
vonatkozo licenceket is — a Hivatal kéltségvetésébol kell biztositani. Fzen eszkdzok a
KOH megsziinése esetén —amennyiben az informatikai rendszerekrél levalaszthaték —
az addigi felhasznaldsi helyiik szerinti énkorményzat vagy alakuld hivatal tulajdonaba
mennek at.

9.2. A KOH szervezetére, miikédésére vonatkozé belsé szabalyzatokat, a dolgozok munkako-
ri lefrasait a jegyz6 késziti el, az a Megallapodé Felek polgdrmesterei jovahagyasaval valik
hatalyossa.

9.3. A Kdzs Onkormanyzati Hivatal igyrendjét Lovo kozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete fogadja el ¢s hagyja jova Volcsej Kozség Onkormanyzatéanak Képvisel6-testiilete, és
Nemeskér Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testillete elzetes irasbeli véleményének
kikérésével.

10. A mikédés nyilvanossaga:

10.1. A Hivatal koteles a hivatali munka atldthat6sdgat, nyilvanossdgat minden tarsuit
telepiilésen a helyben szokdsos, illetve az erre vonatkozo helyi szabélyzatban régzitett mddon
biztositani,

10.2. A Hivatal kozremikodik az onkorméanyzati, testileti miikodés nyilvanossdgénak
Jogszabélyszer(i biztositdsaban is.




11. Zard rendelkezések:

11.1. A Hivatal mikodésére, tevékenységére vonatkozé kozos testlleti és polgarmesteri
dontések esetén —ha jogszabaly vagy a jelen Megallapodas a testiiletek egyedi dontését nem
irla el6 —a dontéshozatalhoz a Megéllapodo felek illetve a polgarmesterek a telepiilésik
lakossagszama aranyéban rtendelkeznek szavazati arannyal. llyen esetben a dontéshez
egvszerdl, a Megallapodé Felek osszlakossaganak 50 %-at meghaladd szavazati tobbség
elegendd.

112. A jelen megéllapodis hatdlyba lépéséiz az oOnkormanyzatok — Lovo telepiilés

polgarmestere elbterjesztése alapjan — megvitatjak és elfogadisk a KON mint dnkorményzati
kiltségvetési szerv Alapitd Okiratat.

132. Hatalvbalépés

Jelen megéllapodés 2013. januar 1-jén Iép hatalyba.
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Zaradek:

Jelen megéllapodast

Lovd Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete74/2012.(XIL 13.)hatérozataval,
Volesej Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 38/2012.(X11 18.)Yhatarozataval,
Nemeskér Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete 40/2012.(X11.18.) hatarozataval
clfogadta.




Okirat szama: 2/2015.

Alapit6 okirat

médositasokkal egységes szerkezetbe fo glalva

Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Lovéi Kozos
Onkorm#nyzati Hivatal alapité okiratat a kbvetkezdk szerint adom ki:

1. A koliségvetési szerv
megnevezése, szé¢khelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Livéi Kozos Onkormanyzati Hivatal
1.1.2. roviditett neve: Lovéi KOH

1.2. A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 9461. Lovo, F6 utca 181.
1.2.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime

\: 0462. Vilesej, F6 utca 50. J
2

0471. Nemeskér, FO utca 32.

2. A kiltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések
2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2013.01.01.

22. A koltségvetési szerv alapitasarol rendelkezd jogszabaly: Magyarorszag helyi
nkormanyzatairé] sz6l6 2011.évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 85.§ ()
bekezdése '

2.3. A koliségvetési szerv alapitasara, atalakitaséra, megsziintetésére jogosult szerv

2.3.1. megnevezése: 2.3.2. székhelye:

Lovo Kozség Onkorméanyzata 9461. Lovd, Fo utca 181.

2 | Volesej Kozseg Onkormdanyzata 9462, Vilesej, F6 utca 50.

Nemeskér Kozseg (")nkormé.nyzata 0471. Nemeskér, F6 utca 32.




2.4. A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezese szé¢khelye
1 Lovd — Volesej — Nemeskeér 9461. Lovo, Fo utea 181.
Korjegyvzdség

3. A Kkoltségvetési szerv iranyitisa, feliigyelete

3.1. AKkoltségvetési szerv irdnyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Lovo Kdzség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
3.1.2. székhelye: 9461, L.ovo, FO utca 181.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4,1. A koltségvetési szerv kozfeladata:
A Métv. 84 § (1) bekezdése alapjan a kozds Onkormanyzati hivatal ellitja az
dnkorminyzat miikddésével, valamint a polgirmester vagy a jegyz$ feladat-s
hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos
feladatokat.
A hivatal kozremtik6dik az Onkormdnyzatok egymas kozétti valamint az allami
szervekkel t6rténd egyiittmitkddésének dsszehangolasaban.

42. Akoltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakdgazat szdma szakdgazat megnevezése

Helyi oOnkorméanyzatok és tarsulasok  4ltalanos

1 841105 . C .
igazgatdsi tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysege:

A k&zbs hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozd jogszabalyokban a szaméara meghatarozott
feladatokat Lové, Volesej és Nemeskér telepiilésck vonatkozdsaban. A kozds hivatal
feladatait részletesen a tarsult telepiilések dnkormanyzatai 4ltal jovahagyott, a kdzos hivatal
alakitaséra és fenntartasdra létrej6tt megéllapodas tartalmazza.




4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjelolése;

B korményzati funkciészam kormanyzati funkcié megnevezése —[
C)nkonnényzatok es  Onkorméanyzati  hivatalok
1 011130 . f g e = C ,
logalkoto ¢s dltalanos igazgatisi tevékenysége
2 011220 Adé, vam-és jovedéki 1gazgatis
3 013210 Atfogd tervezési és statisztika szolgaltatasok
4 016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti
képviselévalasztisokhoz kapcsolodo tevékenységek
5 016020 Orsrzagos e helyi népszavazassal kapcsolatos
| tevékenységek

4.5. A kéltségvetési szerv illet¢kessége, miikddési teriilete:

A hivatal kozfeladatat és tevékenységeit Lovs, Volcsej, Nemeskér kozségek
kozigazgatasi teriiletén latja el.

3. A kiltségvetési szerv szervezete és miikidése

5.1. A kéltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A jegyz6 kinevezése a Motv, 82-83. §- ai valamint a kézszolgalati tisztviseldkré] sz0l6 2011,
evi CXCIX. t6rvény rendelkezései szerint, palyazat alapjan hatarozatlan idére torténik.

A kozds 6nkormanyzati hivatal alakitiséra és fenntartsira vonatkozé megallapodasban
foglaltak szerint a székhely telepiilés polgarmestere az erintett telepiilések polgarmestereinek
lakossagszam aranyos tobbségi déntésének megfelelden nevezi ki és menti fel a kézds
dnkorményzati hivatal vezetbjét, a jegyzot.

5.2. A kéltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 szemelyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jo gviszony Jogviszonyt szabilyozo Jogszabdly —’
kézszolgalati jogviszony 2011. évi CXCIX. torvény
2 munkajogviszony 2012. évi 1. térvény
| 3| megbizési jogviszony 2013. &vi V. térvény N



6. Zaré rendelkezés

Jelen alapité okirat a t6rzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni,
czzel egyidejileg a koltsé

gvetési szerv 2012. december 13. napjan kelt alapito okiratat
visszavonom.

Livé, 2015 4prilis 30.
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Lovoi Kozés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikédési Szabalyzata
(A médositasokkal egységes szerkezetben)

A Magyarorszig helyi énkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjan Lovo, Vélesej, Nemeskér kozségek az dnkorményzat miik5désére,
valamint a polgdrmester, vagy a Jegyz6 feladat-és hatédskérébe tartozd ugyek déntésre valo
eldkészitésével és vegrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsdra kézis Onkormanyzati
hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A hivatal kdzremlikodik az énkormdnyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel 5rténd egyuttmitkodésének 6sszehangolasban,

A hivatal Szervezeti és Miiksdési Szabalyzaténak tartalmi elemeit az Allamhaztartasrél sz616
torvény végrehajtasarsl kiadott 368/2011 {XIL.31.) Korméanyrendelet 13.§-a szabdlyozza,

1. Altalénos rendelkezések

L§
A képvisel§-testiletek a Lovsi Kozos Onkorményzati Hivatalt a hataskorébe tartozd
dnkormanyzat miikédésére, valamint a polgarmester, vagy a jegyz$ feladat-és hatisk&rébe
tartozo lgyek dontésre valé elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasdra kozos Snkormanyzati hivatalt alakitanak &s tartanak fenn. A hivatal kézremikodik

az  Onkormanyzatok egymis kozotti, valamint az  4llami szervekkel  torténéd
egylitimiikddésének Gsszehangoldsiban,

(1) A Hivatal elnevezése:
Livéi Kozos (")nkormén_yzati Hivatal ( tovdbbiakban: Livéi KOH )
Sz€khelye: 9461. Lové, F6 u.181.

Telephelyei: (Ugyfélszolgslati Irodak ) 9462. Volesej. F6 u. 50,
9471. Nemeskér, F6 u.32.

(2) ALsv6i KOH jelz6szamai:

Torzsszam: 807041

Adészam: 15807047-1-08

Szimlaszam: : 59100102- 11048390 (L5vd és Vidéke Taksz.)
KSH teriileti szamjel: 0831194

TEAOR 8411 Altaldnos kdzigazgatas

KSH statisztikai szAmjel 15807047-8411-325-08




(3) A Lovéi KOH-t az 1. szdmi melléklet szerinti alapité okirattal hoztdk létre. A Lovéi
KOH hatélyos egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okiratdnak kelte:2015.4prilis 30.,
szama:2/2015. Az alapitas idépontja: 2013.01.01.

(4 ) A Lovoi KOH illetékességi tertilete: Livé, Vélesej, Nemeskér kozségek kézigazgatasi
tertilete,

(5) A Lov6si KOH fenntartoi:

Lovs Kozség (")n.l.corma’.nyzata’_nak Képvisel6-testiilete

Volesej Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete

Nemeskér Kézség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete

(6) A Lovéi KOH iranyftaséra jogosult szerve:

Lov6 Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete

(7) A Lovéi KOH bélyegzéi:
a} Kor alakd bélyegz: kézepén a Magyarorszég cimere helyezkedik el, a kériven a
kovetkezb felirat olvashatd: Lovéi Kézis Onkorményzati Hivatal, a cimer alatt 1-6 kizott
sorszamozva,alatta 9461 L6vo,F6 u.181.
b) téglalap alakd bélyegzé (fejbélyegzd) kivvetkez6 felirattal:
Lov6i Kozos Onkorményzati Hivata)

9461 Lovo, Féu.181,

¢.) téglalap alakii bélyegzo (fejbélyegzd) Lovoi Kozos Onkorményzati Hivatal érkeztetd
€s iktatd bélyegzbije

( A bélyegz6k lenyomatait az 1. sz. fiiggelék tartalmazza )
d.)JA Magyarorszig cimerét is tartalmazo bélyegzokr6l a jegyz6 megbizottja bélyegzs
nyilvantartist vezet, mely a bélyegzblenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és
az atvevd beosztasat &s alairasat is.
2. A kizos dnkormanyzati hivatal mikidése
2§

(DA Lov6i KOH- hoz rendelt koltségvetési szerv: Lovéi Napsugar Ovoda és Bolcsdde.
(2Lov6  Kozségi Onkorményzaténak kepviseld-testiilete,  Volesej Kozség

Onkorményzaténak képvisels-testiilete, Nemeskér Kozség Onkormanyzatinak képvisels-
testiilete egytittes iilésen dont a Lovei KOH koltségvetésérol.




(3) Lovo Kozség Gnkorményzaténak, Volesej Kozség Onkormany zatdnak, Nemeskér Kozség
('jnkorményzata’.nak koltségvetését és zarszamadésat, és az azzal kapcsolatos kényvelési,
adminisztracios feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas
Jogszabélyokban foglaltak szerint.

(4) Vagyonnyilatkozat tételre kitelezett koztisztviseldi beosztisok névsorat a 2. szimi
melléklet tartalmazza.

3. A Livéi KOH fobb feladatai

3.§

(1) A képvisels-testiiletek vonatkozasiban:

elokésziti dontésre az ltala meghatarozott Snkormanyzati iigyeket,
végrehajtja dontéseit,
szervezési, Ugyviteli, nyilvantartasi, informacios és propaganda, illetve egyéb
adminisztrécios teenddket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselé-testiiletek,
a polgdrmesterek meghatéroznak,

o mindhdrom kozség Képvisels-testiiletével kapcsolatos feladatokat a jegyzé
latja el.

(2) Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elékészitési &s végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv., az
1991. évi XX. térvény (hataskori torveény), illetve az utobbi 4ltal kapott felhatalmazds alapjan
kiadott jogszabélyok, amelyek a helyi énkorményzatok és szervei részére feladat — és
hatéskéroket allapitanak meg. '

(3) A koztisztviselék az tigyintézés sordn a kévetkez6 altalanos kévetelményeket kitelesek
betartani:

-a) azligyintéz¢s sordn minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,

b) alapvets kévetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a biirokricia mentesség, a
hataridék betartasa, ,

¢) atdrvényesség szellemében biztosftani kell az allampolgéri jogokat és kotelességeket,
az ligyfelek érdekében méltinyosan kell eljarni,

d) elsbdleges cél: az dnkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatisa,

e) az lgyintézOk kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyiittmiiksdni és az
gyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfelelé felvilagositast és
tajékoztatist megadni,

) a Lovsi KOH koztisztviselsi a tudomdsara jutott allami szolgélati és tizleti (magdn)
titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezettség az
adatvédelemrél sz6l6 torvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed ax
ligyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartdsi kételezettség a kizhivatal
bettltése utdn is fennall,

g) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informdaciét és tényt kételes a jegyzd
tudomdséra hozni, amely az elébbi kételezettséget befolyasolja.




(DA Lovsi KOH mint koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci(’)k"
szerinti megjelélését,a hivatal alaptevékenységét és szakégazati besorolasat a Lovei KOH
Alapité Okirata tartalmazza. A hivatal véllalkozasi tevékenységet nem végez.

3/A.§

A Lovéi KOH gazdalkodasa és alapveté feladatai
1. A Livéi KOH gazdilkoddsa
(1)A L6véi KOH a helyi dnkormanyzatok gazdalkodasénak végrehajtoé szerve.

(2)A Lovoi KOH gazdalkodssat:
- a belsd ellenér,
-Magyar Allamkincstar és az
- Allamj Szamveviszék ellendrzi.

(3)A Lovéi KOH gazdalkoddsaval kapcsolatos szabalyokat az alibbi mindenkor hatélyos
szabalyzatok, utasitisok tartalmazzik-

ca) Szamviteli rend,

cb) Szamviteli politika,

cc) Pénzkezelési Szabalyzat,

cd) Operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarél sz6lo szabdlyzat,

ce) Selejtezési szabalyzat,

cf) Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,

¢g) Belsé kontrollrendszer szabdlyzat,

ch) Eszkoz6k és forrdsok értékelds szabalyzata,

ci) Folyamatba épitett Elézetes és Utblagos Vezetdi Ellendrzés (FEUVE),

¢j) Kockazatkezelési szabalyzat,

ck) Onkoltségszamitas szabalyzat,

cDKikitldetési szabalyzat,

(4) A feladatellatss (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a
fenntart6, feliigyeleti szerv biztositia. A képviselé-testitletek biztositjdk és bocsatjak
rendelkezésre az énkorméanyzatok tulajdondban 16vé feladatvégzéshez sziikséges vagyon- és
pénzeszkozt,

(5)A  pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat a T.6véi KOH, gazdalkodssi tgyintéz6
koztisztviseldi 1atjdk el.

(6) A Lovoi KOH az eldirdnyzatok feletti rendelkezési Jjogosultsag szempontjabol: teljes
Jjogkorrel rendelkezs koltségvetési szerv.

(7) A feladatellatis forrasai:
- normativ Allami hozzajarulas,
- helyi 8nkorményzatok koltségvetése (6nkorményzati tamogatds),
- atvett pénzeszkozok,
- sajat bevételek.




(8) Koltségvetés, koltségvetési eldiranyzatok:
- A gesztor Lovo Kozség Onkorményzata éves koltségvetési rendelete magéaba foglalja
a Lovéi KOH elkiilonitett koltségvetési eldiranyzatait.
- a Lovéi KOH a jovahagyott kéltségvetdsi eldirdnyzat keretein beliil gazdalkodik az
allamhéztartasi  t6rvényben, a végrehajtisdra  kiadott korményrendeletben, az
Onkormanyzati térvényben meghatirozott feltételek mellett, a gazdaségi-pénziigyi
szabdlyzatokban, a fenntartok, felugyeleti szervek dontéseiben foglaltak szerint.

(9) A koltségvetés tervezésével és vegrehajtasaval kapesolatos kiilénleges eléirasok:
- A koltségvetés tervezésére, a jévahagyott koltségvetési eléiranyzatok felhasznalaséara,
a koltségvetés végrehajtisdra, beszamoldsira vonatkozoan a kiilon szabélyzatok
rendelkezései irdnyadok.
- Létszam ¢és személyi juitatas eléirdnyzat:
- A hivatal a létszdm és személyi juttatdsok eldiranyzatdval a 1étszdm- és illetmény
eléirdnyzat keretei kézott 5nalloan gazdalkodik.
- A létszém- ¢s illetménygazdalkodasra a vonatkozé kézponti (az dllamhéztartisrél
sz016 torvény és a végrehajtasdra kiadott rendeletek) jogszabalyokban, az éves
koltségvetési rendeletben, a kiilon szabalyzatokban foglaltak iranyadék.

(10) Operativ gazdalkodas, kéltségvetés végrehajtasdnak folyamata:
- A kételezettségvallalis, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az. érvényesités rendjét az
erre vonatkozé kiilén szabalyzatok, ill. eseti felhatalmazisok tartalmazzak.
- Felel6sségi szabalyok: az dllamhaztartasi torvényben és az dllamhaztartas miiksdési
rendjét szabalyozo korméanyrendeletben meghatdrozott a koltségvetés végrehajtasival
Osszefliggd alapvetd felelésségi szabdlyok, valamint a kiilén szabélyzatok az
iranyadok.
- Gazdalkodasi jogosultsagok, rendelkezési jogkorsk
-a gazdalkodas vitelével Osszetliggl jogositvanyok, egyes gazdalkodasi
jogosultsagok gyakorlasdra a kiilon szabélyzatokban meghatdrozottak, a munkakor]
lefrésban foglaltak vonatkoznak, illetve esetenként névre sz6l6an kiadott
megbizasokban, felhatalmazésokban rogzitetiek szerint gyakorolhatok;
-a pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellat6 személyek feladatkorének és
munkakdrének részletes meghatarozasat munkakdri leirds tartalmazza.

(1A koltségvetési szerv altalanos forgalmi ado alanyisaga: AFA kérbe nem tartozé adbalany

2. Vagyon, vagyonnal val6 rendelkezés
(1)A vagyonnal felelds médon, rendeltetésszeriien kell gazdalkodni.

(2)Ingatlanvagyon:

- Az 8nkorményzatok a Lévéi KOH miikadéséher szilkséges, a torzsvagyon kirébe tartozd
vagyontargyakat (hivatali épiileteket) a koltségvetési szerv ingyenes hasznélatdba adjak.

- A vagyon kezelésére, hasznélatdra, hasznositasara, értékesitésére az, onkorményzatok kiilén
rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

- A hasznélatba adott ingatlan vagyonnal val6 rendelkezési jog gyakorlasara a vagyonrendelet
szabalyai irdnyadék.




(3)Ingévagyon:

- Az dnkormény zatok kényvviteli nyilvantartdsaiban, valamint vagyonleltdraiban szerepls, a
hivatali feladatok ellatdsat szolgalé ingo vagyontargyak tekintetében a Kouss Hivatalt
ingyenes hasznélati jog illeti meg.

4. A jegyzivel kapesolatos altalinos rendelkezések

4.5.

(1) A Lovéi KOH jegyzsjének kinevezése a Motv. ¢s a Kity. eléirdsai szerint torténik, A
jegyzre vonatkozé egyéb rendelkezéseket a Lovoi KOH mikodéséve] kapcsolatos
megdllapodas tartalmazza,

(2) ALévéi KOH-ta jegyzd vezeti, aki felelés annak torvényes €s eredmeényes miikodéséért,

(3) A jegyz6 vagy a miegbizottja kételes mindegyik képviseld-testileti, bizottsagi tilésen részt
venni €s ott a sziikséges tajékoztatast megadni. -

(4) A Lovsi KOH koztisztviseldinek munkakéri leirasait a jegyzd késziti el.( A munkakéri
lefrasokat a 2. szami fiigeelék tartalmazza, a [ovéi KOH szervezeti dbrajat a 3.szdmua
fiiggelék tartalmazza, '

5. A jegyz6 f6bb feladatai

(1) A jegyz8 vezeti a Lov6i KOH-t, gondoskodik ay 6nkorményzatok miiksdésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyz6 ellatja a képvisel§-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviseldk miiksdésével
kapesolatos igazgatdsi feladatokat, a polgarmesterek hataskérébe tartozé allamigazgatasi
dontések elékészitését &s végrehajtdsat. '

Ebben a kirben:

* elkésziti a képvisels-testiileti tilés, a bizottsagok elé keriils eléterjesztéseket,

+ ecllatja a testitletek, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

*+ tandcskozisi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsdgok iilésein,

* torvényességi észrevételt tehet 2 Szavazas elott az eldterjesztés vit4jdban,

* gondoskodik a testiileti {ilgs jegyz6konyvének elkészitésérsl, azt a polgarmesterrel
egyutt alairja (L5vo Kozség Onkorményzata Képvisel-testitletének Jegyzbkényveingl
a polgdrmesterrel és g jegyzékonyv hitelesitével egylitt aldirja ) és 15 napon beliil —a

- Nemzeti Jogszabélytdron keresztii] - megkiildi a Kormanyhivatainak,

* rendszeresen t4j ¢koztatja a polgirmestereket, a képvisel(’i—testﬁleteket, a bizottsagokat,
az Onkorményzat munkéjit érinté jogszabalyokr6l, a hivatal munkajaro]l és az
ligyintézésrél. :

[=)]




(3) A jegyzb egyéb feladatai:

dontésre elokésziti a polgdrmester hatdskérébe tartozé allamigazgatasi ligyeket,

ellatja a jogszabalyban eléirt allamigazgatasi feladatokat és hatésagi hataskéroket,
dont a hataskdrébe utalt iigyekben,

hatdskorébe tartoz6 ligyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét, a Lévé Kozség
Onkormanyzata polgérmesterének egyetértesével gyakorolja a munkéltatéi jogokat a
kéztisztviselok tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas),

ellatja az dllamigazgatasi tevékenység egyszerlisitésével, korszerfisitésével kapcsolatos
feladatokat,

szervezi a jogi felvildgosité munkat,

évente egyszer beszamol a képvisels-testiiletek el6tt a Lovsi KOH munkajarél és az
ligyintézésrdl,

0sszehangolja a Lovsi KOH munkéjat,

képviseli a Lovéi KOH-t,

6. A Livéi KOH szervezeti felépitése, létszama

6.§

A L6v6i KOH belsd szervezeti egységei:

a) Hivatali székhelye: 9461 Lov6,F6 v.181.
b) Telephelyei (iigyfélszolgalati irodak): 9462 Volesej, F8 u.50.

9471 Nemeskér, F6 u.32.
7.8
(1) A Lsvoi KOH 1étszama: 6 £5
Jegyzb 118
pénziigyi iigyintézs 316
adoiigyi ligyintéz6 116
igazgatasi ligyintéz 1 £6

A koztisztviselok teljes munkaidben foglalkoztatottak.

(2) A Lovéi KOH munkarendje:

Hétf6: 7.30-16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Cstitortok:  7.30-16.00
Péntek: 7.30-13.30

(3) A Lové6i KOH tigyfélfogadasi ideje székhelyen:




Hétfs: 08.00 - 12.00 és 13.00— 16.00
Kedd: 08.00-12.00 és 13,00- 16.00
Szerda: 08.00- 12.00 ¢és 13,00- 16.00
Csutortok:  08.00--12.00 é&s 13,00- 16.00
Péntek: 08.00 —12.00

(4) Az tgyintézsk tigyfélfogadasi ideje az lgyfélszolgaiati irodakon:

Vélesej:  Hétfs:  13.00 — 16.00
Nemeskér: Kedd: 1030 - 15.00

(S)A jegyzo ligyfélfogadasi rendje:

Lov6: A hét minden munkanapjan tigyfélfogadisi idben felfogadast tart,amennyiben a
Hivatalban tartbzkodik. .

Vélesej:  Péntek 11.00 - 13.00
Nemeskér: Kedd  13.00 - 15.00

7. A Livéi KOH koztisztviselsi

8.§

(1) A Lovéi KOH dolgozdi a helyszinen kételesek a szlikséges felviligositasokat megadni az
lUgyfelek szdmdra, az altaluk kért beadvény tirlapokat atadni, az tigyfelek beadvanyait tvenni
€s a helyben elintézhets lgyeket elintézni, Sziikség esetén Jogsegély szolgalatot nygjtani.

(2) Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkéhoz sziikséges 1étszim megszervezése a
jegyzd feladata.

(3) Munkaidén kivill, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell litni az alabbi
szolgaltatasokat:

* hazassigkstés

* nevadd linnepség

* valasztasok, népszavazis lebonyolitasa
* testiileti iilések, koézmeghallgatdsok

* halasztast nem tiiré kozérdeki feladatok

9.§
(1) Kiilszolgilat, illetve kikiildetés teljesitése a Jjegyz0 elbzetes engedélye alapjan torténhet.

(2) A dolgozé kikiildetése soran felmerils koltségek elszémoldsa utdlag  térténik.
Az utiszdmlakat a jegyz6 igazolédsa utan lehet szamfejteni.




10.§

A Lov6i KOH iranyftasi feladatainak Osszehangoldsara a polgarmesterek sziikség szerint iilést
hivhatnak dssze. :

8. Pénziigyi, szamviteli rend
11.§
(1) A Lovsi KOH pénziigyi -szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
A kéz8s 6nkorményzati hivatal és hivatalhoz tartozé 6nkormanyzatok, azok intézményeinek
bels6 ellendrzését a Sopron és Térsége Onkormanyzati Tarsulds latja el. A bels6 ellendrzések
éves ellendrzési terv alapjan torténnek A kapcsolattartisért,és az ellenérzési terv

végrehajtasaért a jegyz6 felelds,

(2) A belsd ellendrzés a bizonyossagot adé tevékenysége keretében elemzi, értékeli az
iranyitasi folyamatokat és a belsd kontrollrendszer kialakitasat, miikédését aszerint,hogy azok
eredményesen, hatékonyan és gazdasagosan biztositjak-c a szervezeti célok megvaldsitasat.

E feladata kérében a belsé ellenérzés els6sorban:

- elemzi €s értékeli a belsd kontrollrendszer miikodését, vizsgalja eredményességét, hatékony-
sagdt és gazdasigossagat,

- az ellenérzések sordn megéllapitdsokat, kivetkeztetéseket, javaslatokat fogalmaz meg,

- a belsé ellendrzési jelentésck alapjan megtett intézkedéseket nyomon kéveti.

12.§

A Lov6i KOH hazipénztari, selejtezési, leltdrozasi, ligykezelési, munka- t{iz- balesetvédelmi
¢s mds jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

9. Ugyiratkezelés specidlis szabslyai
13.§

A Lovéi KOH iktatasi és irattarozasi rendjét kiilon szabélyzat tartalmazza.

10. Kiadmanyozas rendje
14.§

A jegyz6t illetd kiadmanyozési jogkort a jegyz6 kiilon szabdlyzat szerint hatarozza meg.




11. Helyettesités rendje

15.§

(DA jegyz6i tisztség betoltetlensége, illetve tartds akadalyoztatisa esetén- legfeljebb hat
honap id6tartamra — a Lov6i Kozos Onkormanyzati Hivatal adéiigyi el6addja latja el a jegyzoi
feladatokat.

(2) Azlgyintézok a munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
12. Szabadsag engedélyezése

16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megel6zben be kell jelenteni a
jegyzOnek. A szabadsag kiilondsen indokolt esetben soron kiviil is engedélyezheto.

13. Zaro6 rendelkezések
17. §

(1) A Lovéi KOH Szervezeti és Mikddés Szabdlyzatanak egységes szerkezete 2015.m4jus 1-
jén 1ép hatalyba.

(2) Ezzel egyidejlileg a korabbi SZMSZ-re vonatkozo rendelkezések hatalyukat veszitik.
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1. szamu meliéklet

Lovei Kozos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okirata
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2. szamu melléklet

Lév6i Kozos Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kotelezett munkakérei

Munkakor: jogalap gyakorisag
jegyzd | 3.§(Mo) 2 év
adolgyi tgyintézd 3.§ (1) a) 5év
igazgatasi Ugyintéz0 . 3.§(1)a) 5Sév
gazdalkodasi-pénzigyi tgyintézok 3.§(1)c) 2ev
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3. szamu fuiggelék

UGYRENDI BIZOTTSAG TAGJAIL

Ugyrendi Bizottsag tagjai:

Elniﬁk: Plechl. Richard

Tagok: Nagy Katalin
Toszegi Zsolt Lajos

KULTURALIS, TURISZTIKAI ,JFJUSAGI ES SPORT BIZOTTSAG

Kulturalis, Turisziikai J[Ifjuségi és Sport Bizottsag tagjai;

Elnok: PlechL Richard

Tagok: Nagy Katalin
To6szegi Zsolt Lajos
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