LOVO KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK
8/2019. (XI1.04.)

inkormdidnyzati rendelet e

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Lové Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hatasksrében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatérozott feladatkorében eljarva, Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairo! sz6l6 2011.évi CLXXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Moty. ) 53.8(D)
bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan a kovetkezéket rendeli el:

I. ALTALANOS SZABALYOK

L§

(1)A rendelet hatélya kiterjed Lové Kozség Onkorményzatira, és az Onkormény zat
szerveire, tisztségviselbire.

(2) A rendelet hatalya kiterjed az (1) bekezdésben emlitett szervek és személyek feladat-és
hataskorére, tovabbd a képvisel6-testiilet és szervei (bizottsdgok, polgarmester, hivatal,
jegyz8 ) miiksdési rendjére.

Az Snkormdnyzat megnevezése, jelképei

2.§

(1) Az nkorményzat hivatalos megnevezése: LOVO KOZSEG ONKORMANYZATA
(2) Az onkormanyzat székhelye: 9461.L6v6, F6 u.181.

(3} Az dnkorményzat illetékességi teriilete: Lovo kozség kozigazgatasi teriilete

(4) Az snkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhdzott szervezet:

L&v6 Kozség Onkormanyzatinak Képvisel 6-testiilete

(5) A képvisel6-testtilet hivataldnak neve: Lovdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Roviditett neve: Lovéi KOH

(6) Az dnkorményzat jogi személy.




3.8

(1)Az dnkormanyzat jelképei: a cimer és a z4sz16.

(2)A cimer leirdsa: barokk diszitésti kerektalpti pajzs kék mezejében eziist fodros, kék vizbsl
kin6v6, jobbra néz6- néi felsGtestii,alul z51d t6rzsii, pikkelyes,halfarokban végz6ds —ijazo
sellé. A cimer felsd részén:S.COMVNE.OPPIDI LOEVOE felirat l4that.

(3)Az dnkorményzat zaszloja: fehér fekvd, téglalap alaka, kozépen z61d savval osztott
melyben az Snkormanyzat cimere lathato.

(4)Az dnkormanyzat jelképeit és azok haszndlaténak rendjét kiilon onkormdnyzati rendelet
allapitja meg,

(5) A képvisel6-testiilet az 4ltal alapitott kitiintetd cimek és elismerés adomanyozasanak
rendjét kiilon 6nkorményzati rendeletben 4llapitja meg.
A képviseld-testiilet mikiodése

A képvisel6-testiilet tagjai

4.§

(DA képviseld-testitlet tagjai a telepiilési képviseldk, valamint a megvélasztott polgarmester.
(2)A képviselt-testiilet tagjainak szama: 7 5.

(3)A képviselok névsorat a rendelet 1. szami fiiggeléke tartalmazza, a valtozasokat a jegyzb
3 munkanapon beliil dtvezeti.

A képvisel6-testiilet munkaterve

3.8

(1) A képvisel6-testiilet mikddésének alapja az éves munkaterv, melyet a polgdrmester allit
Ossze figyelembe véve a jogszabdlyok, a jegyzO, a képvisels- testiilet tagjainak és mas
szervek, személyek javaslatat.

(2) A munkatervét a képviseld- testiilet minden év december 31-ig fogadja el.

- (3) A munkatervnek tartalmaznia kell az tlések varhaté idépontjat és a vérhatoan javasolt
napirendi pontokat.




A képvisel6-testiilet iilésének altaldnos szabalyai

6. §

(1) A képviselé-testiilet alakuld, rendes &s rendkivitli tilést, valamint kézmeghallgatast tart.

(2) A képviseld-testiilet az altala elfogadott éves munkatervben meghatarozottak szerint tartja
rendes iiléseit.

(3)A rendes testiileti iilést Gigy kell frasban sszehivni, hogy a meghivét
—annak mellékleteivel egytitt — legalabb az iilést megeléz6 harom nappal kézhez kapjik a
meghivottak. :

(4) A (3) bekezdésben leirtaktd] rendkiviili esetben el lehet térni azzal a feltétellel, ha a
képvisel6-testiilet valamennyi tagja értesiil az tilésrl.

(5)Az tilésre a napirenddel kozvetleniil érintett és Lovon székhellyel rendelkezd

intézmények, tirsadalmi szervezetek képvisel$it meg kell hivni, akik az tilésen

tevékenységi koritkben — tandcskozési joggal vehetnek részt. A kézségben milikdds Snszerver-
vez6dd kozosségek listajat az 1. szami melléklet tartalmazza.

7.§

Amennyiben a képvisel$-testiilet a meghivéban szereplé idépontot kdvetd 30 percen beliil
nem vélik hatarozatképessé, az iilés elmarad.

8. §

(DA képviselo-testiilet tagjai az tilésen a napirend jovahagyasat megel6zden rendkiviili
esetben tehetnek napirendi javaslatot. A javaslatrol a képvisel6-testiilet a napirend
Jovahagyasit megel6z6en mindsitett tsbbséggel dont.,

(2)Az (1) bekezdésben leirt esetekben a napirend el6addja a javaslatot tevd képvisel6-testiileti
tag lesz.

(3)A képviseld-testiilet az iilés napirendjéré] hatdrozattal dént.

(4)A mér elfogadott, de az {ilésen még nem targyalt napirendi pont elnapoldsarol a képvisels-
testiilet mindsitett tGbbséggel dont.




9. §
(1) Az egyes napirendi pontok targyaldsa a napirendi pont eléadéjanak elSterjesztésével
kezdddik. A napirend tirgyaldsa sordn biztositani kell, hogy a képvisel$-testiilet tagjai és
napirendhez meghivottak, valamint a jegyzs, ismertethesse az cléterjesztéshez, illetbleg a _
napirendhez kapcsolodé véleményét, javaslatait. Az iilés vezet6je ismételten csak akkor
koteles sz6t adni, ha a hozzasz6l4s a korabbiakhoz képest érdemben Uj véleményt tartalmaz.
(2) A rendelet-tervezet jovahagyasarél és a hatarozati javaslatrol t6rténd szavazdst megeldzi a
mo6dosito javaslatrél térténd szavazas. Tébb médosité javaslatrol ezek elbterjesztésének
idérendjében kell egyenként szavazni,

(3) Amennyiben nyilvanval6, hogy az iilésen targyalt napirendi pontban nem sziiletik déntés,
a napirendi pontot az {ilés vezetdje a soron kovetkezd képviseld-testileti tilésre elnapolhatja.

10. §

Az lilés vezetdje koteles az iilés rendjét fenntartani. Ennek érdekében jogosult:

a) arendzavarétél megvonni a szot;

b) arendzavarét rendre utasitani;

¢) ismételt rendreutasitast kdvetden a rendzavardt —a képviseld-testiilet tagja kivételével — az
tilésterembd! kikiildeni. '

A képviseld-testiileti dontés meghozatalinak méodjai
Nyilt szavazas
| 11. §
(DA szavazas kézfelemeléssel torténik.
(2) A szavazatok megszamlalasarol a levezetd elnsk gondoskodik.

(3} A szavazatok 8sszeszamlaldsa utan a levezetd elnok megallapitja a javaslat mellett, majd
ellene szavazok, végiil a szavazastdl tartézkodok szamat.

12.§
Névszerinti szavazas

(1) A képvisel6-testiilet az Motv. 48.§ (3) bekezdésében meghatirozottak szerint névszerinti
szavazast tart, melyrdl vita nélkiil egyszerii tobbséggel dont.

(2) Név szerinti szavazasnal a jegyzé ABC - sorrendben felolvassa a képviselék névsorat, a
képvisel6k "igen"-nel, vagy "nem"-mel szavazhatnak, illetve tartozkodhatnak.
A polgarmester utoljara szavaz.




(3) A jegyz6 a szavazatokat a névsorban feltiinteti, Gsszeszamolja az eredményt, &s azt
atadja a levezetd elnSknek, aki kihirdeti az eredményt.

(4) A névszerinti szavazashoz igénybevett, kiilon hitelesitett névsort a jegyzdkonyvhodz
kell esatolni.

13. §
Titkos szavazis

(1) Bérmely képviselé javaslatira mindsitett szot0bbséggel hozott hatarozata szerint a
képvisel§-testillet titkos szavazdst tarthat azokban az iigyekben is, amelyekben zart iilést
tarthat, vagy kételes tartani,

(2)A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsag bonyolitja le.

(3) A titkos szavazas szavazélapon torténik. A szavazas lebonyolitasdnak technikai feltételeit
a jegyzé biztositja.

14. §

A képvisel6-testiilet lilése az Motv. 46.§ (1) bekezdése szerint ny1lvanos, a képvisel6-testiilet
zart iilést a Mbtv.46.§ (2) bekezdése szerinti esetben tart, illetve tarthat.

A képviselé-testiilet dontései
15. §

(1A képvisel6-testlilet hatdrozatanak tervezetét a napirendi pont eléaddja késziti el és
terjeszti el6, legkés6bb az tilésen,

(2)A képvisel-testiilet hatdrozata tartalmazza a déntést sz6 szerinti megfogalmazisban, a
végrehajtasért felelds személy megnevezését és a végrehajtas hatéridejét.

(3)A képviseld-testiilet hatarozatait a naptéri év elejétsl folyamatos sorszdmmal és
¢vszammal kell ellatni a kévetkezok szerint:
hatarozat sorszdma/dontés éve (honapja, napja) hatarozat.




16. §
(1) Az 6nkorményzati rendelet jogszabalyszerkesztését a jegyzd végzi.
(2) A rendelet megjelslése a kivetkezo:

Lovo Kozség Onkormanyzata KeépviselS-testiiletének sorszamvkihirdetés éve (hénapja
napja) énkorményzati rendelete a (rendelet cime).
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(3)A képviselS-testiilet rendeletét a jegyzo a Hivatal kzponti hirdetétéblajara — 15 napra
tortend kifliggesztéssel - hirdeti ki. A rendelet kihirdetésének tény¢t a rendeletre
zaradékként ra kell vezetni.

Mindsitett tobbség
17.§

Mindsitett t6bbség (a megvalasztott képviselék t6bb mint felének egybehangzé szavazata)
szilkséges az Motv, 50. §-ban kételezden eldirtakon kiviil:

a) a helyi népszavazas elrendeléséhez, kitiintetések és elismerd cimek alapitasidhoz;

b) a gazdasdgi program elfogaddsihoz, a ksltségvetési rendelet és a gazdasagi program
végrehajtasardl szolo beszamold elfogadasardl szol6 dontéshez, a hitelfelvételhez, a
kotvénykibocsitashoz, a kélesonfelvételhez vagy més adéssagot keletkeztets
kételezettségvallalashoz, allamhdztartason kiviili forras, valamint kozosségi céla
alapitvany és alapitvanyi forras 4tvételéhez, atadasshoz;

c) kdzteriilet elnevezéséhez, koztéri szobor, miialkotas allitasdhoz;

d) a birésagok tilnskeinek megvalasztasihoz;

¢) allasfoglaldshoz intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi

korzeteir8l, ha a szolgaltatés a telepiilést is érinti;

f) a telepiilésfejlesztési eszkozok és a telepiilésszerkezeti terv jovéhagyasihoz;

g) terilletszervezési kezdeményezéshez.

A képviseld-testiileti iilés jegyzékonyve
18. §
(DDA képviseld-testiileti iilés jegyz6kényvét a polgarmester, a jegyzd és egy képviseld
jegyz0konyv hitelesitéként irja ald. A jegyz6konyvet a képvisel-testiilet tilését kivetd

kévet6 15 napon beliil —a Torvényességi Feltigyelet frasbeli Kapesolattartds Modul
elektronikus felitletén keresztiil —a jegyz6 megkiildi a Kormanyhivatalnak.

(2)A jegyz0kdnyv eredeti példanyat a jegyz6 az eléterjesztésekkel, kiosztott anyagokkal
egylitt évente bekotteti.




A képvisel(’i-testiilet bizottsdgai
19. §

(1) A képviselo-testiilet, tagjaibol 4llandd bizottsagként haromfds Ugyrendi Bizottsagot hoz
létre. '

(2) Az Ugyrendi Bizottsag feladata:
a) apolgarmester ¢s a helyi onkormanyzati képviselk vagyonnyilatkozatanak
nyilvantartasa, ellenérzése és a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljéras lefolytatésa;
b) a polgérmester és a helyi 6nkormanyzati képviselok Osszeférhetetlenségénck
kivizsgalasa;
c) titkos szavazas lebonyolitisa,

(3)Az Ugyrendi bizottsag altal ellatandé feladatok részletes lefrisat a 2. szamu melléklet,
elndkének és tagjainak felsorolast a 3.szdmu fliggelék tartalmazza.
(4)A képviseld-testiilet valamely konkrét feladat ell4tasa érdekében ideiglenes bizottsagot
hozhat létre. Az ideiglenes bizottsdg hataskérérél és Gsszetételérél a bizottsagot 1étrehozo
hatérozataban dént.
(5)A bizottsagok mikodésére, a képvisels-testiilet mikodésére vonatkozé szabalyokat
kell értelemszertien alkalmazni azzal, hogy ahol a rendelet polgarmestert emlit, ott a bizottsag
elndkét kell érteni.
Koézmeghallgatas
20.§
(DA képviseld-testiilet évente egy kézmeghallgatast tart.
(2)A kdzmeghallgatasi idépontjardl és helyérél legalabb ot nappal kordbban t4jékoztatni
kell a lakossagot. Meghirdetéséré] és levezetésérdl a polgarmester gondoskodik.
Tisztségviselok
Polgirmester
21.§
(1) A polgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2)A polgdrmestert tartds akadalyoztatasa vagy tisztsége egyidejli betltetlensége
eseten az alpolgarmester, mindkettéjiik tartés akadalyoztatasa illetdleg tisztségiik egyidejii

betdltetlensége esetén az Ugyrendi Bizottsag elnske hivia dssze és vezeti a képvisel6- testiilet
iiléseit.




(3)A képviseld-testiilet dltal a polgarmesterre atruhézott hatdskoroket a rendelet 3. szamt
melléklete tartalmazza.

Alpolgirmester
22.§

(1) A képviselo-testiilet a polgdrmester helyettesitésére, illetdleg munkdjanak segitésére,
a polgarmester javaslatéra a tagjai koziil egy alpolgarmestert valaszt,aki tirsadalmi
megbizatasban latja el a tisztségét.

Jegyzd
23.8

(1)Ellétja a képvisclé-testiilet,a bizottsdgok,valamint a Hivatal mitkédésével kapcsolatos
feladatait. '

(2) Feliigyel a Hivatal tevékenységének torvényességére, ennck korében ellenérzi
a Hivatal hatésagi tevékenységét, sziikség esetén funkcionalis, eseti €s célvizsgalatot rendel

el. A Sopron és Térsége Onkorményzati Tarsuldsan keresztiil biztositja a belsé ellendrzés
megszervezését és mikodését,

(3) Biztositja a képvisel§-testiilet elé keriils elbterjesztések igazgatasi, szakmai szinvonal4t és
torvényességét, kiilonds figyelemmel a rendelet-tervezetekre és hatdrozati javaslatokra.
Torvényességi észrevétele nélkiil nem keriilhet eldterjesziés a képviseld-testiilet elé.

A dontések torvényességéért, torvényességi észrevételének megtételéért 5nallo feleldsség
terheli.

(4) Gondoskodik a rendelet fliggelékeinek folyamatos naprakész vezetésérdl,

(S)A jegyzbi tisztség betﬁltetlensége, illetve tartds akadélyoztatdsa esetén —legfeljebb hat
hénap idStartamra- a Lovéi Kozos Onkorméanyzati Hivatal adotigyi eléadoja latja el a jegyzsi
feladatokat.

Lovéi Kozos 6nk0rmzinyzati Hivatal
24. §
(1)Lov6,Volesej &s Nemeskér kozségek képvisel6-testiiletei- megallapodas alapjan
igazgatasi feladataik ellatasara koz6s 6nkormanyzati hivatalt alakitanak.
(2)A koz0s onkormanyzati hivatal alakitiséra és fenntartasdra kotott megallapodas, valamint

a Hivatal Alapito Okirata, Szervezeti &s Mitkédési Szabélyzata e rendelet 2. szamu
fiiggelékét képezi.




25. §

A helyi dnkorményzati feladat-és hataskorok a képvisel-testiletet illetik meg.
Az 6nkorményzat 4ltal ellatand6 alaptevékenységek korményzati funkciéit a 4.
melléklet tartalmazza,
Az 6nkormdinyzat gazdilkoddsara vonatkozé szabalyok
Az tnkormdnyzat koltségvetése
26.§
(1)A keépviseld-testiilet a koltségvetését dnkormdanyzati rendeletben hatarozza meg.
E rendeletben dont arr6l,hogy az adott kéltségvetési évben a kételezd feladatain tl milyen

Snként vallalt feladatot és azt milyen mértékben latja el.

(2) A koliségvetési rendeletet ,a jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen kell elokésziteni
¢€s megalkotni.

(3)A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzd késziti el,a polgarmester terjeszti a
képviselG-testiilet elé.

ZARO RENDELKEZESEK

27.§

(1) A rendelet 2019.december 10-én 1ép hatélyba.

(2) Hatdlyat veszti a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatrol sz016 11/2014.(X11.08.)
dnkormdanyzati rendelet,a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat médositasardl szolo
2/2016.(I11.16.) 6nkorményzati rendelet, és a 13/2017.(XT1.19.) 6nkormanyzati rendelet.

() / >
Hou)(\)\m el /3 oy e
£y el \ , o ,
Hollési Gabor ' it '” Lukacs Antal GySrgyné
polgarmester jegyzb




Kihirdetési zaradék:

A rendeletet a képvisels-testiilet 2019.november 27- i {ilésén fogadta cl, a jegyz6
2019.december 4.napjan kihirdette.

) F ]
Lukacs Anm}yﬁrgyné
jegyz0
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1. szamu melléklet

ONSZERVEZODO KOZOSSEGEK LISTAJA

1.)Onkéntes Téizoltd Egyestilet

2.)L.6v6i Polgéardr Egyesiilet

3.)L6voi Horgéasz Egyesiilet

4.)Lovoi Sportegyesiilet

5)Lo6v6i Tenisz Klub

6.)Lovéi Tjasz, - Hagyomany6rzd és Természetjard Egyesiilet
7.)West Wind Motoros Barati Kor Egyestilet
8.)Gyermekekért és Iskolaért Alapitvany

9.)Lovi Napkoziotthonos Ovoda Ovodésaiért Alapitvany
10.)Horvath Laszl6 Alapitvany

11.)Kardos Mente Erdélyért Alapitvany
12.)Lov6 Kozség Virdskereszt Alapszervezete
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2. szamu melléklet
Ugyrendi Bizottsag sltal ellitandé feladatok

A polgarmester és a képviselﬁk'vagyonnvilatkozatéval kapcsolatos feladatok

1. Az tigyrendi bizottsdg nyilvantartja és ellendrzi a helyi énkorményzati képvisel6k és
polgarmester vagyonnyilatkozatait, valamint lefolytatia a vagyonnyilatkozat
cllenérzésével kapcsolatos eljarast a helyi Snkorményzati képviselok és
polgérmesterek jogalldsarél szolo 2000. évi XCVIL tSrvény 10/A. §. (1)-(5)
bekezdéseiben meghatarozottak szerint.

2. A vagyonnyilatkozat tételére kotelezett személy nyilatkozatdt az iigyrendi bizottsig
elndkének adja 4t, tvételi elismervény ellenében. Az ligyrendi bizottsdg elnoke az
dtvett nyilatkozatokrdl, azok benyujtasi idSpontjardl folyamatos sorszamozAssal
ellatott nyilvantartast vezet. A vagyonnyilatkozatokat — az egyéb hivatali iratoktél
elkiilonitetten — a Polgarmesteri Hivatal pancélszekrényében kell 6rizni, az tigyrendi
bizottsdg tilésén lehet felbontani; az irat pancélszekrénybél valo kivételének tényét és
okat a nyilvantartasban rogziteni kell.

8]

. Az ellenbrzésre irdnyulo ¢ljards meginditdsara vonatkoz6 kezdeményezést az ligyrendi
bizottsag elndkénél irasban kell megtenni. Az ellendrzésre irdnyuld eljards
kezdeményezése esetén a bizottsdg elndke 8 napon beliili idépontra {rasbeli
meghivéval hivja 8ssze a bizottsag tagjait.

4. Az iigyrendi bizottsdg, amennyiben a helyi dnkorményzati képviseld nyilatkozattételi
kdtelezettségét elmulasztja, errél a tényrél értesiti a képviselé-testiiletet és a mulaszt6
képviselot azzal, hogy a vagyonnyilatkozat benyujtiséig képvisel6i jogait nem
gyakorolhatja,

wh

Ha a polgérmester szandékosan nem tesz eleget kotelezettségének vagy a valosagnak
nem megfeleld adatot szolgaltat az ligyrendi bizottsig hatdrozat meghozatalat
kezdeményezi a képviselo-testiletnél a polgarmester elleni kereset benyujtasa
targydban.

A polgirmester és a képviselok dsszeférhetetlenségével kapesolatos feladatok

6. A polgarmester ha a vele szemben fennalld Gsszeférhetetlenségi okot a tdrvényes
hatarid6n beliil nem sziinteti meg, Ggy barmely képviselé inditvanysra az ligyrendi
bizottsag hatérozat meghozatalat kezdeményezi a képviselS-testiiletndl.

7. Az Onkorményzati képviselé Osszeférhetetlenségére iranyulé kezdeményezést az
ligyrendi bizottsag a képviseld-testiilet elé terjeszti dontés meghozatala céljabol.

A bizottsig dltal ellitand6 egyéb feladatok

8. Az lgyrendi bizottsdg a titkos szavazdsndl ellatja a szavazolapok elkészitésével,
kiosztdsdval, ©sszeszamidldsaval, a szavazés eredményének megallapitasaval
kapesolatos feladatokat.
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3. szami melléklet

A Képviselg-testiilet polgdrmesterre dtruhazott hataskorei

1.)Tulajdonosi hozzajarulast ad az Snkormanyzati tulajdont ingatlanokkal kapcsolatos
épitésligyi és mas hatdsigi eljardsokban.

2.)Gyakorolja az 6nkormanyzat tulajdonaban 4116 ingatlanokon Iétesitendd villamos miivek és
egyéeb kozmiivek haszndlati jogénak illetve vezetékjoganak alapitasaval kapesolatos
tulajdonosi jogokat.

3.)Onkorményzati ingatlanok egy évnél révidebb id8tartamban t5rténd hasznélata, hasznainak
szedése,bérbeadasa.

4.)Az 6nkormanyzati ing6 vagyontargyak tulajdonjog véltozassal nem jaré, egyéb médon
tOrténd hasznositasa.

5100 000 Ft egyedi forgalmi ériékhatér alatti Snkormdanyzati ingé vagyon megszerzése.
6.)Az év kdzben keletkezd tobbletkltségek hasznositasérél domt az 1 000 000 Fi-ig.
7.)Eset gyogyszertamogatast allapit meg.

8.)Megéllapitja az 0jsziilottek csaladjanak tdmogatésat.

9.)Rendkiviili teleptilési tAmogatast, az elhunytak hozzitartozéinak a telepiilési temetési
tdmogatast allapit meg.

10.)A kozteriileteket bérbe adja.

11.)Lakdscéli timogatést 4llapit meg.
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4. melléklet

Livé Kozség Onkormanyzata sltal alkalmazott kormanyzati funkcié kédok

011130

011220
013320
013350

016010

016020
016080
041231
041232
041233
045120
045160
046030
051030

052020
063020
064010
066010
066020
072111
072311
074031
074032
081030
081061
082042
082044
082092
086090
091110
091120

091140
096015
096025
104030

104042
107052

Onkormanyzatok és Snkorményzati hivatalok jogalkoté &s Altalanos
igazgatasi tevékenysége

Ado-, vam-és jovedéki igazgatas

Ko6ztemetd — fenntartds és — mikodtetés

Az Snkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapesolatos
feladatok

Orszaggyiilési, onkormanyzati és eurépai parlamenti
képviselvalasztasokhoz kapesol6do tevékenységek

Orszagos ¢s helyi népszavazissal kapcsolatos tevékenységek
Kiemelt allami és Snkormanyzati rendezvények

Roévid idétartami kozfoglalkoztatas

Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatis

Hosszabb id6tartamd kézfoglalkoztatds

Ut, autopalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartdsa

Egyéb tavkozlés

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett)

begylijtése, szallitasa, atrakdsa

Szennyviz gydjtése, tisztitisa, elhelyezése

Viztermelés, - kezelés, - ellatas

Kozvilagitas

Zoldteriilet - kezelés

Varos-, kizséggazdalkodési egyéb szolgaltatisok

Héaziorvosi alapellatas

Fogorvosi alapellatds

Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

Ifjusag- egészségligyi gondozas

Sportlétesitmények, edz6étdborok miikddtetése &s fejlesztése
Szabadidds park, fiirdd és strandszolgaltatas

Konyvtari dllomény gyarapitdsa, nyilvantartésa

Konyvtiri szolgaltatasok

Kozmivelddés ~hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozésa
Egyéb szabadids szolgaltatds

Ovodai nevelés, ellatds szakmai feladatai

Sajatos nevelési igényil gyermekek 6vodai nevelésének, ellatdsanak
szakmai feladatai

Ovodai nevelés, ellatas mikodietési feladatai

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Munkahelyi étkeztetés kiznevelési intézményben

Gyermekek napkézbeni ellatasa csalddi boleséde, munkahelyi boleséde,
napkozbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkézbeni elltis utjan
Csalad és gyermekjoléti szolgaltatasok

Hazi segitségnyjtas
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1.)Hollosi Gabor
2.)Tischlerné Németh Noémi
3.)Balics Kamill

4.)L6v01 Gergely
5.)Menyhart Beata

6.)Papp Tibor

7.)Spoéner Tiborné

Képviselok névsora

polgarmester
alpolgarmester

képviseld

képviseld

képvisel

képviseld

képviselé

1.szam fuggelék

L&évd, Petdti Sandor utca 32.

Lovo, Fo utca 10.
Lov6, F6 utea 1.
Lovd, Sport utca 5.

Lovo, Kert utca 14,

L6v6, Hunyadi Janos utca 1.

1.6v6, F6 utca 155.
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2. szamn fliggelék

Lovoi Kozos Onkorményzati Hivatal 1étesitésére és fenntartdsra vonatkozo megallapodis,

a Hivatal Alapit6 Okirata,Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata
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MEGALLAPODAS
KOZ0S ONKORMANYZATI HIVATAL
ALAKITASAROL ES FENNTARTASAROL

Az onkormanyzatr dontés-elokészités, vegrehajtas szervezes, a hivatali mikodés, a hivatali
szolgéltatésokhoz térténd igyféli hozzaférés biztositdsa, az onkormanyzatl szervek és
mtezmenyek munk4janak segitése érdekében

Livé K(’izség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete

székhelye: 9461. Lové, Fé u. 181.
addszama: ' 15367054-2-08
statisztikai szdmjele: .- 15367084-8411-321-08
PIR t6rzsszéma: - 367088

KSH kodja: _ 0831194 .
képviseli: : . Balics Janos polgarmester

Vilcsej Kozségi Onkormanyzat Kepwse]o-testulete

székhelye: 9462. Vilesej, F6 u. 50.
adoszama: _ o - 15370835-2-08
statisztikai szamjele: 15370835-8411-321-08
PIR t6rzsszama: 370839

KSH kddja: o 0816319 ¢

képviseli: , Szdke Attila polgarmester

Nemeskér Kizségi Onkormanyzat Kepvnselo-testulete

székhelye: _ 9471. Nemeskér, Fé u. 32.

addszama: 15370512-1-08

statisztikai szémjele: 15370512-8411-321 08

PIR torzsszdma: _ 370510

KSH kédja: ‘ 0829328

képviseli: Jooné Nagy Csilla Eméke polgarmester

(tovabbiakban: Megéllapodé Felek)

Onkéntes kozos akarattal elhatarozzdk, hogy Magyarorszag helyi onkorményzatairol szslo
2011. évi CLXXXIX. torvény 85. §-ba foglalt felhatalmazassal €lve hivatali feladataik kozos
eifatdsara 2013. janudr 1. napjatol Kozos Onkormanyzati Hivatalt (a tovabblakban KOH
illetve Hivatal) alapltanak ¢s tartanak fenn a kévetkezdk szerint.

1. A Kozos'Onkorménvzati Hivatal adatai:

LA Hivéltal'megﬁevezése:

Livéi Kozis Onkorméanyzati Hivatal
Roviditett megnevezése: Livoi KOH

1.2. A Hivatal székhelye, telephelyei:
Székhelye: - 9461. Lovo, F6 u. 181,
Telephelyei: 9462. Vélesej, F6 u. 50.
9471 Nemeskér, F6 u. 32.




1.3. A Hivatal képviselbje: a jegyzd, aki a hivatal képviseletével egyes tigyekben irdsban az
meghizhat mas kéztisztviselot. : '

L4. A Hivatal egyéb aZondsité adatait (addszam, statisztikai szdmjel, torzsszam, sth.) a KOH
Alapitdé Okirata, illetve a torzskonyvi nyilvantartasba vételrdl kiaddsra keriild okirat
tartalmazza.

L.5. A Hivatal jogi személy.

2. A megillapodis létrehozasinak, médositasanak, megsziintetésének médja:

2.1. A jelen megallapodds érvényességéhez a megz’{ﬂapodésban részt vevd Snkorményzatok
képvisel§-testiileteinek mindsitett tobbséggel kitlon-kilon meghozott elfogadé hatdrozata
- sritkséges. | |

22. A jelen megéllapodis médositdsat. - mindsitett t6bbségti hatirozataval — barmely
képviselo-testiilet kezdeményezheti. A valamely képviseld-testiilet dltal kezdeményezett
- mddositds csak a képvisel6-testiiletek mindsitett tobbséggel meghozott egybehangzé
hatérozata esetén, az abban megjelslt idépontban 1ép hatdlyba. . - -

A képviselo-testiiletek mindsitett tSbbséggel meghozott egybehangzé hatérozata sziikséges a
- megallapodashoz kés6bb csatlakozni kivané mas énkormanyzat befogad4sahoz is. -

23. A jogszabaly, vagy annak felhatalmazasa alapjan korményszerv altal hozott kételezd
crvényll rendelkezés altal megkivant médosités — beleértve a késébb csatlakozni kivané mas
Onkormanyzat befogadasit is - a keépviselo-testiiletek  killon déntése nélkiill valik a
megallapodas részévé.

2.4. A megallapodast felmondani csak az onkorményzati altaldnos valasztidsok évében lehet
~ugy, hogy a felmondds a vdlasztas napjat kdveté 60 napon beliil Iéphet hatilyba. A
megallapodast felmondd énkormanyzatot a felmondés hatalyba lépése napjdig terhelik a
megéllapodas szerinti kotelezettségek, és illetik a jogositvdnyok.

2.5. A megallapodds tartalmét érinté testiileti dontést (elfogadas, médosités, felmondés)- a
képvisel6-testiiletek nem ruhazhatjak at. | |

3. A Hivatal szervezete:

- 3.1.AKOH kozponti hivatali szervezete a SZékhely teleptilésen, 9461. Lové, Fé u. 181, szam
alatti 5nkormanyzati épiiletben mitkadik. : ' .

3.2. Volcsej és Nemeskér telepiiléseken az 6nkorniényzati épﬁletekbén heti 3-3 munkaéraban
ligyfélszolgalati megbizottak teljesitenek szolgalatot. '

4. A hivatai létszama

Megailapodd Felek a KOH kdzszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott dolgozéinak létszamat
6 f6ben hatarozzak meg. Ebbo] jegyz0 1 £6, tigyintézé 5 16.- - '




5. A tényleges munkavégzés helye:

5.1. A KOH-ban foglalkoztatott kézszolgélatban allok tényleges munkavégzésének helyét a
jegyzb a kovetkezék fi gyelembevéteiével hatérozhatja meg:

5.2. A kozponti hivatalban foglalkoztatottak széma ¢ 1.

53. A jegyz6 a kézponti hivatalban foglalkoztatottak kéziil jeloli ki azokat, akik egyuital
Vélesef ¢s Nemeskér teleptilésen ellatjak az lgyfélszoigdlati feladatokat, ‘ :

6. A KOH munkaideje, az iigyfélfogadisi rendic: -
6.1. AKOH munkaideje heti 40 6ra, melynek naptdri héten és munkanapon beliili megoszta-
sat a foglalkoztatasi Jogviszonyra vonatkoyé szabélyok szerint és az ligyfélfogadasi rendjére
figyelemmel a jegyzé hatérozza meg. : ' '
6:2. Ugyfélfogadés a kozponti hivatalban; |
| Hétfowsl - Csitoriokig 0800 12.00 13:00— 16:00 6ra

Peéntek: : 08:00 — 12:00 6ra

6.3. Ugyfélfogadas Vélcsej telepiilésen:
| Héto: 13100 - 16:00 6ra kst

6.4. Ugyféifogadas Nemeskér telepiilésen:

Kedd: o 11:00 - 14:00 éra kozot

6.5. A kozponti hivatal sajit tigyfélfogadési idején beliil koteles fogadni a térstelepiiléseken
lakokatis, - - | | | o

6.6, A jegyz6 mindegyik telepiilésen minden héten tart ﬁgyfélfdgadést a Szervezeli és Miik§- -
dési Szabalyzatban meghatirozottak szerint, ' : : '

7._A Hivatal irdnvitdsa és feliisyelete:

KOH miiksdésével kapcsolatos kérdés egytittes tilésen torténd megvitatasa.

7.3.'A Hivatalt Lsve k6zség polgarmestere irdnyitja, a Vélesej és Nemeskér telepiiléseken
Ggyfélszolgalati megbizotti feladatellatést érint6 kérdésekben Voblesej és Nemeskér kozségek
polgérmesterei elzetes véleményét kikérni. Véleményeltérés esetén eltérd allaspontjat kételes

részletesen megindokolni.




7.4. Lévé telepiilés polgarmestere hatdrozhatia meg, hogy a Hivatal koztisztvisel6i,
alkalmazottai kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez és Jutalmazasahoz hozzajarulasat
milyen korben irja els,

7.5. A Kézgs Onkorményzati Hivatal munkdjaval kapesolatos kérdésekben sziikség szerint
egylittes képvisels-testiileti tilésen kell hatdrozni. A harom testiilet azonban felhatalmazza
annak polgarmestereit, hogy ket testiileti iilés kozotti idében halaszthatatlan dontést igényls

lgyekben egyiittesen hatarozzanak.

7.6. A jegyz§ vagy megbizottja kiteles mindegyik képviselt’i-testtﬂet Uilésén részt venni és ott
a sziikséges tajékoztatast megadni.

77 A jegyzé évente beszémol a Koz6s Onkormanyzati Hivatal munk&jarsl.

8. A_hiifatal vezetése:

8.1: A hivatalt a jegyzé vezeti, A jegyzbi kineverés vezetdi munkakérek mindsiil.

82. A legyz6t — a 8.3. pontban meghatarozott kivétellel — palyazat alapjan, a jelen
megallapodasban  érintett telepiilések polgdrmestereinek lakossagszam-aranyos, tbbségt
- déntésének megfeleléen hatérozatlan idére Livé kdzség pol gdrmestere nevezi ki.

8.3. Az érintett telepiilések polgérmesterei megéllapodésuk szerint a KOH @egalakulésakor a
megsziing  1.6vo-Vilesej-Nemeskér Kérjegyziség korjegyzGjét a KOH jegyzdjeként
foglalkoztatjak, aljegyzét egyenlére nem neveznek ki. '

8.4. A Megallapodé Felek tudomésul veszik a tovabb foglalkoztatott jegyzé elézetesen ki-
nyilvanitott déntését, mely szerint a megszind Lovo-Volesej-Nemeskér Kérjegyz6ség koz-
szolgélati jogviszonyban allékat 3 KOH-ban tovabb foglalkoztatja. I

8.5. A jegyzd fe]etti egyéb munkaltatoi Jogokat Lové telepiilés polgarmestere gyakorolja.

' 9._A Hivatal miikodésének birtositisa:

' 9.1. A KOH 'kéltségvetését, miikodési és fenntartasi koltségeit a képvisels-testiiletek egyiittes
iilésen hatarozzak meg. A szerzédé  képviseld-testiiletek kijelentik, hogy a Hivatal
fenntartasanak kéliségeihez a kovetkez6k szerint jarulnak hozza: .

a) A Kozés énkorményzati Hivatalt illet allami tamogatas lehivésara és felhasznalasdra
L&vd kozség Onkorményzata, vagy a Hivatal jogosult azzal, hogy a mindenkori
kolségvetési térvényben meghatdrozott és jogosultsagi feltételek alapjan lehivhaté
alap- és 6sztonz6 hozzajaruldst a KOH miik6dési koltségeire fordita, ' A

b) Love kozség Onkorményzaténak Képvisel§-testiilete biztositja; a Hivatal szamfejti a
Hivatallal foglalkoztatssi jogviszonyban 4lié valamennyi kéztisztvisels személyi .
juttatasait és a munkaadét terheld jarulékok kiadasait.

¢) Az dllami tamogatason fell sziikséges mitkodési koltségeket Megallapods Felek 4
koltségvetési évet megeldz4 év janudr I-jei lakossdgszama aranyaban viselik.




d) A Koézos Onkorményzati Hivatal &llam; tamogatéson feliili kéltségeit, a Hivatal
koltségvetésében tervezett Osszeg alapjan, el6leg formajaban, minden negyedévet
kévetd 15. naptari napig kotelesek 4tutalni Megillapodé felek a K6z5s Onkorményzati
Hivatal elkiilnitett szamldjara. A kdltség  hozzajarulds tényleges Osszegének
megallapitisirdl a tirgyévet kivetd év januér 31. napj4ig elszdmol4s késziil, amelyben
meghatirozottak szerint,az elszdmolas ataddsat kovetd 15 napon beliil az eloleg és
tényleges koltség kézotti killsnbozet clszamoldsra keriil,

¢) A d.) pontban szerint fizetési kotelezettségek késedelmes teljesitése esetén az adés.
énkormdnyzat — a jegybanki alapkamat kétszeresének megfeleld —késedelmi kamattal
novelt dsszeget tartozik megfizetni. Ez esethen Lové kozség polgérmestere a nem
teljesité Snkormanyzatot felszélitja a 30 napon beliili teljesftésre. o
A felszolitas eredménytelensége esetén a felszolitasi hatdridd lejérati napjan jogosult

inkasszé benyijtasdra a nem teljesité dnkormanyzattal szemben.

f.) A Megallapod6 Felek kijelentik, hogy a hivatali munka ellitdséhoz szitkséges kisegitdi
‘ szemelyi és targyi feltételeket (takaritd- és kézbesits dolgozé, irodabutorzat,
“informatikai hardver eszkoézok, fiités, vildgitas, elektromos ellatds, mentslhigiéniai "
szitkséglet) az érintett telepiiléseken, sajat koltségiikon folyamatosan biztositjak.

g.) A Megallapodo Felek kijelentik, hogy a Hivatal megalakulasakor rendelkezésiikre 4116
informatikai szoftver dllomanyt a Hivatalnak ingyeneseri atadjdk. Az informatikai
szoftver eszkdzok cseréjét, potlist vagy kiegészitését — beleértve az alkalmazasra
vonatkozd licenceket is — a Hivatal kéltségvetésébo! kell biztositani. Ezen eszkézik a
KOH megsziinése esetén —amennyiben az informatikai rendszerekrél levalaszthaték -
az addigi felhasznaldsi helyiik szerinti 6nkorményzat vagy alakulé hivatal tulajdonaba
mennek &t, ' : o :

9.2. A KOH szervezetére, miiksdésére vonatkozs belsé szabélyzatokat, a dol.gozc')k munkaks- -
1i leftésait a jegyzé késziti el, az a Megéllapodé Felek polgarmesterei jovahagyasaval valik
hatilyossa. - : ' '

9.3. A Kozs Onkorményzati Hivatal ligyrendjét Lovd kozség Onkorményzatinak Keépviselé-
testiifete fogadja el és hagyja jova Volesej Koézség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete, és
Nemeskér Kozség Onkormanyzatanak Képvisclo-testiilete elézetes {rdsbeli véleményének
kikérésével. : i :

10. A miikédés 'nzilvainoss:iga:
10.1. A Hivatal kételes a “hivatali munka-étléthatéségét, nyilvanossigdt minden tarsult

telepiilésen a helyben szokasos, illetve az erre vonatkoz6 helyi szabalyzatban régzitett médon
biztosftani. | ' B

102. A Hivatal kozremikodik az dnkorményzati, testiileti mikodés nyilvénossdganak
Jogszabalyszerti biztosftasaban is. : '




11 Zir6 rendelkezések:

111, A Hivatal mitkédésére, tevékenységére vonatkozd kozOs testiileti és polgérmesteri
déntések esetén —ha jogszabély vagy a jelen Megallapodas a testiiletek egyedi déntését nem
irfa el§ —a dontéshozatalhoz a Megallapodo felek illetve a polgarmesterck a teleptilésiik
lakossdgszama ardnyaban rendelkeznek szavazati arannyal. Ilyen esetben a déntéshez
egyszerli, a Megéllapodé Felek Osszlakossdginak 50 %-4t meghaladd szavazati tobbség
elegendd.

112, A jelen megéllapodas hatalyba lépéséig az Onkorményzatok — Livé telepiilés

polgarmestere elbterjesztése alapjan — megvitatjak és elfogadjdk a KOH mint dnkorményzati
kdltségvetési szerv Alapité Okiratat.

12. Hatdlybalépés

Jelen megallapodas 2013. januar 1-jén 1ép hatalyba.

At e, Lo s _
Balics Jarios : Szbke Attila ' @M et 25
Lov6 Kozség polgarmestere Volcsej Kozség polgarmestere (,c'“ Qé ‘

o]
b
>
[5A

. / Nt ..
sy S

Zaradék:

Jelen megallapodast _ ' : _
Lov6 Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete74/2012.(X11. 13.)hatérozataval,
Volesej Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete 38/2012.(XIL18.)hatirozataval,
Nemeskér Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 40/2012.(X11.18.) hatdrozataval

elfogadta,




Okirat szama: 2/2015.

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartisrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Livdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratit a kivetkezék szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

L1, A koltségvetési szerv _
' 1.1.1. megnevezése: Lovéi Kozis Onkormanyzati Hivatal
1.1.2. réviditett neve: Lovéi KOH

1.2. A kdltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 9461. Lov6, Fo utca 181.
1.2.2. telephelvei:

telephely megnevezése telephely cime
1 9462. Vilesej, FO utca 50.
2 9471. Nemeskér, Fo utca 32.

2. A koltségvetési szerv
alapitisaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések
2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2013.01.01.

2.2. A koliségvetési szerv alapitdsarél rendelkezd jogszabdly: Magyarorszag helyi
onkorményzatair6l szolé 2011.évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Métv.) 85. § (1)
bekezdése '

2.3. A koltségvetési szerv alapitasara, dtalakitdsira, megsziintetésére jogosult szerv

2.3.1. megnevezese: 2.3.2. székhelye:
1 | Lovo Kozség Onkormanyzata 9461. Lovo, Fo utca 181.

2 | Volesej Kozség Onkorméanyzata 9462. Volcsej, FO utca 50.

3 | Nemeskér Kozség Onkormanyzata | 9471. Nemeskér, F6 utca 32.




2.4. A koliségvetési szerv jogeléd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye
1 L6vd — Volcsej — Nemeskér 9461. L&vd, F6 utea 181,

Korjegyzoség

3. AKkoltségvetési szerv iranyitisa, feliigyelete

3.1. A Kkdltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Lov6 Ko6zség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete
3.1.2. székhelye: 9461, Lové, F6 utca 181.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: ‘
A Mbtv. 84 § (1) bekezdése alapjan a kozds onkormanyzati hivatal elldtja az
Onkormanyzat mikodésével, valamint a polgirmester vagy a jegyzd feladat-és
hatédskorébe tartozo iligyek dontésre valod eldkészitésével és vegrehajtisival kapcsolatos
feladatokat. '
A hivatal kozremiikddik az onkorményzatok egymés kozotti valamint az 4llami
szervekkel t6rténé egyiittmiikddésének dsszehangolasaban.

4.2. A koltsegvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakdgazat szdma szakdgazat megnevezése
‘| Helyi  6nkorményzatok és tdrsuldsok  4ltaldnos
1gazgatasi tevékenysége

1 841105

4.3. A kéltségvetési szerv alaptevékenysége:

A kéz0s hivatal ellatja a Mdtv.-ben és a vonatkozé jogszabalyokban a szdméra meghatérozott
feladatokat Love, Volesej és Nemeskér telepiilések vonatkozésiban, A kozds hivatal
feladatait részletesen a tarsult telepiilések onkormdanyzatai altal jovahagyott, a kézds hivatal
alakitasdra és fenntartdsara létrejott megéllapodas tartalmazza.




4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjelSlése:

korményzati funkcidszdm kormanyzati funkcié megnevezése

| 011130 Onkormanyzatok és  Onkormdanyzati  hivatalok

jogalkotd és dltalanos igazgatisi tevékenysége -
011220 Addb, vam-és jovedéki igazgatés

3 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgéltatisok

4 016010 Orszaggylilési, nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselévalasztisokhoz kapcsolédd tevékenységek

5 016020 Ors’zagos és helyi népszavazdssal kapcsolatos
tevékenységek

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:

A hivatal kozfeladatdt &s tevékenységeit Lovs, Volcsej, Nemeskér kozségek

koézigazgatasi teriiletén latja el.

5. A koltségvetési szerv szervezete és mikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A jegyz0 kinevezése a Motv. 82-83. §- ai valamint a koézszolgalati tisztviselokrdl szdlé 2011.
évi CXCIX. térvény rendelkezései szerint, palyazat alapjan hatérozatlan id6re toriénik.

A kozbs onkorméanyzati hivatal alakitdsira és fenntartisara vonatkozd megallapodasban
foglaltak szerint a székhely telepiilés polgirmestere az crintett telepiilések polgarmestereinek
lakossagszam arinyos tobbségi dontésének megfeleléen nevezi ki és menti fel a kozds
onkormanyzati hivatal vezetdjét, a jegyzot.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazésban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabalyozé jogszabély

1 .| kdzszolgalati jogviszony

2011. évi CXCIX. térvény

munkajogviszony

2012. évi L. tirvény

3 | megbizasi jogviszony

2013. évi V. torveny




0. Zaro rendelkezés

Jelen alapité okirat a torzskényvi nyilvantartdsba t6rténé bejegyzés napjatdl kell alkalmazni,
ezzel egyidejlileg a koltségvetési szerv 2012. december 13. napjin kelt alapité okiratdt

visszavonom.

Lovo, 2015.4prilis 30.

L (L™

Hollési Gabor
polgarmester ¢
Lov6 Kozség Onkormanyzgta
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i ] oné Nagy Chilla Eméke
S e - polgarmest
FgaNen#&skér Kozség Onkormanyzata




L6vSi Koz6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
(A médositasokkal egységes szerkezetben)

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6l6 2011, évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjdn Love, Vélesej, Nemeskér kozségek az Onkorméanyzat mitksdésére,
valamint a polgérmester, vagy a jegyzd feladat-és hatdskorébe tartozd ligyek dontésre valé
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsira kozos dnkormanyzati
hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A hivatal kézremiikddik az Snkorményzatok egymas
koz6tti, valamint az dllami szervekkel torténd egyuittmikbdésének dsszehangoldsban,

A hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak tartalmi elemeit az Allanlhéztai'téSrél sz616
torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(XIL31 ) Kormanyrendelet 13.§-a szabalyozza, =~

1. Altalinos rendelkezések

_ 1.§
A képviselt")?testiiletek 2 Lovéi Kozos Onkorményzati Hivatalt a hatdsksrébe tartoz
onkorméanyzat miikédésére, valamint a polgérmester, vagy a jegyzd feladat-és hatéskorébe
tartozé ligyek dontésre valé elSkészitésével &g végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok
elltisdra koz0s énkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A hivatal kézremiiksdik

az Onkormdnyzatok egymds koéztt, valamint az allami  szervekkel t6rténd
egylittmiikddésének dsszehangoldsaban, '

(1) A Hivatal elnevezése:
Lovéi Kozbs (")nkormainyzati Hivatal ( tovdbbiakban: Livéi KOH)
Székhelye: 9461, Lové, F6 u.181.

Telep. helyei: (Ugyfélszolgalati Irodsk ) 9462. Vilesej. F6 u. 50,
9471. Nemeskér, F6 u.32,

(2) A Lovéi KOH jelzészamai:

Torzsszam: 807041

Adészam: 15807047-1-08

Sziamlaszim: : 59100102- 11048390 (L&v5 és Vidéke Taksz.)
KSH teriileti szdimjel: ' 0831194

TEAOR ' 8411 Altalénos kozigazgatas

KSH statisztikai szamjel 15807047-8411-325-08




(3) A Lovsi KOH+ az 1. szamid melléklet szerint alapité okirattal hoztak létre. A Lovei
KOH hatélyos egységes szerkezethe foglalt Alapito Okiratdnak kelte:2015 4prilis 30,
szama:2/2015.Az alapitis iddpontja: 2013.01 .01, :

4) A Lovéi KOH illetékességi teriilete: Love, Vélesej, Nemeskér kozségek kézigazgatdsi
teriilete, : : _

(5) A Lov6i KOH fenntartéi:
Lévd Kézség Onkorméanyzatnak Képvisels-testiilete
Vblcsej Kézség On_korményzaténak Képvisel5-testiilete
Nemeskér Kozség Onkormanyzaténak Keépvisels-testiilete
(6) A Lovéi KOH irdnyitasara Jjogosult szerve:

Lové Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete

(7) A Lovéi KOH bélyegzéi:

sorszémozva,alatta 9461 L6v6,F6u.181.

b) téglalap alakt bélyegz (fejbélyegzs) kovetkezs felirattal:
Lovéi K6zos Onkorményzati Hivataj

9461 Lové, Fo u.181.

¢.) téglalap alaku bélyegzd (fej bélyegzd) Lovéi Kozos Onkotményzati Hivatal érkeztets
és iktatd bélyegzéije

( A bélyegzsk lenyomatait az 1. sz. fiiggelék tartalmazza )

2, A kézds dnkormdnyzati hivatal miikidése
2.8
(DA L6v6i KOH- hiy rendelt kéltségvetési szery: L6v6i Napsugar Ovoda és Bélcséde.
(2)Lovs Kozségi Gnkonnényzaténak képvisel6-testiilete, Vélesej | Kozség

Onkorményzatanak képvisel6-testiilete, Nemeskér Kozség Onkormanyzatanak képvisel-
testlilete egyiittes iflésen dont g Lévéi KOH koltségvetdsérs],




(3) Lovo Kozség Onkorményzaténak, Vélcsej Kozség Onkonnényzaténak, Nemeskér Kozség
('jnkorményzaténak koltségvetését és zarszdmad4sat, és az azzal kapcsolatos kényvelési,
adminisztraci6s feladatokat a kézés hivatal székhelyén készitik el az Aht &s mis
jogszabilyokban foglaliak szerint, ' '

(4) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztviseléi beosztdsok névsordt a 2. sz4mu
melléklet tartalmazza.

3. A Lovéi KOH £6bb feladataj

3.8
| {1 A képviselfi-testiiletek vonatkozasdban:

o elbkésziti dontésre az altala meghatdrozott Onkorményzati tigyeket,
o vegrehajtja dontéseit, e ‘ :
o szervezdsi, ligyviteli, nyilvantartasi, informaciss ¢s propaganda, illetve egyéb -
adminisztracios teendBket végez, . - o - 3 ,
o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket Jogszabaly, a képvisel6-testiiletek,
a polgarmesterek meghatdroznak, ' _ o
o mindhirom kézség Képviseld-testitletével kapesolatos feladatokat a jegyz6
latja el. :
(2) Kozigazgatasi feladatok:
Végzi mindazok a dontés el6készitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Métv., az
1991. évi XX. t6rvény (hatéskori torvény), illetve az utobbi altal kapott felhatalmazss alapjan
kiadott jogszabélyok, amelyek a helyi énkormanyzatok és szervei részére feladat — és
hataskoroket 4llapitanak meg. S N .

(3) A kéztisztviseldk az t'igyintézés soran a kivetkezd altaldnos kovetelményeket kotelesek
betartani: ' ' S '

@) az ligyintézés sorin minden esetben biztositani kell a tdrvényesség betartasat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasdg, a szakszerliség, a blirokracia mentesség, a
hatarid6k betart4sa, B _

¢) atorvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és k&telességeket,
az ligyfelek érdekében méltdnyosan kell eljarni, '

d) els6dleges cél: az dnkormdanyzati érdekek feltardsa és érvényre juttatisa,

e} az ligyintézdk kotelesek munkéjuk sordn egyméassal hatékonyan egyiittm{ikédni és az
lgyfelek részére - jogaik biztositdsa ¢érdekében — a megfelels felvilagositast és
tajékoztatast megadni, ‘

f) aLovéi KOH kéztisztviselsi a tudomasara jutott allami szolgalati &s iizleti (tagan)
titok tekintetében titoktartdsi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kételezettség "az
adatvédelemrd] szdlé trvény rendelkezéseinek figyelembevételéve] - kiterjed az
lgyfel személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartdsi kotelezettség a kozhivatal
bet6ltése utén is fennall, _ : '

g a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informéci6t és tényt kételes a jegyzé
tudoméséra hozni, amely az elbbi kdtelezettséget befoly4solja.




(4)A Lovoi KOH mint koltségvetési szery alaptevékenységének kormanyzati ﬁmkciék._
szerinti megjellését,a hivatal alaptevékenységét és szakdgazati besorolasst a Livé; KOH
Alapité Okirata tartalmazza. A hivatal véllalkozési tevékenységet nem végez.

"3/A.§

A Lovéi KOH gazdilkoddsa és alapvets feladatai
1. A Livéi KOH gazdslkodssa |
(DA Léivﬁi KOH a helyi énkorményzatok gazdalkodasanak végrehajts szerve.

(2)A Lovoi KOH gazdalkodasat:
- a belsé ellendr,
-Magyar Allamkincstar €s az
- Allami Szamvevdszék ellendrzi,

(3)A Lovéi KOH gazdlkodaséval kapcsolatos szabélyokat az aldbbi mindenkor hatalyos
- szabalyzatok, utasitisok tartalmazzak:
' ca) Szamviteli rend,
cb) Sz4mviteli politika,
cc) Pénzkezelési Szabalyzat, _ E
¢d) Operativ gazdalkodasi jogkordk gyakorldsarél sz6lo szabalyzat,
ce) Selejtezési szabslyzat,
-of) Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,
cg) Bels6 kontrollrendszer szabilyzat,
- ch) Eszkdzk és forrdsok értékelési szabélyzata,
ci) Folyamatba épitett El6zetes és Utdlagos Vezetsi Ellenérzés (FEUVE),
¢j) Kockazatkezelési szabalyzat, :
ck) Onksltségszémitas szabélyzat,
cDKikiildetési szabélyzat,

4) A feladatellatss (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a
fenntart6, feliigyeleti szerv biztositja. A képvisels-testiiletek biztositjdk &s bocsatjak
rendelkezésre az dnkormanyzatok tulajdondban 1évé feladatvégzéshey szilkséges vagyon- és
 pénzeszkozt, ‘

G)A pénzﬁgyi—ga.zdéllkodé.si feladatokat a Lovéi KOH, gazdélkodési igyintéz6
koztisztvisel6i l4tjak el. _ '

(6) A Lovéi KOH az eldirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol: teljes
jogkdrrel rendelkez6 koltségvetési szerv.

(7) A feladatellatés forrasai:
- normativ dllami hozzajarulas,
- helyi 6nkormanyzatok kéltségvetése (6nkorményzati timogats),
- atvett pénzeszkozsk,
- sajat bevételek,




(8) Koltségvetés, koltségvetési elbiranyzatok; :

- A gesztor L8v6 Kozség ('jnkonnényzata éves koltségvetési rendelete magiba foglalja

a Lovéi KOH elkiilonitett koltségvetési elbirdnyzatait.

- a Lovéi KOH a Jovédhagyott koltségvetési eldirnyzat keretein beliil gazdalkodik az

éllamhaztartasi torvényben, a végrehajtasara kiadott korméanyrendeletben, az

Onkorményzati t6rvényben meghatdrozott feltételek mellett, a gazdasagi-pénziigyi

szabalyzatokban, a fenntartok, feligyeleti szervek déntéseiben foglaltak szerint,

(9) A koltségvetés tervezésével és végrehajtaséval kapcsolatos kiilonleges eléirasok: _

- A kéltségvetés tervezésére, a Jovahagyott koltségvetési elSirdnyzatok felhasznaléséra,
a koltségvetés végrehajtisara, beszamoldsara vonatkozéan a kiilon szabalyzatok
rendelkezései irinyadok. ' '

- Létszam és személyi juttatds eléiranyzat: :

- A hivatal a 1étszdm és személyi juttatasok elirdnyzatival a 1étszim- &s illetmény
eléirdnyzat keretei kozott 5nalléan gazdalkodik. ' o _
- A létszam- és illetménygazdalkodssra a vonatkozé kézponti (az dllamhaztartisrg]
sz016 torvény és a végrehajtdsdra kiadott rendeletek) jogszabélyokban, az éves
‘koltségvetési rendeletben, a kitlon szabalyzatokban foglaltak irdnyadok.
(10) Operativ gazdalkodas, kéltségvetés végrehajtsanak folyamata: _
- A kotelezettségvallalds, az utalvényozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjét az
erre vonatkozé killon szabalyzatok, ill, eseti felhatalmazésok tartalmazzak.
- Felel6sségi szabélyok: az allamhaztartasi térvényben és az dllamhéztartdas mikedési
rendjét szabalyozé kormanyrendeletben meghatdrozott a koltségvetés végrehajtasdval
Osszefiiggd alapvetd felelésségi szabdlyok, valamint a kiilon szabalyzatok az
irdnyadok. :
- Gazddlkodasi jogosultsagok, rendelkezési jogkdrék :
-a gazdalkodds vitelével Osszefliggd jogositvanyok, egyes gazdalkodasi
jogosultségok gyakorldsira a kiilén szabalyzatokban meghatarozottak, a munkakéri
leirdsban foglaltak vonatkoznak, illetve esetenként névre sz6léan kiadott
megbizisokban, felhatalmazisokban rdgzitettek szerint gyakorofhaték;
-a pénziigyi-gazdasigi tevekenységet ellatd személyek feladatkdrének és
munkakdrének részletes meghatarozasat munkakéri leiras tartalmazza,

(11)A koltségvetési szerv altaldnos forgalmi ad6 alanyiséga: AFA kérbe nem tartozé addalany

2. Vagyon, vagyonnal valé rendelkezés
(1)A vagyonnat fel_elc’is' modon, rendeltetésszeriien kell gazdalkodni.
(2)Ingatlanvagyon:

- Az 6nkorméanyzatok a Lévéi KOH mikddéséhez szikkséges, a torzsvagyon kdrébe tartozé
vagyontargyakat (hivatali dpiileteket) a k6ltségvetési szerv ingyenes hasznélatdba adjak.

LIy

- A vagyon kezelésére, hasznalatara, hasznosit4sara, értékesitésére az dnkorményzatok kiilén
rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni. o
- A hasznélatba adott ingatlan vagyonnal valé rendelkezési jog gyakorldsdra a vagyonrendelet

szabélyai iranyadok,




(3)Ing6vagybn:

- Az énkorményzatok kényvviteli nyilvéntartisaiban, valamint vagyonleltiraiban szerepld, a
hivatali feladatok ellstdsét szolgalo ing6 vagyontdrgyak tekintetében a Kozés Hivatalt

ingyenes hasznalati jog illeti meg.
~ 4. A jegyzével kapesolatos altalinos rendelkezések
4.8

(1) A Lovéi KOH jegyzbjének kinevezése a Moty és a Kttv. eldirasai szerint tOrténik. A
Jegyzére vonatkozé egyéb rendelkezéseket a Lovéi KOH mikodésével kapcsolatos
megallapodds tartalmazza, : - ' '

(2_) A Lévéi KOH-t a jegyz6 vezeti, aki felel6s annak torvényes és credményes mitkddéséért,

(3) A jegyz vagy a niegbizottia koteles mindegyik képviseld-testiileti, bizottsagi _iilésen‘részt

venni és ott a szitkséges t4jékoztatast megadni.© =~ - - C
(4) A Lovéi KOH koztisztviseldinek munkakdri leirasait a jegyzb késziti el. A munkakéri
lefrasokat a 2. szama fiiggeldk tartalmazza, .a Lovoi KOH szervezeti abrijat a 3.szamu
fiiggelék tartalmazza, ' '

5. A jegyzé f6bb feladatai
5§

(1) A jegyzd vezeti-a Lovéi KOH-, gondoskodik az 6nk0rményzatok “mikodésével -
kapesolatos feladatok ellatasarol. 7 '

Q) Ajegyzb ellatja a képviselc’i-testiiletek, bizottsdgok, a telepiilési képviseldk mﬁkﬁdésével '
- kapesolatos igazgatssi feladatokat, a polgdrmesterek hataskérébe tartozé Allamigazgatdsi
dontések clokészitését és végrehajtdsat. - . o

Ebben a kérben;

 elkésziti a képviseld-testiileti tilés, a bizottsagok el keriild eléterjesztéseket, ° _
o cllatja a testiiletek, a bizottsdgok szervezési és tigyviteli tevékenységével kapesolatos
~ feladatokat, ‘
o tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok tilésein,
* torvényességi észrevételt tehet a szavazas elétt az eldterjesztés vitdjaban,
o gondoskodik a testiileti lés jegyzokényvének elkészitésér6l, azt a polgarmesterrel
egyiitt alairja (L6v8 Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének jegyz6konyveingl
a polgdrmesterrel és a jegyz6konyv hitelesftovel egyiitt alafrja ) s 15 napon beliil —a
- Nemzeti Jogszabalytaron keresztill - megkiildi a Korményhivatalnak, |
*» rendszeresen tajékoztatja a polgarmestereket, a képviselé-testitleteket, a bizottsdgokat,
az oOnkorményzat munkajat &rintd jogszabélyokré), a hivatal munkéjaré] és az
ligyintézesrol, :

o




(3)  Ajegyz6 egyéb feladatai: -

-dontésre el6késziti a polgarmester hatdskérébe tartozé allamigazgatasi tigyeket,

ellétja a jogszabélyban elirt 4llamj gazgatasi feladatokat és hat6sdgi hataskarsket,
dont a hatdskorébe utalt ligyekben, : :
hatdskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét, a Lovs Kozség
Onkorményzata polgarmesterének egyetértésével gyakorolja a munkaltatéi jogokat a
koztisztviselok tekintetében (kinevezés, felmentés, Jutalmazis),

ellétja az 4llamigazgatasi tevékenység egyszer(isitésével, korszeriisitésével kapesolatos
feladatokat, _

szervezi a jogi felvilagosité munkst, o o _
évente egyszer beszamol a képvisel6-testiiletek elstt a Lovei KOH munk4jarél és az
lgyintézésrol, : . '
osszehangolja a Lovéi KOH munkséjat,
képviseli a Lévéi KOH-t.

6. A Lovéi KOH szervezeti felépitése, létszdma

6.§

A Lsv6i KOH belsé szervezeti egységei:

a) Hivatali székhelye: 9461 Lov6,F6 u.181.
b) Telephelyei (igyfélszolgalati irodék): 9462 Vélcsej, F8 u.50.
9471 Nemeskér, F6 u.32.

7. §
(1) ALovéi KOH létszéma: 6 £5 |
jegyz6 | 166
pénziigyi lgyintézd 36
adotigyi iigyintézd 116

igazgatdsi tgyintézé , 118

A koztisztvisel6k teljes munkaidében foglalkoztatottak.

(2) ALSv6i KOH munkarendje:

Hetfs: 7.30~16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.00
Csttdrtok: 7,30 -16.00
Péntek: 7.30-13.30

 (3) ALsvéi KOH ligyfélfogadasi ideje székhelyen:




Hétfo: 08.00-12.00 és 13.00 - 16.00
Kedd: 08.00 -12.00 és 13,00- 16.00
Szerda: 08.00- 12.00 ¢és 13,00- 16.00
Csiitortok:  08.00—12.00 és 13,00 - 16.00
Péntek: 08.00 - 12.00

-(4) Az ﬁgyintéiﬁk ligyfélfogadssi ideje az ligyfélszolgalati irodakon;

Vélesej: Hétfs:  13.00 - 16.00
Nemeskér: Kedd: 10.30 = 15.00

' (5)A jegyz6 tgyfélfogadssi rende:

Lové: A hét minden munkanapjén iigyfélfogadési idében félfogadast tart,amennyiben a
Hivatalban tart6zkodik, . .

Viélcsei:  Péntek 11.00 - 13.00
Nemeskér: Kedd 13.00 - 15.00

7. ‘A Liovsi KOH kbatisztvisel6i
8.§

(1) A Lovei KOH dolgoZéi a helyszinen kételesek a sziikséges féIViIégositésokat megadni az
- ligyfelek szamara, az dltaluk kért beadvény tirlapokat 4tadni, az tigyfelek beadvanyait 4tvenni

¢s a helyben elintézhetd tigyeket elintézni. Sziikség esetén Jjogsegély szolgalatot ny\jtani.

(2) Az tigyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz szitkséges létszdm megszervezése a
~ jegyz6 feladata.

~(3) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- &s pihenénapokon is el kell 14tni az al4bbj
szolgaltatdsokat: '

hdzassagkotés

névado linnepség _
valasztisok, népszavazas lebonyolitisa
testiileti tilések, kdzmeghallgatssok
halasztast nem tir6 kézérdeki feladatok

9. §
(1) Kiilszolgalat, illetve kiktildetés teljesitése a jégyzfi elézetes engedélye alapjan torténhet.

(2) A doigozé kikiildetése soran felmeriils koltségek elszamoldsa utdlag t6rténik.
Az tiszAmlakat a jegyzo igazolésa utén lehet szamfejteni.




10.§

A Lovéi KOH iranyitasi feladatainak 8sszehangolaséra a polgirmesterek szilkség szerint iilést
hivhatnak éssze. . ' .

8. Pénziigyi, szdmviteli rend
11.§
(1) A Lovéi KOH pénziigyi —szémviteli rendjét kiilon szabalyzaf tartalmazza.
A kéz8s 6nkorményzati hivatal és hivatalhoz tartozé Snkormanyzatok, azok intézményeinek
- belsé ellenbrzését a Sopron és Térsége Onkorményzati T4rsulds 1atja cl. A belsd ellendrzések

éves ellendrzési terv alapjan térténnek A kapcsolattartasért,és az ellendrzési terv
végrehajtisdért a jegyzo felelés. '

(2) A bels6 ellendrzés a bizonyossdgot add tevékenysége keretében elemzi, értékeli az
iranyitasi folyamatokat és a belsé kontrollrendszer kialakitdsat, miikodését aszerint,hogy azok
eredményesen, hatékonyan és gazdasigosan biztositjdk-c a szervezeti célok megvaldsitasat,

E feladata kirében a belsd ellenérzés elstsorban:

- elemzi és értékeli a belsd kontrolirendszer miikddését, vizsgalja eredményességét, hatékony-
sagat és gazdasdgossagat,

- az ellenSrzések soran megllapitasokat, kovetkeztetéseket, javaslatokat fogalmaz meg,

- a belsd ellenbrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket nyomon kéveti.

12.8

A Lsvsi KOH hazipénztari, selejtezési, leltdrozasi, ligykezelési, munka- tiiz- balesetvédelmi
¢s mas jogteriileteket érinté rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

9. Ugyiratkezelés specialis szabalyai
13.§

A Lov8i KOH iktatési és irattirozasi rendjét kilon szabalyzat tartalmazza.

10. Kiadmdnyozas rendje
14.§

A jegyz6t illetd kiadméanyozési jogkort a jegyzs kiilon szabalyzat szerint hatdrozza meg.




11. Helyettesités rendje

15.§

(DA jegyzéi tisztség bet('iltetlensége, illetve tartés akadalyoztatisa esetén- Iegféljebb hat .
hénap iddtartamra — a L&véi Kozés Onkorményzati Hivatal adétigyi eldaddja latja el a jegyzbi
feladatokat. _ :
(2) Aziigyintézok a munkakdri ieirésukban foglaltak szerint helyettesitik egymast,
12. Szabadsig engedélyezése

16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megelc’iiﬁen be kell jelenteni a
Jjegyzbnek. A szabadsag kiiléndsen indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

13. Zaré rendelkezések
17. §

(1) A Lovéi KOH Szervezeti és Mitkdés Szabalyzatanak egységes szerkezete 2015.méjus 1-
jén Iép hatalyba.

(2) Ezzel egyidejlileg a korabbi SZMSZ-re vonatkozé rendelkezések hatzﬂyukat veszitik.

MK
-@“T‘»O\ OR;‘;@’{

Lovo, 2015. aprilis 30.

Lot
Lukics Antalné
jegyzé

Zaradék:

L6 Kozség Onkorményzaténak Kepviselé-testilete a 33/2015.(1.29.) hatérozaté¥al ~ %,

fogadta el.
5 7.
Coct 57 =
7" :{:{ ES
Lukdcs Anfalné oy 5
jegyzé E (Q;‘f”




1. szama mellékiet

LovSi Kozbs Onkormanyzati Hivatal Alapité Okirata

1




2. szami melléklet

LévEi Kbzos 6hkorm5nyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kSteIeze& munkakdrei

Munkakér:
jegyzé
adolgyi agyintézé

igazgatasi Ugyintézé

gazdélkodasi-pénziigyi Ggyintézék

jogalap gyakorisag

3§(Nc)
3§(Ma)
3.§ (1) a)
3. § (1) ¢)

2 év
5 av
5év

2 év
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3. szama fiiggelék

UGYRENDI BIZOTTSAG TAGJAI

Ugyrendi Bizottsdg tagiai:

Elnék: Balics Kamill

Tagok: Menyhart Beata
Papp Tibor
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