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Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal Jegyzoje

A személyes adatok védelmérdl és a kizérdekli adatok nyilvanossagarol sz6l6 1992, évi LXIIL
tirvény (tovabbiakban, Aviv.) 31/A. § (3) bekezdéscre tekintettel az alabbi

Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot

adom ki:
1. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

a) adatkezelés: az alkalmazott eljardstdl fiiggetlenil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
miiveletek Osszessége, oy példaul gvijtése, felvétele, rigzitése, rendszererése, tirolasa,
megviltoztatisa, felhaszndldsa, tovabbitdsa, nyilvadnossdgra hozatala, dsszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és  megsemmisitése, valamint az  adatok  tovabbi
felhaszndldsanak megakadidlyozdsa. Adatkezelésnek szdmit a fénykép-, hang- vagy képflelvétel
készitése, valamint a személyazonositdsra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

b) adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletek, technikai feladatok elvégzése, fliggetlenil a
muaveletek végrehajtisdhoz alkalmazott modszertdl, ¢s eszkdzt6l, valamint az alkalmazis
helyétol;

¢} adatkezeld: az a természetes vagy jogl személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezclésénck céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (ideérive
a felhasznilt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az éltala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajlatja;

d) adatfeldolgozo: arz a lermészetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiségoel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeld meghizdsdbdl - ideérive a jogszabaly
rendelkezése alapjan 1rténd meghizast is - személyes adatok feldolgozasdt végzi;

e} adat: adathordozon rogzitetl informéacio;

f) személyes adat: barmely meghatirozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes személlyel
kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhald, az érintettre vonatkozé kivetkeztetés. A
személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolalta az
érintette]l helyredllithatd. A személy kilondsen akkor tekinthetdé azonosithatonak. ha 6t -
kézvetlenill vagy kozvetve - név, azonosito jel, illetdleg egy wvagy téhb, fizikai, fizioldeial,
- mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara jellemzd tényezd alapjan azonositani
lehet; : '

g) kiozérdekii adar: az dllami vagy helyl onkorményzati feladatot, valamint jogszabilyban
meghatirozolt egyéb kizfeladatot ellitd szerv vagy személy kezelésében lévd, valamint a
tevékenyseégére vonatkozo, a személves adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy
formdban régzitett informécié vagy ismeret, fligeetlenil kezelésének modjatol, ondlld vagy
gyijteményes jellegctol: '

h) adatforrds: az a szerv vagy személy, amelyet (vagy akit) jogszabdly az adat szolgaltatdsira
elstdlegesen kitelezett, illetve amelynél (vagy akinél) ar adatfelhasznilds, illetbleg a tovabbi



feldolgozds céljéra ataddsra kerlild adatok eredetileg keletkeztek, tovabba aki azt dSnmaga
kozvetleniil szolgaltatta;

i) adatigényld: az érintett kivételével az a szerv vagy személy, akinek a részére az adatkezeld
jogszabaly kitelezése vagy kérelem teljesitése alapjdn adatokat szolgaltat, tovabbit vagy atad;

j) adat zdroldsa: az adatok tovabbitdsinak, megismerésénck, nyilvinossdgra hozatalanak,
dlalakitdsanak, megviltozlatisinak, megsemmisitésének, toriésének, Osszekapesoldsinak vagy
tsszehangoldsdnak és felhasznaldsdnak véglegesen vagy meghatdrozott idbre torténd [chetetlenne
tétele;

k) érintett: az a természetes személy, akinek személyes adata az adatkezelés tirgyit képezi,

) adattovdbbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamdra hozzaférhetove teszik,
ez alatt értve az adat kiaddsdra irdnyulé adatszolgaltatist, vagy adatatadas irdnti kérelem
teljesitését is; '
m) adatvédelmi megbizoft: az a szeméiy akit az adatkezelést végzd szerv vezetbje az
adatvédelmi feladatok elldtdsara kijelol;

n) harmadik személy: ﬂi}an természetes vagy jogi személy, illetve jogi szemcl}xsﬂ:gel nem

rendelkezé szervezet, aki' vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozdval; :

0) hirkézld eszhoz: tavbeszéEld, radio és telefax készulék;
p) hibds adat: helytelen, pontatlan vagy idOszeritlen adal. Az idoszerGtlen adat nem hibds, ha
trvény vagy az érintett felhatalmazisa alapjan azérl kezelik, mert kordbbi dllapotot tikrdz;
q) személyesadat-nyilvdntartd rendszer (nyilvdntarté rendszer): személyes adatok birmely
strukturalt, funkcionalisan vagy féldrajzilag centralizilt, decentralizdlt vagy szétszort dllomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzalérhetd;
vl kigvetlen lekérdezés: a kezelt adatokba szatmtastcchmkal L.-SZkOZ alkalmazasaval eldre
meghatirozatlan idépontban és alkalommal térténé betekintés, illetve az igy megismerhetdvé valt
informaciok kinyomtatisa, vagy mas madon vald rogzitése;
$) személyes adatdllomdny: személyes adatok rendszerezett, allandé vagy viltoztatott ﬁsszcﬂség{:,
mely a tartalmazott adatfajiak szerint rendezhetd, valogathatd, kiériékelhetd;
t) technikai adatdallomdny: a jogszerlien kezelt adatokbdl adatbiztonsagi vagy technikai célbél
létrehozott - legfeljebb az adatok jogszabdlyban elbirt tirlési hatdridejéig kezelt - ideiglenes
adatallomdny, melyel nem tovébbitanak, tartalmat nem hozzak nyilvanossigra;

u) hivatdsbeli titok: killondsen az orvosi, lgyvédi, kozjegyzoi, lelkészi-egyhizi személyi
hivatasbeli titok;
v) thirvény dltal védett titok: az dllamtitok, a smlgahu titok, tovdbba az lizleti, a bank-,
biztositasi, az értékpapir-, a pénztirtitok, valamint a magantitok.

2. ADATKEZELO NEVE, SZE'_KHEL?E

Adatkezeld neve: Dunaharaszti Varos Polgdrmesteri Hivatala
Székhelye: 2330 Dunaharaszti, Fé 0t 152,

Jegyz6: Pethd Zoltan

Belst adatvédelmi felelds: Baldauf Mirtill

Copyright: PPOS Dr. Kulcsdr Zoltdn. Minden jog fenntartva, http:/www.ppos.hu




3. ADATKEZELORE ES ADATKEZELESRE VONATKOZO

il

B

3.3.

34,

SZABALYOK

Az adatvédelmi szabalyok betartdsaért az adatkezeld a felelds. Az adatkezeld szerv
dolgozdja az adatvédelmi s adatbiztonsagi szabélyok betartasaért személyes feleldsséggel
tartozik.

Amennyiben az adatkezeld az adatkezelést adatfeldolgozdval végezteti, az adatbiztonsagi
szabalyok betartisdért - a tevékenység végzdésére vonatkozo szerzbdésben foglaltak szerint
- az adatfeldolgozd szerv vezetdjét terheli feleldsség. :

Az adatkezeld személyes adatokat az Avtv, 3. §-ban meghatirozolt [elhataimazds alapjan
kezelhet.

A technikai adatallomany kiilon felhatalmazas nélkiil kezelheto.

4. ADATVEDELEM A HATOSAGI ELJARAS ES SZOLGALTATAS

4.1.

4.2,

4.3.

44,

=
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4.6.

SORAN

A hatdsag koteles gondoskodni az eljards sordn megismert, torvény altal védett titok
(védett adat) és a hivatds gyakorlasahoz kotott titok (hivatasbeli titok) megbrzésérol és a
szemeélyes adatok védelmeérdl.

A hatdsagi eljards tartama alatt — kildndsen az iratokba vald betekintés engedélyexzésénél,
a trgyalds sordn, a dontés szerkesztésénél és a dontések hirdetményi tton vald kozlésénél
— a hatdsig sondoskodik arrdl, hogy a védett adat és a hivatasbeli titok ne keriiljon
nyilvinossiagra. ne juthasson illetéktelen személy tudomasara, és a személyes adatok
védelme bizlosilott legyen.

Az adat védelmére vonatkozd szabdlyok megtartdsa nem vezethet a jogorvoslathoz vald
jog korldtozasihoz.

A hatésdg — hatdskorének keretei kozott — jogosult a feladatal elldtdsahoz sziikséges,
jogszabdlvban meghatirozott védett adat, tovibbid tdrvényben meghatarozott esetben
szemelyes adat megismerésére és kezelésére. E jogal torvény korldtozhatja.

Hivatalbdél inditott vagy folytatott eljarisban korlatozd rendelkezés hidnydban az lgyfél
nem akaddlyozhatja a hatGsigot az tzleti konyvek és a ténvillas tisztdrdsihoz szikséges
mds iratok dtvizsgalisiban.

A hatdsdg az eljards sordn a birtokdba kerilt védett adatot, hivatdsbeli titkot, tovibba
személyes adatot — az ugyanazon lgyben folyd, a Ket-ben meghatdrozott eljarisok
kivételével — csak akkor tovabbithat mas szervhez, ha ezt térvény megengedi, vagy ha az
érintett chhez hozzajarult.

5. ADATBIZTONSAG

3.1.

Az adatkezelések sordn - az adatkezelés jellegétdl fuggden - az informiécio-rendszerek
kdwvelkesd védelmi modszereit kell alkalmazni:
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5.6.

a) Ugyviteli védelem: az informacid-rendszer feleliseinek  (rendszeriranyito,
rendszergazda, lizemeltetd) és az adatkezeléssel kapesolatos tevékenységnek szervezeési €s
adminisztrativ modon térténd nyomon kivetése, a felelosség koriilhatdrolasa. Kiterjed az
informdcié-rendszerre és annak szolgiltatdsaira, valamint az adathordozok kezelésére,
beleértve a hozzdférési jogosultsdg és a betekintés dokumentaldsat is. Ahol annak
technikai feltéielei adottak, a hozzaférési jogosultsag ellendrzésére ¢s dokumentilasara
digitalis alairds vagy ujjlenyomat felismer észkiz is alkalmazhatd.

Dunaharaszti  Polgdrmesteri  Hivatalndl  az  informécio-rendszer  feleldse:

b) Fizikai védelem: olyan eszkézik alkalmazdsa, amelyekkel azok a helyiségek
védhettk, ahol szdmitdstechnikai eréforrasokat haszndlnak, vagy az adatmegbrzés
szempontjabol fontosak. Az informacids rendszer mindsitésétél fliggd védelemben kell
részesiteni az adathordozdkat is. '

¢) Algoritmikus védelem: malematikai algoritmusok alapjan mikédod védelem, amely
egvedi szamitogépen és haldzaton is lehetdvé teszi a haszndlé azonosildsat, a jogosulisig
ellendrzésél, Magaban foglalhat szoftver modon toriénd rejtjelezést is. Algoritmikus
védelmet minden olyan informécids rendszernek biztositani kell, amely azonosithatd
természetes személyre vonatkozd adatot dolgoz fel és halozat is csak algoritmikus
videlem alatt tzemeltethetd.

-Az informacié-rendszereket biztonsagi szempontbol a kévetkezoé fokozatok valamelyikébe

sorolja be a Polgarmesteri Hivatal:

a) Alap biztonsdgi fokozatba: azokit a rendszereket, amelyek egyedi azonositisra
alkalmas személyes adatokat nem dolgoznak fel és a feldolgozott adatok egyéb okbdl sem
minosiilnek allamtitkoknak vagy szolgalati titoknak, tovabba azokat a személyes adatokat
feldolgozd rendszereket, amelyekben a személyes adatok feldolgozdsat kifejezetten a
nyilvanossiag szamara szantik, vagy a szolgiltatott adatokbdl a természetes személyt nem
lechet epyedi médon azonositani;

h) Mindsitelt biztonsdgi fokozatha: azokat a rendszerekel, amelveknél a feldolgozott
adatok minositése szolgdlati titok, és azokat a rendszereket, amelyek azonosithatd
személyes adatol kezelnek;

¢) Kiemelt biztonsdgi fokozatba: az dllamtitkot feldolgozd rendszereket.

Az informacié-rendszer mindsiiését a rendszer tUzembe allitasaig kell a mindsitésre
jogosultnak meghatdrozni.

A Polgdrmesteri Hivatal képviseletében a rendszer meglervezéséért és lejlesziéséért
L o O o s R e

Feladatai:
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a) figvelemmel kiséri, hogy az irdnyitott informécidrendszer tekintetében a biztonsigi
fokozatnak megfeleld védelmi és biztonsagi mddszerek megtervezésie és alkalmazasra
keriljenek;

b) ellendrzi a védelmi és biztonsdgi szabalyok gyakorlati érvényesiilését, ¢s szilkscg
szerint intézkedik a hianyossdgok felszdmolasdra, ezen belill a felelés vezetbnek
javaslatot tesz a szervezeti és mikddési feltételek és kovetelmeények biztositasara, sziiksdég

-esetén a személyes feleldsségre vondsra;

A Polgarmesteri Hivatal képviseletében a rendszer informatikal mukédoképessegeert és a
jogosultsagok érvényesitéséért felelos rendszergazda:

a) kialakitja a rendszer védelmi és biztonsagi eldirasait;

b} meghatarozza a jogszabalvoknak megfeleld igények és hozzaférési jogosultsagok.
szerinti hozzaferési eldirasokat:

¢) tervezl €s ellendrzi az adatszolgaltatasok nvilvantartasat;

d) ellendrzi a rendszer biztonsagos mikodéset, és sziikség szerint intézkedik a feltart
hidnyossigok megsziintetésére, rendszerkataszirdfa esetén dtveszi a rendszer kizvetlen
irdnvitasat; :

A fizikai biztonsig megieremtéséhez az alabbi iniézkedéseket szitkséges megtenni:

a) Az adathordozd eszkdzok clhelyezésére szolgdld helviségeket (épileteket,
¢épiiletrészeket) Ggy kell kialakitani, hogy elegendd biztonsagol nydjtsanak illetéktelen
vagy erbszakos behatolds, tiiz vagy természeti csapds ellen.

b) Azokba a helyiségekbe, ahol adatkezelés folyik, a személyek belépését - a
minGsitéstdl figgoen - korlatozni és ellendrizni kell. A belépésre adott felhatalmazisnak
Gsszhangban kell lennie az adott személy hivatalos feladataival, illetbleg az ott kezell
adatokhoz tdriéné hozziférési jogosultsigival.

¢} A szamitastechnikai eszkozzel olvashaté és a manuilis adathordozok tarolasat,
hozzaférését ¢s felhasznalasit ellendrizni kell. Kilongs figyelmet kell forditani arra, hogy
a biztonsagos terliletrdl kivitt eszkdzok maradvanyadatokat ne tartalmazzanak.

d) Az adathordozékrél é&s mozgdsukrél, azok tartalmardl és  felhasznaldsirol
nyilvintartast kell vezetni.

¢} Meg Kell hatérozni azoknak a személyeknek a kdrét, akik az adathordozd eszkizoket
tzemeltethetik.

fi A szamitdstechnikai eszkozik, kildndsen hildzatba kapcsoltl - eszkdzdk hozzaférési
kulcsdt (azonositd Kartya, jelszd) szolgdlati titokra vonatkozd szabilyok szerint kell
Kezelni. Az internet kapesolatot Ichetoség szerint kitlon eszkdzikkel kell biztositani.

£) A szdmitdstechnikai eszkdzék biztonsdgi megolddsinak, valamint az adatokat
feldolgozo  rendszerek rendszerterveibdl a  biztonsdgra vonatkozd megolddsok
dokumentdcidjahoz csak az arra felhatalmazott személyek férhetnek hozza.
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h) Ha az adatok tdroldsdnak technikai korilményei, az épillet elhelyezkedése, vagy
egyéb fontos ok, illetbleg a kezelt adatok mindsitése sziikségessé leszi, célszerll
gondoskodni a szdmitdstechnikai eszkézik mdsodlagos kibocsatdsdnak drnyékolasarol.

Az lizemeltetési biztonsdg kialakitdsdra az alabbi intézkedéscket szlikséges megtenni:

a) A szamilasiechnikal eszkiziket Uzemeltetd személyek feladatait egyvértelmiien meg
kell hatarozni, Egvéb, a feladatoktdl eltérd tevékenységet csak killon, erre iranyulo egyedi
vezetdi felhatalmazas alapjan lehet végezni,

b} Ossze kell allitani, és elérhetd helven kell tartani a q?amﬂa@techmkal eszkOzik
hasznilatira felhatalmazoll személyek névsorit.

¢) Meg kell hatdrozni az adatokhoz valé hozziférés szintjét és szemé]}rekre lebontott
egyedi szabdlyail.

d) Kiilsé személy - pl. karbantartds, javitas, fejlesztés céljabél - a szamitdstechnikai
eszktizokhoz lehetdleg Ogy férjen hozzd, hogy a kezelt adatok megismerése elkeriilhetd
legyen. -

e) Azoknak a személyeknek, akik a szamitastechnikai eszkzik biztonsagaért felelsek -
az egymds kozott kialakitott készenléti rendszerben - allanddan elérhetének kell lennitik.
Az illetéktelen hozziférési kisérlet észlelésckor haladéktalanul értesiteni kell a
készenléthen levo személyt.

fI A szamitastechnikai rendszer Uzemeltetésérdl - hagyoményos wagy automatikus
mddon - nyilvintartast kell vezetni. A nyilvdntartdst, - ideértve a rendszer izeneteit is, -
az illetéktelen hozzaférés vagy hozzilérési kisérlet azonmu&qa céljabol, az arra illetékes
személynek folvamatosan ellendriznie kell,

g) A rendszerbe keriild adatokat tartalmazd hagvomanyos vagy szdmitastechnikai
eszkOzdkkel olvashatd dokumentumokat Ggy kell kezelnd, hogy elvesziésik, eleserélésik
vagy meghibasodasuk kikiiszobélhetd legyen.

h) A hozzaférés jelszavait idokozdnként, az lizemeltetd személyének megviltozisa
esetén haladéktalanul, de legkéstbb 24 oran belill meg kell valtoztatni. Jelszdt ismételten
nem lehet kiadni,

) A szamitdstechnikai eszkdzok elére nem lathatd lizemzavara esetére olyan tervet kell
kidolgozni. amellyel annak hatdsa ellenstlyozhaté.

A technikai biztonsig érdekében sziikséges intézkedések:

a) Az adatok és programok véletlen vagy szdndékos megrongdldsit szamitdstechnikai
maodszerekkel is meg kell akaddlyozni.

b} Az adatallomanyok tartalmat képezd adattételek szamat folyvamatosan ellendrizni kell.

¢) Az adatdllominyok kezelését dgy kell megszervezni, hogy részleges vagy teljes
megsemmisilésiik esetén tartalmuk rekonstrualhatd legyen, ennek érdekében az
adatdllominyokrdl rendszeresen biztonsigl mdisolatot kell késziteni és azt az eredeti
adatdllomanytol lehetbleg foldrajzilag is eltérd helyen, biztonsagosan kell tarolni. A
biztonsdgi mdsolathoz  kizirdlag az eredeti Adllomdny részleges vagy teljes
megsemmisiilése, illetéleg katasztrofa esetén lehet hozzaférni. :
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d) Az adatokhoz és a szdmitastechnikai eszkdzikhoz vald hozziférést jelszavakkal kell
ellendrizni.

e} Az adatok és az adatdllomanyok vdllozdsit napléznt kell.

fi Az adatkezeld programok jogtisziasagat €s elGirasszeri mikddését ellendrizni kell,
ideértve bixionsigi vizsgilatot is.

2} Programfejlesziés vagy -proba céljara valodi adatok felhaszndlasit, kilonbsen ha a
probat kiilsd szerv wvagy személy wvégzi, el kell keriilni (valos szemelyes adatok
felhasznalasa az utasitds alapjdn nem megengedett).

h) Az adatbevitel sordn a bevitt adatok helyességét ellentrizni kell.

i} Kozvetlen adathozzaférés kezdemeényezéseének jogosultsagat ellendrizni kell.

1} Az adatbiztonsdgi programokat ugy kell megszerkeszteni, hogy az adatokhoz, vagy az
adatkezeld programokhoz vald illetéktelen hozzaférés kisérletét is jelezzék, illetdleg
tobbszor ilven kisérlet esetén a hozzdférést megakadalyozzak.

6. AZ ADATOK TAROLASA

6.1,

Az adatok tdroldsi mddjat Ggy kell megvilasztani, hogy - az esetleg eltérd tdrlési
hatdriddre is tekintettel - torlésiik az adattdrlési hatdridd lejartakor, illetve ha az mas okbdl
szilkséoes, elvégezhets, és a torlés ténye ellenodrizhetd legyen.

7. AZ ADATOK FELHASZNALASA

Tl
Fd

i

Az adatok a jogszabilyban meghatdrozott célra hasznalhatok fel.

Az adatkezeld szerv  vezetbje szervezési intézkedésckkel, cllendrzési rendszer
kiépitésével, szilkség szerint ar adatfelhaszndlas nyilvantartasaval és  miiszaki,
informatikal megoldasok alkalmazisaval biztositja az adatok felhasznilasdnak nyomon
kivethetdségét.

Az adatkezeld szerv nyilvantartasanak, kozvetlen lekérdezést - lchetové tevd
szamitastechnikai rendszerének (a tovabbiakban kozvetlen hozzaférést biztositd rendszer)
vagy hirkdzlési eszkiezel mikddo tajékoztatd szolgalatanak a szerv sajat dolgozoi dltal
valé igénybevételét, az adattovabbitisok nyilvintartisinak (lisd 14. pont) adattartalmat és
megbrzeési idejét figyvelembe véve dokumentdlni kell.

Szamitdstechnikal, tavkizlési eszkOzdk és programok helvessépének ellentrzésére,
felhasznaldk betanitdsidra, illetve oktatdsi célra valés személyi adatokat felhaszndlni nem
lehet. '

8, BELFOLDI JOGSEGELY

L

Jogsegélyt akkor lehet kérni, ha a megkeresd hatdsag
illetékességi terliletén kivil kell valamely eljarasi cselekményt elvégezni, illetve azt az
ligyfél jogos érdeke vagy a koltségtakarckossig indokoltta teszi;

* feladatdnak ellitisdhoz olyan adat vagy ténybeli ismeret szikséges, amely a megkeresett

hatdsdg nvilvantartasabol, illetve irataibol szerezhetd meg;
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8.2

&5

8.4,

feladatdnak ellitdsahoz olvan irat vagy mas bizonyiték szikséges, amely a megkeresett
hatdsagnal van, vagy onnan szerezhetd meg.

A megkeresésben meg kell jeltlni az adat, irat, vagy mds bizonyiték felhasznalasinak
céljat, valamint azt, hogy a személyes adat beszerzésére WOrvény alapjdn vagy az Ggylél
kérelmére és frasbeli hozzdjaruldsaval kerdl sor.

A megkereselt hatdsdg csak akkor tagadhatja meg a megkereséshen foglaltak teljesiiését,
ha az jogszabdlyba tltkdzik. Amennyiben a jogsegély nyQjlasdira mis szerv jogosult, a
megkeresett hatdsag a megkeresést haladéktalanul, de legkésdbb a megkeresés
megérker€séto! szamitott 6t napon belill e hatdsdghoz tovabbitja, és errdl egvidejuleg
tajékoriatja a megkeresd hatosigot.

Ha jogszabaly ennél révidebb hatdridét nem allapit meg, a jogsegély iranti kérelmet 8
napon beliil kell teljesiteni.

9, NEMZETKOZI JOGSEGELY

5.1

9.4

9.5

9.6.

9.

Ha a Magyar Koztirsasdgnak valamely allammal kizigazgatisi jogsegélyegyezménye
van, vagy annak hidnyaban az dllamok kdzdil viszonossigi gyakorlat dll fenn, vagy
tobboldalll nemzetkbzi szerzddés ezt leheldvé teszi, tovabbd az coyiitmikddési
megéllapodas alapjdn az eljaré hatdsdg a belfoldi jogscgélynél meghatirozoll jogsegély
¢rdekében kilfdldi hatdsdghoz fordulhat, illetve - ha ez nem litkdzik magyar jogszabilyba
- kiteles teljesiteni a kiilfoldrol érkezé jogscoélvkérelmet.

A viszonossdg fennallasa tekintetében a Kaligyminisztérium dllasfoglaldsa az irdnyadd,
amelyet az érintett minisztériummal egyetértéshen alakil ki.

Ha jogszabaly vagy nemzetkdzi szerzédés masként nem rendelkezik, a nemzetkzi
jogsegélyligyben Erinlett magyar s kiilféldi (nemzetkdzi) hatésag kozvetlenil érintkezik
egymassal. Ha a magyar hatosag el6tt nem ismert, hogy a jogsepélykérelem teljesitése az
érintett kilfoldi dllam melyik hatésdganak hatdskérébe tartozik, a kérelmet feliigyeleti
szervén keresztil a Kiltigyminisztériumhoz juttatja el A Kiliigyminisztérium a kilfoldi
dllam kiiliigyekben illetékes minisztérivma dtjan tovibbilja a jogsegélykérelmet a killfdldi
hatdsighoz.

Ha a killfoldrdl érkezd jogsegélykérelem teljesitésére nem a megkeresett hatosag jogosull,
a megkeresést haladéktalanul, de leghkésobb az érkezéstol szamitott 6t napon beliil dtteszi a
hataskdrrel rendelkezd illetékes hatésdghoz, ¢s errdl a megkeresd felet egyidejiileg
tajékoztatja. . )
Unio jogi aktusa, nemzetkdzi szerzddés €s torvény felhatalmazdast adhat az tigyben eljarni
Jogosult magyar és kiilfoldi hatosdg koziti egylittmilkédési megdllapodas létrehozisara
hatdsagi feladataik ellitdsdnak kilestnds elomozditisa érdekében.

Nemzetkozi jogsegély keretében személyes adat tovdbbitisira az Unié jogi aktusa,
nemzetkbzi szerzodés, illetve térvényi felhatalmazas vagy az érintelt irdsos hozzdjarulasa
alapjdn keriilhet sor.

A hatosidg - ha az Unid jogi aktusa vagy nemzetkozi szerz0dés eltérfen nem rendelkezik -
megtagadja a killidldi megkeresés teljesitését, ha az sériené

a Magyar Kozlarsasig nemzethiztonsagi érdekeit vagy a kdzbiztonsdgot,
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4.9,

9

az Ugvben érintett szemely alapveto jogdt,

a védell adat megdrzéséhez flizddd érdekeket, és annak lovidbbitasdt jogszabédly nem teszi
lchetdve, vagy a tovabbitdsdhoz a jogszabalyban eloint feltételek nem allnak [enn.

A killfsldi megkeresés teljesitésénck megtagadasarol és annak okdrd! a megkeresd felet
haladékialanul tdékoztatnn kell.

A nemzeibiztonsig vagy a kizbiztonsig veszélyezietésénck elbirdlasihor a hatdsdg
szitkség esctén az illetékes minisztérium, orszagos hataskdri szerv dllasfoglaldsal kéri,

10.KOZVETLEN LEKERDEZES

TEET:

10.2,

10.3.

10).4.

H5.

10,6,

L

Amennyiben az adatigénvld a személves adatokal kizvetlen lekérdezéssel kivanja dtvenni,
akkor az adatkezeld megvizsgdija, hogy adolak-e¢ a felidtelek a kizvetlen hozziférést
biztositd rendszer biztonsagos igényvbevélelére. A [eltéelek [ennadllasarol az adatgényldnd!
gliizetesen tajékoztatast kér.

A tdjékoziatis-kérés mellozhetd, ha ar adatigényld olvan szervezethez tartozik, amelynek
vezelbje az adatkerzeltvel kil elozetes egviittmiakddesi megallapodasban vallalta a
seitkséges biztonsagi feliételek biztositdsat a rendszerhez adatigényicként csatlakozni
kivand szervek részéril.

A lekérderést  wégzd  felelds azérl, bhogy  kizardlag a  lekérderési  engedélyben
meghatarozott adatokat hivia le, az adatokat a lekérdezési engedélyben meghatdrozon
célra hasenalja tel, tovabbd gondoskodik a lekérdezett adatok biztonsdgos keeeléséral és
arrdl, hogy részérdl lekérdezéseket csak az altala feliogositott személyek véeezhessenek.
Av adatisényld szerv a lekérdezést vépzokrdl és ar egvedi arvonositéjuked! naprakész
nyilvantartdst vezet., A nyilvamartds meedrzési idejec megeovezilk az adattovabbitds
nyilvantartas (lasd 14, pont) megorzesi idejével.

Az adatkezeldt haladéktalanul tajékoztatni kell a  lekérdezést wépsd  személvében
bekdveikezett villozasrdl,

A kdzvellen hozzdlérést biziosilé rendszert figyv kell kialakitani, hogy a lekérdezés sorin
minden adatigényld csak a jogosultsaganak mepfeleld adatokat érhesse el A lekérderést
govedi azonositd és jelszd megadasdhoz kell kétni.

A lekérdezés szabdlyail nem kell alkalmazni a noyilvdnos személves adatok
szamitastechnakal eszkdzzel, a nyilvanossag tdjekortatisa celjabdl torénd kirzdiéele
esetén.

11.TAJEKOZTATAS HIRKOZLO £ESZKOZON

i

oot

-1

112,

A nvilvantartott személyes adatokrdl hirkdzio eszkozon tajékoztatas csak a jogosult
nvomozd  hatdsigok, nemzetbiztonsagi seervek, honvédség  swervel,  wvalamint az
adatkezelovel  kizds  szerverzetbe tartozd  adatkezeldk  (tdrs-szervek)  szémdra,
szerveretszerGen mitkodd Ggyflszolealat vagy ligvelett szolgdlat dltal adhato.

A fenticktd! eltérni csak halaszthatatlan esetben. az élet, a testi épség és a vagvonbizionsag
megdvasa érdekében lehet.
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11.4.

N e
N
A hivd azonossdedrd] jelszd alkalmazdsival, visszahivissal vagy mas modon meg keli
gyvdzodni. Ha a tajékoztatast igényld azonossiga nem dllapithatd meg, vagy a hivo az
adatok megismerésére nem jogosult, akkor a tdjékoztatas nem ieljesithetd.

A tajékoztatist az adatlovibbitdsok nyilvintartasanak (lasd 14, pont) szabilyai szerint a
lajékortatist add agveletnél, illetve Ggyféiszolgalatnal dokumentdlni kell.

12.A HATOSAGI ELJARAS IRATAIBA VALO BETEKINTES

1235,

—
Ia
e,

12.6.

Az ligvlé] személyesen, illetve a tdrvényes vagy irdsban meghatalmazon képviseldje Glan
betckinthet az eljdras sordn keletkezett iratba, arrdl masolatot, kivonatot készithet, vagy
méasolatot kérhet. Ez a jog akkor is megilleti, ha korabban nem vett részt az eljardsban.

Mem tekinthet be az deyfél
- & hatarozat (végzes) tervezelébe,
- a zart lanacskorasrdl készllt jegvzokanyvbe,
- a tanut vagy a begjelentd természetes személyazonositd adatait tartalmazo jegyzokinyvbe
(iratha). ha a hatosag a tand, illetve a bejelentd tormészetes személyazonositd adatan zdrtan
kerell,
- betekintési vagy megismerési engedély hidnydban ar dllamtitkot vagy szolgilati litkot
tartalmazd iratba, .
- a thrvény altal véden egyéb adatot tartalmazd iratba, ha azt az érintert adat védelmél
szabilyozo tirvény Kizarja, vagy ha a védett adal megismerésének hidnya nem akaddlyozza
ax e orvényben biztositoft jogai evakorlasdban,

Az Ggylel az adatok konkrét megjeldlésével kérheti az ellenérdekil Gipvi@! irathetekintést
jogdnak kizardsdt személyes adatainak, wvalaminl dGeleti &5 mis  méltinyolhatd
magdnérdekének védelmében. A jogi személy €s a jogi személviséggel nem rendelkezd
szervezet (gyi€l az iratbetckiniési jog kizdrasat ciak ar lizleti érdekei védelmdében kérheti.
A haldsig a kérelemnek - a kériilmények gondos mérlegelése alapjan - akkor ad helyl, ha
az adatok megismerésének hianva az ellenérdekd figylelet nem akadalvozza az ¢
tirvényben foglalt jogal gyakorldsiban.

Az iratbelekintési jog kizirdsa vagy korlatozdsa miatt 6ndllé jogorvoslatnak csak akkor
van helve, ha ar Ggylél azt az eljards jogerds lezdrdsal kévetben kéri, vagy a hatdsdo azt,
aki iratbetekintést kér, nem tekinti dgyfélnek.

A hatosag akkor engedheti meg az Ggyfélen kivil az cljarasban részt nem vevd harmadik
személynek az iratokba vald betekiniést, ha igazolja. hogy az irat megismerése joga
érvényesitéschez, dletve jogszabdlyon vagy hatdsagi hatarozaton alapuld kitelezetisépe
teljesitéséher szilksépes.

A harmadik személy a hatirozat (véprés) tervezetébe, a zart tandcskozasrdl késwzilt
jegyzokdnyvbe, a tanl vagy a bejelentd természetes személyazonositd adatait tartalmazd
jegyedkdnyvbe {iratba), ha a hatésig a tand, illetve a bejelentd  természeles
személyazonositd adatait zdrtan kezcli, nem tekinthet be, az dllamuitkor vagy srzolgdlati
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titkot, vagy egyéb védett adatol lartalmazd iratot pedig csak az adal megismeréscre
vonatkozd (orvényt feltételek igazoldsa esetén ismerheti meg.

A szakértd és a hatdsdgi kbzvetitd az eljarasi feladatainak elldtasahoz szitkséges
mértékben  ismerheti meg az adatokat, a tani pedig a vallomasit tartalmazo
jegvzokonvvbe tekinthet be.

Ha a harmadik személy az iratbetekintés kizdrdsil vagy korldtozisat nem veszi tudomdsul
vagy vitatja, a hatdsag arrél 6t napon beliil 6ndllé jogorvoslattal tAimadhatd végzésben
rendelkezik.

Térvény cgyes Ugyfajtdkban meghatdrozhatja az iratbetekintésre jogosult harmadik
személyek kirét.

12.10. A hatdsdg barki szamdara hozzaférhetdvé teszi azokat a dontéseket, amelveket

- dllami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozteladatot elldtd szerv vagy személy teyfélnek ¢ tevékenvsépével kapesolatban hozott;

- kidzérdekil keresetinditdssal meg lehet tdmadni;

- az adott tevékenységgel dsszefliggésben a hatésteriileten €10 lakossig jelentos részét
érintd tigyben hozott;

- a fogyasztok, illetve a munkavillalok munkavédelmi, munkabiztonsdgi jogait kdzvetlenil
érintd figyben hozott;

- gz épitell €s természeti kirnyezet, illetve a kulturdlis &ritkség allapotat jelentdsen
befolvasold tevékenységgel kapesolatos Ggyben hozott;

- korlaozottan  rendelkezésre  4lld  termésyeni  erdforrdsok elosztasaral,  illetve
[elhaszndlasirdl hozotl;

- olyan tigyekben hozott, amelyckben az ligyfél szamara kizdrdlagos vagy killonleges jogot
biztositott;

- térvény rendelkezésel szerint hozzaférhetdvé kell tenni.

13.A SZEMELYES ADATOK TORLESE, HELYESBITESE

13.1:

i =T

13.3:

13.4.

Az adatokat t6r6lni - manualis nyilvantartas esetén megsemmisiteni - sziikséges, ha

a) az adatkezelésre a jogszabdlyban elGirt hataridé eltelt;

b} az adatkezelés jogszeriitlenséoe megallapitast nvert;

c) a felhasznaldsi cél teljesiilését kivetden, ha azt az atado kiiltoldi fél kérte;

d) az érintett hozzajaruldsat irdsban visszavonta, kivéve, ha tdrvény az adatok lovibbi
kezelését lehetdve teszi;

¢} az adatkezelés célja megszint;

f) birdsagi jogerds hatdrozattal elrendelte.

Az ¢rintett bejelentése vagy az adatkezeld altal észlelt hibas adat esctén az adatkezeld a

hibas adatot a helvesbités elvégzéséig jelzéssel latja el.

A pontatlan, idészerttlen adat csak a jelzéssel egyitt és akkor tovabbithaté, ha az

adatszolgiltatds az adatkezelés céljira tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Ha a hibds adat nem helyesbithetd, akkor torélni kell. Amennyiben a torlés vagy a

helyesbités az adatok tdrolasi modja miatt nem lehetséges, akkor az adatot megfeleld,

helyeshitd vagy figyelemfelhivo feljegyzés hozzatlizésével véglepesen zérolni kell.
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13.5. Ha az adat hibds volta annak tovabbitdsa utan deriil ki, akkor ennek énwérdl, iletve -
amennviben a hibas adatot az adatkezeld kijavitotta - a helyes adatrdl mindazokatl
taickortain kell. akiknek az adatot tovabbitottak. A tjékoztatds mellozheld, ha ez az adat
jellegére, ar adatkerelés céljara, az iddmoldsra, illetve az adatkezeléssel Gsszefligghd mas
kiralmenyeire lekintette! ar érintett, illetve a kordbbd adatlovibbilis cimzettjének jogos
érdekét nem sérll.

14. ADATTOVABRITAS

14.1. Személyes adatok akkor tovdbbithatdk harmadik szervnek vagy személynek, ha ahhoz az
érintett irasban hozzdjarult (szobeli nyilatkozatdt a hatosdg irdsba foglalla)., vagy tdrvény
elrendelte illetve a howzdjdrulisat a tirvény vélelmezi, és ha az adatkezelés feltételer
(Aviv. 5-HL §8) az adalol atvevd szervngl vagy sremélynél minden egves adatra nézve
teljesilnek.

14.2, Nem mindsil adattovabbitisnak és erért az eljardsi srzabdlvoknak és av ilgvkezelési
szabalyzatban foglaltaknak megteleloen kell dokumentdlni:

a) az egy nyilvintlartson (nyilvinfartasi rendszeren) bellill az egymdssal ald-, [61¢- vagy
mellérendeltségi kapesolatban 1év6 szervel adatfeldolgozasi céld adatdtadast:

b} a meghizasi szerzodés alapjan torténd adatfeldoleozds céljara 16nénd adataiadasal;

) az érintelt sajat adatairdl trténd tajékoztatiasit,

o) az Aviv. 19, § (2} bekezdésében szerepld személves adatok  barki szdmara
hozzaférhetdveé tételér.

15 ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS

15.1. Ar adatkereltd a kerelt személves adat tovabbitdsardl nvilvéntartdst wverel, amely
tartalmazca:
) az adattovabbitas céljat, jogalapjac, 1ddpontiat;
b} az adatigényld aronosilisahor szitkséges adatokat;
o) dovabbitott adatfajtak megnevesésér
e

..... Az adaltovibbitisi nyilvintartisban fel kell tintetni az érintett tdjékoztatisira vonatkozo
tiltast, amennyiben azt a nyilvintartds vezetésének modja lehetdvé teszi €5 a tilias ax
adattovabbilas elott az adatkezeld tudomaséra jutott,

1533, Az adatigényld részérdl eljard seemély személyaronositd adatait is nyilvantarasba kell

venni, ha ext az adatkezelésral rendelkezd jogszabily elbirja.

154, Az adattovabbitasi nyilvantartas tartalmazza tovabbé az adatkezelést elrendel jogszabaly

altal meghatirozolt egyéb adatokat.

153.5. Az adattovibbitasi nyilvdntartdsba betckinihet, abbdl adatot igényelhet:
a) az adalvédelmi biztos, a birdsig, nvemozd hatdsig, a nemzetbiztonsdgl szerv,
trvényben meghatarozott feladatai elldtdsihoe,
b) av adatkereld srerv vezetdje, vagy ar dltala meghatalmazott személy,
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13.6.

Az adattovdbbitdsi nyilvdntartasba vald betekintést, az abbd! driénd adattovabbitast
dokumentdln kell.

16.A7 ERINTETT JOGAI GYAKORLASANAK BIZTOSITASA

16.1.

16.2.

i6.4.

i6.5.

Az érintett Avtv. 11 § (1) bekezdés b) pontja alapjan beny(jiott kérelmére az adatkezeld
a7 érintett, hibasan kezelt személyes adatdt helvesbiti. Ha az adat helyesbilése nem
lehetséges, vagy ar adatkereld az adalol Wrvényes [elhatalmards, illeive az érintetl
hozzajaruldsa nélkdl kezeli, akkor az adatot t616ini, illetve véglegesen zdrolai kell,

A helyesbitési, tdrlési kérelmet érdemben meg kell vizsgdini és amennyiben az
megalapozotl, a helvesbitést, wirlést teljesiteni kell, audl figgetlendl, hogy ar érintett
téjékoztathatd-c az cljaras eredményérdl.

Az crinteti adatainak helyesbitésére, illetve torlésére ranyuld eljarasta az Aviv. és a Kel.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kijavitasrol ¢és a t0rlésrdl az érintettet ¢és az Awtv. 15, § szerinti szervekel az ol
meghatdrozollak szerint, az Aviy, 16. §-dra is figvelemmel kell €rtesiteni.

Az érinlelt Aviv, 12, §-a szerinli tajékoztatasra iranyuld kérelmét hatarozattal kell
megtagadni, ha teljesitését az &llam kiilsé vagy belsd bistonsaga, igy a honvédelem. a
nemzetbiztonsdg, a binmegelézés vagy a binlildozés érdekében, tovabba allami vagy
onkormdnyzati gazdasagl vagy pénzigyi érdekbdl, illetve az Lurépal Unid jelentds
gazdasdgi vagy pénxiigyi érdekébdl, valamint a foglalkozasok gvakorldsaval dssvefligad
fegyelmi vagy etikai vélségek, a munkajogi és munkavédelmi kitelezetiségszegések
megelozése és feltardsa céljabal - beleértve minden esctben az ellendrzést és a feliigveletet
is -, tovibba az érintett vagy masok jogainak érdckében térvény korlatozza.

17.A KOZERDEKU ADATOK KEZELESE

40

E:3:

A Polgarmestert Hivatal a feladatkdrebe tartozd dgyekben - gy killdndsen az dllami és
dnkormanyzati kéitségvelésre €s annak végrehajidsara, az dllami ¢s Onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kdzpénzek folhasznalasara ¢s az erre kBWSU srerzOdésekre, a piaci
szereplok, a magénszervezetek és -személvek részére kilonleges vagy kizardlugos jogok
bizlositisira vonatkozdan - kételes cldscgiteni €s bixtositani a kizvélemény pontos &s
gyors tajekozlalasat.

Rendszeresen clektronikusan vagy mds mddon kdzzéteszi, tovdabbd erre irdnyuld igény
esetén hozzaférhetdve teszi a tevékenységiikkel kapesolatos legfontosabb - igy killdndsen
a hatdskdrre, illetékességre, szervereti felépitésre, szakmal levékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd  értékelésére. a birtokdban lévo  adatfajtakra 85 a
mikddeserd! 52016 jogszabdlvokra, valamint a gazdalkodasara vonatkord - adatokat. A
tdjékoztatds madjat, a vonatkozd adatok korét jogseabdly is megallapithatja.

A Polgérmesteri Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kézérdekil
adatol barki megismerhesse, kivéve, ha az adatol Wrvény alapjin az ara jogosult szerv
illam- vagy szolgilati titokkd nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkdzi szerzidésbol eredd
kotelezettség alapjan mindsitett adat, tovabba. ha a kdzérdekit adatok nyilvinossagihoz
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vald jogol - az adatfajidk meghatdrozdsdval — thrvény h-;}n'».-'ﬂdtim], nemzethiztonsagi,
biniildézési vagy biinmegeldzési,  kizponli pénziigyl vagy devizapolitikai erdekbil,
killigvi kapcsolalokra, nemzetktzi szervezetekkel vald kapesolatokra,  birosdgi vagy
kizigazgatasi hatdsagl eljirasra tekintetlel korlitozza.

FHa tdrvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyvilvanos adat a Polgarmesteri Hivatal
feladat- és hataskérében eljard személy feladatkirével dssreflggd személyes adata (pl.
név. besorolds), tovabba egvéb, kizieladatot ellatd személy ¢ feladatkorével dsszefliged
sremélves adata. Eren adatok megismerésére e wrvénvnek a kizérdeki adatok
megismerésére vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni,

Ha térvény masként nemm rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanes adat a jogseabdly vagy
allami, illetdleg helyi Gnkormanyzati szervvel kol szerz6dés alapjan kitelezten igénvhe
veendd vapgy mas madon ki nem elégithetd szolgaltatast nyltod szervek vagy személyek
kezelésében levd, e tevekenységiikre vonatkozd, sremelyes adatnak nem muindsitlé adat.

A kizérdekd adatok megismerésével és nyilvanossdgaval dssrefiiggésben ar fizlel tlok
megismerésére 4 Polgdri Torvénykonyvben foglaltak az irinyaddk.

A kdzérdekil adatok nyilvanossdgat korlatozhatja, tovdbba az Eurdpal Unid jogszabilya ax
Luropai Unid jelentis pénzilgy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleérive a
monetaris, a kiltsépvetdsi és az addpolitikai érdeket is.

A Polgarmestert Hivatal kezelésében lévo, dontés meghozataldra iranyuld eljdris sordn
keszitett vagy régzitett, a ddmes megalapozasit szolgilo adat a kelethezésétdl szamitott iz
évig nem nyvilvanos. Ezen adatok megismerésel a jegyvzo engedélverzheti.

A donids megalapozdsat szolgald adat megismerésére iranvuld igény - az eldézd
bekezdéshen meghatarozott iddtartamon beliil - a diontés meghozataiat kévetben akkor
utasithatd el, ha ae adat megismerése a Polgarmesteri Hivatal térvényves mikédési rendjét
vagy feladat- &s hatdskorének illetéklelen killsd befolyvastél mentes cllatdsd, igy
kiilondsen az adatot keletkeztewd allaspontjanak a dintések elokészitése soran torénd
szabad kifejléset veszélyeztetné.

logsFabaly cgyes adatok megismerhetosépének  korldtozasara rividebb  iddtartamot
illapithat meg.

A kozérdekit adat megismerése irdnt barki - szdban, irdsban vagy elektronikus dton -
igényt nvijthat be.

. A Kozérdekil adal megismerésére iranyuld igénynek a Polgarmesteri Hivatal az igény

tedomadsdra jutasat kdvetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 13 napon beliil tess
eleget.

Az adatokat tartalmazd dokumentumedl vagy dokumentumiészrdl, annak treldst modjato!
[liggetlenil az igényld masolatot kaphat. A Polgarmesteri Hivatal kizardlag a masolat
készitéséénl - legleljeblb ar azrzal kapesolatban lefmerilt kiliség mértékéig terjedden -
allapithat meg kbltségléritést, amelynek Gsszegét az igénvld kérésére eldre kizdini kell.
Ha a kiizérdekd adatot tartaimazd dokumentum az igényvld altal meg nem Ismerhetd adatot
is tartalmaz. a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s - amennyiben az aranyialan koltséggel nem
J&r - az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ax
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adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak kozérthetd
formiban nem lehel elegel tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsdrdl, annak indokaival cgyiitt, 8 napon belil irdsban
vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezdsi cimél koxdlie - eiekironikus dlon
értesiteni kell az igénylit,

A kérérdekd adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a

nem magyar anvanvelvQ igényld az igénwét anyanvelvén vagy az dltala érietl mas nyvelven
fogalmazza meg.

. A Polgdrmesteri Hivatal évente értesiti az adatvédelmi biztost az elutasitort igényekrdl,

valarmint az clutasitasok indokairGl.

A Polgdrmesteri Hivatal a kozzétett adatok megismerését személvazonositd adatok

kozléséhez nem koétheti. Az clektronikusan kozzétett kozérdek( adatokhoz tériéné
howzilérés biziositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag  elengedhetetleniil  szikséges; a  személyes adatokat est  kivetden
haladékialanul 1dodlnd kell.

lgénylés alapjdn 16rténd adatszolgaltatas esctén az adatigényld személyazonositd adatal
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az ipény teljesitéséhez - beleérive az esctleges
kiltségek megfizetésél is - elengedhetetlenii] szikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
kiltsépek megfizetését kivetben az izényvld személves adatait haladékialanul (3rétn kell.
Térvény ettdl eltérden rendelkezhet.

E fejezet rendelkezései nem alkalmazhaték a kzhiteld nyilvantartdsbél tdrénd - kiidn
trvényben szabalvozott - adatszolgaltatisra.

18. TITOKTARTASI KOTELEZETTSEG

15.1.

A Polgiarmesiert Hivatallal koézszolgalati, kdzalkalmazott, vagy mdas munkavégeesre
iwranyuld jogviszonyban lévd szemdélyek koiclesek jelen adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat, tovabba a hatdlvos jogszabdlvok szerint a rdjuk bizott, illetve twdomisukra
jutott titkokat megdrizni. Kizardlag a munkakiri leirasban meghatarozott feladatkdriikin
beliil ismerhelik meg az ilven titkokat,

19.ELJARASI SZABALYOK

LR 21 B

19.2,

Amennyiben a Polgdrmesteri Hivatal valamelyik szervezeti egysége 0, svemélves
adatokat is tartalmazéd nvilvantartas vezctését hatarozza el Gey errdl ar adatvédelmi
jogszabalyoknak vald megleleléséoet vizsgald konzultacid, és ar Adatvédelmi Biztos
nyilvantartasaba vald hejelentés céljabol értesiti a belsd adatvédelmi felelist,

A Polgarmesteri Hivatalhoz  érkezd, személyes adatokkal kapesolatos igényveket,
jogorvoslati kérclmeket haladékialanul tovabbitant kell az illetékes szerveseti egység
verzetdjének, ityen hianyaban a belsd adatvédelmi feleldsnek,
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19.3. A szervezeti cgvség verzeldje a kérést kivizsglja, sziikség esetén az adatvédelmi feleldssel
konzulldl. Az érintettnek cimzelt wilasz tervezetér minden esctben megkildi e
adatvédelmi feleldsnek.

104, A belséd adatvédelmi felelds ellendrzi a dokumentumot. Amennyiben ar intézkeddst
jogszeriinek {1éli meg, tovabbitia a jegyzd részére. Ellenkezd esetben a vezetdvel
konzulidl.

195, A jegyzo kiadmanyozza a dokumeniumot,

19.6. A Polgarmesteri Hivatalhoz érkezé kézérdekil adat megismerése iranti kérelmeket a
jeayzd részére kell tovabbitani.

197, Ajeavzd a belsd adatvédelmi felelds kizremUkiidésével teljesiti, vagy clutasitja az igenyt,

198, A belst adarvédelmi felelds a szemeélves adattal és kizérdekil adattal kapesolatos igénvek
elutasitasardl, annak idGpontiardl és okardl nvilvantartast verel.

19.9. A belsd adatvédelmi felelds minden év nyilvantartasat a kdvetkexd &v januar 15, napjaig

megkiidi az Adatvédelmi Biztos iroddjanak,

20.ZARO RENDELKEZESEK
2001, Az Adatvédelmi és Adathiztonsagi Szabalyzallal egviitl érielmezendo kiildnds eldirasokat
tarialmaz:

- a Kozszolgdlali Adatvédelm: Szabalvzat;
a7 Adatkezelési Tajékoziald.

Jelen Szabdlvzat 2008, jinius 1. napjan 1ép hatidlyba.

Dunaharaseti, 2008, mijus 3.
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