Domsod Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivat  ala- Szervezeti és M dkodési
Szabdlyzat melléklete

A SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK RENDJE

Az allamhaztartds mikodeési rendjerél szold tébbszor médositott 217/1998. (XII.
30.) Korm. rendelet 145/A. § (5) bekezdésének megfeleléen a koltségvetési szerv
vezet6jenek kotelessége a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét
kialakitani.

A szabdlytalansagok fogalomkére széles, a korrigalhatdé mulasztdsok vagy
hianyossagok, illetve a fegyelmi-, blintet6-, szabalysértési-, illetve kartéritési,
eljaras meginditdsara okot adé cselekmények egyarant beletartoznak.

A szabdlytalansag valamely l|étezd szabdlytdl (torvény, rendelet, utasitas,
szabalyzat, stb.) valé eltérést jelent, az allamhaztartas mikodeési rendjében, a
koltségvetési gazdalkodas barmely gazdasagi eseményében, az allami
feladatellatas barmely tevékenységében, az egyes mdiveletekben, stb.
el6fordulhat.

1. A szabalytalansagok alapesetei
A szabalytalansagok alapestei:

—a szandékosan okozott szabalytalansagok (félrevezetés, csalas, sikkasztas,
megvesztegetés, szandékosan okozott szabalytalan kifizetés, stb.)

“a nem szandékosan okozott szabdlytalansagok (figyelmetlenségbdl, hanyag
magatartasboél, helytelenll vezetett nyilvantartasbol, stb. szarmazo
szabalytalansag)

Egyes eljarasok értelmezése a szabalytalansagok soran:

A Bunteté Torvénykonyvrél szold 1978. évi IV. torvény 10. § (1) bekezdése szerint
blncselekmény az a szadndékosan vagy - ha a tdérvény a gondatlan elkdvetést is
blnteti - gondatlansagbdl elkdvetett cselekmény, amely veszélyes a tarsadalomra,
€s amelyre a torvény blntetés kiszabasat rendeli.

A bilntetéeljarasrol szold 1998. évi XIX. térvény (a tovabbiakban Be.) 6. § (1)
bekezdése kimondja, hogy a birésagnak, az ligyésznek és a nyomozd hatésagnak
kotelessége a torvényben foglalt feltételek megléte esetén bintet éeljarast
meginditani. A Be. 171. 8§ (2) bekezdése elbirja, hogy a hivatalos személy koteles
a hataskorében tudomasara jutott blncselekményt feljelenteni. A feljelentést
rendszerint az ligyészségnél vagy a nyomozati hatésagnal kell megtenni.

A szabalysértésekrél szolé 1999. évi LXIX. torvény 1. 8 (1) bek. szerint
szabalysértés az a jogellenes, tevékenységben vagy mulasztadsban megnyilvanulé
cselekmeény, melyet torvény, kormanyrendelet vagy Onkormanyzati rendelet
szabalysértésnek nyilvanit, s amelynek elkdvetéit az e térvényben meghatarozott
joghatrany fenyeget. A torvény masodik része foglalkozik részletesen a
szabdlysértési eljarassal , a 82. § (1) bekezdése kimondja, hogy szabalysértési
eljaras feljelentés, illetbleg a szabalysértési hatdésag részérél eljar6 személy
észlelése vagy tudomasa alapjan indulhat meg.
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A Polgari Torvénykonyvrél szélo 1959. évi IV. térvény 339. § (1) bekezdése
kimondja, hogy aki masnak jogellenesen kart okoz, koteles azt megtériteni.
Mentesul a felelésség alol, ha bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy az adott
helyzetben altaldban elvarhat6. A kartéritési eljards meginditasara a polgari
perrendtartasrél szolo 1952. évi lll. torvény rendelkezései (elsésorban a XXIII.
Fejezet, a munkaviszonybdl és a munkaviszony jellegl jogviszonybdl szarmazo
perek) az iranyadok. Kartéritési felel6sség tekintetében iranyadok tovabba a
Munka Torvénykdnyverdl szélo 1992. évi XXIl. torvény (Mt.), a koztisztvisel6k
jogallasarodl szolo 1992. évi XXIll. térveny (Ktv.), a kézalkalmazottak jogallasardl
sz6l6 1992. évi XXXII. toérvény (Kjt.), valamint a hivatalos allomanyutak
jogviszonyarol sz6l6 1996. évi XLIII. térvény megfelel6 rendelkezései.

Fegyelmi eljaras, illetve felel 6sség tekintetében az Mt., a Ktv., illetve a Kjt., a
Htv. megfelel6 rendelkezései az iranyadok.

2. A szabdalytalansagok megel 6zése

A szabalyozottsdg biztositdsa, a szabalytalansagok megakadalyozasa
elsédlegesen a korjegyz6 feleléssége.

A szabdlytalansagok megel6zésével kapcsolatosan a korjegyzé feleléssége,
hogy:

—a jogszabalyoknak megfelel6 szabalyzatok alapjan mikoddjon a polgarmesteri
hivatal,

—a szabalyozottsagot, illetve a szabdalyok betartasat folyamatosan kisérje
figyelemmel a vezet6,

- szabalytalansag esetén hatékony intézkedés szililessék, a szabalytalansag
korrigalasra kertljon annak a mértéknek megfeleléen, amilyen mértéket
képviselt a szabalytalanség.

A szabalytalansagokkal kapcsolatos intézkedések altalanos célja, hogy:

—-megakadalyozza a kilonb6z6 jogszabalyokban és szabalyzatokban
meghatarozott el6irasok megszegését, (megel6zés)

—keretet biztositson ahhoz, hogy azok sérilése, megsértése esetén a
megfelel6 allapot helyreallitasra kertljon, a hibak, hianyossagok,
tévedések korrigalasa, a felelésség megallapitdsa, az intézkedések
foganatositasa megtorténjen.

A polgarmesteri hivatalban a szabalytalansagok kezelése (az eljarasi rend
kialakitasa, a szlikséges intézkedések meghozatala, a kapcsol6dé nyomon
kovetés, a keletkezett iratanyagok elkilonitett nyilvantartasa) a korjegyz6
feladata.

3. A szabdlytalansagok észlelése a FEUVE rendszeréb en
A szabalytalansagok észlelése a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezet6i

ellen6rzés rendszerében torténhet a munkavallalé és munkaltatd részérol
egyarant.
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3.1. A polgarmesteri hivatal valamely munkatarsa € szlel szabélytalansagot

Amennyiben a szabalytalansdgot a polgarmesteri hivatal valamely munkatarsa
eszleli, kdteles értesiteni a szervezeti egyseg vezetfjét.

Amennyiben a szervezeti egység vezetbje az adott Ugyben érintett, a
munkatarsnak a vezetd felettesét, annak érintettsége estén a fellgyeleti szervet
kell értesitenie. Irasos értesitést a killon szabéalyzatokban lefektetett esetekben
szilkséges tenni.

Ha a szervezeti egység vezet6je megalapozottnak latja a szabalytalansagot, ugy
arrol értesiti a jegyz6t.

A jegyzbnek kotelessége gondoskodni a megfeleld intézkedések meghozatalardl,
illetve indokolt esetben a szikséges eljarasok meginditasarol.
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3.2. A korjegyz 6 észleli a szabalytalansagot

A jegyzd illetve a szervezeti egységek vezetdinek észlelése alapjan a feladat,
hataskor és felelésségi rendnek megfeleléen kell intézkedést hozni a
szabalytalansag korrigalasara, megsziintetéseére.

3.3. A polgarmesteri hivatal bels 6 ellen érzése észleli a szabalytalansagot

Amennyiben a belsé ellenér ellendrzési tevékenysége soran szabalytalansagot
tapasztal, a 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfeleléen jar
el.

A polgarmesteri hivatalnak intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsé ellenérzés
megallapitasai alapjan, az intézkedési tervet végre kell hajtania.

3.4. Klls 6 ellen érzési szerv észleli a szabalytalansagot

A kulsé ellen6rzési szerv szabalytalansagra vonatkoz6 megallapitasait az
ellendrzési jelentés tartalmazza. A blntetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
gyanulja esetén az ellenérzé szervezet mikodését szabalyoz6 torvény, rendelet
alapjan jar el (pl. ASZ, az EU ellenérzést gyakorl6 szervei, stb.).

A szabdlytalansagra vonatkozd megallapitdsok alapjan a polgarmesteri hivatalnak
intézkedési tervet kell kidolgozni.

4. A szabalytalansag eszlelését kovet 6 szukséges intézkedések, eljarasok
meginditasa

A korjegyz6 felelés a sziikséges intézkedések végrehajtasaért.

Blntet6- vagy szabalyseértési Ugyekben a szikséges intézkedések meghozatala
az arra illetékes szervek értesitését jelenti annak érdekében, hogy
megalapozottsag esetén az illetékes szerv a megfelel6 eljarasokat meginditsa.
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Fegyelmi tgyekben a korjegyzd vizsgalatot rendel el a tényallas tisztazasara. A
vizsgalatban val6 részvételre munkatarsakat (indokolt esetben kiilsé szakértét) kér
fel a munkajogi szabalyok tiszteletben tartasaval.

A vizsgalat eredménye lehet tovabbi vizsgalat elrendelése is. Erre tdbbnyire akkor
keril sor, ha a szabalytalansag megallapitasat kovetéen a felelésség
eldontéséhez és/vagy a hasonldo esetek megel6zése érdekében szikséges
intézkedések meghatarozasahoz nem elég a rendelkezésre allo informacio.

5. Intézkedések, eljarasok nyomon kovetése

A korjegyz6:

—-nyomon koveti az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontéseket, illetve a
meginditott eljarasok helyzetét,

—figyelemmel kiséri az &ltala és a vizsgalatok sordn készitett javaslatok
végrehajtasat,

—a feltart szabdlytalansag tipusa alapjan a tovabbi ,szabalytalansag-
lehetéségeket” beazonositja, (a hasonlé projektek, témak, kockazatok
meghatdrozasa) informéciot szolgéltat a belsé ellenérzés szamara,
elésegitve annak folyamatban lévé ellen6rzéseit, az ellenérzési
kornyezetre és a vezetési folyamatokat érinté eseményekre valé nagyobb
ralatast.

6. A szabalytalansag/intézkedés nyilvantartasa
A korjegyz6 feladata:

—a szabdlytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok (jogszabaly
szabalyozza) nyilvantartasanak naprakész és pontos vezetéseérdl
gondoskodik;

—egy elkulonitett, a szabalytalansagokkal kapcsolatos nyilvantartasban iktatni
kell a kapcsolédo irasos dokumentumokat;

—nyilvan tartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolodé hataridéket.

A Szabalytalansagok Kezelésének Eljarasrendje a FEUVE szabdlyzat része, melyet
a képvisel6-testilet a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzataval
egydutt, annak mellékleteként hagy jova.

Zaradék:

Domsod Nagykozségi Onkormanyzat Képviselé-testilete Szervezeti és Mikodési
Szabélyzat részeként a  Szabalytalansdgok Kezelésének Eljarasrendjét
133/2010.(1X.15.) Kt.szamu hatarozataval jovahagyta.

Apaj Kozség Képviseld-testilete 80/2010.(1X.13.) Kt.szdmla  hatarozataval
véleményezte.

D6msod, 2010. szeptember 21.
Dr. V6ros Andrea
korjegyz6



